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CONTENIDO

. PUBLICACION DE LOS ACUERDOS APROBADOS EN LA DECIMA
NOVENA SESION ORDINARIA DE CABILDO CELEBRADA EL 05 DE
AGOSTO DEL 2022.

EN LA CIUDAD DE NICOLAS ROMERO Y/O CENTRO HISTORICO SAN PEDRO
AZCAPOTZALTONGO, CABECERA MUNICIPAL DE NICOLAS ROMERO,
ESTADO DE MEXICO, SIENDO LAS CATORCE HORAS CON TRECE
MINUTOS DEL DIA CINCO DE AGOSTO DEL ANO DOS MIL VEINTIDOS, CON
FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 28 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL
ESTADO DE MEXICO, QUE A LA LETRA DICE “...PODRAN SESIONAR A
DISTANCIA, MEDIANTE EL USO DE LAS TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y COMUNICACION O MEDIOS ELECTRONICOS
DISPONIBLES,...” SE ENCUENTRAN REUNIDOS A DISTANCIA MEDIANTE EL
USO DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION, LOS CC. ARMANDO
NAVARRETE LOPEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL; YOSELIN
NANYELI MENDOZA RAMIREZ, SINDICA MUNICIPAL; ROBERTO BAUTISTA
PEREZ, PRIMER REGIDOR SUPLENTE; SILVIA GONZALEZ RAMIREZ,
SEGUNDA REGIDORA SUPLENTE; JONATHAN ROSAS GARCIA, TERCER
REGIDOR; MELVA CARRASCO GODINEZ, CUARTA REGIDORA; JORGE
ALEJANDRO BUENROSTRO RAMOS, QUINTO REGIDOR; OSCAR OSNAYA
CRUZ, SEXTO REGIDOR; VANESSA SELENE ESCOBAR MARTINEZ,
SEPTIMA REGIDORA; MARISOL MONROY TRUJILLO, OCTAVA REGIDORA;
EDUARDO GONZALEZ GARCIA, NOVENO REGIDOR; Y EL LIC. RODOLFO
LOPEZ OLVERA, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, POR LO QUE
ENCONTRANDOSE LA TOTALIDAD DE LOS INTEGRANTES DEL
AYUNTAMIENTO 2022 — 2024; CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 115
DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS,
116 Y 125 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE MEXICO, 28 Y 91 FRACCION Il DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO; 26 DEL CODIGO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO; 3 DEL
BANDO MUNICIPAL DE NICOLAS ROMERO, ESTADO DE MEXICO; 12 Y 24
DEL REGLAMENTO DEL CABILDO DE NICOLAS ROMERO, ESTADO DE
MEXICO 2022 — 2024, Y CON EL PROPOSITO DE CELEBRAR LA DECIMA
NOVENA SESION ORDINARIA DE CABILDO, EL LIC. ARMANDO NAVARRETE
LOPEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL; DECLARO INICIADA LA
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DECIMA NOVENA SESION ORDINARIA DE CABILDO Y VALIDOS LOS
ACUERDOS QUE EN ELLA SE TOMEN CONFORME A LA LEY,
APROBANDOSE LOS SIGUIENTES:

V. PRESENTACION DE ASUNTOS Y APROBACION DE ACUERDOS:

IV. 1. INFORME DEL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, RELATIVO A
LOS EXPEDIENTES PASADOS A COMISION, CORRESPONDIENTE AL
MES DE JULIO DEL ANO 2022.

CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 91 FRACCION Il DE LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, LA SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO, EMITE EL SIGUIENTE INFORME DE LOS EXPEDIENTES A
COMISION:

SE DA CUENTA AL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE LOS EXPEDIENTES
TURNADOS Y/O RESUELTOS EN LA COMISION TRANSITORIA DE REVISION
Y ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL, COMO A
CONTINUACION SE SENALA:

TURNADOS:

e DICTAMENES DE ANALISIS DE IMPACTO REGULATORIO DE 65
ORDENAMIENTOS.

e REGLAMENTO DE ESTACIONAMIENTOS CON SERVICIO AL PUBLICO
DEL MUNICIPIO DE NICOLAS ROMERO.

e REGLAMENTO DE COMERCIO, LA INDUSTRIA Y LA PRESTACION DE
SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE NICOLAS ROMERO.
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IV.2. PROPUESTA Y APROBACIQN EN SU CASO, DEL PROGRAMA
MUNICIPAL DE PREVENCION SOCIAL DE LA VIOLENCIA Y LA
DELINCUENCIA DEL MUNICIPIO DE NICOLAS ROMERO 2022 -2024.

CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 21, 22 Y 66 DE LA LEY DE
SEGURIDAD DEL ESTADO DE MEXICO. EL PUNTO IV. 2. DEL ORDEN DEL
DIA, HA SIDO APROBADO POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS
INTEGRANTES PRESENTES DE ESTE CABILDO, EMITIENDOSE EL
SIGUIENTE:

ACUERDO 001/19/0R/2022.

PRIMERO.- SE APRUEBA EL PROGRAMA MUNICIPAL DE PREVENCION
SOCIAL DE LA VIOLENCIA Y LA DELINCUENCIA CON PARTICIPACION
CIUDADANA EN EL ESTADO DE MEXICO. (ANEXO 1.)

SEGUNDO.- SE INSTRUYE EL EJECUTIVO MUNICIPAL, PARA QUE POR
CONDUCTO DE LA OFICIALIA MAYOR DEPENDIENTE DE LA TESORERIA
MUNICIPAL REALICE TODAS LAS ACCIONES LEGALES Y ADMINISTRATIVAS
PARA DAR CUMPLIMIENTO AL PRESENTE ACUERDO.

TERCERO.- HAGANSE LLEGAR LAS ACTUACIONES A QUE HAYA LUGAR A
LAS AREAS CORRESPONDIENTES PARA LOS USOS Y FINES
CONDUCENTES.

CUARTO.- PUBLIQUESE EN LA GACETA MUNICIPAL.

QUINTO.- CUMPLASE.
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IV. 3. PROPUESTA Y APROBACIQN EN SU CASO, DE 29 DICTAMENE’S QUE
PRESENTA LA COMISION TRANSITORIA DE REVISION Y
ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL.

CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 115 DE LA CONSTITUCION
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 29 FRACCIONES I, IV Y
V, 112,113 Y 122 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE MEXICO; 1,2, 3, 48 FRACCION IlI, XIV, 56, 57, 59, 64
FRACCION I, 72, 73, Y 74 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO
DE MEXICO; 1, 2, 3, 6 Y 7 DEL BANDO MUNICIPAL 2022. EL PUNTO IV. 3. DEL
ORDEN DEL DIA, HA SIDO APROBADO POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE
LOS INTEGRANTES PRESENTES DE ESTE CABILDO, EMITIENDOSE EL
SIGUIENTE:

ACUERDO 002/19/0R/2022.

PRIMERO.- SE APRUEBAN 29 DICTAMENES QUE PRESENTA LA COMISION
TRANSITORIA DE REVISION Y ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION
MUNICIPAL, RESPECTO A LOS SIGUIENTES ORDENAMIENTOS:

1. BANDO MUNICIPAL 2022. (SIN MODIFICACION)

2. REGLAMENTO INTERNO DEL COMITE MUNICIPAL DE DICTAMEN DE
GIRO DE NICOLAS ROMERO, ESTADO DE MEXICO.

3. REGLAMENTO INTERNO DE LA DIRECCION DE DESARROLLO

SOSTENIBLE DEL MUNICIPIO DE NICOLAS ROMERO, ESTADO DE
MEXICO.
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4. REGLAMENTO INTERNO DIRECCION DE INNOVACION
GUBERNAMENTAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE NICOLAS ROMERO,
MEXICO.

5. REGLAMENTO INTERNO DE LA TESORERIA MUNICIPAL DE NICOLAS
ROMERO, ESTADO DE MEXICO.

6. MANUAL DE ORGANIZACION DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL.
(ANEXO 2)

7. MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL.
(ANEXO 3)

8.  MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE DESARROLLO
SOSTENIBLE. (ANEXO 4)

9. MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE DESARROLLO
SOSTENIBLE. (ANEXO 5)

10. MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE
INFRAESTRUCTURA MUNICIPAL. (ANEXO 6)

11. MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE
INFRAESTRUCTURA MUNICIPAL. (ANEXO 7)

12. MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE INNOVACION
GUBERNAMENTAL. (ANEXO 8)

13.  MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE INNOVACION
GUBERNAMENTAL. (ANEXO 9)

14. MANUAL DE ORGANIZACION DE LA TESORERIA MUNICIPAL. (ANEXO
10)

15. MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA TESORERIA MUNICIPAL.
(ANEXO 11)

16. REGLAMENTO ORGANICO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
MUNICIPAL DE NICOLAS ROMERO, ESTADO DE MEXICO.
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17.  REGLAMENTO DE LA COMISION MUNICIPAL DE DESARROLLO
URBANO DE NICOLAS ROMERO, ESTADO DE MEXICO.

18. REGLAMENTO INTERNO DEL LA COORDINACION MUNICIPAL DE
PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS.

19. REGLAMENTO DEL CONSEJO MUNICIPAL DE PRQTECCION CIVIL DEL
MUNICIPIO DE NICOLAS ROMERO, ESTADO DE MEXICO.

20. REGLAMENTO INTERNO DE LA CONSEJERIA JURIDICA CONSULTIVA.

21. REGLAMENTO INTERNO DE LA OFICIALIA CALIFICADORA DEL
MUNICIPIO DE NICOLAS ROMERO, ESTADO DE MEXICO.

22. REGLAMENTO DE LA OFICIALIA MEDIADORA-CONCILIADORA DEL
MUNICIPIO DE NICOLAS ROMERO, ESTADO DE MEXICO.

23. REGLAMENTO INTERIOR DEL CONSEJO MUNICIPAL DE POBLACION
DEL MUNICIPIO DE NICOLAS ROMERO, MEXICO.

24. REGLAMENTO DE CABILDO DE NICOLAS ROMERO. (SIN
MODIFICACION)

25. MANUAL DE ORGANIZACIC)N DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD
PUBLICA Y PROTECCION CIUDADANA. (ANEXO 12)

26. MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD
PUBLICA Y PROTECCION CIUDADANA. (ANEXO 13)

27. MANUAL DE ORGANIZACION DE LA SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO. (ANEXO 14)

28. MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO. (ANEXO 15)

29. REGLAMENTO PARA LA CONFORMACION Y EJERCICIO DE LAS

DELEGACIONES Y CONSEJOS DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL
MUNICIPIO DE NICOLAS ROMERO, ESTADO DE MEXICO.
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SEGUNDO.- HAGANSE LLEGAR LAS ACTUACIONES A QUE HAYA LUGAR A
LAS AREAS CORRESPONDIENTES PARA LOS USOS Y FINES
CONDUCENTES.

TERCERO.- SE ABROGAN TODOS LOS ORDENAMIENTOS ANTERIORES A
LOS APROBADOS POR MEDIO DEL PRESENTE ACUERDO; EN RELACION
CON EL BANDO MUNICIPAL Y CON EL REGLAMENTO DE CABILDO DE
NICOLAS ROMERO, AL NO HABER SUFRIDO MODIFICACIONES SE
MANTIENEN EN VIGOR EN LOS TERMINOS EN QUE FUERON APROBADOS.

CUARTO.- PUBLIQUESE EN LA GACETA MUNICIPAL. Y

QUINTO.- CUMPLASE.

JUNTOS ARMANDO EL CAMBIO
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REGLAMENTO INTERNO DEL COMITE MUNICIPAL DE DICTAMEN DE
GIRO DE NICOLAS ROMERO, ESTADO DE MEXICO.

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento es de orden publico y observancia general en
el municipio de Nicolds Romero y tiene por objeto determinar la integracion,
funcionamiento, tramites y procedimientos del Comité Municipal de Dictamenes de
Giro, atendiendo la Ley Organica Municipal del Estado de México, la Ley de
Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México y demas
disposiciones aplicables.

Articulo 2. Para los efectos de este Reglamento se entendera por

l. Administracién Publica Municipal: Forma en como estad constituida y
organizada la estructura organica del Gobierno Municipal de Nicolas
Romero, para el cumplimiento de los objetivos del Ayuntamiento de manera
programada, con base en las politicas establecidas en el Plan de Desarrollo
Municipal y las que dicte el Ejecutivo Municipal,

Il. Direccion: Direccion de Desarrollo Sostenible de la Administracion Publica
Municipal de Nicolas Romero, Estado de México;

Il. Dictamen de Giro: Documento de caracter permanente emitido por “EL
COMITE”, sustentado en las evaluaciones que realicen las autoridades
municipales en el ambito de su competencia, en materias de salubridadlocal
tratandose de venta de bebidas alcohdlicas para consumo inmediato y
rastros, previo analisis normativo multidisciplinario, para el funcionamiento
de las unidades economicas que regula la Ley de Competitividad y
Ordenamiento Comercial en los casos que expresamente asi lo prevé y en
términos de las disposiciones juridicas aplicables de acuerdo con los
principios de transparencia y publicidad,

IV. “EL COMITE”: Comit¢é Municipal de Dictamenes de Giro de Nicolas
Romero, Estado de México;
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V. Evaluacion Técnica de Factibilidad: Analisis efectuado por las
autoridades municipales competentes en materias de salubridad local, que
sustentan el Dictamen de Giro, para el funcionamiento de unidades
econOmicas, cuya resolucién de procedencia o improcedencia podra ser
emitida, inclusive mediante el uso de plataformas tecnoldgicas;

VI. Evaluacion de Impacto Estatal: Documento de caracter permanente
emitido por la Comision de Impacto Estatal (COIME), sustentado en unao
mas evaluaciones técnicas de impacto en materias de desarrollo urbano,
proteccion civil, medio ambiente, comunicaciones, movilidad, agua,
drenaje, alcantarillado y tratamiento de aguas residuales, previo analisis
normativo multidisciplinario, segun corresponda, cuya finalidad es
determinar la factibiidad de proyectos nuevos, ampliaciones o0
actualizaciones, que por el uso o aprovechamiento del suelo generen
efectos en la infraestructura, el equipamiento urbano, servicios publicos, en
el entorno ambiental o proteccion civil, en términos de las disposiciones
juridicas aplicables;

VIl. Ley de Competitividad: Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial
del Estado de México;

VIIl. Licencia de Funcionamiento: Acto administrativo que emite la Direccion,
por el cual autoriza a una persona fisica o juridica colectiva a desarrollar
actividades economicas;

IX. Rastro: Establecimiento que se dedica al sacrificio y faenado de animales
para abasto, almacenamiento, transporte y expendio de sus productos;
debiendo las personas juridicas colectivas o personas fisicas titulares de
dichas unidades econémicas cumplir con la Norma Oficial Mexicana NOM-
194-SSA1-2004 y demas disposiciones, juridicas, técnicas, administrativas,
operativas y otras a que haya lugar,

X. Unidad EconOmica de Alto Impacto: A la que tiene como actividad
principal la venta de bebidas alcohodlicas para su consumo inmediato y
todas aquellas que requieran de Dictamen de Giro en los términos previstos
por las disposiciones juridicas correspondientes;

XI. Unidad Econémica de Mediano Impacto: A las que se les autoriza la
venta de bebidas alcohodlicas para consumo inmediato, siendo otra su
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actividad principal;

XIl.  Ventanilla Unica: Unidad administrativa encargada de recibir las solicitudes
y requisitos para el inicio y gestion del Dictamen de Giro paralas actividades
econdmicas que sefalan el articulo 20 Bis de la Ley de Competitividad;

XIIl.  Verificacion Administrativa: Acto administrativo que realiza una Autoridad
Municipal, previa orden por escrito que cumpla con lo previstoen el articulo
128 del Cdédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México
para verificar el cumplimiento de las disposiciones legales en el domicilio,
instalaciones, equipos y bienes de los particulares, en términos de la
materia del presente Reglamento; y

XIV. Visita Colegiada: Acto administrativo que podra realizar “EL COMITE” o las
Autoridades que este determine para que mediante la supervisién técnica y fisica
del inmueble donde se pretende instalar, operar, ampliary/o funcionar una unidad
economica que requiere Dictamen de Giro se alleguen de informacién, datos y
demas elementos indispensables que permitan estar en aptitud de emitir las
evaluaciones técnicas que debensustentar las determinaciones de “EL COMITE”.

TITULO SEGUNDO
DE “EL COMITE”

CAPITULO PRIMERO
DEFINICION

Articulo 3. “EL COMITE” es el Organo Colegiado Deliberante aprobado por el
Ayuntamiento de Nicolds Romero, que tiene como finalidad la de establecer la
factibilidad para la operacion de las actividades previstas en la Ley en términos de
las disposiciones juridicas aplicables y en caso de ser procedente emita el
Dictamen de Giro a las unidades econdémicas que el marco normativo determina,
previa revision y analisis técnico de la informacion, documentos y demas
elementos requeridos.

CAPITULO SEGUNDO

DE LA INTEGRACION
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Articulo 4. “EL COMITE” para su adecuado y eficaz funcionamiento, estara
integradopor:

l. El Presidente Municipal Constitucional del Municipio de Nicolas Romero;

Il. La o el Director de Desarrollo Sostenible;

Il. La o el Director de Area de Desarrollo Urbano;

V. La o el Coordinador de Medio Ambiente;

V. La o el Coordinador Municipal de Proteccion Civil y Bomberos;

VI. La o el Director de Area de Salud;

VIl. La o el Representante del Comité Coordinador del Sistema Municipal
Anticorrupcion;

VIIl. La o el Contralor Interno Municipal;

IX. Una o un representante de las CAmaras Empresariales; y

X. La o el Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria y Gobierno

Digital, como Invitada o Invitado Permanente.

En el supuesto de alguna modificacibn a la estructura organica de la
Administracién Publica Municipal, para el caso de las fracciones Il a la VI del
presente articulo, asumiran las atribuciones, funciones y demas acciones a que
haya lugar, las UnidadesAdministrativas Equivalentes de acuerdo a su materia.

Articulo 5. Para la toma de decisiones las y los integrantes de “EL COMITE” con
derecho a voz y voto son los sefalados en las fracciones I, I, Ill, IV, V y VI del
articuloque antecede; asi mismo las y los integrantes que contaran con derecho a
voz y sin derecho a voto son los mencionados en las fracciones VII, VIII, IX y X del
articulo precedente.

Articulo 6. El Presidente Municipal Constitucional del Municipio de Nicolas
Romero, presidira “EL COMITE”; asi mismo podr& determinar a una o un servidor
publico paraque desempefie tal cargo en “EL COMITE”, lo que quedara asentado
en el acta de lasesion que corresponda.

Articulo 7. En caso de empate en una votacion dentro de las funciones de “EL
COMITE”, quien presida la Sesion tendra voto de calidad.

Articulo 8. Los cargos de las y los integrantes de “EL COMITE” son honorificos.
Articulo 9. “EL COMITE” funcionara siempre en pleno y sus determinaciones se

tomaran por unanimidad o por mayoria de sus miembros presentes con derecho a
voto.
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CAPITULO TERCERO ]
DE LAS ATRIBUCIONES Y FACULTADES DE “EL COMITE”

Articulo 10. “EL COMITE” contara con las siguientes atribuciones y facultades,
parael cumplimiento de lo previsto en la Ley, el presente Reglamento y demas
disposiciones aplicables:

l. Atender y resolver de manera permanente e integral en los términos y
tiemposestablecidos en las disposiciones juridicas aplicables, las solicitudes
presentadas ante la Ventanilla Unica por personas fisicas o juridico
colectivas para el trdmite de Dictamen de Giro, resolviendo sobre su
procedencia o improcedencia a través de la resolucion correspondiente;

Il. Evaluar que la integracion de los expedientes técnicos, cuenten con la
documentacion necesaria para la tramitacion y emision de las Evaluaciones
Técnicas que deben realizar las autoridades municipales competentes;

Il. Evaluar que la documentacion presentada con el formato de solicitud
cumpla con los requisitos juridicos necesarios para la tramitacion del
Dictamen de Giro, que para tales efectos se encuentra establecida en la
Ley de Competitividad;

IV.  Aprobar el formato digital e impreso de la solicitud de Dictamen de Giro, que
sera utilizada para la recepcion de los requisitos e integracion de
expedientestécnicos;

V. Recibir a través de la Ventanilla Unica adscrita a la Direccion, los formatos
de solicitud de tramite para Dictamen de Giro, acompafiada con los
requisitos, datos y/o documentos completos, para realizar el analisis
técnico;

VI. Requerir a las Direcciones y Coordinaciones responsables la emision de las
Evaluaciones Técnicas motivo de las solicitudes de tramite para Dictamen
deGiro que hayan sido turnados por razén de competencia,

VIl. Implementar y coordinar los mecanismos que faciliten la tramitacion y
entrega de las Evaluaciones Técnicas que deben emitir las autoridades
municipales responsables;
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VIIl. Acordar y determinar si existe la necesidad de realizar visitas colegiadas
multidisciplinarias o de supervision técnica y/o fisica en términos del articulo
20 Sexties de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del
Estado de México, precisando el objeto y alcance de la misma, asi como de
las autoridades que sean competentes para realizar dicha visita y el plazo
para ejecutarla, el cual no serd mayor a diez dias habiles;

IX.  Simplificar el tramite, en caso de considerarlo necesario e indispensable,con
la finalidad de evitar que el costo que generen los requisitos aplicables sean
mayores a la inversion del proyecto econémico, para que no se cause un
perjuicio a la o al titular del proyecto, siempre y cuando no se contraponga
con disposicion legal alguna;

X. Promover, exhortar y para el caso de ser necesario apercibir a las
Direcciones, Coordinaciones y organismos auxiliares responsables, paraque
la emision de las Evaluaciones Técnicas se realice de manera oportuna,
transparente, agil y sencilla, impulsando reformas juridicas administrativas,
asi como incorporar el uso de tecnologias de la informacion;

XI. Nombrar para el caso de las y los integrantes de “EL COMITE”
mencionados en las fracciones II, lll, IV, V, VI, VII, VIII, IX y X del articulo4 de
este Reglamento a un suplente, entendiéndose que para el caso de la
fraccidon | del mismo articulo 4, se estara a lo dispuesto en el numeral 6 del
presente Reglamento; y

Xll. Las demas que el marco juridico vigente le otorgue, las aprobadas por el

Ayuntamiento de Nicolas Romero en Sesion de Cabildo y las acordadas en
el pleno de “EL COMITE”.

CAPITULO CUARTO
DE LAS ATRIBUCIONES DE LAS Y LOS INTEGRANTES DE “EL COMITE”
Articulo 11. Son atribuciones del Presidente de “EL COMITE”:

l. Representar legalmente a “EL COMITE” ante las diversas autoridades de
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gobierno, instituciones de derecho publico o privado y personas, contodas
las facultades que correspondan a las y los apoderados generales, de
manera enunciativa y no limitativa;

Il. Presidir las sesiones de “EL COMITE”;

Il. Convocar a sesiones extraordinarias cuando lo soliciten quienes tengan
derecho a ello por conducto de la o el Secretario Técnico, en los términos
de este Reglamento;

V. Invitar a las sesiones de “EL COMITE”, por conducto de la o el Secretario
Técnico, a especialistas 0 representantes de organizaciones, cuya
participaciony opiniones considere pertinentes y oportunas sobre un tema
determinado;

V. Emitir y revocar el Dictamen de Giro, por conducto de la o el Secretario
Técnico, previo cumplimiento del tramite y procedimiento que conforme a la
normatividad de la materia corresponda;

VI. Celebrar convenios, contratos, acuerdos, instrumentos, declaraciones,
certificaciones y demés instrumentos o documentos juridicos, con los
sectores publico, privado y social en las materias competentes de “EL
COMITE”;

VIl Impulsar la actualizacion, capacitacion y profesionalizacion de las y los
servidores publicos de “EL COMITE”; y

VIIl. Las demas que el marco juridico vigente le otorgue, las aprobadas por el
Ayuntamiento de Nicolas Romero en Sesién de Cabildo y las acordadas en
el pleno de “EL COMITE”.

Articulo 12. La o él Secretario Técnico, que es él o la Titular de la Direccién de
Desarrollo Sostenible; tendra las siguientes atribuciones:

l. Elaborar, firmar y enviar las convocatorias y documentacion respectiva,a las
y los integrantes e invitados a las sesiones ordinarias y extraordinarias de
“EL COMITE”, previamente autorizadas por el Presidente;

I. Proponer el formato digital e impreso de solicitud para la recepcion e
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integracion del expediente, para obtener el Dictamen de Giro e
implementarlo a través de la Ventanilla Unica, cuando haya sido aprobado;

Il. Evaluar que la documentacion presentada con la solicitud cumpla con los
requisitos juridicos necesarios para la tramitacién del Dictamen de Giro;

IV.  Vigilar que se integre el expediente respectivo a través de Ventanilla Unica
perteneciente a la Direccion;

V. Solicitar a las Dependencias de la Administracion Pablica Municipal que,en
el ambito de su competencia, realicen las Vvisitas colegiadas
multidisciplinarias correspondientes; previa determinacion de

“ELCOMITE”;

VI.  Tener asu cargo el archivo de “EL COMITE”;

VIl. Entregar el Dictamen de Giro, cuando proceda, conforme a las
disposiciones de este Reglamento;

VIIl.  Tramitar y resolver el procedimiento administrativo comdn para el caso de la
revocacion de Dictdmenes de Giro, hasta su ejecucion;

IX. Las demas que el marco juridico vigente le otorgue, las aprobadas por el
Ayuntamiento de Nicolas Romero en Sesion de cabildo y las acordadas en
el pleno de “EL COMITE”.

Articulo 13. Las y los integrantes de “EL COMITE” sefialados en las fracciones
I, 1V, V y VI del articulo 4 del presente Reglamento, tendran las siguientes
atribuciones:

l. Dar seguimiento a las solicitudes que, en materia de su competencia, le
formule “EL COMITE”, el Presidente y/o la 0 él Secretario Técnico;

Il. Proponer a “EL COMITE” mejoras y simplificaciones en la tramitacion del
Dictamen de Giro, cumpliendo en todo momento con la normatividadvigente;

. Ejecutar las visitas colegiadas conforme a su competencia levantando cada
uno el Acta Administrativa Circunstanciada a que haya lugar;
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V. Emitir en tiempo y forma las Evaluaciones Técnicas de Factibilidad que le
requiera la o él Secretario Técnico conforme lo sefialado por “EL COMITE”,
sefialando en el nombre de dicha Evaluacion, la materia a la que
corresponde;

V. Acatar los términos y plazos legales y reglamentarios al ejecutar sus
atribuciones;

VI.  Asistir puntualmente a las sesiones de “EL COMITE”, asi como a cualquier
otro llamado que realice el Presidente o la o el Secretario Técnico, con
motivo del Dictamen de Giro que corresponda;

VII.  Analizar los datos, informacién y documentos que le sean entregados
derivado de las solicitudes de Dictamen de Giro; y

VIIl. Las demas que el marco juridico vigente le otorgue, las aprobadas por el
Ayuntamiento de Nicolas Romero en Sesion de Cabildo y las acordadas en
el pleno de “EL COMITE”.

Articulo 14. Las y los integrantes de “EL COMITE” sefialados en las fracciones
VII, VIII, IX y X del articulo 4 del presente Reglamento, tendran las siguientes
atribuciones:

l. Fundar y motivar su opinion e intervencion respecto de los Dictamenes de
Girosolicitados;

Il. Proponer a “EL COMITE” mejoras y simplificaciones en la tramitacion
delDictamen de Giro, cumpliendo en todo momento con la normatividad
vigente

II. Asistir puntualmente a las sesiones de “EL COMITE”, asi como a cualquier
otro llamado que realice el Presidente o la o el Secretario Técnico, con
motivodel Dictamen de Giro que corresponda;

IV. Analizar los datos, informacion y documentos que le sean entregados
derivado de las solicitudes de Dictamen de Giro; y

V. Las demas que el marco juridico vigente le otorgue, las aprobadas por
Ayuntamiento de Nicolas Romero en Sesion de Cabildo y las acordadas en
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elpleno de “EL COMITE”

CAPITULO QUINTO
DE LA SESIONES

Articulo 15. Para sesionar véalidamente “EL COMITE”, deberan encontrarse
presentes la mitad mas uno de sus integrantes con derecho a voto.

Articulo 16. A las sesiones de “EL COMITE” o a las visitas colegiadas podra asistir
el suplente que haya designado el respectivo integrante, suplente que tendra la
responsabilidad de atender en tiempo y forma lo planteado para cada caso en
particulary contara con el correspondiente derecho de voz y voto o solo voz.

Articulo 17. Las sesiones de “EL COMITE” seran ordinarias y extraordinarias.

Articulo 18. Las sesiones ordinarias se realizaran dos veces al mes; seran
convocadas por el Presidente, por conducto de la o el Secretario Técnico quien
enviard la convocatoria respectiva a las y los integrantes de “EL COMITE”, con al
menos tres dias habiles de anticipacién a la fecha y hora sefialada para la Sesion,
debiendo adjuntar la informacion y documentales que sean necesarios para
conocer los temas enlistados en el orden del dia.

En las sesiones ordinarias se podran incluir en el orden del dia, Asuntos
Generales, para ello la o el integrante de “EL COMITE” enviara solicitud por
escrito dirigida al Presidente, con al menos dos dias hébiles previos a la fecha
sefialada para la sesion ordinaria, en el que formule su planteamiento; el
Presidente valorara con la o el Secretario Técnico si es procedente o no enlistarlo
como Asunto General.

Articulo 19. Las sesiones extraordinarias se efectuaran cuando el Presidente
considere que existen asuntos que deba conocer y atender “EL COMITE”.

Para celebrar sesién extraordinaria, se requerira de solicitud por escrito dirigida al
Presidente, realizada por alguna o alguno de los integrantes de “EL COMITE”,
debiendo justificar las razones; recibida la solicitud, el Presidente determinarda si se
justifica o no la solicitud e instruira a la o el Secretario Técnico lo conducente.

La o el Secretario Técnico enviar4 la convocatoria respectiva a las y los
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integrantes de “EL COMITE”, con al menos dos dias habiles de anticipacion a la
fecha y hora sefialada para la Sesion, debiendo adjuntar la informacion y
documentales que sean necesarios para conocer los temas enlistados en el orden
del dia

En las sesiones extraordinarias no se incluird en el orden del dia, Asuntos
Generales.

Articulo 20. La convocatoria para celebrar sesiones del Comité debera estar
firmadapor el Presidente y por la 0 el Secretario Técnico, ademas de sefalar el tipo
de sesiona la que se convoca, la fecha, hora y lugar de reunion, e incluir el orden
del dia, con el sefialamiento de los asuntos que ésta conocera, debiendo
acompafarse de los documentos e informacion que serdn motivo de analisis,
opinién y/o resolucién,

Articulo 21. La convocatoria para celebrar sesiones de “EL COMITE”, debera ser
notificada para el caso de las y los integrantes contenidos en las fracciones lll, IV, V'y
VILVIIl 'y X del articulo 4 del presente reglamento, en la oficina administrativa que le
corresponde; para el caso de quienes se mencionan en las fracciones VIl y I1X del
numeral 4 de este reglamento, se realizar4d al correo electrénico que haya
proporcionado de manera escrita y para tal efecto a la o el Secretario Técnico.

Articulo 22. Las actas de sesi6n de “EL COMITE” contendran la fecha, hora y
lugarde la reunién, el nombre de las y los asistentes, el orden del dia, el desarrollo
de la misma, los acuerdos tomados, el resultado de la votacién y deberan estar
firmadas por el Presidente, la o el Secretario Técnico, y por las o los integrantes
de estuvieronpresentes.

Articulo 23. Todos los integrantes de “EL COMITE” tienen el derecho de hacer
uso de la voz para expresar su punto de vista, por un tiempo razonable, siempre
gue se trate de un asunto incluido en la orden del dia.

TITULO TERCERO DEL DICTAMEN DE GIRO
CAPITULO UNICO

DEL TRAMITE Y PLAZO
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Articulo 24. Las y los interesados en obtener el Dictamen de Giro deberan
presentar el Formato de Solicitud para Dictamen de Giro firmado
autografamente ante la Ventanilla Unica de la Direccion, con la exhibiciéon de los
requisitos previstos en las disposiciones juridicas aplicables y que se detallan en la
Cédula contenida en el Catalogo de Tramites y Servicios de Nicolds Romero;
previo cotejo de los mismos, secolocara el sello de acuse respectivo.

Articulo 25. El Formato de Solicitud para Dictamen de Giro, puede obtenerse de
manera presencial ante la Ventanilla Unica de la Direccion o en el portal
institucional del Gobierno Municipal de Nicolds Romero.

Articulo 26. La Ventanilla Unica perteneciente a la Direccién, es la Unica autoridad
que puede realizar la recepcién del Formato de Solicitud para Dictamen de Giro
firmado autografamente y sus anexos.

La o el Secretario Técnico a través del Enlace Juridico adscrito a la Direccion,
llevara a cabo el analisis de la solicitud y documentacién presentada a que se
refiere el parrafo anterior, dentro del término de tres dias habiles.

Si del citado analisis se determina que no cumple con la presentacién de los
requisitosestablecidos en la Ley de Competitividad y este Reglamento, dentro del
término de diez dias prevendra por Unica ocasion al solicitante y se le otorgara un
plazo de tres dias habiles para que subsane el requerimiento.

Si transcurrido el plazo no se ha dado cumplimiento, la o el Secretario Técnico
tendrapor desechada la solicitud del trdmite para el Dictamen de Giro pertinente.

En el supuesto de que el requerimiento de informacion se haga en tiempo, los
plazosse suspenderan y se reanudaran a partir del dia habil inmediato siguiente a
aguél en el que el solicitante subsane la prevencion.

Articulo 27. Recibidos los documentos y subsanadas las prevenciones en su caso,
lao el Secretario Técnico emitira el oficio de procedencia juridica y en un plazo no
mayora tres dias habiles, determinara si existe la necesidad de practicar la visita o
supervision técnica fisica a la unidad econémica, precisando el objeto y alcance de
la misma, asi como, las autoridades que sean competentes para realizar dicha
visita y el plazo para ejecutarla, el cual no sera mayor a diez dias habiles.
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De ser asi, en un plazo maximo de tres dias habiles, la o el Secretario Técnico
notificara a las autoridades municipales correspondientes, para que realicen la
supervision técnica y fisica del inmueble de la unidad econémica, con el objeto de
allegarse de los elementos indispensables y estar en aptitud de emitir la
evaluacion técnica de factibilidad respectiva, que sera parte integrante de la
determinacion del Dictamen de Giro o la resolucion correspondiente.

Una vez realizada la visita, se debera elaborar el acta de la misma por cada una
de las Autoridades Municipales, segun su materia y entregarla a la o el Secretario
Técnico, dentro del término de tres dias habiles.

Las Dependencias municipales deberan entregar a la o el Secretario Técnico en el
plazo improrrogable, de 20 dias hébiles, las Evaluaciones Técnicas de Factibilidad
o las determinaciones que correspondan a su materia.

Las Evaluaciones Técnicas de Factibilidad deberan ser firmadas autégrafamente
porlos Titulares de la Direccion o Coordinacién que corresponda y en ningin caso
se aceptaran dichas documentales con la firma de la o el suplente de “EL
COMITE” o por ausencia o alguna otra razén similar.

Articulo 28. Si del andlisis técnico de la documentacion referente a la unidad
econdmica y de la visita o supervision, se concluye, de manera fundada y
motivada, la necesidad de otros estudios especificos, contemplados en las
disposiciones juridicas aplicables, dentro del plazo maximo de cinco dias héabiles,
se notificara a la o el solicitante, a fin de que dé cumplimiento en el término fijado
al efecto, que en ningun caso podra exceder quince dias habiles.

“EL COMITE”, tiene la facultad para otorgar una prérroga hasta por diez dias
habiles, para el caso de que el solicitante por caso fortuito o de fuerza mayor, no
pudiera dar cumplimiento o presentar los estudios especificos requeridos, y para
tales efectos, elsolicitante debera presentar dicha solicitud por escrito antes de que
concluya el plazofijado para la presentacion de los estudios especificos.

Si los estudios no son presentados dentro del plazo dado para dicho efecto, se
dara por concluida la solicitud correspondiente.

Articulo 29. “EL COMITE”, por conducto de la o el Secretario Técnico, emitira el
oficiode procedencia juridica con el cual, la o el solicitante, puede iniciar la gestiéon
del tramite de licencia de funcionamiento ante el Centro de Atencion Empresarial
de la Direccién, mismo que no es vinculante para la determinacién de procedencia
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del Dictamen de Giro.

Articulo 30. Corresponde a la Direccion de Area de Salud, a la Direccion de Area
deDesarrollo Urbano, a la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil y Bomberos
y a la Coordinacion de Medio Ambiente emitir las Evaluaciones Técnicas de
Factibilidad, lascuales son necesarias para la obtencion del Dictamen de Giro.

A) Para el caso de la obtencién de la evaluacién técnica de factibilidad de
impactosanitario, de las unidades econdmicas que desempefian actividades
comerciales dedicadas a la venta, suministro o distribucion de bebidas
alcohdlicas en botella abierta y/o al copeo para el consumo inmediato, la 0
el solicitante deberd cumplir y presentar las documentales que acrediten lo
siguiente:

l. Las emisiones de audio o ruido permitidos, de conformidad con lo
dispuesto en la presente Ley y demas disposiciones juridicas aplicables;

Il. Las disposiciones en materia de control y humo de tabaco, en términos de
lo previsto en el Capitulo Ill del Titulo Tercero de la Ley General para el
Control del Tabaco y la Ley de Prevencién del Tabaquismo y de Proteccién
ante la Exposicién al Humo de Tabaco en el Estado de México;

Il. Las condiciones de higiene y seguridad que establece el Reglamento de
Control Sanitario de Productos y Servicios, y la NORMA OFICIAL
MEXICANA NOM-251-SSA1-2009, practicas de higiene para el proceso de
alimentos, bebidas o suplementos alimenticios; y

V. El certificado de control de fauna nociva vigente, emitido por empresa con
licencia sanitaria, que establece el Reglamento de Control Sanitario de
Productos y Servicios, y la NORMA OFICIAL MEXICANA NOM-251-SSA1-
2009, practicas de higiene para el proceso de alimentos, bebidas o
suplementos alimenticios.

B) Para el caso de la obtencion de la evaluacion técnica de factibilidad para las
unidades economicas identificadas como rastros, la o el solicitante debe
cumplir y presentar las documentales que acrediten lo siguiente:

l. Aviso de funcionamiento expedido por la Coordinacion de Regulacion
Sanitaria;

23

JUNTOS ARMANDO EL CAMBIO A



H. AYUNTAMIENTO DE NICOLAS ROMERO 2022-2024

%.q‘f}'; =) 1 oo GACETA MUNICIPAL th

J ROMGI’O

Afo: 1, Numero: XXXIl, Volumen I, Periodo: 05 — agosto - 2022. En Nicolas Romero y/o Centro
Histérico San Pedro Azcapotzaltongo, Estado de México.
Fecha de Publicacion: 05 de agosto del 2022

“2022. Ario de Ricardo Flores Magon”
“2022. Aiio del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México”.

Il. Especificaciones sanitarias en los establecimientos dedicados al sacrificio y
faenado de animales para abasto, almacenamiento, transporte y expendio,
asi como de productos, conforme a lo indicado en la NORMA Oficial
Mexicana NOM194-SSA1-2004, “Productos y servicios”;

Il. Préacticas de higiene para el proceso de alimentos, bebidas o suplementos
alimenticios de conformidad con la NORMA Oficial Mexicana NOM-251-
SSA1-20009;

IV.  Acreditar el cumplimiento de las disposiciones del Reglamento de Control
Sanitario de Productos y Servicios, referente al transporte de alimentos,a los
establecimientos, a la carne y sus productos, productos carnicos, carnicosy
establecimientos donde se manipulan céarnicos;

V. Acreditar que cumple con lo relativo a la Norma Oficial Mexicana NOM-008-
Z00-1994, Especificaciones Zoosanitarias para la Construccion vy
Equipamiento de Establecimientos para el Sacrificio de Animales y los
Dedicados a la Industrializacion de Productos Carnicos; y

VI.  Acreditar que cumple con la Norma Oficial Mexicana NOM-009-Z00-1994
relativa al Proceso Sanitario de la Carne, asi como la Norma Oficial
Mexicana NOM-033-Z00-1995, referente al Sacrificio, Humanitario de los
Animales Domésticos y Silvestres.

Articulo 31. Las Evaluaciones Técnicas, deberan contener al menos los
siguienteselementos de validez:

l. Nuamero de oficio;

Il. Fecha de la emision;

. Nombre, denominacion o razon social de la o el solicitante;

V. Proyecto nuevo, ampliacion o actualizacion que se pretende realizar;

V. Datos de identificacion del predio, inmueble o lugar en el que se realizdla
visita colegiada y resultado, en su caso;

VI. Fundamento juridico;
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VII.  Manifestacion expresa de que el proyecto, no se contrapone a lo dispuesto
en otros ordenamientos juridicos de la materia;

VIII. Analisis del cumplimiento de los requisitos o de aquellos que debera
presentar para mitigar los efectos que pudiera ocasionar el proyecto nuevo,
ampliacién o actualizacion, asi como el plazo para su cumplimiento, en su
caso;

IX. Resolutivo que determine la procedencia o improcedencia del proyecto
nuevo, ampliacion o actualizacion; y

X. Nombre, cargo y firma del titular de la instancia competente.

Articulo 32. ElI documento publico con el cual se emita el Dictamen de Giro
deberacontener lo siguiente:

l. Nombre, denominacion o razon social de la o el titular del Dictamen;
. Domicilio de la unidad econoémica;

II. Superficie total del inmueble y la unidad econémica;

V. Clave catastral del inmueble;

V. Cajones de estacionamiento incluidos en el mismo predio y habilitados en
predios anexos;

VI. Numero de dictamen;

VII.  Giroy actividad;

VIIl. Dias y horario de funcionamiento, segun corresponda;

IX.  Fundamento juridico;

X. Establecer si se trata de una apertura o modificacion de la unidad
economica;

XI. Referencia de las Evaluaciones Técnicas de Factibilidad,;

Xll.  Nombre y firma del Presidente Municipal y el Secretario Técnico y, en su
caso, Sello Electrénico; y

XIlll.  Fecha de expedicion.

TITULO CUARTO
DE LA PLACA

Articulo 33. La Direccion emitira la placa a que hace referencia el articulo 74

fraccionVIll de la Ley de Competitividad, solo si la unidad econdmica cuenta con el
correspondiente Dictamen de Giro vigente.
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TITULO QUINTO
DE LAS CAUSAS DE REVOCACION DEL DICTAMEN DE GIRO

Articulo 34. El Dictamen de Giro, serd revocado a juicio de “EL COMITE” por las
causas siguientes:

l. Cuando la informacién proporcionada para su expedicion es falsa y/o que
alguno de los documentos sea apaocrifo;

Il. Cuando las actividades de la unidad econémica de que se trate representen
un riesgo para la tranquilidad, seguridad o salud de los usuarios,
dependientes o personal ocupacionalmente expuesto;

Il. Cuando la unidad econémica incumpla con el horario autorizado;

V. Cuando la unidad econdémica venda o suministre bebidas alcohdlicas a
menores de edad o incapaces, independientemente de la responsabilidad
administrativa o penal que pudiera generarse;

V. Cuando no se cuente con el Dictamen de Giro correspondiente que ampare
la actividad comercial o de servicios que se desarrolle en una unidad
econdmica;

VI. Cuando alguna de las caracteristicas de la unidad econdmica,

documentacion exhibida y datos proporcionados que dieron origen a la
emision del Dictamen de Giro sean modificadas; y

VII.  Cuando se supere la capacidad de personas autorizadas como aforo.

Articulo 35. Corresponde a la Direccion a través del Enlace Juridico de la misma,
substanciar el periodo de informacion previa y en su caso el procedimiento
administrativo comdn hasta su ejecucion, para el supuesto de la revocacion de
Dictamenes de Giro, estando en aptitud la Direccion de solicitar la colaboracién de
lasDependencias de la Administracion Pablica Municipal para el debido desahogo
del citado periodo o procedimiento.

TITULO SEXTO
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DE LAS RESPONSABILIDADES
CAPITULO UNICO
DE LAS INFRACCIONES ADMINISTRATIVAS.

Articulo 36. “EL COMITE” o la o el integrante de “EL COMITE” dara vista a la
Contraloria Interna Municipal, de los casos que conozca sobre incumplimiento a lo
previsto en el presente Reglamento y demas disposiciones aplicables; con la
finalidadque conforme a las atribuciones del citado Organo de Control, instaure el
procedimiento respectivo y aplique las sanciones que en derecho procedan.

Articulo 37. Las infracciones administrativas que se generen por el incumplimiento
al contenido del presente Reglamento y normatividad aplicable, se tramitaran y
sancionaran de conformidad con lo previsto en el Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México y la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios.

TITULO SEPTIMO DE LOS RECURSOS CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 38. Contra los actos o resoluciones que dicten o ejecuten las Autoridades
que integran “EL COMITE” o de manera colegiada “EL COMITE”, la o el afectado
podra interponer el Recurso Administrativo de Inconformidad ante la Autoridad
Municipal competente, o en su caso, el Juicio ante el Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de México.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Publiquese el presente Reglamento en la Gaceta Municipal de Nicolas
Romero, Estado de México.

SEGUNDO. El presente Reglamento entrara en vigor al dia habil siguiente de su
publicacion en la Gaceta Municipal de Nicolas Romero, Estado de México.

TERCERO. Las autoridades municipales, dispondran de lo necesario para el
cumplimiento del presente Reglamento, en el &mbito de su competencia.

CUARTO. Se derogan las demas disposiciones juridicas, administrativas, técnicas
y demas a que haya lugar, de igual o menor jerarquia que se contrapongan al
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presente Reglamento.
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REGLAMENTO INTERNO DE LA DI’RECCION DE DESARROLLO SOSTENIBLE
DEL MUNICIPIO DE NICOLAS ROMERO, ESTADO DE MEXICO.

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

~ CAPITULO | ]
ESTRUCTURA ORGANICA Y COMPETENCIA DE LA DIRECCION

Articulo 1.- Las disposiciones contenidas en el presente Reglamento son de
orden publico, interés general y observancia obligatoria, en el municipio de Nicolas
Romero, Estado de México y tiene por objeto reglamentar la organizacion y el
funcionamiento de la Direccion de Desarrollo Sostenible.

Articulo 2.- La Direccién de Desarrollo Sostenible, tiene a su cargo el despacho
de los asuntos que le encomiendan la Ley Organica Municipal del Estado de
México, Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de México y Municipios, Ley de
Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México, Reglamento
Organico de la Administracion Publica Municipal de Nicolas Romero, Bando
Municipal Vigente, asi como otros Reglamentos, acuerdos y ordenes del Titular del
Ejecutivo Municipal.

Articulo 3.- El presente ordenamiento tiene por objeto:

Precisar, vigilar y verificar el debido cumplimiento de las atribuciones, obligaciones
y funciones de los servidores publicos que forman parte de la Direccion de
Desarrollo Sostenible del Municipio de Nicolas Romero, con la finalidad de
desempefar de manera correcta, transparente y eficaz las funciones de quienes
ocupan un cargo en la Direccion, las Coordinaciones, Departamentos, Enlaces y
Unidades; asi como de los verificadores, notificadores, inspectores, ejecutores,
visitadores.
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Articulo 4.- La Direccion de Desarrollo Sostenible del Municipio de Nicolas
Romero, para el debido cumplimiento de sus funciones y el correcto desempefio
dentro de los asuntos que serdn de su competencia, estara integrada por las
siguientes Coordinaciones, Departamentos y Unidades:

l. Enlace Administrativo;
Il Enlace Juridico;
1l. Coordinacion de Desarrollo Econémico;

a) Departamento de Anuncios Publicitarios;

b) Departamento de Vinculacién Empresarial;

C) Departamento del Servicio Municipal al Empleo;
d) Centro de Atencion Empresarial;

IV.  Coordinacion de Fomento Agropecuario;

a) Unidad Agroforestal;
b) Unidad Pecuario y Acuicola;

V. Coordinacion de Turismo;
a) Unidad de Desarrollo de Productos Turisticos y de Operacion Turistica;

CAPITULO I
DE LAS FACULTADES, ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES

Articulo 5.- Seran facultades del o la Titular de la Direccion de Desarrollo
Sostenible del Municipio de Nicolas Romero, los asuntos relacionados con:

l. La supervision, control y vigilancia de las actividades de caracter
administrativo y operativo que las Coordinaciones, Departamentos y
Unidades que integran esta Direccién desempefien con apego a derecho en
el ambito de sus funciones, atribuciones y facultades dentro del territorio
Municipal de Nicolas Romero;

Il. El despacho y seguimiento de los asuntos que designe el H. Ayuntamiento
y el Presidente Municipal, bajo los lineamientos, principios, objetivos, bases
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e instrumentos establecidos por la ley, reglamentos y manuales, asi como
mantenerlos informados acerca del desarrollo de las mismas;

[I. Proponer, promover e impulsar las politicas publicas tendientes al eficiente
desarrollo de la mejora regulatoria que genere la simplificacion
administrativa, aplicables a tramites, servicios, regulaciones, asi como de
los procedimientos relativos a las solicitudes de licencias de
funcionamiento, permisos y autorizaciones para el correcto desarrollo de las
actividades econdmicas en el Municipio; y

IV. Observar y cumplir funciones de su cargo como lo establece la Ley
Orgénica Municipal del Estado de México; la Ley de Competitividad y
Ordenamiento Comercial del Estado de México, Codigos, Reglamentos, el
Bando Municipal vigente, asi como deméas ordenamientos aplicables para
su cabal cumplimiento.

Articulo 6.- Seran atribuciones y obligaciones de la o el Titular de la Direccion de
Desarrollo Sostenible, las siguientes:

l. Promover a la industria mediante capacitacién para el trabajo; asi como
establecer contacto directo con los oferentes de las fuentes de empleo para
difundirlos entre la poblacién del Municipio a través de la bolsa de trabajo;

Il. Asesoria y Capacitacién a los sectores sociales y privados que lo soliciten,
para el establecimiento de nuevas industrias o la ejecucién de proyectos
productivos;

[I. Proponer y dirigir las politicas publicas relativas a la prestacion del servicio,
promover cadenas productivas y de abasto que se requieran;

V. Motivar la simplificacion administrativa de tramites y servicios para el
establecimiento y la operacion de empresas industriales, comerciales y de
servicios en el territorio municipal, en un marco de transparencia que
coadyuve para la eficiencia de la Administracion Publica Municipal a través
de los departamentos que la componen; y

V. Las demas que conforme al marco juridico le sean aplicables, ademas de
las que sean instruidas conforme a derecho de su superior.
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Articulo 7.- Las y los Titulares de las Coordinaciones, Departamentos y Unidades
dependientes de la Direccion de Desarrollo Sostenible, para el correcto
desempeiio de sus actividades, contaran con las siguientes atribuciones:

l. Planear, supervisar, vigilar y verificar el correcto desempefio de sus
funciones, asi como el cumplimiento de las actividades y de las acciones
gue en el ambito de sus facultades deben ejecutar;

Il. Proponer a la o él Titular de la Direccion el Plan de trabajo anual de
actividades que, de acuerdo a las funciones de sus areas, deben realizar;

Il Designar al personal a su cargo las actividades que se encuentren
establecidas en el Plan de trabajo anual;

V. Proponer al Comité Interno de Mejora Regulatoria de la Direccion, la
simplificacion de tramites y servicios, modificaciones y proyectos de
reglamentos normativos para que sean considerados e incluidos en el
Programa Anual Municipal de Mejora Regulatoria;

V. Cumplir y ejecutar con diligencia, transparencia, probidad y respeto los
actos administrativos que se ejecutan a través de érdenes de visita de
verificacion, inspecciones, notificaciones, citatorios, invitaciones 'y
requerimientos emitidos por la Direccion; y

VI. Las deméas que conforme al marco juridico le sean aplicables, ademas de
las que sean instruidas conforme a derecho de su superior.

Articulo 8.- Seran obligaciones de las Coordinaciones, Departamentos, y
Unidades, dependientes de la Direccion de Desarrollo Sostenible, las siguientes:

l. Brindar atencion personal, eficiente y eficaz a los ciudadanos que pretendan
realizar trdmites o solicitar servicios y en su caso agotar el procedimiento
respectivo de acuerdo a los actos administrativos que emitan las instancias
correspondientes;

. Coadyuvar con otras areas de la misma Direccién, para la ejecucion de

acciones o actividades tendientes al cumplimiento de las metas y objetivos
trazados en los planes de trabajo de cada area;
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Il. Elaborar las respuestas de escritos de peticibn que sean turnadas a las
Coordinaciones, Departamentos, Enlaces y Unidades que estén a su cargo,
cumpliendo dentro de los términos que establece la Ley;

V. Proporcionar en tiempo y forma la informacion que sea solicitada por las
Coordinaciones, Departamentos, Enlaces y Unidades de la Direccion, para
la elaboracién de los oficios de respuesta que deben remitirse a la Unidad
de Transparencia y Unidad de Informacién Publica de Oficio con motivo de
las solicitudes de informacion;

V. Manejar de manera adecuada y responsable los recursos, materiales,
herramientas o elementos que formen parte del patrimonio municipal en
inventario que estaran bajo su resguardo;

VI.  Apoyar y auxiliar al titular de la Direccion en el cumplimiento de metas y
objetivos que la Administracién Publica sefiale, asi como de las peticiones o
solicitudes que provengan de diferente indole o instancias en el marco de la
Ley;

VII.  No condicionar, obstruir, dilatar los tramites, servicios y procedimientos que
deban realizar las areas en el ejercicio de sus funciones; y

VIIl. Las demés que conforme al marco juridico le sean aplicables, ademas de
las que sean instruidas conforme a derecho de su superior.
TITULO SEGUNDO
DEL ENLACE ADMINISTRATIVO

CAPITULO UNICO
DE LAS ATRIBUCIONES, FUNCIONES Y OBLIGACIONES

Articulo 9.- El Enlace Administrativo deberd desempefiar las siguientes
atribuciones, obligaciones y funciones:

l. Llevar el control del Presupuesto Anual Administrativo y de planeacién de la

Direccion, mediante las requisiciones de adquisicion de consumibles y
mantenimiento de equipos de las areas que forman parte de la Direccion;
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Il. Administrar los recursos materiales, financieros, tecnologicos y humanos de
la Direccion;

[1I. Establecer mecanismos permanentes de comunicacion con personal
administrativo y operativo, con el objetivo de proporcionar y vincular
oportunamente la informacién que sea requerida por las diversas instancias
administrativas y de fiscalizacion del H. Ayuntamiento;

V. Coordinar y organizar los tramites relativos a movimientos del personal
como altas, bajas y cambios, en conjunto con la Oficialia Mayor;

V. Crear y mantener en operacién y actualizacibn permanente la base de
datos que contiene informaciéon relativa de la Direccion de Desarrollo
Sostenible;

VI. Brindar apoyo técnico de sistemas y tecnologias de la informacion a todas

las areas o unidades administrativas dependientes de la Direccion;

VII. Turnar los oficios de solicitud, colaboracién y documentos oficiosos que
sean enviados a la Direccion de Desarrollo Sostenible, asi como los escritos
de peticion y solicitudes que ingresan por la Oficialia de Partes;

VIII. Realizar el analisis estadistico y estudios respectivos en materia de
Desarrollo Econémico conforme a los resultados de la informacién
contenida en las bases de datos de la Direccion;

IX. Realizar y actualizar el inventario de los bienes muebles e inmuebles de las
areas adscritas a la Direccion;

X. Llevar a cabo el procedimiento correspondiente para el retiro de los bienes
inmuebles cuando las necesidades de la Direccion asi lo requieran;

VI. Las demas que conforme al marco juridico le sean aplicables, ademas de
las que sean instruidas conforme a derecho de su superior.

TITULO TERCERO
DEL ENLACE JURIDICO
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CAPITULO UNICO
DE LAS ATRIBUCIONES FUNCIONES Y OBLIGACIONES

Articulo 10.- La o él Enlace Juridico de la Direccion, debera desempefar las
siguientes funciones, atribuciones y obligaciones:

l. Brindar asesoria juridica a las o los Titulares de las Coordinaciones,
Departamentos, Enlace Administrativo y Unidades que integran la
Direccion;

Il. Llevar a cabo la supervision, control, manejo y resguardo de los
expedientes generados con motivo de los actos administrativos que se
realicen dentro del Periodo de Informacion Previa que se inicie de manera
oficiosa o a peticién de parte;

[ll.  Atender y dar seguimiento a los citatorios comunes diligenciados por los
servidores publicos que ocupan el cargo de verificadores, inspectores,
visitadores, notificadores y ejecutores, adscritos a la Direccién de Desarrollo
Sostenible;

V. Elaborar oficios, ordenes, actas, citatorios y documentacion necesaria para
el inicio del Periodo de informacion Previa que deba realizarse por
instruccion de la o él Titular de la Direccion de Desarrollo sostenible;

V. Coadyuvar con los verificadores, inspectores, visitadores, notificadores y
ejecutores en los actos de caracter administrativo que sean emitidos por la
Direccién y deban ejecutarse en los términos establecidos por el Cédigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México y la Ley de
Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México;

VI.  Supervisar los lineamientos juridicos del Comité Municipal de Dictamenes
de Giro de Nicolas Romero, bajo los términos establecidos en la Ley de
Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México;

VII. Elaborar las propuestas de modificacion y actualizacion del Bando

Municipal y Reglamentos que contienen las disposiciones normativas de
aplicacion y competencia de la Direccion de Desarrollo Sostenible;
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VIIl. Capacitar, asesorar a los servidores publicos que ocupan el cargo de
verificadores, inspectores, visitadores, notificadores y ejecutores durante la
realizacion de notificaciones, asi como diligencias consistentes en
inspecciones, visitas de verificacion, aplicacion de medidas de seguridad y
suspension de actividades econémicas; y

IX. Las deméas que conforme al marco juridico le sean aplicables, ademas de
las que sean instruidas conforme a derecho de su superior.

TITULO CUARTO )
DE LA COORDINACION DE DESARROLLO ECONOMICO
Y DEPARTAMENTOS QUE LA INTEGRAN

CAPITULO |
DE LAS ATRIBUCIONES, FUNCIONES Y OBLIGACIONES

Articulo 11.- Corresponde a la Coordinacion de Desarrollo Econdémico el
desempeiio de las atribuciones, siguientes:

l. Asesorar a los sectores sociales y privados que asi lo soliciten para el
establecimiento de nuevos proyectos de inversion y la ejecuciéon de actividades
productivas;

Il. Apoyar y promover el incremento de calidad y productividad econdmica en el
municipio y la colocacion a la actividad laboral para los buscadores de empleo;

I, Auxiliarse en todo tiempo de las diversas dependencias municipales para
hacer cumplir las disposiciones previstas en el presente Reglamento;

V. Cumplir con las disposiciones normativas y lineamientos de la Administracion
Publica;
V. Resguardar y controlar adecuadamente el mobiliario y equipo que tenga

asignado para el correcto desempeiio de sus funciones;
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VI. Manejar con probidad la informacion que se encuentra bajo resguardo de la
Coordinacion de Desarrollo Econémico bajo los términos establecidos por las
normas juridicas aplicables;

VIL. Trabajar en coordinacion con la o él Titular de la Direccion para el cumplimiento
de las metas y objetivos que la Administracion Publica sefiale;

VIII. Brindar atencién adecuada y gratuita a la ciudadania; y

IX. Las deméas que conforme al marco juridico le sean aplicables, ademas de
las que sean instruidas conforme a derecho de su superior.

Articulo 12.- Corresponde a la Coordinacion de Desarrollo Econdémico el
desemperfio de las obligaciones siguientes:

l. Supervisar y vigilar el correcto funcionamiento del Departamento del Servicio
Municipal de Empleo, que tiene como objetivo fundamental captar las vacantes
de empleo que ofrecen las y los ofertantes para lograr la vinculacién con los
buscadores de empleo;

Il. Coordinar la gestion ante las distintas instancias de gobierno de los proyectos
de los emprendedores, proporcionando asesoria para la realizacion de su plan
de negocio;

I, Coordinar y supervisar, la vinculacion con instituciones educativas de nivel
medio superior y superior con la iniciativa privada, municipios de la region y la
Secretaria del Trabajo Estado de México, a través de la Oficina Regional de
Empleo Naucalpan, con el objetivo de tratar temas de empleo como la insercion
laboral y capacitacion;

V. Coordinar y Supervisar los proyectos para detonar el empleo y autoempleo
dentro del territorio municipal, su actualizacion y los programas de trabajo, para
ser aprobados por la Direccion de Desarrollo Sostenible y el H. Ayuntamiento;

V. Organizar congresos, foros, conversatorios y talleres en temas de capacitacion,

con el fin de sensibilizar y concientizar al sector comercial en temas de
desarrollo empresarial y cadenas productivas; y
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VI. Las demas que conforme al marco juridico le sean aplicables, ademas de
las que sean instruidas conforme a derecho de su superior.

Articulo 13.- Corresponde a la Coordinacion de Desarrollo Economico el
desempefio de las funciones siguientes:

l. Supervisar las acciones encaminadas al correcto funcionamiento del Centro de
Atencion Empresarial, asi como de la Ventanilla Unica, para lograr la
simplificacion de trdmites en beneficio de las personas fisicas y personas
juridico-colectivas;

I. Supervisar la actualizacion del padron de unidades econémica asentadas en el
territorio municipal,

M. Organizar cursos, seminarios Yy talleres de capacitacion dirigidos principalmente
al sector empresarial;

V. Proponer y promover medidas y acciones contempladas en materia de Mejora
Regulatoria para el correcto desempefio del Centro de Atencion Empresarial y
la Ventanilla Unica;

V. Gestionar y apoyar a las empresas en el desarrollo de nuevos proyectos; y

VI.  Supervisar y coordinar el buen funcionamiento del Departamento de Anuncios
Publicitarios, para la correcta atencion de las solicitudes para la colocacion de
anuncios en el territorio municipal.

VII.  Supervisar y vigilar el correcto desempefio de las funciones de los inspectores,
visitadores, verificadores, notificadores y ejecutores que estan a cargo del
Departamento de Anuncios Publicitarios;

VIIl. Revisar la elaboracion de reportes de cada inspectores, Vvisitadores,
verificadores, notificadores y ejecutores adscritos al Departamento de Anuncios
Publicitarios;

IX. Elaborar 6rdenes de pago en materia de anuncios publicitarios competencia de
la Direccion;
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X. Las demas que conforme al marco juridico le sean aplicables, ademas de
las que sean instruidas conforme a derecho de su superior.

Articulo 14.- La Coordinacién de Desarrollo Econdmico, para el cumplimiento de sus
funciones se integra por:

l. Departamento de Anuncios Publicitarios;

Il. Departamento de Vinculacion Empresarial;

M. Departamento del Servicio Municipal de Empleo; y
V. Centro de Atencién Empresarial.

Articulo 15.- Corresponde al Departamento de Anuncios Publicitarios el desempefio
de las siguientes atribuciones:

l. Planear, supervisar, vigilar y verificar el cumplimiento de las acciones que
en el ambito de su competencia y de acuerdo a sus funciones deba
ejecutar;

Il. Proponer a la o él Titular de la Direccion de Desarrollo Sostenible el plan de
trabajo anual de actividades que, de acuerdo a las funciones del area, debe
realizar;

II. Designar al personal a su cargo las actividades que se encuentren
establecidas en el plan de trabajo;

V. Proponer al Comité Interno de Mejora Regulatoria de la Direccion de
Desarrollo  Sostenible, la simplificacion de tramites, servicios,
procedimientos y regulaciones para que sean considerados e incluidos en el
Programa Anual Municipal de Mejora Regulatoria;

V. Cumplir y ejecutar con diligencia, transparencia, probidad y respeto los
actos administrativos, consistentes en ordenes de visita de verificacion,
inspecciones, notificaciones y requerimientos emitidos por la Coordinacion
de Desarrollo Econémico; y

V1. Las demas que conforme al marco juridico le sean aplicables, ademas de
las que sean instruidas conforme a derecho de su superior.
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Articulo 16.- Corresponde al Departamento de Anuncios Publicitarios el desempefio
de las siguientes obligaciones:

l. Coordinar 'y vigilar verificaciones del departamento de Anuncios
Publicitarios;

Il. Coadyuvar con otras areas de la misma Direccion en el ambito de su
competencia y de acuerdo a sus funciones, para la ejecucion de acciones y
actividades tendientes al cumplimiento de las metas y objetivos planteados
en los planes de trabajo de cada &rea, y presentarlos ante la Direccion;

Il Solicitar al Enlace Juridico la Visita de Verificacién para las unidades
econdémicas que sean necesarias;

V. Auxiliar a la o él Titular de la Direccion emitiendo opiniones técnicas en relacion
a la regulacion de los anuncios publicitarios; y

V. Las deméas que conforme al marco juridico le sean aplicables, ademas de
las que sean instruidas conforme a derecho de su superior.

Articulo 17.- Corresponde al Departamento de Anuncios Publicitarios el desempefio
de las siguientes funciones:

l. Regular, vigilar y verificar el adecuado desempeiio de las actividades
publicitarias y exhibicién de elementos publicitarios en la via publica y areas
de uso comun gue estén debidamente autorizados y que se instalan dentro
del territorio municipal;

Il. Sustentar y elaborar los permisos de anuncios publicitarios a cargo de la
Direccion y firma de manera mancomunada con el o la Titular de la
Direccion;

II. Verificar que los anuncios publicitarios cuenten con permiso o autorizacion
para ejercer actividades o donde se exhiban elementos publicitarios en el
Municipio de Nicolas Romero;

V. Ejecutar, notificar y hacer cumplir las determinaciones y/o resoluciones,

dictadas por la Direccion juridica o autoridad competente del ayuntamiento
de Nicolas Romero, a través de los verificadores, notificadores, inspectores,
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ejecutores, visitadores y recaudadores que se encuentren asignados a este
departamento;

V. Permitir la instalacién, alineamiento, reparacién, modificaciébn y cambio de
imagen de los anuncios o elementos publicitarios;

VI. Llevar un registro actualizado de la ubicacion de los anuncios
espectaculares y estructurales mayores o iguales a una superficie de 10
metros cuadrados;

VII. Aplicar e imponer las medidas de seguridad, durante la diligencia de
inspeccion o verificacion se detecte la comision de alguna infraccion
administrativa que vaya en perjuicio del interés publico, alteracién el orden,
la tranquilidad, la seguridad, la salud o la paz publica del Municipio;

VIII. Auxiliarse en todo momento de las diversas dependencias municipales para
hacer cumplir las disposiciones previstas en el presente Reglamento;

IX. Coordinarse con las diferentes instancias de indole federal, de la
administracion municipal o dependencias estatales, para que, en el gjercicio
de sus funciones, suspendan todo elemento o anuncio publicitario exhibido
en las unidades econdémicas, cuando se contravengan disposiciones en
materia de proteccidn civil o sea exhibido de forma diferente a las que fue
autorizado;

X. En el ejercicio de sus funciones solicitara la colaboracion y apoyo de
verificadores, notificadores, inspectores, ejecutores, para que practiquen las
diligencias que ordene la o él Titular de la Direccion de Desarrollo
Sostenible, a través del Departamento de Anuncios Publicitarios;

XI. Sustentar, elaborar y firmar cuantificaciones de anuncios publicitarios
competencia de la Direccion;

XII. Proporcionar informacién para la elaboracion de las 6rdenes de pago en
materia de anuncios publicitarios, competencia de la Direccion; y

XIII. Las demas que conforme al marco juridico le sean aplicables, ademas de
las que sean instruidas conforme a derecho de su superior.
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Articulo 18.- Al Departamento de Vinculacion Empresarial le corresponde el
desempefio de las siguientes atribuciones:

l. Mantener una estrecha relacion y comunicaciéon con la Coordinacion de
Desarrollo Econémico;

Il. Proponer diferentes medios digitales para la atencion y seguimiento de
apoyos al sector empresarial y la ciudadania en general, persiguiendo los
objetivos planteados en la Administracién Publica Municipal y en el Plan de
Desarrollo; y

Il Planear y organizar proyectos mediante acciones que fomenten el
desarrollo econémico en el municipio, cumpliendo con los requisitos que
establecen la Ley, el presente Reglamento y el Bando Municipal vigente;

V. Informar al titular de la Direccion y a la Coordinacion de Desarrollo
Econdmico de los datos que requieran, documentos o informacion
necesaria con relacion a los programas, planes de trabajo, vinculos con el
sector empresarial y/o acciones que se determinen para apoyar a la
ciudadania;

V. Difundir los dispositivos de soporte con que se cuenta en el municipio a
través de redes, portales o de algun otro instrumento digital que sirva de
vinculo con los programas de apoyo empresarial 0 a la ciudadania, que
ofrecen las dependencias estatales, federales y municipales en su caso;

VI. Organizar, promover y realizar talleres, foros y mesas de trabajo con el
sector empresarial o la ciudadania para el impulso y desarrollo al fomento
de las actividades de negocios dentro del territorio municipal;

VII. Difundir el cumplimiento de las disposiciones legales, normas, reglamentos
y lineamientos para la actividad econémica en el Municipio;

VIIIL. Gestionar ante las distintas instancias de gobierno programas de apoyo y
capacitacion empresarial; y

IX. Analizar la viabilidad de los proyectos de los emprendedores y proporcionar

asesoria para la realizacion de su plan de negocio y promover su capacitacion
y gestion ante las distintas instancias de gobierno;y
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X. Las demas que conforme al marco juridico le sean aplicables, ademés de las
gue sean instruidas conforme a derecho de su superior.

Articulo 19.- Al Departamento de Vinculacion Empresarial le corresponde el
desempefio de las siguientes obligaciones:

l. Difundir entre la comunidad empresarial y la ciudadania los procedimientos
aplicables para la actividad comercial, estrategias de financiamiento y
cadenas productivas en el territorio municipal;

Il. Planear y ejecutar programas en coordinacién con las instancias de
gobierno a efecto de cumplir con la agenda respectiva,

Il Elaborar un informe mensual de las actividades, logro de objetivos y
cumplimiento de los indicadores que indiquen el nivel de eficiencia con los
mecanismos gue la Direccion emita,

V. Proponer y aplicar estrategias digitales de control de calidad en la atencién
ciudadana con la finalidad de evaluar el servicio prestado;

V. Elaborar y actualizar el padrén de micro, medianas y pequefias empresas y
en su caso de cooperativas; y

VI. Las deméas que conforme al marco juridico le sean aplicables, ademas de
las que sean instruidas conforme a derecho de su superior.

Articulo 20.- Al Departamento del Servicio Municipal al Empleo le corresponde el
desempefio de las siguientes atribuciones:

l. Planear y organizar jornadas de empleo en las comunidades del municipio
en coordinacion con las empresas que oferten un trabajo formal;

Il. Planear y organizar los dias asignados para el reclutamiento, con el objetivo
de que se origine la vinculacion directa entre ofertantes de trabajo y
buscadores de empleo;

M. Proponer estrategias digitales para mejorar el servicio;
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V. Brindar atencién personalizada y seguimiento a buscadores de empleo con
ofertantes de trabajo formal a través del Departamento Municipal de
Empleo;

V. Creacion de redes de vinculacion con instituciones educativas de nivel medio
superior y superior con la iniciativa privada, municipios de la region y la
Secretaria del Trabajo Estado de México, a traves de la Oficina Regional de
Empleo Naucalpan, con el objetivo de tratar temas de empleo como la insercion
laboral y capacitacion; y

VI. Elaborar y firmar las cartas de postulacion para los ciudadanos que soliciten
empleo, siempre y cuando se cumplan los requisitos correspondientes;

VII.  Vincular en forma oportuna, eficaz y adecuada a los buscadores de empleo
con las opciones de colocacién que ofrece los sectores productivos y de
servicios de acuerdo a sus conocimientos, habilidades y experiencia;

VIIl. Atender a las personas que solicitaron empleo para canalizarlos a las
diferentes empresas; y

IX. Las demas que conforme al marco juridico le sean aplicables, ademas de las
gue sean instruidas conforme a derecho de su superior.

Articulo 21.- Al Departamento del Servicio Municipal al Empleo le corresponde el
desempefio de las siguientes obligaciones:

l. Gestionar programas de orden Federal, Estatal o Municipal para fomentar el
autoempleo;

I. Atender al publico en general;

[l. Elaborar y actualizar el padrén de Empresas ofertantes de vacantes de

empleo;
V. Actualizar de manera oportuna el Catalogo de Vacantes;
V. Recabar informacion de vacantes de los empresarios;

43

JUNTOS ARMANDO EL CAMBIO A



H. AYUNTAMIENTO DE NICOLAS ROMERO 2022-2024 #a
ERO I ey

“M o H. ATUNTAMIENTO GACETA MUNICIPAL hl‘

Afo: 1, Numero: XXXIl, Volumen I, Periodo: 05 — agosto - 2022. En Nicolas Romero y/o Centro
Histérico San Pedro Azcapotzaltongo, Estado de México.
Fecha de Publicacion: 05 de agosto del 2022

“2022. Ario de Ricardo Flores Magon”
“2022. Aiio del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México”.

VI. Dar opciones laborales a los visitantes;
VILI. Revisar por los diferentes medios continuamente las vacantes ofertadas;
VIII. Elaborar informes mensuales;

IX. Dar seguimiento a los candidatos en su colocacion; y

X. Las demas que conforme al marco juridico le sean aplicables, ademas de las

gue sean instruidas conforme a derecho de su superior.

Articulo 22.- Corresponde al Departamento del Centro de Atencion Empresarial el
desempeiio de las siguientes atribuciones:

l. Expedicion de Licencias de Funcionamiento que autoricen la apertura y/o
refrendo de unidades econdmicas para desempefar actividades
comerciales y de servicios, cumpliendo estrictamente las disposiciones
contenidas en el Plan Municipal de Desarrollo Urbano, por lo que la
Direccién de Desarrollo Sostenible, sélo otorgaréa licencia de funcionamiento
y permisos en zonas donde lo permita el uso de suelo;

Il. Supervisar la correcta operacion del Sistema de Apertura Réapida de
Empresas (SARE) y del Programa de Reconocimiento y Operacion SARE
(PROSARE) en coordinacioén con la Ventanilla Unica;

Il Supervisar y vigilar las actividades que deben realizar los enlaces
administrativos de la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil y
Bomberos, la Coordinacion de Desarrollo Urbano con el fin de canalizar
correctamente los tramites relativos a vistos buenos, Licencia de Uso de
Suelo y Cédula Informativa de Zonificacion para la tramitacion de Licencias
de Funcionamiento y Horarios;

V. Supervisar él envié del informe mensual a la Secretaria de Desarrollo
Economico del Gobierno del Estado de México, dentro de los cinco dias
habiles siguientes de cada mes calendario la actualizacién del registro
municipal de las unidades econOmicas aperturadas y/o de referendo, de
acuerdo a lo establecido en la Ley de Competitividad y Ordenamiento
Comercial del Estado de México;
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V. Supervisar él envio del informe mensual a la Comisién Nacional de Mejora
Regulatoria (CONAMER) y la Comision Estatal de Mejora Regulatoria
(CEMER), dentro de los cinco dias héabiles siguientes de cada mes de las
Unidades Economicas regularizadas mediante el Sistema de Apertura
Rapida de Empresas; y

VI. Las demas que conforme al marco juridico le sean aplicables, ademas de las
gue sean instruidas conforme a derecho de su superior.

Articulo 23.- Corresponde al Departamento del Centro de Atencion Empresarial el
desempeiio de las siguientes obligaciones:

l. Atender al publico en general;

Il. Estar a cargo de la Ventanilla Unica, la cual debe encontrarse dentro de las
oficinas que ocupa el Centro de Atencion Empresarial; para su eficaz y
correcto funcionamiento, esta debera operar bajo los principios de legalidad,
transparencia y probidad, sin obstruir, entorpecer o dilatar de manera
injustificada los tramites que ofrece la Ventanilla Unica, en apego al articulo
7 fraccion Il de Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del
Estado de México;

Il. Atender e informar a los particulares, de forma gratuita, los trdmites que se
realizan para el inicio de operaciones de las empresas, mediante el Sistema
de Apertura Rapida de Empresas (SARE);

V. Integrar expedientes y enviar las remesas que, en la modalidad (SARE) y
tramite ordinario, se reciban, canalizandolas a las areas correspondientes;

V. Trabajar en conjunto con las demas dependencias y departamentos de la

Administracion Publica Municipal competentes para dar seguimiento a los
tramites empresariales;

VI. Proporcionar en forma gratuita a la ciudadania, los formatos de solicitud de
tramites de su competencia;
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VIl. Entregar a los particulares que hayan realizado su tramite correspondiente,
las Licencias de Funcionamiento, permisos y autorizaciones municipal;

VIIl. El encargado del Centro de Atencién Empresarial, informara directamente
del desempefio de sus funciones a la Coordinacion de Desarrollo
Economico, dependiente de la Direccion de Desarrollo Sostenible; y

IX. Las demas que conforme al marco juridico le sean aplicables, ademas de las
gue sean instruidas conforme a derecho de su superior.

Articulo 24.- Corresponde al Departamento del Centro de Atencién Empresarial el
desemperio de las siguientes funciones:

l. Coordinar las actividades que deben realizar los Enlaces Administrativos de
la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil y Bomberos, la Coordinacion
de Desarrollo Urbano con el fin de canalizar correctamente los tramites
relativos a vistos buenos, Licencia de Uso de Suelo y Cédula Informativa de
Zonificacion para la tramitacion de Licencias de Funcionamiento y Horarios;

Il. Recabar y resguardar los expedientes que contengan todos y cada uno de
los requisitos que integren las solicitudes de Licencia de Funcionamiento y
horarios para la apertura o refrendo de unidades econdmicas de bajo,
mediano y alto impacto, dedicadas a las actividades comerciales
industriales y prestacion de servicios en el municipio de Nicolas Romero,
dando atencién personalizada a los empresarios y comerciantes
interesados en invertir dentro del territorio Municipal,

[I. Digitalizacién de los expedientes técnicos que contengan todos y cada uno
de los requisitos que integren las solicitudes de licencia de funcionamiento
para la apertura y refrendo de Unidades Econdmicas dedicadas a las
actividades comerciales, industriales y prestacion de servicios en el
municipio, los cuales estan resguardados en el archivo dentro del Centro de
Atencién Empresarial;

V. Observar el 6ptimo desempefio de la Ventanilla Unica;

V. La Ventanilla Unica sera el tnico medio de recepcion de la documentacion
gue presenten los particulares respecto de los tramites para la obtencién de
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la licencia de funcionamiento y horarios, permisos y autorizaciones
municipales en su caso;

VI. La Ventanilla Unica sera el Gnico medio para recibir las solicitudes de
tramite del Dictamen de Giro, competencia de la Direccion;

VII. Integrar y actualizar el padron empresarial mediante el registro de los
trdmites que se realicen en la Ventanilla Unica;

VIII. Dirigir la operacion del Sistema de Apertura Rapida de Empresas (SARE)
de conformidad al Manual de Procedimientos para la Operacion del Sistema
de Apertura R4pida de Empresas;

IX. Prevenir a los particulares a efecto de que subsanen las documentales
faltantes, aclaren o corrijan los datos proporcionados en las solicitudes de
licencia de funcionamiento y horarios o permisos en su caso;

X. Integrar los expedientes de solicitud de Licencias de Funcionamiento y
horarios, permisos o0 autorizaciones que apliquen;

XI. Vigilar que las solicitudes de particulares y la integraciéon de expedientes
respectivos se apegue a los formatos autorizados, los giros vengan
contenidos en el catdlogo municipal de giros, que el uso de suelo
corresponda al giro comercial que pretende explotar y no contravengan lo
establecido en el Reglamento Municipal de la materia, Bando Municipal
vigente y Leyes de orden Estatal y/o Federal,

XII. Brindar a los empresarios y ciudadania la informacién necesaria para
realizacion de tramites ante la ventanilla Unica;

XII. Proponer programas de regularizacion de unidades economicas que se
encuentren operando dentro del territorio municipal,

XIV. Cumplir con las politicas publicas implementadas para la simplificacion de

tramites y servicios ofrecidos por el Centro de Atencion Empresarial en
materia de mejora regulatoria;

47

JUNTOS ARMANDO EL CAMBIO A



TUCIONAL H. AYUNTAMIENTO DE NICOLAS ROMERO 2022-2024

COLAS ROMERO (o o O

q“: = AYUNTAMIENTO GACETA MUNICIPAL t.hl‘

Afo: 1, Numero: XXXIl, Volumen I, Periodo: 05 — agosto - 2022. En Nicolas Romero y/o Centro
Histérico San Pedro Azcapotzaltongo, Estado de México.
Fecha de Publicacion: 05 de agosto del 2022

“2022. Ario de Ricardo Flores Magon”
“2022. Aiio del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México”.

XV. Llevara el registro de las unidades econdmicas establecidas legalmente en
el territorio municipal de Nicolas Romero, el cual debera ser actualizado de
manera permanente;

XVI. Elaborar un informe mensual de las actividades, logro de objetivos y
cumplimiento de los indicadores de eficiencia del area;

XVII. Integrar debidamente los expedientes técnicos de solicitudes con los
requisitos indispensables para su firma; y

XVIII. Las demas que conforme al marco juridico le sean aplicables, ademas de las
gue sean instruidas conforme a derecho de su superior.

TITULO QUINTO
DE LA COORDINACION DE FOMENTO AGROPECUARIO

CAPITULO |
DE LAS ATRIBUCIONES Y FUNCIONES DE LA COORDINACION DE
FOMENTO AGROPECUARIO

Articulo 25.- Corresponde a la Coordinacion de Fomento Agropecuario el
desempenio de las siguientes facultades y atribuciones:

l. Planear y evaluar programas, proyectos y acciones en el ambito
agropecuario acuicola y forestal dentro del municipio;

Il. Coordinar, analizar, elaborar promover programas y componentes que
contribuyan al desarrollo rural sustentable;

[l Desarrollar estrategias y acciones en materia forestal en funcién de las
caracteristicas climatolégicas y orograficas del territorio, para la
conservacion y preservacion de los recursos forestales del municipio;

IV.  Gestionar la coordinacién institucional en materia agropecuaria, acuicola y
forestal para el desarrollo de capacidades de las y los productores del
sector primario, asimismo, la transferencia de tecnologias para contribuir al
incremento de la productividad del campo nicolasromerense;
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V. Gestionar ante las dependencias de los diferentes 6rdenes de gobierno la
participacion en las ventanillas de los programas y componentes de las y
los productores del sector primario, para que toda vez cumplidos los
requisitos que se establecen en las convocatorias puedan ser susceptibles
de los apoyos del gobierno federal y estatal;

VI. Elaborar proyectos de promocién de la produccion primaria del municipio a
través de eventos, festivales y/o ferias en apoyo para fomentar el consumo
de los productos locales del sector agricola, pecuario, acuicola y forestal.
(ADICIONADO); y

VII. Las demés que conforme al marco juridico le sean aplicables, ademas de las
gue sean instruidas conforme a derecho de su superior.

Articulo 26.- Para el mejor y eficiente cumplimiento de sus atribuciones, la
Coordinacion de Fomento Agropecuario, tendr4 bajo su cargo las siguientes
unidades:

l. Unidad Agroforestal; y

Il. Unidad Pecuario y Acuicola.

CAPITULO Il
FUNCIONES DE LA UNIDAD AGROFORESTAL

Articulo 27.- A la Unidad Agroforestal le corresponde el desempefio de las
siguientes funciones:

l. Contribuir a la elaboraciéon del diagnéstico municipal en materia agricola y
forestal, con el propésito de generar programas y/o estrategias para
incrementar la productividad de las y los productores;

Il. Gestionar ante el gobierno estatal y federal la integracion de solicitudes de

productoras y productores agricolas del municipio para participar en los
programas y componentes que apoyan al sector primario;
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Il. Coordinar trabajos en forma permanente con organizaciones campesinas y
productores y productoras agricolas y/o forestales en el territorio municipal;

IV.  Crear y/o actualizar un padron de productoras y productores locales;

V. Identificar las unidades de produccion agricola y forestal y las necesidades
de las mimas para elaborar estrategias que contribuyan al incremento de su
productividad;

VI. Participar con las dependencias de los diferentes 6rdenes de gobierno,

empresas, fundaciones y todas aquellas instancias que promuevan la
conservacion y preservacion de los bosques para la realizacion de
estrategias, campafias de reforestacion y combate de incendios forestales;

VIl. Coordinar los trabajos del vivero municipal para el control, manejo,
disposicion y produccion de material vegetativo para atender las demandas
de las y los habitantes del territorio municipal en materia forestal,

VIIl. Atender y participar en reuniones de trabajo con las instituciones
relacionadas al campo; y

IX. Las demas que conforme al marco juridico le sean aplicables, ademas de las
gue sean instruidas conforme a derecho de su superior.

CAPITULO Il
OBLIGACIONES DE LA UNIDAD AGROFORESTAL

Articulo 28.- A la Unidad Agroforestal le corresponde el desempefio de las
siguientes obligaciones:

l. Coadyuvar en la elaboracién del andlisis de la situacién actual del sector
agricola y forestal del municipio;

Il. Elaborar y proponer proyectos y estrategias de produccion agricolas y
plantaciones forestales para implementar dentro del territorio municipal que
contribuyan al incremento de la productividad agricola y a la conservacion y
preservacion del area forestal;
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Implementar programas de desarrollo de capacidades, asesoria e
informacion que beneficien a las y los productores agricolas y forestales
para el establecimiento, manejo, control de plagas y enfermedades de sus
unidades de produccién utilizando un lenguaje claro e incluyente;

V. Mantener actualizado el inventario del material vegetativo con el que
dispone el vivero municipal, elaborar los vales de salida de la planta,
generar el control de los mismos, para atender de manera eficiente las
peticiones de las y los solicitantes previa autorizacién del Coordinador de
Fomento Agropecuario;

V. Respetar en todo momento los usos y costumbres de las y los productores
del sector primario establecidos dentro de los pueblos, ejidos, rancherias y
colonias del territorio municipal;

VI. Brindar las facilidades a las autoridades competentes en el desarrollo de las
actividades de promocién, supervision y/o fiscalizacion; y

VII. Las demas que conforme al marco juridico le sean aplicables, ademas de las
gue sean instruidas conforme a derecho de su superior.

CAPITULO IV
ATRIBUCIONES DE LA UNIDAD AGROFORESTAL

Articulo 29.- A la Unidad Agroforestal le corresponde el desempefio de las
siguientes atribuciones:

l. Articular actividades de capacitacion, asistencia técnica y/o valoracion de
proyectos innovadores en el ramo agroforestal para su reconocimiento
estatal y federal,

Il. Contar el andlisis previamente elaborado en conjunto con la Coordinacion
de Fomento Agropecuario para la implementacion de una mejor y eficiente
estrategia de apoyos a los sectores agricola y forestal;

Il. Auxiliarse en todo momento de las diversas dependencias municipales para
el cumplimiento de las disposiciones previstas en el presente Reglamento;
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V. Disefar estrategias para un uso sustentable de suelo y agua,;

V. Realizar cadenas de valor entre productoras y productores locales para la
comercializacion e intercambio de mercancias;

VI.  Participar en la elaboracion de ferias y/o eventos relacionados a la
promocién y difusion de la produccion agricola y forestal dentro del territorio
municipal; y

VII. Las demés que conforme al marco juridico le sean aplicables, ademas de las

gue sean instruidas conforme a derecho de su superior.

CAPITULO V ]
FUNCIONES DE LA UNIDAD PECUARIA Y ACUICOLA

Articulo 30.- A la Unidad Pecuaria y Acuicola le corresponde el desempefio de las
siguientes funciones:

I% Contribuir a la elaboracion del diagnostico municipal en materia pecuaria y
acuicola, con el propésito de generar programas y/o estrategias para
incrementar la productividad de las y los productores;

Il. Gestionar ante el gobierno estatal y federal la integracién de solicitudes de
productoras y productores agricolas del municipio para participar en los
programas y componentes que apoyan al sector primario;

Il. Coordinar trabajos en forma permanente con organizaciones campesinas y
productores y productoras pecuarios y acuicolas en el territorio municipal;

V. Crear y/o actualizar un padron de productoras y productores pecuarios y
acuicolas locales;

V. Identificar las unidades de produccion pecuarias y acuicolas, y las
necesidades de las mimas para elaborar estrategias que contribuyan al
incremento de su productividad,;

VI.  Atender y participar en reuniones de trabajo con las instituciones
relacionadas al sector pecuario y acuicola; y
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VIl.  Las demas que conforme al marco juridico le sean aplicables, ademés de las
gue sean instruidas conforme a derecho de su superior.

CAPITULO VI
OBLIGACIONES DE LA UNIDAD PECUARIA Y ACUICOLA

Articulo 31.- A la Unidad Pecuaria y Acuicola le corresponde el desempefio de las
siguientes obligaciones:

l. Coadyuvar en la elaboracion del analisis de la situacion actual del sector
agricola y forestal del municipio;

Il. Elaborar y proponer proyectos y estrategias de produccion pecuarias y
acuicolas y campafias de sanidad pecuaria y acuicola para implementar
dentro del territorio municipal que contribuyan al incremento de la
productividad de las unidades de produccion en beneficio de las y los
productores;

Il. Implementar programas de desarrollo de capacidades, asesoria e
informacién que beneficien a las y los productores pecuarios y acuicolas
para favorecer a las buenas practicas acuicolas y pecuarias en materia
productiva,

IV.  Operar la ventanilla municipal de registro de patente de fierro quemador
para un mejor control y registro de productores y productoras pecuarios
dentro del municipio, favoreciendo a la certeza juridica de la propiedad del
ganado y contribuyendo a evitar el abigeato mediante el marcaje del
ganado para el cual sea el caso;

V. Realizar vinculacion institucional para el registro y actualizacion de las
Unidades de Produccion Pecuaria (UPP’S);

VI. Respetar en todo momento los usos y costumbres de las y los productores

del sector primario establecidos dentro de los pueblos, ejidos, rancherias y
colonias del territorio municipal,
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VII.  Brindar las facilidades a las autoridades competentes en el desarrollo de las
actividades de promocidn, supervision y/o fiscalizacién; y

VIIl. Las demas que conforme al marco juridico le sean aplicables, ademés de las
gue sean instruidas conforme a derecho de su superior.

CAPITULO VI
ATRIBUCIONES DE LA UNIDAD PECUARIA Y ACUICOLA

Articulo 32.- A la Unidad Pecuaria y acuicola le corresponde el desempefio de las
siguientes atribuciones:

l. Articular actividades de capacitacién, asistencia técnica y/o valoracién de
proyectos innovadores en el ramo pecuario y acuicola para su
reconocimiento estatal y federal,

Il. Contar el andlisis previamente elaborado en conjunto con la Coordinacion
de Fomento Agropecuario para la implementacion de una mejor y eficiente
estrategia de apoyos a los sectores agricola y forestal;

Il. Auxiliarse en todo momento de las diversas dependencias municipales para
el cumplimiento de las disposiciones previstas en el presente Reglamento;

V. Realizar cadenas de valor entre productoras y productores locales para la
comercializacion e intercambio de mercancias;

V. Participar en la elaboracion de ferias y/o eventos relacionados a la
promocion y difusion de la produccion pecuaria y acuicola dentro del
territorio municipal; y

V1. Las demas que conforme al marco juridico le sean aplicables, ademas de las
gue sean instruidas conforme a derecho de su superior.

TITULO SEXTO
DE LA COORDINACION DE TURISMO

CAPITULO UNICO
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DE LAS ATRIBUCIONES, OBLIGACIONES Y FUNCIONES

Articulo 33.- Corresponde a la Coordinacion de Turismo el desempefio de las
siguientes atribuciones:

l. Elaborar y ejecutar programas para fomento difusion y promocion turistica y
sostenible y desarrollo artesanal, aprovechando los recursos naturales,
econdémicos, culturales y artesanales disponibles, para posicionar al
municipio turisticamente a nivel estatal, nacional e internacional y con ello
generar una identidad turistica y artesanal en la poblacion local, asi mismo,
propiciar el interés de inversiones privadas y publicas para el crecimiento y
desarrollo turistico sostenible y artesanal municipal;

Il. Promover, fomentar, difundir y apoyar la actividad turistica sostenible y
desarrollo artesanal del municipio en coordinacion con el Gobierno Estatal y
Federal;

1. Formular, proponer y desarrollar acciones de fomento, promocion y difusion
turistica sostenible y desarrollo artesanal para el posicionamiento de la
imagen turistica municipal y sus destinos;

V. Generar proyectos para la conservacién, mejoramiento, proteccion,
promocién y aprovechamiento de los recursos y atractivos turisticos del
municipio, preservando el equilibrio ecoldgico y social de los lugares de que
se trate;

V. Apoyar y auxiliar al titular de la Direccion de Desarrollo Sostenible en el
cumplimiento de metas y objetivos que la Administracion Publica establezca; y

V1. Las demas que conforme al marco juridico le sean aplicables, ademas de las
gue sean instruidas conforme a derecho de su superior.

Articulo 34.- Para el eficiente cumplimiento de sus funciones y atribuciones, la
Coordinacion de Turismo, tendra bajo su cargo el siguiente departamento:

l. Unidad de Desarrollo de Productos Turisticos y de Operacion Turistica.

Articulo 35.- A la Unidad de Desarrollo de Productos Turisticos y de Operacion
Turistica, le corresponde el desempefio de las siguientes obligaciones:

55

JUNTOS ARMANDO EL CAMBIO A



GACETA MUNICIPAL t-hl‘

H. AYUNTAMIENTO DE NICOLAS ROMERO 2022-2024
NcolgsRomero

Afo: 1, Numero: XXXIl, Volumen I, Periodo: 05 — agosto - 2022. En Nicolas Romero y/o Centro
Histérico San Pedro Azcapotzaltongo, Estado de México.
Fecha de Publicacion: 05 de agosto del 2022

“2022. Ario de Ricardo Flores Magon”
“2022. Aiio del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México”.

Elaborar y actualizar el Registro Municipal de Turismo Sostenible, el
Registro Municipal de Artesanas y Artesanos el Catalogo Artesanal
Municipal y el Inventario del Patrimonio Turistico Municipal,

Il. Elaborar y vigilar el desarrollo del Programa Municipal de Turismo
Sostenible y Desarrollo Artesanal, y otros programas especiales de
orientacion y proteccion al turista;

. Coordinar cursos de capacitacion, conferencias y congresos en materia
turistica sostenible y desarrollo artesanal;

\VA Levantar y mantener actualizado el inventario del patrimonio turistico del
municipio, mismo que deber4d contener los lugares, bienes o
acontecimientos que ofrezcan interés turistico, asi como los servicios,
facilidades y cualquier otro elemento que constituya o pueda constituir un
factor para la atencion, atraccion y desarrollo del turismo;

V. Integrar y difundir informacién estadistica en materia de turismo;

VI. Proporcionar asesoria técnica a los prestadores de servicios turisticos del
municipio;

VII.  Participar en la organizacién y promocién de espectaculos, congresos,

convenciones, excursiones, actividades deportivas o culturales y otros
eventos tradicionales o folkléricos; y

VIIl. Las demas que conforme al marco juridico le sean aplicables, ademas de las
gue sean instruidas conforme a derecho de su superior.
TITULO SEPTIMO
PROHIBICIONES

CAPITULO UNICO
DE LAS PROHIBICIONES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

Articulo 36.- Todo servidor publico adscrito a la Direccion de Desarrollo
Sostenible tiene prohibido ejercer en forma indebida y por cualquier medio,

56

JUNTOS ARMANDO EL CAMBIO A



) H. AYUNTAMIENTO GACETA MUNICIPAL hl‘
}y A b‘ UCIONAL H. AYUNTAMIENTO DE NICOLAS ROMERO 2022-2024 l-

&  NICOLAS ROMERO (@ -5.0: ROer S
\\ Yol

Afo: 1, Numero: XXXIl, Volumen I, Periodo: 05 — agosto - 2022. En Nicolas Romero y/o Centro
Histérico San Pedro Azcapotzaltongo, Estado de México.
Fecha de Publicacion: 05 de agosto del 2022

“2022. Ario de Ricardo Flores Magon”
“2022. Aiio del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México”.

requerimientos de caracter sexual, no consentidas por quien los recibe y que
amenacen o perjudiquen su situacion laboral o sus oportunidades en el empleo, lo
cual constituira una conducta de acoso sexual.

Por tal motivo, debera contemplar un procedimiento al que debe someterse la
sancion administrativa correspondiente, misma que servira como evidencia para la
denuncia ante la autoridad competente.

Articulo 37.- Estan prohibidas las faltas de respeto fisica y verbal dentro y fuera
de las instalaciones de la Direccion de Desarrollo Sostenible, en caso de infringir
este articulo tendran una sancion que en derecho proceda.

Articulo 38.- El servidor publico tiene prohibido hacer caso omiso a una
instruccion o indicacion de su jefe inmediato, coordinador y al Titular de la
Direccion.

TITULO OCTAVO
SANCIONES ADMINISTRATIVAS

CAPITULO UNICO
DE LAS SANCIONES QUE SE LES IMPONDRAN A LOS SERVIDORES
PUBLICOS

Articulo 39.- En caso de infringir algan articulo del presente Reglamento sera
acreedor a una sancion administrativa.

Articulo 40.- La sancidon administrativa es la consecuencia que tendrd que
soportar un servidor publico por haber cometido una infraccion al presente
reglamento.

Articulo 41.- Dependiendo la gravedad de la acciébn u omision al presente
Reglamento, se aplicara alguna de las siguientes sanciones:

a) Amonestacioén verbal

b) Amonestacion por escrito en su expediente

C) Sancion administrativa consistente en acta administrativa

d) Una UMA que servira para comprar papeleria de la Direccion de Desarrollo
Sostenible
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e) Trabajo por horas extras (conforme al articulo 44 inciso b del presente
reglamento.)

f) Dia de descanso sin goce de sueldo

s)] Si comete infraccion al articulo 36 del presente Reglamento se canalizara el
acta administrativa a la autoridad penal correspondiente.

Articulo 42.- Las sanciones administrativas seran aprobadas por el jefe o titular
inmediato y autorizadas por la titular de la Direccidén, a peticion de parte del
personal agraviado y/o titular del area y/o departamento y/o coordinacion
correspondiente.

Articulo 43.- En caso de reincidencia se considerara la fraccion d) del articulo 41,
en la cual se sancionara dependiendo de la gravedad de la infraccion de 2 a 5
UMAS, en casos excepciones se podré aplicar otro tipo de sancién.

TITULO NOVENO

CAPITULO UNICO
HORARIOS

Articulo 44.- Se manejaran dos horarios:

a) Normal. - 9:00 a 18:00 horas
b) Por Sancion. - 9:00 horas a después de las 18:00 horas sin exceder las
10:00 horas laborables por dia.

Articulo 45.- Se tendra una hora de comida, con un maximo de hora y media, que
se podra tomar en un horario de las 14:00 horas a las 16:00 horas.

Articulo 46.- Los permisos se manejaran con el jefe y/o titular inmediato.

TRANSITORIOS
Primero.- Publiquese en la Gaceta Municipal.

Segundo.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia habil siguiente de su
publicacion, en la Gaceta Municipal.
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Tercero.- Las autoridades municipales, dispondran de lo necesario para el
cumplimiento del presente Reglamento, en el ambito de su competencia.

Cuarto.- Se deja sin efectos cualquier otro ordenamiento de igual o menor
jerarquia que se contraponga al presente Reglamento.
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REGLAMENTO INTERNO DE LA DIRECCION DE INNQVACION
GUBERNAMENTAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE NICOLAS ROMERO,
MEXICO.

TITULO PRIMERO
CAPITULO |
Disposiciones Generales.

Articulo 1. El presente ordenamiento tiene por objeto reglamentar la estructura y
funcionamiento de la Direccidén de Innovacion Gubernamental de la Administracion
Publica del Municipio de Nicolds Romero, Estado de México, de acuerdo a las
disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

Articulo 2. Para efectos de este Reglamento, se entendera por:

[. H. Ayuntamiento: Al H. Ayuntamiento de Nicolas Romero;

Il. Presidente Municipal. Presidente Municipal Constitucional del Municipio de
Nicolas Romero.

[ll. Direccion.- Direccion de Innovacion Gubernamental;

IV. Director(a). Director(a) de Innovacion Gubernamental,

V. Bando. Bando Municipal Vigente;

VI. Plan de Desarrollo Municipal. Al Plan de Desarrollo Municipal de Nicolas
Romero 2022-2024, siendo el instrumento rector que establece los programas,
acciones y estrategias publicas que contribuiran al desarrollo del Municipio de
Nicolas Romero;
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VIl. Manual de Organizacion. Al Manual de Organizacion de la Direccion de
Innovacion Gubernamental; y

VIIl. Manual de Procedimientos. Al Manual de Procedimientos de la Direccion de
Innovacion Gubernamental.

Articulo 3. La Direccién, por conducto de sus Areas Administrativas, planeara y
conducira sus actividades en forma programada, con base en los objetivos y
metas del Plan de Desarrollo Municipal, los Programas Operativos, Programas
basados en resultados, asi como de los programas a su cargo, y los que
establezcan el H. Ayuntamiento y el Presidente Municipal.

CAPITULO Il
De la estructura de la Direccion.

Articulo 4. La Direccion de Innovacién Gubernamental, para el mejor y eficiente
cumplimiento de sus atribuciones, contara con las siguientes areas:
I. Enlace Administrativo;

Il. Coordinacion Juridica;

[ll. Unidad de Transparencia,

. Unidad de Proteccion de Datos Personales;

Unidad de Informacion Publica de Oficio;

Unidad de Atencion de Solicitudes de Informacion;

. Unidad de Gobierno Abierto y Transparencia Proactiva;

Unidad de Fomento y Difusion de la Cultura de la Transparencia;
f. Unidad de Analisis y Seguimiento;

®mao o

IV. Coordinacion de Informacion, Planeacion y Evaluacion;
a. Unidad de Politicas Pubicas;
b. Unidad de Planeacion, Programacion y Presupuestacion;
c. Unidad de Informacién y Estadistica;
d. Unidad de Evaluacion, Seguimiento y Control; y

V. Unidad de Atencidon Ciudadana.

Articulo 5. Al frente de cada area administrativa habra un titular, quien asumira la
responsabilidad de su funcionamiento ante las autoridades superiores, y sera
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auxiliado por el personal asignado a la presente Direccién, conforme al
Presupuesto de Egresos del Gobierno Municipal.

TITULO SEGUNDO
De las atribuciones de la Direccién y de sus Areas Administrativas

CAPITULO |
De la Direccién

Articulo 6. La Direccién de Innovacién Gubernamental tiene las siguientes
atribuciones:

I. Coadyuvar en la planeacion y desarrollo de la agenda institucional de
administracion y Gobierno Municipal;

II. Concentrar la informacidén estadistica y geografica necesaria para mejorar la
toma de decisiones y soportar los estudios de la propia area municipal;

[ll. Desarrollar una cultura de calidad en el servicio basada en principios éticos y
sociales, asi como la promocion e implementacion de la mejora continua en
tramites y servicios, métodos, procesos y estructura organizacional;

IV. Establecer en coordinaciéon con la Tesoreria Municipal, los mecanismos y
procedimientos para el control del gasto publico;

V. Formular en coordinaciéon con la Tesoreria Municipal y la Coordinacion de
Informacién, Planeacion y Evaluacion, el anteproyecto de presupuesto de la
Administracion Publica Municipal;

VI. Apoyar en la formulacion de los proyectos, planes y programas anuales de
trabajo de las Dependencias que integran la Administracion Publica Municipal;

VII. Impulsar todas las acciones de Gobierno hacia un enfoque estratégico, a fin
de contribuir de manera significativa con los Planes y Programas Municipales;

VIII. Participar, coadyuvar e implementar en la modernizacion y simplificacion de
los sistemas administrativos;

IX. Planear, programar, organizar y evaluar el desempefio y funcionamiento de los
programas y proyectos que ejecuta el Gobierno Municipal;

X. Establecer vinculos de coordinacion y colaboracion interinstitucional con los tres
ordenes de gobierno, tendientes a lograr un desarrollo organizacional y
administrativo acorde a los requerimientos del municipio;

Xl. Coadyuvar con las Dependencias Municipales para la elaboracion y/o
actualizacion de los Manuales de Organizacion y Procedimientos de la
Administracion Publica Municipal;
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XIll. Velar por el derecho de acceso a la informacion publica de los particulares,
conforme a lo establecido en la normatividad aplicable.

XIll. Velar por el derecho de proteccion de datos personales de sus titulares,
conforme a lo establecido en la normatividad aplicable.

XIV. Establecer conjuntamente con la Unidad de Transparencia mecanismos
internos para el seguimiento y evaluacion al cumplimiento de las obligaciones de
las dependencias municipales.

XV. Promover al interior del H. Ayuntamiento y entre la poblacion en general, la
cultura de la transparencia, la rendicién de cuentas y la proteccién de datos
personales.

XVI. Gestionar y/o dar seguimiento a proyectos y buenas practicas que desarrollen
las dependencias municipales en materia de transparencia y rendicion de cuentas.
XVII. Disefiar y aplicar instrumentos de seguimiento y evaluacién para medir el
nivel de cumplimiento de las obligaciones de los Servidores Publicos Habilitados y
enlaces de Transparencia.

XVIII. Brindar una atencién ciudadana de calidad, basada en principios éticos y
sociales; asi como la promocién e implementacion de la mejora continua en los
procesos de atencion.

XIX. Las deméas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el &mbito de su competencia.

Articulo 7. Originalmente corresponde al Director(a) la representacion, tramite y
resolucién de los asuntos competencia de la misma. Para la mejor organizacion,
distribucion y desarrollo del trabajo, el Director(a) podra delegar las atribuciones
gue tiene conferidas en servidores publicos subalternos, salvo aquéllas que en los
términos de los ordenamientos legales, deban ser ejercidos directamente por
él(ella).

Articulo 8. Al Director(a) le correspondera, ademas de las atribuciones que
expresamente le confieren la Ley Organica Municipal del Estado de México, el
Bando Municipal, el Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal
de Nicolas Romero y demdas ordenamientos aplicables, el despacho de los
siguientes asuntos:

I. Establecer, dirigir, supervisar y evaluar las politicas y programas de la
Administracion Publica Municipal;

Il. Realizar en coordinaciéon con las éareas y las entidades a su cargo, la
elaboracion y permanente actualizacion del Plan de Desarrollo Municipal, a efecto
de cumplir con los objetivos y metas de la Administracion Publica Municipal,
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Ill. Realizar en coordinacién con las é&reas y las entidades a su cargo, la
elaboracion de Sistemas de control y evaluacion basado en Indicadores
Estratégicos del Plan de Desarrollo Municipal, planes y programas municipales
para favorecer el oportuno cumplimiento de sus objetivos y metas;

IV. Realizar en coordinacién con las areas y las entidades a su cargo, el
seguimiento a los programas y acciones concertados entre los diferentes a&mbitos
de gobierno a través del Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal
(COPLADEMUN);

V. Realizar en coordinacién con las &reas, Organismos y entidades un proceso
integral de simplificacion administrativa, orientado a facilitar las relaciones del
ciudadano con la Administracion Publica Municipal,

VI. Detectar, cuantificar y proponer prioridades de accion en relacion con las
necesidades de innovacion administrativa del Municipio;

VII. Disefar, establecer, coordinar, supervisar y evaluar los programas y politicas
de innovaciéon gubernamental en las areas, Organismos y entidades de la
Administracién Publica Municipal, promoviendo la racionalidad y modernizacion de
las politicas, normas, manuales, sistemas, estructuras, funciones, recursos,
servicios, sectores, niveles y regiones que integran, regulan o determinan la
organizacion y funcionamiento de las mismas;

VIII. Promover estrategias y politicas que impulsen la participaciéon de la sociedad
en la transparencia de la gestién publica y combate a la corrupcion;

IX. Disefiar, establecer, coordinar, supervisar y evaluar las acciones para
desarrollar el Sistema de Calidad Publica;

X. Participar con las areas y entidades a su cargo, en la formulacion y ejecucién
de los programas de mejora regulatoria, calidad y mejora continua, redisefio de
procesos, simplificacion de tramites, medicidn y evaluacion de la gestion publica y
fortalecimiento de los valores civicos y éticos en el servicio publico;

XI. Realizar en coordinacion con las areas y entidades a su cargo, estudios y
propuestas para el mejoramiento de la gestion gubernamental y la
descentralizacion y desconcentracion de funciones;

XIl. Coordinar la elaboracion y actualizacion permanente de los manuales de
organizacién y de los manuales de procedimientos de la administracion municipal,

XIIl. Asistir a las areas, Organismos y entidades de la Administracion Publica
Municipal, en la instrumentacion de sus manuales y asegurar la vinculaciéon de
éstos con los reglamentos interiores y normatividad aplicable;

XIV. Promover la celebracion de convenios de colaboracion y coordinacion para
fortalecer los mecanismos de intercambio cultural en materia de calidad entre las
Instituciones y Universidades;
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XV. Las demas que las disposiciones legales y administrativas le confieran, asi
como las que le determine el Cabildo o el Presidente Municipal.

CAPITULO Il
De las Atribuciones de las Unidades Administrativas

Articulo 9. Al frente de cada &rea administrativa habra un titular, quien sera
auxiliado por los servidores publicos que las necesidades del servicio requieran y
se autoricen en el Presupuesto de Egresos.

Articulo 10. Los titulares de las unidades administrativas tendran las siguientes
facultades y obligaciones genéricas:

I. Acordar con el Director(a) la atencién de los programas y el despacho de los
asuntos de las areas administrativas que tengan adscritas;

Il. Planear, programar, organizar, dirigir, ejecutar, controlar y evaluar el desarrollo
de los programas y acciones encomendadas al area administrativa de la cual sean
titulares, estableciendo los mecanismos para la eficiencia operativa de la misma,
conforme a las disposiciones que emita el H. Ayuntamiento, el Presidente
Municipal y el Director(a);

lll. Prestar el apoyo técnico que se requiera para la definicion de las politicas,
lineamientos y criterios necesarios para la formulacion, revisién, actualizacion,
seguimiento y evaluacion de los procesos y procedimientos de planeacion que
competan a la Direccion;

IV. Formular los dictamenes, informes y opiniones que les sean solicitados por el
Director(a);

V. Participar en la definicion de los criterios e indicadores de desempefio para la
evaluacion de la eficacia en el cumplimiento de los objetivos y metas de la
Direccion;

VI. Brindar asesoria y asistencia técnica en asuntos de su especialidad a las areas
administrativas de la Direccion, asi como proporcionar la informacion, los datos y
la cooperacién técnica que soliciten las demas unidades u otras dependencias y
entidades, de acuerdo con las politicas establecidas al respecto;

VII. Ejercer las facultades que el Director(a) les delegue y las que les
correspondan por suplencia, desempefar las comisiones que se les encomiende,
asi como representar a la Direccion en los actos que el Director(a) determine;

VIII. Proponer al Director(a) la organizacion interna de la unidad administrativa a
Su cargo, asi como la fusion o desaparicion de las areas que integran la misma, de
acuerdo con las politicas vigentes;
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IX. Intervenir en la seleccion, evaluacién, promocion y capacitacion del personal
del area administrativa a su cargo, de acuerdo con la normatividad y las politicas
vigentes;

X. Proponer al Director(a) la delegacion de facultades en servidores publicos
subalternos;

XI. Encomendar al personal del area administrativa a su cargo, el desempefio de
las comisiones que sean necesarias dentro o fuera de su lugar de adscripcion,
para el mejor desempefio de sus funciones o que el servicio asi lo requiera,
siguiendo los lineamientos establecidos por la Direccion;

XIl. Participar en la elaboracion o actualizacién del Reglamento Interior, de los
manuales de organizacién, de procedimientos y demas ordenamientos internos de
la Direccion;

XIll. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus facultades y aquéllos
que les sean sefalados por delegacion o les correspondan por suplencia;

XIV. Proporcionar con visto bueno del Director(a), la informacién que le sea
solicitada por la Contraloria Municipal en el tema de Transparencia e Informacion
en los plazos estipulados, y de conformidad con lo dispuesto por la Ley de
Transparencia y acceso a la informacion publica del Estado de México y
Municipios;

XV. Vigilar que se haga buen uso del mobiliario, equipo y vehiculos que se
asignen a su area administrativa; y

XVI. Las demas que determine el Director, las disposiciones juridicas aplicables y
las que competan al area administrativa de su adscripcion.

Articulo 11. Las unidades administrativas ejerceran sus atribuciones de
conformidad con las disposiciones legales aplicables, ajustandose a los
lineamientos, normas y politicas que fije el Director(a) y a las que, en su caso,
establezcan en el ambito de su respectiva competencia, otras direcciones,
dependencias y entidades de la administracién publica municipal y estatal.

CAPITULO llI
Del Enlace Administrativo

Articulo 12. La o el Enlace Administrativo, ademas de las facultades establecidas
en el Bando Municipal de Nicolas Romero y el Reglamento Organico de la
Administracion Publica Municipal de Nicolas Romero, Estado de México, contara
con las facultades siguientes:
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I. Proponer al Director(a), las politicas y procedimientos necesarios para la
administracion de los recursos materiales, humanos y financieros asignados a la
Unidad Administrativa;

II. Proponer al Director(a) los informes sobre la aplicacion de los recursos
materiales, humanos y financieros;

lll. Gestionar y controlar los recursos materiales, humanos y financieros que
garanticen la operatividad de los programas a ejecutar conforme a los tiempos
requeridos y sujetos a la normatividad aplicable;

IV. Coadyuvar en la elaboracién del Presupuesto Anual de Egresos, basado en los
programas, metas y acciones anuales con base en el Plan de Desarrollo Municipal
Autorizado, conforme con los tiempos requeridos y sujeto a la normatividad
aplicable, conjuntamente con las Unidades Administrativas que integran la
Direccion de Innovacion Gubernamental;

V. Formular y elaborar el programa anual apegado a lo establecido al presupuesto
de egresos de la Dependencia Administrativa u Organo Desconcentrado,
programas, metas y acciones, con base en el Plan de Desarrollo Municipal
autorizado, conforme a los tiempos requeridos y sujeto a la normatividad aplicable,
conjuntamente con las Unidades Administrativas que integran la Direccion de
Innovacion Gubernamental,

VI. Vigilar y gestionar la aplicacion correcta de los recursos para su mejor
aprovechamiento, asi como atender lo inherente a su ejercicio;

VII. Planear un control interno de personal integrando la base de datos de los
miembros que conforman la plantila de personal de la las Unidades
Administrativas que integran la Direccion de Innovacién Gubernamental,
respetando los derechos laborales del personal en términos de la Ley del Trabajo
de los Servidores Publicos al Servicio del Estado y de los Municipios, la Ley
Federal del Trabajo y el Convenio de Trabajo, tratdndose de trabajadoras y
trabajadores sindicalizados;

VIIl. Auxiliar en la evaluacion del personal adscrito a la las Unidades
Administrativas que integran la Direccion de Innovacién Gubernamental,

IX. Asesorar y apoyar a las y los Titulares de las Unidades Administrativas que
conforman la Dependencia u Organo Desconcentrado, respecto de la elaboracion
y aplicacion de herramientas de control interno y de seguimiento destinado a los
recursos materiales, humanos, financieros y tecnoldgicos para el correcto ejercicio
del gasto;

X. Coadyuvar verificando conjuntamente con las Dependencias competentes el
buen funcionamiento y mantenimiento de las instalaciones, asi como del
mobiliario, equipo y vehiculos que sean utilizados por el personal que labora en la
Direccion de Innovacion Gubernamental;
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Xl. Verificar que las aplicaciones del ejercicio fiscal sean conforme a su naturaleza
del gasto, previa aprobacion y rubrica de la o el Titular de la Dependencia u
Organo Desconcentrado en los formatos y documentos vigentes para la
comprobacion de este;

XIl. Administrar y apoyar a las Unidades Administrativas que integran la Direccion
de Innovacién Gubernamental para gestionar recursos materiales y servicios
generales solicitados para la operatividad de esta;

XIIl. Presentar al Director(a), el control y seguimiento de los recursos materiales y
consumibles que solicitan las Unidades Administrativas de la Dependencia u
Organo Desconcentrado;

XIV. Realizar inventarios fisicos de los materiales existentes en la Dependencia u
Organo Desconcentrado;

XV. Coadyuvar con la Unidad de Patrimonio Municipal en el levantamiento de
inventarios fisicos de los bienes muebles asignados a la Dependencia u Organo
Desconcentrado;

XVI. Coadyuvar con la Oficialia Mayor para la firma de némina del personal
adscrito a la Dependencia u Organo Desconcentrado;

XVII. Elaborar mensualmente los reportes de avances del trabajo a su cargo;

XVIII. Colaborar con la Contraloria Municipal en el proceso de entrega-recepcion
de las y los servidores publicos de las Dependencias u Organos Desconcentrados
obligados;

XIX. Implementar las medidas necesarias para establecer el Comité Interno de la
Dependencia, a efecto de que cumpla con la normatividad aplicable en materia de
Mejora Regulatoria y Gobierno Digital;

XX. Colaborar con el Comité de Transparencia en materia de acceso a la
informacion, accesibilidad y protecciéon de datos personales, inherentes a las
atribuciones, funciones y personal de esta Dependencia;

XXI. Coadyuvar en materia de equidad de género, a efecto de procurar que, en la
Dependencia, se advierta la perspectiva de género e igualdad de trato y
oportunidades entre mujeres y hombres, promoviendo normas, politicas y
procedimientos hacia el interior de la Administracion Publica Municipal, con la
finalidad de implementar acciones afirmativas en esta materia y erradicacion de la
violencia;

XXII. Cumplir con los principios y directrices establecidos en la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios;

XXIII. Implementar un adecuado, correcto y eficiente archivo para los expedientes
que genere la Dependencia, siendo indispensable contar con un control,
resguardo, custodia, método de busqueda, seleccién y clasificacion en términos de
transparencia y acceso a la informacion; y
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XXIV. Las demés que le confieran las disposiciones juridicas aplicables de
caracter federal, estatal o municipal en el ambito de su competencia, el H.
Ayuntamiento, el Presidente Municipal y su superior, en su caso.

CAPITULO IV
De la Coordinacién Juridica

Articulo 13. Corresponde a la Coordinacién Juridica las siguientes atribuciones:

I. Auxiliar al Director(a) de la Direccion de Innovacion Gubernamental en la
atencion de asuntos juridicos y el cumplimiento de sus obligaciones en la materia;
II. Proporcionar el apoyo juridico que requieran las Coordinaciones y Unidades de
la Direccidn y proponer las alternativas de solucion de los asuntos en la materia;
lll. Asesorar a las y los servidores publicos adscritos a la Direccion para el debido
cumplimiento de sus funciones con apego a la legalidad, cumpliendo con el marco
normativo de la Dependencia y de la Administracion Puablica Municipal;

IV. Solicitar a las Coordinaciones y es de la Direccién la informacion necesaria
para cumplir con los requerimientos en materia juridica que soliciten otras areas
de la administracion publica municipal;

V. Difundir al interior de la Direccion las disposiciones que estén relacionadas con
las obligaciones de las servidoras y servidores publicos;

VI. Coadyuvar con la Unidad de Transparencia para la atencion de recursos de
revision y requerimientos en materia de solicitudes de informacién, proteccion de
datos personales y obligaciones de transparencia; y

VII. Las demés que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal
o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el Presidente
Municipal y demas superiores, en su caso.

CAPITULO V
De la Unidad de Transparencia

Articulo 14. La Unidad de Transparencia funge como enlace entre las personas
solicitantes de informacion y las dependencias o areas de la Administracion
Publica Municipal, teniendo las siguientes funciones:

I. Recabar, difundir y actualizar la informacion relativa a las obligaciones de
transparencia comun y especifica, asi como propiciar que las areas la actualicen
periodicamente conforme a la normatividad aplicable;

II. Recibir, tramitar y dar respuesta a las solicitudes de acceso a la informacién;
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[ll. Auxiliar a las y los particulares en la elaboracion de solicitudes de acceso a la
informacion y, en su caso, orientarlos sobre los sujetos obligados competentes
conforme a la normatividad aplicable;

IV. Realizar con efectividad los tramites internos necesarios para la atencion de las
solicitudes de acceso a la informacion;

V. Entregar a las y los particulares la informacion solicitada, en su caso;

VI. Efectuar las notificaciones a las personas solicitantes;

VII. Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos internos que
aseguren la mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes de acceso a la
informacion conforme a la normatividad aplicable;

VIIl. Proponer a quien preside el Comité de Transparencia, el personal habilitado
que sea necesario para recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la
informacion;

IX. Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacion, sus
respuestas, resultados, costos de reproduccién y envio; resolucion a los recursos
de revisién que se hayan emitido en contra de sus respuestas y del cumplimiento
de estas;

X. Presentar ante el Comité de Transparencia el proyecto de clasificaciéon de
informacion;

XI. Promover e implementar politicas de transparencia proactiva procurando su
accesibilidad;

XII. Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del sujeto obligado;

XIll. Hacer del conocimiento de la instancia competente la probable
responsabilidad por el incumplimiento de las obligaciones previstas en la
normatividad de la materia;

XIV. Auxiliar y orientar a la o el titular que lo requiera con relacién al ejercicio del
derecho a la proteccion de datos personales;

XV. Gestionar las solicitudes para el ejercicio de los derechos Acceso,
Rectificacion, Cancelacion, Oposicion y Portabilidad (ARCO)

XVI. Establecer mecanismos para asegurar que los datos personales solo se
entreguen a su titular o su representante debidamente acreditados;

XVII. Informar a la o el titular o su representante el monto de los costos a cubrir
por la reproduccion y envio de los datos personales, con base en lo establecido en
las disposiciones normativas aplicables;

XVIIl. Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos internos que
aseguren y fortalezcan mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes para el
ejercicio de los derechos ARCO;
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XIX. Aplicar instrumentos de evaluacion de calidad sobre la gestion de las
solicitudes para el ejercicio de los derechos Acceso, Rectificacion, Cancelacion,
Oposicion y Portabilidad; y

XX. Asesorar a las areas adscritas en materia de proteccion de datos personales;
XXI. Dar seguimiento y cumplimiento a las resoluciones emitidas por el Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales
del Estado de México y Municipios; y

XXIIl. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
presidente municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 15. Seran funciones de la Unidad de Proteccion de Datos Personales a
través del Oficial de Proteccién de Datos Personales, las siguientes:

I. Velar que la proteccion y tratamiento de datos personales en las diferentes
dependencias municipales se realice conforme a la normatividad aplicable;

Il. Operar el sistema de acceso, rectificacién, cancelacion y oposicion (SARCOEM)
realizando el turno a las areas correspondientes, el tramite de prevencién, cuando
asi lo requiera, monitorear el transcurso de los plazos, hacer el analisis del
derecho ejercido, cargar las respuestas proporcionadas por las areas, dar
seguimiento y atender los recursos de revision en todas sus etapas hasta su
conclusién y deméas actividades que se necesiten en su operacion.

[ll. Auxiliar y orientar a las y los titulares de las dependencias municipales que lo
requieran respecto al ejercicio del derecho a la proteccion de datos personales, asi
como gestionar las solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO;

IV. Establecer en coordinacién con el Titular de la Unidad de Transparencia,
politicas relacionadas con el tratamiento de datos personales;

V. Fomentar la importancia de la proteccion de datos personales;

VI. Realizar evaluaciones al interior de la administracién publica municipal sobre la
eficacia y efectividad de los procedimientos para la proteccion de datos
personales;

VII. Asesorar a las areas para la elaboracion de los avisos de privacidad y sobre
los procedimientos para el tratamiento de datos personales; y

VIIl. Las demas que sefalen otras disposiciones juridicas aplicables, el H.
Ayuntamiento, la Presidencia Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 16. La Unidad de Informacién Publica de Oficio tendra las siguientes
atribuciones:
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I. Solicitar a las areas la carga en el Sistema de Informacién Publica Mexiquense
(IPOMEX) de la informacion referida en la Ley General de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica, la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de México y Municipios y deméas normatividad aplicable;

II. Operar el IPOMEX, generar claves de acceso de administrador(a) y de usuarias
y usuarios, tener control de las claves proporcionadas, revisar y verificar la
actividad de las areas en el sistema, en su caso, aprobar los registros de
informacion y demas actividades que se necesiten en su operacion;

[ll. Verificar que la informacién cargada por las dependencias municipales cumpla
con los criterios establecidos en los lineamientos aplicables y, en su caso, aprobar
los registros en el sistema;

IV. Previa autorizacion de la persona responsable de la Unidad de Transparencia,
cuando la carga de trabajo lo permita y algin servidor o servidora publica
habilitado lo solicite, coadyuvar en la digitalizacion y carga de informacion en el
IPOMEX a fin de apoyarlo para el cumplimiento de sus obligaciones de
transparencia;

V. Establecer comunicacion constante con las areas, asesorar y orientar a los
servidores publicos habilitados y enlaces de transparencia para que se cargue
correctamente la informacién publica de oficio; y

VI. Las demés que sefalen otras disposiciones juridicas aplicables, el H.
Ayuntamiento, la Presidencia Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 17. La Unidad de Atencién a Solicitudes de Informaciéon tendra las
siguientes atribuciones:

I. Coordinar el procedimiento interno para el tramite de solicitudes de informacion
entre la Unidad de Transparencia, las y los servidores publicos habilitados y las y
los respectivos enlaces administrativos;

II. Auxiliar a los particulares en la elaboracion de solicitudes de informacion;

[ll. Establecer comunicacion constante con las dependencias municipales para el
seguimiento y cumplimiento de respuesta a las solicitudes de informacion a fin de
gue se contesten en tiempo y forma;

IV. Operar el sistema de informacién mexiquense (SAIMEX), realizando el turno de
solicitudes a las areas correspondientes, el tramite de prevencion, cuando asi lo
requiera, monitorear el transcurso de los plazos, hacer el analisis de cada
supuesto como inexistencia, incompetencia o clasificacién de informacion, dar
seguimiento y atender los recursos de revision en todas sus etapas hasta su
conclusién y demas actividades que se necesiten en su operacion;
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V. Orientar a los servidores publicos habilitados en la elaboracidon de respuesta a
las solicitudes de informacion; y

VI. Las demas que sefialen otras disposiciones juridicas aplicables, el H.
Ayuntamiento, la Presidencia Municipal y demés superiores, en su caso.

Articulo 18. La Unidad de Gobierno Abierto y Transparencia Proactiva tendra las
siguientes atribuciones:

I. Promover e implementar al interior del H. Ayuntamiento politicas de
transparencia proactiva;

II. Coordinar con las areas la deteccion y seguimiento de proyectos y buenas
practicas institucionales en materia de transparencia,;

Ill. Generar estudios técnicos, de diagndéstico y estadisticos Utiles para mejorar las
estrategias y procedimientos de atencion a solicitudes, carga de informacion
publica de oficio y tratamiento de datos personales;

IV. Atender y dar seguimiento al programa anual de sistematizacion de la
informacion, el listado de informacion de interés publico, el catdlogo de
obligaciones adicionales y demas requerimientos de esta naturaleza que realice el
INFOEM, conforme a lo previsto en la ley estatal de transparencia; y

V. Las demas que sefalen otras disposiciones juridicas aplicables, el H.
Ayuntamiento, la Presidencia Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 19. El Unidad de Fomento y Difusién de la Cultura de la Transparencia
tendrd las siguientes atribuciones:

I. Fomentar la cultura de la transparencia y accesibilidad entre los servidores
publicos;

II. Gestionar cursos, talleres y/o foros con otras instituciones para fortalecer las
habilidades del personal de la Unidad, asi como de los servidores publicos del
ayuntamiento;

lll. Disefar y difundir entre la poblacién materiales visuales fisicos y digitales con
lenguaje sencillo e incluyente en materia de transparencia y proteccion de datos
personales;

IV. Gestionar con escuelas, asociaciones civiles, la realizacion de platicas que
fomenten la transparencia y rendicion de cuentas, logrando apertura para el
trabajo colaborativo entre sociedad y gobierno, asi como el impulso de proyectos
institucionales en materia de transparencia; y

V. Las demas que sefalen otras disposiciones juridicas aplicables, el H.
Ayuntamiento, la Presidencia Municipal y demas superiores, en su caso.
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Articulo 20. ElI Unidad de Analisis y Seguimiento tendra las siguientes
atribuciones:

I. Impulsar el uso de herramientas tecnolégicas y desarrollar procedimientos al
interior de la Unidad que eficiente sus actividades sustantivas;

Il. Disefiar y actualizar los materiales didacticos, de seguimiento y evaluacion al
cumplimiento de las funciones del personal de la Unidad;

[ll. Manejo de la herramienta de control y seguimiento de las solicitudes de acceso
a la informacién y andlisis de los resultados para establecer mejoras;

IV. Disefiar, administrar y analizar los resultados de la aplicacién de materiales
didacticos, seguimiento y evaluacion al cumplimiento de las obligaciones de las
areas en materia de transparencia; y

V. Las demas que sefalen otras disposiciones juridicas aplicables, el H.
Ayuntamiento, la Presidencia Municipal y demas superiores, en su caso.

CAPITULO VI
De la Coordinacion de Informacion, Planeacion y Evaluacion

Articulo 21. La Coordinacién de Informacién, Planeacion y Evaluacion tiene las
siguientes atribuciones:

I. Garantizar el cumplimiento de las etapas del proceso de planeacion para el
desarrollo en el &mbito de su competencia;

[I. Utilizar, generar, recopilar, procesar y proporcionar la informacion en materia de
planeacién que sea de su competencia;

[ll. Coadyuvar en la elaboracion del presupuesto por programas en concordancia
con la estrategia contenida en el Plan de Desarrollo Municipal en la materia de su
competencia,

IV. Verificar que los programas y la asignacion de recursos guarden relacion con
los objetivos, metas y prioridades de los planes y programas y la evaluacion de su
ejecucion;

V. Vigilar que las actividades en materia de planeacion, de las areas a las que
estan adscritas, se conduzcan conforme a los planes de desarrollo y sus
programas;

VI. Evaluar y dar seguimiento al cumplimiento de los convenios de coordinacion y
de participacion respecto de las obligaciones a su cargo;
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VII. Cumplir con el Plan Nacional de Desarrollo, el Plan de Desarrollo del Estado
de México, el Plan de Desarrollo Municipal y los programas que de éstos se
deriven;

VIIl. Reportar periddicamente los resultados de la ejecucion de los planes y
programas al Comité de Planeaciéon para el Desarrollo del Estado de México con
base en la coordinacion establecida en el Sistema de Planeacion Democrética
para el Desarrollo del Estado de México y Municipios;

IX. Coordinar conjuntamente con el Comité de Planeacion para el Desarrollo
Municipal (COPLADEMUN), la elaboracién del Plan de Desarrollo Municipal y los
programas que de él se deriven;

X. Participar en la elaboracion de los programas regionales en los cuales esté
involucrado el municipio;

XIl. Elaborar, en coordinacién con la Tesoreria Municipal, el proyecto de
presupuesto por programas, asegurando en todo momento la congruencia con los
objetivos y metas establecidos en el Plan de Desarrollo Municipal y sus
programas;

XIl. Elaborar, en su caso, las propuestas de reconduccién y/o actualizacién del
Plan de Desarrollo Municipal y de los programas anuales que conforman su
presupuesto por programas;

XIII. Actualizar y dar seguimiento a la cartera potencial de proyectos definida en el
Plan de Desarrollo Municipal;

XIV. Verificar de manera permanente la congruencia del Plan de Desarrollo
Municipal y los programas con el Plan de Desarrollo del Estado y el Plan Nacional
de Desarrollo;

XV. Asesorar a quienes integren el Comité de Planeacion para el Desarrollo
Municipal (COPLADEMUN) en las tareas de planeacion que éstos llevan a cabo;
XVI. Llevar a cabo las acciones inherentes a la recopilacion, integracién, analisis,
generacion y custodia de la informacién estadistica, basica, geografica y aquella
generada por las distintas unidades administrativas del Ayuntamiento que sean del
ambito de su competencia;

XVII. Ser el canal de informacién para la planeacion entre el H. Ayuntamiento y las
dependencias federales y estatales, asi como otros tipos de usuarios que la
requieran;

XVIII. Proporcionar con oportunidad la informacion que le sea solicitada por las
dependencias y organismos que integran la Administraciéon Publica Municipal para
apoyar sus procesos internos;

XIX. Asegurar que los documentos evaluatorios de la gestion publica del municipio
sean presentados con oportunidad y contengan la suficiencia y congruencia
debida en la informacién para lograr en ellos un alto grado de confiabilidad;
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XX. Promover y verificar que los programas, proyectos y acciones que deban
integrarse al proyecto de presupuesto por programas, guarden total vinculacion y
congruencia con el Plan de Desarrollo Municipal y sus programas;

XXI. Definir las estrategias que daran viabilidad al cumplimiento de los objetivos y
las metas planteadas en los programas que se derivan del Plan de Desarrollo
Municipal, asi como en los programas regionales en donde participe el municipio;
XXII. Verificar y validar la calendarizacion anual para el ejercicio de los recursos
autorizados para la ejecucion de los programas y proyectos en el afio fiscal que
corresponda;

XXIII. Verificar, en coordinacion con la Contraloria Municipal, que la asignacion y
ejercicio de los recursos se lleve a cabo en alcance de los objetivos, metas y
prioridades establecidas en el Plan de Desarrollo Municipal y los programas
autorizados;

XXIV. Informar a la Contraloria Municipal cuando se detecte alguna accién u
omisién que contravenga lo dispuesto en la ley o en el presente Reglamento en
materia de presupuestacion;

XXV. Dar seguimiento, en coordinacién con la Tesoreria Municipal, al avance del
ejercicio presupuestal y al cumplimiento de las metas establecidas en el programa
anual autorizado;

XXVI. Consolidar conjuntamente con la Tesoreria Municipal el informe mensual de
avance del ejercicio de los recursos financieros que debe ser enviado al Organo
Superior de Fiscalizacion;

XXVII. Vigilar y promover que las actividades de planeacion que realizan las
dependencias y Organismos de la Administracion Publica del Municipio se
conduzcan conforme lo dispuesto en la ley, su Reglamento y demas
ordenamientos legales para alcanzar los objetivos del Plan de Desarrollo Municipal
y los programas autorizados;

XXVIII. Disefar, instrumentar e implantar un sistema de evaluacion y seguimiento
que permita medir el desempefio de la Administracion Publica Municipal, en
términos de los resultados obtenidos en el logro de sus objetivos y metas
establecidas en el Plan de Desarrollo Municipal y en los programas de mediano y
corto plazo;

XXIX. Integrar y reportar al Presidente Municipal y al Cabildo, con la periodicidad
gue este determine, el informe del comportamiento de los principales indicadores
definidos en el Plan de Desarrollo Municipal, asi como el avance programatico y
presupuestal de las metas contenidas en el Programa Anual;

XXX. En coordinacion con las Dependencias y Organismos que integran la
Administracion Publica del Municipio, elaborar el Informe Anual de Ejecucion del
Plan de Desarrollo Municipal, el cual debera ser enviado al Organo Superior de

75

JUNTOS ARMANDO EL CAMBIO A



H. AYUNTAMIENTO DE NICOLAS ROMERO 2022-2024 & &
= NICC mero

GACETA MUNICIPAL hl‘

Afo: 1, Numero: XXXIl, Volumen I, Periodo: 05 — agosto - 2022. En Nicolas Romero y/o Centro
Histérico San Pedro Azcapotzaltongo, Estado de México.
Fecha de Publicacion: 05 de agosto del 2022

“2022. Ario de Ricardo Flores Magon”
“2022. Aiio del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México”.

Fiscalizacion de la Legislatura Local en forma anexa a la cuenta de la Hacienda
Publica del Municipio;

XXXI. Elaborar el dictamen de reconduccion de la estrategia de desarrollo del
municipio cuando se actualicen los programas y generen elementos para
fundamentar la cancelacion, modificacion o adecuacion de programas y proyectos,
de acuerdo con lo establecido en la Ley de Planeacion del Estado de México y
Municipios;

XXXII. Elaborar y publicar el Programa Anual de Evaluacién para el ejercicio fiscal
corriente, en concordancia con los Lineamientos Generales para la Evaluacion de
Programas Presupuestarios Municipales vigentes; y

XXXIIl. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el &mbito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 22. La Unidad de Politicas Publicas tendra las siguientes facultades vy
obligaciones:

I. Coadyuvar en la planeacion y desarrollo de la agenda institucional de
administracion y Gobierno Municipal;
II. Concentrar la informacidén estadistica y geografica necesaria para mejorar la
toma de decisiones y soportar los estudios de la propia area municipal;
[ll. Desarrollar una cultura de calidad en el servicio, basada en principios éticos y
sociales, asi como la promocion e implementacion de la mejora continua en
tramites y servicios, métodos, procesos y estructura organizacional;
IV. Apoyar en la formulacion de los proyectos, planes y programas anuales de
trabajo de las dependencias que integran la Administracién Pablica Municipal;
V. Impulsar todas las acciones de gobierno hacia un enfoque estratégico, a fin de
contribuir de manera significativa con los planes y programas municipales;
VI. Participar, coadyuvar e implementar en la modernizacién y simplificaciéon de los
sistemas administrativos;
VII. Establecer vinculos de coordinacion y colaboracion interinstitucional con los
tres Ordenes de gobierno, tendientes a lograr un desarrollo organizacional y
administrativo acorde a los requerimientos del municipio;
VIII. Proponer y gestionar la actualizacion de las disposiciones reglamentarias
relacionadas con las actividades del area municipal que incidan de manera
positiva en el logro de la eficiencia y eficacia de la operacién administrativa,
IX. Coadyuvar con las dependencias municipales para la elaboracién y/o
actualizacion de los Manuales de Organizacion y Procedimientos de la
Administracion Publica Municipal; y
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X. Las deméas que sefialen otras disposiciones juridicas aplicables, el H.
Ayuntamiento, la Presidencia Municipal y demés superiores, en su caso.

Articulo 23. La Unidad de Planeacion, Programacion y Presupuestacion tendra
las siguientes facultades y obligaciones:

|. Participar conjuntamente con el Comité de Planeacion para el Desarrollo
Municipal (COPLADEMUN) en la elaboracién del Plan de Desarrollo Municipal y
los programas que de €l se deriven;

II. Participar en la elaboracién de los programas regionales en los cuales esté
involucrado el municipio;

[ll. Participar, en coordinacién con la Tesoreria Municipal y las dependencias y
organismos que conforman la Administracion Pablica Municipal, en la elaboracion
e integracion del proyecto de presupuesto por programas, asegurando en todo
momento la congruencia con los objetivos y metas establecidos en el Plan de
Desarrollo Municipal y sus programas;

IV. Elaborar, en su caso, las propuestas de reconduccion y/o actualizacién del
Plan de Desarrollo Municipal y de los programas anuales que conforman su
presupuesto por programas;

V. Actualizar y dar seguimiento a la cartera potencial de proyectos definida en el
Plan de Desarrollo Municipal;

VI. Verificar de manera permanente la congruencia del Plan de Desarrollo
Municipal y los programas con el Plan de Desarrollo del Estado y el Plan Nacional
de Desarrollo;

VIl. Asesorar a quienes integran el Comité de Planeacion para el Desarrollo
Municipal (COPLADEMUN) en las tareas de planeacion que éstos llevan a cabo;
VIIl. Promover y verificar que los programas, proyectos y acciones que deban
integrarse al proyecto de presupuesto por programas guarden total vinculacion y
congruencia con el Plan de Desarrollo Municipal y sus programas;

IX. Proponer estrategias que daran viabilidad al cumplimiento de los objetivos y las
metas planteadas en los programas que se derivan del Plan de Desarrollo
Municipal, asi como en los programas regionales en donde participe el municipio;
X. Verificar la calendarizacion anual para el ejercicio de los recursos autorizados
para la ejecucion de los programas y proyectos en el afio fiscal que corresponda;
XI. Verificar que la asignacion y ejercicio de los recursos se lleve a cabo en
alcance de los objetivos, metas y prioridades establecidas en el Plan de Desarrollo
Municipal y los programas autorizados;
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XIl. Informar a la o el Titular de la Coordinacién de Informacién, Planeacion y
Evaluacion cuando se detecte alguna accién u omision que contravenga lo
dispuesto en la ley o en el presente Reglamento en materia de presupuestacion; y
XIll. Las demas que sefialen otras disposiciones juridicas aplicables, el H.
Ayuntamiento, la Presidencia Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 24. La Unidad de Informacion y Estadistica tendra las siguientes
facultades y obligaciones:

I. Llevar a cabo las acciones inherentes a la recopilacion, integracion, analisis,
generacion y custodia de la informacion estadistica basica, geografica y aquella
generada por las distintas unidades administrativas del H. Ayuntamiento que sea
del ambito de su competencia;

Il. Ser el canal de informacién para la planeacion entre el H. Ayuntamiento y las
dependencias federales y estatales, asi como otros tipos de usuarios que la
requieran;

[ll. Proporcionar con oportunidad la informacién que sea solicitada por las
dependencias y organismos que integran la administracion publica municipal para
apoyar sus procesos internos, asi como para la toma de decisiones;

IV. Contribuir a que los documentos evaluatorios de la gestiébn publica del
municipio sean presentados con oportunidad y contengan la suficiencia y
congruencia debida en la informacion para lograr en ellos un alto grado de
confiabilidad;

V. Generar el reporte para el Comité de Planeacién para el Desarrollo del Estado
de México (COPLADEM) de los resultados de la ejecucion de los planes y
programas con la periodicidad que él mismo establezca; y

VI. Las demés que sefalen otras disposiciones juridicas aplicables, el H.
Ayuntamiento, Presidencia Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 25. La Unidad de Evaluaciéon, Seguimiento y Control tendra las siguientes
facultades y obligaciones:

I. Dar seguimiento, en coordinacién con la Tesoreria Municipal, al avance del
ejercicio presupuestal y al cumplimiento de las metas establecidas en el programa
anual autorizado;

[I. Consolidar conjuntamente con la Tesoreria Municipal el informe mensual de
avance del ejercicio de los recursos financieros que debe ser enviado al Organo
Superior de Fiscalizacion;
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[ll. Vigilar y promover que las actividades de planeacion que realizan las
dependencias y organismos de la Administracion Publica Municipal se conduzcan
conforme lo dispone la ley, el presente Reglamento, otros ordenamientos y la
normatividad administrativa vigente para alcanzar los objetivos del Plan de
Desarrollo Municipal y los programas autorizados;

IV. Informar a la persona encargada de la Coordinacion de Informacion,
Planeacion y Evaluacion, asi como al Titular de la Direccion de Innovacién
Gubernamental sobre las desviaciones detectadas en el cumplimiento de los
objetivos y las metas, asi como en el ejercicio de los recursos asociados en los
programas;

V. Participar en el disefio, instrumentacion e implantacion del sistema de
evaluacion y seguimiento que permita medir el desempefio de la Administracion
Pablica Municipal, en términos de los resultados obtenidos en el logro de sus
objetivos y metas establecidas en el Plan de Desarrollo Municipal y en los
programas de mediano y corto plazo;

VI. Integrar y reportar a la persona encargada de la Coordinacion de Informacion,
Planeacion y Evaluacion, asi como al Titular de la Direccion de Innovacién
Gubernamental, con la periodicidad que este ultimo determine, el informe del
comportamiento de los principales indicadores definidos en el Plan de Desarrollo
Municipal, asi como el avance programatico y presupuestal de las metas
contenidas en el programa anual;

VII. Integrar, en coordinacion con las dependencias y organismos que integran la
Administracion Pudblica Municipal, el informe anual de ejecucion del Plan de
Desarrollo Municipal, el cual debera ser enviado al Organo Superior de
Fiscalizacion de la Legislatura Local en forma anexa a la cuenta de la Hacienda
Publica del Municipio;

VIII. Participar en la elaboracion del dictamen de reconduccion de la estrategia de
desarrollo del municipio cuando se actualicen los programas y generen elementos
para fundamentar la cancelacion, modificacion o adecuacion de programas y
proyectos;

IX. Participar en la integracién de los informes de Gobierno que anualmente rinde
el Presidente Municipal ante el Cabildo; y

X. Las demas que sefalen otras disposiciones juridicas aplicables, el H.
Ayuntamiento, la Presidencia Municipal y demas superiores, en su caso.

CAPITULO VII
La Unidad de Atenciéon Ciudadana
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Articulo 26. La Unidad de Atencion Ciudadana cuenta con las siguientes
facultades y obligaciones:

I. Atender a las personas que acudan a la oficina del Presidente Municipal,
examinar y determinar la instancia o area a la que deben de ser canalizados los
ciudadanos que asi lo requieran;

II. Turnar al Secretario Técnico todos aquellos casos que, por su importancia o
trascendencia, asi lo requieran;

[ll. Dirigir al &rea competente los reportes recibidos;

IV. Informar a las y los ciudadanos de las instancias competentes a donde deben
dirigirse para plantear sus peticiones;

V. Atender los correos electronicos de las y los particulares y dar respuesta
cuando proceda o, en su caso, turnar al area competente;

VI. Dar seguimiento de los asuntos turnados a las diferentes areas para su
atencion y verificar que exista respuesta en breve plazo;

VII. Dar seguimiento a cada una de las visitas que realicen las y los ciudadanos
hasta su conclusion, independientemente de que hayan sido turnadas a otras
instancias del gobierno municipal o de otras esferas gubernamentales;

VIII. Solicitar permanentemente un informe a las areas respecto de las respuestas
dadas a los asuntos turnados;

IX. Brindar atencion y seguimiento a las solicitudes que la ciudadania le formule al
Presidente Municipal en las giras y eventos a las que asista, y

X. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal
0 municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el Presidente
Municipal y demas superiores, en su caso.

TITULO TERCERO
Disposiciones Complementarias

CAPITULO |
Comunicaciones Oficiales

Articulo 27. Las comunicaciones dirigidas al Titular del Poder Ejecutivo y a
cualquier titular de dependencias de los gobiernos Federal, Estatal o Municipal
deberan ser suscritas exclusivamente por el(a) Director(a), a excepcion de
aquellos comunicados cuyo asunto se derive de las facultades que expresamente
tienen encomendadas los titulares de las unidades administrativas de la Direccion,
y siempre que no se trate de facultades reservadas al(a) Director(a).
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En estos casos, el emisor del comunicado de que se trate, debera remitir copia del
mismo al Director(a) para su conocimiento, para lo cual podr4 hacer uso de
medios electrénicos conforme a las politicas de uso vigentes.

Articulo 28. Las comunicaciones oficiales expedidas reciprocamente entre las
areas administrativas de la Direccion, seran suscritas por sus titulares, mediante
correo electrénico.

Articulo 29. Se consigna como facultad exclusiva del Director(a) emitir y dar a
conocer los acuerdos o circulares de observancia obligatoria al interior de la
Direccion, con excepcion de los comunicados de observancia general y obligatoria
que emita la Direccion de Administracion.

Articulo 30. Los titulares de las areas administrativas podran girar circulares a las
areas, con el proposito de informar a sus homodlogos o subordinados sobre
aspectos relacionados con el desarrollo de sus actividades.

CAPITULO I
De la suplencia y delegacion de facultades del Director(a)

Articulo 31. Durante las ausencias temporales del Director(a), el despacho y
resolucion de los asuntos correspondientes al mismo, quedaran a cargo del(a)
Titular del Area que éste designe.

Articulo 32. El(a) Director(a) podra delegar en los titulares de las areas
administrativas, previo acuerdo escrito, cualquiera de sus facultades, salvo
aquéllas que las leyes y el presente Reglamento dispongan que deban ser
ejercidas directamente por él(ella).

Articulo 33. Las ausencias temporales de los titulares de las areas
administrativas, y los demas servidores publicos, seran suplidas por el inferior
jerarquico inmediato adscrito al area de que se trate, conforme al orden que se
establezca en el Manual de Organizacion de la Direccion.

Articulo 34. Los(as) titulares de las areas administrativas podran delegar en sus
subalternos, mediante acuerdo expreso, cualquiera de sus facultades, salvo
aqueéllas que las leyes y el presente Reglamento dispongan que deban ser
directamente ejercidas por ellos(as).
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Articulo 35. El(a) Director(a) determinard el criterio que deba regir en caso de
duda, sobre la interpretacion de las disposiciones de este Reglamento en el orden
interno y expedira, ademas, las circulares que considere convenientes para la
mejor aplicacion del mismo.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacion en la Gaceta Municipal dado en el Saléon de Cabildos del Palacio
Municipal del H. Ayuntamiento de Nicolas Romero, Estado de México, a los 05
dias del mes de agosto de 2022.

SEGUNDO. Se derogan todas las disposiciones reglamentarias que se opongan al
presente ordenamiento.

kkhkkkkkkkkkhkhkhkkkkkhkkhhkhkhkhkhkhkhkhkkkkhhhkhkhkhhkhkkkhkkhhhhkhkhkkhkhkkkkhhhhkhkhhkkkkkhhhhkhkhkhkhkkkkkkkkkk

REGLAMENTO INTERNO DE LA TESORERIA MUNICIPAL DE NICOLAS
ROMERO, ESTADO DE MEXICO.

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO UNICO

Articulo 1.- El presente ordenamiento es de observancia general y obligatoria
para el Tesorero Municipal y los servidores publicos adscritos a la Tesoreria
Municipal.

Articulo 2.- El reglamento tiene por objeto regular la organizacion, precisar la
estructura organica y las funciones que corresponden a la Tesoreria Municipal, al
Tesorero Municipal y personal que la integre; con la finalidad de mejorar el
desempenfo de los asuntos que le competen.

Articulo 3.- La Tesoreria es una Dependencia de la Administracion Publica

Municipal que conduce sus acciones con base en lo establecido en la Ley
Organica Municipal del Estado de México, Cdédigo Financiero del Estado de
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México, el Bando Municipal de Nicolas Romero, Estado de México y el Plan de
Desarrollo Municipal, los programas que de este se deriven y de su competencia;
asi como las funciones en materia tributaria, gasto, deuda, los acuerdos emitidos
por el Presidente Municipal y el Cabildo y las demdas disposiciones legales
aplicables, para el logro de metas y objetivos.

Articulo 4.- Su actividad se conducira bajo los criterios de eficiencia,
responsabilidad, disciplina presupuestal, formulando los proyectos de presupuesto
anual, planes y programas, bajo las directrices del Plan de Desarrollo Municipal.

TITULO SEGUNDO
CAPITULO PRIMERO
DE LA TESORERIA MUNICIPAL

Articulo 5.- La Tesoreria Municipal es la Dependencia encargada de dirigir la
politica hacendaria municipal, la recaudacion de los ingresos municipales, las
erogaciones que deba hacer el H. Ayuntamiento, asi como proporcionar, a través
de la Oficialia Mayor, los recursos materiales, humanos, servicios generales,
mantenimiento preventivo y correctivo a los bienes muebles e inmuebles que
conforman el patrimonio municipal y aquellos con los que se prestan servicios
publicos, a efecto de satisfacer las necesidades de las diferentes Dependencias
gue integran la Administracion Publica Municipal, siempre con estricto apego a la
normatividad de la materia.

La Tesoreria tendra a su cargo el despacho de los asuntos que le encomienda la
Ley Orgéanica Municipal del Estado de México, el Cddigo Financiero del Estado de
México y Municipios, la Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México, la Ley
de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios y demas disposiciones
aplicables.

Debera observar en sus funciones las disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el ambito de su competencia, asi como los preceptos
contenidos en los manuales, guias, lineamientos y demas normatividad que emita
el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México.

La Tesoreria Municipal, a través de la Coordinacion de Normatividad, tiene la
mision de realizar inspecciones y visitas de verificacion a las personas fisicas y
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juridicas colectivas que realicen actividades industriales, comerciales y de
prestacion de servicios, eventos y espectaculos publicos, asi como la actividad
comercial en via publica, mediante el procedimiento administrativo, con la finalidad
de salvaguardar los derechos fundamentales de las personas que deben cumplir
con lo dispuesto por la Ley Organica Municipal del Estado de México, la Ley de
Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México, la Ley de
Fomento Economico para el Estado de México y la Ley de Eventos Publicos para
el Estado de México.

Esto de conformidad a lo estipulado en el Bando Municipal de Nicolas Romero,
Estado de México en sus articulos 90 y 91.

Articulo 6.- Para la ejecucion de las funciones y resolucién de los asuntos que le
competen, la Tesoreria Municipal estara integrada por:

I. El Tesorero Municipal y

II. El personal calificado necesario para desempeiiar las funciones requeridas por
el area.

Articulo 7.- La Tesoreria debera coordinarse con las demas dependencias y en su
caso con las entidades, para lograr los fines de la Administracién Publica conforme
a lo dispuesto por el presente reglamento y otras disposiciones legales.

Articulo 8.- Contara con los recursos humanos, materiales, técnicos y financieros
gue resulten necesarios para el eficaz y eficiente desempefio de su funcién, con
base en el presupuesto asignado a la Tesoreria.

Articulo 9.- Formulard los proyectos de acuerdos, circulares, resoluciones,
reglamentos de su competencia y demas disposiciones juridico administrativas
que resulten necesarias.

CAPITULO SEGUNDO
DEL TESORERO MUNICIPAL

Articulo 10.- El funcionamiento de la Tesoreria Municipal recaera bajo la direccion

de una persona, que se denomina Tesorero Municipal, quien sera designado en
cabildo a propuesta del Presidente Municipal.
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Articulo 11.- Para ser Tesorero Municipal se requiere de los requisitos que indica
el articulo 32 de la Ley Organica Municipal Del Estado de México, que se
transcriben a continuacion:

I. Ser persona ciudadana del Estado, en pleno uso de sus derechos;

Il. No estar inhabilitada o inhabilitado para desempefar cargo, empleo, o comision
publica;

lll. Contar con titulo profesional o acreditar experiencia minima de un afio en la
materia, ante la o el Presidente o el Ayuntamiento, cuando sea el caso, para el
desemperio de los cargos que asi lo requieran;

IV. Contar con certificacion de competencia laboral en la materia del cargo que se
desempenfiard, expedida por institucion con reconocimiento de validez oficial. Este
requisito debera acreditarse dentro de los seis meses siguientes a la fecha en que
inicien sus funciones;

V. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por el delito de
violencia politica contra las mujeres en razén de género;

VI. No estar inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el
Estado, ni en otra entidad federativa, y

VII. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por delitos de
violencia familiar, contra la libertad sexual o de violencia de género.

Vencido el plazo a que se refiere la fraccion IV, la o el Presidente Municipal
informara al Cabildo sobre el cumplimiento de dicha certificacion laboral para que,
en su caso, el Ayuntamiento tome las medidas correspondientes respecto de
aguellos servidores publicos que no hubiesen cumplido.

Articulo 12.- Las faltas temporales del Tesorero Municipal no seran cubiertas por
funcionario alguno, en su caso las atribuciones seran ejercidas directamente por el
Presidente Municipal o la persona que éste designe para tal efecto y la ausencia
por mas de dos meses sera cubierta por quien designe el Ayuntamiento.
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Articulo 13.- En caso de falta definitiva del Tesorero Municipal, el Ayuntamiento a
propuesta del Presidente Municipal designara de acuerdo a las disposiciones
aplicables a quién ocupe el cargo.

Articulo 14.- Las faltas temporales o definitivas del personal adscrito a la
Tesoreria seran cubiertas por quien determine el jefe inmediato previa autorizacién
del Tesorero Municipal, y en caso de que sean definitivas, por quien proponga el
Presidente y acuerde con el Tesorero sea la persona indicada para desempefiar el
puesto.

Articulo 15.- Para efectos de este reglamento, el Tesorero Municipal ejercera las
atribuciones, facultades y obligaciones que las disposiciones legales aplicables le
confieren expresamente. El Tesorero Municipal no podra delegar las facultades y
obligaciones que se contienen en las fracciones |, II, 1ll, IV, V, VI, VII, VIII Y IX del
Articulo 136 del Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal de
Nicolas Romero, Estado de México, salvo disposicién expresa en contrario y que
se transcriben a continuacion:

I. Proponer y dirigir la politica financiera y tributaria del Municipio;

Il. Disefiar y establecer las bases, politicas y lineamientos para el proceso interno
de programacion y presupuestacion;

lll. Integrar, revisar y validar los anteproyectos de presupuesto por programas de
las dependencias municipales;

IV. Definir los presupuestos de ingresos y egresos de las diferentes dependencias
del Gobierno Municipal y someterlos ante el H. Ayuntamiento para su aprobacion,
previa la entrega oportuna de la informacidon completa referente a las claves
programaticas del presupuesto respectivo;

V. Llevar los registros financieros y contables requeridos para elaborar el informe
trimestral que debe ser enviado al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de
México;

VI. Disefiar conjuntamente con la Secretaria del H. Ayuntamiento, la Contraloria
Municipal y la Oficialia Mayor, las politicas y lineamientos de legalidad,
honestidad, eficiencia, eficacia, economia, racionalidad, austeridad, transparencia,
control, rendicion de cuentas y equidad de género, en el ejercicio de los recursos
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financieros, estableciendo los mecanismos que garanticen el adecuado y estricto
control del presupuesto de egresos municipal;

VII. Proponer las politicas, criterios y lineamientos en materia de informacion e
investigacion catastral en el municipio;

VIII. Validar con su firma electrénica los tramites y servicios que se realicen de
manera digital; y

IX. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal
o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, la Presidencia
Municipal y demas superiores en su caso.

TITULO TERCERO

CAPITULO PRIMERO
DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS QUE INTEGRAN LA TESORERIA

Articulo 16.- Los servidores publicos adscritos a la Tesoreria Municipal estaran
sujetos a los derechos y obligaciones establecidos en la Ley del Trabajo de los
Servidores Publicos del Estado de México y Municipios y a la Ley Federal Del
Trabajo.

Articulo 17.- Los titulares de las areas administrativas que integran la Tesoreria
Municipal, asumiran la supervision técnica y administrativa de las mismas y sus
atribuciones especificas deberan incluirse en el Manual de Organizacion de la
Tesoreria, ademas ejerceran las atribuciones que le sean encomendadas en el
presente reglamento.

Articulo 18.- Los titulares de las areas administrativas de la Tesoreria tendran las
siguientes atribuciones generales:

I. Planear, organizar, dirigir y controlar las actividades encomendadas, en un
ambiente de equipo de trabajo de alto rendimiento administrativo publico, vigilando
las directrices en materia laboral correspondientes al personal subordinado de
confianza, eventual o sindicalizado con previa autorizacion del jefe inmediato o del
Tesorero Municipal.;
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II. Administrar los recursos humanos, financieros, técnicos y materiales a su cargo;

[ll. Cumplir con las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, circulares y demas
ordenamientos legales aplicables que hagan referencia a su &rea administrativa;

IV. Opinar en los convenios y contratos en que intervenga la Tesoreria Municipal,
cuando contengan asuntos de su competencia;

V. Consultar con su jefe inmediato la autorizacién para entregar informacion bajo
su responsabilidad,;

VI. Elaborar los informes que le sean requeridos por parte del Tesorero Municipal,

VIl. Crear y conservar los archivos en relacion con las actividades del area
administrativa a su cargo;

VIIl. Llevar a cabo el control y seguimiento de los resultados obtenidos
correspondientes a su area;

IX. Suplir o representar al Tesorero Municipal en los comités, consejos,
comisiones 0 encargos que este determine y mantenerlo informado del desarrollo
y resultado de los mismos; y

X. Las deméas que le sean encomendadas por el Tesorero Municipal o Jefe
inmediato.

Articulo 19.- Los valores que deberan prevalecer en la Tesoreria Municipal son
los siguientes:

|. Respeto;

II. Honradez;
[ll. Solidaridad;
IV. Honestidad;

V. Tolerancia Social;
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VI. Unidad;

VII. Ayuda;

VIII. Lealtad;

IX. Colaboracion; y

X. Calidad.

) CAPITULO SEGUNDO ]
DE LA INTEGRACION Y ORGANIZACION DE LA TESORERIA MUNICIPAL

Articulo 20.- Se adscriben a la Tesoreria Municipal, las siguientes areas:
I.  Enlace Administrativo;
II.  Coordinacién Juridica;

[ll. Oficialia Mayor;

a. Departamento de Recursos Humanos;

a.1l. Unidad de Nomina;

a.2. Unidad de Capacitacion y Desarrollo de Personal;
b.  Departamento de Control Vehicular;

c. Departamento de Recursos Materiales;

c.1l. Unidad de Adquisiciones y Contratos;

c.2. Unidad de Almacén;

c.3. Unidad de Servicios Generales;

c.4. Unidad de Infraestructura y Soporte Técnico;

IV. Coordinacién de Catastro;
a. Unidad de Padron Catastral;
b. Unidad de Cartografia Catastral,

V. Subtesoreria de Ingresos;
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a. Departamento de Impuesto Predial;

a.l. Area de Cajas;

b. Departamento de Traslado de Dominio;

c. Departamento de Ejecucion Fiscal;

c.1l. Unidad de Notificadores y Ejecutores;

d. Caja General;

e. Archivo de la Subtesoreria de Ingresos;

VI. Subtesoreria de Egresos;

a. Departamento de Contabilidad;

a.l. Unidad de Recursos Financieros;

a.2. Unidad de Digitalizacion;

b. Departamento de Registro y Control Presupuestal;

c. Departamento de Programas Federales;

VII. Coordinacion de Normatividad;

a. Unidad de Via Publica;

b. Unidad de Verificaciones; y

c. Unidad de Mercados y Tianguis.

Articulo 21.- Las Areas administrativas relacionadas en el articulo que precede,
conduciran sus actividades en forma programada de conformidad con los planes

aplicables y coordinaran sus actividades entre si, estando obligadas a
suministrarse la informacion necesaria para el cumplimiento de sus funciones.
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CAPITULO TERCERO
DE LAS ATRIBUCIONES ESPECIFICAS DE LAS AREAS ADSCRITAS A LA
TESORERIA MUNICIPAL.

Articulo 22.- Al frente de cada Area Administrativa adscrita a la Tesoreria
Municipal, habrd un titular que ejercera las atribuciones asignadas a la propia
Tesoreria Municipal que le son de su competencia; con funciones de supervision,
planeacién, control y evaluacion y que se auxiliard con el personal administrativo
gue se le determine conforme al presupuesto.

Sin perjuicio del directo ejercicio de las atribuciones que al titular de la
Dependencia confiere el Articulo 136 del Reglamento Orgéanico de la
Administracion Pablica Municipal de Nicolas Romero, Estado de México, las Areas
adscritas deberan acordar con el Tesorero Municipal los proyectos, Programas y
despacho de los asuntos que estén bajo su responsabilidad.

Articulo 23.- La o el Enlace Administrativo tendra las atribuciones, facultades y
obligaciones que sefiala el Articulo 22 del Reglamento Organico de la
Administracion Publica Municipal de Nicolas Romero, Estado de México que se
describen a continuacion:

|. Proponer a las y los Titulares de las Dependencias u Organos Desconcentrados
a la que se encuentre adscrito, las politicas y procedimientos necesarios para la
administracion de los recursos materiales, humanos y financieros asignados a la
Unidad Administrativa;

Il. Proponer a los Titulares de las Dependencias u Organos Desconcentrados los
informes sobre la aplicacion de los recursos materiales, humanos y financieros;

lll. Gestionar y controlar los recursos materiales, humanos y financieros que
garanticen la operatividad de los programas a ejecutar conforme a los tiempos
requeridos y sujetos a la normatividad aplicable;

IV. Coadyuvar en la elaboracion del Presupuesto Anual de Egresos, basado en los

programas, metas y acciones anuales con base en el Plan de Desarrollo Municipal
Autorizado, conforme con los tiempos requeridos y sujeto a la normatividad
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aplicable, conjuntamente con las y los Titulares de cada Dependencia
Administrativa u Organo Desconcentrado que integran;

V. Formular y elaborar el programa anual apegado a lo establecido al presupuesto
de egresos de la Dependencia Administrativa u Organo Desconcentrado,
programas, metas y acciones con base en el Plan de Desarrollo Municipal
Autorizado, conforme a los tiempos requeridos y sujeto a la normatividad aplicable,
conjuntamente con las y los Titulares de cada unidad administrativa que la
integran;

VI. Vigilar y gestionar la aplicaciéon correcta de los recursos para su mejor
aprovechamiento, asi como atender lo inherente a su ejercicio;

VII. Planear un control interno de personal integrando la base de datos de los
miembros que conforman la plantilla de personal de la Dependencia u Organo
Desconcentrado de que se trate, respetando los derechos laborales del personal
en términos de la Ley del Trabajo de los Servidores Publicos al Servicio del Estado
y de los Municipios, la Ley Federal del Trabajo y el Convenio de Trabajo,
tratandose de trabajadoras y trabajadores sindicalizados;

VIIIl. Auxiliar en la evaluacion del personal adscrito a la Dependencia u Organo
Desconcentrado de que se trate;

IX. Asesorar y apoyar a las y los Titulares de las Unidades Administrativas que
conforman la Dependencia u Organo Desconcentrado, respecto de la elaboracion
y aplicacién de herramientas de control interno y de seguimiento destinado a los
recursos materiales, humanos, financieros y tecnologicos para el correcto ejercicio
del gasto;

X. Coadyuvar verificando conjuntamente con las Dependencias competentes el
buen funcionamiento y mantenimiento de las instalaciones, asi como del
mobiliario, equipo y vehiculos que sean utilizados por el personal que labora en la
Dependencia u Organo Desconcentrado;

Xl. Verificar que las aplicaciones del ejercicio fiscal sean conforme a su naturaleza
del gasto, previa aprobacién y rabrica de la o el Titular de la Dependencia u
Organo Desconcentrado en los formatos y documentos vigentes para la
comprobacion de este;
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XII. Administrar y apoyar a las Unidades Administrativas de la Dependencia u
Organo Desconcentrado para gestionar recursos materiales y servicios generales
solicitados para la operatividad de esta;

XIll. Presentar a la jefa o jefe inmediato, el control y seguimiento de los recursos
materiales y consumibles que solicitan las Unidades Administrativas de la
Dependencia u Organo Desconcentrado;

XIV. Realizar inventarios fisicos de los materiales existentes en la Dependencia u
Organo Desconcentrado;

XV. Coadyuvar con el Departamento de Patrimonio Municipal en el levantamiento
de inventarios fisicos de los bienes muebles asignados a la Dependencia u
Organo

Desconcentrado;

XVI. Coadyuvar con la Oficialia Mayor para la firma de nomina del personal
adscrito a la Dependencia u Organo Desconcentrado;

XVII. Elaborar mensualmente los reportes de avances del trabajo a su cargo;

XVIII. Colaborar con la Contraloria Municipal en el proceso de entrega-recepcion
de las y los servidores publicos de las Dependencias u Organos Desconcentrados
obligados;

XIX. Implementar las medidas necesarias para establecer el Comité Interno de la
Dependencia, a efecto de que cumpla con la normatividad aplicable en materia de
Mejora Regulatoria y Gobierno Digital;

XX. Colaborar con el Comité de Transparencia en materia de acceso a la
informacion, accesibilidad y proteccion de datos personales, inherentes a las
atribuciones, funciones y personal de esta Dependencia;

XXI. Coadyuvar en materia de equidad de género, a efecto de procurar que, en la
Dependencia, se advierta la perspectiva de género e igualdad de trato y
oportunidades entre mujeres y hombres, promoviendo normas, politicas y
procedimientos hacia el interior de la Administracion Publica Municipal, con la
finalidad de implementar acciones afirmativas en esta materia y erradicacion de la
violencia;
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XXIl. Cumplir con los principios y directrices establecidos en la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios;

XXIII. Implementar un adecuado, correcto y eficiente archivo para los expedientes
que genere la Dependencia, siendo indispensable contar con un control,
resguardo, custodia, método de busqueda, seleccién y clasificacion en términos de
transparencia y acceso a la informacion; y

XXIV. Las demés que le confieran las disposiciones juridicas aplicables de
caracter federal, estatal o municipal en el ambito de su competencia, el H.
Ayuntamiento, el Presidente Municipal y su superior, en su caso.

Articulo 24.- La Coordinacion Juridica tendra las atribuciones, facultades y
obligaciones que sefiala el Articulo 139 del Reglamento Organico de la
Administracién Pudblica Municipal de Nicolas Romero, Estado de México que se
describen a continuacion:

I. Abatir el rezago de los juicios que se encuentran pendientes de resolucion y
cumplimentacion de sentencia, asimismo, dar contestacion a las demandas en
tiempo y forma, solicitud de ampliacion de estas, recursos de revision, rendir
informes justificados, desahogo de vistas en los juicios administrativos, y dentro de
los procedimientos judiciales ante los Juzgados de Distrito en los que la o el Titular
de la Tesoreria Municipal sea parte;

Il. Salvaguardar la substanciacién del procedimiento administrativo, asi como la
direccion y la aplicacion de los principios de legalidad, sencillez, celeridad,
oficiosidad, eficacia, publicidad, transparencia, gratuidad y buena fe en los
procedimientos administrativos radicados en la Coordinacion Juridica;

[ll. Coadyuvar con la Consejeria Juridica y Consultiva en la defensa juridica de la
Tesoreria Municipal en los procedimientos administrativos ventilados ante el
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, incluyendo los juicios de
amparo deducidos de estos;

IV. Substanciar los procedimientos administrativos y garantias de audiencia,
atender todos y cada uno de los procedimientos administrativos donde la o el
Tesorero Municipal o alguna Unidad Administrativa dependiente de esta sea parte;

y
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V. Las demés que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal
o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el Presidente
Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 25.- La Oficialia Mayor es el area responsable de planear, administrar,
dirigir y manejar los recursos humanos, materiales y los servicios de la
Administracion Pdblica Municipal conforme a la normatividad y demas
disposiciones vigentes tendrd las atribuciones, facultades y obligaciones que
sefiala el Articulo 140 del Reglamento Orgénico de la Administracion Publica
Municipal de Nicolas Romero, Estado de México que se describen a continuacion:

I. Reclutar, seleccionar, contratar y asignar a las diversas éareas de la
Administracion

Pdblica Municipal el personal que requieren para el cumplimiento de sus
funciones;

II. Elaborar la némina del personal para el pago por la Tesoreria Municipal;

[ll. Emitir los nombramientos de las y los Titulares de las Dependencias de la
Administracion Publica cuando lo solicite el Ejecutivo Municipal;

IV. Turnar las controversias laborales a la Consejeria Juridica y Consultiva,
V. Coordinar y controlar al personal encargado de operar el conmutador;

VI. Resguardar y actualizar los expedientes laborales de las y los servidores
publicos;

VIl. Controlar y registrar asistencia, nombramientos, remociones, renuncias,
licencias, cambios de adscripcion, promociones, incapacidades, vacaciones, dias
no laborables y demas incidencias relacionadas con los servidores publicos
municipales;

VIIl. Poner a consideracion del Presidente Municipal los nombramientos, sueldos,
remociones, renuncias, licencias y jubilaciones de los servidores publicos de la
administracion publica, atendiendo a la normatividad aplicable, con excepcion de
aquellos servidores publicos cuyo nombramiento o remocién sea determinado de
manera distinta por la normatividad aplicable;
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IX. Firmar las credenciales y/o gafetes de identificacién de los servidores publicos
municipales con excepcion de las credenciales de los miembros del H.
Ayuntamiento;

X. Establecer vy vigilar las politicas, métodos y procedimientos de caracter interno
necesarios para una eficiente administracion de los servicios de energia eléctrica y
comunicaciones utilizados en la Administracion Publica Municipal;

Xl. Vigilar y supervisar que se elaboren los perfiles y descripciones de puestos que
se requieran en las diferentes dependencias a efecto de optimizar los recursos
humanos;

XIl. Establecer politicas para el mejor aprovechamiento de los recursos materiales,
recursos humanos y mantenimiento de bienes muebles e inmuebles asignados a
las dependencias de la Administracion Publica Municipal,

Xlll. Suministrar a las dependencias de la Administracion Publica Municipal,
conforme a la disponibilidad presupuestaria, los elementos y materiales de trabajo
necesarios para el desarrollo de sus funciones;

XIV. Programar, organizar, integrar, dirigir, controlar y ejecutar las licitaciones
publicas, invitaciones restringidas y las adjudicaciones directas que se requieran
para llevar a cabo la adquisicion de bienes e insumos, asi como la contratacion de
servicios que requieran las distintas areas, ajustandose, en su caso, a las
decisiones del Comité de Adquisiciones y Servicios, vigilando su cumplimiento, en
estricto apego a las disposiciones juridicas en la materia;

XV. Verificar que se cuente con el Catalogo de Proveedores y Prestadores de
Servicios;

XVI. Elaborar el programa anual de adquisiciones con base en el presupuesto
autorizado de la Administracion Publica Municipal;

XVII. Tener a su cargo el Almacén para la recepcion, resguardo y entrega de los
bienes que se adquieran en términos del marco juridico aplicable;
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XVIII. Controlar y asegurar el parque vehicular de la Administracion Publica
Municipal, vigilando que el personal responsable del resguardo de la unidad,
cumpla con la normatividad relativa al uso de vehiculos;

XIX. Suministrar energéticos a las unidades vehiculares propiedad municipal, en
comodato o arrendamiento;

XX. Controlar y supervisar el mantenimiento preventivo y correctivo a los vehiculos
qgue conforman el parque vehicular municipal, a solicitud de las areas que los
tengan asignados;

XXI. Organizar y proveer los servicios generales que requieran las distintas areas
gue conforman la Administraciéon Publica Municipal;

XXII. Disefar, proponer, implementar, asignar, proporcionar y dar mantenimiento
preventivo y correctivo a los sistemas informaticos de las diversas areas de la
Administracion Publica Municipal;

XXIII. Presidir el Comité de Adquisiciones y Servicios del Ayuntamiento;
XXIV. Suscribir contratos de adquisiciones de bienes muebles y contratacion de
servicios en términos de lo dispuesto en la normatividad aplicable y demas

disposiciones a que haya lugar;

XXV. Enviar a la Consejeria Juridica y Consultiva, para su validacion, los contratos
y convenios que deriven de los diversos procedimientos de adjudicacion;

XXVI. Acordar, con los titulares de Dependencias de la Administracién Publica
Municipal, los asuntos de su competencia que asi lo requieran; y

XXVII. Las demas que sefialen otras disposiciones normativas de caracter federal,
estatal o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y el Tesorero Municipal, en su caso.

Articulo 26.-Se encuentran adscritos a la Oficialia Mayor para el ejercicio de sus
funciones las siguientes areas:

|. Departamento de Recursos Humanos;
a. Unidad de Nomina;

97

JUNTOS ARMANDO EL CAMBIO A



=R 1. AYUNTAMIENTO GACETA MUNICIPAL p
11 ;\ fN-F CONSTITUCIONAL H. AYUNTAMIENTO DE NICOLAS ROMERO 2022-2024 & &
- DE NICOLAS ROMERC NN

Afo: 1, Numero: XXXIl, Volumen I, Periodo: 05 — agosto - 2022. En Nicolas Romero y/o Centro
Histérico San Pedro Azcapotzaltongo, Estado de México.
Fecha de Publicacion: 05 de agosto del 2022

“2022. Ario de Ricardo Flores Magon”
“2022. Aiio del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México”.

b. Unidad de Capacitacion y Desarrollo de Personal,
II. Departamento de Control Vehicular;

lll. Departamento de Recursos Materiales;

a. Unidad de Adquisiciones y Contratos;

b. Unidad de Almaceén;

c. Unidad de Servicios Generales; y

d. Unidad de Infraestructura y Soporte Técnico.

Articulo 27.- Corresponde al Departamento de Recursos Humanos las facultades
y obligaciones que se contienen en el Articulo 142 del Reglamento Orgénico de la
Administracion Publica Municipal de Nicolas Romero, Estado de México las cuales
se transcriben a continuacion:

I. Elaborar la ndmina que ha de pagarse a los trabajadores de las dependencias
de la Administracion Publica Municipal,

II. Elaborar los célculos de la prima vacacional, horas extras, aguinaldo,
compensaciones, célculo de finiquitos y demas prestaciones de ley;

[ll. Realizar el célculo de impuesto de ISPT y otros que sefialen las leyes fiscales y
laborales;

IV. Llevar a cabo un control de asistencia del personal y el reloj biométrico;
V. Integrar, actualizar y resguardar el archivo general del personal de las
dependencias Administracion Publica municipal; asi como la elaboracion, registro

y actualizacion de nombramientos;

VI. Extender constancias laborales a las y los trabajadores y las y los ex
trabajadores;

VII. Entregar los documentos relativos a los movimientos de altas y bajas del
Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios (ISSEMYM);

VIII. Realizar el calculo correspondiente de pensiones alimenticias, recabando el
acuse de recibo que corresponda y enviarlo a la Tesoreria Municipal,
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IX. Asignar el personal a cada direccion y/o dependencia administrativa, siendo la
Unica facultada para cambios y movimientos de altas y bajas;

X. Apoyar técnicamente a las dependencias en la elaboracion y actualizacion de
los organigramas, perfiles y descripcion de puestos que se requieran;

XI. Integrar los expedientes de personal;

XIl. Reubicar al personal que se encuentra a disposicion segun su perfil (solo
sindicalizado);

XIll. Verificar que las y los servidores publicos cumplan con el proceso de
certificacién que asi lo requieran para el desempefio de sus cargos, con apego a
la Ley Organica Municipal del Estado de México;

XIV. Lo relacionado con higiene y seguridad en el trabajo; y

XV. Las demas que sefialen otras disposiciones normativas de caracter federal,
estatal o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 28.- Corresponde a la Unidad de Nomina las facultades y obligaciones
gue se contienen en el Articulo 143 del Reglamento Organico de la Administracion
Publica Municipal de Nicolas Romero, Estado de México las cuales se transcriben
a continuacion:

|. Elaborar el alta del personal que ingresaré a laborar en la Administracion Publica
Municipal;

II. Tramitar a solicitud de la o el Titular de la Dependencia que corresponda, las
remociones o bajas de las y los empleados al servicio de la Administracion Publica
Municipal y supervisar que se efectien con estricto apego a las leyes laborales y
en coordinacion con la Consejeria Juridica y Consultiva;

[ll. Llevar el registro y control de inasistencias, incapacidades y actas laborales
levantadas cuando el personal cometa alguna transgresion a la Ley del Trabajo de
los Servidores Publicos del Estado y Municipios y/o al Reglamento Interior de
Trabajo de este H. Ayuntamiento;
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IV. Atender y conciliar con acuerdo del Jefe de Departamento de Recursos
Humanos los conflictos individuales y colectivos de trabajo que se presenten entre
los servidores publicos sindicalizados y de confianza del H. Ayuntamiento;

V. Supervisar la elaboracion de constancias laborales, finiquitos, liquidaciones y
pagos clausulas sindicales;

VI. Elaborar y supervisar las de nomina y lista de raya, constancias de
percepciones, calculo de prima vacacional, aguinaldo, presupuesto anual,
declaracion del ISR, informes de némina, movimientos del Instituto de Seguridad
Social del Estado de México y Municipios (ISSEMYM), informe mensual de
Fonacot, solicitudes de pago e interfaces para aplicarse al presupuesto;

VII. Manejar y controlar los descuentos relacionados con las incidencias;
VIII. Manejar y controlar las prestaciones econémicas y de seguridad social; y

IX. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal
o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el Presidente
Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 29.- Corresponde a la Unidad de Capacitacion y Desarrollo de Personal
las facultades y obligaciones que se contienen en el Articulo 144 del Reglamento
Orgéanico de la Administracion Puablica Municipal de Nicolds Romero, Estado de
México las cuales se transcriben a continuacion:

I. Coordinar las diversas acciones de capacitaciébn programadas, en apego al
Reglamento Interno de capacitacion para las y los servidores publicos del H.
Ayuntamiento;

Il. Llevar a cabo la logistica de los cursos e integracion de los expedientes de
estos y elaborar el informe general,

[ll. Entregar informacion del padréon de beneficiarias y beneficiarios y de los cursos
impartidos a la Unidad de Transparencia;

IV. Establecer la vinculacion para acordar, obtener, tramitar la imparticion de
cursos de capacitacion requeridos;
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V. Vigilar que los instructores provean del material y equipo necesario para el
desarrollo de los cursos de capacitacion;

VI. Establecer vinculos con instituciones publicas y privadas para la obtencion de
asesorias y servicios profesionales en materia de capacitacion;

VII. Evaluar el desempefio y resultado de los cursos de capacitacion;
VIII. Elaborar el programa anual de capacitacion;

IX. Elaborar el Diagnostico de Necesidades de Capacitacion (DNC);
X. Elaborar, aplicar y analizar las encuestas de clima laboral;

XI. Llevar a cabo la logistica y revision para la firma de convenios con instituciones
publicas y privadas en materia de Recursos Humanos;

XIl. Elaborar el presupuesto por programa de capacitacion;
XIll. Disefiar e impartir de capacitaciones internas;
XIV. Gestionar las constancias de los cursos brindados; y

XV. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 30.- Corresponde al Departamento de Control Vehicular las facultades y
obligaciones que se contienen en el Articulo 145 del Reglamento Organico de la
Administracion Publica Municipal de Nicolas Romero, Estado de México las cuales
se transcriben a continuacion:

I. Mantener en condiciones de uso, conforme al presupuesto asignado, el parque
vehicular propiedad municipal y elaborar las bitAcoras respectivas en términos de
las disposiciones aplicables para registrar todos y cada uno de los datos que sean
necesarios para administrar y controlar la adquisicién, enajenacion,
aseguramiento, reposicion, asignacion, reparacion, mantenimiento preventivo y
correctivo, asi como la realizacion de los tramites fiscales relacionados con el
citado parque vehicular;
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II. Coordinar los procesos de planeacién, programacion y ejecucion de acciones
relativas a la contratacion de polizas de seguro vehicular, conforme al parque
vehicular propiedad municipal;

[ll. Solicitar a los resguardatarios de los vehiculos a su cargo la entrega de los
mismos cuando, por necesidades propias de la Administracion Publica Municipal,
se requiera de su uso;

IV. Llevar el control a través de vales, bitdcoras y registros del combustible
proporcionado a los vehiculos propiedad municipal, arrendados o en comodato, en
términos de los Lineamientos de Control Financiero y Administrativo para las
Entidades Fiscalizables Municipales del Estado de México vigentes;

V. Firmar las bithcoras a que se refiere la fraccion anterior en el apartado de
autorizacién y/o autoriza,

VI. Supervisar el suministro de combustible a las unidades vehiculares
autorizadas, en la estacion de servicio que corresponda conforme la adjudicacion
de la prestacion del servicio de conformidad con el contrato vigente;

VII. Verificar que el suministro de combustible se realice conforme a lo acordado
por la Oficialia Mayor con el area usuaria que corresponda, considerando las
actividades cotidianas en cumplimiento a sus atribuciones y funciones;

VIIl. Verificar que las Dependencias de la Administracion Publica Municipal,
cuenten con disponibilidad presupuestaria en el rubro de combustibles y
lubricantes, en caso no contar con la suficiencia presupuestaria respectiva,
notificar a la dependencia para que proceda en lo conducente ante la Tesoreria
Municipal;

IX. Coordinar acciones para obtener la firma de las y los titulares de las
dependencias de la Administracion Publica Municipal, en las bitacoras, facturas y
demas documentales a que haya lugar, respecto del suministro de combustibles,
lubricantes y mantenimiento preventivo y/o correctivo de unidades vehiculares
asignadas a dichas dependencias;
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X. Contar con el correspondiente contrato de comodato de unidades vehiculares,
gue por necesidades del servicio se requiera de su uso;

XIl. Ser el enlace con la persona arrendadora, para el caso de contar con unidades
vehiculares en este supuesto, a efecto de contar con el seguimiento debido; y

XIl. Las demas que sefialen otras disposiciones normativas de caracter federal,
estatal o municipal en el &mbito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 31.- Corresponde Al Departamento de Recursos Materiales las facultades
y obligaciones que se contienen en el Articulo 146 del Reglamento Orgénico de la
Administracion Publica Municipal de Nicolas Romero, Estado de México las cuales
se transcriben a continuacion:

I. Coordinar la adquisicion, almacenamiento, control y suministro de los recursos
materiales y contratacion de servicios que requieren las dependencias de la
Administraciéon Publica Municipal para el cumplimiento de sus programas y
actividades, de acuerdo con el presupuesto asignado;

II. Supervisar que las entradas y salidas de almacén de los bienes e insumos
adquiridos se realicen de conformidad con lo solicitado en el contrato y factura
respectivos;

lll. Proporcionar en forma eficiente y oportuna, los servicios generales basicos que
se requieran para el 6ptimo desempefio de las funciones a cargo de las
dependencias de la Administracion Pablica Municipal;

IV. Substanciar los procedimientos de adquisicion de bienes o contratacion para la
prestacion de servicios con apego a la normatividad de la materia;

V. Planear, organizar, coordinar, ejecutar y supervisar las actividades diarias que
desarrollan las Areas que integran el Departamento de Recursos Materiales para
gue funcionen de manera eficaz y eficiente;

VI. Fungir como Secretaria o Secretario Ejecutivo en el Comité de Adquisiciones y
Servicios;

VII. Validar las documentales emanadas de las Areas a su cargo;
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VIIl. Coadyuvar en el cumplimiento de las atribuciones y funciones de la Oficialia
Mayor conforme le instruya su superior jerarquico;

IX. Apoyar a las diferentes Dependencias de la Administracién Publica Municipal
durante el procedimiento de adjudicacion para la adquisicion de bienes o la
contratacion para la prestacion de servicios;

X. Elaborar los documentos respectivos, para enviar a validacion de la Consejeria
Juridica y Consultiva, los contratos que deriven de los procedimientos de
adjudicacion; y

Xl. Las demas que sefalen otras disposiciones normativas de caracter federal,
estatal o municipal en el &mbito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 32.- Corresponde a la Unidad de Adquisiciones y Contratos las facultades
y obligaciones que se contienen en el Articulo 147 del Reglamento Organico de la
Administracion Publica Municipal de Nicolas Romero, Estado de México las cuales
se transcriben a continuacion:

I. Planear, organizar, programar y ejecutar los procedimientos de adquisiciones y
servicios en sus diferentes modalidades y etapas como elaboracién de bases,
convocatoria, invitacion a los integrantes del Comité de Adquisiciones y Servicios,
venta y entrega de bases, junta aclaratoria, apertura y evaluacion de propuestas,
dictamen y fallo de las licitaciones publicas, invitacion a cuando menos tres
personas o invitacién restringida y adjudicacion directa;

II. Organizar, documentar y transparentar los procedimientos de adjudicacion;
[ll. Integrar, organizar y presentar ante el Comité de Adquisiciones y Servicios,
para su analisis, evaluacién y dictaminacion, los expedientes de las adjudicacion y

demas asuntos competencia del citado 6rgano colegiado;

IV. Integrar los expedientes derivados de los diversos procedimientos de
adjudicacion;

V. Recibir, analizar y verificar que las requisiciones de adquisicion de bienes y
contratacion para la prestacion de servicios hayan sido elaboradas con los

104

JUNTOS ARMANDO EL CAMBIO A



H. AYUNTAMIENTO DE NICOLAS ROMERO 2022-2024 #a
ERO I ey

“M o H. ATUNTAMIENTO GACETA MUNICIPAL hl‘

Afo: 1, Numero: XXXIl, Volumen I, Periodo: 05 — agosto - 2022. En Nicolas Romero y/o Centro
Histérico San Pedro Azcapotzaltongo, Estado de México.
Fecha de Publicacion: 05 de agosto del 2022

“2022. Ario de Ricardo Flores Magon”
“2022. Aiio del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México”.

elementos y soportes técnico-administrativos suficientes para ser atendidas de
acuerdo con las necesidades de la Administracion Publica Municipal;

VI. Realizar las solicitudes de cotizaciones a efecto de elaborar el correspondiente
cuadro comparativo y/o estudio de mercado con imparcialidad y transparencia, y
apego a las disposiciones juridicas, presupuestales y técnicas a que haya lugar;

VII. Revisar las cotizaciones con la finalidad de que correspondan con las
caracteristicas y especificaciones solicitadas por la Oficialia Mayor;

VIIl. Verificar que los bienes y servicios cotizados cumplan con las
especificaciones y caracteristicas contenidas en las requisiciones;

IX. Contar con la documentacién suficiente que sustente el correspondiente
estudio de mercado;

X. Integrar, actualizar, resguardar y controlar el catdlogo de proveedores y
prestadores de servicios de la Administracion Publica Municipal;

Xl. Proporcionar la documentacion e informacion a su cargo, a las areas del
Departamento de Recursos Materiales, para el cumplimiento de sus funciones que
les correspondan;

XIl. Integrar, en el expediente a que haya lugar, el contrato debidamente firmado
por las partes que en el intervienen;

XIll. Contar con la validacion de Consejeria Juridica y Consultiva en los contratos
derivados de los procedimientos de adjudicacion;

XIV. Implementar los mecanismos necesarios para formalizar y validar los
contratos, recabar rubricas y firmas de las y los proveedores, las y los prestadores
de servicios, asi como de las y los Titulares de las Dependencias solicitantes, la o
el Titular de la Secretaria del Ayuntamiento y el Presidente Municipal, segun
correspondan;

XV. Solicitar a las o los proveedores y a las o los prestadores de servicio las
garantias correspondientes en los tiempos estipulados en la normatividad vigente;
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XVI. Proporcionar a la Unidad de Almacén un tanto en fotocopia completa y legible
de los contratos de adquisiciones, a efecto de que cuente con la informacion
suficiente para la recepcion de los bienes; y

XVII. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el &mbito de su competencia, la o el Titular de la Tesoreria
Municipal, la o el Titular de la Oficialia Mayor, y/o su superior jerarquico.

Articulo 33.- Corresponde a la Unidad de Almacén las facultades y obligaciones
que se contienen en el Articulo 148 del Reglamento Organico de la Administracién
Publica Municipal de Nicolas Romero, Estado de México las cuales se transcriben
a continuacion:

I. Recibir y controlar los bienes adquiridos por el Gobierno Municipal, conforme a
los procedimientos implementados en la Oficialia Mayor;

Il. Elaborar los vales de entrada y salida de bienes adquiridos conforme a la
fraccion anterior;

[ll. Controlar y vigilar las entradas y salidas de bienes adquiridos, cuidando en todo
momento de resguardarlos en buen estado hasta el momento de su entrega,
asimismo, informar al Departamento de Control y Registro Patrimonial, a través de
la Secretaria del Ayuntamiento, de las adquisiciones relativas a bienes muebles;

IV. Informar cualquier irregularidad con motivo de los bienes a recibir;

V. Recibir los bienes, materiales o consumibles, Unicamente en la cantidad,
caracteristicas y dentro de los plazos sefialados en el contrato celebrado;

VI. Llevar el control y resguardo de los materiales y consumibles recibidos con
motivo de las adquisiciones que realice la Oficialia Mayor;

VII. Coordinar acciones con las distintas dependencias de la Administracion
Pulblica

Municipal para el adecuado llenado y suscripcion de los vales de entrada y salida
de almacén;

VIIl. Realizar por lo menos dos veces al afio un inventario de los bienes,
materiales y consumibles que se encuentran en resguardo;
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IX. Elaborar y presentar los reportes de bienes, materiales y consumibles en
existencia, cuando le sean requeridos por sus superiores;

X. Tener a su resguardo los vales de entrada y salida de materiales, bienes y
consumibles, asi como las documentales que sirvan de sustento de los mismos; y

Xl. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal
o municipal en el ambito de su competencia, la o el Titular de la Tesoreria
Municipal, de la Oficialia Mayor y su superior jerarquico.

Articulo 34.- Corresponde a la Unidad de Servicios Generales las facultades y
obligaciones que se contienen en el Articulo 149 del Reglamento Organico de la
Administracién Publica Municipal de Nicolas Romero, Estado de México las cuales
se transcriben a continuacion:

I. Programar, organizar, coordinar y proporcionar a las Dependencias de la
Administraciéon Puablica Municipal que lo soliciten, apoyo para la realizacién de
eventos, montaje y desmontaje de sillas, mamparas, templetes, carpas y sonido
para el desarrollo de eventos, previo acuerdo con el encargado de la Oficialia
Mayor y su superior jerarquico;

Il. Proporcionar a las instalaciones del municipio el servicio de aseo y limpieza
necesarios que permitan la realizacion de las actividades en un ambiente salubre;

II. Planear, coordinar y proporcionar mano de obra en servicios de electricidad,
carpinteria, pintura, plomeria, cerrajeria y menajes menores en areas internas,
cumpliendo con la ejecucion de acciones preventivas y correctivas;

IV. Participar en el proceso de modificacién y/o acondicionamiento de oficinas al
proporcionar al area solicitante el suministro de los materiales a utilizar, en tanto
no correspondan a obra publica, de acuerdo a la normatividad vigente;

V. Coordinar y supervisar el servicio y desempefio del personal de intendencia que
efectla su labor en las oficinas municipales; y

VI. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal

o municipal en el dmbito de su competencia, la o el Titular de la Tesoreria
Municipal, de la Oficialia Mayor y su superior jerarquico.
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Articulo 35.- Corresponde a la Unidad de Infraestructura y Soporte Técnico las
facultades y obligaciones que se contienen en el Articulo 150 del Reglamento
Orgénico de la Administracion Publica Municipal de Nicolds Romero, Estado de
México las cuales se transcriben a continuacion:

|. Establecer los programas de mantenimiento preventivo y correctivo que
garanticen la continuidad de los servicios de cdmputo personal y servidores de
computo central para la operacion de las aplicaciones y sistemas de informacién
de las unidades administrativas que integran la Administracién Publica Municipal;

Il. Implementar y supervisar los servicios informaticos cuando se brinde asesoria 'y
soporte técnico a las y los usuarios de las unidades administrativas que integran la
Administracién Publica Municipal;

[ll. Efectuar en tiempo y forma el mantenimiento correctivo al llevar a cabo pruebas
a los diferentes equipos que asi lo requieran, adicionalmente, informar a las y los
usuarios cuando este quede en inoperatividad;

IV. Elaborar los programas de modernizacion y renovacion tecnolégica de los
bienes informéticos que permitan mantener la calidad de los servicios de computo
que requieren las unidades administrativas que integran la Administracién Publica
Municipal, de conformidad con la suficiencia presupuestaria de la dependencia
responsable del bien, a efecto de evitar la obsolescencia tecnoldgica;

V. Evaluar y, en su caso, mejorar el desempefio de los sistemas de administracion
de usuarias y usuarios de la red de comunicaciones, el sistema de correo
electrénico institucional y los sistemas de colaboracion del municipio;

VI. Evaluar y, en su caso, mejorar el desempefio de los programas de soporte
técnico, respaldos de informacién, mantenimiento y administracion de bases datos
gue garanticen la operacién continua de las aplicaciones;

VII. Supervisar que se efectie en tiempo y forma el mantenimiento preventivo de

acuerdo al Programa Anual a los equipos de computo, redes, servidores, sistema
de telefonia e impresoras;
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VIII. Atender, supervisar, y monitorear el mantenimiento y atender las fallas de la
infraestructura y sistemas de los equipos de seguridad informatica, garantizando la
continuidad operativa;

IX. Administrar los equipos Yy servicios de comunicaciones LAN, WAN,
radiocomunicacion y microondas del municipio, asi como vigilar y asegurar su
optimo funcionamiento, solicitando a los proveedores, en su caso, proporcionen el
mantenimiento;

X. Implementar y revisar los métodos de atencion para la reparacion de fallas, que
aseguren el pronto restablecimiento de los servicios de comunicaciones LAN,
WAN, radiofrecuencia y microondas del municipio;

XI. Administrar los servicios de telefonia fija que proporciona el proveedor a la
administracion municipal;

XIl. Supervisar la atencién de los reportes recibidos;

XIlIl. Proponer y revisar los métodos de atencion inmediata para la reparacion de
fallas de las redes de voz, datos y video que aseguren el pronto restablecimiento
de los servicios que demanda el municipio;

XIV. Organizar los servicios de mantenimiento y soporte técnico de la
infraestructura tecnolégica de las dependencias de la Administracion Publica
Municipal que permita contar con niveles de disponibilidad adecuados a sus
necesidades, asi como establecer politicas de modernizacion y renovacion de
hardware y software de escritorio; y

XV. Las demas que sefalen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el ambito de su competencia, la o el Titular de la Oficialia
Mayor y su superior jerarquico.

Articulo 36.- La Coordinacién de Catastro tendra las atribuciones, facultades y
obligaciones que sefala el Articulo 151 del Reglamento Organico de la
Administracion Publica Municipal de Nicolas Romero, Estado de México que se
describen a continuacion:

I. Integrar, conservar y mantener actualizado el padrén catastral que contiene los
datos técnicos y administrativos del inventario analitico con las caracteristicas
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cualitativas y cuantitativas de los inmuebles ubicados en el municipio; conformar
dicho padrén con el conjunto de registros geograficos, graficos, estadisticos,
alfanuméricos, elementos y demas caracteristicas resultantes de la actividad
catastral, identificando, inscribiendo, controlando y valuando los inmuebles;

Il. Realizar las actividades de identificacion, registro, valuacion y reevaluacion de
los bienes inmuebles ubicados en el municipio;

lll. Verificar que se aplique la normatividad vigente establecida en la valuacion de
los bienes inmuebles ubicados en el municipio;

IV. Elaborar estudios tendientes a la actualizacion y mejoramiento del proceso
catastral;

V. Coordinar las actividades correspondientes al levantamiento topografico,
actualizacion de cartografias y procedimientos de la informacion;

VI. Vigilar, controlar y supervisar que la actualizaciébn permanente del padron
catastral se lleve a cabo;

VII. Supervisar que los servicios catastrales que se proporcionan se brinden en
forma eficaz y oportuna, corroborando que se cubran los derechos establecidos
para cada efecto;

VIII. Brindar asesoria correcta y oportuna a los propietarios y/o poseedores de
inmuebles que asi lo soliciten, respecto a los asuntos de su competencia,

IX. Verificar y registrar oportunamente los cambios que se operen en los
inmuebles que, por cualquier concepto, alteren los datos contenidos en el padron
catastral, de acuerdo con la normatividad establecida por el Instituto de
Informacidén e Investigacion Geografica, Estadistica y Catastral del Estado de
México (IGECEM);

X. Aplicar las normas y procedimientos vigentes establecidos para la realizacién
de levantamientos topograficos que permitan la actualizacion y el control
permanente de la cartografia catastral,

XI. Mantener el resguardo y control de los archivos cartograficos y alfanuméricos
del catastro municipal;
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XIll. Coordinarse con las areas encargadas de la recaudacion del impuesto predial,
adquisicion de inmuebles y otras operaciones traslativas de dominio para dotar a
éstas de la informacion catastral necesaria que permita la determinacion y
actualizacion correcta para el pago de los diversos impuestos correspondientes;

XIlll. Coordinarse con las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
para el intercambio de informacion relacionada con los inmuebles localizados
dentro del territorio del municipio para la actualizacién del inventario analitico;

XIV. Cumplir con los procedimientos de actualizacion e incorporacion de predios al
padron catastral que determine el Instituto de Informacién e Investigacion
Geografica, Estadistica y Catastral del Estado de México IGECEM,;

XV. Elaborar el proyecto técnico de actualizacion, modificacion y creacién de las
areas homogéneas, bandas de valor, manzanas catastrales, codigos de clave de
calle, nomenclatura y valores unitarios de suelo y construccion, remitiéndolo al
IGECEM para su revision y observaciones;

XVI. Proporcionar las propuestas, reportes, informes y documentos al IGECEM
gue permitan integrar, conservar y mantener actualizada la informacién catastral
del Estado de México;

XVII. Coadyuvar en el ambito de su competencia con el IGECEM para cumplir lo
previsto en la legislacion aplicable al ambito del Municipio; y

XVIIl. Las demas que sefalen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 37.- Se encuentran adscritos a la Coordinacién de Catastro para el
ejercicio de sus funciones las siguientes areas:

a. Unidad de Padron Catastral.
b. Unidad de Cartografia Catastral.

Articulo 38.- La Subtesoreria de Ingresos tendra las atribuciones, facultades y
obligaciones que sefiala el Articulo 153 del Reglamento Organico de la
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Administracion Publica Municipal de Nicolas Romero, Estado de México que se
describen a continuacion:

|. Elaborar y proponer al Tesorero Municipal los procedimientos y métodos para
mejorar la recaudacion;

II. Formular y evaluar metas de recaudacion por rubro impositivo;

[1l. Emitir opinion respecto de los asuntos que, en materia de ingresos, le solicite la
o el Titular de la Tesoreria Municipal,

IV. Proponer a la o el Tesorero Municipal la politica fiscal del municipio y elaborar
la proyeccion de ingresos;

V. Difundir entre las diversas unidades administrativas de la Tesoreria Municipal
las disposiciones legales y administrativas relacionadas con los ingresos
municipales;

VI. Realizar estudios y andlisis de la legislacion fiscal municipal para sugerir
reformas, adiciones o derogaciones de disposiciones legales reglamentarias;

VII. Llevar los registros contables, financieros y administrativos de los ingresos;

VIII. Supervisar la aplicacion de los procedimientos para la glosa preventiva de los
ingresos;

IX. Emitir opinidn respecto de asuntos de caracter financiero que se pongan a su
consideracion;

X. Gestionar con las Instituciones Bancarias servicios financieros que se requieran
para cumplir con los fines administrativos del municipio; y

XI. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal
o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el Presidente
Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 39.- Se encuentran adscritos a la Subtesoreria de Ingresos para el
ejercicio de sus funciones las siguientes areas:
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a. Departamento de Impuesto Predial.
a.l. Area de Cajas.

b. Departamento de Traslado de Dominio.
c. Departamento de Ejecucion Fiscal.

c.1. Unidad de Notificadores y Ejecutores.
d. Caja General.

e. Archivo de la Subtesoreria de Ingresos.

Articulo 40.- Corresponde a el Departamento de Impuesto Predial las facultades y
obligaciones que se contienen en el Articulo 154 del Reglamento Organico de la
Administracion Publica Municipal de Nicolas Romero, Estado de México las cuales
se transcriben a continuacion:

I. Verificar, calcular y determinar el impuesto predial de los inmuebles que se
encuentran registrados en la base de datos catastral de conformidad a lo previsto
en la legislacién aplicable en cada ejercicio fiscal;

[I. Recibir, analizar y determinar la base aplicable para el cobro del impuesto
predial de conformidad con lo establecido en las leyes y reglamentos aplicables
vigentes en cada ejercicio fiscal;

[ll. Cuantificar y aplicar, en su caso, los recargos de acuerdo con los factores
establecidos en la correspondiente Ley de Ingresos de los Municipios del Estado
de México y el Cbdigo Financiero del Estado de México y Municipios, en los casos
de presentacion espontanea y de inmuebles no notificados;

IV. Brindar asesoria veraz y oportuna a los contribuyentes que asi lo soliciten en lo
gue compete a las funciones propias del Departamento; y

V. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal
o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el Presidente
Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 41.- Corresponde a el Area de Cajas las facultades y obligaciones que se
contienen en el Articulo 155 del Reglamento Organico de la Administracion
Publica Municipal de Nicolas Romero, Estado de México las cuales se transcriben
a continuacion:
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I. Gestionar el cobro de impuesto predial de las personas contribuyentes que
manifiestan su construccion;

II. Realizar el cobro de diferencias del impuesto predial de las personas
contribuyentes que manifiesten su construccion;

[ll. Cobro del impuesto sobre adquisicion de inmuebles y otras operaciones
traslativas de dominio de inmuebles;

IV. Cobro de érdenes de pago generadas por las diversas direcciones de la
Administracion Publica de Nicolas Romero;

V. Realizar y verificar diariamente sus cortes de caja, valores recaudados y
documentos de soporte;

VI. Brindar atencién veraz y oportuna a los ciudadanos que realizan pagos de
impuestos, derechos, aportaciones de mejora, productos y aprovechamientos;

VII. Resguardar el efectivo y documentos soporte (pagos con transferencia y
Boucher), asi como el fondo fijo asignado para realizar sus funciones;

VIIl. Elaborar érdenes de pago que se desprendan de la Coordinacion de
Movilidad, adscrita a la Direccion de Seguridad Publica y Proteccion Ciudadana;

IX. Observar los principios establecidos en el Cédigo de Etica de los Servidores
Publicos del Estado de México; y

X. Las demas que sefalen otras disposiciones juridicas aplicables, el H.
Ayuntamiento, la Presidencia Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 42.- Corresponde a el Departamento de Traslado de Dominio las
facultades y obligaciones que se contienen en el Articulo 156 del Reglamento
Organico de la Administracién Publica Municipal de Nicolds Romero, Estado de
México las cuales se transcriben a continuacion:

I. Revisar y verificar el cumplimiento de los requisitos y determinacion del impuesto

establecidos en el Cdédigo Financiero del Estado de México y Municipios, en
relacion con el pago del impuesto de las personas fisicas y juridicas colectivas que
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adquieran inmuebles ubicados en el municipio, asi como los derechos
relacionados con los mismos;

II. Aplicar las actualizaciones y recargos a las operaciones traslativas de dominio
gue se hagan posteriores a los diecisiete dias siguientes a aquél en que se
realicen cualesquiera de los supuestos de adquisicién, mediante declaracion que
se presente en la forma oficial autorizada; y

lll. Las demas que sefalen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal
0 municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el Presidente
Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 43.- Corresponde a el Departamento de Ejecucion Fiscal las facultades y
obligaciones que se contienen en el Articulo 157 del Reglamento Organico de la
Administracion Publica Municipal de Nicolas Romero, Estado de México las cuales
se transcriben a continuacion:

I. Recuperar los créditos fiscales vencidos y sus accesorios de competencia
municipal a través del procedimiento administrativo de ejecucion;

Il. Recuperar los adeudos de las contribuciones por ejecucion de obras publicas,
los adeudos por multas de fiscalizacién, asi como de multas federales que por
algun convenio sea transferida la facultad de cobro al municipio;

[ll. Ordenar la ampliacibn de los embargos en cualquier momento del
procedimiento administrativo de ejecucién cuando se estime que los bienes son
insuficientes para cubrir los créditos fiscales que se deriven de contribuciones de
caracter inmobiliario;

IV. Realizar notificaciones de los avallos catastrales; y

V. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal
o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el Presidente
Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 44.- Corresponde a la Unidad de Notificacion, Verificacion y Ejecucion las
facultades y obligaciones que se contienen en el Articulo 158 del Reglamento
Organico de la Administracién Publica Municipal de Nicolds Romero, Estado de
México las cuales se transcriben a continuacion:
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I. Notificar y requerir a las y los contribuyentes, responsables solidarios, o terceras
personas con quienes estén relacionados, en cualquier aspecto de caracter fiscal
por concepto de rezago y/o diferencias de impuesto predial, multas federales no
fiscales, sanciones administrativas, reasignacion de clave catastral, avallos
catastrales, oficios provenientes de cualquier dependencia del municipio y oficios
con relacién entre dependencias, direcciones, departamentos o unidades
administrativas;

Il. Realizar verificaciones de predios ubicados en el territorio municipal con la
finalidad de actualizar de primera mano las diferencias de construccion y/o de
terreno que se detecten con respecto a la cartografia municipal heredada;

[ll. Gestionar el cumplimiento del Proceso Administrativo de Ejecucion con base en
lo establecido en el Codigo Financiero del Estado de México y Municipios; y

IV. Las demas que sefalen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal
0 municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el Presidente
Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 45.- Corresponde a el Cajero General las facultades y obligaciones que
se contienen en el Articulo 159 del Reglamento Organico de la Administracion
Publica Municipal de Nicolas Romero, Estado de México las cuales se transcriben
a continuacion:

I. Dotar del fondo fijo de las cajas recaudadoras;

II. Concentrar la recaudacion de impuestos y derechos diariamente;

lll. Revisar y supervisar los cortes diarios de caja;

IV. Coordinar los arqueos de caja;

V. Control de depésitos bancarios, transferencias electronicas y cheques
certificados y de caja y terminales punto de venta; y

VI. Las demas que sefalen otras disposiciones juridicas aplicables, el H.

Ayuntamiento, la
Presidencia Municipal y demas superiores, en su caso.
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Articulo 46.- Corresponde a el Archivo de la Subtesoreria de Ingresos las
facultades y obligaciones que se contienen en el Articulo 160 del Reglamento
Orgénico de la Administracion Publica Municipal de Nicolds Romero, Estado de
México las cuales se transcriben a continuacion:

I. Proteger y custodiar los documentos generados o recibidos por las y los
servidores publicos en el desempefio de sus funciones dentro de la Subtesoreria
de Ingresos y la Coordinacién de Catastro, conforme a lo preceptuado por la Ley
de Documentos Administrativos e Historicos del Estado de México, la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Meéxico y
Municipios, y demas relativas aplicables;

Il. Atender acciones que promueva el Archivo Municipal de Nicolas Romero,
Estado de México, que permitan el adecuado manejo del activo; y

lll. Las demas que sefalen otras disposiciones legales, de caracter federal, estatal
y municipal en el &mbito de su competencia.

Articulo 47.- La Subtesoreria de Ingresos tendra las atribuciones, facultades y
obligaciones que sefiala el Articulo 161 del Reglamento Organico de la
Administracién Publica Municipal de Nicolas Romero, Estado de México que se
describen a continuacion:

I. Aprobar y programar las erogaciones necesarias para el ejercicio de la
Administracion Publica Municipal;

II. Supervisar que la documentacion contable cumpla con los requisitos formales y
legales;

[ll. Vigilar la correcta y eficaz aplicacion del gasto publico, observando que la
misma se realice cumpliendo con todos y cada uno de los requisitos juridicos
establecidos y bajo los criterios de legalidad, honestidad, eficiencia, eficacia,
economia, racionalidad, austeridad, transparencia, control, rendicién de cuentas y
equidad de género;

IV. Autorizar la correcta contabilizacion de las polizas de egresos y la codificacion
de las erogaciones respecto al objeto del gasto;
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V. Verificar la suficiencia presupuestal para la asignacion de las nuevas plazas,
conjuntamente con la o el Titular del Departamento de Recursos Humanos;

VI. Supervisar las conciliaciones bancarias respecto de las cuentas publicas de los
ramos federales;

VII. Elaborar el anteproyecto y presupuesto definitivo de egresos del municipio;

VIIl. Colaborar en la solventacion de las observaciones fincadas por las entidades
fiscalizadoras;

IX. Generar los estados financieros de la cuenta publica e informes mensuales del
municipio;

X. Cuidar el control del ejercicio presupuestal de la cuenta publica municipal;

XI. Preparar informacion mensual a la o el Tesorero Municipal para efectos de
rendir el informe ante el H. Ayuntamiento;

XIl. Proponer a la o el Titular de la Tesoreria Municipal la adicion liquida o
compensada del presupuesto cuando este se requiera para evitar sobregiros;

XIll. Verificar una disciplina presupuestaria de todas las dependencias del
municipio; y

XIV. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el d&mbito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 48.- Se encuentran adscritos a la Subtesoreria de Egresos para el
ejercicio de sus funciones las siguientes areas:

a. Departamento de Contabilidad.

a.l. Unidad de Recursos Financieros.

a.2. Unidad de Digitalizacion.

b. Departamento de Registro y Control Presupuestal.
c. Departamento de Programas Federales.
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Articulo 49.- Corresponde a el Departamento de Contabilidad y a el
Departamento de Registro y Control Presupuestal las facultades y obligaciones
gue se contienen en el Articulo 162 del Reglamento Organico de la Administracion
Publica Municipal de Nicolas Romero, Estado de México las cuales se transcriben
a continuacion:

I. Llevar la contabilidad de los activos, pasivos, patrimonios, ingresos y egresos de
las cuentas bancarias del municipio, para lo cual, revisard y registrara la
informacion resultante conforme a las técnicas contables establecidas en la Ley
General de Contabilidad Gubernamental, asi como en el plan de cuentas, los
clasificadores presupuestarios armonizados, las normas y metodologia para la
determinacion de los momentos contables de los ingresos y egresos, y para la
emision de informacion financiera, la estructura de los estados financieros y las
caracteristicas de sus notas, lineamientos sobre los indicadores para medir los
avances fisico financieros relacionados con los recursos federales, estatales y
municipales, postulados béasicos, las principales reglas de registro y valoracién del
patrimonio, estructura de los Catalogos de Cuentas y Manuales de Contabilidad, el
marco metodolégico sobre la forma y términos en que deberd orientarse el
desarrollo del andlisis de los componentes de las finanzas publicas con relacién a
los objetivos y prioridades que, en la materia, establezca la planeacion del
desarrollo, para su integracion en la cuenta publica y demas disposiciones que
emita el Consejo Nacional de Armonizacibn Contable y, en su caso, los
lineamientos que dicte la propia Tesoreria Municipal,

II. Supervisar las conciliaciones bancarias respecto de las cuentas publicas de los
ramos federales;

lll. Generar los estados financieros de la cuenta publica e informes mensuales del
municipio;

IV. Preparar integralmente con toda oportunidad la documentacion soporte que se
requiere para la estructuracién de los informes mensuales y cuenta publica, asi
como los demas asuntos relacionados;

V. Coadyuvar en la solventacion de las observaciones que sean establecidas por
cualquier 6rgano de fiscalizacion;

VI. Cuidar el control del ejercicio presupuestal de la cuenta publica municipal;
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VII. Integrar los programas de gasto e inversion publica municipal,

VIIl. Dar seguimiento y analizar los programas anuales de inversion y gasto
publico, a fin de que sean congruentes con el Plan de Desarrollo Municipal;

IX. Registrar el avance en la ejecucion de los programas y el ejercicio del
presupuesto, de conformidad con la normatividad establecida; y

X. Las demés que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal
0 municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el Presidente
Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 50.- Corresponde a la Unidad de Recursos Financieros las facultades y
obligaciones que se contienen en el Articulo 163 del Reglamento Organico de la
Administracion Publica Municipal de Nicolas Romero, Estado de México las cuales
se transcriben a continuacion:

I. Determinar el flujo de efectivo para el pago del gasto publico, acorde a la
disponibilidad de recursos existentes;

Il. Generar los cheques y efectuar los pagos con cargo al presupuesto de egresos
de cada dependencia que, conforme a las disposiciones legales, deba realizar la
Tesoreria Municipal,

lll. Recibir, custodiar y manejar los fondos, valores y cuentas bancarias de la
Tesoreria Municipal, emitiendo la documentacién necesaria para tales efectos;

IV. Reportar diariamente a la o el Titular de la Tesoreria Municipal la posicion
financiera del municipio, en relacion con las obligaciones de gasto, asi como de
las disponibilidades de fondos en efectivo y en valores;

V. Elaborar los reportes diarios de entradas y salidas de fondos, los cuales
deberan ser acompafados de la documentacion comprobatoria;

VI. Invertir, previo acuerdo con la o el Tesorero Municipal y con apego a las
normas legales conducentes, los recursos financieros disponibles del municipio;

VIl. Registrar las obligaciones contingentes del municipio y prever los recursos
necesarios para su cumplimiento; y
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VIIl. Las demas que sefalen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, la
Presidencia Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 51.- Corresponde a la Unidad de Digitalizacion las facultades y
obligaciones que se contienen en el Articulo 164 del Reglamento Orgéanico de la
Administracién Publica Municipal de Nicolas Romero, Estado de México las cuales
se transcriben a continuacion:

I. Sera la unidad responsable del resguardo de los expedientes de la Tesoreria
Municipal y no podréa proporcionarlo a personal ajeno a la Tesoreria Municipal,
salvo permiso correspondiente de su superior;

Il. Recibira la documentacion que se enviara a resguardo al Archivo Municipal,

lll. Escanear la documentacion, indexarla a los archivos correspondientes e
integrarla para los informes que se entregan en el Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de México (OSFEM) y las demas instancias de
fiscalizacion que lo requieran; y

IV. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal
o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el Presidente
Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 52.- Corresponde a el Departamento de Programas Federales las
facultades y obligaciones que se contienen en el Articulo 165 del Reglamento
Organico de la Administracién Publica Municipal de Nicolds Romero, Estado de
México las cuales se transcriben a continuacion:

I. Administrar y controlar financieramente los recursos federales para la realizacion
de acciones, obras publicas y desarrollo social, aplicando la estricta y adecuada
integracion del presupuesto de acuerdo con la normatividad vigente;

Il. Registrar todas las obras y/o acciones a ejecutarse con recursos estatales y
federales autorizadas por el Cabildo;

lll. Revisar la documentacion de las obras y/o acciones adjudicadas;
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IV. Expedir polizas de egresos;

V. Instrumentar el pago a los contratistas y proveedores de servicios, contra
entrega de la documentacion solicitada por el Organo Superior de Fiscalizacion del
Estado de México, de las obras y/o acciones a ser cubiertas con recursos
estatales y federales;

VI. Registrar los movimientos contables en los auxiliares por cuenta bancaria;
VII. Conciliar las cuentas bancarias referentes a las aportaciones federales;

VIII. Integrar los expedientes de obras y/o acciones que se encuentren en proceso,
o bien, sean consideradas concluidas;

IX. Actualizar los avances fisicos y financieros de todas las obras y/o acciones
ejecutadas con recursos estatales y federales;

X. Verificar que en los expedientes de obras finiquitadas conste el acta de entrega
de obras a la comunidad,;

XIl. Realizar, previo cumplimiento de los tramites legales, las transferencias
bancarias para el pago de acciones permitidas y contempladas en el fondo de
aportaciones para el fortalecimiento de los municipios;

XIl. Realizar los programas institucionales asignados que sean de su competencia;

XIll. Elaborar los reportes concentrados del ejercicio de los recursos, asi como
proponer con autorizacion de la o el Titular de la Tesoreria Municipal, el destino de
estos, en apoyo a los Programas de Desarrollo Social y Financiero contemplados
en las leyes respectivas, asi como la oportuna entrega de los informes respectivos
ante las instancias estatales y federales; y

XIV. Las demas que sefalen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 53.- La Coordinacion de Normatividad tendra las atribuciones, facultades
y obligaciones que sefala el Articulo 166 del Reglamento Organico de la
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Administracion Publica Municipal de Nicolas Romero, Estado de México que se
describen a continuacion:

l. Llevar el control, registro y actualizacion del padron de unidades econémicas del
municipio, asi como los anuncios que se coloquen, en términos del Cdédigo
Financiero del el Estado de México y Municipios;

Il. Verificar los datos que proveen los particulares al solicitar la expedicién o
refrendo de la licencia de funcionamiento de comercio o colocacion de anuncios,
emitiendo para ellos las 6rdenes de visita, inspeccion y verificacion;

Ill. Acordar, cuando el caso lo amerite, la habilitacion de dias y horas inhabiles,
cumpliendo para ello lo establecido por la normatividad aplicable;

IV. Verificar que los establecimientos comerciales, industriales y de servicios
lleven a cabo sus actividades conforme al giro, horario y vigencia autorizados en la
licencia respectiva, emitiendo para ello 6rdenes de visita, inspeccion y verificacion;

V. Clausurar preventivamente las unidades econdmicas que funcionen con un giro
diferente o fuera del horario autorizado, o bien, que funcionen sin licencia;

VI. Crear, actualizar y controlar la bitacora diaria de los inspectores;

VII. Informar y orientar al peticionario sobre los tramites y requisitos legales para
obtener una licencia de funcionamiento;

VIIl. Mantener actualizados los derechos que se generen por concepto de
expedicion de las licencias conforme al Cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios;

IX. Llevar a cabo los procedimientos de inspeccion y verificacion conforme a lo
gue dispone el Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México;

X. Para el correcto funcionamiento de la Coordinacion, la o el Titular del area
contara con servidoras y servidores publicos, quienes llevaran a cabo los actos
administrativos en cumplimiento de sus funciones;

XI. Expedir los permisos temporales o provisionales para actos publicos, eventos
privados o actividades sin fines de lucro; y

123

JUNTOS ARMANDO EL CAMBIO A



H. AYUNTAMIENTO DE NICOLAS ROMERO 2022-2024 #a
ERO I ey

" e H. AYUNTAMIENTO GACETA MUNICIPAL hl‘

Afo: 1, Numero: XXXIl, Volumen I, Periodo: 05 — agosto - 2022. En Nicolas Romero y/o Centro
Histérico San Pedro Azcapotzaltongo, Estado de México.
Fecha de Publicacion: 05 de agosto del 2022

“2022. Ario de Ricardo Flores Magon”
“2022. Aiio del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México”.

XIll. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal
o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el Presidente
Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 54.- Se encuentran adscritos a la Coordinacion de Normatividad para el
ejercicio de sus funciones las siguientes areas:

a. Unidad de Via Publica.
b. Unidad de Verificaciones; y
c. Unidad de Mercados y Tianguis.

Articulo 55.- Corresponde a las Unidades de Via Publica, Verificaciones,
Mercados y Tianguis las facultades y obligaciones que se contienen en el Articulo
167 del Reglamento Orgéanico de la Administracion Publica Municipal de Nicolas
Romero, Estado de México las cuales se transcriben a continuacion:

A. Seréan atribuciones de la Unidad de Via Publica.

I. Expedir los permisos respectivos a las personas interesadas para ejercer el
comercio en tianguis y en la via publica;

II. Llevar un padron de todos los vendedores que operen en los tianguis y vias
publicas del municipio, previo el consenso con las personas lideres y/o
representantes de estos;

lll. Ordenar el levantamiento de los reportes y calificar las infracciones a la
normatividad respectiva en que incurran las y los comerciantes en tianguis y via
publica;

IV. Determinar y vigilar el estricto cumplimiento de los horarios y las condiciones
mediante las que deberan de funcionar las y los comerciantes de tianguis y de la
via publica;

V. Ordenar la vigilancia, la verificacion y la instalacion adecuada, alineamiento y
retiro de los puestos a que se refiere el reglamento de la materia;

VI. Asignar zonas de tianguis y mercados en el municipio de acuerdo con la
planeacion municipal, cuando asi se requiera;
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VII. Designar a las y los administradores y demas personal necesario para el
funcionamiento de los tianguis y mercados publicos municipales;

VIII. Otorgar y expedir los permisos para la explotacién de locales en mercados
publicos municipales;

IX. Vigilar que los tianguis se establezcan en los lugares y los dias sefialados por
el H. Ayuntamiento;

X. Vigilar el cumplimiento a lo dispuesto en la reglamentacion municipal en
relacion con sus atribuciones;

Xl. Para su correcto funcionamiento, esta Unidad contara con una plantilla de
personal inspector, visitador, verificador, notificador, ejecutor y recaudador,
quienes actuaran con estricto apego a derecho; y

Xll. Las demas que sefialen otras disposiciones juridicas aplicables, el H.
Ayuntamiento, la Presidencia Municipal y demas superiores, en su caso.

B. Seran atribuciones de la Unidad de Verificaciones las siguientes.

I. Verificar los datos que proveen los particulares al solicitar la expedicion o
refrendo de la licencia de funcionamiento, emitiendo para ellos las 6rdenes de
visita, inspeccion y verificacion;

II. Verificar que las unidades econdmicas, comerciales, industriales y de prestacion
servicios, lleven a cabo sus actividades conforme al giro, horario y vigencia
autorizados en la licencia respectiva, emitiendo para ello 6rdenes de visita,
inspeccion y verificacion;

lll. Auxiliar en el procedimiento para expedir los permisos temporales o
provisionales para actos publicos, eventos privados o actividades sin fines de
lucro;

IV. Ejecutar las sanciones correspondientes de conformidad a los ordenamientos
legales;
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V. Realizar una bitdcora diaria del personal inspector, visitador, verificador,
notificador y ejecutor; asi como recaudadores;

VI. Coadyuvar en la instauracion, substanciacion y resolucion de los
procedimientos administrativos instalados a las personas fisicas y juridico-
colectivas determinados por las normas en la materia;

VII. Llevar a cabo los procedimientos de inspeccién y verificaciébn conforme a lo
gue dispone el Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, a
través del personal autorizado para tales efectos;

VIII. Para su correcto funcionamiento, esta Unidad contard con una plantilla de
inspectores, visitadores, verificadores, notificadores y ejecutores, que actuaran de
conformidad al acuerdo delegatorio de facultades que se emita; y

IX. Las demas que sefialen otras disposiciones juridicas aplicables, el H.
Ayuntamiento, la Presidencia Municipal y demas superiores, en su caso.

C. Seréan atribuciones de la Unidad de Mercados y Tianguis.

I. Mantener una estrecha relacion y comunicaciébn con las personas
representantes de mercados del municipio;

II. Llevar el registro, control y actualizacién del padrén de locatarias y locatarios de
los mercados del municipio, asi como dias y horarios de venta;

[ll. Dirigir, organizar e inspeccionar el funcionamiento de los mercados publicos
municipales; y

IV. Las deméas que sefalen otras disposiciones juridicas aplicables, el H.
Ayuntamiento, la Presidencia Municipal y demas superiores, en su caso.
CAPITULO CUARTO
DE LA SUPLENCIA DEL TITULAR DE LA DEPENDENCIA Y FUNCIONARIOS

Articulo 56.- Las Faltas Temporales del Tesorero Municipal, seran suplidas por el
servidor publico que determine el Presidente Municipal.

126

JUNTOS ARMANDO EL CAMBIO A



. YUNTAMIENTO GACETA MUNICIPAL hl‘
SONSTITUCIONAL H. AYUNTAMIENTO DE NICOLAS ROMERO 2022-2024 ’-

| DENICOLASROMERC ) o= Romero

Afo: 1, Numero: XXXIl, Volumen I, Periodo: 05 — agosto - 2022. En Nicolas Romero y/o Centro
Histérico San Pedro Azcapotzaltongo, Estado de México.
Fecha de Publicacion: 05 de agosto del 2022

“2022. Ario de Ricardo Flores Magon”
“2022. Aiio del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México”.

Articulo 57.- La falta temporal de los Subtesoreros, Coordinadores y Jefes de
Departamento seran suplidas por servidor publico que determine el Tesorero
Municipal.

Articulo 58.- El encargado del Despacho de la Dependencia, Subdirecciones o
Jefaturas de Departamento, tendran las mismas funciones que su titular.

Los Encargados del Despacho no podran durar mas de sesenta dias naturales en
el cargo.

CAPITULO QUINTO
DE LA JORNADA DE TRABAJO

Articulo 59.- El horario de labores del personal no sindicalizado, de confianza y
eventuales es de 9:00 a.m. a 18:00 p.m. de Lunes a Viernes y los Sabados de
9:00 a.m. a 13:00 p.m. cuando la necesidad del trabajo asi lo requiera; con
derecho a gozar de 60 minutos como descanso en la jornada de trabajo.

Para el personal sindicalizado, se establecerd de conformidad con el convenio
celebrado con el sindicato.

Cualquier modificacion o reestructuracion de horarios deberd ser autorizada por
Cabildo.

CAPITULO SEXTO
DE LA ASISTENCIA AL TRABAJO

Articulo 60.- Para comprobar que el trabajador asiste en forma puntual y diaria a
su trabajo debera llevar un registro de asistencia de entrada y salida, de acuerdo a
las disposiciones de la Oficialia Mayor.

Después de haber registrado su asistencia, inmediatamente debera presentarse
en su area de trabajo e iniciar sus labores.

Articulo 61.- Por ningln motivo se podra checar la asistencia de otro servidor

publico, el que lo haga sera acreedor a la sancion correspondiente en los términos
del presente ordenamiento y de las demas leyes aplicables.
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TITULO CUARTO
CAPITULO UNICO
SANCIONES

ARTICULO 62.- Los servidores publicos municipales que violen alguna de las
prohibiciones antes sefialadas, serdn sancionados por la Contraloria Municipal.

TRANSITORIOS.

PRIMERO. EI presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente habil al de su
publicacién en la Gaceta Municipal correspondiente.

SEGUNDO. Con la entrada en vigor del presente ordenamiento, se derogan
aquellas disposiciones de igual o menor jerarquia que contravengan al presente
reglamento.

k*kkkkkkkkkkhkhkhkhkkkkkkkkhkhhkhkhkhkkhkkkkkkhhhhkhkhkkkkkhkkhhhhkhkhkkkkkkkhhhhkhkkkkkkkhhhhkhkhkhkhkkkkkkkkkk

REGLAMENTO ORGANICO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
DE NICOLAS ROMERO, ESTADO DE MEXICO.

TITULO |
Disposiciones Generales

CAPITULO |
Fundamento, Obligatoriedad y Definiciones

Articulo 1. El presente Reglamento es de interés publico y tiene por objeto regular
la organizacién, las funciones y atribuciones otorgadas por el articulo 115 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los articulos 112, 113,
122, 124, 125 y demas relativos y aplicables de la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de México, los articulos 31 fraccion |, 48 fraccion lll, 86, 89 y
demas relativos y aplicables de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

Articulo 2. Estan obligados a la estricta observancia del presente Reglamento los
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integrantes del H. Ayuntamiento de Nicolas Romero y las servidoras y servidores
publicos que integran la Administracion Publica Municipal Centralizada,
Organismos Auxiliares Descentralizados y Desconcentrados, asi como las y los
particulares que tengan relacion con los mismos.

Articulo 3. Este ordenamiento es aplicable en la jurisdiccion territorial que
comprende al municipio de Nicolas Romero, de conformidad con los articulos 7, 8,
9 y demas relativos y aplicables de la Ley Organica Municipal del Estado de
México.

Articulo 4. Para efectos del presente Reglamento se entiende por:

A. Constitucion Federal: La Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

B. Constitucion Local: La Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de
México.

©} H. Ayuntamiento: El 6rgano colegiado del Gobierno Municipal.
D. Ley Organica: La Ley Organica Municipal del Estado de México.

E. Reglamento Organico: El presente Reglamento Organico de la
Administracion Publica Municipal de Nicolas Romero.

CAPITULO Il
Del Poder Pablico Municipal

Articulo 5. El municipio de Nicolas Romero sera gobernado por un H.
Ayuntamiento de eleccion popular directa, en términos de lo dispuesto por la
Constitucion Federal, la Constitucién Local y la Ley Organica.

El H. Ayuntamiento es el 6rgano supremo de decisién para todos los asuntos
relacionados con la Administracion Publica Municipal, correspondiendo su
ejecucion exclusivamente al Presidente Municipal. En ningun caso, el H.
Ayuntamiento como cuerpo colegiado, podra desempeiiar las funciones del
Presidente Municipal, ni este por si solo las del H. Ayuntamiento.

Articulo 6. A través de sus respectivas Comisiones, las personas que integren el
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H. Ayuntamiento vigilaran que las Dependencias y Entidades de la Administracion
Publica Municipal y sus Organos Auxiliares cumplan con sus respectivas
funciones.

TiTuLo Il
De la Organizacion Administrativa del municipio

] CAPITULO |
Del Organo Ejecutivo del H. Ayuntamiento

Articulo 7. El Presidente Municipal es el titular del Poder Ejecutivo del H.
Ayuntamiento y el responsable de ejecutar y vigilar, dentro de su esfera
administrativa, la exacta observancia de las normas juridicas que emita dicho
cuerpo colegiado y demas autoridades competentes.

Todos los reglamentos, acuerdos y disposiciones que promulgue o expida, se
acompafaran con la firma de la o el Secretario del H. Ayuntamiento, a efecto de
validar los mismos, los cuales deberan ser publicados en la Gaceta Municipal.

Articulo 8. El Presidente Municipal podra nombrar y remover liboremente a las y
los servidores publicos de la Administracion Publica Municipal cuando estos
nombramientos y remociones no estén determinados de otro modo en la Ley
Organica o en otra disposicion legal.

CAPITULO I
De la Estructura de la Administracion Puablica Municipal

Articulo 9. El Presidente Municipal podra proponer al H. Ayuntamiento los
nombramientos de las y los titulares de la Administracion Publica: Secretario del H.
Ayuntamiento, Tesorero Municipal, Contralor Municipal, Directores de Area,
Organos Auxiliares; cuyo nombramiento y remocion no esté determinado de otro
modo en la Ley Orgéanica o en otra disposicion legal.

Articulo 10. EI Presidente Municipal propondra crear las Dependencias
Administrativas necesarias, las cuales conduciran sus actividades en forma
programada con base en las politicas y objetivos contenidos en el Plan de
Desarrollo Municipal, asimismo, propondra a las y los integrantes del Consejo
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Municipal de Proteccion Civil en términos de la Ley Organica Municipal del Estado
de México y el Codigo Administrativo del Estado de México.

Articulo 11. Para ser titular de alguna Dependencia o Direccion de la
Administracion Publica Municipal, ademas de los requisitos que sefiale la
Constitucion Local y la Ley Organica, se requiere:

I. Ser ciudadana o ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos;

II. No estar imposibilitada o imposibilitado para desempefiar cargo, empleo o
comision publica;

[ll. No haber sido condenada o condenado en proceso penal, por delito
intencional,

IV. Contar con la preparacion adecuada y de preferencia con experiencia para el
desempenio del cargo propuesto; y

V. Enigualdad de condiciones, se preferira a habitantes del municipio de Nicolas
Romero, Estado de México.

Articulo 12. Las y los titulares de las Dependencias de la Administracion Publica
Municipal deberan rendir la protesta de ley ante el H. Ayuntamiento y recibir de la
o el servidor publico saliente el inventario de los bienes que quedaran en su
custodia, asi como la relacién de los asuntos en tramite y demas documentacion
prevista en materia de entrega-recepcion, con la intervencién de la Contraloria

Municipal.
CAPITULO Il
Disposiciones Comunes a las Dependencias de la Administracién Publica
Municipal

Articulo 13. Al frente de cada Direccion se encontrara un titular, quien se auxiliara
por las y los Coordinadores, jefas y jefes de departamento y demas personal
Técnico y Administrativo necesarios que figure en el presupuesto autorizado.

Articulo 14. Las y los titulares de las Dependencias, al tomar posesion de sus
cargos, rendiran protesta formal de guardar y hacer cumplir la Constitucién Politica
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de los Estados Unidos Mexicanos, la particular del Estado de México y las leyes
que de ellas emanen; asi como el Bando Municipal, los Reglamentos,
Lineamientos y demas disposiciones legales aplicables.

Articulo 15. Las Dependencias contaran con los recursos humanos, materiales y
econdmicos que sean necesarios, de acuerdo con el presupuesto que les sea
asignado por el H. Ayuntamiento. El ejercicio de dichos recursos debera ajustarse
a los principios de racionalidad, austeridad, honradez, eficiencia, planeacion y
disciplina presupuestal.

Articulo 16. A las y los titulares de las Dependencias corresponde originalmente
la representacion, tramite y resolucion de los asuntos de su competencia y, para la
mejor distribucion y desarrollo del trabajo, podran conferir sus facultades
delegables a servidoras y servidores publicos subalternos, sin perjuicio de su
ejercicio directo, expidiendo los acuerdos relativos que deberan ser publicados en
la Gaceta Municipal.

En los casos en que la delegacion de facultades recaiga en servidoras o
servidores publicos generales, éstos adquiriran la categoria de servidores publicos
de confianza, debiendo, en caso de ser sindicalizados, renunciar a tal condicién o
solicitar licencia al sindicato correspondiente en los términos de la normatividad
aplicable.

Articulo 17. Las Dependencias que sin ser autoridades fiscales desemperfien
alguna funcién o presten algun servicio publico por el cual se genera alguna
contribucion prevista en el Cédigo Financiero del Estado de México y municipios y
demas normatividad aplicable, expediran érdenes de pago a efecto de que la
Tesoreria, como autoridad fiscal recaudadora, pueda realizar el cobro de dichas
contribuciones y créditos fiscales.

Articulo 18. Las facultades y atribuciones de las y los servidores publicos a que
se refiere el presente Reglamento deben ser entendidas como obligaciones que
deberan ser cumplidas y no como facultades discrecionales, seran responsables
de su aplicacion estricta y responderan administrativamente del uso correcto de
las mismas.

En la elaboracion de Manuales de Organizacion y Procedimientos no podran
exigirse mas requisitos de los que sefialen las normas aplicables a cada caso ni
dispensarse de ninguno de éstos.
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Articulo 19. Las faltas administrativas en que incurran las y los servidores
publicos seran sancionadas conforme a lo dispuesto por la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y municipios.

Articulo 20. Las Dependencias de la Administracion Publica Municipal tendran las
siguientes atribuciones genéricas:

I. Ejercer las atribuciones que les confiere el presente Reglamento;

II. Planear, programar, organizar, dirigir, ejecutar, controlar y evaluar las
actividades encomendadas a la unidad administrativa a su cargo, con base en las
politicas y estrategias establecidas para el logro de objetivos y metas del gobierno
municipal;

[ll. Acordar con el Presidente Municipal o quien este designe, el despacho de los
asuntos relevantes de su responsabilidad,;

IV. Delegar funciones al personal a su cargo, salvo aquellas que por disposicion
de ley sean indelegables;

V. Vigilar, en el ambito de su competencia, el cumplimiento de las disposiciones
legales federales, estatales y municipales, asi como del Plan de Desarrollo
Municipal y los programas que de este deriven, y de todas las disposiciones y
acuerdos que emanen del H. Ayuntamiento;

VI. Formular estudios, dictamenes e informes que le sean encomendados por el
Presidente Municipal;

VII. Proponer al Presidente Municipal la organizacion o modificaciones de la
Unidad Administrativa a su cargo, conforme a las normas y lineamientos técnicos y
administrativos establecidos y, en su caso, ejecutarlos;

VIII. Proponer al Presidente Municipal el ingreso, promocion, remocion, cese o
licencias del personal de la Dependencia o Entidad a su cargo;

IX. Llevar un control de ingresos, renuncias, licencias, incidencias, promociones y
remociones del personal a su cargo;

X. Cooperar y coordinar acciones, cuando asi se requiera, con otras
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Municipal, con el Cabildo
y sus integrantes y las Comisiones Edilicias;
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XI. Presentar la informacion necesaria para la operacion del Sistema de
Evaluacion de la Gestion Municipal;

XIl. Integrar, controlar y salvaguardar el archivo de la Unidad Administrativa a su
cargo conforme a las normas establecidas y solicitar al Secretario del H.
Ayuntamiento, cuando proceda, copias certificadas de documentos que obren en
el mismo;

XIll. Elaborar y aplicar los Manuales de Organizacion y Procedimientos y el de
servicios al publico, correspondientes a la Unidad Administrativa a su cargo,
conforme a los lineamientos establecidos, informando de los mismos al Cabildo;

XIV. Formular y presentar al Presidente Municipal el programa de trabajo de la
Dependencia Administrativa a su cargo, asi como ejecutarlo en forma correcta y
oportuna;

XV. Proporcionar la informacion y documentacion requeridas para la elaboracion
de los informes previos y justificados que, en materia de amparo, deban rendir
cuando sean sefalados como autoridades responsables y, en su caso,
suscribirlos; independientemente de observar lo dispuesto en el articulo 48
fraccion IV de la Ley Organica Municipal del Estado de México;

XVI. Preparar la informacién y los documentos requeridos en los asuntos de su
competencia para integrar el Programa de Mejora Regulatoria en relacion con la
normatividad, tramites y servicios que aplican y participar en el proceso interno de
integracion de este, asi como preparar los reportes sobre los avances
correspondientes;

XVII. Comparecer ante el Cabildo y Comisiones Permanentes o Transitorias que
corresponda;

XVIII. Participar en los Gabinetes, Comités o Subcomités y Comisiones, de
conformidad a las disposiciones de ley y reglamentarias en el ambito de sus
atribuciones y aquellas que le encomiende el Presidente Municipal;

XIX. Vigilar que se de atencion oportuna a las solicitudes de informacion del area
de la cual son titulares;

XX. Preparar, clasificar y enviar a la Presidencia Municipal o a las areas que
tienen a su cargo la informacion que, en materia de transparencia, debera estar a
disposicion del publico, a través de medios remotos o de comunicacién
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electrénica, asi como realizar las demas funciones que le correspondan, conforme
a las disposiciones aplicables en materia de transparencia y acceso a la
informacion publica gubernamental;

XXI. Formular el anteproyecto de Presupuesto Basado en Resultados Municipal de
la Dependencia o entidad a su cargo y remitirlo a la Tesoreria Municipal para su
analisis y remision;

XXII. Asegurar la correcta aplicacion de los sistemas, normas y procedimientos de
programacion, control y evaluacion de las Unidades Administrativas adscritas a su
responsabilidad;

XXII. Aprobar y difundir, previa autorizacion del Presidente Municipal, la
informacion estadistica y de cualquier otra indole relacionada con los asuntos y
materias de sus respectivas competencias;

XXIV. Evaluar el desempefio de las Unidades Administrativas que integran la
Dependencia a su cargo para determinar el grado de eficiencia y eficacia, asi
como el cumplimiento de las atribuciones que tienen delegadas;

XXV. Aplicar los lineamientos que rigen la difusion de informacion sobre las
actividades y funciones propias de la Dependencia a su cargo;

XXVI. Firmar los documentos de tramite y suscribir los documentos relativos al
ejercicio de sus atribuciones;

XXVII. Autorizar por escrito a servidoras y servidores publicos subalternos de las
Unidades Administrativas adscritas, la ejecucién de atribuciones que se le hayan
encomendado, conforme lo dispuesto por el Coédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México y demas normatividad aplicable, e informar
al Presidente Municipal a través del mismo escrito que contenga dicha
autorizacion;

XXVIII. Asignar servidoras y servidores publicos subalternos para prestar servicios
de asesoria y asistencia técnica a otras Unidades Administrativas, a efecto de
apoyar el desempefio de las funciones encomendadas a éstas, con apego a los
principios de economia, celeridad y eficacia,;

XXIX. Dar atencién a la ciudadania, organizaciones sociales, Consejos de
Participacion Ciudadana y en general, a todo ciudadano que tenga interés en
algun asunto de su competencia;
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XXX. Orientar a las y los particulares en las gestiones que promuevan ante la
dependencia a su cargo, siempre conforme a derecho y de forma objetiva;

XXXI. Cumplir y hacer cumplir las Normas Oficiales Mexicanas expedidas sobre la
materia del &rea a su cargo;

XXXII. Atender las peticiones de las y los particulares de manera pronta, expedita
y eficaz, a fin de dar solucién al asunto de que se trate, actuando siempre
conforme la ley;

XXXIII. Solicitar a la Coordinacion de Logistica, Giras y Eventos y a la
Coordinacion de Comunicacién Social, los lineamientos y tratamiento que se dara
a la informacién oficial previo a su difusion y divulgacion por los diferentes medios
de comunicacion;

XXXIV. Turnar al area competente, dentro de las siguientes 24 horas, las
peticiones de particulares que deban ser atendidas por otra Dependencia de
caracter municipal,

XXXV. Consultar a la Consejeria Juridica y Consultiva sobre las decisiones,
resoluciones y en general sobre cualquier acto de autoridad cuya emision y
ejecucion sea susceptible de impugnaciéon, haciendo extensiva esta disposicion a
sus subalternas y subalternos; asi como proporcionar la informacion solicitada con
motivo de coadyuvar en la defensa juridica del municipio, en los plazos, términos,
forma y medio requeridos por la Consejeria Juridica y Consultiva;

XXXVI. Habilitar dias y horas inhabiles, cuando el ejercicio de sus funciones lo
amerite en los procedimientos administrativos a su cargo;

XXXVII. Implementar el Gobierno Digital en la prestacion de los tramites y
servicios que la Administracion Publica Municipal que ofrece a las personas,
realizando las acciones de fomento, planeacién, regulacion, control y vigilancia
relativas al uso y aprovechamiento estratégico de las tecnologias de la informacion
y comunicacion, de manera coordinada y concurrente, en el respectivo ambito de
Su competencia,

XXXVIII. Preparar la informacion y los documentos requeridos en los asuntos de
Su competencia para integrar el programa de trabajo, programa sectorial y reporte
de avances trimestrales en materia de Gobierno Digital, entregando de manera
trimestral al Secretario Técnico del Comité Interno de Gobierno Digital, el; reporte
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de Avance del Programa de Trabajo de conformidad con lo establecido en el
articulo 47 de la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y sus municipios;

XXXIX. Solicitar el dictamen técnico previo a la adquisicién, arrendamiento y/o
contratacion de bienes y servicios en materia de tecnologias de la informacién y
comunicacion; y

XL. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal
o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el Presidente
Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 21. Suplira en sus ausencias a la o el titular de la Dependencia
Administrativa respectiva, aquél que designen expresamente los ordenamientos
juridicos aplicables y, en su caso, si se tratase de ausencia temporal que no
exceda de quince dias, se hara del conocimiento del titular del Ejecutivo Municipal
para que éste designe a la o el servidor publico de la misma dependencia que
quedard al frente como responsable; en caso contrario se estara a lo que dispone
el articulo 40 de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

Articulo 22. Son facultades y obligaciones de las y los Enlaces Administrativos de
las dependencias, Organos desconcentrados y demas unidades administrativas
las establecidas en el presente reglamento y, para el caso especifico, las
siguientes:

|. Proponer a las y los titulares de las Dependencias u Organos Desconcentrados
a la que se encuentre adscrito, las politicas y procedimientos necesarios para la
administracion de los recursos materiales, humanos y financieros asignados a la
Unidad Administrativa;

Il. Proponer a los titulares de las Dependencias u Organos Desconcentrados los
informes sobre la aplicacion de los recursos materiales, humanos y financieros;

lll. Gestionar y controlar los recursos materiales, humanos y financieros que
garanticen la operatividad de los programas a ejecutar conforme a los tiempos
requeridos y sujetos a la normatividad aplicable;

IV. Coadyuvar en la elaboracion del Presupuesto Anual de Egresos, basado en los
programas, metas y acciones anuales con base en el Plan de Desarrollo Municipal
Autorizado, conforme con los tiempos requeridos y sujeto a la normatividad
aplicable, conjuntamente con las y los titulares de cada Dependencia
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Administrativa u Organo Desconcentrado que la integran;

V. Formular y elaborar el programa anual apegado a lo establecido al presupuesto
de egresos de la Dependencia Administrativa u Organo Desconcentrado,
programas, metas y acciones, con base en el Plan de Desarrollo Municipal
autorizado, conforme a los tiempos requeridos y sujeto a la normatividad aplicable,
conjuntamente con las y los titulares de cada Unidad Administrativa que la
integran;

VI. Vigilar y gestionar la aplicacién correcta de los recursos para su mejor
aprovechamiento, asi como atender lo inherente a su ejercicio;

VII. Planear un control interno de personal integrando la base de datos de los
miembros que conforman la plantilla de personal de la Dependencia u Organo
Desconcentrado de que se trate, respetando los derechos laborales del personal
en términos de la Ley del Trabajo de los Servidores Publicos al Servicio del Estado
y de los municipios, la Ley Federal del Trabajo y el Convenio de Trabajo,
tratandose de trabajadoras y trabajadores sindicalizados;

VIII. Auxiliar en la evaluacion del personal adscrito a la Dependencia u Organo
Desconcentrado de que se trate;

IX. Asesorar y apoyar a las y los titulares de las Unidades Administrativas que
conforman la Dependencia u Organo Desconcentrado, respecto de la elaboracion
y aplicacién de herramientas de control interno y de seguimiento destinado a los
recursos materiales, humanos, financieros y tecnolégicos para el correcto ejercicio
del gasto;

X. Coadyuvar verificando conjuntamente con las Dependencias competentes el
buen funcionamiento y mantenimiento de las instalaciones, asi como del
mobiliario, equipo y vehiculos que sean utilizados por el personal que labora en la
Dependencia u Organo Desconcentrado;

Xl. Verificar que las aplicaciones del ejercicio fiscal sean conforme a su naturaleza
del gasto, previa aprobacion y rubrica de la o el titular de la Dependencia u Organo
Desconcentrado en los formatos y documentos vigentes para la comprobacion de
este;

XIl. Administrar y apoyar a las Unidades Administrativas de la Dependencia u
Organo Desconcentrado para gestionar recursos materiales y servicios generales
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solicitados para la operatividad de esta;

XIll. Presentar a la jefa o jefe inmediato, el control y seguimiento de los recursos
materiales y consumibles que solicitan las Unidades Administrativas de la
Dependencia u Organo Desconcentrado;

XIV. Realizar inventarios fisicos de los materiales existentes en la Dependencia u
Organo Desconcentrado;

XV. Coadyuvar con el Departamento de Patrimonio Municipal en el levantamiento
de inventarios fisicos de los bienes muebles asignados a la Dependencia u
Organo Desconcentrado;

XVI. Coadyuvar con la Oficialia Mayor para la firma de nomina del personal
adscrito a la Dependencia u Organo Desconcentrado;

XVII. Elaborar mensualmente los reportes de avances del trabajo a su cargo;

XVIII. Colaborar con la Contraloria Municipal en el proceso de entrega-recepcion
de las y los servidores publicos de las Dependencias u Organos Desconcentrados
obligados;

XIX. Implementar las medidas necesarias para establecer el Comité Interno de la
Dependencia, a efecto de que cumpla con la normatividad aplicable en materia de
Mejora Regulatoria y Gobierno Digital;

XX. Colaborar con el Comité de Transparencia en materia de acceso a la
informacion, accesibilidad y proteccion de datos personales, inherentes a las
atribuciones, funciones y personal de esta Dependencia;

XXI. Coadyuvar en materia de equidad de género, a efecto de procurar que, en la
Dependencia, se advierta la perspectiva de género e igualdad de trato y
oportunidades entre mujeres y hombres, promoviendo normas, politicas y
procedimientos hacia el interior de la Administracién Publica Municipal, con la
finalidad de implementar acciones afirmativas en esta materia y erradicacion de la
violencia;

XXIl. Cumplir con los principios y directrices establecidos en la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y municipios;

XXIII. Implementar un adecuado, correcto y eficiente archivo para los expedientes
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que genere la Dependencia, siendo indispensable contar con un control,
resguardo, custodia, método de busqueda, seleccion y clasificacion en términos de
transparencia y acceso a la informacion; y

XXIV. Las demés que le confieran las disposiciones juridicas aplicables de
caracter federal, estatal o municipal en el ambito de su competencia, el H.
Ayuntamiento, el Presidente Municipal y su superior, en su caso.

Articulo 23. Para el cumplimiento de los fines propios del H. Ayuntamiento en la
prestacion de los servicios publicos a su cargo, la Administracion Puablica
Municipal se organizard mediante las Areas, Dependencias Centralizadas,
Organos Desconcentrados y Organismos Auxiliares Descentralizados siguientes:

A. Presidencia Municipal.
B. Administracion Publica Centralizada.

I.  Secretaria del Ayuntamiento;
Il.  Direccion General de Bienestar Integral;
lll.  Direccion de Desarrollo Sostenible;
IV. Direccion General de Infraestructura Municipal,
V. Direccion de Seguridad Publica y Proteccién Ciudadana;
VI.  Tesoreria Municipal;
VII.  Direccion de Innovacion Gubernamental,
VIII.  Direccion de Inclusion y Equidad; y
IX.  Contraloria Municipal.

C. Organismos Auxiliares Descentralizados y Desconcentrados.

l. Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de
Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Nicolds Romero (OPD -
SAPASNIR);

Il. Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF); e

M. Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE).

D. Organo Auténomo Municipal.

l. Defensoria Municipal de Derechos Humanos.
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TITULO NI
De la Presidencia Municipal

CAPITULO |
De las Atribuciones del Presidente Municipal

Articulo 24. EI Presidente Municipal se auxiliara de las Dependencias
Centralizadas, Organos Desconcentrados y Organismos auxiliares de la
Administracion Puablica Municipal para el ejercicio de sus atribuciones y
responsabilidades ejecutivas y tendra bajo su mando directo las siguientes areas:

|. Secretaria Ejecutiva;
Il. Secretaria Técnica de la Presidencia;
a) Coordinacién de Comunicaciéon Social;
b) Coordinacion de Logistica, Giras y Eventos;
lll. Consejeria Juridica y Consultiva;
IV. Coordinacion General Municipal de Mejora Regulatoria y Gobierno Digital;
V. Secretaria Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Publica;
VI. Coordinacion Municipal de Proteccion Civil y Bomberos;
VII. Coordinacién de Proyectos Especiales; y
VIII. Enlace Administrativo.

CAPITULO I
De la Secretaria Ejecutiva

Articulo 25. El Presidente Municipal para el despacho de sus asuntos contara con
una secretaria o secretario ejecutivo, quien tendra las funciones siguientes:

I. Llevar la agenda del Presidente Municipal con la finalidad de organizar los
compromisos oficiales, audiencias, acuerdos, visitas, giras, entrevistas y demas
eventos en los que deba participar, asi como todos aquellos compromisos que el
propio Presidente Municipal solicite se programen;

II. Programar las audiencias que soliciten las y los particulares con el Presidente
Municipal;
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lll. Redactar los mensajes que dirigirA el Presidente Municipal durante su
presentacion en los eventos publicos;

IV. Optimizar tiempos para cumplir con todos los requerimientos de agendas
obtenidas en tiempo y forma;

V. Elaborar las propuestas para los eventos oficiales previstos en la agenda del
Presidente Municipal; y

VI. Las demas que le sean encomendadas por el Presidente Municipal.

CAPITULO Il
De la Secretaria Técnica de la Presidencia

Articulo 26. Las facultades y obligaciones de la Secretaria Técnica de la
Presidencia seran las siguientes:

I. Recibir y atender las instrucciones expresas del C. Presidente Municipal
respecto al apoyo técnico y las asesorias que sean requeridas;

Il. Presentar a la consideracién del Presidente Municipal los documentos recibidos
en esta oficina para su atencion cuando asi proceda o, en su caso, canalizarlas al
area correspondiente para su atencion;

lll. Verificar la realizacion de los programas e instrucciones que sefiale
expresamente el Presidente Municipal con la finalidad de otorgar asistencia
técnica para el cumplimiento en tiempo y forma;

IV. Dirigir y supervisar el seguimiento y cumplimiento de los acuerdos, programas
e instrucciones del Presidente Municipal dispuestos a las Dependencias
Municipales derivados de las reuniones;

V. Coordinar las reuniones de gabinete y registrar los acuerdos generados con
base en las instrucciones del Presidente Municipal y canalizarlos a las y los
titulares de las distintas Dependencias Municipales;

VI. Recabar, integrar y analizar los puntos de acuerdo que el Presidente Municipal
convenga con cada una de las y los titulares de las diferentes Dependencias
Municipales;
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VII. Integrar, organizar y entregar informacion oportuna al Presidente Municipal
sobre el estado en que se encuentra el cumplimiento de los acuerdos;

VIIl. Solicitar periédicamente datos e informacién a las diversas Dependencias
Municipales para conocer los avances en su operacion;

IX. Acordar con el Presidente Municipal reuniones para tratar temas relacionados
con los planes y programas de la administracion;

X. Dar seguimiento a los acuerdos generados del Presidente Municipal con
Instituciones de caracter municipal, estatal y federal, asi como con instituciones
privadas y sociedad civil organizada;

XI. Recabar, registrar y analizar la informacion para la elaboracion de carpetas y
materiales para las reuniones y acuerdos del Presidente Municipal,

XIll. Atender, orientar, canalizar y servir a la ciudadania que acude a la Oficina de
la Presidencia Municipal;

XIll. Elaborar las propuestas para la representacion del Presidente Municipal en
eventos oficiales a los que no pueda asistir por compromisos contraidos o donde
Su presencia no sea indispensable; y

XIV. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el d&mbito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 27. Para su cumplimiento, ejercicio y responsabilidades, la Secretaria
Técnica de la Presidencia se auxiliara de las siguientes areas:

a) Coordinacion de Comunicacion Social; y
b) Coordinacion de Logistica, Giras y Eventos.

Articulo 28. La Coordinacion de Logistica, Giras y Eventos es el area responsable
de ejecutar la programacion, planeacion, coordinacion, direccién y control de los
recursos proporcionados por la administracion para cada lugar, en todo tipo de
evento o gira, dentro de las actividades de su competencia, y le corresponde el
ejercicio de las siguientes facultades y obligaciones:

|. Estar en constante comunicacion con la o el Secretario ejecutivo para mantener
actualizada la agenda y toda la informacion concerniente a los eventos respecto
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de la hora, lugar, fecha, compromiso de recursos, nimero de asistentes y demas
analogos;

Il. Realizar estudios de campo o pre-giras a los lugares en que se realizara algun
evento, observando y evaluando la viabilidad de este, problematicas existentes y
cualquier otra circunstancia que pueda afectar el desarrollo de las actividades
programadas;

lll. Informar oportunamente al area respectiva sobre los requerimientos materiales
para programar su adquisicion, arrendamiento o contratacion del servicio, segun
sea el caso;

IV. Elaborar los recorridos de llegada y salida, requiriendo a la Coordinacion
Municipal de Proteccion Civil y Bomberos la ruta de evacuacién para casos de
emergencia, optimizar y facilitar el arribo del Presidente Municipal y demas
personas al lugar donde se llevaran a cabo las actividades respectivas;

V. Coordinar acciones con el Equipo de Logistica del invitado, en el caso de
eventos especiales y cuando la ocasion lo requiera, para acordar los
requerimientos necesarios de la organizacién y realizacion del evento; y

VI. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal
0 municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el Presidente
Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 29. La Coordinacion de Comunicacién Social es el area responsable de
informar oportunamente a la poblacion sobre las acciones y gestiones del H.
Ayuntamiento, dentro de las actividades de su competencia, y le corresponde el
ejercicio de las siguientes facultades y obligaciones:

I. Determinar, en acuerdo con el Presidente Municipal, los lineamientos generales
gue regiran las politicas de Comunicacion Social del Gobierno Municipal;

II. Coordinar las entrevistas y demas actividades relacionadas con la comunicacion
y difusidon de las acciones realizadas por la Administracion Publica Municipal con
los diversos medios de comunicacion;

[ll. Instaurar canales de correspondencia para lograr relaciones publicas sanas;

I\V. Establecer, en coordinacién con las y los titulares de las Dependencias, los
objetivos y acciones en materia de comunicacion social,
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V. Planear, organizar y ejecutar campafas de difusion de las actividades, obras y
servicios que ofrece la Administracion Pablica Municipal;

VI. Realizar estudios de imagen institucional, de medicidén de la percepcion publica
y de analisis en la calidad de la prestacion de los servicios; proporcionando a las
areas respectivas, la informacion resultante, y monitorear permanentemente las
notas que son publicadas en cualquier medio masivo o concreto de comunicacion
para conocer el tratamiento que se le da al municipio en todo sentido;

VII. Mantener amplia relacién con los diferentes medios, conociendo los perfiles de
cada uno para establecer los objetivos comunicacionales especificos;

VIIl. Proporcionar, cuando proceda, la informacion requerida por los medios de
comunicacién a través de boletines informativos; y

IX. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal
o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el Presidente
Municipal y demas superiores, en su caso.

CAPITULO IV
De la Consejeria Juridica y Consultiva

Articulo 30. La Consejeria Juridica y Consultiva tiene como facultad la defensa de
los intereses juridicos del H. Ayuntamiento y sus Dependencias, asi como su
representacion y la obligacion de asesorarles en el desempefio de sus funciones.

Articulo 31. La Consejeria Juridica y Consultiva tiene las siguientes atribuciones:
I. Ser apoderada o apoderado legal del Presidente Municipal, de la Sindica

Municipal y de las Dependencias de la Administracion Publica Municipal
Centralizada,

. Coadyuvar con la Sindica Municipal en los procedimientos que por
disposicion de ley deban conocer, tramitar y resolver;

lll.  Desahogar las consultas y las asesorias juridicas que le soliciten las o los
integrantes del H. Ayuntamiento y las Dependencias Municipales;

IV. Formular denuncias, querellas y promover la reparacion de dafos y
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perjuicios que se causen a la Hacienda Municipal y el reconocimiento o la
restitucion en el goce de los derechos que corresponden al municipio y a su
H. Ayuntamiento;

V. Coadyuvar en los proyectos para formular el Bando Municipal, el
Reglamento Organico y demas Reglamentacién Municipal;

VI.  Analizar, elaborar, validar y resguardar acuerdos, contratos y convenios que
celebre o emita el H. Ayuntamiento y sus Dependencias en el ambito de su
competencia;

VII.  Vigilar que las Dependencias Municipales cumplan las resoluciones que
dicten las autoridades jurisdiccionales en los asuntos en que sean parte;

VIIl.  Coadyuvar la regularizacion del patrimonio inmobiliario del municipio,
ejerciendo las acciones oportunas ante las diversas autoridades que,
conforme su competencia, les corresponda resolver;

IX. Asesorar juridicamente en los procedimientos de expropiacion que
determine el H. Ayuntamiento;

X.  Asesorar en materia juridica a la poblacién;

Xl.  Emitir los criterios de interpretacién de cualquier ordenamiento juridico;

Xll.  Requerir a las Dependencias, servidoras y servidores publicos municipales,
los informes y la documentacion necesaria para atender los asuntos de
caracter oficial del H. Ayuntamiento;

Xlll.  Coordinarse con la Defensoria Municipal de Derechos Humanos en la
atencion de los informes, presentaciones y documentos que requieran las
Comisiones de Derechos Humanos Estatal y Nacional;

XIV. Dar seguimiento a las quejas y denuncias de caracter oficial en contra de
las o los integrantes del H. Ayuntamiento, o las servidoras y los servidores
publicos municipales, cuando se presenten ante las instancias de
procuracion de justicia;

XV. Iniciar, tramitar, resolver y ejecutar el procedimiento administrativo comun,
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de oficio 0 a peticion de parte, a las personas fisicas o juridicas colectivas
que realicen actividades comerciales, industriales o de prestacion de
servicios y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan por
infracciones a las disposiciones legales;

XVI.  En materia de desarrollo urbano, iniciar, tramitar y resolver el procedimiento
administrativo comun a que se refiere el Codigo de Procedimientos
Administrativos del Estado 