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L. Introduccioén.

El Programa Anual de Desarrolio Archivistico (PADA) es un instrumento para la gestién a corto,
mediano y largo plazo, en el que se establecen acciones a nivel institucional para el mejoramiento
continuo de servicios documentales y archivisticos. Contempla ordenaciones normativas, técnicas y
metodolégicas para implementacién de practicas para mejorar el proceso de organizacién y
conservacion documental de los Archivos de Tramite, Archivo de Concentracion y Archivo Histérico.

La Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de Mexico, contemplan en su articulo
24, “El Programa Anual contendré los elementos de planeacién, programacién y evaluacion para el
desarrollo de los Archivos y debers incluir un enfoque de administracién de riesgos, proteccién a los
derechos humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de apertura proactiva de /a
informacion, de conformidad con los instrumentos de planeacién correspondientes de caricter estatal
¥ municipal”.

Por ello el Eje del cambio 1: Cero corrupcion y gobierno del pueblo y para el pueblo “Estado de
Derecho y austeridad”, tiene como objetivo en su apartado ¢) Transparencia y rendicion de cuentas
“promover un gobierno honesto, transparente, responsable y austero, que rinda cuentas claras, a partir
de la utilizacion eficaz y eficiente de los recursos publicos” y para alcanzarlos se han fijlado, entre
ofras, dos estrategias fundamentales: “‘Aplicar con eficacia los recursos, rindiendo cuentas y
consolidando la gestién para resultados, asi como la profesionalizacion de las personas servidoras
publicas” e “Impulsar mecanismos de transparencia y rendicién de cuentas.

Con lo anterior confirma la tesis referente a que la relacion intrinseca de gobiemo abierto,
transparencia, rendicion de cuentas y acceso a la informacién tienen como un denominador comun: |
el archivo. En efecto los archivos constituyen una herramienta indispensable Y un recurso esencial |
para la gestién publica y para la construccion de su memoria histérica. Por lo tanto son un elemento

central en las acciones de transparencia gubermamental y rendicién de cuentas, ademas de jugar un

papel esencial en el desarrollo de la sociedad, contribuyendo a la constitucion y salvaguarda de la
memoria individual y colectiva, asi como a la promocion de la democracia y la proteccion de los
derechos humanos de acceso a la informacion y de proteccion de datos personales, del derecho a la

verdad y a la memoria, los cuales no podrian ser ejercidos ni garantizados sin la adecuada gestion
documental y la administracién y conservacion de los archivos.

Con el propésito de establecer patrones, procesos y actividades homogéneas para la organizacion,
conservacion y preservacion de los archivos publicos, en 2018 se expidio la Ley General de Archivos,
con el objeto de “establecer los principios y las bases generales para la organizacion y conservacion,
administracién y preservacion homogénea de los archivos”.

Derivado de lo anterior, y en cumplimiento al articulo cuarto transitorio del decreto de expedicion de
la Ley General de Archivos. Noviembre del 2020 se expidié la Ley de Archivos y Administracidn de
Documentos del Estado de México y Municipios.
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De esta manera y con el propésito el Ayuntamiento Nicolas Romero, Estado de México de
cumplimiento a lo sefialado en los articulos 23 y 28 fraccion 1l de la Ley General de Archivos y de la
Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios, el Area
Coordinadora de Archivos de esta Dependencia elaboré el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
que se aplicara al interior de ésta, durante el presente afio 2025.
El Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Ayuntamiento de Nicolas Romero, Estado de México
incluye los elementos de planeacion, programacién y evaluacién para el desarrollo de sus archivos e
incorpora un enfoque de administracion de riesgos y de proteccion a los derechos humanos, asi como
de apertura proactiva de la informacion, ademas de definir las prioridades institucionales incorporando
los recursos financieros, tecnolégicos y operativos disponibles, contener programas de organizacidn
y capacitacién en gestién documental y administracion de archivos intema y externa.
Para el Ayuntamiento de Nicolés Romero, el PADA (Programa Anual de Desarrollo Archivistico) es la
herramienta de planeacién que contempla un conjunto de procesos, proyectos, actividades y acciones
institucionales orientados a implementar y desarrollar la organizacién de su Sistema Institucional de
Archivos, el establecimiento de estrategias, técnicas y metodologias que permitirén la modernizacion
y mejoramiento de los servicios archivisticos, asi como la implementar y/o mejorar los procesos y
procedimientos para la administracion, organizacion y conservacion de los documentos existentes en
los Archivos de Tramite de las unidades administrativas que integran la estructura de organizacién del
Ayuntamiento de Nicolas Romero, asi como de los conservados en su Archivo Municipal y de los que
integran su Archivo Histérico.
En suma, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 es |a herramienta que guiard y dara
seguimiento a la gestién administrativa de los archivos, a través de acciones concretas que conlleven
a la modernizacién y mejoramiento continuo de los servicios archivisticos en las Unidades
Administrativas que integran el Ayuntamiento de Nicolas Romero, Estado de México a través de
estrategias, procesos, procedimientos y actividades que, de forma integral, permitan el logro de los
objetivos trazados. Plantea estrategias, técnicas y metodologias para mejorar procesos vy
procedimientos de la administracion, organizacién y conservacién documental de los Archivos de
Tramite (AT), Archivo de Concentracién (AC) y Archivo Histérico (AH), del Municipio, produciendo los
siguientes beneficios:

e Facilitar la gestion administrativa.

e Regular la produccién y flujo de los documentos de archivo.

e Facilitar la identificacion de los procesos sustantivos y adjetivos.
Facilitar la toma de decisiones.
Favorecer el cumplimiento del derecho de acceso a la informacién y contribuir a la
transparencia y la rendicién de cuentas.
Contribuir a reducir los tiempos de respuesta de las solicitudes de acceso a2 la informacion.
Coadyuvar a la proteccién de datos personales.
e Facilitar el control de la permanencia de los documentos hasta su destino final y evitar su

acumulacion innecesaria.
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o Coadyuvar a garantizar la permanencia de documentos valorados como histéricos.
o Fomentar la obligacién de documentar toda decisién y actividad municipal.

il. Marco Normativo.
Constituciones.

o Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917, reformas y adiciones.
o Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Periédico Oficial Gaceta del Gobiermno, 10, 14 y 17 de noviembre de 1917, reformas y adiciones. '

Leyes. ‘
e Ley General de Archivos. : } <

Diario Oficial de la Federacién, 15 de junio de 2018, reformas y adiciones.

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Diario Oficial de la Federacién, 4 de mayo de 2015, reformas y adiciones.

e Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
Diario Oficial de la Federacién, 26 de enero de 2017.

e Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Diario Oficial de la Federacion, 18 de julio 2016, reformas y adiciones.

e Ley General de Bienes Nacionales.

Diario Oficial de la Federacion 20 de mayo de 2004, reformas y adiciones.

e Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios.
Periédico Oficial Gaceta del Gobierno, 26 de noviembre 2020.

o Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México.
Periédico Oficial Gaceta del Gobierno, 4 de mayo de 2016, reformas y adiciones.
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e Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado de
México y Municipios.

Periédico Oficial Gaceta del Gobierno, 30 de mayo de 2017.

o Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

Periodico Oficial Gaceta del Gobierno, 30 de mayo de 2017.

¢ Ley Organica de la administracién Publica del Estado de México.

Periédico Oficial Gaceta del Gobiemo, 11 de septiembre de 2023, reformas y adiciones.

¢ Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios.

Periédico Oficial Gaceta del Gobierno, 6 de enero de 2016, reformas y adiciones.

e Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios.

Periédico Oficial Gaceta del Gobiemo, 7 de marzo de 2000, reformas y adiciones.

Cadigos.

e Codigo Administrativo del Estado de México.

Periédico Oficial Gaceta del Gobiemo, 13 de diciembre 2001, reforma y adiciones.
e Cddigo Financiero del Estado de Méxicoy Municipios.

Periédico Oficial Gaceta del Gobiermno, 9 de marzo de 1999, reforma y adiciones.
e Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
Periédico Oficial Gaceta del Gobierno, 7 de febrero de 1997, reforma y adiciones.

|
Reglamentos. #

|
* Reglamento Orgéanico de la Administracion Publica Municipal de Nicolas Romero, Vigente

Gaceta Oficial del Municipio, 2024, reforma y adiciones.
Bando.

¢ Bando Municipal de Nicolds Romero, Estado de México Vigente.
Gaceta Oficial del Municipio, 2024, reforma y adiciones.
Manuales.

e Manual de Organizacion del Ayuntamiento de Nicolas Romero, Estado de México.
Gaceta Oficial del Municipio, 2024, reforma y adiciones.

e Manual de Procedimientos del Ayuntamiento de Nicolas Romero, Estado de México.
Gaceta Oficial del Municipio, 2024, reforma y adiciones.
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HI. Marco de Referencia.

El Ayuntamiento de Nicolés Romero, Estado de México, que uno de sus objetivos es establecer y
coordinar la administraciéon y desarrollo de los recursos humanos, materiales y de servicios de sus
Unidades Administrativas y organismos auxiliares.

En este contexto y consciente de la importancia de los archivos para el desarrollo de una gestién
administrativa eficiente, como instrumento de apoyo para la transparencia y la rendicién de cuentas,
como medio a su vez, para garantizar el cumplimiento de los derechos humanos de acceso a la
informacion y a la verdad, asi como para administrar, conservar, preservar y difundir el patrimonio
documental de un ente publico, el Ayuntamiento de Nicolas Romero, Estado de México tiene presente
la inevitable transicién a un nuevo modelo de gestion documental y la necesidad de continuar con el
desarrollo de nuevas practicas al interior de la Dependencia, a partir de archivos organizados,
conservados y administrados de manera correcta para lograr la transformacion.

A partir de la entrada en vigor de la Ley General de Archivos (LGA) el 15 de junio de 2018, y ahora en
armonizacion con la entrada en vigor de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del
Estado de México y Municipios el 26 de noviembre de 2020, ordenamientos en los que se concretan
principios y bases para la organizacién, conservacion, administracién y preservacion homogénea de
los archives, de observancia obligatoria e instaurando al mismo tiempo estructuras archivisticas al
interior de cada ente publico, que seran los encargados de la ejecucion de las acciones para dar
cumplimiento a lo establecido por dichos ordenamientos: la gestién documental y la administracién
de archivos se traducen en temas primordiales a desarrollar al interior de las Unidades Administrativas
que integran el Ayuntamiento de Nicolas Romero, Estado de México.

El Area Coordinadora de Archivos de este Ayuntamiento de Nicolas Romero, Estado de México, se
dio a la tarea de analizar la informacién correspondiente a las Unidades Administrativas adscritas,
como parte del Sistema Institucional de Archivos del Ayuntamiento de Nicolas Romero, Estado de
Mexico, existente en el “Registro Estatal de Archivos 2024”, “Diagnéstico Integral del Sistema de
Archivos 2024.

Sistema Institucional de Archivos del Ajuhtamiento de Nicolas Romero, Estado de
México.
e Se encuentra en proceso la designacion formal de las personas responsables de

las Area de Correspondencia y de los Archivos de Tramite, Concentracidn e
Histérico.
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Grupo Interdisciplinario del Ayuntamiento de Nicolas Romero, Estado de México.

e [nstalado.

Infraestructura:

e Elmobiliario para el resguardo de expedientes tanto en los archivos de tramite como
en el de concentracidn y el historico es insuficiente.

e Los inmuebles son insuficientes y cubren temporalmente las condiciones minimas
necesarias para la conservacion de los expedientes en los archivos de tramite,
concentracion e histodrico.

e Se esta realizando un “Plan de Gestion de Riesges”, para los archivos de
Concentracion e Histérico.

e Se realizard un control de correspondencia para las diversas unidades
administrativas para se realice la homogeneidad e interoperabilidad entre éstos.

Recursos Humanos:

e Existe entre el personal de algunas unidades administrativas que integran el
Ayuntamiento de Nicolds Romero, indiferencia Y poco conocimiento en materia l
archivistica, lo que provoca deficiencia en la organizacién de los expedientes y en ‘
la elaboracién de los instrumentos archivisticos de consulta (Guia Simple de Archivo
€ Inventario General.

e Desde el 2021 se realiza la invitacién al personal operativo de las diferentes
Unidades Administrativas que integran el Ayuntamiento de Nicolas Romero, Estado
de México, a participar en los diferentes eventos del “Programa de Formacion en
Gestion Documental y Administracion de Archivos” desarrollados por el Archivo
General del Estado de México dirigido a las personas servidoras publicas en
funciones archivisticas. _

e Desde el 2019 se realiza la invitacién a los Responsables de los Archivos de Tramite
de las diferentes Unidades Administrativas que integran el Ayuntamiento de Nicolas
Romero, Estado de México, a participar en los diferentes eventos del “Programa de
Formacion en Gestion Documental y Administracién de Archivos” desarrollados
internamente por parte de esta Area Coordinadora de Archivos.

e El personal adscrito al Archivo Municipal (Archivo de Concentracion) e Histérico, se
les ha realizado la invitacién a participar en los diferentes eventos del “Programa de %

Formacién en Gestion Documental y Administracién de Archivos” desarrollados por
el Archivo General del Estado de México.
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Instrumentos de Control Archivistico

e El Ayuntamiento de Nicolds Romero, Estado de México, se encuentra con la
actualizacién del Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2025, y la aprobacion
por parte del Archivo General del Estado de México.

e El Ayuntamiento de Nicolds Romero, Estado de México, se encuentra con la
actualizacion del Catalogo de Disposicién Documental, y la aprobacién por parte del
Archivo General del Estado de México.

Instrumentos de consulta archivistica

e El Ayuntamiento de Nicolds Romero, Estado de México, se encuentra con la
actualizacion de la Guia Simple de Archivos y la aprobacién por parte del Archivo
General del Estado de México.

e E! Ayuntamiento de Nicolas Romero, Estado de México, cuenta con Inventarios
documentales actualizados.

Instrumentos de planeacion archivistica:

e Programa Anual de Desarrollo Archivistico se cuenta con el del afo 2024 y se
cuenta con el proyecto del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 para su
aprobacion.

* Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desamollo Archivistico 2024, sise

Documenta cuenta con este.
Procesos de gestion documental:

e Se carece de un sistema archivistico integro que homologue, mediante la normativa
y la practica archivistica, los criterios de los procesos de gestion documental en los
archivos de tramite.

Archivo de Concentracién:

e De conformidad con los inventarios de fransferencia primaria que obran en el
Archivo Municipal (Archivo de Concentracion), correspondientes al ejercicio 2024,
se resguardan en este archivo 3,874 expedientes. %

Archivo Historico:

e De conformidad con el inventario general que obra en el Archivo Histérico, al cierre
2024, se resguardan en este archivo 20 fondos documentales.
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Se aplri'cah de manera parcial los criterios establecidos en Ia
e Ley General de Archivos y;

¢ LaLey de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios
y la normatividad emanada de éstas;

e Reglamento Organico de la Administracion Pdblica Municipal de Nicolas Romero,
Vigente;

» Bando Municipal del Ayuntamiento de Nicolas Romero, vigente.

IV. Justificacion.

La Ley General de Archivos y la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de
Mexico y Municipios establecen en su articulo 23, que los sujetos obligados que cuenten con un
Sistema Institucional de Archivos deben elaborar un Programa Anual en Materia Archivistica, donde
se definan prioridades institucionales, integrando recursos humanos, financieros, materiales y
tecnolégicos.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Ayuntamiento de Nicolas Romero, Estado de México
que se presenta se encuentra alineado al Plan de Desarrollo del Estado de México 2023-2029, en
especifico al “Eje del cambio 1: Cero corrupcion y gobierno del pueblo y para el pueblo “Estado de
Derecho y austeridad”, que establece como uno de sus objetivos “promover un gobiemo honesto,
transparente, responsable y austero, que rinda cuentas claras, a partir de la utilizacién eficaz y
eficiente de los recursos publicos”, a través de dos estrategias fundamentales: “Aplicar con

eficiencia los recursos, rindiendo cuentas y consolidando la gestion para resultados, asi como la
profesionalizacion de las personas servidoras publicas” e “Impulsar mecanismos de transparencia y
rendicion de cuentas.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 del Ayuntamiento de Nicolas Romero, Estado de %
México, aspira a generar las condiciones que:faciliten a la Dependencia el cumplimiento de las
obligaciones que establecen tanto la Ley General como la Ley de Archivos y Administracion de
Documentos del Estado de México y Municipios, para lo cual, es indispensable que las personas
servidoras publicas con funciones archivisticas en el Ayuntamiento de Nicolds Romero, Estado de
México tengan un conocimiento uniforme y actualizado de la gestion documental y administracion de
archivos. Ademas, de manera deseable, debe contarse con los recursos necesarios para desarrollar
un modelo de gestion documental que articules las actividades insertas en el Sistema Institucional de
Archivos del Ayuntamiento de Nicolas Romero, Estado de México, a través de la ejecucién de
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programas, proyectos, procesos, actividades y estrategias que aseguren la aplicacion y homologacion
de procedimientos técnicos con base a la normatividad aplicable, para repercutir de manera favorable
en los procesos de gestion documental durante todo el ciclo de vida de los documentos de archivo;
de tal manera que los archivos del Ayuntamiento de Nicolas Romero, Estado de México den testimonio
del ejercicio de sus atribuciones y funciones.

En el contexto actual en el que se desarrollan las actividades archivisticas en el Ayuntamiento de
Nicolas Romero, Estado de México, resulta fundamental el establecimiento y fortalecimiento de su
Sistema Institucional de Archivos, lo que permitira implantar diversas lineas de accién a desarrollarse
de manera coordinada y secuencial, con Ia finalidad de corregir las malas practicas archivisticas,
acordes con la normatividad vigente, a las personas servidoras publicas que se encuentran
involucradas en el desarrollo de los procesos de gestidn documental y de administracion de los
archivos de esta Dependencia.

La implementacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 permitira a las Unidades
Administrativas que integran el Ayuntamiento de Nicolas Romero atender la problematica existente en
sus archivos y avanzar hacia la ejecucién de un modelo de gestion documental homogéneo, que
permita la adecuada integracién, organizacion y conservacion de la memoria documental que en éstos
existe.

V. Objetivos.

1. General.

Dar cumplimiento a lo establecido en la Ley General de Archivos (LGA); Ley de Archivos y
Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios, mediante el Plan Anual de /
Desarrolio Archivistico; asi como promover mejores practicas archivisticas en gestién documental que

aseguren homogeneidad en los procesos archivisticos; optimizar las acciones que conlleven a la /
implementacién de un modelo de gestion documental sustentado en la normativa, asi como la
integracién de archivos actualizados, que contribuyan al desarrollo de la gestién publica, a la \§

construccion de su memoria histérica y que garanticen los derechos de acceso a la informaciény a la
verdad, a la proteccion de datos personales, la transparencia y la rendicion de cuentas.

2. Especificos.

] Actualizar la integracion y desarrollo del Sistema Institucional de Archivos, garantizando su
Operacion para dar sustento normativo a la actividad archivistica en las Unidades
Administrativas que integran el Ayuntamiento de Nicolas Romero, Estado de México.
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~ Actualizar Ia formalizacién del Grupo Interdisciplinario del Ayuntamiento de Nicolés Romero,
Estado de México, con el fin de coadyuvar con las Unidades Administrativas productoras de la
documentacién, en la determinacion de los valores documentales, vigencias, plazos de
conservacion y disposicion documental.

OES Elaborar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y los Instrumentos de Consulta
Archivistica; asi como supervisar y validar su correcta aplicacion.

OE4 Implementar acciones para la formacién permanente de las personas servidaras con funciones
archivisticas en las Unidades Administrativas que integran el Ayuntamiento de Nicolds Romero,
Estado de México, con el propésito de ampliar su base de conocimientos y de que adquieran
las herramientas, habilidades y actitudes que les permitan cumplir con sus responsabilidades
en la materia, con la maxima diligencia.

BES Actualizar e implementar las nomenclaturas para la clasificacion archivistica de las diferentes
Unidades Administrativas que integran el Ayuntamiento de Nicolés Romero, Estado de México.

IES Programar Capacitacion en Gestion Documental y Administracion de Archivos a los
Representantes de Archivo de Tramite (RAT) de las diferentes Unidades Administrativas que
integran el Ayuntamiento de Nicolés Romero, Estado de México.

3 =7 Realizar Calendario de Transferencias Primarias de las diferentes Unidades Administrativas al
Archivo de Concentracién del Ayuntamiento de Nicolds Romero, Estado de México.

VI. Planeacion.

Para la consecucion de los objetivos planteados en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2025 del Ayuntamiento de Nicolas Romero, Estado de México, a continuacién se describen las
actividades a desarrollar, las cuales requeriran necesariamente de la participacion de las personas
servidoras publicas que intervienen en los procesos de la gestion documental en los Archivos de
Tramite, de Concentracién e Histdrico: asi como de las personas titulares de las Unidades
Administrativas productoras de la documentacion.

1. Alcance.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 del Ayuntamiento de Nicolas Romero, Estado de
Meéxico establece las actividades que deberan desarrollarse en materia archivistica y es de
observancia general y obligatoria para las personas responsables del Area Coordinadora de Archivos,
de las Areas de Correspondencia y de los Archivos de Tramite, Concentracion e Histérico y titulares
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2025 - 2027
de las Unidades Administrativas adscritas al Ayuntamiento de Nicolas Romero, Estado de México, asi
como para las personas integrantes del Grupo Interdisciplinario.

2. Entregable

(e
1

11 Documento de désighadién de la pérééna 'Reéponsab'le del Area Coordinadora de
Archivos del Ayuntamiento de Nicolas Romero, Estado de México.

1.2 Documento de designacién de las personas responsables de las Areas de
Correspondencia y de los Archivos de Tramite, Concentracién e Histérico del
Ayuntamiento de Nicolds Romero, Estado de México.

1.3 Directorio de integrantes del Sistema Institucional de Archivos del Ayuntamiento de
Nicolés Romero, Estado de México.

1.4 Documento de notificacion de la integracion del Sistema Institucional de Archivos del
Ayuntamiento de Nicolas Romero, Estado de México.

1.5 Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 del Ayuntamiento de Nicolas Romero,
Estado de México, aprobado y publicado.

1.6 Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 del
Ayuntamiento de Nicolas Romero, Estado de México, elaborado.

1.7 Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 del Ayuntamiento de Nicoldas Romero,
Estado de México, elaborado.

1.8 Archivo de Concentracién del Ayuntamiento de Nicolds Romero, Estado de México
funcionando.

1.9  Archivo Histérico del Ayuntamiento de Nicolds Romero, Estado de México funcionando.

1.10 Funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos del Ayuntamiento de Nicolds
Romero, Estado de México registrado en el sistema informatico “Diagnéstico Integral del
Sistema Estatal de Archivos” y Archivo General de la Nacién.

1.11 Documento de designacién de las personas integrantes del Grupo Interdisciplinario del
Ayuntamiento de Nicolds Romero, Estado de Mé&xico.
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1.12

113

Ayuntamiento de Nicolas Romero, Estado de México.

1.14

Estado de México.

1.15

Estado de México.

1.16
México.

1.17

1.18
realizado.

119

los Responsables del Archivo de Tramite.

1.20

I
;
- g) ) 2’,

Lt A S R O

S S S N

Goblerno de accién que transforma

2025 - 2027

Convocatoria de Instalacién y celebracién de la Primera Reunion Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario del Ayuntamiento de Nicolas Romero, Estado de México.
Acuerdo de Instalacion de la Primera Reunién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del

Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario del Ayuntamiento de Nicolas Romero,

Cuadro General de Clasificacion Archivistica del Ayuntamiento de Nicolds Romero,

Catalogo de Disposicion Documental del Ayuntamiento de Nicolés Romero, Estado de

Guia Simple de Archivos del Ayuntamiento de Nicolas Romero, Estado de México.

Inventario General de Archivos del Ayuntamiento de Nicol&s Romero, Estado de México
Programa de Formacién en Gestién Documental y Administracion de Archivos 2025 a

Registro de participacion de las personas servidoras publicas del Ayuntamiento de

Nicolés Romero, Estado de México en los eventos del “Programa de Formacion en
Gestion Documental y Administracion de Archivos 2025.

3. Actividades

2.1

Benito Juarez S/N

T

N

3.1 Designar a Ia"pét:sona Res;ioﬁééﬁle o Titular del Sujeto Obligédoﬁ del

del Area Coordinadora de Archivos
del Ayuntamiento de Nicolas
Romero, Estado de México.

, Col. Centro, Nicolas Romero, Estado de México

T

Ayuntamiento de Nicolas
Romero, Estado de México.
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Coblerne de acelén cjue transforma

2025 - 2027

22 32 Designar a las personas e Titular del Sujeto Obligo del

OE responsables de las Areas de Ayuntamiento de Nicolas
Correspondencia y de los Archivos Romero, Estado de México.

de Tramite, Concentracion e o Titulares de Ias unidades

Historico del Ayuntamientoc de  administrativas del Ayuntamiento

Nicolas Romero, Estado de México. de Nicolds Romero, Estado de

México.
23 3.3 Integrar y publicar el Directorio de e Area Coordinadora de Archivos.
integrantes del Sistema e Titulares de las  unidades

Institucional  de  Archivos del  administrativas del Ayuntamiento
Ayuntamiento de Nicolas Romero, de Nicolds Romero, Estado de
Estado de México. México.

24 3.4 Elaborar el documento para difundir eArea Coordinadora de Archivos.
el establecimiento del Sistema
Institucional de  Archivos del
Ayuntamiento de Nicolds Romero,

Estado de México.
2.5 3.5 Elaborar, revisar, aprobar y publicar e Titular del Archivo de
el Programa Anual de Desarrollo Concentracion.
Archivistico 2025 del Ayuntamiento e Area Coordinadora de
de Nicolas Romero, Estado de Archivos.
Meéxico. e Titular del Sujeto Obligado del
Ayuntamiento de  Nicolds
Romero, Estado de México yfo
persona a quién este designe.
2.6 3.6 Elaborar revisar, aprobar y publicar e Titular del Archivo de
el Informe Anual de Cumplimiento Concentracién.

del Programa Anual de Desarrollo Area Coordinadora de

Archivistico 2024 del Ayuntamiento Archivos.

de Nicolés Romero, Estado de e Titular del Sujeto Obligado del

Meéxico, elaborado. Ayuntamiento de  Nicolas
Romero, Estado de México yfo
persona a quién este designe.

7 S

2.7 3.7 Elaborar el Programa Anual de Titular  del  Archivo de
Desarrollo Archivistico 2026 del Concentracion.
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2.8

29

210

2.11

212

- -

Goblerno de accién que transforma

2025 - 2027

Ayuhtarhiénto de Nicolds Romero, e Area Coordinadora de Archivos.

Estado de México.

3.8 Dotar al Archivo de Concentracion
del Ayuntamiento de Nicolds
Romero, Estado de México de los
recursos humanos, materiales,
técnicos y tecnolégicos para su
funcionamiento.

3.9 Dotar al Archivo Histérico del
Ayuntamiento de Nicolas Romero,
Estado de México de los recursos
humanos, materiales, técnicos y
tecnologicos para su funcionamiento.

3.10 Realizar el Registro de la
informacién relacionada con el
funcionamiento del Sistema
Institucional de Archivos del
Ayuntamiento de Nicolas Romero,
Estado de México registrado en el
sistema informatico “Diagnéstico
integral del Sistema Estatal de
Archivos” y el Archivo General de
la Nacién.

3.11 Elaborar, aprobar y entregar el
documento de designacién de las
personas integrantes del Grupo
Interdisciplinario del Ayuntamiento
de Nicolds Romero, Estado de
Mexico.

3.12 Elaborar, aprobar la Convocatoria
para la reunién de Instalacién del

Grupo Interdisciplinario del
Ayuntamiento de Nicolds Romero,
Estado de México.

, Col. Centro, Nicolds Romero, Estado de México

Titular del Sujeto Obligado del
Ayuntamiento  de Nicolas
Romero, Estado de México.
Titular de la Oficialia Mayor del
Ayuntamiento.

Titular del Sujeto Obligado del
Ayuntamiento  de Nicolas
Romero, Estado de México.
Titular de la Oficialia Mayor del
Ayuntamiento.

Titular del Archivo de
Concentracién
Area Coordinadora de Archivos.

L

Area Coordinadora de Archivos.
Integrantes del Grupo
Interdisciplinario.

Area Coordinadora de Archivo.
Titular del Ayuntamiento de
Nicoldas Romero, Estado de
México.
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2.15

2.16

217

218

219

Benito Juarez S/N, Col. Centro, Nicolds Romero, Estado de México

3.13 Elaborar y aprobar el Acta de la
Reunién de Instalacion del Grupo
Interdisciplinario del Ayuntamiento
de Nicolds Romero, Estado de
México.

3.14 Elaborar y aprobar las Reglas de
Operacion del Grupo
Interdisciplinario del
Ayuntamiento de Nicolas Romero,
Estado de México.

3.15 Elaborar el Cuadro General de
Clasificacion  Archivistica del
Ayuntamiento de Nicolas Romero,
Estado de México y tramitar ante
el Archivo General del Estado de
México, la validacion de este.

3.16 Efaborar el Catélogo de Disposicién
Documental del Ayuntamiento de
Nicolas Romero, Estado de México
Yy tramitar ante el Archivo General
del Estado de México, la validacion
de este.

3.17 Elaborar y publicar la Guia Simple
de Archivos del Ayuntamiento de
Nicolés Romero, Estado de México.

3.18 Elabora y publicar el Inventario
General de  Archivos del
Ayuntamiento de Nicolas Romero,
Estado de México realizado.

3.19 Difundir al interior de! Sistema

Institucional de  Archivos, el
‘Programa de Fomacion en
Gestion Documental ¥

Cobierne de aceién ¢'|un .tnnsfo.m:a

2025 - 2027

» Area Coordinadora de Archivos.

e Integrantes del
Interdisciplinario.

Grupo

o Area Coordinadora de Archivos.

e Integrantes del
interdisciplinario.

Grupo

» Responsables de los Archivos
de Tramite, Concentracién e
Histérico.

Area Coordinadora de Archivos.

Responsables de los Archivos
de Tramite, Concentracion e
Histérico.

» Area Coordinadora de Archivos.
e [ntegrantes del Grupo
Interdisciplinario.

e Responsables de los Archivos
de Tramite, Concentracién e
Histdrico.

Area Coordinadora de Archivos.

Responsables de los Archivos
de Tramite, Concentracion e
Historico.

¢ Area Coordinadora de Archivos.

o Area Coordinadora de Archivos.
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2.20

4. Recursos

Administracién de Archivos 2025"

del Ayuntamiento de Nicolds
Romero, Estado de México.

3.20 Realizar el Registro de las

personas integrantes del Sistema
Institucional de  Archivos del
Ayuntamiento de Nicolds Romero,
Estado de México realizado en los
eventos del “Programa de
Formacion en Gestién Documental
y Administracion de Archivos 2025”.

Goblerno de accién que transforma

2025 - 2027

* Responsables de los Archivos
de Tramite, Concentracién e
Histdrico.

e Area Coordinadora de Archivos.

Recursos requeridos para el cumplimiento de los objetivos establecidos en el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2025 del Ayuntamiento de Nicoléas Romero, Estado de México.

4.1 Recursos Humanos

I besié'nér"a la pérsonahheépohsab'lé dél_ﬂréa Cbofdinadbra de Arcﬁfvoé 'Eiéhlr ' 2
Ayuntamiento de Nicolds Romero, Estado de México.

32 Designar a las personas responsables de las Areas de Correspondencia y de 138
los Archivos de Tramite, Concentracién e Histérico del Ayuntamiento de Nicolas

Romero, Estado de México.

Integrar y publicar el Directorio de integrantes del Sistema Institucional de 24
Archivos del Ayuntamiento de Nicolds Romero, Estado de México.

Elaborar el documento para difundir el establecimiento del Sistema Institucional 3
de Archivos del Ayuntamiento de Nicolas Romero, Estado de México.

Elaborar, aprobar y publicar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 5
del Ayuntamiento de Nicolas Romero, Estado de México.
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