“2024, Ao de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado,
Revolucionario y Defensor del Mayab".
“2024. Ano del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”.

LOS INTEGRANTES DE LA JUNTA DIRECTIVA DEL ORGANISMO PUBLICO
DESCENTRALIZADO DENOMINADO INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA
FISICA Y DEPORTE DE NICOLAS ROMERO, ESTADO DE MEXICO 2022-2024.

En cumplimiento con la facultad reglamentaria, acorde a los principios rectores de la
organizacion y funcionamiento municipal que se encuentran contenidos en el articulo
115 fraccion II de la Constitucidon Politica de los Estados Unidos Mexicanos, asi como
en los articulos 112, 122, 123, 124 y 128 fraccion II de la Constitucién Politica del
Estado Libre y Soberano de México; 1, 2, 3,4, 5, 6, 7, 39, 40, 41 y 42 de la Ley de
Asistencia Social del Estado de México y sus Municipios; 1, 17, 18, 20, 21 Ley que
crea el Organismo Publico Descentralizado Denominado Instituto Municipal de Cultura
Fisica y Deporte de Nicolds Romero; 51 apartado B, fraccion III, y 113 del Bando
Municipal de Nicolds Romero en vigor; 23 inciso B fraccién III y 228 del Reglamento
Organico de la Administracion Publica Municipal de Nicolds Romero, Estado de México,
expiden el:

REGLAMENTO INTERNO DEL INSTITUTO
MUNICIPAL DE CULTURA FiSICA Y
DEPORTE DE NICOLAS ROMERO, ESTADO
DE MEXICO (IMCUFIDENR)

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO
DEL OBJETO Y DEFINICIONES

Articulo 1. El presente reglamento es de orden publico y observancia general en
el Municipio de Nicolds Romero; teniendo por objeto regular, organizar, integrar
e impulsar la cultura fisica y el deporte, de conformidad con lo dispuesto en la
Ley General de Cultura Fisica y Deporte, la Ley de Cultura Fisica y Deporte del
Estado de México, la Ley que crea al Organismo Publico Descentralizado
denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Nicolds Romero y
en el presente Reglamento por medio del Instituto Municipal de Cultura Fisica y
Deporte, coordinando la participacién del sector publico, social y privado.
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Articulo 2. Para efectos del presente Reglamento se entendera por:

I.

II.

II1I.

IvV.

VI.
VII.

VIII.

IX.
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Ayuntamiento: Al Ayuntamiento Municipal Constitucional de Nicolas
Romero;

Club: A los Equipos de disciplinas deportivas en conjunto o individual
publica o privada organizados para la practica del deporte y participacion
en competencias en una misma instalacién deportiva;

Cultura Fisica: Al conocimiento sobre la actividad fisica no laboral del
ser humano que permite la prevencion, conservacion y fomento de la
salud fisica y mental de una comunidad;

Deporte: A la actividad a través de ejercicios fisicos o mentales,
individuales o de conjunto, que con fines competitivos y recreativos se
sujetan a reglas, organizacidon y rendimiento previamente establecidas
por un Instituto deportivo;

Deporte Federado: A |a modalidad deportiva organizada por
asociaciones civiles, que pretendera excelencia deportiva y que rige las
competencias en los ambitos estatal, nacional e internacional;

Deportista: A la persona que practica organizada y sistematicamente un
deporte;

Director: El o la Director/a del Instituto Municipal de Cultura Fisica y
Deporte de NicoldsRomero, Estado de México;

Enlace Deportivo: A la persona que desempefa una actividad especifica
de administracionde un Instituto Deportivo, club, equipo o liga mediante
la aplicacion de conocimiento y capacidades adecuadas;

Equipo: Al conjunto de deportistas que se requiere para formar un club o
participar en unacompetencia deportiva;

Instructor: A la persona que desempena una actividad especifica de
ensefanza del ejercicio fisico o de recreacién;
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IMCUFIDENR 0 Instituto: Al Instituto Municipal de Cultura Fisica y
Deporte de Nicolds Romero, Estado de México;

Junta Directiva: A la Junta Directiva del Instituto Municipal de Cultura
Fisica y Deporte de Nicoldas Romero, Estado de México;

Liga: A la agrupaciéon de equipos de una misma disciplina deportiva
individual o de conjunto para participar en competencias deportivas a nivel
municipal o estatal debidamente inscrito en el Registro Municipal de
Deporte;

Manual de Organizacion: Al documento que contiene la informacién
sobre las atribuciones, funciones y estructura de las unidades
administrativas y operativas, que integran el Instituto Municipal de
Cultura Fisica y Deporte de Nicolds Romero, Estado de México, los niveles
jerarquicos y sus grados de autoridad y responsabilidad,;

Manual de Procedimientos: Al documento que, en forma metddica y
sistematica, sefiala los pasos y operaciones que deben seguirse para la
realizaciéon de las funciones del Instituto Municipal de Cultura Fisica y
Deporte de Nicolds Romero, Estado de México; contemplando las
diferentes unidades administrativas y operativas que intervienen,
precisando su responsabilidad y participacion, asi como los formularios,
autorizaciones o documentos a utilizar;

Municipio: Al Municipio de Nicolds Romero, Estado de México;

Presidente Municipal: La o el Presidenta/e Municipal Constitucional de
Nicolds Romero, Estado de México;

Programa Anual de Actividades: Al Programa Anual de Actividades
del InstitutoMunicipal de Cultura Fisica y Deporte de Nicolds Romero;

Recreacion: A las actividades y ejercicios fisicos, individuales o de
conjunto, que se efectianlibre y espontdaneamente con absoluta libertad
de eleccién;

Registro Municipal: Al Registro Municipal del Deporte pertenecient
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al SistemaMunicipal de Cultura Fisica y Deporte;

XXI. Reglamento: Al Reglamento Interno del Instituto Municipal de Cultura
Fisica y Deporte de Nicolds Romero, Estado de México;

XXII. Sistema Municipal: Al Sistema Municipal de Cultura Fisica y Deporte de
Nicolds Romero, Estado de México; vy

XXIII. Unidades Administrativas / Operativas: A cada una de las areas, que
conforman al Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Nicolas
Romero, Estado de México y que sean necesarias para el eficiente
desempefio de sus funciones.

Articulo 3. La aplicacién del presente reglamento le compete a:

I. La Junta Directiva;
II. Director del IMCUFIDENR; y
III. A todos los servidores publicos adscritos al IMCUFIDENR.

Articulo 4. El Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Nicolas Romero,
es un Organismo Publico Descentralizado de la Administracion Publica Municipal
de Nicolds Romero, Estado de México, con personalidad juridica y patrimonio
propio, el cual tiene por objeto establecer, conducir y ejecutar la politica
municipal en materia de cultura fisica y deporte en los términos de las
disposiciones aplicables.

TITULO SEGUNDO
DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FISICA Y DEPORTE

CAPITULO I
ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

Articulo 5. La Direccion del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de
Nicolas Romero, estara a cargo de un Director que tendra funciones ejecutivas
de acuerdo a los ordenamientos propios del Instituto y demas ordenamiento
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legales aplicables. «

Articulo 6. El Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Nicolds Romero,
a través del Director, conducira sus acciones en forma programada y con base en
lo establecido en la Ley General de Cultura Fisica y Deporte; Ley Organica
Municipal del Estado de México; Ley de Cultura Fisica y Deporte del Estado de
México; Ley que crea el Organismo Publico Descentralizado denominado Instituto
Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Nicolds Romero; Plan de Desarrollo
Municipal, Bando Municipal vigente; el presupuesto autorizado por la Junta
Directiva y las demas disposiciones legales aplicables.

Articulo 7. El Director y los demas servidores publicos de las diversas unidades
administrativas y operativas que conforman el Instituto Municipal de Cultura
Fisica y Deporte de Nicoldas Romero, contaran con los recursos humanos,
financieros y materiales que resulten necesarios para el eficiente y eficaz
desempefio de su funcion, de acuerdo con el presupuesto asignado al mismo.

Articulo 8. Los Titulares de las Unidades Administrativas y Operativas que
integran el Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Nicolds Romero,
asumiran la supervision técnica y administrativa de las mismas, responderan
directamente al Director del correcto funcionamiento de dicha Unidad a su cargo,
pudiéndose auxiliar por el personal que las necesidades del servicio requieran, de
acuerdo con el presupuesto asignado al Instituto Municipal de Cultura Fisica y
Deporte de Nicolds Romero y a la normatividad aplicable en materia de Deporte,
ejerciendo asimismo, las atribuciones que le sean encomendadas por el presente
Reglamento y demas disposiciones juridicas aplicables.

CAPITULO II
DE LAS FACULTADES Y ATRIBUCIONES

Articulo 9. Corresponde al Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte el
cumplimiento de los siguientes objetivos, facultades y obligaciones:

1. Impulsar la practica deportiva en todos los grupos y sectores de
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Municipio, asi como promover el uso de instalaciones deportivas publicas; «

Fomentar la salud fisica, de la poblacién del Municipio a través del
deporte;

Promover e impulsar el deporte para los adultos mayores;
Promover e impulsar el deporte para personas con discapacidad;

Difundir los programas deportivos municipales, sus objetivos, metas,
estrategias yresultados;

Fijar politicas y estrategias para la celebracién de eventos deportivos,
brindando apoyo logistico a los eventos deportivos que se desarrollan en
el Municipio; asi comoencauzar la participacion oficial de los deportistas
que representan al Municipio en competencias deportivas estatales,
regionales y nacionales;

Promover y apoyar la celebracion de torneos deportivos en el Municipio,
en coordinacién con los integrantes de las Instituciones del sector publico,
privado y social;

Fomentar la creacidn, conservacion y mejoramiento de las instalaciones
y servicios deportivos municipales, asi como administrar las instalaciones
deportivas que le seandestinadas por el Ayuntamiento;

Crear y mantener actualizado el Registro Municipal del Deporte;

Promover y ejecutar acciones para el reconocimiento publico y difusidn
de las actividades sobresalientes de los deportistas del Municipio en
distintos ambitos; asi como en su caso otorgar estimulos, premios o
apoyos economicos a las personas que se destaquen en la promocion,
organizacion y practica del deporte, en términos de este Reglamento;

Prever que las personas con discapacidad, asi como los grupos indigenas
que existan en el Municipio, tengan las facilidades para realizar
adecuadamente sus actividades deportivas;
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Concertar acuerdos y convenios con las autoridades municipales,
estatales y federales para promover con la participacidon, en su caso, de
los sectores social y privado, las politicas, acciones y programas
tendientes al desarrollo de proyectos que beneficien la actividad
deportiva; y

Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal omunicipal en el ambito de su competencia.

Articulo 10. Corresponde al Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de

Nicolas

I.

II.

II1I.

IV.
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Romero llevara cabo los siguientes programas basicos.

Del deporte estudiantil: A través de este programa, se promovera y
organizara la participacion de los estudiantes deportistas del municipio,
con el fin de inducir la ocupacidon adecuada de los tiempos libres, el
desarrollo de aptitudes individuales y actitudes de sociabilizacion y
responsabilidad social;

De los clubes estudiantiles: Para fomentar el uso adecuado de los
tiempos libres, desarrollar las aptitudes y mejorar actitudes en los
jovenes estudiantes, se formaran y organizardn clubes deportivos
estudiantiles dentro y fuera de las escuelas, a los cuales se les brindara
asesoria en la organizacidn, capacitacion, participacién, entrenamiento y
torneos, asimismo, se les brindard apoyo con el uso de instalaciones
deportivas y en algunos casos con material deportivo;

De los torneos municipales: Se fomentaran, organizaran y dirigiran
torneos municipales permanentes entre estudiantes de todos los niveles;

Deporte popular: A través de este programa, se promovera y organizara
la participacién de los deportistas del Municipio, con el fin de inducir la
ocupacion adecuada de los tiempos libres, el desarrollo de aptitudes
individuales y actitudes de sociabilizacion y responsabilidad social;

De las escuelas de iniciacién: Se crean escuelas de iniciacion deportiva
por todo el territorio municipal, segun sea la demanda basada en el
deporte que mas se practique o le interese ala comunidad que se trate;
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de Cultura Fisica y Deporte de Nicolds Romero, el cual estara integrado por:
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De los torneos de barrios: Se promoveran y organizaran torneos en
cada barrio, colonia, pueblo, comunidad o delegaciéon municipal;

De los torneos de campeones: Se organizard un torneo con los
campeones de todas las ligasy clubes deportivos, en todas sus categorias
y ramas;

De las instalaciones deportivas: Con este programa se pretende
realizar un censo de instalaciones deportivas asentadas en el municipio
con la finalidad de conocer su estado y uso actual, con el propdsito de
mejorar el uso adecuado y su plena utilizacién;

De la capacitacion: El deporte en la época actual, debe cumplir con las
expectativas sociales, para lo cual es imperativo que exista la capacitacidn
en todos los que formen parte del deporte;

Del deporte formativo: En la formacion, es en donde, el Instituto de
Cultura Fisica y Deporte de Nicolds Romero, otorgarda asesorias,
promocion e informacion a la comunidad sobre losdeportes y su practica;

Y

Del deporte recreativo: También para su propia organizacidon, su
financiamiento, su desarrollo y todo aquello que conlleva un beneficio
individual sin perder de vista el bien social.

TITULO TERCERO
DE LA JUNTA DIRECTIVA

CAPITULO I
DE LA INTEGRACION

Un Presidente, quien sera el Presidente Municipal;
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II. Un Secretario, quien sera el Secretario del Ayuntamiento,
III. Un Secretario Técnico, quien sera el Director del IMCUFIDENR; y
IV. Cinco Vocales quienes seran:

a) El Regidor de la Comisidn del Deporte;

b) Un representante del sector deportivo del municipio de Nicolas
Romero; vy

c) Tres vocales que designe el Presidente y/o el Director.

Los cargos que se desempenen dentro de la Junta Directiva, seran honorificos.

Articulo 12. Los miembros de la Junta Directiva, duraran en su cargo, el periodo
constitucional de la administracion municipal para la cual fueren designados,
quienes podran ser modificados a propuesta del Presidente y/o Director sin
limitacién de los cambios, en el entendido de que con ello se beneficiara el buen
desarrollo de la Junta Directiva del Instituto, sefialando que los nuevos miembros
tomaran protesta ante el mismo cuerpo colegiado.

CAPITULO II
DE LAS SESIONES

Articulo 13. Las sesiones de la Junta Directiva, se celebraran en las oficinas del
Instituto Municipalde Cultura Fisica y Deporte de Nicolds Romero, a excepcion de
aquellas que por su naturaleza deban ser celebradas en un lugar diferente
previamente aprobado por ese cuerpo colegiado; pudiendo sesionar a distancia,
mediante el uso de las tecnologias de la informacidon, comunicacion o medios
electrdénicos disponibles.

Articulo 14. Las sesiones de la Junta Directiva seradn ordinarias o
extraordinarias, mismas que se celebraran de la siguiente forma:

Gobierno Municipal
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I. Ordinarias: Se llevaran a cabo cada tres meses, y se convocara a los
miembros de la JuntaDirectiva por escrito, pudiendo ser por oficio, correo
electrénico o por cualquier otro medio de comunicacion electrénico que
permita el acuse de recibo por parte del destinatario, y por lo menos con
veinticuatro horas de anticipacion, adjuntando el orden del dia
correspondiente.

II. Extraordinarias: Se llevardn a cabo en cualquier momento y cuantas
veces sea necesario, cuando algun asunto por su naturaleza o urgencia
lo requiera, para ello bastardla convocatoria con al menos 12 horas de
anticipacién, o podra ser a solicitud de la mayoriade los miembros de la
junta, precisando de que si estan presentes el cien por ciento no se
requerird convocatoria y el presidente declarara que existe quérum legal
para sesionar, puntualizando que la sesidén tendra toda la validez legal que
se requiere para su celebracion.

Articulo 15. La convocatoria para las sesiones de la Junta Directiva debera
cumplir con los siguientes requisitos:

I. Ser elaborada en forma escrita y hacerse del conocimiento de los
miembros de la JuntaDirectiva;

II. Especificar fecha, lugar y hora en que tendra verificativo la sesion; y

III. Contener el orden del dia, con los asuntos a tratar, que seran materia de
la sesidn.

CAPITULO III
DE LAS FUNCIONES Y ATRIBUCIONES DE LOS INTEGRANTES

Articulo 16. El Presidente de la Junta Directiva, tendra las siguientes funciones:

I. Representar y presidir las sesiones ordinarias y extraordinarias de la Junta

Directiva;
II. Participar con voz y voto, y en su caso con voto de calidad;
p hl‘ JUNTOS ARMANDO EL CAMBIO
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Declarar la existencia de quérum legal para sesionar;

Dirigir y moderar los debates en las sesiones de la Junta Directiva,
procurando fluidez y agilidad en las mismas;

Vigilar que el desarrollo de las sesiones se lleve a cabo de conformidad
con la normatividad aplicable y en cumplimiento del orden del dia de
estas;

Firmar todos los documentos que expida la Junta Directiva en el ejercicio
de sus facultades;

Informar el cumplimiento que se haya dado a los acuerdos emitidos en
las sesiones de la Junta Directiva;

Solicitar la asesoria técnica necesaria de servidores publicos
especialistas en los temas tratados en la sesidon, cuando los asuntos en
estudio asi lo requieran;

Analizar, tramitar y en su caso resolver, lo no previsto en el presente
reglamento que serelacione con el ejercicio de las atribuciones de la Junta
Directiva; y

Las demas que le confieran las disposiciones legales vigentes, asi como
aquellas que le asigne la Junta Directiva para el cumplimiento de sus
facultades y obligaciones.

Articulo 17. El Secretario de la Junta Directiva que es el Secretario del
Ayuntamiento tendra las siguientes atribuciones y funciones:

I.

II.

III.

IV.
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Asistir puntualmente a las sesiones;

Representar y ejercer las funciones de Presidente en caso de ausencia;

Participar con voz y voto en los acuerdos que se tomen en la Junta
Directiva;

Proponer a la Junta Directiva, los mecanismos e instrumentos que
considere idéneos parael adecuado desarrollo del IMCUFIDENR; y
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V. Las demas que le confieran las disposiciones legales vigentes, asi como
aquellas que le asigne la Junta Directiva para el cumplimiento de sus
facultades y obligaciones.

Articulo 18. El Secretario Técnico de la Junta Directiva, tendrd las siguientes
atribuciones y funciones:

I. Asistir puntualmente a las sesiones de la Junta Directiva;

II. Dar cuenta al Presidente de la correspondencia y asuntos que se reciban;

III. Convocar a sesiones ordinarias previo acuerdo con el Presidente, y de las
extraordinarias, cuandoasi se requiera de conformidad con el presente
reglamento;

IV. Formular previo acuerdo con el Presidente de la Junta Directiva, el orden
del dia;

V. Asistir al Presidente en el Desarrollo de las sesiones;

VI. Llevar el registro de asistencia de los integrantes de la Junta Directiva en

las sesionesrespectivas;

VII. Redactar el acta de cada una de las sesiones de la Junta Directiva y
consignarlas a firma del Presidente, la propia y la de los demas Vocales
integrantes de la Junta Directiva;

VIII. Asegurarse que se hagan llegar con oportunidad entre los miembros de
la Junta Directiva, las actas de las sesiones, el orden del dia y la
documentacién que se deba conocer en las sesiones correspondientes;

IX. Verificar la asistencia y quérum de las sesiones, asi como, registrar el
cémputo de las votaciones que se generen en la sesidon de la Junta
Directiva, comunicando el resultado correspondiente al Presidente, quien

hara la declaratoria que proceda;

X. Dar seguimiento a los acuerdos que se dicten en las sesiones de la Junta
Directiva;
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Redactar las comunicaciones oficiales, cuando asi se acuerde en el pleno
de la JuntaDirectiva; y

Firmar las actas, acuerdos y demas documentos que le sean inherentes
al cargo y emitidas por la Junta;

Las demas que le confieran las disposiciones legales vigentes, asi como
aquellos que le asigne la Junta Directiva para el cumplimiento de sus
facultades y obligaciones.

Articulo 19. Los Vocales tendran las siguientes atribuciones:

I.

II.

II1I.

IV.

VI.

Asistir puntualmente a las sesiones;

Participar con voz y emitir su voto en los acuerdos que se tomen en la
Junta Directiva;

Coadyuvar en el cumplimiento de las acciones con la finalidad de dar
cumplimiento a los acuerdos emitidos por la Junta;

Proponer en la Junta Directiva, los mecanismos e instrumentos que
considere idéneos para el adecuado desarrollo del IMCUFIDENR;

Firmar las actas, acuerdos y demds documentos que les sean inherentes
al cargo y emitidas por la Junta; y

Las demas que le confieran las disposiciones legales vigentes, asi como
aquellas que le asigne la Junta Directiva para el cumplimiento de sus
facultades y obligaciones.

Articulo 20. Para instalar legalmente la Junta Directiva, se requiere la asistencia
del Presidente ode quien lo represente legalmente, siendo necesaria la mitad mas
uno de sus integrantes.

Articulo 21. En cada sesidon, el Secretario Técnico darad cuenta a la Junta
Directiva de los asuntos conforme al ordendel dia, que contenga lo siguiente:
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I. Lista de asistencia y en su caso declaracién del quérum legal;

II. Lectura, discusién y en su caso aprobacidn del orden del dia;
III. Lectura, discusidn y en su caso aprobacion del acta de la sesién anterior;

IV. Lectura, discusidon y en su caso, aprobacion de los acuerdos sefialados en
los puntos delorden del dia; y

V. Asuntos generales.

Articulo 22. Los integrantes de la Junta Directiva podran proponer un asunto
general, para lo cual,al momento de registrarlo en la sesidon ordinaria, deberan
indicar el tema correspondiente, mismo que tendra toda la validez legal que
corresponda.

Articulo 23. Los integrantes de la Junta Directiva, salvo causa justificada,
deberan asistir a todaslas sesiones durante el tiempo de desarrollo de estas. Si
algun miembro de la Junta Directiva faltare sin causa justificada a dos sesiones
consecutivas, sera exhortado a asistir a la siguiente.

Articulo 24. Los titulares de las dreas administrativas, cuando se discuta algun
asunto de su competencia, deberdn comparecer ante la Junta Directiva, asi como,
cuando exista solicitud del Presidente Municipal o de la mayoria de los integrantes
de la Junta Directiva.

CAPITULO IV
DE LAS DISCUSIONES DE LA JUNTA DIRECTIVA

Articulo 25. El Presidente presidira las sesiones y coordinara las intervenciones
de los integrantes de la Junta Directiva, a quienes se les concedera el uso de la
palabra hasta por cinco minutos.

Articulo 26. Las propuestas que hagan los integrantes de la Junta Directiva se
discutiran de inmediato.
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Articulo 27. Si al proponerse el andlisis y discusion de una propuesta, ninguno
de los integrantes de la Junta Directiva hace uso de la palabra, a favor o en
contra, se sometera a votacidon de inmediato.

CAPITULO V
DE LAS VOTACIONES DE LA JUNTA DIRECTIVA

Articulo 28. Las votaciones en las sesiones de la Junta Directiva podran ser
nominales o econdmicas.

I. Votacion nominal: El Secretario Técnico nombrara a cada uno de los
presentes, quienes manifestaran el sentido de su voto, sea afirmativo o
negativo. Seran votaciones nominales tratandose de la aprobacién del
Reglamento Interior y sus reformas;

II. Votacion econdmica: Las votaciones sobre resoluciones o acuerdos,
serdan en forma econdmica, que consistird en levantar la mano los que
aprueben y no hacerlo los que voten en sentido contrario.

En ambos casos, quien presida la sesidn tendra voto de calidad.

Articulo 29. Las resoluciones y acuerdos se tomaran con el voto de la mayoria
de los integrantes dela Junta Directiva presentes.

Una vez tomado el acuerdo, este tendra el caracter de irrevocable, a menos que
haya sido tomado en contravencion a la ley, hayan desaparecido las causas que
lo motivaron o el interés publico asi loexija, para lo cual tendrd que observar el
mismo procedimiento y formalidades que se siguieron para tomarlo.

Los integrantes de la Junta Directiva tienen la obligacion de firmar las actas de
las sesiones a mastardar el quinto dia habil posterior a la celebracién de estas.

r hl‘ JUNTOS ARMANDO EL CAMBIO
Fa

NicoldsRomero

Gobierno Municipal
2022-2024




“2024, Ao de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado,
Revolucionario y Defensor del Mayab".
“2024. Ano del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”.

8 H. AYUNTAMIENTO

s

i’ CONSTITUCIONAL 2

DE NICOLAS ROMERO

CAPITULO VI
FACULTADES DE LA JUNTA DIRECTIVA

Articulo 30. Corresponde a la Junta Directiva el despacho de los siguientes
asuntos:

I.

II.
II1I.

IV.

VI.

VII.
VIII.

IX.

#NR
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Aprobar el Reglamento Interno del Instituto Municipal de Cultura Fisica y
Deporte de Nicolds Romero;

Establecer la normatividad del Instituto Municipal de Cultura Fisica y
Deporte de NicoldsRomero;

Aprobar y evaluar, en su caso, los proyectos, planes y programas que
proponga el Directorpara la consecucion de sus objetivos;

Conocer y en su caso aprobar los estados financieros y balances anuales,
asi como, losinformes generales y especiales que se elaboren por parte
del Director;

Aprobar el presupuesto anual de ingresos y de egresos;
Nombrar o ratificar al Director;

Verificar el origen y aprobar la obtencion de fuentes alternas de
financiamiento;

Invitar a sus sesiones a otros servidores publicos de los gobiernos federal,
estatal y municipal, cuando los eventos o asuntos, asi lo requieran; y

Las demas que se deriven de los ordenamientos juridicos correlativos y
del presente Reglamento.
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TITULO CUARTO
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS

CAPITULO UNICO
ESTRUCTURA, FACULTADES Y ATRIBUCIONES

Articulo 31. El Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Nicolds Romero
para el analisis, estudio, planeacién y despacho de los asuntos de su
competencia, asi como para atender las acciones de control y evaluacién que le
corresponden, contara con las siguientes Unidades Administrativas y Operativas:

I. Direccién;

II. Coordinacién de Administracién y Finanzas;

III. Coordinacién de Disciplinas Deportivas; y
IV. Contraloria Interna.

Articulo 32. En todos los casos los titulares propuestos, deberan ser ciudadanos
mexicanos en pleno ejercicio de sus derechos, no estar inhabilitados para
desempefar cargo, empleo o comisidn publica, no haber sido condenados en
proceso penal, contar con la preparacion académica adecuada, experiencia y
tener una probidad intachable. En el caso de que la Ley lo exija, deberan de
acreditar contar con la certificacidn obligatoria de competencia laboral en
términos de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

Articulo 33. Los Titulares de las Unidades Administrativas y Operativas al tomar
posesion de sus cargos, rendiran protesta formal de guardar y hacer cumplir la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la particular del Estado de
México y las leyes que de ellas emanen; asi como, el Bando Municipal de Nicolas
Romero, el Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal de
Nicolas Romero, el presente Reglamento y las disposiciones que de estos ultimos
seemitan.
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SECCION PRIMERA

DE LA DIRECCION

Articulo 34. La Direccién y Administracion del Instituto Municipal de Cultura
Fisica y Deporte de Nicolds Romero, estara a cargo de un/a Director/a quien sera
nombrado/a y ratificado/a por la Junta Directiva a propuesta del Presidente
Municipal.

Articulo 35. El Director/a tendrd y ejercerda las siguientes facultades y
atribuciones:

I. Representar al Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Nicolas
Romero;

II. Dar cumplimiento a los acuerdos de la Junta Directiva;

III. Vigilar el cumplimiento de los objetivos y programas del Instituto

Municipal de CulturaFisica y Deporte de Nicolds Romero;

IV. Celebrar acuerdos, convenios y contratos de coordinacion para el
cumplimiento de los planes y proyectos del Instituto Municipal de Cultura
Fisica y Deporte de Nicolas Romero;

V. Presentar ante la Junta Directiva el proyecto del Programa Anual de
Actividades delInstituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Nicolas
Romero;

VI. Presentar ante la Junta Directiva el Proyecto Anual del Presupuesto de

Ingresos y de Egresos;

VII. Asistir a las sesiones de la Junta Directiva en su caracter de Secretario
Técnico y elaborar las actas correspondientes;

VIII. Emitir los citatorios para la celebracion de las sesiones de la Junta
Directiva, convocadas legalmente;

Tener a su cargo y resguardar los libros de actas de la Junta Directiva,
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recabando las firmas de los asistentes a las sesiones; «

X. Validar con su firma, los documentos oficiales emanados de la Junta
Directiva;
XI. Revisar y distribuir la correspondencia oficial del Instituto Municipal de

Cultura Fisica yDeporte de Nicolds Romero a las areas correspondientes;

XII. Certificar los documentos que legalmente procedan, o los que acuerde
la Junta Directiva;

XIII. Tener a su cargo el Archivo General del Instituto Municipal de Cultura
Fisica y Deporte de Nicolas Romero;

XIV. Adquirir, previa autorizacion de la Junta Directiva y conforme a las
normas, los bienes necesarios para el mejor cumplimiento de sus
objetivos;

XV. Llevar a cabo la organizacién, vigilancia y administraciéon del

Patrimonio propiedad dellInstituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte
de Nicolads Romero;

XVI. Elaborar el inventario general de los bienes muebles e inmuebles del
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Nicolas Romero;

XVII. Participar en la celebracién de convenios relacionados con bienes
inmuebles destinados al deporte que formen parte del patrimonio
municipal;

XVIII. Expedir la Constancia de Adeudo o No Adeudo Patrimonial, a cualquier
servidor publico que se separe de su empleo, cargo o comisidon adscrito
al Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Nicolas Romero;

XIX. Solicitar periédicamente datos e informacién a las diferentes unidades
administrativas que conforman al Instituto Municipal de Cultura Fisica y
Deporte de Nicoldas Romero, con la finalidad de conocer los avances en
su operacion;

Promover e implementar politicas de transparencia proactiva procurando

XX
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su accesibilidad,; «

XXI. Fomentar la transparencia y la rendicién de cuentas del actuar del
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Nicolas Romero;

XXII. Informar oportunamente a la poblacion, a través de cualquier medio de
comunicacién, de las acciones y gestiones que realice el Instituto
Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Nicolads Romero;

XXIII. Vigilar que los procesos de Informacidon, Planeacion, Programacion y
Evaluacion del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte se
administren con eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez
para satisfacer las metas y objetivos a los que estén destinados.

XXIV. Dar seguimiento a las quejas y denuncias de caracter oficial en contra
de los servidores publicos adscritos al Instituto Municipal de Cultura
Fisica y Deporte de Nicolas Romero;

XXV. Asegurar el funcionamiento de la organizacion y el manejo de los
recursos humanos, materiales y financieros del Instituto Municipal de
Cultura Fisica y Deporte de Nicolds Romero;

XXVI. Nombrar y remover a los servidores publicos adscritos al Instituto
Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Nicolds Romero, en términos
de la normatividad aplicable;

XXVII. Revisar y autorizar con su firma los cortes de caja de la Coordinacién de
Administracién y Finanzas;

XXVIII. Promover la participacion de la poblacién en actividades fisicas,
deportivas y recreativas, através de la instrumentacién de programas
permanentes y eventos deportivos;

XXIX. Prever lo necesario para el debido cumplimiento de los programas y el
logro de los objetivos;

XXX. Dar seguimiento a las quejas y denuncias de caracter oficial en contra de
las o los servidores publicos adscritos al Instituto Municipal de Cultura
Fisica y Deporte de Nicolas Romero;
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XXXI. Emitir los acuerdos delegatorios para el mejor ejercicio de sus
atribuciones y obligaciones, asi como, el despacho de los asuntos de su
competencia; y

XXXII. Las demas que se deriven de las disposiciones legales, de la
normatividad aplicable y que le sean encomendadas por la Junta
Directiva.

Articulo 36. La Direccion para el andlisis, estudio, planeacion y despacho de los
asuntos de sucompetencia, asi como para atender las acciones de control y
evaluacion que le corresponden contard con las siguientes Unidades
Administrativas:

a) Oficialia de Partes y Archivo;

b) Control y Seguimiento; y

c) Unidad de Informacidn, Planeacién, Programacién y Evaluacion.

APARTADO PRIMERO
DE LA OFICIALIA DE PARTES Y ARCHIVO

Articulo 37. Corresponde a la Oficialia de Partes y Archivo por conducto de
su Titular, el despacho las siguientes facultades y atribuciones:

I. Revisar, registrar y distribuir la correspondencia del Instituto Municipal de
Cultura Fisica y Deporte de Nicolds Romero, solicitando a las areas
involucradas que brinden la atencién de forma inmediata;

II. Crear una base de datos con la informacion completa del Ciudadano que
asista, el asunto a tratar y el area administrativa a la que se turne algun

tramite o servicio;

III. Recibir los documentos o peticiones de personas fisicas o juridicas
colectivas, privadas o publicas dirigidas al Instituto Municipal de Cultur
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IV.

VI.

VII.

VIII.

IX.

XI.

XII.

XIII.
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Fisica y Deporte de Nicolds Romero, observando que los documentos
ingresados puedan ser identificados en forma oportuna, por lo cual
deberan contener el asunto a tratar, los datos del peticionario, domicilio
para oir y recibir toda clase de notificaciones y documentos que se
encuentren debidamente firmados o con huella digital, en términos del
Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México;

Solicitar para cada oficio o documentos que se pretenda ingresar, las
copias simples que serequieran para la tramitacion de lo solicitado;

Coordinar la integracién y formalizacion del Grupo Interdisciplinario;

Convocar a las reuniones de trabajo, llevando el registro y seguimiento
de los acuerdos y compromisos establecidos del Grupo Interdisciplinario;
Elaborar, con la colaboraciéon de los responsables de los Archivos de
Tramite y los Archivos de Concentracién, los Instrumentos de Control
Archivistico, estableciendo criterios especificos y recomendaciones en
materia de organizacion y conservacion de Archivos;

Elaborar y someter a consideracidn del Director del Instituto Municipal de
Cultura Fisica y Deporte de Nicolds Romero, el Programa Anual;

Coordinar los procesos de Valoracidn y Disposicion Documental que
realicen las Areas Operativas;

Brindar asesoria técnica para la operacidén de los Archivos y dar visto
bueno al proceso de Disposicion Documental realizado por las areas que
integran el Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Nicolas
Romero, Estado de México;

Elaborar programas de capacitacion en Gestién Documental vy
Administraciéon de Archivos para las Areas Operativas con las cuales se
coordina;

Coordinar, con las areas o unidades administrativas, las politicas de acceso
y la conservaciénde los Archivos;

Coordinar la operacion de los Archivos de Tramite y de los Archivos d
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Concentracion; autorizando la Transferencia de los Archivos cuando una
area o unidad del Sujeto Obligado sea sometida a procesos de fusién,
escision, extincién o cambio de adscripcién, o cualquier modificacidon de
conformidad con las disposiciones juridicas aplicables;

Coadyuvar con el area responsable del desarrollo y aplicacion de las
tecnologias de la informacion del Instituto Municipal de Cultura Fisica y
Deporte de Nicolds Romero, en las actividades destinadas a la
automatizacion y digitalizacién de los Archivos y a la Gestion Documental
de Archivos electréonicos, de conformidad con la Ley de Archivos y
Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios, asi
como la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios y
demas ordenamientos juridicos aplicables;

Emitir la Constancia de Adeudo o No Adeudo Documental, cuando asi sea
solicitada por algun servidor publico adscrito al IMCUFIDENR que se
separe del empleo, cargo o comision;

Elaborar el proyecto del Catalogo de Disposicién Documental y someterla
a su aprobacién para su debido cumplimiento; vy

Las demas que se deriven de la normatividad aplicable y que le sean
encomendadas por susuperior jerarquico.

APARTADO SEGUNDO
CONTROL Y SEGUIMIENTO

Articulo 38. Corresponde al area Control y Seguimiento, por conducto de su
Titular, el despacho las siguientes facultades y atribuciones:

II.
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Requerir a las Unidades Administrativas y Operativas un informe semanal
del estado en quese encuentra la atencién dada a los oficios remitidos e
informar al Director;

Integrar, organizar y entregar informacion oportuna al Director sobre e
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estado en que se encuentra el cumplimiento de los acuerdos, programas
e instrucciones del Director y canalizarlas a las diferentes Unidades
Administrativas y Operativas;

Acordar con el Director reuniones para tratar temas relacionados con los
planes y programas del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de
Nicolds Romero;

Recabar, difundir y actualizar la informacion relativa a las obligaciones de
transparencia comunes y especificas a la que se refiere la normatividad
de la materia y la que determine el Instituto de Transparencia, Acceso a
la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales del Estado de
México y Municipios (INFOEM); asi como propiciar que las areas la
actualicen periddicamente conforme a la normatividad aplicable;

Recibir, tramitar y dar respuesta a las solicitudes de acceso a la
informacién publica de oficio;

Convocar a sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité de
Transparencia del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de
Nicoldas Romero;

Integrar el Programa Anual de Mejora Regulatoria del Instituto Municipal
de Cultura Fisica y Deporte de Nicolas Romero;

Integrar y mantener actualizadas las Cédulas de Tramites y Servicios del
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Nicoldas Romero, asi
como los requisitos, plazos y cobro de derechos o aprovechamientos
aplicables;

Convocar a sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité Interno de
Mejora Regulatoriadel Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de
Nicolds Romero;

Elaborar las actas de las sesiones ordinarias y extraordinarias que celebre
el Comité Internode Mejora Regulatoria del Instituto;

Coadyuvar al cumplimiento de las politicas y al marco juridico legal qu
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rigen el quehacerdel Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de
Nicoldas Romero;

XII. Asesorar con la interpretacion de aspectos juridicos que precisen y den
claridad a la aplicacion de las leyes, con apoyo de un area especialista;

XIII. Establecer los criterios de interpretacion que deberan seguir las unidades
administrativas del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de
Nicolds Romero, en la aplicacion de las disposiciones legales que rigen su
actuar administrativo;

XIV. Emitir opinién juridica respecto a contratos y convenios por la prestacion
de servicios, adquisiciones, arrendamientos, comodatos, enajenaciones y
demads actos relativos del que el Instituto y sus autoridades
administrativas o representantes legales formen parte;

XV. Participar en los diversos comités del Instituto Municipal de Cultura Fisica
y Deporte que serequieran para un mejor trabajo Institucional, todo ello
bajo las indicaciones del Director del Instituto;

XVI. Analizar y proponer alternativas de soluciéon a cualquier asunto de
naturaleza legal que le sea sometido para su estudio; y

XVII. Las demas que se deriven de la normatividad aplicable y que le sean
encomendadas por susuperior jerarquico.

APARTADO TERCERO
DE LA UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION
Y EVALUACION (UIPPE)

Articulo 39. Corresponde a la Unidad de Informacion, Planeacién, Programacion
y Evaluacién (UIPPE), por conducto de su Titular, el despacho las siguientes
facultades y atribuciones:

1. Coadyuvar con la elaboracion del Proyecto de Presupuesto, ya que este
es considerado como herramienta de programacién anual, y revisar que
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contenga sus respectivos objetivos, metas de actividad e indicadores,
mismos que deberan alinearse al Plan de Desarrollo Municipal
correspondiente y vinculados al cumplimiento de las metas de los
Objetivos parael Desarrollo Sostenible (ODS);

Coadyuvar con la Coordinaciéon de Administracién y Finanzas las acciones
inherentes para el desarrollo de los programas y los proyectos
presupuestarios, en términos de la Ley de Planeacion del Estado de
México y Municipios;

Asegurar el cumplimiento de las etapas del Presupuesto de Egresos para
su integracion, revisidon y autorizacion final (Planeacién, Programacion y
Evaluacion);

Analizar la estructura administrativa del Instituto Municipal de Cultura
Fisica y Deporte, con el objeto de evitar duplicidad de funciones,
simplificarla e integrar aquellas estructuras que desarrollen actividades
complementarias;

Revisar la Matriz de Indicadores para Resultados (MIR), verificando el
desempefio y aplicacion del Presupuesto basado en Resultados
Municipales (PbRM), para entender y mejorar la légica vertical y
horizontal de los Programas presupuestarios establecidos;

Cumplir con los criterios, lineamientos y la metodologia que la
Coordinacién de Administracion y Finanzas en relacién con la Unidad de
Informacion, Planeacién, Programacién y Evaluacién (UIPPE) requeriran
a los ejecutores del gasto como informacién minima necesaria para la
integracion del Proyecto de Presupuesto de Egresos Municipal, sin
menoscabo de su derecho a requerir informacidon adicional para el
cumplimiento de la normatividad existente y de estos trabajos;

Establecer el Programa Anual de Evaluacion (PAE), en coordinacién con
el area de Administracion y Finanzas, asi como presentarlo a la Junta
Directiva del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte, para su
autorizacién el cual debera ser publicado en la pagina web, dando
cumplimiento a los articulos 79 de la Ley General de Contabilidad
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Gubernamental; 327 del Cddigo Financiero del Estado de México vy
Municipios y a la Disposicién Décima Quinta de los Lineamientos
Generales para la Evaluacién de los Programas Presupuestarios
Municipales;

Asegurar que las unidades administrativas y operativas del Instituto
Municipal de Cultura Fisica y Deporte, elaboren su Anteproyecto vy
Proyecto de Presupuesto de Egresos con estricto apego al marco juridico
y normativo aplicable, ajustandose al techo presupuestario que la
Coordinacién de Administracion y Finanzas comunique, aplicando criterios
de racionalidad para la programacion de los recursos, de acuerdo a la
estructura programatica, capitulo y partida del gasto, a fin de que les
permita desarrollar y cumplir los procesos sustantivos y prioritarios
comprometidos en el Programa Anual de Actividades;

Atender en lo subsecuente las fechas establecidas en el “Calendario de
obligaciones” emitido por el Organo Técnico de la Legislatura, constatando
el contenido minimo especifico para la integracién de las obligaciones de
la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacidn
(UIPPE); vy

Las demas que se deriven de la normatividad aplicable y que le sean
encomendadas por susuperior jerarquico.

SECCION SEGUNDA
DE LA COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

0 40. La Coordinacién de Administracion y Finanzas disefara y ejecutara

en forma continua los procesos administrativos que permitan mantener la
operatividad y el funcionamiento éptimo del Instituto Municipal de Cultura Fisica
y Deporte de Nicolds Romero y por conducto de su Titular, contara con las
siguientes facultades y atribuciones:

#NR
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Administrar la hacienda publica del Instituto de conformidad con las
disposiciones legales aplicables;
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Planear, organizar y controlar el suministro, administracion y aplicacion
de los recursos humanos, materiales y financieros, necesarios para el
funcionamiento del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte, en
términos de la normatividad de la materia, todo ello bajo previo
conocimiento del Director del Organismo Publico Descentralizado;

Elaborar, programar, desarrollar y presentar ante el Director el proyecto
anual de presupuesto de egresos del Instituto, asi como, lo inherente a
su ejercicio y aplicacion;

Determinar el proceso para el control del fondo fijo y recursos disponibles,
conforme a las necesidades de las diferentes areas administrativas y
operativas del instituto por medio del area de Recursos Humanos y
Materiales;

Gestionar por medio del area de Recursos Humanos y Materiales, la
contratacion del personal requerido por las diferentes coordinaciones y
areas staff del Instituto, considerando y estando alineado con la
normatividad aplicable;

Administrar, controlar y supervisar, los almacenes y los espacios
destinados para guarda y custodia bienes muebles del Instituto;

Organizar, contratar y administrar los servicios que requiera el Instituto
y todas las areas que lo integran;

Planear, organizar, dirigir y controlar los procesos de adquisiciones,
auxilidandose del area de recursos materiales conforme a la normatividad
aplicable;

Llevar a cabo los estudios y procesos que permitan una mejora continua
en la sistematizacién y modernizacion administrativa en coordinacion con
las diferentes areas del Instituto;

Proponer al Director del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de
Nicolas Romero, las cuotas de recuperacion; asi como los descuentos y/o
promociones necesarias para incentivar a la ciudadania a inscribirse a las
diversas disciplinas deportivas que ofrece el IMCUFIDENR;
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XI. Administrar, implementar, controlar y dar seguimiento en conjunto con
el area de capital humano a los actos relativos a la seleccidn,
contratacion, capacitacién y bajas del personal, asi como, lo referente a
la organizacion y procedimientos administrativos conforme a la
normatividad aplicable;

XII. Proponer ante la Junta Directiva, las modificaciones que se requieran a la
Estructura Organica del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de
Nicolds Romero;

XIII. Emitir los nombramientos de los titulares de las dependencias que
integran al Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Nicolas
Romero;

XIV. Supervisar que el area de Recursos Humanos y Materiales resguarde los
expedientes del personal activo y del que haya causado baja del Instituto,
mismo que deberd estar integrado conforme a la normatividad aplicable;

XV. Elaborar, coordinar y controlar el presupuesto de ingresos y egresos que
le corresponde por naturaleza al Instituto;

XVI. Coordinar y atender las necesidades de material y equipo que requieran
las unidades administrativas y operativas para su desempefio 6ptimo, en
cumplimiento a lo establecidoen la Ley de Contratacién Publica del Estado
de México y Municipios, asi como su reglamento;

XVII. Generar los sistemas de evaluacion y supervision para el desempefio del
personal adscrito al Instituto, auxilidandose del drea de Recursos Humanos
y Materiales;

XVIII. Proveer al Instituto de los bienes y servicios que requiera para el
desarrollo eficaz de sus objetivos;

XIX. Supervisar y contratar los trabajos de mantenimiento, conservacion y
operaciéon de los bienes muebles e inmuebles del Instituto;

XX. Llevar a cabo la supervisidon para que el area de Recursos Humanos
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Materiales controle las asistencias, faltas, incapacidades, licencias,
remociones, renuncias, cambios de adscripcién, vacaciones, incidencias y
puestas a disposicion de los servidores adscritos al Instituto;

XXI. Coordinar y supervisar a través del area de Recursos Humanos y
Materiales, al personal del Instituto que lleva a cabo las actividades de
limpiezay mantenimiento de los deportivos, para la operacién y logistica
deportiva;

XXII. Certificar los documentos que se entregan al Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de México (OSFEM); asi como aquellos que se
encuentren dentro de su archivo y que legalmente procedan, o los que
acuerde la Junta Directiva;

XXIII. Participar y revisar los alcances con relacién a los convenios, contratos y
autorizaciones de permisos que celebre el Instituto en coordinacidon con
el area de Recursos Humanos y Materiales, todo ello bajo las indicaciones
del Director;

XXIV. Dar cumplimiento a las disposiciones que resulten aplicables de la Ley de
Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios,
instrumentando los mecanismos de control necesarios para tal efecto;

XXV. Dictar las medidas técnicas y administrativas que sean necesarias, para
lograr un desarrollo financiero eficiente;

XXVI. Participar en los diversos comités del Instituto Municipal de Cultura Fisica
y Deporte que serequieran para un mejor trabajo institucional, todo ello
bajo las indicaciones del Director del Instituto;

XXVII. Emitir la Constancia de Adeudo o No Adeudo Econdmico, cuando asi sea
solicitada por algun servidor publico adscrito al IMCUFIDENR y que se
separe del empleo, cargo o comision; y

XXVIII. Las demas que se deriven de la normatividad aplicable y que le sean
encomendadas bajo las indicaciones del Director del Instituto;

Articulo 41. La Coordinacion de Administracion y Finanzas para el mejor ejercici
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de sus facultades y atribuciones, asi como, para el despacho de los asuntos de
su competencia, contara con las siguientes unidades administrativas:

a)

b)

Contabilidad y Finanzas; y

Recursos Humanos y Materiales.

APARTADO PRIMERO
CONTABILIDAD Y FINANZAS

Articulo 42. Corresponde a Contabilidad y Finanzas, por conducto de su Titular,
las siguientes facultades y atribuciones:

I.

II.

III.

IV.

VI.

VII.

#NR

NicoldsRomero
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2022-2024

Proponer y dirigir la politica financiera del Instituto Municipal de Cultura
Fisica y Deporte deNicolas Romero;

Disefiar y establecer las bases, politicas y lineamientos para el proceso
interno de programacién y presupuestacion;

Llevar los registros financieros, contables y estados financieros para
elaborar el informe que debe ser enviado al érgano Superior de
Fiscalizacion del Estado de México;

Revisidon de la documentacidn e informacion, acerca de la contratacién de
proveedores, corroborando que se ajusten a las especificaciones en la
normatividad aplicable, y que servirdn como soporte suficiente a las
podlizas de registro que integrara;

Registrar en el sistema de contabilidad mediante las pdlizas de ingresos,
egresos Yy operaciones diversas (diario), todas las operaciones
financieras, apegandose a lo establecido en la normatividad aplicable;

Elaborar, revisar e integrar los paquetes correspondientes a los informes
trimestrales y la cuenta publica;

Remitir los informes trimestrales correspondientes y cuenta publica a
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VIII.
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XIII.
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XV.
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#NR

NicoldsRomero

Cob!erno Mumclpol

¥ CONSTITUCIONAL 2

DE NICOLAS ROMERO
Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México;

Integrar, revisar y validar los anteproyectos de presupuesto por
programas de las areas que integran el Instituto Municipal de Cultura
Fisica y Deporte;

Elaborar el presupuesto de ingresos y egresos de las diferentes areas del
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte y someterlo a la Junta
Directiva para su aprobacién, previa la entrega oportuna de la
informacién completa referente a las claves programaticas del
presupuesto respectivo;

Realizar la determinaciéon, pagos de impuestos y servicios que deriven de
la operacidén del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte;

Llevar a cabo el control del presupuesto con el fin de cumplir con los
programas y acciones del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte;

Depurar permanentemente los registros contables y presupuestales;

Controlar y analizar los registros contables realizados por IMCUFIDENR,
de acuerdo con lo exigido por la normativa legal y contable;

Llevar a cabo el pago de némina del personal del IMCUFIDENR vy el
timbrado correspondiente;

Llevar a cabo el pago de los impuestos, derechos, contribuciones de
mejoras, aportacionesde seguridad social y cualquier otra carga fiscal
federal o estatal que deba cubrir IMCUFIDENR, sefialando de forma
enunciativa mas no limitativa la elaboracion de las declaraciones y
enteros que correspondan ante el Servicio de Administracién Tributaria,
Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios y
Secretaria de Finanzas del Estado de México; vy

Las demas que se deriven de la normatividad aplicable o que le sean
solicitadas por su superior jerarquico.
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APARTADO SEGUNDO
RECURSOS HUMANOS Y MATERIALES

Articulo 43. Corresponde a Recursos Humanos y Materiales, por conducto de su
Titular, las siguientes facultades y atribuciones:

I.

II.

I1I.

IV.

VI.

VII.
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Administrar, implementar, dar seguimiento y controlar en conjunto con
la Coordinacién de Administracién y Finanzas, los actos relativos a la
seleccidn, contratacién, capacitacion y bajas del personal, asi como, lo
referente a la organizacion y procedimientos administrativos conforme a
la normatividad aplicable;

Asegurar el funcionamiento de la organizacién y el manejo de los recursos
humanos del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Nicolas
Romero;

Elaborar planes y estrategias que permitan la administracion vy
optimizacion de los recursos humanos del Instituto Municipal de Cultura
Fisica y Deporte de Nicolas Romero;

Regular, sistematizar y estandarizar los procesos y procedimientos
administrativos de los recursos humanos llevados a cabo por el Instituto
de Cultura Fisica y Deporte de Nicoldas Romero para mejorar la operacion
de este;

Recibir, registrar y revisar todos los movimientos que se generan cada
quincena con motivo de altas y bajas de personal;

Vigilar que los servidores publicos pertenecientes al Instituto de Cultura
Fisica y Deporte de Nicolds Romero, cumplan con las disposiciones que
regulan las relaciones de trabajo que se establecen entre ellos y el
Instituto de Cultura Fisica y Deporte de Nicolds Romero;

Emitir los gafetes del personal del Instituto Municipal de Cultura Fisica y
Deporte de NicoldsRomero, mismos que seran validados con la firma del
Director y del Coordinador de Administracion y Finanzas;
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Coordinar la elaboracion y/o actualizacion de los Manuales de
Organizacién, Procedimientos y perfiles de puestos del Instituto de
Cultura Fisica y Deporte de Nicolds Romero, con la participacién de cada
una de las areas, para ponerlos a consideracion del Director para su
posterior propuesta y aprobacion de la JuntaDirectiva;

Instalar el Comité de Adquisiciones que se encargara de solicitar y aprobar
las adquisiciones propias del Instituto de Cultura Fisica y Deporte de
Nicolds Romero;

Instalar el Comité de Arrendamientos que se encargara de solicitar y
aprobar los arrendamientos propios del Instituto de Cultura Fisica y
Deporte de Nicolds Romero;

Coordinar la programacion, asi como, la solicitud oportuna y eficiente de
los requerimientos en materia de servicios generales, materiales y
suministros que se requieran para las diversas areas que conforman el
Instituto de Cultura Fisica y Deporte de Nicolas Romero;

Aplicar lo establecido en los convenios y contratos celebrados por parte
del Instituto de Cultura Fisica y Deporte de Nicolas Romero;

Proponer los lineamientos normativos y de control interno en materia de
adquisicién o arrendamiento de bienes y servicios en sus diferentes
modalidades, control de almacén, elaboraciéon de contratos y suministro
de consumibles;

Ejecutar que las solicitudes de adquisicion y la contratacidén de servicios
sean atendidos en tiempo y forma;

Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al
area de su competencia; y

Las demas que se deriven de la normatividad aplicable o que le sean
solicitadas por susuperior jerarquico.
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SECCION TERCERA
DE LA COORDINACION DE DISCIPLINAS DEPORTIVAS

0 44. La Coordinacion de Disciplinas Deportivas disefara y ejecutara en
continua los procesos administrativos que permitan llevar a cabo los

objetivos, facultades y obligaciones del Instituto Municipal de Cultura Fisica y
Deporte de Nicolds Romero, y por conducto de su Titular, contard con las
siguientes facultades y atribuciones:

I.

II.

II1I.

IV.

VI.
VII.

VIII.
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Elaborar el Programa Operativo Anual unificando las actividades
propuestas por las areas de Cultura Fisica, Deporte Social y Deporte
Competitivo;

Coordinar y supervisar al personal del Instituto que lleva a cabo las
actividades de limpieza y mantenimiento general de las unidades
deportivas;

Prever lo necesario para el cumplimiento de los objetivos y metas
marcados en el Programa Operativo Anual;

Vigilar el cumplimiento de los indicadores del Presupuesto basado en
Resultados Municipales y proponer acciones para su mejoramiento en las
areas de Cultura Fisica, Deporte Social y Deporte Competitivo;

Rendir informes mensuales y trimestrales sobre el avance de los
programas, actividades y resultados alcanzados, asi como la evidencia
documental comprobatoria a la Unidad de Informacion, Planeacidn,
Programacion y Evaluacién, en los términos indicados por la misma;

Gestionar los apoyos y recursos necesarios con la Coordinacién de
Administracién y Finanzas, que le ayuden al desarrollo de los programas;

Establecer los programas de accion y mejora en las diferentes
instalaciones deportivas del Instituto;

Llevar a cabo las acciones que promuevan los buenos habitos y
costumbres de la practicadeportiva;
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XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.
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Determinar los criterios y mecanismos de medicion de la practica
deportiva, para asignar los apoyos;

Establecer platicas sobre nutricion y medicina deportiva a instructores,
entrenadores y deportistas y al publico en general;

Crear las Escuelas Municipales del Deporte;
Atender a las diferentes Organizaciones e Instituciones afines al deporte;
Conseguir apoyos a través de patrocinadores en favor de los Deportistas;

Promover la cultura fisica como medio preventivo de la delincuencia,
adicciones, enfermedades y obesidad en la poblacion de nuestro
Municipio;

Planear, organizar y ejecutar, campafas de difusién de las actividades y
servicios que ofreceel Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte;

Estructurar un plan de trabajo orientado a la difusién de eventos
deportivos a través de redes sociales y campafias publicitarias por medio
de Internet;

Participar en los diversos comités del Instituto Municipal de Cultura Fisica
y Deporte que serequieran para un mejor trabajo institucional, todo ello
bajo las indicaciones del Director del Instituto; y

Las demas que se deriven de la normatividad aplicable o que le sean
solicitadas por su superior jerarquico.

Articulo 45. La Coordinacidon de Disciplinas Deportivas del Instituto Municipal de
Cultura Fisica y Deporte de Nicolds Romero, se auxiliara de las siguientes areas:

a)
b)

c)
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Deporte Social; y

Deporte Competitivo.
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APARTADO PRIMERO
CULTURA FisicA

Articulo 46. Corresponde a Cultura Fisica, por conducto de su Titular, las
siguientes facultades y atribuciones:

I.

II.

II1I.

IvV.

VI.

VII.

VIII.

IX.
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Elaborar y ejecutar el Programa Operativo Anual, en el que se buscara
promocionar el uso de las Instalaciones Deportivas, para combatir y abatir
el sobre peso y la obesidad;

Vigilar el cumplimiento de los indicadores del Presupuesto basado en
Resultados Municipales y proponer acciones para su mejoramiento;

Rendir los informes mensuales y trimestrales sobre el avance de los
programas, actividades y resultados alcanzados; asi como el soporte
documental comprobatorio a la Coordinacion de Disciplinas Deportivas;

Implementar programas con reglas de operacion que permitan brindar la
atencién, promocion y fomento al Deporte, con los diferentes sectores de
la poblacion;

Llevar a cabo el programa de supervisién, detencién y contencién de
onicomicosis, dirigidoa los usuarios de las Albercas, el cual se realizara
de forma periddica y aleatoria;

Realizar historial clinico inicial de los alumnos que ingresen a las Escuelas
Municipales de formacion deportiva del Instituto;

Elaborar, ejecutar y supervisar los programas dirigidos a la poblacién en
materia deportivay recreativa que coadyuven en el mejoramiento de la
salud, desarrollo fisico y mental de la poblacién;

Brindar primeros auxilios en las instalaciones que ocupa el Instituto de
Cultura Fisica y Deporte de Nicolds Romero, asi como, en los eventos
deportivos realizados en los espacios publicos, coadyuvando con
Proteccion Civil para su atencion y seguimiento;

Realizar platicas educativas de promocion a la salud y el deporte a |
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poblacion en general;y «

Las demas que se deriven de la normatividad aplicable o que le sean
solicitadas por su superior jerarquico.

APARTADO SEGUNDO
DEPORTE SOCIAL

Articulo 47. Corresponde a Deporte Social, por conducto de su Titular, el
despacho las siguientes facultades y atribuciones:

I.

II.

III.

IV.

VI.

#NR
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Elaborar y ejecutar el Programa Operativo Anual, en la que se involucre
a las autoridades auxiliares, asi como, a las personas de la comunidad,
con la finalidad de llevar a cabo partidos amistosos y fomento al Deporte
dentro del territorio municipal;

Vigilar el cumplimiento de los indicadores del Presupuesto basado en
Resultados Municipales y proponer acciones para su mejoramiento;

Rendir los informes mensuales y trimestrales sobre el avance de los
programas, actividades y resultados alcanzados; asi como el soporte
documental comprobatorio a la Coordinacion de Disciplinas Deportivas;

Fomentar y reforzar el deporte en todos los sectores de la poblacion que,
por cuestiones econdmicas, sociales y/o culturales, les impida desarrollar
actividades dentro de las Instalaciones Municipales;

Generar un plan estratégico que fomente la inclusidon para realizar
diversas actividades fisicas y recreativas en igualdad de oportunidades,
sin distincion del género, edad, discapacidad, condicién social, religién,
opiniones, preferencias sexuales o estados civiles;

Elaborar y aplicar en coordinacién con instancias publicas o privadas, los
programas de capacitaciones técnicas que permitan una actualizacion a
todos los entrenadores que imparten diversas disciplinas deportivas;
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IX.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

Articulo 48. Corresponde al area de Deporte Competitivo, por conducto de su

titular,
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Promover, fomentar y estimular el desarrollo de la practica deportiva en
todos los grupos ysectores del municipio;

Desarrollar cursos de activacion fisica de acuerdo con la necesidad de los
participantes en los diversos sectores de la poblacién;

Fomentar las escuelas municipales de iniciacion deportiva, asi como, en
los clubes deportivos, en beneficio de los nifios, nifias, adolescentes y
toda persona que se encuentreinscrita en estas;

Fomentar el Deporte Popular de Barrios, en todo el municipio;

Gestionar convenios con el sector publico y privado, Unicamente referentes
a patrocinios y/o aportaciones en especie o econémicas, que favorezcan
a los deportistas de este municipio;

Llevar a cabo la operacién y logistica de eventos deportivos que realice el
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Nicolds Romero;

Llevar a cabo la rehabilitacidon, mantenimiento preventivo y correctivo, de
espacios deportivos y de recreacion a cargo del Instituto Municipal de
Cultura Fisica y Deporte de Nicolas Romero;

Elaborar los registros de control y supervisién de actividades del personal
adscrito a la coordinacidon, y que cumplan sus funciones establecidas
conforme a su perfil de puesto autorizado; y

Las demas que se deriven de la normatividad aplicable o que le sean
solicitadas por su superior jerarquico.

APARTADO TERCERO
DEPORTE COMPETITIVO

las siguientes facultades y atribuciones:
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IV.

VI.

VII.
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Elaborar y ejecutar el Programa Operativo Anual, que permita fortalecer
la correcta planificacién del aprendizaje técnico, tactico, reglamentario y
fisico de cada uno de los Deportistas, a fin de llevar a cabo competencias
en las diferentes disciplinas desarrolladas por el Instituto, para conseguir
elevar las categorias de conformidad con los reglamentos de cada
disciplina;

Vigilar el cumplimiento de los indicadores del Presupuesto basado en
Resultados Municipales y proponer acciones para su mejoramiento;

Rendir los informes mensuales y trimestrales sobre el avance de los
programas, actividades y resultados alcanzados; asi como, el soporte
documental comprobatorio a la Coordinacién de Disciplinas Deportivas;

Propuestas de unificacion y coordinacién con las diferentes organizaciones
e instituciones para el desarrollo de contiendas deportivas;

Promover, fomentar y estimular competencias o eventos deportivos de
las diferentes disciplinas;

Promover las diferentes disciplinas deportivas desarrolladas en el
Municipio de Nicolds Romero, en el ambito municipal, estatal, nacional e
internacional;

Crear y actualizar el Registro Municipal que integre deportistas,
instalaciones, clubes, ligas, torneos, jueces, arbitros, entrenadores,
profesores de educacidn fisica, médicos y psicdlogos (enfocados en el
area) y escuelas del deporte; y

Las demas que se deriven de la normatividad aplicable o que le sean
solicitadas por su superior jerarquico.

SECCION CUARTA
DE LA CONTRALORIA INTERNA

Articulo 49. La Contraloria Interna del Instituto Municipal de Cultura Fisica y
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Deporte, disefiard y ejecutard en forma continua los procesos Control y
Evaluacion que permitan coadyuvar con las diversas areas que integran el
IMCUFIDENR para cumplir con los objetivos, facultades y obligaciones apegados
a la ética, contribuyendo a que se actué con los valores plenos de la eficacia social
y politica del gobierno, donde servidores publicos y ciudadanos asumen una
corresponsabilidad, asumiendo las siguientes facultades y atribuciones:

I. Planear, programar, coordinar y organizar el Sistema de Control y
Evaluaciéon del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Nicolas
Romero;

II. Fiscalizar el ingreso y egreso del Instituto Municipal de Cultura Fisica y

Deporte de Nicoldas Romero, conforme a la normatividad aplicable;

III. Vigilar en el ambito de sus atribuciones, el cumplimiento de las
obligaciones de proveedores, prestadores de servicios y contratistas
adquiridas con el Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Nicolas

Romero;

IV. Participar en el inventario fisico de bienes muebles e inmuebles que sean
propiedad del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Nicolas
Romero;

V. Asesorar e intervenir en el acto de la entrega-recepcion de las unidades

administrativas que conforman el Instituto Municipal de Cultura Fisica y
Deporte de Nicolas Romero, de acuerdo con la legislacion aplicable;

VI. Recibir las quejas y denuncias que se presenten en contra de servidores
publicos adscritos al Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de
Nicolds Romero;

VII. Verificar que los servidores publicos adscritos al Instituto Municipal de
Cultura Fisica y Deporte de Nicolas Romero cumplan con la obligacién
oportuna para la presentacién de Manifestacién de Bienes y Declaracion
de Intereses, en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas
del Estado de México y Municipios;

VIII. Participar en los Comités, Comisiones y demas Organos Colegiados que

r hl‘ JUNTOS ARMANDO EL CAMBIO
Fa

NicoldsRomero

Gobierno Municipal
2022-2024




“2024, Ao de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado,
Revolucionario y Defensor del Mayab".
“2024. Ano del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”.

@-=r=—b H. AYTUNTAMIENTO
Uzi5 20 CONSTITUCIONAL )

YJi| DE NICOLAS ROMERO

establezca la Normatividad vigente; «

IX. Coordinarse con el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México,
la Contraloria del Poder Legislativo, la Secretaria de la Contraloria del
Estado, la Auditoria Superior de Fiscalizacion y demas entidades
gubernamentales con atribuciones de Ley de Fiscalizacion, para el
cumplimiento de sus funciones;

X. Establecer las bases generales para la realizacion de auditorias e
inspecciones;

XI. Participar en los diversos comités del Instituto Municipal de Cultura Fisica
y Deporte que serequieran para un mejor trabajo institucional, todo ello
bajo las indicaciones del Director del Instituto;

XII. Las demas que se deriven de la normatividad aplicable y que le sean
encomendadas por susuperior jerarquico.

Articulo 50. La Contraloria Interna del Instituto Municipal de Cultura Fisica y
Deporte de Nicoldas Romero, para el mejor y eficiente cumplimiento de sus
facultades y atribuciones, tendra bajo su cargo las siguientes Autoridades:

a. Autoridad Investigadora; y

b. Autoridad Substanciadora y Resolutora.

APARTADO PRIMERO
LA AUTORIDAD INVESTIGADORA

Articulo 51. La Autoridad Investigadora es la encargada de la investigacion
debidamente fundada y motivada respecto de las conductas de los servidores
publicos y particulares que puedan constituir responsabilidades administrativas,
teniendo a su cargo el desempefo de las facultades que le encomiendan la Ley
de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios,
manuales y demas disposiciones legales aplicables, asi como las siguiente
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facultades y atribuciones:

I.

II.
II1I.

IvV.

VI.

VII.

VIII.

IX.
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Dar recepcién a todo documento, informe y/o queja de servidores
publicos o particulares, que contengan datos o indicios que permitan
advertir la presunta responsabilidad por la comisién de faltas
administrativas;

Emitir acuerdos de radicacién, asignando un numero de expediente
progresivo que debera ser registrado en el Libro de Gobierno
correspondiente;

Ordenar y realizar las diligencias administrativas necesarias para el
esclarecimiento de los hechos motivo de investigacion, asi como la
practica de visitas de verificacion y resguardo del expediente integrado;

Control y vigilancia de los buzones de quejas y/o denuncias para su debida
tramitacion;

Control y tramitacion correspondiente de las quejas y/o denuncias
presentadas de manera electronica a través del Sistema de Atencién
Mexiquense (SAM) y aquellas turnadas por el Presidente Municipal u otras
dependencias gubernamentales;

Formular requerimientos de informacion a los servidores publicos, entes
publicos y/o particulares que sean materia de la investigacién, para
esclarecer los hechos por la comisidn de presuntas faltas administrativas,
con el apercibimiento de imponer medidas de apremio para el
cumplimiento de sus determinaciones en los plazos establecidos;

Emitir acuerdos de cierre de la investigacion y de las diligencias
ordenadas;

Rendir el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa (IPRA) que
contenga la calificacion de la falta administrativa grave o no grave,
dirigido a la Autoridad Substanciadora a efecto de que se acuerde el inicio
del Procedimiento Administrativo correspondiente;

Emitir acuerdos de existencia de responsabilidad en el que obre |
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XV.
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clasificacién de las faltas administrativas como grave o no grave, y
asimismo, ordenar la notificacion al denunciante y a los sujetos de
investigacion;

Recibir el Recurso de Inconformidad interpuesto en contra del acuerdo de
calificacion de las faltas administrativas, corriendo traslado a la Sala
Regional especializada en materia de responsabilidades administrativas
del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, adjuntando
el expediente integrado y un informe justificado de la determinacion
impugnada;

Intervenir en la audiencia inicial y de desahogo de pruebas, asi como
formular alegatos ante la Autoridad Substanciadora, la Autoridad
Resolutora o ante el Tribunal de Justicia Administrativa cuando proceda;

Citar, cuando lo estime necesario, al denunciante para la ratificacién y/o
ampliacién de denuncia o para la aportacién de medios de prueba que
acrediten la presunta responsabilidad;

Proponer y validar las Bases Generales para la realizacion de Auditorias e
Inspecciones conel objetivo de fiscalizar las diferentes areas que permitan
prevenir, detectar, disuadir actosde corrupcién e incorporar las mejores
practicas en la gestion gubernamental;

Validar el Programa Anual de Auditorias que se llevara a cabo en cada
area a su cargo, y someterlo a consideracion del Contralor Interno;

Programar y ordenar el inicio de las auditorias, inspecciones,
supervisiones y demas actos de fiscalizacion a fin de observar y analizar
aspectos técnicos, financieros y/o administrativos, tendientes a prevenir
omisiones y eficientar los procesos y mecanismos de control interno de
cada una de ellas; y

Las demas que se deriven de la normatividad aplicable y que le sean
encomendadas por susuperior jerarquico.
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APARTADO SEGUNDO
LA AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y RESOLUTORA

Articulo 52. La Autoridad Substanciadora y Resolutora tendra las siguientes
facultades yatribuciones:

II.

I1I.

IV.

VI.

VII.
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Dirigir y conducir el procedimiento de responsabilidades administrativas,
desde la admisidondel Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa
hasta la conclusién de la audiencia inicial, tratdndose de faltas
administrativas graves y hasta la etapa de alegatos para el casode faltas
administrativas no graves;

Recibir el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y emitir,
en su caso, el acuerdo de inicio al procedimiento de responsabilidad o
acuerdo de abstencion del mismo;

Citar y emplazar al presunto responsable para que comparezca a la
audiencia inicial, asi como, a las demas partes que deban concurrir al
procedimiento;

Substanciar y dirigir el procedimiento de presunta responsabilidad
tratdndose de faltas no graves, desde la admision del IPRA hasta la
apertura del periodo de alegatos;

Substanciar y dirigir el procedimiento de presunta responsabilidad
tratandose de faltas graves hasta el cierre de la audiencia inicial y remitir
los autos originales del expediente al Tribunal de Justicia Administrativa
del Estado de México para su desahogo correspondiente;

Presentar denuncias, por hechos que presuman la comision de delitos
ante la Fiscalia General de Justicia del Estado de México, derivados de la
investigacion realizada;

Resolver el Recurso de Reclamacion, en términos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios;
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VIII. Desahogar y cerrar el periodo de alegatos;

IX. Declarar de oficio cerrada la instruccion, y citar a las partes para oir la
resolucién, una vez trascurrido el periodo de alegatos;

X. Acordar sobre la prevenciéon, admisiéon o desechamiento del recurso de
revocacion; y

XI. Las demas que se deriven de la normatividad aplicable o que le sean
solicitadas por su superior jerarquico.

TITULO QUINTO
DEL SISTEMA MUNICIPAL DE CULTURA FISICA Y DEPORTE

CAPITULO I
ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

Articulo 53. El Sistema Municipal de Cultura Fisica y Deporte, se establece para
organizar la actividad fisica, el deporte, la recreacion y asi lograr que sean
instrumentos de formacion civica, educacion humana y de salud en todos los
niveles de la sociedad, y se coordine la participacién de las Instituciones publicas
o privadas de la materia.

Articulo 54. El Sistema Municipal esta constituido por el conjunto de érganos,
instrumentos, métodos, acciones, recursos y procedimientos establecidos por el
Ayuntamiento a través del Instituto de Cultura Fisica y Deporte de Nicolas
Romero, con la participacion de los sectores social y privado destinados a ensefiar,
impulsar, fomentar, desarrollar y evaluar la actividad fisica, el deporte y la
recreacidén en el Municipio, y esta integrado por:

a. El Director del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Nicolas
Romero, Estado de México;

b. La Coordinadora de Disciplinas Deportivas;
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C. Las instituciones y sociedades fisico-deportivas y recreativas de los
sectores social y privado, asi como los deportistas, técnicos, dirigentes e
instructores de cultura fisica y deporte inscritos en el Registro Municipal.

Articulo 55. La participacidon en el Sistema Municipal es obligatoria para las
dependencias y entidades del Ayuntamiento.

Articulo 56. Las personas fisicas y juridicas colectivas, agrupaciones e
instituciones que desarrollen actividades recreativas o deportivas, cuenten o no
con personalidad juridica, deberan ingresar mediante su inscripcion al Registro
Municipal.

Al ingresar al Sistema Municipal las personas, agrupaciones y demas institutos
deportivos y recreativos, quedaran obligados a efectuar las acciones de planeacién
y coordinacién que se senalan en el Programa Anual de Actividades y las
establecidas en los convenios correspondientes.

Articulo 57. En el Sistema Municipal, la participacidén concertada de los sectores
publico, social y privado se realizard a través del Instituto de Cultura Fisica y
Deporte de Nicolds Romero.

CAPITULO II
SECTORES SOCIAL Y PRIVADO

Articulo 58. El Instituto de Cultura Fisica y Deporte de Nicolds Romero,
promovera la participacion de los sectores social y privado para que realicen
actividades fisicas, deportivas y recreativas, con el fin de integrarlos al Sistema
Municipal, mediante convenios de coordinacion o colaboracion que al efecto se
celebren o mediante la inscripcion al Registro Municipal.

Articulo 59. Los convenios y/o acuerdos a que se refiere el articulo anterior,
deberan prever la forma en que se desarrollaran las actividades fisicas, deportivas
y recreativas que se realicen dentrodel Sistema Municipal; los apoyos que les sean
destinados para el desarrollo y fomento del deporte, la recreaciéon, asi como
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acciones y recursos para su promocion y fomento.

Articulo 60. Los convenios que se establezcan en el marco del Sistema Municipal
tendran como objetivos:

I. Planear, programar y evaluar en el marco del Sistema Municipal las
actividades fisicas, deportivas y recreativas en el ambito municipal;

II. Determinar las necesidades y apoyos que, en su caso, sean destinados
para el fomento de la cultura fisica y deportiva, asi como los medios para
satisfacerlos;

III. Obtener estimulos y apoyos mediante su participacidn en las actividades
para el desarrolloy fomento de las actividades fisicas y deportivas del
Municipio; y

IV. Prever que las personas con discapacidad, adultos mayores y grupos
vulnerables tengan las facilidades para realizar adecuadamente sus
actividades fisicas y deportivas.

Articulo 61. Los institutos deportivos deberan sustentar y satisfacer los
requisitos que para su admisidn establezca el Sistema Municipal en los Manuales
correspondientes, ajustar sus estatutos y reglamentos a la normatividad
nacional, estatal y municipal del deporte federado, inscribirse al Registro
Municipal, asi como las demas que establezca el Instituto de Cultura Fisica y
Deporte de Nicolas Romero conforme a las evaluaciones anuales. Solamente los
institutos deportivos y recreativos inscritos en el Registro Municipal podran gozar
de los beneficios y apoyos que establezca el Sistema Municipal.

Articulo 62. Se reconocen, para motivos de registro, como institutos deportivos
para competencias de representacién municipal, los siguientes:

I. En el ambito Municipal:

a. Equipos;

Gobierno Municipal
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II. En el ambito estatal:
a. Asociaciones de cada deporte

III. En el ambito federal:
a. Federaciones de cada deporte.

CAPITULO III
PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES

Articulo 63. El Programa Anual de Actividades, tendra como objetivo
fundamental el lograr una amplia difusion del deporte y la recreacion,
encaminada a mejorar los niveles de salud de la poblacién del Municipio.

Articulo 64. El Programa Anual de Actividades, se integrara al menos con:
I. La Politica Municipal de Cultura Fisica y Deporte;

II. Los objetivos, estrategias, prioridades y metas para el desarrollo de la
cultura fisica y deporte en el Municipio, acordes con el Plan de Desarrollo
Municipal, con los objetivos y metas para el desarrollo sostenible;

III. Los proyectos y acciones especificas en virtud de las cuales se
instrumentara la ejecucién del programa;

IV. Las acciones que corresponden a cada uno de los integrantes del Sistema
Municipal;

V. Los responsables de su aplicacion y ejecucion; y

VI. Especificar para la participacién deportiva de representacion, el sistema

de competencias selectivas.
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Articulo 65. El Programa Anual de Actividades debera formularse de acuerdo
con los siguientes rubros:

I. Contenidos sustantivos;

II. Actividad fisica para la salud;
III. Recreacion comunitaria;

IV. Deporte social;

V. Deporte de representacion;

VI. Infraestructura y equipamiento;

VII. Capacitacion;y

VIII. Financiamiento.

Articulo 66. La recreacion comunitaria incluye la promocién y el fomento de
actividades que permiten el desarrollo de la salud mental individual y colectiva,
por medio de la recreacidn fisica enla comunidad, a través del deporte.

Articulo 67. El deporte social se entiende como toda actividad deportiva que
tenga como objetivo final la salud, la educacién y el bienestar individual y
comunitario. El deporte social no requiere entrenamiento exhaustivo, ni requiere
de procesos competitivos selectivos, ni de representaciéon
extra-municipal.

Articulo 68. El deporte de representacion comprende toda la actividad que
dentro del marco del Sistema Municipal tiene como objetivo final la seleccién y
representacion deportiva municipal, estatal y nacional.

Articulo 69. La capacitacion de recursos humanos para la cultura fisica, el
deporte y la recreacién, comprende las acciones de formacion y actualizacién de
instructores, técnicos y dirigentes deportivos, que se generard a través del
Instituto de Cultura Fisica y Deporte de Nicolds Romero y serd obligatoria para
todos los miembros del Sistema Municipal.
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CAPITULO IV
REGISTRO MUNICIPAL DEL DEPORTE

Articulo 70. El Registro Municipal, es el instrumento por medio del cual se
determina la integracion del Sistema Municipal, facilitando su operacion. El
Registro Municipal consiste en el asiento de organizaciones, actividades y
espacios vinculados con la practica del deporte y el fomento de la cultura fisica.

Articulo 71. Deberdn inscribirse en el Registro Municipal asociaciones y
sociedades deportivas, los entes de promocion deportivas, los deportistas
incluyendo los de alto rendimiento, los talentos deportivos, los entrenadores,
jueces vy arbitros, las instalaciones deportivas publicas y privadas. Este Registro
sera necesario para poder participar en los programas, competencias deportivas
y actividades recreativas oficiales.

Articulo 72. Para su registro las asociaciones y sociedades deportivas, los entes
de promocidén deportivas, los deportistas incluyendo los de alto rendimiento, los
talentos deportivos, los entrenadores, jueces y arbitros, las instalaciones
deportivas publicas y privadas requieren:

I. Existencia de interés deportivo municipal de la disciplina;

II. Llenar una solicitud de registro;

III. Representar mayoritariamente una especialidad deportiva en el
municipio;

IV. Sujetarse a un examen médico general y a una evaluacién de las

capacidades fisicas;
V. Presentar identificacion y comprobante de domicilio; y

VI. Renovar anualmente, dentro de los tres primeros meses del afio en curso,
la inscripcidn al registro municipal del deporte.

Articulo 73. Para su registro las asociaciones y sociedades deportivas requieren:

Gobierno Municipal
2022-2024

<




“2024, Ao de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado,
Revolucionario y Defensor del Mayab".
“2024. Ano del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”.

-~ B |

= H. AYUNTAMIENTO
i’ CONSTITUCIONAL 2

DE NICOLAS ROMERO

I. Acreditar su legal existencia conforme a las leyes mexicanas, presentando
Acta Constitutiva con laque se acredite como persona moral que tenga

por objeto social la promocidn, practica o contribucién del deporte;

II. Presentar sus programas de corto, mediano y largo plazo en los que se
especifique la misién, la visidon estratégica, los objetivos, metas,
estrategias financieras, las de operacién y el sistema de evaluacién,
calendario de actividades y convocatorias de eventos deportivos;

III. Presentar un informe del ejercicio de los apoyos y estimulos municipales
que le hayan sido proporcionados;

IV. Copia de su Cédula Fiscal;

V. Copia del ultimo informe financiero presentado ante sus agremiados, o
ante el Servicio de Administracidén Tributaria; y

VI. Domicilio oficial o fiscal dentro del territorio municipal.

Articulo 74. Para su registro, los entes de promocion deportivas deberan

presentar:
I. Carta de intencion especificando el area de apoyo al deporte; y
II. Calendario y programa de eventos deportivos.

Articulo 75. Para su registro los deportistas incluyendo los de alto rendimiento,
los talentos deportivos, los entrenadores, jueces y arbitros deberan presentar:

I. Curriculum deportivo;

II. Constancia médica (no mayor a un mes);

III. Contar con resultados o cumplir con marcas que lo identifiquen como
deportista de altorendimiento o talento deportivo;

IV. Cumplir con la reglamentacion y programas de entrenamiento
respectivos; y

r hl‘ JUNTOS ARMANDO EL CAMBIO
Fa

NicoldsRomero

Gobierno Municipal
2022-2024




“2024, Ao de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado,
Revolucionario y Defensor del Mayab".
“2024. Ano del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”.

;7\ H. AYUNTAMIENTO

B
i i

V.

=2

i’ CONSTITUCIONAL 2

DE NICOLAS ROMERO

Presentar documento que lo acredite como preseleccionado o «
seleccionado a nivel estatalo nacional.

Articulo 76. Para su registro, las instalaciones deportivas publicas y privadas

requieren:

I. Documento que acredite la propiedad o legitima posesién;

II. Nombre de la persona fisica o moral que administre el inmueble;
III. Datos de localizacién del inmueble;

IV. Nombre del o los usuarios principales del inmueble, en su caso;
V. NUumero de empleados que laboran en el inmueble;

VI. Grado de aprovechamiento del inmueble; y

VII. Servicios deportivos genéricos y especificos que prestan.

Articulo 77. Previo a la expedicién del registro, se deberd comprobar de manera
fehaciente la satisfaccion de los requisitos mencionados en el presente Capitulo.

Articulo 78. El registro de, las asociaciones y sociedades deportivas, los entes
de promocidén deportivas, los deportistas incluyendo los de alto rendimiento, los
talentos deportivos, los entrenadores, jueces y arbitros, las instalaciones
deportivas publicas y privadas podra ser cancelado por el Instituto de Cultura

Fisica y Deporte de Nicolas Romero en los casos siguientes:

I.

#NR
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Cuando el desempefio de las asociaciones y sociedades deportivas, los
entes de promocién deportivas, los deportistas incluyendo los de alto
rendimiento, los talentos deportivos, los entrenadores, jueces y arbitros,
las instalaciones deportivas publicas y privadas de que se trate, no se
apegue al presente Reglamento y demas normatividad vigente en el
deporte municipal, estatal o nacional; no obstante, el acuerdo en que se
cancela el registro, en el caso de los institutos, dejara a salvo los derechos
de los deportistas, instructores y técnicos que pertenezcan a ese Instituto;

JUNTOS ARMANDO EL CAMBIO




r hl‘ JUNTOS ARMANDO EL CAMBIO
Fa

NicoldsRomero

“2024, Ao de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado,
Revolucionario y Defensor del Mayab".
“2024. Ano del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”.

=8 H. AYUNTAMIENTO
{20 CONSTITUCIONAL 2

DE NICOLAS ROMERO

II. Por incumplir con los acuerdos e instrucciones de la autoridad deportiva
municipal conforme a este Reglamento, o demas normatividad aplicable;

III. No cumplir con las funciones, obligaciones y facultades inherentes a sus
propios estatutos; y

IV. Hacer uso innecesario, abusivo o arbitrario de las sanciones a los
asociados o afiliados conforme a este Reglamento y a sus propios
estatutos.

CAPITULO V
INSTALACIONES MUNICIPALES DE CULTURA FISICA Y DEPORTE

Articulo 79. Se declara de orden publico y de interés social, la conservacion y
mantenimiento de lasinstalaciones deportivas municipales a cargo del Instituto
de Cultura Fisica y Deporte de Nicolas Romero.

Articulo 80. El uso de las instalaciones deportivas municipales se regira de
conformidad con lo previsto en la Ley de Bienes del Estado de México y sus
Municipios, y demas disposiciones juridicasaplicables, sin perjuicio de lo sefialado
por el parrafo anterior, el Instituto de Cultura Fisica y Deporte de Nicoldas Romero
emitird el dictamen respectivo cuando sea solicitado el uso de instalaciones
deportivas.

Articulo 81. Toda organizacién deportiva que desee hacer uso por periodos
continuos de las instalaciones deportivas debera estar inscrita en el Registro
Municipal del Deporte.

Articulo 82. El uso y disfrute de las instalaciones deportivas estara regulado por
el presente Reglamento.

Articulo 83. Toda persona que haga uso de las instalaciones deportivas
municipales tendra la obligacion de cuidarlas, evitar su destruccion y deterioro
como un compromiso de participacién ciudadana.
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Articulo 84. Los permisos para la utilizacion de las instalaciones deportivas
municipales se otorgaran previa solicitud escrita por parte del interesado con 30
dias de anticipacién al evento ante el Instituto Municipal de Cultura Fisica vy
Deporte de Nicolds Romero. La solicitud debera contener el uso que se le va a
dar al espacio deportivo mencionado, la convocatoria correspondiente y el monto
de las cuotas de recuperacion que pretendan cobrarse, asi como, el nombre de
la persona que sera responsable del orden, seguridad, limpieza y disciplina.

Articulo 85. Las personas que soliciten un espacio deportivo para uso exclusivo
deberan sujetarse a los mecanismos juridicos establecidos por el Instituto
Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Nicolds Romero para el uso de manera
particular, y solo podran usarse el o las areas autorizadas y respetar el horario
asignado, asi como, cubrir el pago establecido y presentar al area de
administracion el recibo correspondiente que sefiale el tabulador y/o convenio
respectivo. El uso indebido de cualquiera de las instalaciones se tipificara como
infraccion al Bando Municipal de Nicoldas Romero, por lo cual se preveran las
Medidas de Control, Infracciones y Sanciones previstas en el mismo Bando.

Articulo 86. Serd considerado uso indebido de los espacios deportivos, los
siguientes:

I. Ingerir bebidas alcohdlicas, drogas, enervantes, psicotropicos, solventes
o cualquier sustancia similar dentro de estos espacios publicos;

II. Destruir el mobiliario, naturaleza y demas objetos que se encuentren
asignados al centrodeportivo;

III. Realizar actos inmorales dentro de los centros deportivos;

IV. Realizar eventos de caracter particular con costo a los usuarios, sin previa
autorizacién por escrito que emita el IMCUFIDENR, con las clausulas
establecidas en el documento juridico o de caracter oficial; y

V. Los demdas que sefalen los reglamentos particulares de cada Centro
Deportivo aprobado por el IMCUFIDENR.
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CAPITULO VI
DERECHOS Y OBLIGACIONES

DE LOS MIEMBROS DEL SISTEMA MUNICIPAL

Articulo 87. En el marco del Sistema Municipal, los deportistas tendran los
siguientes derechos:

I. Practicar las actividades fisicas, recreativas o deportivas de su eleccion;

II. Asociarse para la practica del deporte o la recreacién;

III. Hacer uso de las instalaciones municipales destinadas a la practica del
deporte y la recreacién;

IV. Recibir asesoria, instruccion, asistencia y entrenamiento en las
actividades fisicas y deportivas y recreativas;

V. Recibir, durante competencias y eventos oficiales, atencion, asesoria y
servicio médico;

VI. Participar en competencias, juegos o eventos deportivos reglamentarios
oficiales;

VII. Obtener apoyo del Sistema Municipal, para representar al Municipio en
competencias estatales, nacionales o internacionales, en la medida de las
posibilidades del Sistema Municipal;

VIII. Obtener del Sistema Municipal reconocimiento que lo acredite como
deportista; y

IX. Recibir los estimulos y reconocimientos otorgados por el Sistema
Municipal.

Articulo 88. Dentro del marco del Sistema Municipal, los deportistas y los
Institutos deportivostienen las siguientes obligaciones:

Estar inscritos en el Registro Municipal del Deporte;
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II. Respetar, cumplir y hacer cumplir el presente Reglamento, el Programa
Anual de Actividades, los estatutos que gobiernan el deporte federado y

las normas de participacion deportiva nacional e internacional;

III. Fomentar la unidad, el prestigio y mejoramiento de la cultura fisica y el
deporte en el Municipio, por lo que en todas las actividades se promovera
el espiritu de cordialidad, asicomo el de competencia fomentando el juego
limpio;

IV. Respetar a los arbitros, jueces y/o personas que sancionen la practica de
cualquierdisciplina deportiva;

V. Conducir sus acciones conforme a derecho, a la normatividad del deporte
y a su responsabilidad profesional y humana, en beneficio de la sociedad
Nicoldsromerense; y

VI. Proporcionar veraz, completa y oportunamente la documentacién
personal que se requiera para estar en condiciones de participar en
eventos estatales, nacionales ointernacionales.

CAPITULO VII
ESTIMULOS A LA CULTURA FISICA Y EL DEPORTE

Articulo 89. Corresponde al Instituto de Cultura Fisica y Deporte de Nicolas
Romero, otorgar, dentro del marco del Sistema Municipal, en términos de su
reglamento y demas, apoyos y reconocimientos a los deportistas, instructores,
técnicos operativos, dirigentes fisicos-deportivos e institutos deportivos y
recreativos sobresalientes.

Articulo 90. Las personas fisicas y juridico-colectivas, asi como las agrupaciones
que hayan contribuido, o que realicen actividades destinadas al impulso de la
cultura fisica y el deporte municipal, podran gozar de los apoyos y estimulos que
se otorgan dentro del Sistema Municipal, siempre y cuando los candidatos estén

inscritos previamente en el Registro Municipal.

r hl‘ JUNTOS ARMANDO EL CAMBIO
Fa

NicoldsRomero

Gobierno Municipal
2022-2024




“2024, Ao de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado,
Revolucionario y Defensor del Mayab".
“2024. Ano del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”.

e 5 H. AYUNTAMIENTO
t l“ ¥ CONSTITUCIONAL )
C\;i) DE NICOLAS ROMERO

Articulo 91. Los apoyos y estimulos que se otorgaran en el marco del Sistema
Municipal podran consistir en:

I. Becas para deportistas de alto rendimiento y de talento deportivo; y
II. Estimulos econdmicos para deportistas, entrenadores, jueces y arbitros.

Articulo 92. El Instituto de Cultura Fisica y Deporte de Nicolds Romero,
establecera para el desarrollode la cultura fisica y el deporte del Municipio, los
lineamientos para el otorgamiento de estos apoyos, becas y estimulos, los cuales
seran directamente relacionados con el cumplimiento del Plan de Desarrollo
Municipal, el Programa Anual de Actividades y sus Reglamentos.

TITULO SEXTO
SUPLENCIAS Y SANCIONES

CAPITULO I
REGIMEN DE SUPLENCIAS

Articulo 93. Las faltas de los servidores publicos que integran el Instituto de
Cultura Fisica y Deporte de Nicolds Romero podran ser temporales o definitivas.

Las faltas temporales y definitivas seran aquellas que establezcan expresamente
la Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios, y las
condiciones generales de trabajo; en todo caso, las faltas temporales deberan
estar debidamente justificadas y ajustadas a derecho.

Articulo 94. Las faltas temporales del Director, no seran cubiertas por
funcionario alguno. En casode falta definitiva del Director, el Cabildo, a propuesta
del Presidente Municipal, designard, en los términos previstos en las disposiciones
aplicables, a quien ocupe dicho cargo.

Articulo 95. Las faltas temporales o definitivas de cualquiera de los servidores
publicos adscritos ala Direccion, seran cubiertas por quien designe el superio
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jerarquico del servidor publico de que se trate, previo acuerdo con el Director, en
el caso de las faltas temporales, y para las definitivas, adicionalmente se estara
a lo dispuesto en la normatividad aplicable.

CAPITULO II
SANCIONES

Articulo 96. Las infracciones al presente Reglamento serdan sancionadas en
términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios, independientemente de Ilas sanciones y penas que otros
ordenamientos legales sefialen.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Publiquese el presente Reglamento Interno del Instituto Municipal de
Cultura Fisica y Deporte de Nicolds Romero (IMCUFIDENR), en el Periddico Oficial
“Gaceta Municipal” del Ayuntamiento de Nicolds Romero, Estado de México.

SEGUNDO. El presente Reglamento Interno del Instituto Municipal de Cultura
Fisica y Deporte de Nicolds Romero (IMCUFIDENR), entrara en vigor al dia
siguiente de su publicacidn en la “Gaceta Municipal” del Ayuntamiento de Nicolas
Romero.

TERCERO. Se abroga el Reglamento Interno del Instituto Municipal de Cultura
Fisica y Deporte de Nicolds Romero (IMCUFIDENR), aprobado en fecha veintiséis
de enero del dos mil veintidos.

CUARTO. Se derogan las demas disposiciones de igual o menor jerarquia que se
opongan al presente Reglamento Interno del Instituto Municipal de Cultura Fisica
y Deporte de Nicolds Romero (IMCUFIDENR).

Dado en Nicolds Romero, Estado de México, noviembre dos mil veinticuatro.

hl‘ JUNTOS ARMANDO EL CAMBIO
&a

NicoldsRomero

Cob!erno Mumclpol




