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Lcda. Yoselin Nanyeli Mendoza Ramirez
Presidenta Municipal Constitucional
de Nicolas Romero, Estado de México

A la poblaciéon sabed:
Que en cumplimiento con la facultad regla brincipios
rectores de la organizacion y funciona
contenidos en el articulo 115 de la Con
Mexicanos, los articulos 112, 113, tivos y aplicables
de la Constitucidn Politica del Es

acuerdo aprobado por el
n dos mil veinticinco expide

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO I
OBJETO Y DEFINICIONES

Articulo 1. El presente Reglamento es de interés publico y observancia general,
obligatoria para los servidores publicos y personal que presten sus servicios en
las instalaciones de las Casas de Cultura del municipio de Nicolds Romero.
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Articulo 2. El presente Reglamento tiene por objeto regular la organizacion, la
estructura organica, asi como las funciones que corresponde a la Direccion de
Bienestar Social, a la Coordinacion de Cultura, a la Unidad de Casas de Cultura
y demas personal que preste sus servicios en las Casas de Cultura, para un
eficaz cumplimiento en el desarrollo de sus funciones y asuntos que le competan.

Articulo 3. Las Casas de Cultura tienen como las
comunidades del Municipio, espacios propios presion y
capacitacién educativa, actividades cultu : aftisticas vy

recreativas sin fines de lucro.

Articulo 4. Los inmuebles desti to al servicio y
funcionamiento de las Casas de parte del patrimonio municipal;
su funcionamiento sera norma ntamiento a través de
la Direccion de Bienestar

Para efectos del pre

II. iento. - Ayuntamiento de Nicolds Romero, Estado de México;
III. ultura. - Recinto Cultural o Espacio Publico con el que cuenta
el Municipio de Nicolds Romero, cuya funcidon es la de promover y
fomentar el arte y la cultura en todas sus expresiones a través de
diferentes actividades vy talleres que se llevan a cabo en la misma;

IV. Coordinacion de Cultura. - Es la autoridad que estara a cargo de
supervisar la correcta operacidon y ejecucidn de las funciones de las
Unidades y Departamentos adscritos a la misma;
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V. Direccion. - La Direccion de Bienestar Social, dependencia de la

administracién publica centralizada del H. Ayuntamiento encargada de
formular, conducir y evaluar las politicas de desarrollo social, a través de
sus Unidades Administrativas;

VI. Encargado de Casa de Cultura. - Servidor
Casa de Cultura funge como la maxima auto esponsable del

VII. Instructor o Tallerista. - Pers echos y obligaciones

ra impartir actividades
artisticas, culturales o i asas de Cultura y que

VIII. Manual de ento que, en forma metddica y
sistematica A eraciones que deben seguirse para la

IX. Mrales. - El espacio escénico dentro del Municipio de
Romero, donde se socializan diversas actividades recreativas;

X. Unidad de Casas de Cultura. - £s el area responsable en la operacién
administrativa de las instalaciones, que se encuentra bajo la supervisiéon
de la Coordinaciéon de Cultura y la Direccion de Bienestar Social;

XI. Usuario. - Ciudadana/o interesada/o en asistir a los diferentes cursos,
actividades o talleres que se imparten dentro de las Casas de Cultura;

Av. Juarez S/N, Colonia Benito Juarez 1ra. Seccién, Nicolas Romero, Estado de México, 54400

TRUARIEVERE L 14 AAVRU VRS L




2 H. AYUNTAMIENTO
' CONSTITUCIONAL
§ DE NICOLAS ROMERO

“2025. Ao de la Mujer Indigena”
"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

Gobierno de accién que

2025 - 202'

XII. \Visitante. - La persona que acuda a las Casas de Cultura, que no tenga
la calidad de usuario, instructor o tallerista, o que puede ser
acompafante, o tutor, padre o madre de un menor;

TITULO SEGUNDO
DE LA ORGANIZACION DE LAS CASAS

CAPITULO
DE LAS INST

Articulo 5. Son Casas de Cultura |

Cultura bajo | pervision de la Direccién de Bienestar Social.

Articulo 7. Las instalaciones de las Casas de Cultura estaran destinadas a la
realizacién de actividades artisticas, culturales, académicas o deportivas en
beneficio de la ciudadania.

Articulo 8. Los recintos culturales se encontraran operando en dias y horarios
habiles, entendiéndose como dias habiles de lunes a viernes de las nueve a las
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dieciocho horas, excepto por aquellos dias que se sefialen como dias inhabiles
en el calendario oficial.

Articulo 9. El uso o aprovechamiento de espacios culturales distintos a las

actividades inherentes a las de los instructores o talleri se debera solicitar

mediante oficio dirigido a la Direccidn de Bienestar g atencion a la
Coordinacién de Cultura, indicando el objeto del
usuarios, programa de actividades y sus datos

En el caso de Personas Morales, la soli en hoja

membretada.

Articulo 10. Los recintos culturale lizados para el fin
que fueron disefados, en el ¢ de instalaciones para
actividades distintas a las qu obacién de la solicitud

quedara sujeta al visto b

Articulo 11. Los ltura seran destinados para la
ciudadania interesa i de talleres, actividades artisticas,

Si la capacidad
deberan compartir espacios para la realizacion de diferentes actividades
destinadas para la ciudadania interesada.

el recinto cultural lo permitiere, los instructores o talleristas

Articulo 12. La seguridad e integridad fisica de los usuarios durante el
desarrollo de las actividades en los espacios solicitados para su uso o
aprovechamiento, sera responsabilidad exclusiva de los solicitantes, por lo que
en caso de que se presente cualquier accidente o eventualidad en perjuicio de
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los usuarios, las autoridades del Ayuntamiento de Nicolds Romero, Estado de
México, quedaran exentas de cualquier responsabilidad.

CAPITULO 11
DEL PERSONAL DE LAS CASAS DE CU

Articulo 13. Las Casas de Cultura contara con una,0 ufiencargad un auxiliar
administrativo, servidores publicos que deber3 j Cipios de
disciplina, legalidad, objetividad,
imparcialidad, integridad, rendicion de cu

servicio publico.

Articulo 14. Para el 6ptimo de ivi s el encargado tendra
las siguientes funciones:

I. Vigilar que las activi ltura se desarrollen conforme

II. se genera de manera semanal de acuerdo a

II1 ‘ a ciudadania asistente al recinto cultural;

IV. jar y resguardar las aportaciones generados por las

acti des de la Casa de Cultura;

V. Entregar las aportaciones al Jefe de Unidad de Casas de Cultura de la
Coordinacion de Cultura;

VI. Revisar el mobiliario del recinto cultural;

VII. Gestionar, desarrollar y promover diferentes actividades artisticas,
culturales y deportivas;
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VIII. Informar a su jefe inmediato sobre cualquier situacion o anomalia que
requiera de su atencion; y

IX. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento,
el Presidenta Municipal y demas superiores, e

Articulo 15. Las Casas de Cultura contaran con [ tivo quien
tendra las funciones siguientes:

I. Elaborar reportes estadisticos g permitan ir el impacto de las

to cultural;
II.

III. | mobiliario y equipo de Casa

IvV.

VI. : efalen otras disposiciones legales de caracter federal,

TITULO TERCERO
DE LOS USUARIOS, INSTRUCTORES O TALLERISTAS

CAPITULO I
DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS
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Articulo 16. Son derechos de los usuarios:

I. Consultar el aviso de privacidad que se pone a su disposicion sobre el
trato de sus datos personales;

II. Ser tratado con dignidad por el personal que conforma las Casas de
Cultura, los instructores o talleristas y la ciudadania asistente al recinto
cultural, en caso de lo contrario se debera notifi | personal de Casa
de Cultura o a la Coordinacion de Cultura; A

III. Participar en cualquier actividad artistica, cultural y deportiva sin

exclusion o discriminacion de ningun tipo.

A \N v

Para la participacién de actividades los usuarios deberan contar, como
requisito indispensable, con la inscripcion respectiva que lo acredite;

IV. ente capacitado, que

VIII. En caso de alguna situacidn de riesgo o de que el usuario resulte herido
o lesionado, tendra derecho a las atenciones primarias necesarias por
parte del instructor o tallerista, el personal de las Casas de Cultura o por
parte de las autoridades de salud necesarias para salvaguardar su
integridad fisica.
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Articulo 17. Son obligaciones de los usuarios las siguientes:

I. Cumplir con los requisitos de inscripcidon y acceso para el uso de las
instalaciones sefalados en el presente Reglamento;

para tener derecho a
ece y organice

II. Cubrir en tiempo y en forma con las aportacione
recibir los cursos, talleres o actividades de inte

I1I. Registrar su acceso al recinto cult j 0s los dias

IV. Atender en todo momen indicaci ersonal, instructores o
talleristas, que se enc icios de la instalacién

V. Mantener u . i terior de las instalaciones y
mostrar dis idad hacia el personal que forme
ructores o tallerista, sus compafieros

VI. establecidos para las actividades, cursos o
Igun retardo, el instructor o tallerista, el personal

Cultura y la Coordinacion de Cultura quedan libres de

VII. en condiciones optimas y de higiene las instalaciones, asi como

dar el uso adecuado a los espacios que conforman las Casas de Cultura;

VIII. Informar al personal de las Casas de Cultura de cualquier irregularidad
en el desempefo del taller o actividad que se imparta por el instructor o
tallerista o alguna situacién que se presente por parte de otro usuario;

IX. Proveerse del material y equipo necesario para el desarrollo de los

talleres, cursos o actividades de acuerdo con la actividad que realice;
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X. Los usuarios menores de edad deben ser acompafiados en todo
momento por alguno de sus padres, tutor o familiar, en caso de no poder
cumplirse dicho criterio, no se concedera el acceso y la estancia a las
instalaciones, sin responsabilidad alguna para las Casas de Cultura,
instructores o talleristas o la Coordinacion de Cultura;

XI. Corroborar que al término de las actividades igo todas sus

XII. Desalojar los espacios d de Cultura, una vez finalizada la
actividad, taller, curso

XIII. Presentarse con | i umentaria adecuada y solicitada por
el instructor o i

XIV. , disciplina de cada actividad artistica, cultural

XV. usuario se encuentre enfermo o presente alguna
que dificulte la realizacién de cualquier actividad,
al personal, asi como al instructor o tallerista, a efecto

XVI. En caso de que el usuario se encuentre indispuesto a causa de alguna
condicion médica o enfermedad, que incluso, pueda poner en riesgo la
salud o integridad fisica de otros usuarios, debera informar al personal
de las Casas de Cultura, para que a su vez pueda tomar las medidas
necesarias de prevencién y riesgo.
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CAPITULO II
DERECHOS Y OBLIGACIONES
DE LOS INSTRUCTORES O TALLERISTAS

Articulo 18. Los instructores o talleristas no forman parte de las Casas de
Cultura ni del Gobierno Municipal, por lo tanto, no se consideran servidores

publicos; para la ejecucion de las actividades que desarrgllan, estas se llevaran

Municipal.

Articulo 19. Son derechos de los instruc

II. Recibir un trato digno
Cultura, demas usuarios y todo aquel
ciudadano asistente aso de lo contrario se debera
notificar al ultura o a la Coordinacion de
Cultura;

III. | convenida de las aportaciones recaudadas

de los cursos, talleres y demas actividades

IV. ipar en cualquier actividad artistica, cultural y deportiva
sin lusién o discriminacién de ningun tipo;

V. Revisar y corroborar la inscripcion respectiva de los usuarios como
requisito indispensable para la imparticion de actividades por parte de
los instructores o talleristas;

VI. Contar con un espacio disponible dentro de las instalaciones de Casas de
Cultura, con las medidas de seguridad e higiene necesarias;
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VII. Recibir un comprobante expedido por el personal de las instalaciones
culturales por cada una de las actividades que efectle por el uso de las
instalaciones;

VIII. Solicitarlos bienes muebles o inmobiliario que se encuentre a disposicion

ionado a efecto de que
guardar su integridad

I1I. Cubrir en tiempo y forma con los requisitos solicitados en el espacio que
se le indique, para tener derecho a impartir los cursos, talleres o
actividades de interés, en caso de no reunir los requisitos necesarios se
negara la autorizacidn para impartir cualquier taller dentro de los
recintos culturales, por lo que las Casas de Cultura, la Coordinacion de
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Cultura y el H. Ayuntamiento de Nicolds Romero quedan exentos de
cualquier responsabilidad que se les pretenda adjudicar;

IV. Ajustarse a los horarios y espacios que indique el personal de las
instalaciones y dentro del horario laboral de la Casa de Cultura, para la

imparticidn de actividades, taller o disciplina en elrecinto cultural;

actividad, a fin de respetar el tie i vidades en
curso que se llevan a cabo den

, lo anterior sin
, la Coordinacién

VI. ivales, talleres y actividades en los

VII. y solidaridad hacia el personal que forme
ra, los usuarios, sus compafieros, la demas

recinto cultural y ante las autoridades

VIII. os dias que acuda a las Casas de Cultura, su entrada y

IX. Atender en todo momento las indicaciones del personal a cargo de los
servicios de la instalacion cultural, ya sea de caracter técnico o
administrativo;

X. Asistir a las reuniones que se les convoque con la finalidad de aumentar
su formacién pedagdgica y artistica, asi como para dar a conocer los
avances sus talleres; todo instructor debera asistir a dichas reuniones
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los dias que disponga el responsable de la Casa de Cultura y/o la
Coordinacion de Cultura;

XI. Corroborar que los usuarios lleven consigo todas sus pertenencias, al
término de cada actividad;

XII. Mantener en condiciones optimas y de
realicen o lleven a cabo las actividades,

XIII. Dar aviso de manera presencial o i [ as ante el
personal de las Casas de Cultu rio y de que no se

para dar de baja de
er y para tal efecto, la
espacio a disposicion de nuevos
Vi s artisticas, culturales vy

llerista de manera voluntaria decida
ad, clase, curso o taller, deberd de dar aviso
de las Casas de Cultura.

imparta para aumentar su capacidad, calidad y calidez en la ensefianza
de los mismos;

XVI. Presentarse con la indumentaria adecuada y solicitar a los usuarios
asistentes a su disciplina o taller hacer uso de la misma, en caso de que
la actividad lo requiera;
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XVII. Atender los lineamientos y normas de disciplina de cada actividad
artistica, cultural y deportiva que corresponda;

XVIII. Informar de inmediato al personal, en caso de que se encuentre enfermo
o presente alguna condicidn médica que dific la realizacién de
cualquier actividad, para su ponderacién; y

XIX. Las demas que soliciten con posteri z i es del H.
Ayuntamiento a través de la Coordin : Direccion
de Bienestar Social.

de manera voluntaria e independiente y por
lo laboral alguno con el H. Ayuntamiento;

exclusiva el area designada a excepcion de aquellos
bre autorizacion con diverso fin de manera temporal
III. Ingresar a los espacios sefialados a los que Unicamente el personal de

las Casas de Cultura y autoridades tengan acceso;

IVv. Ingresar con bicicletas, motos o cualquier otro vehiculo similar al interior
de las instalaciones de las Casas de Cultura;

V. Acceder a las instalaciones con cualquier tipo de mascotas;
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VI. Provocar o participar en rifias o peleas;

VII. Realizar actividades que atenten contra la moral y buenas costumbres;

VIII. Agredir fisica o verbalmente a los, instructores o talleristas, usuarios o a
las autoridades administrativas dentro y en los alrededores de las
instalaciones del recinto cultural;

IX. Fumar en el interior de las instalaciones, . do cualquier

Prevencion del Tabaquismo y de
de Tabaco en el Estado de Méxic

XI. er tipo de estupefacientes,
' la salud, de hacer caso omiso
competentes;

ar cualquier actividad que contravenga la normatividad en el
Ayuntamiento de Nicolas Romero, Estado de México.

Articulo 22. Los usuarios, tienen prohibido realizar las actividades de su interés
sin haber realizado el pago correspondiente.

Articulo 23. Los instructores o talleristas, tienen prohibido ausentarse y dejar
de impartir su actividad o taller sin previo aviso al encargado de la Casa de
Cultura o a la Coordinacion de Cultura.

Av. Juarez S/N, Colonia Benito Juarez Tra. Seccién, Nicolas Romero, Estado de México, 54400

TRUARIEVERE L 14 AAVRU VRS L




g 2R H. AYUNTAMIENTO “2025. Ario de la Mujer Indigena”

*}ﬁ CONSTITUCIONAL “2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”
: 8§ DE NICOLAS ROMERO

Articulo 24. Los instructores o talleristas, tienen prohibido otorgar becas a los
usuarios sin previo aviso a la Coordinacién de Cultura.

CAPITULO IV
DE LAS SANCIONES

de las Casas de Cultura.

La gravedad de la conducta sera val
la cual sera sancionada desde
conducta, hasta la expulsion
de las Casas de Cultura.

iva de un probable delito, se
rrespondiente.

En caso de que dj
realizara la denunci

Articulo 2 ] ario, instructor, tallerista y/o visitante lleve

articulo 22.

previsto en

Ademas de lo previsto en el parrafo primero los usuarios, quedaran sin derecho
a que le sean devueltos los pagos que previamente hayan realizado.

Articulo 27. En caso de que el usuario, instructor, tallerista y/o visitante cometa
alguna de las conductas previstas en las fracciones V, VI, VII, VIII, IX, X, XI,
XII, XIII del articulo 21, se haran acreedores a la expulsidon definitiva y no se
permitira el acceso a alguno de los recintos culturales del Municipio de Nicolas
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Romero. La misma sancidon se aplicara cuando se trate de los previsto en los
articulos 23 o 24.

Articulo 28. En caso de que la realizacion de alguna de las condutas previstas
en las fracciones IV, VII u XI sefaladas en el articulo
perjuicio econdmico, se haran cargo del pago de

ocasionaran algun
gd con el

nivel
socioecondmico que ostenten, y por cuanto hace

cultura, por lo que
clases y demas ac
términos est

rios para acceder a los talleres,
estos recintos, quedaran sujetos a los
Coordinacion de Cultura y la Unidad

asi como las aportaciones que para tal efecto se
sujetos en cuanto a los términos y condiciones
establecidoS
la Coordinacio

los convenios que para tal efecto se celebren con la Direccion,
e Cultura y la Unidad de Casas de Cultura.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente habil de su
publicacion en la Gaceta Municipal.
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SEGUNDO. Con la entrada en vigor del presente ordenamiento, se derogan
aquellas disposiciones de igual o menor jerarquia que contravengan al presente
reglamento.

Dado en la Ciudad Nicolas Romero, Centro Historico Sa
Estado de México a del mes de marzo del afio

zcapotzaltongo,
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