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PUBLICACI()N DE LOS ACUERDOS APROBADOS EN LA
SEXAGESIMA QUINTA SESION EXTRAORDINARIA DE CABILDO
CELEBRADA EL 29 DE NOVIEMBRE DEL 2024.

EN LA CIUDAD DE NICOLAS ROMERO Y/O CENTRO HISTORICO SAN PEDRO
AZCAPOTZALTONGO, CABECERA MUNICIPAL DE NICOLAS ROMERO,
ESTADO DE MEXICO, SIENDO LAS DIEZ HORAS CON VEINTE MINUTOS DEL
DIA VEINTINUEVE DE NOVIEMBRE DEL ANO DOS MIL VEINTICUATRO, SE
ENCUENTRAN REUNIDOS EN LA SALA DE CABILDO DEL PALACIO
MUNICIPAL, UBICADO EN BENITO JUAREZ SIN NUMERO COLONIA CENTRO,
CODIGO POSTAL 54400 NICOLAS ROMERO, ESTADO DE MEXICO; LOS CC.
LIC. ARMANDO NAVARRETE LOPEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL; LIC. ROBERTO BAUTISTA PEREZ, PRIMER REGIDOR
SUPLENTE; C. SILVIA GONZALEZ RAMIREZ, SEGUNDA REGIDORA
SUPLENTE; C. JONATHAN ROSAS GARCIA, TERCER REGIDOR; C. ROSARIO
CRUZ SALINAS, CUARTA REGIDORA SUPLENTE; LIC. OSCAR OSNAYA
CRUZ, SEXTO REGIDOR; MTRA. VANESSA SELENE ESCOBAR MARTINEZ,
SEPTIMA REGIDORA; LCDA. JUANA ELIDETH JASSO JUAREZ, OCTAVA
REGIDORA SUPLENTE; LIC. EDUARDO GONZALEZ GARCIA, NOVENO
REGIDOR; Y EL LIC. RODOLFO LOPEZ OLVERA, SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO, POR LO QUE ENCONTRANDOSE LA MAYORIA DE LOS
INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO 2022 — 2024; CON FUNDAMENTO EN
LOS ARTICULOS 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS, 116 Y 125 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO, 28 Y 91 FRACCION Il DE LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO; 26 DEL CODIGO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO; 3 DEL
BANDO MUNICIPAL DE NICOLAS ROMERO, ESTADO DE MEXICO; 13 Y 28
DEL REGLAMENTO DEL CABILDO DE NICOLAS ROMERO, ESTADO DE
MEXICO 2022 - 2024, Y CON EL PROPOSITO DE CELEBRAR LA
SEXAGESIMA QUINTA SESION EXTRAORDINARIA DE CABILDO EL LIC.
ARMANDO NAVARRETE LOPEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL; DECLARO INICIADA LA SEXAGESIMA QUINTA SESION
EXTRAORDINARIA DE CABILDO Y VALIDOS LOS ACUERDOS QUE EN ELLA
SE TOMEN CONFORME A LA LEY, APROBANDOSE LOS SIGUIENTES:



Ano: 3, Namero: CLIV, Volumen |, Periodo: 29 — noviembre - 2024 en Nicolas Romero y/o Centro
Histérico San Pedro Azcapotzaltongo, Estado de México.
Fecha de Publicaciéon: 29 de noviembre del 2024

“2024, Ao de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”.
“2024. Ano del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”.

M. PRESENTACION DE ASUNTOS Y APROBACION DE ACUERDOS.

ll. 1. PROPUESTA Y APROBACION EN SU CASO, DEL DICTAMEN
QUE EMITE LA COMISION TRANSITORIA DE REVISION Y
ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL RESPECTO
A LOS SIGUIENTES ORDENAMIENTOS:

A) MANUAL GENERAL DE ORGAN]ZACION DEL AYUNTAMIENTO DE
NICOLAS ROMERO, ESTADO DE MEXICO;

B) MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL AYUNTAMIENTO
DE NICOLAS ROMERO, ESTADO DE MEXICO;

C) CODIGO DE CONDUCTA DE LAS PERSONAS SERVIDORAS
PUBLICAS, DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE NICOLAS ROMERO;

D) CODIGO DE ETICA DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE NICOLAS
ROMERO, ESTADO DE MEXICO;

E) LINEAMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION Y CONTROL DE LOS
BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL MUNICIPIO DE NICOLAS
ROMERO, ESTADO DE MEXICO;

F) MANUAL DE OPERACION DEL SISTEMA DE APERTURA RAPIDA DE
EMPRESAS DEL MUNICIPIO DE NICOLAS ROMERO, ESTADO DE
MEXICO.

CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 115 FRACCION Il DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 31
FRACCION 1, 64 FRACCION |, 66, 69 FRACCION Il Y 161 DE LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO; 71, 72, 76, 78 INCISO B, 82
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FRACCIONES | Y II, 108, 109, 110, 111, 112 FRACCION | Y 113 DEL
REGLAMENTO DEL CABILDO DE NICOLAS ROMERO, ESTADO DE MEXICO.
EL PUNTO Ill. 1. DEL ORDEN DEL DIA HA SIDO APROBADO POR
UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES PRESENTES DE ESTE
CABILDO. EN CONSECUENCIA, EL AYUNTAMIENTO DE NICOLAS ROMERO,
ESTADO DE MEXICO, REUNIDO EN ASAMBLEA DELIBERANTE, APRUEBA EL
SIGUIENTE:

ACUERDO 01/65/EX/2024.

PRIMERO. - SE APRUEBA EL DICTAMEN QUE EMITE LA COMISION
TRANSITORIA DE REVISION Y ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION
MUNICIPAL, RESPECTO A LOS SIGUIENTES ORDENAMIENTOS:

A) MANUAL GENERAL DE ORQANIZACION DEL AYUNTAMIENTO DE
NICOLAS ROMERO, ESTADO DE MEXICO. (ANEXO 1.)

B) MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL AYUNTAMIENTO DE
NICOLAS ROMERO, ESTADO DE MEXICO. (ANEXO 2.)

C) CODIGO DE CONDUCTA DE LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS,
DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE NICOLAS ROMERO.

D) CODIGO DE ETICA DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE NICOLAS
ROMERO, ESTADO DE MEXICO.

E) LINEAMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION Y CONTROL DE LOS BIENES
MUEBLES E INMUEBLES DEL MUNICIPIO DE NICOLAS ROMERO, ESTADO
DE MEXICO.
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ASUNTO: APROBACION DEL
“DICTAMEN POR EL CUAL SE
APRUEBAN DISTINTOS
ORDENAMIENTOS DEL H.
AYUNTAMIENTO DE NICOLAS
ROMERO.”

LIC. RODOLFO LOPEZ OLVERA
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO
DE NICOLAS ROMERO.

PRESENTE.

LIC. EDUARDO GONZALEZ GARCIA, NOVENO REGIDOR, EN SU
CARACTER DE PRESIDENTE; LIC. ROBERTO BAUTISTA PEREZ,
PRIMER REGIDOR, EN SU CARACTER DE SECRETARIO; MTRA.
VANESSA SELENE ESCOBAR MARTINEZ, SEPTIMA
REGIDORA, EN SuU CARACTER DE VOCAL; C.
JONATHAN ROSAS GARCIA, TERCER REGIDOR, EN SU
CARACTER DE VOCAL; Y LCDA. YOSELIN NANYELI MENDOZA
RAMIREZ, SINDICA MUNICIPAL, EN SU CARACTER DE VOCAL;
COMO INTEGRANTES DE ESTA COMISION TRANSITORIA DE
REVISION Y ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION
MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE NICOLAS
ROMERO, ESTADO DE MEXICO, en atencién a lo dispuesto en los
articulos 48 y 49 apartado B del Bando Municipal de Nicolas Romero,
Estado de México; 78 inciso B) del Reglamento del Cabildo de Nicolas
Romero, Estado de México 2022 — 2024, por este medio me dirijo a
Usted a efecto de solicitar, tenga a bien someter a consideracion del
H. Ayuntamiento, en la proxima Sesion de Cabildo, el “DICTAMEN
POR EL CUAL SE APRUEBAN DISTINTOS ORDENAMIENTOS
DEL H. AYUNTAMIENTO DE NICOLAS ROMERO” que se trabajo en
esta Comision con fundamento en lo dispuesto por el articulo 114 del
Reglamento del Cabildo vigente, asi como las aportaciones realizadas



Ano: 3, Namero: CLIV, Volumen |, Periodo: 29 — noviembre - 2024 en Nicolas Romero y/o Centro
Histérico San Pedro Azcapotzaltongo, Estado de México.
Fecha de Publicaciéon: 29 de noviembre del 2024

“2024, Ao de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”.
“2024. Ano del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”.

por los miembros de la Comisién, en tan importante documento
juridico, atendiendo a consideraciones de derecho y hecho siguientes:

CONSIDERACIONES DE
DERECHO:
I. DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS.

“Articulo 115. Los estados adoptaran, para su régimen
interior, la forma de gobierno republicano, representativo,
democratico, laico y popular, teniendo como base de su
division territorial y de su organizacion politica y
administrativa, el municipio libre, conforme a las bases
siguientes:

Il. Los municipios estaran investidos de personalidad
juridica y manejaran su patrimonio conforme a la ley. Los
ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de
acuerdo con las leyes en materia municipal que deberan
expedir las legislaturas de los Estados, los bandos de
policia y gobierno, los reglamentos, circulares y
disposiciones administrativas de observancia general
dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organicen la
administracion publica municipal, regulen las materias,
procedimientos, funciones y servicios publicos de su
competencia y aseguren la participacion ciudadana y
vecinal. ...”

Il. DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO.

“Articulo 31.- Son atribuciones de los ayuntamientos:

. Expedir y reformar el Bando Municipal, asi como los
reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de
observancia general dentro del territorio del municipio,
que sean necesarios para su organizacion, prestacion de
los servicios publicos y, en general, para el cumplimiento
de sus atribuciones; ...
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Articulo 64.- Los ayuntamientos, para el eficaz
desemperfo de sus funciones publicas, podran auxiliarse
por:

1. Comisiones del ayuntamiento;

Articulo 66.- Las comisiones del ayuntamiento seran
responsables de estudiar, examinar y proponer a éste los
acuerdos, acciones o normas tendientes a mejorar la
administracion publica municipal, la solucion de los litigios
laborales en su contra, asi como de vigilar e informar
sobre los asuntos a su cargo y sobre el cumplimiento de
las disposiciones y acuerdos que dicte el cabildo. Las
comisiones, deberan entregar al ayuntamiento, en sesion
ordinaria, un informe trimestral que permita conocer y
transparentar el desarrollo de sus actividades, trabajo y
gestiones realizadas

Articulo 69.- Las comisiones las determinara el
Ayuntamiento de acuerdo a las necesidades del municipio
y podran ser permanentes o transitorias.

i.Seran comisiones ftransitorias, aquéllas que se
designen para la atencion de problemas especiales o
situaciones emergentes o eventuales de diferente
indole y quedaran integradas por los miembros que
determine el ayuntamiento, coordinadas por el
responsable del area competente.

Articulo 161.- EI Bando Municipal regulara y debera
contener las normas de observancia general que requiera
el gobierno y la administracion municipales.

lll. DEL REGLAMENTO DEL CABILDO DE NICOLAS ROMERO,
ESTADO DE MEXICO 2022-2024.
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Articulo 71.- Las comisiones seran integradas por
miembros del H. Ayuntamiento, a propuesta del
Presidente Municipal, a mas tardar en la tercera sesion
ordinaria de cabildo; siendo conformadas por un
presidente, un secretario y tres vocales.

Las Comisiones podran ser permanentes o transitorias, de
acuerdo a la determinacion que el Cabildo seriale y
atendiendo a lo dispuesto por el articulo 69 de Ley
Organica Municipal del Estado de México.

Articulo 72.- Los integrantes de las Comisiones seran los
responsables de examinar, estudiar, analizar y resolver
los asuntos que le sean turnados al seno del cabildo; por
lo que una vez nombrados, el presidente de la comision
contara con cinco dias habiles para convocar a sesion, a
efecto de llevar a cabo su instalacion e inicio de los
trabajos, en donde estableceran las bases o lineamientos
al amparo de los cuales desarrollaran sus funciones y
actividades.

Articulo 76.- En ejercicio de sus funciones, las
Comisiones actuaran con plena autoridad para requerir
por escrito a los servidores publicos de la Administracion
Publica Municipal, la informacién que requieran para el
despacho de los asuntos de su conocimiento, atendiendo
lo dispuesto por el parrafo segundo del articulo 68 de la
Ley Organica Municipal del Estado de Meéxico, esto es:
que lo debera hacer por conducto del Secretario del
Ayuntamiento.

Articulo 78.- Las Comisiones por su naturaleza se
clasifican en permanentes o transitorias, como Ilo
establece el articulo 69 de la Ley Organica Municipal del
Estado de Meéxico:

B) son transitorias, aquéllas que se designen para la
atencion de problemas especiales o0 situaciones
emergentes o eventuales de diferente indole y quedaran
integradas por los miembros que determine el H.
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Ayuntamiento, coordinadas por el responsable del area
competente.

Articulo 82.- La Comision Transitoria de Revisiéon y
Actualizacion de la Reglamentacion Municipal tendra las
siguientes atribuciones:

I. Proponer, revisar y dictaminar sobre las iniciativas,
reformas, modificaciones, derogaciones y abrogaciones al
bando municipal, manuales, reglamentos y disposiciones
de caracter general municipal;

ll. Revisar y dictaminar las propuestas de los diferentes
reglamentos o manuales que emita o proponga alguna
direccion de la administracion publica municipal;

Articulo 108.- Para que los asuntos, peticiones o
proyectos puedan ser atendidos en las reuniones de
trabajo, cabildo o por la comision correspondiente,
deberan ser presentados en original y copia ante el
secretario del H. Ayuntamiento, en los mismos términos
que refiere el presente reglamento.

Articulo 109.- Una vez recibido el asunto por Ila
Secretaria del Ayuntamiento, el secretario procedera a
integrar un expediente en forma, que debera presentar en
original ante el pleno del Cabildo, en un plazo no mayor a
cinco dias habiles contados a partir de la fecha en que se
hubiere recibido el asunto.

Articulo 110.- Una vez presentado el asunto ante el pleno
del Cabildo, éste acordara el tramite que proceda.

Articulo 111.- Para el caso de que se apruebe turnar el
asunto a Comision; el presidente o en su ausencia el
secretario de la comision correspondiente recibira en ese
acto el asunto para su debido estudio y emision del
proyecto de dictamen o resoluciobn a que se refiere el
capitulo siguiente.
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Articulo 112.- Los asuntos que hayan sido turnados a
comisiones, se sujetaran a lo siguiente:

I. Tratandose de los asuntos que tengan el caracter de
reglamentos, iniciativas de leyes, decretos, manuales y
disposiciones normativas de observancia general, el
proyecto de dictamen de la comision debera rendirse en
un plazo no mayor a treinta dias naturales, contados a
partir de la fecha en que los asuntos sean turnados por el
cabildo a la comision;

ARTICULO 113.- Los asuntos que hayan sido remitidos
para la atencion de las comisiones, se substanciaran y se
dictaminaran dentro del plazo que hace referencia el
articulo anterior; el dictamen se hara del conocimiento del
Cabildo dentro de dicho plazo, para que sea éste quien en
definitiva dictamine.

CONSIDERACIONES DE HECHO:

PRIMERO. - En fecha seis de noviembre del presente afo, mediante oficio
NR/SA/SbA/DCyC/2652/2024, la Secretaria del Ayuntamiento solicitdé a la
Comisién Municipal de Mejora Regulatoria el dictamen de. Analisis de Impacto
Regulatorio de Exencion, para los proyectos de regulacion que a continuacion se
enuncian:

a) Codigo de Conducta de las Personas Servidoras Publicas del Gobierno
Municipal de Nicolas Romero, Estado de México.

b) Cédigo de Etica de los Servidores Publicos de Nicolds Romero, Estado de
México.

c) Manual de Operacién del Sistema de Apertura Rapida de Empresas (SARE) de
Nicolas Romero, Estado de México.

d) Lineamientos para la Administracién y Control de los Bienes Muebles e
Inmuebles del Municipio de Nicolas Romero, Estado de México.

12
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e) Manual General de Procedimientos del Ayuntamiento de Nicolas Romero,
Estado de México.

f) Manual General de Organizaciéon del Ayuntamiento de Nicolas Romero, Estado
de México.

SEGUNDO. - El treinta y uno de octubre del afio corriente, el consejero juridico y
consultivo, mediante el oficio NR/CJyC/2673/2024, remite el archivo que contiene
la revision, analisis y modificaciones, asi como el formato de Analisis de Impacto
Regulatorio de los ordenamientos descritos en el considerando que antecede, a la
Coordinacion Municipal de Mejora Regulatoria y Gobierno Digital.

TERCERO. - En fecha cuatro de noviembre de dos mil veinticuatro,
durante la tercera sesion extraordinaria del Comité Interno de Mejora Regulatoria
Municipal, tuvo a bien aprobar por unanimidad el dictamen favorable sobre el
analisis de impacto regulatorio de actualizacion respecto de los
ordenamientos que han quedado descritos en el considerando primero.

CUARTO. — Mediante Oficio NR/SA/SbA/DATCGyN/2703/2024, recibido el trece
de noviembre de dos mil veinticuatro, el Secretario del Ayuntamiento hace llegar a
esta Comision los expedientes del punto de acuerdo 01/63/exEX/2024, tomado en
la Sexagésima Tercera Sesion Extraordinaria de Cabildo, para su estudio, analisis
y dictamen.

QUINTO. — En fecha veintiuno de noviembre del presente ano, el
Presidente de la Comision Transitoria de Revision y Actualizacion de la
Reglamentacion Municipal, hizo llegar a los miembros de la misma, los
proyectos de los distintos ordenamientos del H. Ayuntamiento de Nicolas
Romero, asi como la convocatoria para la examinacion y aprobacién de
los mismo.

SEXTO. - En fecha veintiséis de noviembre de dos mil veinticuatro, una
vez realizadas las modificaciones y correcciones realizadas por los
miembros de la Comisidn Transitoria de Revision y Actualizacion de la
Reglamentacion Municipal, durante la Décimo Quinta Sesion Ordinaria
se dicté por la misma el acuerdo 001/15/ORDINARIA/CTRARM/2024,
mediante el cual se aprobaron los siguientes ordenamientos:
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a) Codigo de Conducta de las Personas Servidoras Publicas del Gobierno
Municipal de Nicolas Romero, Estado de México.

b) Cédigo de Etica de los Servidores Publicos de Nicolas Romero, Estado de
Mexico.

c) Manual de Operacién del Sistema de Apertura Rapida de Empresas (SARE) de
Nicolas Romero, Estado de México.

d) Lineamientos para la Administracion y Control de los Bienes Muebles e
Inmuebles del Municipio de Nicolas Romero, Estado de México.

e) Manual General de Procedimientos del Ayuntamiento de Nicolas Romero,
Estado de México.

f) Manual General de Organizacién del Ayuntamiento de Nicolas Romero, Estado
de Meéxico.

ULTIMO. — De acuerdo con el proceso referido en los considerandos
primero al sexto; esta Comision Edilicia Transitoria, determina que las
propuestas enviadas para analisis, discusidn y en su caso aprobacion,
cumplen con los requisitos de validez para continuar con el proceso de
aprobacion ante el Pleno del H. Ayuntamiento en sesiéon de Cabildo
hasta su publicacién en el periddico oficial “Gaceta Municipal” y
Estrados de la Secretaria del Ayuntamiento.

Por lo anteriormente expuesto y fundado, la Comision Transitoria de
Revision y Actualizacion de la Reglamentacion Municipal del H.
Ayuntamiento de Nicolas Romero, Estado de México por Acuerdo;

RESUELVE:

PRIMERO. — LA COMISION TRANSITORIA DE REVISION Y
ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL DEL H.
AYUNTAMIENTO DE NICOLAS ROMERO, ESTADO DE MEXICO, EN
SU DECIMO QUINTA SESION ORDINARIA, APRUEBA LOS
SIGUIENTES ORDENAMIENTOS:
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A) CODIGO DE CONDUCTA DE LAS PERSONAS SERVIDORAS I?L'JBLICAS
DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE NICOLAS ROMERO, ESTADO DE MEXICO.

B) CODIGO DE ETICA DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE NICOLAS
ROMERO, ESTADO DE MEXICO.

C) MANUAL DE OPERACION, DEL SISTEMA DE APERTURA RAPIDA DE
EMPRESAS (SARE) DE NICOLAS ROMERO, ESTADO DE MEXICO.

D) LINEAMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION Y CONTROL DE LOS BIENES
MUEBLES E INMUEBLES DEL MUNICIPIO DE NICOLAS ROMERO, ESTADO
DE MEXICO.

E) MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL AYUNTAMIENTO DE
NICOLAS ROMERO, ESTADO DE MEXICO.

F) MANUAL GENERAL DE ORC’EANIZACION DEL AYUNTAMIENTO DE
NICOLAS ROMERO, ESTADO DE MEXICO.

SEGUNDO. — SE APRUEBA REMITIR A LA SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO, EL PRESENTE DICTAMEN, ANEXANDO DE
FORMA DIGITAL LOS PROYECTOS CORRESPONDIENTES A LOS
DISTINTOS ORDENAMIENTOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE NICOLAS
ROMERO DESCRITOS CON ANTELACION, ELLO EN VIRTUD DE
QUE POR ECONOMIA PROCESAL Y MATERIAL NO ES DABLE
ANEXARLOS DE MANERA FiSICA AL TRATARSE DE MAS DE DOS
MIL HOJAS, CON LA FINALIDAD DE QUE SEA TURNADO AL
AYUNTAMIENTO COMO PUNTO DE ACUERDO, PARA SU
ANALISIS, DISCUSION Y APROBACION.

Dado en el Palacio Municipal de Nicolas Romero, Estado de
México y aprobado en Sesidén de la Comisién Transitoria de
Revision y Actualizacion de la Reglamentacion Municipal del H.
Ayuntamiento de Nicolas Romero, Estado de México, el dia de su
fecha.
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RUBRICA RUBRICA
LIC. EDUARDO GONZALEZ GARCIA LIC. ROBERTO BAUTISTA PEREZ
NOVENO REGIDOR PRIMER REGIDOR
PRESIDENTE SECRETARIO
RUBRICA RUBRICA
MTRA. VANESSA SELENE ESCOBAR C. JONATHAN ROSAS GARCIA
MARTINEZ TERCER REGIDOR
SEPTIMA REGIDOR VOCAL
VOCAL
RUBRICA
LCDA. YOSELIN NANYELI MENDOZA
RAMIREZ
SINDICA MUNICIPAL
VOCAL

CODIGO DE CONDUCTA DE LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS, DEL
GOBIERNO MUNICIPAL DE NICOLAS ROMERO.

INTEGRANTES DEL H. AYUNTAMIENTO
DE NICOLAS ROMERO 2022 - 2024
Lic. Armando Navarrete Lopez
Presidente Municipal Constitucional
de Nicolas Romero, Estado de México

A la poblacion sabed:

Que en cumplimiento con la facultad reglamentaria, acorde a los principios
rectores de la organizacion y funcionamiento municipal que se encuentran
contenidos en el articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, los articulos 112, 113, 122, 124, 125 y demas relativos y aplicables de
la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, los articulos 31
fraccion |, 48 fraccion lll, 86, 89 y demas relativos y aplicables de la Ley Organica
Municipal del Estado de México, mediante acuerdo aprobado por el H.
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Ayuntamiento en Sesién de Cabildo celebrada en el afio dos mil veinticuatro
expide el:

CODIGO DE CONDUCTA DE LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS DEL
GOBIERNO MUNICIPAL DE NICOLAS ROMERO

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |
OBJETO Y DEFINICIONES

Articulo 1. El presente Codigo de Conducta, tiene como objeto establecer los
principios que rigen el actuar de los servidores publicos municipales en apego a
los valores y reglas de integridad contenidas en el Cédigo de Etica de los
Servidores Publicos de Nicolas Romero, a que se refiere el articulo 16 de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas, promoviendo en los servidores
publicos una conducta digna que fortalezca los principios de legalidad, honradez,
lealtad, imparcialidad y eficiencia en la Administraciéon Publica Municipal y que de
esa manera se atiendan las necesidades de la poblacion en el ejercicio de sus
funciones y que las mismas se apeguen a la normatividad establecida.

Articulo 2. Las disposiciones de este Codigo son de caracter interno, obligatorio y
aplicable a todas las personas servidoras publicas que desempefien un empleo,
cargo o comision, practicas profesionales o servicio social en las Dependencias
del Gobierno Municipal de Nicolas Romero, sin importar respecto a los servidores
publicos, el nivel jerarquico, siendo el objetivo generar lineamientos que normen la
conducta en el quehacer cotidiano las funciones dentro y fuera del area laboral.

Articulo 3. El marco juridico que rige y fundamenta el desempefio de las personas
servidoras publicas fomentando la igualdad, transparencia y ética para lograr un
clima y cultura organizacional apropiado que permita cumplir con las funciones y
atribuciones correspondientes, son:

a. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

b. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México;
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C. Ley Organica Municipal del Estado de México;

d. Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México;

e. Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de México y Municipios;

f. Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios;

g. Bando Municipal de Nicolas Romero, Estado de México;

h. Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal; y

i. Codigo de Etica de las Personas Servidoras Publicas del Municipio de
Nicolas Romero, Estado de México

Ello bajo el enfoque de responsabilidad social construyendo un municipio sélido,
asi como prevenir y abatir la corrupcion e impunidad que impidan la calidad en la
prestacion de algun servicio otorgado a la ciudadania; mejorar e impulsar la
calidad en la gestion publica con recursos humanos eficientes, de alta calidad,
profesionales y comprometidos en alcanzar los objetivos institucionales plasmados
en la mision y visién de la presente administracion publica municipal.

Mision.

Construir un nuevo modelo de politica de integridad del Gobierno Municipal de
Nicolas Romero para el fortalecimiento de un servicio publico honesto, ético,
integro, transparente y eficiente.

Vision.

Que la prestacion del servicio publico del Gobierno Municipal de Nicolas Romero
se fortalezca con la observancia y aplicacion de los principios de disciplina,
legalidad, objetividad, profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, rendicion
de cuentas, que rigen el servicio publico; logrando asi, recuperar la confianza de la
sociedad en las personas servidoras publicas, mediante una democracia de
participacion garantizando una mejor calidad de vida.

Articulo 4. Para efectos del presente Codigo se entendera por:
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. Abstencién: Decision tomada por un servidor publico para no realizar una
conducta cuyos efectos sean contrarios a los principios que rigen el servicio
publico;

Il Austeridad: Caracteristica que denota el uso adecuado y moderado de los
recursos humanos, financieros y materiales conforme a las disposiciones
aplicables;

M. Ayuntamiento: Al Honorable Ayuntamiento del Municipio de Nicolas
Romero, érgano colegiado superior del Gobierno Municipal, de eleccion
popular a través del cual sus ciudadanos realizan su voluntad politica y la
autogestion de los intereses de la comunidad;

IV. Cddigo de Conducta: Documento emitido por el titular de la dependencia u
organismo auxiliar a propuesta del Comité de Etica y de Prevencién de
Conflicto de Intereses, que contiene reglas especificas de comportamiento
que deben ser alentados o prohibidos y determinar si se han producido
violaciones del Codigo de Etica y establecer las sanciones de tales
violaciones;

V. Cédigo de Etica: Codigo de Etica de los Servidores Publicos de Nicolas
Romero, a que se refiere el presente, instrumento deontolégico, que
contiene los principios y valores considerados fundamentales para el rol del
servicio publico y que busca incidir en el comportamiento y desemperio de
las Personas Servidoras Publicas, del Municipio de Nicolas Romero, Estado
de México;

VI. Clima laboral: Conjunto de cualidades, caracteristicas o condiciones de un
ambiente de trabajo que son percibidos por las personas que componen la
institucion publica, la organizacién que influyen en la conducta, eficiencia y
eficacia de las trabajadoras y trabajadores;

VIl. Comité: El Comité de Etica y Prevencién de Conflictos de Interés del
Municipio de Nicoldas Romero, como 6rgano que tiene a su cargo el fomento
de la ética e integridad en el servicio publico a través de acciones de
orientacién, capacitacion y difusion;

19



Ano: 3, Namero: CLIV, Volumen |, Periodo: 29 — noviembre - 2024 en Nicolas Romero y/o Centro
Histérico San Pedro Azcapotzaltongo, Estado de México.
Fecha de Publicaciéon: 29 de noviembre del 2024

“2024, Ao de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”.
“2024. Ano del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”.

VIIl. Conducta: A la manera de comportarse de las personas en su actuar como
servidores publicos;

IX. Contraloria: Contraloria Municipal del Ayuntamiento del municipio de
Nicolas Romero;

X. Dependencias: Las diferentes direcciones, dareas y organismos
descentralizados y desconcentrados que conforman la Administracion
Publica Municipal;

XI. Discriminacion: Es toda distincion, exclusion, restriccion o preferencia que,
por accién u omision, con intencion o sin ella, no sea obijetiva, racional ni
proporcional, y tenga por objeto o resultado obstaculizar, restringir, impedir,
menoscabar o anular el reconocimiento, goce o ejercicio de los derechos
humanos y libertades, como el origen étnico o nacional, el color de piel, la
cultura, el sexo, el género, la edad, las discapacidades, la condicién social,
econdmica, de salud o juridica, la religion, la apariencia fisica, las
caracteristicas genéticas, la situacion migratoria, el embarazo, la lengua, las
opiniones, las preferencias sexuales, la identidad, la filiacion politica, el
estado civil, la situacion familiar, el idioma, los antecedentes penales, la
homofobia, misoginia, cualquier manifestacion de xenofobia, vy
antisemitismo son consideradas formas de discriminacion;

Xll. LGRA: Ley General de Responsabilidades Administrativas;

Xlll.  Municipio: Al municipio de Nicolas Romero, Estado de México, dotado de
un nombre, poblacién, territorio y patrimonio propios;

XIV. Personas Servidoras Publicas: Toda persona que, con independencia de
la relacion contractual desempefie un empleo, cargo o comisién para el
municipio de Nicolas Romero, que sera responsable por sus actos u
omisiones en que incurra en el desempefo de sus funciones;

XV. Principios: Conjunto de normas basicas de caracter general y universal
que dirigen y describen la razén fundamental y causa principal del actuar de
las y los servidores publicos; observar el desempefio de las acciones que
regulan el comportamiento en el desarrollo de sus funciones para mantener
una actuacion responsable y ética; y
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XVI. Valores: Caracteristicas que distinguen la actuacion de los servidores
publicos tendientes a lograr la credibilidad y el fortalecimiento de las
instituciones publicas y del servicio publico.

CAPIiTULO Il
PRINCIPIOS Y VALORES
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

Articulo 5. Las personas servidoras publicas tienen la responsabilidad de realizar
sus actividades laborales, las tareas que les hayan sido encomendadas o sus
atribuciones, facultades y obligaciones, con diligencia y apego a las disposiciones
legales aplicables, asi como a las disposiciones previstas en este Caddigo,
esforzandose continuamente por mejorar su desempefo profesional con eficacia,
eficiencia y calidad de sus servicios.

Articulo 6. Las personas servidoras publicas del Municipio de Nicolas Romero,
deberan observar y aplicar como base de su conducta en el desempefio de su
empleo, cargo o comision, los siguientes principios constitucionales que rigen el
servicio publico:

1. Legalidad: Los servidores publicos hacen sélo aquello que las normas
expresamente les confieren y en todo momento someten su actuacion a las
facultades que las leyes, reglamentos y demas disposiciones juridicas
otorgan a su empleo cargo o comisién, por lo que conocen y cumplen las
disposiciones que regulan el ejercicio de sus funciones, facultades y
atribuciones;

2. Honradez: Los servidores publicos se conducen con rectitud, sin utilizar su
empleo, cargo o comision para obtener o pretender obtener algun beneficio,
provecho o ventaja personal o a favor de terceros, ni buscan o aceptan
compensaciones, prestaciones, dadivas, obsequios o regalos de cualquier
persona u organizacién, debido a que estan conscientes que ello
compromete el ejercicio de sus funciones y que el ejercicio de cualquier
cargo publico implica un alto sentido de austeridad y vocacién de servicio;

3. Lealtad: Los servidores publicos corresponden a la confianza que el
Municipio de Nicolas Romero les ha conferido, tienen vocacion absoluta de
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servicio a la sociedad y satisfacen el interés superior de las necesidades
colectivas por encima de intereses particulares, personales o ajenos al
bienestar de la poblacion;

4, Imparcialidad: Los servidores publicos municipales, dan a los ciudadanos y
a la poblacion en general el mismo trato, no conceden privilegios,
preferencias a organizaciones o personas, ni permiten que influencias,
intereses o prejuicios indebidos afecten su compromiso para tomar
decisiones o ejercer sus funciones de manera objetiva;

5. Eficiencia; Los servidores publicos actuan conforme a una cultura de
servicio orientada al logro de resultados, procurando en todo momento un
mejor desempefio de sus funciones a fin de alcanzar las metas
institucionales segun sus responsabilidades a través del uso responsable y
claro de los recursos publicos, eliminando cualquier ostentacion vy
discrecionalidad indebida en su aplicacion;

Articulo 7. Las personas servidoras publicas del Municipio de Nicolas Romero,
deberan anteponer en el desempefio de su empleo, cargo o comision, los
siguientes valores que deberan de regirles:

. Interés Publico. Los servidores publicos actuan buscando en todo
momento la maxima atencion de las necesidades y demandas de la
sociedad, por encima de intereses y beneficios particulares ajenos a la
satisfaccion colectiva.

Il Respeto. Los servidores publicos otorgan un trato digno y cordial a las
personas en general y a sus companeros de trabajo, superiores y
subordinados, considerando sus derechos, de tal manera que propician el
dialogo cortés y la aplicacion arménica de instrumentos que conduzcan al
entendimiento, a través de la eficacia y el interés publico.

Il Respeto a los Derechos Humanos. Los servidores publicos respetan los
derechos humanos y en el ambito de sus competencias y atribuciones, los
garantizan, promueven y protegen, de conformidad con los Principios de
Universalidad, que establecen que los derechos humanos corresponden a
toda persona por el simple hecho de serlo, de interdependencia que
implica que los derechos humanos se encuentran vinculados intimamente
entre si, de Indivisibilidad que refiere que los derechos humanos
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conforman una totalidad, de tal forma que son complementarios e
inseparables y de Progresividad que prevé que los derechos humanos
estan en constante evolucion y bajo ninguna circunstancia se justifica un
retroceso en su proteccion.

IV. Igualdad y no discriminacion. Los servidores publicos prestan sus
servicios a todas las personas sin distincion, exclusion, restriccion, o
preferencia basada en el origen étnico o nacional, color de piel, cultura,
sexo, geénero, edad, discapacidades, condicion social, econdmica, de
salud o juridica, religion, apariencia fisica, caracteristicas genéticas,
situacion migratoria, embarazo, lengua, opiniones, orientacion o
preferencia sexual, identidad o filiacidn politica, estado civil, situacién
familiar, responsabilidades familiares, idioma, antecedentes penales o en
cualquier otro motivo.

V. Equidad de género. Los servidores publicos, en el ambito de sus
competencias y atribuciones, garantizan que tanto mujeres como hombres
accedan con las mismas condiciones, posibilidades y oportunidades a los
bienes y servicios publicos, a los programas y beneficios institucionales y
a los empleos, cargos y comisiones gubernamentales de caracter
municipal.

VL. Entorno Cultural y Ecolégico. Los servidores publicos en el desarrollo
de sus actividades evitan la afectacion del patrimonio cultural y de los
ecosistemas, asumen una férrea voluntad de respeto, defensa vy
preservacion de la cultura y del medio ambiente y en el ejercicio de sus
funciones y conforme a sus atribuciones, promueven en la sociedad la
proteccion y conservacion de la cultura y el medio ambiente, al ser el
principal legado para las generaciones futuras.

VIl. Integridad. Los servidores publicos municipales, actuan siempre de
manera congruente con los principios que se deben observar en el
desempefio de un empleo, cargo o comision, convencidos en el
compromiso de ajustar su conducta para que impere en su desempefio
una ética que responda al interés publico y generen certeza plena frente a
todas las personas con las que se vincule u observen su actuar.

VIIl. Cooperacion. Los servidores publicos municipales, colaboran entre si y
propician el trabajo en equipo para alcanzar los objetivos comunes
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previstos en los planes y programas de Nicolas Romero, generando asi
una plena vocacion de servicio publico en beneficio de la colectividad y
confianza de los ciudadanos en sus instituciones.

IX. Liderazgo. Los servidores publicos son guia, ejemplo y promotores del
Codigo de Etica y las Reglas de Integridad, fomentan y aplican en el
desempeno de sus funciones los principios que la Constitucion y las leyes
aplicables les imponen, asi como aquellos valores adicionales que por su
importancia son intrinsecos al servicio publico.

X. Transparencia. Los servidores publicos municipales, en el ejercicio de
sus funciones protegen los datos personales que estén bajo su custodia,
privilegian el principio de maxima publicidad de la informacién publica,
atendiendo con diligencia los requerimientos de acceso y proporcionando
la documentacidon que generan, obtienen, adquieren, transforman o
conservan y en el ambito de su competencia, difunden de manera
proactiva informacion gubernamental, como un elemento que genera valor
a la sociedad y promueve un gobierno municipal abierto.

XI. Rendicion de cuentas. Los servidores publicos asumen plenamente ante
la sociedad y sus autoridades la responsabilidad que deriva del ejercicio
de su empleo, cargo o comisién, por lo que informan, explican vy justifican
sus decisiones y acciones y se sujetan a un sistema de sanciones, asi
como a la evaluacion y al escrutinio publico de sus funciones por parte de
la ciudadania.

Articulo 8. Las personas servidoras publicas deben tener presente que su
actividad no sélo requiere conocimientos y destrezas especificas, sino también
compromisos éticos para cumplir con el estado de derecho, no encubriendo actos
ilicitos en el desempeio de su empleo, cargo o comision.

TiTULO SEGUNDO
REGLAS DE INTEGRIDAD

CAPITULO |
DE LAS ACCIONES Y ABSTENCIONES
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Articulo 9. Es deber y obligacion de las personas servidoras publicas conocer,
respetar y hacer cumplir la Constitucion, las leyes, reglamentos asi como la
normatividad aplicables, particularmente la correspondiente a las funciones que
desempefian.

Articulo 10. En aquellos casos en los que la conducta no se encuentre
contemplada por la Ley o en donde exista espacio para la interpretacion, deberan
conducirse con criterios de ética, transparencia, rendicion de cuentas e integridad.

Articulo 11. Para los efectos de determinar el quehacer de las personas
servidoras publicas municipales, se sefialan de manera enunciativa mas no
limitativas las siguientes acciones:

l. Actuar conforme a lo que las leyes, reglamentos y demas disposiciones
juridicas que le atribuyen a su empleo, cargo o comision, por lo que
debe conocer las disposiciones que regulan el ejercicio de sus
funciones, facultades y atribuciones;

Il Desempenfar sus funciones con entusiasmo, disciplina, rigor, tenacidad
y con vision de futuro, orientando su conducta a obtener beneficios
sociales progresivos de la colectividad;

M. Mantener una actitud abierta y conciliadora para facilitar la concertacion
y los acuerdos entre todos los actores sociales en el marco de la Ley;

V. Conducir su actuar con respeto, legalidad, honradez, honestidad,
probidad, transparencia y rendicion de cuentas, para garantizar un
gobierno abierto;

V. Denunciar los actos u omisiones que puedan constituir faltas
administrativas, en términos de la Ley General;

VL. Atender las instrucciones de sus superiores, siempre que éstas sean
acordes con las disposiciones relacionadas con el servicio publico;

VII. En caso de recibir instruccion o encomienda contraria a dichas

disposiciones, debe denunciar esta circunstancia en términos de la Ley
General y demas normatividad aplicable;
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VL. Presentar en tiempo y forma las declaraciones de situacién patrimonial
de intereses asi como la constancia de declaracion fiscal, en los
términos establecidos en la Ley General,

IX. Respetar en el ambito de sus atribuciones y conforme a las
disposiciones aplicables, el derecho de acceso a la informacién publica
y proteger los datos personales que con motivo de su empleo, cargo o
comision conozca;

X. En caso de que determinada informacion deba ser difundida en
cumplimiento de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica y demas normatividad aplicable, debe hacerse a
través de las personas servidoras publicas o unidades administrativas
facultadas para ello, y conforme a los procedimientos establecidos;

XI. Cerciorarse antes de la celebraciéon de contratos de adquisiciones,
arrendamientos o enajenacién de todo tipo de bienes; prestacién de
servicios de cualquier naturaleza; contratacion de obra publica o
servicios relacionados con ésta, que el particular manifieste bajo
protesta de decir verdad que no desempeifa empleo, cargo o comision
en el servicio publico o, en su caso, en términos de la Ley General y
demas normatividad aplicable;

XIl. Conducirse con rectitud sin utilizar su empleo, cargo o comisién para
obtener o pretender obtener algun beneficio, provecho o ventaja
personal o a favor de terceros, por lo que debe de abstenerse de buscar
0 aceptar compensaciones, prestaciones, dadivas, obsequios o regalos
de cualquier persona u organizacion;

XIiL. Informar a las unidades administrativas responsables de las deficiencias
o fallas que advierta en los bienes que le sean asignados o utilice para
el cumplimiento de sus funciones y atribuciones;

XIV. Cumplir con los requisitos y criterios de elegibilidad establecidos en las
reglas de operacion, para el otorgamiento de apoyos o beneficios de
programas gubernamentales a personas, agrupaciones o entes;

XV. Atender las recomendaciones formuladas por cualquier instancia de
evaluacion, interna o externa;
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XVI. Colaborar en los procedimientos judiciales y administrativos en los que
seas parte;
XVII. Atender con puntualidad los requerimientos o resoluciones emitidas por

las autoridades fiscalizadoras, de control interno, judiciales, electorales
o en materia de defensa de los derechos humanos o cualquier otra
competente;

XVIIL. Cumplir con los plazos y términos que establezcan las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables, en la tramitacién de procedimientos
administrativos;

XIX. Llevar a cabo con base en la capacidad, asi como en la calidad
profesional y técnica de las personas, los procedimientos de seleccion,
contratacion y promocion del personal, garantizando en todo momento
la igualdad de oportunidades entre mujeres y hombres;

XX. Fomentar la igualdad entre hombres y mujeres, respetando la identidad
y orientacion sexual;

XXI. Atender las demas conductas que ordenen las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables;

XXIL. Evitar causar dafios y perjuicios de manera dolosa, culposa o
negligente a la Hacienda Publica Federal, Estatal y /o Municipal; y

XXIII. Entender que las personas servidoras publicas comparten una misién y
una visién, por lo que el trabajo coordinado y sin obstaculos, permitira
alcanzar los objetivos institucionales comunes.

Articulo 12. Es un deber de las personas servidoras publicas evitar realizar
conductas que serian reprochables y no tolerables, las cuales se indican de
manera enunciativa mas no limitativa por lo que se abstendra de:

. Realizar cualquier tipo de discriminacion tanto a personas servidoras
publicas como a toda persona en general;
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Il Realizar o promover el maltrato fisico o psicolégico por la apariencia
fisica, forma de vestir, hablar, gesticular o por asumir publicamente su
preferencia sexual,

M. Incitar al odio, la violencia, el rechazo, la burla, la difamacién, la injuria,
la persecucion o la exclusion;

IV. Restringir o limitar el uso de su lengua, usos, costumbres y cultura, en
actividades publicas, en términos de las disposiciones aplicables;

V. Limitar la libre expresion de las ideas e impedir la libertad de
pensamiento, conciencia o religion o de practicas o costumbres
religiosas, siempre que estas no atenten contra el orden publico;

VI. Realizar sefiales sexualmente sugerentes con las manos o a través de
los movimientos del cuerpo;

VII. Llevar a cabo conductas dominantes, agresivas, intimidatorias u hostiles
hacia una persona para someterla a deseos o intereses sexuales, o al
de alguna otra u otras personas;

VIIL. Condicionar la obtencion de un empleo, su permanencia en él o un
cambio de situacion laboral por aceptar conductas de naturaleza sexual,

IX. Obligar a realizar actividades que no competen a las labores de la
persona servidora publica;

X. Realizar comentarios, burlas, piropos o bromas hacia otra persona
referentes a la apariencia o a la anatomia, con connotacion sexual, bien
sea presencialmente o por algun medio de comunicacion;

XI. Hacer uso de la credencial o imagen institucional con la finalidad de
obtener beneficios personales o para beneficiar o perjudicar a un
tercero;

XIl. Aceptar o solicitar dinero, regalos, favores, descuentos en bienes y

servicios o cualquier otra compensacion, a cambio de agilizar un
tramite, asignar un contrato o como dadiva al cargo publico;
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XIiL. Ejercer atribuciones que no tenga conferidas;

XIV. Usar, sustraer, ocultar, alterar, mutilar, destruir, inutilizar o divulgar
indebidamente, total o parcialmente, la informacién que se encuentre
bajo su responsabilidad o a la cual tenga acceso o conozca con motivo
de su empleo, cargo o comision;

XV. Establecer condiciones en las invitaciones o convocatorias que
representen ventajas o den un trato diferenciado a los licitantes;

XVI. Favorecer a los licitantes teniendo por satisfechos los requisitos o
reglas previstos en las invitaciones o convocatorias cuando no lo estan;

XVII. Validar como cumplidos los requisitos previstos en las solicitudes de
cotizacion para beneficiar a los proveedores;

XVIIL. Intervenir en asuntos en el que se contraponga el interés personal,
profesional, familiar o de sus colaboradores o cuando participe en
asuntos o negocios en detrimento del Municipio y/o de la sociedad;

XIX. Autorizar, solicitar o realizar actos para la asignacion o desvio de
recursos publicos, sean materiales, humanos o financieros, sin
fundamento juridico o en contraposicion a las normas aplicables;

XX. Transgredir el alcance y orientacion de los resultados de las
evaluaciones que realice cualquier instancia externa o interna en
materia de evaluacién o rendicién de cuentas;

XXI. Actuar sin medios de interés sobre asuntos entre particulares; y

XXII. Autorizar cualquier tipo de contratacion, asi como la seleccién,
nombramiento o designacién, de quien se encuentre impedido por
disposicion legal o inhabilitado por resolucién de autoridad competente
para ocupar un empleo, cargo o comision en el servicio publico o
inhabilitado para realizar contrataciones con los entes publicos, en los
términos de la Ley General y Ley Estatal.

CAPITULOS IlI
DE LAS SANCIONES
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Articulo 13. El gobierno municipal tiene como principales objetivos el combate a la
corrupcion y la reconstruccion del tejido de la confianza de la sociedad ante la
aplicacién de politicas publicas acordes a los principios y valores éticos que rigen
el servicio publico.

Articulo 14. Es responsabilidad primordial de las personas servidoras publicas
adoptar y mantener una cultura de conducta responsable, en caso de presenciar o
identificar alguna conducta, irregularidad, acto u omision contrarios a este Cdédigo,
debera denunciarlas a efecto de determinar si pueden constituir alguna falta
administrativa.

Articulo 15. Compete a la Contraloria Interna Municipal sancionar el
incumplimiento al mismo a través del procedimiento que para tal efecto defina
conforme a la legislacion aplicable.

Articulo 16. Los casos no previstos en este Codigo seran resueltos por la
Contraloria Interna.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Publiquese el Cddigo de Conducta de las Personas Servidoras
Publicas, del Gobierno Municipal de Nicolas Romero, Estado de México, en la
Gaceta de Gobierno Municipal.

SEGUNDO. EI presente Codigo de Conducta de las Personas Servidoras
Publicas, del Gobierno Municipal de Nicolas Romero, Estado de México, entrara
en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta de Gobierno Municipal.

TERCERO. Se derogan las demas disposiciones de igual o menor jerarquia que

se opongan al presente Cédigo de Conducta de las Personas Servidoras Publicas,
del Gobierno Municipal de Nicolas Romero, Estado de México.
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CODIGO DE ETICA DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE NICOLAS ROMERO,
ESTADO DE MEXICO.

INTEGRANTES DEL H. AYUNTAMIENTO
DE NICOLAS ROMERO 2022 - 2024

Lic. Armando Navarrete Lopez
Presidente Municipal Constitucional
de Nicolas Romero, Estado de México,

A la poblacion sabed:

Que en cumplimiento con la facultad reglamentaria, acorde a los principios
rectores de la organizaciéon y funcionamiento municipal que se encuentran
contenidos en el articulo 115 fraccion Il de la Constitucidon Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, asi como en los articulos 112, 122, 123, 124 y 128 fraccion |l
de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 31 fraccién |,
48 fraccion lll, 160, 161, 162, 163, 164 y 165 de la Ley Organica Municipal del
Estado de México, mediante acuerdo aprobado por el H. Ayuntamiento en sesion
de Cabildo del afio dos mil veinticuatro se expide el:

CODIGO DE ETICA DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE NICOLAS ROMERO,
ESTADO DE MEXICO

Reglas de integridad para el ejercicio de su empleo, cargo o comision y los
lineamientos generales para propiciar su integridad a través de los Comités de
Etica y de Prevencion de Conflicto de Intereses.

Se expide el Cédigo de Etica de los Servidores Publicos de Nicolas Romero,
Estado de México, las Reglas de Integridad para el Ejercicio de su Empleo, Cargo
o Comision y los Lineamientos Generales para Propiciar su Integridad, para
quedar como sigue:
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PRIMERO. El presente tiene por objeto expedir el Cédigo de Etica de los
Servidores Publicos de Nicolas Romero, Estado de México, las reglas de
integridad para el ejercicio del empleo, cargo o comision y los lineamientos
generales para propiciar su integridad a través de los Comités de Etica y de
Prevencién de Conflicto de Intereses.

SEGUNDO. El Cédigo de Etica y las Reglas de Integridad, regiran la conducta de
los servidores publicos de las dependencias y organismos auxiliares en la
Administracion Publica Municipal de Nicolas Romero, Estado de México.

TERCERO. El lenguaje empleado en el Cddigo de Etica, en las Reglas de
Integridad y en los Lineamientos Generales, no debera generar ninguna distincion
ni marcar diferencias entre hombres y mujeres, por lo que las referencias o
alusiones en la redaccion representan a ambos sexos. Para efectos del presente,
se entendera por:

I. Bases: las Bases de Organizacion y Funcionamiento de los Comites de
Etica y de Prevencion de Conflicto de Intereses.

Il. Codigo de Conducta: el documento emitido por el titular de la
dependencia u organismo auxiliar a propuesta de los Comités de Etica y
de Prevencion de Conflicto de Intereses.

lll. Cédigo de Etica: el Cédigo de Etica de los Servidores Publicos de
Nicolas Romero, a que se refiere el presente.

IV. Comité: al Comité de Etica y de Prevencion de Conflicto de Intereses. En
Su caso, los subcomités o comisiones permanentes o temporales que se
establezcan.

V. Conflicto de Intereses: es la incompatibilidad entre las obligaciones
publicas y los intereses privados del servidor publico, ocurre cuando lo
relacionado a un interés publico, tiende a estar indebidamente
influenciado por un interés ajeno de tipo econdmico o personal, guiando
el servidor publico su actuacion en beneficio propio o de un tercero.

VI. Delacién: la narrativa que formula cualquier persona sobre un hecho o

conducta atribuida a un servidor publico y que resulta presuntamente
contraria al Codigo de Conducta y a las Reglas de Integridad.
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VIl. Dependencias: la secretaria del Gobierno Municipal de Nicolas Romero
y las unidades administrativas dependientes del Poder Ejecutivo
Municipal.

VIIl. Organismos Auxiliares: los descentralizados, desconcentrados y
fideicomisos publicos dentro del ambito municipal.

IX. Reglas de Integridad: las conductas para el ejercicio del empleo, cargo
0 comision de los Servidores Publicos de Nicolas Romero.

X. Lineamientos Generales: los lineamientos generales para propiciar la
integridad de los servidores publicos y para implementar acciones
permanentes que favorezcan su comportamiento ético, a través de los
Comités de Etica y de Prevencion de Conflictos de Interés.

CUARTO. El Cédigo de Etica de los Servidores Publicos de Nicolas Romero,
Estado de México, se integra por:

I. Los Principios de observancia general para todo servidor publico en el
desempeino de su empleo cargo o comision:

1. Legalidad. Los servidores publicos hacen s6lo aquello que las normas
expresamente les confieren y en todo momento someten su actuacion a las
facultades que las leyes, reglamentos y demas disposiciones juridicas
otorgan a su empleo cargo o comision, por lo que conocen y cumplen las
disposiciones que regulan el ejercicio de sus funciones, facultades y
atribuciones.

2. Honradez. Los servidores publicos se conducen con rectitud, sin utilizar su
empleo, cargo o comision para obtener o pretender obtener algun beneficio,
provecho o ventaja personal o a favor de terceros, ni buscan o aceptan
compensaciones, prestaciones, dadivas, obsequios o regalos de cualquier
persona u organizacién, debido a que estan conscientes que ello
compromete el ejercicio de sus funciones y que el ejercicio de cualquier
cargo publico implica un alto sentido de austeridad y vocacién de servicio.

3. Lealtad. Los servidores publicos corresponden a la confianza que el
Municipio de Nicolas Romero les ha conferido, tienen vocacién absoluta de
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servicio a la sociedad y satisfacen el interés superior de las necesidades
colectivas por encima de intereses particulares, personales o ajenos al
bienestar de la poblacion.

4. Imparcialidad. Los servidores publicos municipales, dan a los ciudadanos y
a la poblacion en general el mismo trato, no conceden privilegios,
preferencias a organizaciones o personas, ni permiten que influencias,
intereses o prejuicios indebidos afecten su compromiso para tomar
decisiones o ejercer sus funciones de manera obijetiva.

5. Eficiencia. Los servidores publicos actuan conforme a una cultura de
servicio orientada al logro de resultados, procurando en todo momento un
mejor desempefio de sus funciones a fin de alcanzar las metas
institucionales segun sus responsabilidades a través del uso responsable y
claro de los recursos publicos, eliminando cualquier ostentacion y
discrecionalidad indebida en su aplicacion.

Il. Los valores que todo servidor publico debe anteponer en el desempeio de
su empleo, cargo o comision:

1. Interés Publico. Los servidores publicos actuan buscando en todo
momento la maxima atencién de las necesidades y demandas de la
sociedad, por encima de intereses y beneficios particulares ajenos a la
satisfaccion colectiva.

2. Respeto. Los servidores publicos otorgan un trato digno y cordial a las
personas en general y a sus compaferos de trabajo, superiores y
subordinados, considerando sus derechos, de tal manera que propician el
didlogo cortés y la aplicacidn armoénica de instrumentos que conduzcan al
entendimiento, a través de la eficacia y el interés publico.

3. Respeto a los Derechos Humanos. Los servidores publicos respetan los
derechos humanos y en el ambito de sus competencias y atribuciones, los
garantizan, promueven y protegen, de conformidad con los Principios de
Universalidad, que establecen que los derechos humanos corresponden a
toda persona por el simple hecho de serlo, de interdependencia que implica
que los derechos humanos se encuentran vinculados intimamente entre si,
de Indivisibilidad que refiere que los derechos humanos conforman una
totalidad, de tal forma que son complementarios e inseparables y de
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Progresividad que prevé que los derechos humanos estan en constante
evolucion y bajo ninguna circunstancia se justifica un retroceso en su
proteccion.

4. Igualdad y No Discriminacion. Los servidores publicos prestan sus
servicios a todas las personas sin distincion, exclusion, restriccion, o
preferencia basada en el origen étnico o nacional, color de piel, cultura,
sexo, género, edad, discapacidades, condicidon social, econdémica, de salud
o juridica, religion, apariencia fisica, caracteristicas genéticas, situacion
migratoria, embarazo, lengua, opiniones, orientacion o preferencia sexual,
identidad o filiacion politica, estado civil, situacién familiar,
responsabilidades familiares, idioma, antecedentes penales o en cualquier
otro motivo.

5. Equidad de Género. Los servidores publicos, en el ambito de sus
competencias y atribuciones, garantizan que tanto mujeres como hombres
accedan con las mismas condiciones, posibilidades y oportunidades a los
bienes y servicios publicos, a los programas y beneficios institucionales y a
los empleos, cargos y comisiones gubernamentales de caracter municipal.

6. Entorno Cultural y Ecolégico. Los servidores publicos en el desarrollo de
sus actividades evitan la afectacion del patrimonio cultural y de los
ecosistemas, asumen una férrea voluntad de respeto, defensa vy
preservacion de la cultura y del medio ambiente y en el ejercicio de sus
funciones y conforme a sus atribuciones, promueven en la sociedad la
proteccion y conservacion de la cultura y el medio ambiente, al ser el
principal legado para las generaciones futuras.

7. Integridad. Los servidores publicos municipales, actuan siempre de manera
congruente con los principios que se deben observar en el desempefio de
un empleo, cargo o comision, convencidos en el compromiso de ajustar su
conducta para que impere en su desempefo una ética que responda al
interés publico y generen certeza plena frente a todas las personas con las
que se vincule u observen su actuar.

8. Cooperacion. Los servidores publicos municipales, colaboran entre si y

propician el trabajo en equipo para alcanzar los objetivos comunes previstos
en los planes y programas de Nicolas Romero, generando asi una plena
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vocacion de servicio publico en beneficio de la colectividad y confianza de
los ciudadanos en sus instituciones.

9. Liderazgo. Los servidores publicos son guia, ejemplo y promotores del
Cédigo de Etica y las Reglas de Integridad, fomentan y aplican en el
desempefio de sus funciones los principios que la Constitucion y las leyes
aplicables les imponen, asi como aquellos valores adicionales que por su
importancia son intrinsecos al servicio publico.

10. Transparencia. Los servidores publicos municipales, en el ejercicio de sus
funciones protegen los datos personales que estén bajo su custodia,
privilegian el principio de maxima publicidad de la informacion publica,
atendiendo con diligencia los requerimientos de acceso y proporcionando la
documentacion que generan, obtienen, adquieren, transforman o conservan
y en el ambito de su competencia, difunden de manera proactiva
informacion gubernamental, como un elemento que genera valor a la
sociedad y promueve un gobierno municipal abierto.

11. Rendicién de Cuentas. Los servidores publicos asumen plenamente ante
la sociedad y sus autoridades la responsabilidad que deriva del ejercicio de
su empleo, cargo o comision, por lo que informan, explican y justifican sus
decisiones y acciones y se sujetan a un sistema de sanciones, asi como a
la evaluacion y al escrutinio publico de sus funciones por parte de la
ciudadania.

QUINTO. Las Reglas de Integridad para el ejercicio del servicio publico, se
componen por los supuestos siguientes:

1. Actuacion publica.
El servidor publico que desempefa un empleo, cargo o comision, conduce su
actuacién con transparencia, honestidad, lealtad, cooperacion, austeridad, sin

ostentacion y con una clara orientacion al interés publico.

Vulneran esta regia, de manera enunciativa y no limitativa, las conductas
siguientes:
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a) Abstenerse de ejercer las atribuciones y facultades que le impone el
servicio publico y que le confieren los ordenamientos legales y normativos
correspondientes;

b) Adquirir para si o para terceros, bienes o servicios de personas u
organizaciones beneficiadas con programas o contratos gubernamentales,
a un precio notoriamente inferior o bajo condiciones de crédito favorables,
distintas a las del mercado;

c) Favorecer o ayudar a otras personas u organizaciones a cambio o bajo la
promesa de recibir dinero, dadivas, obsequios, regalos o beneficios
personales o para terceros;

d) Utilizar las atribuciones de su empleo, cargo, comisién o funciones para
beneficio personal o de terceros;

e) Ignorar las recomendaciones de los organismos publicos garantes de los
derechos humanos y de prevencion de la discriminacion u obstruir alguna
investigacion por violaciones en esta materia;

f) Hacer proselitismo en su jornada laboral u orientar su desemperio laboral
hacia preferencias politico-electorales;

g) Utilizar recursos humanos, materiales o financieros institucionales para
fines distintos a los asignados;

h) Obstruir la presentacién de denuncias administrativas, penales o politicas,
por parte de compafieros de trabajo, subordinados o de ciudadanos en
general;

i) Asignar o delegar responsabilidades y funciones sin apegarse a las
disposiciones normativas aplicables;

i) Permitir que servidores publicos subordinados incumplan total o
parcialmente con su jornada u horario laboral;

k) Realizar cualquier tipo de discriminacion tanto a otros servidores publicos
como a toda persona en general;
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1) Actuar como abogado o procurador en juicios de caracter penal,
administrativo, agrario, civil, mercantil o laboral que se promuevan en contra
de instituciones publicas de cualquiera de los tres ordenes y niveles de
Gobierno;

m) Dejar de establecer medidas preventivas al momento de ser informado por
escrito como superior jerarquico, de una posible situacién de riesgo o de
conflicto de intereses;

n) No proporcionar la atencién y eficacia en el tratamiento de los asuntos que
le sean encomendados por su superior;

o) Dejar de asistir de manera injustificada o no cumplir con los horarios
correspondientes o simular los mismos, asi como enfermedades o
accidentes de trabajo, o asistir bajo el influjo del alcohol o drogas
enervantes;

P) Dejar de prestar la atencion y trato amable a los superiores, asi como dejar
de proporcionar el apoyo que éstos le soliciten;

q) Hostigar, agredir, amedrentar, acosar, intimidar, extorsionar o amenazar a
personal subordinado, compaferos de trabajo o superiores;

r) Desempefiar dos o0 mas puestos o celebrar dos o mas contratos de
prestacion de servicios profesionales o la combinacion de unos con otros,
sin contar con dictamen de compatibilidad;

s) Utilizar los bienes materiales y recursos como vehiculos, gasolina,
computadoras, papeleria y similares, para propésito personales, incluyendo
la sustraccion de los mismos;

t) Dejar de colaborar con otros servidores publicos o incumplir con las
actividades encomendadas para propiciar el trabajo en equipo y alcanzar
los objetivos comunes previstos en los planes y programas
gubernamentales;

u) Obstruir u obstaculizar la generacidon de soluciones a dificultades que se

presenten para la consecucion de las metas previstas en los planes y
programas gubernamentales;
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V) Evitar conducirse bajo criterios de austeridad, sencillez y uso apropiado de
los bienes y medios que disponga con motivo del ejercicio del cargo publico;

y

w) Conducirse de forma ostentosa, incongruente y desproporcionada a la
remuneracion y apoyos que perciba con motivo de cargo publico.

2. Informacion publica.

El servidor publico que desempeia un empleo, cargo o comision, conduce su
actuacion conforme a los principios de transparencia y maxima publicidad,
resguardando la documentacion e informacion gubernamental que tiene bajo su
responsabilidad.

Vulneran esta regla, de manera enunciativa y no limitativa, las conductas
siguientes:

a) Asumir actitudes intimidatorias frente a las personas que requieren
orientacion para la presentacion de una solicitud de acceso a informacion
publica;

b) Retrasar de manera negligente las actividades que permitan atender de
forma agil y expedita las solicitudes de acceso a informacion publica;

c) Declarar la incompetencia para la atencion de una solicitud de acceso a
informacion publica, a pesar de contar con atribuciones o facultades legales
o0 normativas;

d) Declarar la inexistencia de informacion o documentacién publica, sin
realizar una busqueda exhaustiva en los expedientes y archivos
institucionales bajo su resguardo;

e) Ocultar informacion y documentacion publica en archivos personales, ya
sea dentro o fuera de los espacios institucionales;

f) Alterar, ocultar o eliminar de manera deliberada, informacion publica;
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g) Permitir o facilitar el robo, sustraccion, extravio, destruccién o inutilizacion
indebida, de informacién o documentacién publica;

h) Proporcionar indebidamente documentacion e informacion confidencial o
reservada;

i) Utilizar con fines lucrativos las bases de datos a las que tenga acceso o que
haya obtenido con motivo de su empleo, cargo, comision o funciones;

j) Obstaculizar las actividades para la identificacion, generacion,
procesamiento, difusidon y evaluacion de la informacién en materia de
transparencia proactiva y gobierno abierto; y

k) Difundir informacién publica en materia de transparencia proactiva y
gobierno abierto en formatos que, de manera deliberada, no permitan su
uso, reutilizacion o redistribucion por cualquier interesado.

3. Contrataciones, licencias, permisos y concesiones.

El servidor publico que con motivo de su empleo, cargo o comisién o a través de
subordinados, participe en contrataciones publicas o en el otorgamiento y prorroga
de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, se debera conducir con
transparencia, imparcialidad y legalidad, orientando sus decisiones a las
necesidades e intereses de la sociedad y garantizar las mejores condiciones para
llevar a cabo las actividades del Municipio.

Vulneran esta regla, de manera enunciativa y no limitativa, las conductas
siguientes:

a) Omitir declarar conforme a las disposiciones aplicables los posibles
conflictos de interés, negocios y transacciones comerciales que de manera
particular haya tenido con personas u organizaciones inscritas en el Padron
de Proveedores y Prestadores de Servicios del Gobierno Municipal de
Nicolas Romero;

b) Dejar de aplicar el principio de equidad de la competencia que debe

prevalecer entre los participantes dentro de los procedimientos de
contratacion;
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c) Formular requerimientos diferentes a los estrictamente necesarios para el
cumplimiento del servicio publico, provocando gastos excesivos e
innecesarios;

d) Establecer condiciones en las invitaciones o convocatorias que representen
ventajas o den un trato diferenciado a los licitantes;

e) Favorecer a los licitantes teniendo por satisfechos los requisitos o reglas
previstos en las invitaciones o convocatorias cuando no lo estan, simulando
el cumplimiento de éstos o coadyuvando a su cumplimiento extemporaneo;

f) Beneficiar a los proveedores sobre el cumplimiento de los requisitos
previstos en las solicitudes de cotizacion;

g) Proporcionar de manera indebida informacién de los particulares que
participen en los procedimientos de contrataciones publicas;

h) Ser parcial en la seleccion, designacion, contratacion y en su caso,
remocion o rescision del contrato, en los procedimientos de contratacion;

i) Influir en las decisiones de otros servidores publicos para que se beneficie a
un participante en los procedimientos de contratacion o para el
otorgamiento de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones;

j) Evitar imponer sanciones a licitantes, proveedores y contratistas que
infrinjan las disposiciones juridicas aplicables;

k) Enviar correos electronicos a los licitantes, proveedores, contratistas o
concesionarios a través de cuentas personales o distintas al correo
institucional;

1) Reunirse con licitantes, proveedores, contratistas y concesionarios fuera de
los inmuebles oficiales, salvo para los actos correspondientes a la visita al
sitio para verificar avances;

m)  Solicitar requisitos sin sustento para el otorgamiento y prérroga de licencias,
permisos, autorizaciones y concesiones;
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n) Dar trato inequitativo o preferencial a cualquier persona u organizacion en la
gestion que se realice para el otorgamiento y prorroga de licencias,
permisos, autorizaciones y concesiones;

o) Recibir o solicitar dinero o cualquier tipo de compensacion, dadiva,
obsequio o regalo en la gestion que se realice para el otorgamiento y
prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones;

p) Dejar de observar el protocolo de actuacion en materia de contrataciones
publicas, el otorgamiento y modificatorios, asi como prérrogas de licencias,
permisos, autorizaciones y concesiones, cuando interactuen con los
particulares;

q) Ser beneficiario directo o a través de familiares hasta el cuarto grado, de
contratos gubernamentales relacionados con la dependencia u organismo
que dirige o en la que presta sus servicios; y

r) Contratar asesorias o servicios profesionales con personas fisicas o juridico
colectivas en las que tengan un interés personal o participacion, o con los
que tengan parentesco hasta el cuarto grado.

4. Programas gubernamentales.

El servidor publico municipal que con motivo de su empleo, cargo o comision o a
través de subordinados, participa en el otorgamiento y operacion de subsidios y
apoyos de programas gubernamentales, garantiza que la entrega de estos
beneficios se apegue a los principios de igualdad y no discriminacion, legalidad,
imparcialidad, transparencia y respeto.

Vulneran esta regla, de manera enunciativa y no limitativa, las conductas
siguientes:

a) Ser beneficiario directo o a través de familiares hasta el cuarto grado, de
programas de subsidios o apoyos de la dependencia u organismo que dirige
0 en la que presta sus servicios;

b) Permitir la entrega o entregar subsidios o apoyos de programas

gubernamentales, de manera diferente a la establecida en las reglas de
operacion;
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c) Brindar apoyos o beneficios de programas gubernamentales a personas,
agrupaciones o entes que no cumplan con los requisitos y criterios de
elegibilidad establecidos en las reglas de operacion;

d) Proporcionar los subsidios 0 apoyos de programas gubernamentales en
periodos restringidos por la autoridad electoral, salvo casos excepcionales
por desastres naturales o de otro tipo de contingencia declarada por las
autoridades competentes;

e) Dar trato inequitativo o preferencial a cualquier persona u organizacion en la
gestion del subsidio o apoyo del programa, lo cual incluye el ocultamiento,
retraso o entrega engafiosa o privilegiada de informacion;

f) Discriminar a cualquier interesado para acceder a los apoyos o beneficios
de un programa gubernamental,

g) Alterar, ocultar, eliminar o negar informacion que impida el control y
evaluacion sobre el otorgamiento de los beneficios o apoyos a personas,
agrupaciones o entes, por parte de las autoridades facultadas; y

h) Entregar, disponer o hacer uso de la informacion de los padrones de
beneficiarios de programas gubernamentales, diferentes a las funciones
encomendadas.

5. Tramites y servicios.

El servidor publico que con motivo de su empleo, cargo o comision participe en la

prestacion de tramites y en el otorgamiento de servicios, atendera a los usuarios

de forma respetuosa, eficiente, oportuna, responsable e imparcial.

Vulneran esta regla, de manera enunciativa y no limitativa, las conductas
siguientes:

a) Ejercer una actitud contraria de servicio, respeto y cordialidad en el trato,
incumpliendo protocolos de actuacién o atencion al publico;

b) Otorgar informacién falsa sobre el proceso y requisitos para acceder a
consultas, tramites, gestiones y servicios;
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c) Realizar tramites y otorgar servicios de forma deficiente, retrasando los
tiempos de respuesta, consultas, tramites, gestiones y servicios;

d) Exigir, por cualquier medio, requisitos o condiciones adicionales a los
sefalados por las disposiciones juridicas que regulan los tramites y
Servicios;

e) Discriminar por cualquier motivo en la atencién de consultas, la realizacidon
de tramites y gestiones, asi como la prestacion de servicios; y

f) Recibir o solicitar cualquier tipo de compensacion, dadiva, obsequio o
regalo en la gestion que se realice para el otorgamiento del tramite o
servicio.

6. Recursos humanos.

El servidor publico municipal que participe en procedimientos de recursos
humanos, de planeacion de estructuras o que desempefie en general un empleo,
cargo O comision, se apega a los principios de igualdad y no discriminacion,
legalidad, imparcialidad, transparencia y rendicion de cuentas.

Vulneran esta regla, de manera enunciativa y no limitativa, las conductas
siguientes:

a) Dejar de garantizar la igualdad de oportunidades en el acceso al servicio
publico con base en el mérito;

b) Designar, contratar o nombrar en un empleo, cargo o comision, a personas
cuyos intereses particulares, laborales, profesionales, econdmicos o de
negocios puedan estar en contraposicion o percibirse como contrarios a los
intereses que les corresponderia velar si se desempefaran en el servicio

publico;

c) Proporcionar a un tercero no autorizado, informacion contenida en
expedientes del personal y en archivos de recursos humanos bajo su
resguardo;
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d) Suministrar informacion sobre los reactivos de los examenes elaborados
para la ocupacién de plazas vacantes a personas ajenas a la organizacion
de los concursos;

e) Seleccionar, contratar, nombrar o designar a personas, sin haber obtenido
previamente, la constancia de no inhabilitacion;

f) Seleccionar, contratar, nombrar o designar a personas que no cuenten con
el perfil del puesto, con los requisitos y documentos establecidos, o que no
cumplan con las obligaciones que las leyes imponen a todo ciudadano;

g) Seleccionar, contratar, designar o nombrar directa o indirectamente como
subalternos a familiares hasta el cuarto grado de parentesco;

h) Inhibir la formulacién o presentacion de inconformidades o recursos que se
prevean en las disposiciones aplicables para los procesos de ingreso;

i) Otorgar a un servidor publico subordinado, durante su proceso de
evaluacion, una calificacion que no corresponda a sus conocimientos,
actitudes, capacidades o desempefio;

i) Disponer del personal a su cargo en forma indebida, para que le realice
tramites, asuntos o actividades de caracter personal o familiar ajenos al
servicio publico;

k) Presentar informacion y documentaciéon presuntamente falsa o que induzca
al error, sobre el cumplimiento de metas de su evaluacién del desempefio;

1) Remover, cesar, despedir, separar, dar o solicitar la baja de servidores
publicos, sin tener atribuciones o por causas y procedimientos no previstos
en las leyes aplicables;

m) Omitir o excusarse de conocer asuntos que puedan implicar cualquier
conflicto de intereses;

n) Evitar que el proceso de evaluacion del desempefo de los servidores
publicos se realice en forma objetiva y en su caso, dejar de retroalimentar
sobre los resultados obtenidos cuando el desempefo del servidor publico
sea contrario a lo esperado;
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o) Eludir, conforme a sus atribuciones, la reestructuracion de areas
identificadas como sensibles o vulnerables a la corrupcién o en las que se
observe una alta incidencia de conductas contrarias al Cédigo de Etica, a
las Reglas de Integridad o al Codigo de Conducta; y

P) Omitir o no entregar en tiempo la documentacién o informacion que se
requiera para el tramite de los juicios para la debida defensa de la
dependencia.

7. Administracion de bienes muebles e inmuebles.

El servidor publico que, con motivo de su empleo, cargo o comisién, participe en
procedimientos de baja, enajenacion, transferencia o destruccion de bienes
muebles o de administracién de bienes inmuebles, debera administrar los recursos
con eficiencia, transparencia y honradez para satisfacer los objetivos a los que
estan destinados.

Vulneran esta regla, de manera enunciativa y no limitativa, las conductas
siguientes:

a) Solicitar la baja, enajenacion, transferencia o destruccion de bienes, cuando
éstos sigan siendo utiles;

b) Compartir informacion con terceros ajenos a los procedimientos de baja,
enajenacion, transferencia o destruccion de bienes publicos, o sustituir
documentos o alterar éstos;

c) Recibir o solicitar cualquier tipo de compensacion, dadiva, obsequio o
regalo, a cambio de beneficiar a los participantes en los procedimientos de
enajenacion de bienes muebles e inmuebles;

d) Intervenir o influir en las decisiones de otros servidores publicos para que
se beneficie a algun participante en los procedimientos de enajenacion de
bienes muebles e inmuebles;

e) Deteriorar o maltratar el edificio, los bienes sujetos a éste y los no sujetos,

con el fin de llevar a cabo reparaciones o sustituciones de los mismos y
obtener un beneficio;
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f) Disponer del personal a su cargo para fines personales o familiares,
simulando asuntos oficiales o creando comisiones inexistentes;

g) Tomar decisiones en los procedimientos de enajenacion de bienes muebles
e inmuebles, anteponiendo intereses particulares que dejen de asegurar las
mejores condiciones en cuanto a precio disponible en el mercado;

h) Manipular la informacion proporcionada por los particulares en los
procedimientos de enajenacion de bienes muebles e inmuebles;

i) Utilizar el parque vehicular terrestre, maritimo o aéreo, de caracter oficial o
arrendado para este propdsito, para uso particular, personal o familiar, fuera
de la normativa establecida por la dependencia u organismo en que labore;

i) Utilizar los bienes inmuebles para uso ajeno a la normatividad aplicable; y

k) Disponer de los bienes y demas recursos publicos sin observar las normas
a los que se encuentran afectos y destinarlos a fines distintos al servicio
publico.

8. Procesos de evaluacion.

El servidor publico que, con motivo de su empleo, cargo o comision, participe en
procesos de evaluacién, se apega en todo momento a los principios de legalidad,
imparcialidad y rendicién de cuentas.

Vulneran esta regla, de manera enunciativa y no limitativa, las conductas
siguientes:

a) Proporcionar indebidamente la informaciéon contenida en los sistemas de
informacion de la Administracion Publica Municipal o acceder a ésta por
causas distintas al ejercicio de sus funciones y facultades;

b) Trasgredir el alcance y orientacion de los resultados de las evaluaciones
que realice cualquier instancia externa o interna en materia de evaluacién o
rendicion de cuentas;

c) Dejar de atender las recomendaciones formuladas por cualquier instancia
de evaluacion, ya sea interna o externa; y
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d) Alterar registros de cualquier indole para simular o modificar los resultados
de las funciones, programas y proyectos gubernamentales.

9. Control interno.

El servidor publico que, en el ejercicio de su empleo, cargo o comision, participe
en procesos en materia de control interno, genera, obtiene, utiliza y comunica
informacion suficiente, oportuna, confiable y de calidad, apegandose a los
principios de legalidad, imparcialidad y rendicién de cuentas.

Vulneran esta regla, de manera enunciativa y no limitativa, las conductas
siguientes:

a) Dejar de comunicar los riesgos asociados al incumplimiento de objetivos
institucionales, asi como los relacionados con corrupcion y posibles
irregularidades que afecten los recursos econdémicos publicos;

b) Omitir disefiar o actualizar las politicas o procedimientos necesarios en
materia de control interno;

c) Generar informacion financiera, presupuestaria y de operacion sin el
respaldo suficiente;

d) Cobrar dadivas o favores por ocultar, simular, extraviar o cambiar los
resultados del control interno;

e) Comunicar informacion financiera, presupuestaria y de operacion
incompleta, confusa o dispersa;

f) Omitir supervisar los planes, programas o proyectos a su cargo, 0 en su
caso, las actividades y el cumplimiento de las funciones del personal que le
reporta;

g) Dejar de salvaguardar documentos e informacion que se deban conservar
por su relevancia o por sus aspectos técnicos, juridicos, econémicos o de
seguridad;
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Ejecutar sus funciones sin establecer las medidas de control que le
correspondan,;

Omitir modificar procesos y tramos de control, conforme a sus atribuciones,
en areas en las que se detecten conductas contrarias al Cédigo de Etica,
las Reglas de Integridad o al Codigo de Conducta;

Dejar de implementar o en su caso, de adoptar, mejores practicas y
procesos, para evitar la corrupcion y prevenir cualquier conflicto de interés;

y

Inhibir las manifestaciones o propuestas que tiendan a mejorar o superar
deficiencias de operacion, de procesos, de calidad de tramites y servicios, o
de comportamiento ético de los servidores publicos.

10. Procedimiento administrativo.

El servidor publico que, en el ejercicio de su empleo, cargo o comision, participe
en procedimientos administrativos, se respetaran las formalidades esenciales del
procedimiento y la garantia de audiencia conforme a los principios de legalidad y
seguridad juridica.

Vulneran esta regla, de manera enunciativa y no limitativa, las conductas

siguientes:

a) Omitir notificar el inicio del procedimiento y sus consecuencias;

b) Dejar de otorgar el derecho de ofrecer pruebas;

c) Prescindir el desahogo de pruebas en que se finque la defensa;

d) Resolver las responsabilidades administrativas con falta de fundamentacion
legal, o sin que se aporten los elementos, pruebas necesarias, o fuentes de
obligaciones, con el fin que éstos se pierdan ante otra instancia;

e) Negociar los procedimientos de responsabilidades con los involucrados,
manteniendo reuniones o acuerdos privados para beneficio personal;

f) Excluir la oportunidad de presentar alegatos;
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g) Omitir sefalar los medios de defensa que se pueden interponer para
combatir la resolucion dictada;

h) Negarse a informar, declarar o testificar sobre hechos que le consten
relacionados con conductas contrarias a la normatividad, asi como al
Caddigo de Etica, las Reglas de integridad y al Codigo de Conducta;

i) Dejar de proporcionar o negar documentacion o informacion que el Comité
y la autoridad competente requiera para el ejercicio de sus funciones o
evitar colaborar con éstos en sus actividades; y

i) Inobservar criterios de legalidad, imparcialidad, objetividad y discrecion en
los asuntos de los que tenga conocimiento que impliquen contravencion a la
normatividad, asi como al Cédigo de Etica, a las Reglas de Integridad o al
Cddigo de Conducta.

11. Desempeio permanente con integridad.

El servidor publico que desempefie un empleo, cargo o comision, conducira su

actuacidon con legalidad, imparcialidad, objetividad, transparencia, -certeza,

cooperacion, ética e integridad.

Vulneran esta regla, de manera enunciativa y limitativa, las conductas siguientes:

a) Omitir conducirse con un trato digno y cordial, conforme a los protocolos de
actuacién o atencion al publico y de cooperacion entre servidores publicos;

b) Realizar cualquier tipo de discriminacion tanto a otros servidores publicos
como a toda persona en general;

c) Retrasar de manera negligente las actividades que permitan atender de
forma agil y expedita al publico en general;

d) Hostigar, agredir, amedrentar, acosar, intimidar o amenazar a companeros
de trabajo o personal subordinado;

e) Ocultar informacion y documentacion gubernamental, con el fin de
entorpecer las solicitudes de acceso a informacién publica;
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f) Recibir, solicitar o aceptar cualquier tipo de compensacién, dadiva,
obsequio o regalo en la gestion y otorgamiento de tramites y servicios;

g) Realizar actividades particulares en horarios de trabajo que contravengan
las medidas aplicables para el uso eficiente, transparente y eficaz de los
recursos publicos;

h) No excusarse de intervenir en cualquier forma en la atencion, tramitacion o
resolucién de asuntos en los que tenga interés personal, familiar, de
negocios, o cualquier otro en el que tenga algun conflicto de intereses;

i) Aceptar documentacion que no reuna los requisitos fiscales para la
comprobacién de gastos de representacion, viaticos, pasajes, alimentacion,
telefonia celular, entre otros;

i) Utilizar el parque vehicular terrestre, acuatico o aéreo, de caracter oficial o
arrendado para este propdsito, para uso particular, personal, familiar, fuera
de la normativa establecida por la dependencia u organismo en que labore;

k) Solicitar la baja, enajenacion, transferencia o destruccion de bienes
muebles, cuando éstos sigan siendo utiles;

1) Obstruir la presentaciéon de denuncias, acusaciones o delaciones sobre el
uso indebido o de derroche de recursos econdmicos que impidan o
propicien la rendicién de cuentas;

m) Evitar conducirse con criterios de sencillez, austeridad y uso adecuado de
los bienes y medios que disponga con motivo del ejercicio del cargo publico;

y

n) Conducirse de manera ostentosa, inadecuada y desproporcionada respecto
a la remuneracién y apoyos que se determinen presupuestalmente para su
cargo publico.

12. Cooperacion con la integridad.

El servidor publico, en el desempefio de su empleo, cargo o comision, cooperara
con la dependencia u organismo en la que labora y con las instancias encargadas
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de velar por la observancia de los principios y valores intrinsecos al servicio
publico, en el fortalecimiento de la cultura ética y de servicio a la sociedad.

Son acciones que, de manera enunciativa y no limitativa, hacen posible propiciar
un servicio publico integro, las siguientes:

a) Detectar areas sensibles o vulnerables a la corrupcion;

b) Proponer, en su caso, adoptar cambios a las estructuras y procesos a fin de
inhibir ineficiencias, corrupcidn y conductas antiéticas; y

c) Recomendar, disefiar y establecer mejores practicas a favor del servicio
publico.

SEXTO. Los Lineamientos Generales para propiciar la integridad de los servidores
publicos a través de los comités de Etica y de Prevencion de Conflicto de
Intereses, se componen de:

1. Objeto.

Los presentes Lineamientos Generales tienen por objeto establecer las bases para
la creacién, organizacion y funcionamiento de los Comités de Etica y de
Prevencién de Conflicto de Intereses.

2. Presencia institucional.

Las dependencias y organismos auxiliares instalaran Comités de Etica y de
Prevencion de Conflicto de Intereses, que propicien la integridad de los servidores
publicos e implementen acciones permanentes que favorezcan su comportamiento
etico.

3. Vinculacion y Coordinacion.

La coordinacion entre la Contraloria Municipal y los Comités permitira la
divulgacién del Cdédigo de Etica y las Reglas de Integridad, la definicion vy
generacion de informacion y los medios que permitan la evaluacion del

comportamiento ético de los servidores publicos. La Contraloria Municipal
evaluara la congruencia entre los Codigos de Conducta y los principios y valores
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del Cédigo de Etica y las Reglas de Integridad, de las dependencias y organismos
auxiliares.

4. Integracion.

Cada comité estara conformado por nueve miembros propietarios con voz y voto,
quienes podran ser rotados al ser sometidos a votacién, con excepcion del
Presidente.

Tendra el caracter de miembro propietario permanente el Presidente y podran ser
los siguientes miembros propietarios temporales electos los ocho servidores
publicos municipales que representen nivel jerarquico o su equivalente:

El Titular de la Dependencia u Organismo Auxiliar (Presidente);
. Un Jefe de Unidad (Secretario);

. Un Director General (Vocal);

. Un Director de Area (Vocal);

. Un Subdirector (Vocal);

. Un Jefe de Departamento (Vocal);
. Un Delegado Administrativo (Vocal);
. Un Enlace (Vocal); y

. Un Operativo (Vocal).

Cada miembro propietario electo podra designar un suplente que asistira en su
ausencia.

En el supuesto de que las dependencias y organismos auxiliares cuenten con
organos administrativos desconcentrados, deberan incluir en cualquiera de los
niveles jerarquicos antes sefalados, un miembro temporal electo que lo
represente, o podran solicitar a la Contraloria Municipal conformar su Comité.
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La Contraloria Municipal autorizara la conformacién del Comité de manera distinta
a la sefialada en los presentes Lineamientos Generales, previa solicitud del titular,
tomando en cuenta las particularidades, caracteristicas, condiciones,
circunstancias o marco juridico de actuacion de las dependencias u organismos
auxiliares.

Para el cumplimiento de sus funciones, el Comité podra establecer los subcomités
0 comisiones permanentes o temporales que estime necesarios y regulara su
operacion y funcionamiento en sus Bases.

Los subcomités o comisiones elaboraran, en su caso, un plan de trabajo y deberan
presentar, cuando el Comité lo solicite, un informe de actividades, avances y
resultados derivado de las responsabilidades asignadas.

5. Eleccion de miembros.

El proceso de eleccion de los miembros del Comité se llevara a cabo mediante la
votacion que el personal de las dependencias u organismos auxiliares realice,
cada dos anos en el ultimo bimestre del afo en el que concluya el periodo.

Los miembros duraran en su encargo dos anos y deberan tener una antiguedad
laboral minima de un afo en la dependencia u organismo auxiliar que corresponda
al momento de su eleccidon. Los candidatos deberan ser reconocidos por su
honradez, vocacién de servicio, integridad, responsabilidad, confiabilidad, juicio
informado, colaboracion, trabajo en equipo y compromiso.

La eleccion sera supervisada por el Presidente del Comité.

Una vez concluida la etapa de eleccion, los presidentes revisaran e integraran los
resultados, mismos que deberan presentar al Comité, para su conocimiento y
posterior difusion antes de la primera sesion del siguiente afo y a través de los
medios electronicos que al efecto se consideren pertinentes.

Los servidores publicos que resulten electos y decidan declinar su participacion en
el Comité, deberan manifestarlo por escrito al Presidente, para que se convoque a
aquellos servidores publicos que de acuerdo con la votacidn registrada se
encuentren en el orden inmediato siguiente.
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Cuando un miembro electo de caracter temporal deje de laborar en la
dependencia u organismos y este sea propietario, se integrara al Comité con ese
caracter el servidor publico electo como su suplente y sera convocado como
suplente aquél que, en la eleccion pasada, de acuerdo con la votacion registrada,
se encuentre en el orden inmediato siguiente.

Cuando el miembro de caracter temporal que deje de laborar sea el suplente, sera
convocado aquel servidor publico que en la eleccién pasada, de acuerdo con la
votacion registrada, se encuentre en el orden inmediato siguiente.

En los casos en que, como resultado de la eleccion no se cuente con servidores
publicos que puedan representar a un determinado nivel jerarquico, el Comité
convocara nuevamente a eleccion para que se ocupe con un nivel inmediato
inferior, 0 en su caso, dejar constancias que no existe servidor publico que pueda
representar el nivel jerarquico vacante.

Previamente a la primera sesion ordinaria del afio, el Presidente notificara a través
de oficio a los servidores publicos que fueron electos como miembros propietarios
o suplentes para que integren el Comité.

El Presidente convocara a través de oficio a los invitados, recordandoles su
participacion y compromiso en el Comité.

En caso de que los miembros incumplan las obligaciones sefaladas en los
presentes lineamientos generales, podran ser sujetos a responsabilidad
administrativa.

Los miembros cuya remocion haya sido solicitada con motivo de una posible
responsabilidad administrativa, quedaran de inmediato suspendidos de sus
funciones y seran sustituidos conforme a los términos previstos en los presentes
lineamientos generales sobre la renuncia de servidores publicos.

Las propuestas de remocién se realizaran a través del Presidente quien lo hara del
conocimiento del Comité, a fin de que una vez escuchado al miembro que se
encuentre en el supuesto, el Comité determine lo conducente.

6. Principios, criterios y funciones.

De los principios y criterios.

55



Ano: 3, Namero: CLIV, Volumen |, Periodo: 29 — noviembre - 2024 en Nicolas Romero y/o Centro
Histérico San Pedro Azcapotzaltongo, Estado de México.
Fecha de Publicaciéon: 29 de noviembre del 2024

“2024, Ao de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”.
“2024. Ano del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”.

Tomando en cuenta los principios y valores contenidos en el Cadigo de Etica y las
Reglas de Integridad, el Comité elaborara la propuesta de Cddigo de Conducta
que oriente y dé certeza plena a sus servidores publicos de Nicolas Romero, sobre
el comportamiento ético al que deben sujetarse en su quehacer cotidiano, que
prevengan conflicto de intereses y que delimiten su actuacion en situaciones
especificas que pueden presentarse conforme a las tareas, funciones o
actividades que involucra la operacién y el cumplimiento de los planes y
programas de la dependencia u organismo a la que pertenecen, asi como las
areas y procesos que involucren riesgos de posibles actos de corrupcion.

En el desarrollo de sus funciones y en el conocimiento de los asuntos que
impliquen la contravencion del Codigo de Conducta, los miembros del Comité
actuaran con reserva y discrecion y ajustaran sus determinaciones a criterios de
legalidad, imparcialidad, objetividad, transparencia, certeza, ética e integridad.

De las funciones.
Corresponden al Comité, las funciones siguientes:

a) Establecer las bases para su integracion, organizaciéon y funcionamiento, en
términos de lo previsto en los presentes lineamientos generales.

Las Bases que emita el Comité deberan contener, entre otros aspectos, los
correspondientes a las convocatorias, orden del dia de las sesiones,
suplencias, quorum, desarrollo de las sesiones, votaciones, elaboracién y
firma de actas y procedimientos de comunicacién. Las Bases, en ningun
caso podran regular procedimientos de responsabilidad administrativa de
los servidores publicos.

b) Elaborar y aprobar, durante el primer trimestre de cada afo, su programa
anual de trabajo que contendra cuando menos, los objetivos, metas y
actividades especificas que tenga previsto llevar a cabo, asi como enviar
una copia del mismo a la Contraloria Municipal, dentro de los veinte dias
habiles siguientes a su aprobacion.

c) Vigilar la aplicacién y cumplimiento del Cédigo de Etica y las Reglas de
Integridad.

56



Ano: 3, Namero: CLIV, Volumen |, Periodo: 29 — noviembre - 2024 en Nicolas Romero y/o Centro
Histérico San Pedro Azcapotzaltongo, Estado de México.
Fecha de Publicaciéon: 29 de noviembre del 2024

“2024, Ao de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”.
“2024. Ano del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”.

d) Participar en la elaboracion, revision y actualizacion del Cédigo de
Conducta, asi como vigilar su aplicacién y cumplimiento. EI Comité debera
considerar en la elaboracion del Cédigo de Conducta lo siguiente:

. El comportamiento ético al que deben sujetarse los servidores
publicos en su quehacer cotidiano, que prevengan conflicto de
intereses y que delimiten su actuacion en situaciones especificas que
pueden presentarse conforme a las tareas, funciones o actividades
que involucra la operacion y el cumplimiento de los planes y
programas de la dependencia u organismo a la que pertenecen, asi
como las areas y procesos que involucren riesgos de posibles actos
corruptos;

Il Contenido con un lenguaje claro e incluyente;

M. Armonizar los principios y valores contenidos en el Cédigo de Etica y
las Reglas de Integridad;

\A Introduccion, en la que se destaquen los valores que resulte
indispensable observar en la dependencia u organismo, por estar
directamente vinculados con situaciones especificas que se
presentan o pueden presentarse a los servidores publicos en el
desempefno de sus empleos, cargos, comisiones o funciones,
considerando el resultado del diagnéstico que en la dependencia u
organismo se haya integrado conforme a lo previsto en el articulo 42
de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado y Municipios;

V. Listado de los valores especificos cuya observancia resulta
indispensable en la dependencia u organismo; y

VL. Glosario en el que se incluyan vocablos contenidos en el Cédigo de
Conducta cuya definicibn se considere necesaria para la mejor
comprensiéon del referido Cdédigo, por estar relacionados con las
funciones, actividades y conductas propias de la dependencia u
organismo de que se trate.

e) Determinar, conforme a los criterios que establezca la Contraloria
Municipal, los indicadores de cumplimiento de los Cdodigos de Etica y de
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Conducta, asi como el método para medir y evaluar anualmente los
resultados obtenidos.

Los resultados y su evaluacion se difundiran en la pagina de Internet de la
dependencia u organismo.

f) Participar con la Contraloria Municipal en la evaluacion anual del
cumplimiento de los Cddigos de Etica y de Conducta.

g) Fungir como 6rgano de consulta y asesoria especializada en asuntos
relacionados con la observacién y aplicacion del Cédigo de Conducta.

h) Establecer y difundir el procedimiento de recepciéon y atencién de los
incumplimientos al Cédigo de Conducta.

i) Formular observaciones y recomendaciones en el caso de delaciones
derivadas del incumplimiento al Cédigo de Conducta, que consistiran en un
pronunciamiento imparcial no vinculatorio y que se haran del conocimiento
del o los servidores publicos involucrados y de sus superiores jerarquicos.

j) Formular sugerencias, en su caso, para modificar procesos en las unidades
administrativas o areas, en las que se detecten conductas contrarias al
Caddigo de Etica, las Reglas de Integridad y al Cédigo de Conducta.

k) Difundir y promover los contenidos del Cédigo de Etica, de las Reglas de
Integridad y del Codigo de Conducta.

1) Fomentar acciones permanentes sobre el respeto a los derechos humanos,
prevencion de la discriminacion e igualdad de género y los demas principios
y valores contenidos en el Cédigo de Etica, en las Reglas de Integridad y en
el Codigo de Conducta, que permitan a los servidores publicos identificar y
delimitar las conductas que en situaciones especificas deban observar los
servidores publicos en el desempefio de su empleo, cargo, comisiones o
funciones.

m) Promover en coordinacién con la Contraloria Municipal, programas de

capacitacion y sensibilizacién en materia de ética, integridad y prevencion
de conflicto de intereses, entre otras.
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n) Dar vista al rgano de control interno de la dependencia u organismo de las
conductas de servidores publicos que puedan constituir responsabilidad
administrativa en términos de la normatividad aplicable en la materia.

o) Gestionar reconocimientos o premios a instituciones, areas o personas que
promuevan acciones o0 que realicen aportaciones que puedan
implementarse para reforzar la cultura de la ética y la integridad entre los
servidores publicos, conforme a las bases que establezca la Contraloria
Municipal.

p) Presentar en el mes de enero al titular de la dependencia u organismo
auxiliar o al 6érgano de gobierno de las entidades segun corresponda y a la
Contraloria Municipal, durante la primera sesién del ejercicio fiscal
siguiente, un informe anual de actividades que debera contener por lo
menos:

. El seguimiento a las actividades contempladas en el programa anual
de trabajo;

Il El numero de servidores publicos capacitados en temas relacionados
con la ética, integridad y prevencion de conflicto de intereses u otros
temas relacionados;

. Los resultados de la evaluacion que se hubiere realizado respecto
del cumplimiento del Cédigo de Conducta;

IV. El seguimiento de la atencion de los incumplimientos al Cédigo de
Conducta, para lo cual debera considerar el niumero de asuntos,
fechas de recepcion y los motivos, el principio o valor transgredido
del Cédigo de Etica, fecha y sentido de la determinacién y nimero de
casos en que se dio vista al érgano interno de control; y

V. Sugerencias para modificar procesos y tramos de control en las
unidades administrativas o areas, en las que se detecten conductas
contrarias al Cédigo de Etica, las Reglas de Integridad y al Cédigo de
Conducta.

Este informe se difundird de manera permanente en la pagina de Internet de la

dependencia u organismo, observando los criterios que para tal efecto establezca
la Contraloria Municipal.
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a) Establecer los subcomités o comisiones que estime necesarios para el
cumplimiento de sus funciones, asi como sus bases de funcionamiento
respectivas.

b) Recibir las quejas y denuncias fundamentadas y motivadas en el presente
Acuerdo y turnarlas al o6rgano de control interno respectivo, para su
resolucion en caso de procedencia.

c) Las demas analogas a las anteriores y que resulten necesarias para el
cumplimiento de sus funciones.

Los Comités, para el cumplimiento de sus funciones se apoyaran de los recursos
humanos, materiales y financieros con que cuente las dependencias u
organismos, por lo que su funcionamiento no implicara la erogacion de recursos
adicionales.

7. Delacion.

Cualquier persona puede hacer del conocimiento presuntos incumplimientos al
Cédigo de Etica, las Reglas de Integridad y el Cédigo de Conducta y acudir ante el
Comité para presentar una delacién, acompafnado del testimonio de un tercero. El
Comité podra establecer medios electronicos para la presentacion de delaciones.

Cuando resulte necesario el Comité mantendra estricta confidencialidad del
nombre y demas datos de la persona que presente una delacion y del o los
terceros a los que les consten los hechos, a no ser que tengan el caracter de
servidores publicos.

Una vez recibida la delacion, el Secretario le asignara un numero de registro y
verificara que contenga el nombre y el domicilio o direccidn electrénica para recibir
informes, un breve relato de los hechos, los datos del servidor publico involucrado
y en su caso, los medios probatorios de la conducta, entre éstos, los de al menos
un tercero que haya conocido de los hechos.

En caso de que el asunto no corresponda al de una delacion, se debera orientar a

la persona para que la presente ante el érgano de control interno o la instancia
correspondiente.
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La circunstancia de presentar una delacion no otorga a la persona que la
promueve el derecho de exigir una determinada actuacion del Comité. Los
servidores publicos de la dependencia u organismo deberan apoyar a los
miembros del Comité y proporcionarles las documentales e informes que
requieran para llevar a cabo sus funciones.

Cuando los hechos narrados en una delacién afecten Unicamente a la persona
que la presentd, los miembros del Comité comisionados para su atencién podran
intentar una conciliacion entre las partes involucradas, siempre con el interés de
respetar los principios y valores contenidos en el Cédigo de Etica y en las Reglas
de Integridad.

Los miembros del Comité para atender una delacién presentaran sus conclusiones
y si éstas consideran un incumplimiento al Cédigo de Etica, a las Reglas de
Integridad o el Cédigo de Conducta, el Comité determinara su remisién al Organo
de Control Interno.

8. Funcionamiento.
De las Sesiones.

El Comité celebrara por lo menos tres sesiones ordinarias conforme a lo aprobado
en su Programa Anual de Trabajo y sesiones extraordinarias en cualquier
momento.

Las convocatorias se enviaran por el presidente o por el secretario, con una
antelaciéon minima de cinco dias habiles a la fecha de la sesion ordinaria que
corresponda y dos dias habiles a la fecha de la sesidon extraordinaria
correspondiente.

El envio de las convocatorias y la documentacién relacionada con los puntos del
orden del dia, se podra hacer a través de medios electronicos.

En la convocatoria se hara constar el lugar, fecha y hora de la reunién, asi como el

orden del dia con la referencia sucinta de los asuntos que vayan a ser tratados por
el Comité.
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El orden del dia de las sesiones ordinarias contendra entre otros apartados, el de
seguimiento de acuerdos adoptados en sesiones anteriores y el de asuntos
generales, en este ultimo sélo podran incluirse temas de caracter informativo.

El orden del dia de las sesiones extraordinarias comprendera asuntos especificos
y no incluira seguimiento de acuerdos ni asuntos generales. El orden del dia que
corresponda a cada sesion sera elaborado por el Presidente, los miembros del
Comité podran solicitar la incorporacion de asuntos.

Los representantes del 6rgano de control interno de la dependencia u organismo,
de las unidades administrativas de asuntos juridicos y de recursos humanos
asistirdan a las sesiones del Comité en calidad de asesores, cuando este asi lo
acuerde, contaran solo con voz durante su intervencion o para el desahogo de los
asuntos del orden del dia para los que fueron convocados y se les proporcionara
previamente la documentacion soporte necesaria.

El Comité informara al representante del 6rgano de control interno de la
dependencia u organismo sobre cada una de las sesiones y de los asuntos a
tratar, para que este determine cuales de ellas presenciara aun sin ser invitado y
de ser necesario, para que solicite la documentacion soporte correspondiente.

Cuando el Presidente asi lo autorice, podran asistir a las sesiones del Comité
como invitados con voz, pero sin voto, cualquier persona que pueda coadyuvar al
cumplimiento de sus objetivos y unica y exclusivamente para el desahogo de los
puntos del orden del dia para los cuales fueron invitados.

En cualquier asunto en el que los invitados tuvieren o conocieren de un posible
conflicto de intereses, personal o de alguno de los demas miembros del Comité,
debera manifestarlo y el que tuviere el conflicto, abstenerse de toda intervencion.

Excepcionalmente, si se produjese algun hecho que altere de forma sustancial el
buen orden de la sesidn, o se diera otra circunstancia extraordinaria que impida su
normal desarrollo, el Presidente podra acordar la suspension de ésta durante el
tiempo que sea necesario para restablecer las condiciones que permitan su
continuacion.

Del quérum.
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El Comité quedara validamente constituido cuando asistan a la sesién, como
minimo, cinco de sus miembros propietarios o suplentes en funciones, entre los
cuales se encuentre presente el Presidente y el Secretario.

Los miembros propietarios del Comité asistirdn a las sesiones y sus ausencias
seran cubiertas por sus respectivos suplentes, para lo cual, el miembro propietario
tendra la obligacion de avisarle a su suplente para que asista en funciones de
propietario.

Si no se integrara el quérum mencionado, la sesion podra efectuarse al dia
siguiente con la presencia de, cuando menos, cinco miembros propietarios o
suplentes en funciones, entre los que se encuentre presente el Presidente y el
Secretario.

Los Comités que se conformen de manera distinta, autorizados por la Contraloria
Municipal, determinaran su quoérum con la mitad de sus integrantes mas uno, entre
los que debera encontrarse el Presidente y el Secretario.

En la convocatoria respectiva se comunicara la necesidad de contar con quérum,
en su caso, se celebrara una segunda convocatoria en la que se fijara lugar, fecha
y hora de la celebracién de la sesion, en caso de que no hubiera quérum para
celebrar la primera.

Desarrollo de las Sesiones.

Durante las sesiones ordinarias, el Comité deliberara sobre las cuestiones
contenidas en el orden del dia.

En las sesiones se trataran los asuntos en el orden siguiente:

a) Verificacion del quérum por el Secretario;

b) Consideracion y aprobacion, en su caso, del orden del dia;

c) Lectura y aprobacion, en su caso, del acta de la sesion anterior; y

d) Discusién y aprobacion de los asuntos comprendidos en el orden del dia.

Los asuntos debatidos y los acuerdos adoptados por el Comité se haran constar
en acta, asi como el hecho de que algun integrante se haya abstenido de
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participar en algun asunto, por encontrarse en conflicto de intereses estar en
contra del mismo y se turnara la informacién correspondiente a cada miembro del
Comité.

El Comité dara seguimiento puntual en cada sesion a todos los compromisos y
acuerdos contraidos en sesiones anteriores.

Votaciones.

Se contara un voto por cada uno de los miembros del Comité, los acuerdos vy
decisiones se tomaran por el voto mayoritario de sus miembros presentes.

En caso de asistir a la sesion, un miembro titular y su suplente, solo podra emitir
su voto el primero.

Los miembros del Comité que discrepen del parecer mayoritario podran solicitar
que figure en el acta el testimonio razonado de su opinion divergente. En caso de
empate, el Presidente del Comité tendra voto de calidad.

9. Presidente y Secretario.
Del Presidente.

El Presidente designara a su suplente en caso de ausencia con voz y voto, e
igualmente designara al Secretario y a su respectivo suplente, que no seran
miembros propietarios o suplentes temporales electos del Comité y solo tendra
VOZ.

Durante las sesiones ordinarias y extraordinarias, el Presidente sera auxiliado en
sus trabajos por el Secretario.

Correspondera al Presidente:

a) Establecer los procedimientos para la recepcion de propuestas y la
subsecuente eleccion de los servidores publicos de la dependencia u
organismo que, en su calidad de miembros propietarios temporales electos
integraran el Comité, para lo cual debera considerar lo sefialado en los
presentes lineamientos generales;
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b)

c)
d)

e)

g)

“2024. Ano del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”.

Convocar a sesiones ordinarias y extraordinarias, por conducto del
Secretario;

Dirigir y moderar los debates durante las sesiones;
Autorizar la presencia de invitados en la sesion para el deshago de asuntos;

Informar el cumplimiento a los acuerdos dictados respecto a los asuntos
propuestos y tratados en las sesiones del Comité;

Consultar si los asuntos del orden del dia estan suficientemente discutidos y
en su caso, proceder a pedir la votacion; y

En general, ejercitar las necesarias para el mejor desarrollo de las sesiones.

El Presidente podra convocar a sesion extraordinaria cuando haya asuntos que
por su importancia lo ameriten o, a peticion de por lo menos tres de los miembros
del Comité.

Del Secretario.

El Secretario tendra las siguientes funciones:

a)

b)

Elaborar el orden del dia de los asuntos que seran tratados en la sesion;
Enviar, con oportunidad, a los miembros del Comité, la convocatoria y orden
del dia de cada sesion, anexando copia de los documentos que deban
conocer en la sesion respectiva;

Verificar el quérum,;

Presentar para aprobacién del Comité el orden del dia de la sesion,
procediendo, en su caso, a dar lectura al mismo;

Someter a la aprobacién del Comité el acta de la sesion anterior,
procediendo, en su caso, a darle lectura o, ser necesario solicitar la
dispensa;

Recabar las votaciones;
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g)
h)

)
k)

m)
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Auxiliar al Presidente durante el desarrollo de las sesiones;
Elaborar y despachar los acuerdos que tome el Comité;

Levantar las actas de las sesiones y consignarlas en el registro respectivo,
que quedaran bajo su resguardo;

Dar seguimiento a los acuerdos tomados por el Comité;

Llevar el registro documental de las delaciones, quejas y asuntos tratados
en el Comité;

Difundir los acuerdos, observaciones y recomendaciones que establezca el
Comité, atender las solicitudes de acceso a la informacion publica, adoptar
las medidas de seguridad, cuidado y proteccidon de datos personales y
evitar el uso o acceso a los mismos; y

Las demas que el Presidente le sefale.

De los Vocales.

Los Vocales tendran las siguientes funciones:

a)
b)

c)
d)
e)

f)

Asistir a las sesiones;
Participar en los debates;

Aprobar el orden del dia;
Proponer las modificaciones pertinentes al acta y orden del dia, anteriores;
Emitir su voto; y

Aprobar y firmar las actas de las sesiones.

10. Responsabilidades.

Los miembros del Comité deberan:

66



Ano: 3, Namero: CLIV, Volumen |, Periodo: 29 — noviembre - 2024 en Nicolas Romero y/o Centro
Histérico San Pedro Azcapotzaltongo, Estado de México.
Fecha de Publicaciéon: 29 de noviembre del 2024

“2024, Ao de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”.
“2024. Ano del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”.

a) Difundir, cumplir y promover el cumplimiento del Cédigo de Etica y el
Cddigo de Conducta;

b) Dedicar el tiempo y esfuerzo necesarios para dar seguimiento a los asuntos
que se le sometan, recabar la informacidén necesaria y solicitar la
colaboracion y apoyo que consideren oportunos;

c) Cuidar que las actividades del Comité se realicen con apego a la
normatividad aplicable;

d) Participar activamente en el Comité y en los subcomités o comisiones en
que participen a fin de que su criterio contribuya a la mejor toma de
decisiones;

e) Hacer uso responsable de la informacién a la que tengan acceso;

f) En cualquier asunto en el que tuviere o conociere de un posible conflicto de
intereses personal o de alguno de los demas miembros del Comité, debera
manifestarlo por escrito y el que tuviere el conflicto, abstenerse de toda
intervencion; y

g) Capacitarse en los temas propuestos por la Contraloria Municipal o de
caracter institucional.

11. Capacitacion y desarrollo integral permanente o Mecanismos de
Capacitacion y Difusion.

Los miembros del Comité, en coordinacion con las Dependencias de la
Administracion Publica Municipal de Nicolas Romero, llevaran a cabo un programa
de capacitacién con la finalidad de difundir el contenido del Cédigo de Etica de los
Servidores Publicos de Nicolas Romero y del Codigo de Conducta, a través de la
capacitacion que refuerce la sensibilizacion y con ello la prevencidn que evite la
materializacion de riesgos éticos.

Los mecanismos de capacitacion que se implementen podran consistir en
conferencias, cursos, talleres, seminarios y/o cualquier otra actividad que
favorezca y a su vez facilite el conocimiento y por ende, la sensibilizacién en los
principios, valores e integridad contenidos en dichos Cddigos.
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La capacitacion podra impartirse de manera presencial o virtual.

Asi mismo, se buscara incentivar en los servidores publicos, la actualizacion
profesional, como obligacion de implementar una mejora continua en la calidad,
eficacia y eficiencia de las actividades que realicen y en las que intervengan,
colaborando con el desarrollo profesional y buscando en todo momento su
aplicacion en las funciones encomendadas y en la mejora de los servicios que se
presten.

12. Reporte de Informacion.

Los Comités, a través de su Secretario, se sujetaran a la sistematizacion de los
registros, seguimiento, control y reporte de informacién que en su caso requiera la
Contraloria Municipal.

13. Divulgacién y Transparencia.

Correspondera a la Contraloria Municipal emitir los criterios, conforme a la
normatividad aplicable, para que las dependencias y organismos auxiliares
publiquen en sus paginas de internet sus Codigos de Conducta, los informes
anuales, la demas informacion relacionada con los Comités y para llevar un
registro de su Constitucion.

Por su parte, las dependencias y organismos auxiliares deberan adoptar las
medidas necesarias para asegurar, la difusién y comunicacion de las actividades,
objetivos y resultados de los Comités, de los presentes lineamientos generales, las
bases y del Cddigo de Conducta.

SEPTIMO. La Contraloria Municipal interpretara y resolvera los casos no previstos
en el mismo.

OCTAVO. La Contraloria Municipal y los 6rganos de control interno de las
dependencias y organismos auxiliares vigilaran la observancia del presente.
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TRANSITORIOS

PRIMERO. Publiquese el presente Cadigo de Etica de los Servidores Publicos de
Nicolas Romero, Estado de México, en la “Gaceta Municipal” del Ayuntamiento de
Nicolas Romero, Estado de México.

SEGUNDO. El presente Cddigo, entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién
en el Periddico Oficial “Gaceta Municipal” del Ayuntamiento de Nicolas Romero,
Estado de México.

TERCERO. Se abroga el Cddigo de Etica de los Servidores Publicos de Nicolas
Romero, Estado de México, publicado en la Gaceta Municipal numero 41, de fecha
catorce de octubre del afio dos mil veintidods.

Dado en la Ciudad de Nicolas Romero, Estado de México, noviembre dos mil
veinticuatro.

LINEAMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION Y CONTROL DE LOS BIENES
MUEBLES E INMUEBLES DEL MUNICIPIO DE NICOLAS ROMERO, ESTADO
DE MEXICO.

INTEGRANTES DEL H. AYUNTAMIENTO
DE NICOLAS ROMERO 2022 - 2024

Lic. Armando Navarrete Lopez
Presidente Municipal Constitucional
de Nicolas Romero, Estado de México
A la poblacién sabed:
Que en cumplimiento con la facultad reglamentaria, acorde a los principios

rectores de la organizacion y funcionamiento municipal que se encuentran
contenidos en el articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
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Mexicanos, los articulos 112, 113, 122, 124, 125 y demas relativos y aplicables de
la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, los articulos 31
fraccion |, 48 fraccion lll, 86, 89 y demas relativos y aplicables de la Ley Organica
Municipal del Estado de Meéxico, mediante acuerdo aprobado por el H.
Ayuntamiento en Sesién de Cabildo celebrada en el afio dos mil veinticuatro
expide los:

LINEAMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION Y CONTROL DE LOS BIENES

MUEBLES E INMUEBLES DEL MUNICIPIO DE NICOLAS ROMERO,
ESTADO DE MEXICO

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO |
OBLIGATORIEDAD Y DEFINICIONES

Articulo 1. Los presentes Lineamientos son de observancia obligatoria para las
servidoras y los servidores publicos de la Administracion Municipal del Municipio
de Nicolas Romero y tienen por objeto establecer las bases, criterios vy
procedimientos relativos al registro, alta, asignacion, inventario, conciliacion,
disposicion final y baja de bienes muebles e inmuebles.

Articulo 2. A falta de disposicion expresa en estos Lineamientos, seran de
aplicacion supletoria los ordenamientos siguientes:

. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

1. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México;
M. Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios;

Iv. Ley Organica Municipal del Estado de México;

V. Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México vy
Municipios;
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VL.

VIL.

VIIL.

XI.

XIl.

XIlL.

XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

“2024. Ano del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”.
Ley de Expropiacion para el Estado de México;
Ley General de Contabilidad Gubernamental,

Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueologicos, Artisticos e
Histoéricos;

Reglamento de la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos,
Artisticos e Historicos;

Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios;

Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México;
Cddigo Administrativo del Estado de México;

Cadigo Civil del Estado de México;

ACUERDO por el que se emiten los Lineamientos dirigidos a asegurar que
el Sistema de Contabilidad Gubernamental facilite el Registro y Control de
los Inventarios de los Bienes Muebles e Inmuebles de los Entes Publicos,
publicado en D.O.F. el 13 de diciembre de 2011;

ACUERDO por el que se determina la norma para establecer la estructura
del formato de la relacion de bienes que componen el patrimonio del ente
publico, publicado en D.O.F. el 08 de agosto de 2013;

ACUERDO por el que se emiten las Reglas de Registro y Valuacion del
Patrimonio, publicado en D.O.F. el 11 de diciembre de 2013;y

Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y
Entidades Publicas del Gobierno y Municipios.

Articulo 3. Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer disposiciones
para el registro, control del inventario, resguardo, inventario fisico, valuacion,
conciliacién, desincorporacion, comodato, donacion, enajenacion y destino final de
bienes muebles e inmuebles para el municipio de Nicolas Romero.
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Articulo 4. El Estado de México y sus municipios tienen personalidad juridica para
adquirir y poseer bienes para la prestacion de los servicios publicos y el
cumplimiento de sus fines.

Articulo 5. Para realizar los trabajos de control de los bienes que son propiedad
del municipio de Nicolas Romero, en Sesion de Cabildo, el Ayuntamiento aprobara
la constitucién de un Comité que se denominara: “Comité de Bienes Muebles e
Inmuebles”.

Articulo 6. Para efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por:

. Activo Biolégico: Al monto que representa toda clase de especies
animales y otros seres vivos, tanto para su utilizacion en el trabajo
como para su fomento, exhibicion y reproduccion;

Il. Activo No Circulante: Al constituido por el conjunto de valores vy
derechos de realizacion o disponibilidad con un tiempo superior a un
afo, los bienes muebles, agricolas y forestales, activo biologico y
bienes inmuebles;

M. Avaluo: Al resultado del proceso de estimar en dinero el valor de los
bienes a una fecha determinada, presentado en un dictamen técnico
derivado del proceso de una investigacion y analisis de mercado, en el
que se indica el valor del bien, a partir de la descripcién de sus
caracteristicas fisicas y datos del mismo como son: nombre del bien,
marca, serie, modelo, ubicacién, uso, entre otros, el cual es emitido por
un especialista en la materia;

Iv. Bases Generales: A los criterios, disposiciones y reglamentacion
interna para garantizar el desarrollo del levantamiento fisico de los
bienes muebles e inmuebles;

V. Bienes Arqueolégicos, Artisticos o Histéricos: A los monumentos
arqueoldgicos, bienes artisticos o histéricos o que asi sean declarados
en términos de la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas
Arqueologicos, Artisticos e Historicos, que son bienes de dominio
publico, inalienables e imprescriptibles, y que por sus caracteristicas no
son posibles de cuantificar, excepto en los casos en que el ente publico
los value sobre la misma base de los bienes muebles e inmuebles, de
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conformidad con lo establecido en el Reglamento de la Ley de la Ley
sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicas, Artisticos e Histéricos, sin
que esto afecte la diferenciacion a que se refiere la fraccion | del
articulo 23 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental;

VL. Bienes Inmuebles: A los recursos fisicos que, por su naturaleza de uso
0 consumo, no pueden trasladarse de un lugar a otro;

VIL. Bienes Intangibles: Al monto que representa los derechos por el uso
de activos de propiedad industrial, comercial ¢ intelectual;

VIIL. Bienes Muebles: A los Objetos que, por su naturaleza de uso o
consumo, pueden ser trasladados de un lugar a otro ya sea por si
mismos, o por efecto de una fuerza exterior, es todo aquello que se
conoce como: mobiliario, mesas, sillas, libreros, anaqueles, equipo de
oficina en general, equipo de transporte y semovientes, entre otros;

IX. Bienes Muebles de Bajo Costo: A los objetos que por su naturaleza
de uso pueden ser trasladados de un lugar a otro, y cuyo costo al
momento de su adquisicion o incorporacion es mayor a 35 pero inferior
a 70 veces del valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion
(UMA);

X. Bienes Muebles Registrados en el Activo No Circulante: A los
Objetos que, por su naturaleza de uso, pueden ser trasladados de un
lugar a otro, y cuyo costo al momento de su adquisicion o incorporacion
fue igual o superior a 70 veces del valor diario de la Unidad de Medida y
Actualizacion (UMA);

XI. Comité: Al Comité de Bienes Muebles e Inmuebles, el cual estara
integrado por aquellos que la ley determine como responsables del
registro y control de los bienes muebles e inmuebles, su funcion es
realizar, el analisis, adopcién de criterios, medidas eficaces y oportunas
para mantener la conciliacion de los inventarios con los registros
contables;

XIl. Comodato: Al contrato por el cual uno de los contratantes concede

gratuitamente el uso de un bien, y el otro contrae la obligacion de
restituirlo al término de este;
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Xiil. Conciliacion: Al resultado de la comparacion de los registros contables
con los registros del inventario de bienes muebles activos, para lograr
identificar las diferencias entre ambos documentos, a una fecha
determinada;

XIV. Contrato: Al acuerdo de voluntades entre dos o mas personas que
crean o transfieren obligaciones y derechos;

XV. Control Interno: A la funcion que tiene por objeto salvaguardar y
preservar los bienes propiedad de las entidades fiscalizables, a través
de un conjunto de procedimientos basados en la normatividad vigente;

XVI. Convenio: Al acuerdo formal de dos o mas personas para crear,
transferir, modificar o extinguir obligaciones;

XVIL. Costo de Adquisicion o Histérico: Al monto pagado de efectivo o
equivalentes por un activo al momento de su adquisicion;

XVIil. Costo de Cancelacion: Al importe de una salida inmediata de la
obligacion. El costo de cancelacién es el importe que el acreedor
aceptara para la liquidacion de su derecho, o que un tercero cobraria
para aceptar la transferencia del pasivo por el deudor;

XIX. Costo de Cumplimiento: A los costos en que el ente publico incurrira
para cumplir las obligaciones representadas por el pasivo, suponiendo
que se hace de la forma menos costosa,;

XX. Costo de Reposiciéon: Al costo mas bajo para restituir o adquirir un
activo similar al que se pretende reemplazar (activo idéntico al que se
pretende reponer), el costo de reposicién difiere del valor del mercado;

XXI. CREG Patrimonial: Al Sistema de Control Patrimonial Municipal;

XXIl. Depuracion: A los procedimientos mediante los cuales se dan de baja
los bienes muebles que ya no son de utilidad para el municipio,
debiéndose registrar la baja en el inventario y para el caso de los bienes
muebles registrados en el activo no circulante, en los respectivos
registros contables;
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XXIil. Desafectar: A la desincorporacién de los bienes publicos, situacion
juridica por la que un bien publico deja de pertenecer al dominio
publico. En tal caso, el bien se convierte, salvo el supuesto de
desafectacién por causas naturales, en bien patrimonial de la
administracion y podra enajenarlo;

XXIV. Destino o Uso de Bienes Municipales: A la asignacidon que se realiza
de los bienes muebles e inmuebles en base a las necesidades y
requerimientos de las diferentes Unidades Administrativas;

XXV. Disposicién: A los actos de administracion a los que estan sujetos los
bienes inmuebles, siendo los siguientes; La enajenacion a titulo
oneroso o gratuito a favor de instituciones publicas, a la permuta entre
entes publicos, la donacion, la afectacion a fondos de fideicomisos
publicos, la indemnizacibn como pago en especie por las
expropiaciones, la enajenacion al ultimo propietario del inmueble, el
arrendamiento total o parcial, la concesion, el comodato y el usufructo.
Siendo éstos, actos de administracion que requieren previa autorizacion
de autoridad competente para su desafectacion y por consiguiente se
podra aprobar su disposicion final, misma que genera automaticamente
el registro contable dando de baja en el patrimonio el respectivo bien;

XXVI. Donacién: Al contrato por virtud del cual una persona llamada donante,
transfiere, en forma gratuita, una parte de sus bienes presentes, a otra
llamada donataria;

XXVII. Enajenacion: Al acto que realizan las entidades fiscalizables para
trasmitir la propiedad y el dominio de sus bienes muebles e inmuebles,
a titulo oneroso;

XXVIIL. Escritura Publica: Al instrumento original que el notario asienta en el
protocolo para hacer constar uno o mas actos juridicos autorizado con
su firma y sello, se entendera también como escritura el acta que
contenga un extracto con los elementos personales y materiales del
documento en que se consigne un “contrato” o actos juridicos, siempre
que esté firmada en cada una de sus hojas por quienes en él
intervengan y por el notario, quien ademas pondra el sello, sefialara el
numero de hojas de que se compone, asi como la relacién completa de
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SUS anexos que se agregaran al apéndice y reuna los demas requisitos
que sefala la Ley;

XXIX. Estudio Técnico o Dictamen Técnico: A la evaluacidn minuciosa
respecto al estado de un bien mueble, plasmada en un documento que
realizara un experto en la materia interno o externo al municipio;

XXX. Expediente Individual por Bien: Al conjunto de documentos que
refieren a un mismo objeto o lugar describiendo en cada documento las
mismas caracteristicas del bien, en el caso de los bienes muebles:
resguardo, oficio de peticién del bien por el area que lo solicita, vale de
entrada y salida del almacén, podliza contable, factura, cuadro
comparativo de adquisicion, contrato de adquisicion, seguro del bien.
En el caso de los bienes inmuebles: pdliza contable, formato individual
de inventario de bienes inmuebles, documentos relativos a la
adquisicién, escritura publica a favor de la entidad fiscalizable (en caso
de estar en proceso de regularizacidn presentar documentacion que
acredite los tramites), clave catastral y plano del inmueble;

XXXI. Expediente Técnico: Al conjunto de documentos que se generan en
los actos o movimientos de adquisicion, de altas y bajas de los bienes
muebles e inmuebles;

XXXII. Factura: Al documento mercantil que refleja una operacién de
compraventa, en las que se describen las caracteristicas individuales
del bien mueble adquirido, debiendo reunir los requisitos fiscales de
conformidad a lo establecido en el Cédigo Fiscal de la Federacion;

XXXIIL. Inventario fisico: A la verificacion periddica de las existencias con que
cuentan los ayuntamientos, se debera realizar dos veces al ano,
sugiriendo que se lleven a cabo cada seis meses y servira de base para
integrar el Libro de Inventarios de Bienes Muebles e Inmuebles del
Ayuntamiento de Nicolas Romero, Estado de México;

XXXIV. Inventario General de Bienes Muebles e Inmuebles: A las listas en
las que estan registrados y se describen todos los bienes muebles y
bienes inmuebles en posesion del municipio de Nicolas Romero, Bienes
Muebles, Bienes Muebles de Bajo Costo, Bienes con Control
Administrativo y los recibidos en comodato; cuya finalidad es llevar a
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cabo un control de existencias, cantidad, caracteristicas, condiciones de

uso y valor;

XXXV. Municipio: Al municipio de Nicolas Romero, Estado de Meéxico,
especificado en el articulo 6 de la Ley Organica Municipal del Estado de
México;

XXXVI. Organo de Control Interno: A la Contraloria Municipal;

XXXVI. Organo Maximo de Gobierno: Al Ayuntamiento del Municipio de
Nicolas Romero, como cuerpo deliberante que es el encargado del
gobierno y/o de la administracion municipal;

XXXVIIl. Permuta o Contrato Permuta: Al intercambio de bienes entre dos
partes, quienes deben ser propietarias de los bienes objeto de
intercambio y este se hara sin intervencién de dinero, la permuta puede
ser de objetos, muebles o inmuebles;

XXXIX. Precio de Venta Neto: Al importe que el municipio de Nicolas Romero
puede obtener de la venta del activo, después de deducir los costos de
venta;

XL. Presidente Municipal: A la Presidenta o el Presidente Municipal
Constitucional del Ayuntamiento de Nicoldas Romero, Estado de México;

XLI. Resguardatario: Al servidor publico que tiene bajo su uso, custodia y
responsabilidad los bienes propiedad del Municipio de Nicolas Romero,
cuyo compromiso ha quedado registrado en el resguardo del bien;

XLIL. Secretario del Ayuntamiento: A la Secretaria o el Secretario del
Ayuntamiento que refiere el articulo 91 de la Ley Organica Municipal del
Estado de México;

XLIIL. Servidor Publico Municipal: A las o los integrantes del Ayuntamiento,
titulares de las diferentes unidades de la administracion publica
municipal y todas aquellas personas que desempefien un empleo,
cargo o comision en la misma; y que seran responsables por los delitos
y faltas administrativas que pudieran cometer durante su encargo;
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XLIV. Sindico Municipal: A la Sindica o el Sindico Municipal cuyas
atribuciones se encuentran sefialadas en el articulo 53 de la Ley
Organica Municipal del Estado de México;

XLV. Tarjetas de Resguardo: Al documento que concentra las
caracteristicas de identificacién de cada uno de los bienes, asi como el
uso, control, nombre y firma del servidor publico usuario responsable de

resguardarlo;
XLVI. Tesorero Municipal: A la Tesorera o el Tesorero del Municipio;
XLVIL. Unidades Administrativas: A las areas que forman parte de la

administracion publica municipal;

XLVIIL. Valor de Desecho: A la mejor estimacion del valor que tendra el activo
en la fecha en la que dejara de ser util para el ente publico. Esta fecha
es la del fin de su vida util, o la del fin de su vida econdmica y si no se
puede determinar es igual a cero;

XLIX. Valor de Mercado: Al importe por el que puede ser intercambiado un
activo, entre partes interesadas y debidamente informadas en una
transaccion realizada en condiciones de independencia mutua;

L. Valor en Uso: Al valor presente para el ente publico del potencial de
servicio restante del activo o capacidad de generar beneficios
economicos si se continua usando y del importe que recibira por su
disposicion al final de su vida util;

LI Valor Razonable: A la expresion monetaria determinada a través de
una técnica para atribuir un valor a un bien, es decir, a través de
cotizaciones observables en los mercados, precio en mercados activos
o el valor de un bien de caracteristicas similares; y

LIl Vida Util de un Activo: Al periodo durante el cual se espera utilizar el
activo por parte del ente publico.

TiTULO SEGUNDO
DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES
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CAPITULO |
DE LAS REGLAS GENERALES

Articulo 7. Las adquisiciones de bienes muebles con un costo igual o mayor a 70
veces del valor diario de la Unidad de Medida y Actualizaciéon (UMA), deberan
registrarse contable y patrimonialmente como un aumento en el activo no
circulante.

Articulo 8. Las adquisiciones de bienes muebles con un costo igual o mayora 35y
menos de 70 veces del valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacién (UMA),
deberan ser registrados en el sistema CREG patrimonial como bienes muebles de
bajo costo, y los bienes muebles adquiridos con un costo menor al sefialado,
seran sujetos de registro y control interno patrimonial.

Articulo 9. En caso de que no se tenga depurado el inventario con los registros
contables, se deberan aplicar los procedimientos de conciliacién establecidos en
los presentes Lineamientos.

Articulo 10. Los bienes registrados en el inventario general deben protegerse para
evitar que sean utilizados en procesos electorales.

Articulo 11. Cuando un servidor publico se retire de su empleo, cargo o comision,
la entidad fiscalizable, le expedira su constancia de no adeudo de bienes por
conducto del Secretario del Ayuntamiento, previo aviso a las areas de personal, de
la unidad en la cual estuvo adscrito, de la Contraloria Interna y del Departamento
de Control y Registro Patrimonial.

Articulo 12. Para el caso de Bienes Inmuebles se debera contar con la autorizacion
de la Legislatura Local en los supuestos siguientes:

. En caso de ceder en arrendamiento, comodato o usufructo bienes
inmuebles propiedad municipal, por un periodo mayor a la gestidn
administrativa, el municipio debera solicitar la autorizacion a la Legislatura
Local, en caso de recibir, comodato o usufructo de bienes inmuebles, por un
periodo mayor a la gestion administrativa, es necesario relacionarlo en el
formato de entrega-recepcién correspondiente;
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Il Desafectar del dominio publico los bienes cuando éstos no sean
necesarios, conforme a lo dispuesto por el articulo 61 fraccion XXXVI de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México;

M. Desincorporar bienes del patrimonio estatal o municipal, conforme a lo
dispuesto por el articulo 61 fraccion XXXVI de la Constitucién Politica del
Estado Libre y Soberano de México;

IV.  Autorizar el cambio de uso o destino de los bienes de dominio publico, asi
como la sustitucion de los usuarios cuando asi convenga a las necesidades
de la administracion publica estatal o municipal; y

V. Adquirir bienes inmuebles o celebrar los actos juridicos que impliquen la
transmision a titulo oneroso o gratuito de los bienes del dominio privado,
conforme a lo dispuesto por el articulo 61 fraccion XXXVI de la Constitucion
Politica del Estado.

Articulo 13. De acuerdo con las funciones y atribuciones senaladas en la Ley

Organica Municipal del Estado de México y del Reglamento Organico de la

Administracion Publica Municipal de Nicolas Romero, Estado de México, los

responsables de la atencion y seguimiento de estos lineamientos y las Leyes en la

materia de Bienes Muebles y Bienes Inmuebles Municipales son:

a) El Ayuntamiento, como cuerpo colegiado;

b) El Presidente Municipal;

c) El Sindico Municipal;

d) El Secretario del Ayuntamiento;

e) El Tesorero Municipal,

f) La Contraloria Municipal;

g) El Consejero Juridico y Consultivo; y
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h) Todos aquellos servidores publicos que manejen, administren, controlen o
tengan bajo su resguardo bienes de propiedad del municipio de Nicolas
Romero.

Todos los servidores publicos municipales, deberan cuidar, mantener en buen
estado y dar buen uso de los bienes patrimoniales, puesto que, de no hacerlo,
incurriran en responsabilidades de acuerdo con lo dispuesto en la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios y demas
ordenamientos legales al respecto.

TiTULO TERCERO
DEL COMITE DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

CAPITULO |
DE LAS ATRIBUCIONES

Articulo 14. El Ayuntamiento, debera aprobar sin excepcion, en Sesién de Cabildo
todos los movimientos que sean necesarios para el control, resguardo, destino
final, registro en el Libro Especial de Bienes Muebles e Inmuebles y registro en los
estados financieros.

Articulo 15. El Comité de Bienes Muebles e Inmuebles, es un érgano colegiado
que coadyuva al Ayuntamiento en materia de control, resguardo, destino final,
registros en el Libro Especial de Bienes Muebles e Inmuebles y registro en los
estados financieros, emitiendo acuerdos sobre el estado que guarden los
movimientos de los bienes muebles y bienes inmuebles de propiedad municipal.

Las Sesiones del Comité de Bienes Muebles e Inmuebles, son el foro donde se
podra realizar el analisis y adopcion de criterios, medidas eficaces y oportunas
para mantener los controles necesarios en los inventarios y su congruencia con
los registros contables, con el fin de que la administracién municipal tenga la
certeza de que los bienes muebles e inmuebles registrados en los estados
financieros, sean los que se encuentran fisicamente en posesién del municipio y
tendran por objeto:

. Coadyuvar en la integracion y actualizacién permanente del inventario de
bienes muebles e inmuebles propiedad del Municipio de Nicolas Romero;
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Il Identificar, analizar y evaluar la problematica que afecta al activo no
circulante, y proponer las medidas tendientes a solucionar dicha
problematica;

lll.  Analizar y aplicar el marco juridico al activo no circulante; y

V. Promover la adopcién de los criterios para llevar a cabo los procedimientos
conducentes a la recuperacion y baja de los bienes de propiedad municipal.

CAPIiTULO Il
DE LA INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO

Articulo 16. EI Comité de Bienes Muebles e Inmuebles estara integrado de
acuerdo con las atribuciones laborales de los servidores publicos municipales en
materia de bienes muebles e inmuebles, en forma siguiente:

l. El Secretario del Ayuntamiento, en calidad de Presidente del Comité;

1. La Contraloria Municipal, fungira como Secretaria Ejecutiva;

Ml El Tesorero Municipal, en calidad de Vocal;

IV.  EI Consejero Juridico y Consultivo, en calidad de Vocal; y

V. El Sindico Municipal, en calidad de Vocal,;

Todos los integrantes del Comité tienen derecho a voz y voto, a excepcion de la
Contraloria Municipal, que tendra unicamente voz; en caso de empate o
controversia, el voto de calidad lo tiene el Presidente del Comité.

El Presidente y los vocales podran designar a sus representantes quienes tendran
en su ausencia, la facultad de valorar y tomar decisiones con respecto a los
asuntos tratados al interior del Comité, y en su caso ratificada por los titulares,

dicha designacién debera estar plasmada en acta del propio Comité.

Articulo 17. ElI Comité tendra las siguientes funciones:
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l. Aprobar en la primera sesion la programacion anual del calendario de las
proximas sesiones;

Il Sesionar por lo menos una vez al bimestre;

M. Determinar la fecha de inicio y término de los dos inventarios fisicos de los
bienes muebles y de los bienes inmuebles;

IV.  Analizar y validar los resultados finales de los trabajos relacionados con los
inventarios fisicos;

V. Presentar al Ayuntamiento, los movimientos propuestos derivados de los
inventarios fisicos, de la conciliacion de los bienes muebles y de otros
movimientos a fin de controlar el patrimonio municipal y presentar estados
financieros con cifras definitivas;

VL. Implementar las acciones necesarias en apoyo al procedimiento de la
conciliacion del inventario de bienes muebles patrimoniales con los registros
contables;

VII. Fijar las politicas y medidas de control interno, para que en los casos de

que los bienes muebles sean cambiados de lugar o area para la que fueron
asignados sin avisar a la unidad administrativa responsable del control y
registro patrimonial, se solicite la intervencion de la Contraloria Municipal, a
fin de iniciar los procedimientos administrativos a que haya lugar;

VIIl. Analizar la documentacion, evaluar y emitir opinion respecto a los asuntos
que sean presentados y sometidos a consideracién para aprobacion del
Comité; y

IX. Las demas que sean necesarias para el debido cumplimiento de sus
funciones.

Para el caso de los bienes muebles se deberan reconocer las diferencias
derivadas de las conciliaciones de los bienes muebles por parte de la Tesoreria
Municipal y acordar las propuestas que se presentaran al Ayuntamiento.
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La Secretaria Ejecutiva debera conservar toda la informacién generada al interior
del Comité y en su momento hacerla del conocimiento y entrega a los nuevos
titulares en los procesos de entrega-recepcion.

CAPIiTULO 1l
DE LOS INTEGRANTES

Articulo 18. Los integrantes del Comité tendran las siguientes funciones:

l. Presidente del Comité:

a)

b)

e)

Representar al Comité y presidir las sesiones ordinarias o
extraordinarias;

Autorizar la convocatoria y proponer el orden del dia de las sesiones;

Informar al Comité sobre el cumplimiento de los acuerdos emitidos al
interior del mismo;

Realizar las funciones propias a su encargo en relacion con los
bienes muebles e inmuebles; y

Proporcionar a los miembros del Comité copia del resultado de la
conciliacion de los bienes muebles.

1. Secretaria Ejecutiva del Comité:

a)

b)

Elaborar y expedir la convocatoria de las sesiones y el orden del dia,
tomando en cuenta las propuestas de los integrantes del Comité,
anexando los soportes documentales necesarios para su analisis y
discusion;

Auxiliar al Presidente en el desarrollo de las sesiones del Comité;

Dar lectura en su caso, y someter a consideracion del Comité la
aprobacion del acta de la sesion previa que asi corresponda,;
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d) Redactar y emitir las actas de cada una de las sesiones del Comité y
recabar las firmas de los integrantes;

e) Dar seguimiento a los acuerdos con relacion a los bienes muebles e
inmuebles, incluyendo los procedimientos finales a que haya lugar,
en la conciliacidén del inventario de bienes muebles para informar a
los integrantes; y

f) Presentar los resultados de los acuerdos tomados por el Comité para
su aprobacién por el Ayuntamiento.
Ml Vocales del Comité:

a) Remitir a la Secretaria Ejecutiva la documentacion relacionada con
los asuntos que se deban someter a consideracion del Comité;

b) Emitir su opinidn respecto a los asuntos presentados y los demas
que sefalen los procedimientos de los bienes muebles e inmuebles;

y

c) Votar los puntos de acuerdo en cada sesion y firmar a la brevedad
las actas correspondientes.

Los cargos que los servidores publicos desempefien en el Comité seran

honorificos.

CAPIiTULO IV
DE LAS ACTAS

Articulo 19. El Acta que se genere en cada sesion del Comité que al efecto deban
firmar y validar los integrantes, deberan contener como minimo los requisitos
siguientes:

. Nombre de la entidad fiscalizable;

Il Lugar, fecha y hora de la celebracion;
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M. Nombre y cargo de los servidores publicos que asistan a la sesion;
IV.  Antecedentes, orden del dia y sentido de la votacion;

V. Criterios, conclusiones y acuerdos;

VI. Firmas y rubricas en el acta correspondiente; y

VII. Sello del area, en su caso.

TiTULO CUARTO
REGISTRO Y CONTROL DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES

CAPITULO |
DE LOS INVENTARIOS

Articulo 20. El Municipio de Nicolas Romero, ademas de atender estrictamente
estos lineamientos, deberan dar puntual cumplimiento a las disposiciones de la
Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios; Ley Organica Municipal
del Estado de México; Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
México y Municipios; Ley de Expropiacion para el Estado de México; Ley Federal
sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Historicos; Reglamento de
la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueologicos, Artisticos e Historicos;
Ley General de Contabilidad Gubernamental; Cdédigo Financiero del Estado de
México y Municipios; Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de
México; Cdédigo Administrativo del Estado de México; Codigo Civil del Estado de
México y Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y
Entidades Publicas del Gobierno y Municipios.

Asi como, a los acuerdos emitidos por el Gobierno Federal publicados en el Diario
Oficial de la Federacién, mismos que se relacionan con los Postulados Basicos de
Contabilidad Gubernamental, la Valuacion y el Registro Administrativo de Bienes
Muebles e Inmuebles; precisando que éstos son tan soélo algunas de las
disposiciones de bienes muebles e inmuebles, sin dejar de considerar todas
aquellas disposiciones aplicables en la materia; y que son los siguientes:
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ACUERDO por el que se emiten los Lineamientos Dirigidos a Asegurar que el
Sistema de Contabilidad Gubernamental Facilite el Registro y Control de los
Inventarios de los Bienes Muebles e Inmuebles de los Entes Publicos, publicado
en D.O.F. el 13 de diciembre de 2011.

ACUERDO por el que se determina la norma para establecer la estructura del
formato de la relacion de bienes que componen el patrimonio del ente publico,
publicado en D.O.F. el 08 de agosto de 2013.

ACUERDO por el que se emiten las Reglas de Registro y Valuacion del
Patrimonio, publicado en D.O.F. el 11 de diciembre de 2013.

CAPIiTULO Il
DEL LIBRO ESPECIAL DE INVENTARIOS

Articulo 21. El libro especial de inventarios de bienes muebles e inmuebles es el
documento que contiene el registro histérico de los movimientos de bienes
muebles e inmuebles propiedad del Municipio de Nicolds Romero, con la
expresion de sus valores, caracteristicas de identificacion, uso y destino de cada
uno de ellos.

Los datos de identificacion de los bienes muebles son: niumero de inventario,
nombre del bien, marca, modelo, nUmero de serie, estado de uso, destino, utilidad,
numero de factura, fecha de adquisicién, costo y observaciones.

Los datos de identificacién de los bienes inmuebles son: nombre del bien, calle y
numero, localidad, colindancias, tipo de inmueble, destino, superficie, medio de
adquisicién, valor, situacién legal, régimen de propiedad y observaciones.

Articulo 22. El Ayuntamiento aprobara los movimientos en el Libro Especial de

Inventarios de Bienes Muebles e Inmuebles, y el Sindico Municipal vigilara que se
inscriban en el mismo.

CAPITULO Il
DEL INVENTARIO GENERAL DE BIENES MUEBLES
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Articulo 23. El inventario general de bienes muebles e inmuebles es el documento
en el que se deberan registrar patrimonialmente los bienes muebles e inmuebles
con los que cuenta el Ayuntamiento de Nicolas Romero.

Se deberan llevar por separado o en bases distintas, los registros de los bienes
inmuebles y de los bienes muebles. De éstos ultimos debera describir en las
caracteristicas de identificacion de cada bien mueble, tales como: nombre, nimero
de inventario, marca, modelo, serie, uso, numero de factura, costo, fecha de
adquisicién, estado de conservacion.

Tratandose de adquisiciones de bienes muebles con un costo igual o mayor a 70
veces del valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion (UMA), deberan ser
registrados contablemente como un aumento en el activo no circulante, e incluirse
en la cédula de los Bienes Muebles Municipales. (ANEXO 1) CEDULA DE
INVENTARIO NIC.

Aquellos bienes muebles, con un costo mayo o igual a 35 y menor a 70 veces del
valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion (UMA), se registraran
contablemente como un gasto y se incluiran en la cédula de Bienes Muebles de
Bajo Costo. (ANEXO 2) CEDULA DE INVENTARIO DE BIENES BC.

Los bienes con un costo menor a este Ultimo, se consideran bienes no
inventariables y podran llevar un control interno.

Articulo 24. El responsable de elaborar el inventario fisico de bienes en el
municipio es el Secretario del Ayuntamiento con la intervencién del Sindico
Municipal y la participacion de la Contraloria Municipal, al concluir el inventario
fisico, deberan asentar sus firmas junto con la del Presidente del Comité y del
Tesorero Municipal.

La elaboracién de este inventario fisico se realizara dos veces al afo, el primero a
mas tardar el ultimo dia habil del mes de junio, el segundo el ultimo dia habil del
mes de diciembre.

Articulo 25. El Municipio de Nicolas Romero a través del area patrimonial,
registrara los movimientos de alta o baja de sus activos efectuados en el mes y los
reflejaran en el informe trimestral que se presenta al Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de México (OSFEM), a través del formato que para tal
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efecto emita dicha autoridad estatal. En los meses de junio y diciembre se
presentara el resultado del inventario fisico, asi como la integracion de sus saldos.

Tratdndose especificamente del registro y control de vehiculos automotores vy
maquinaria, éstos deberan especificar en el inventario el numero de chasis y
motor; en caso de que un vehiculo requiera cambio de motor, el Oficial Mayor,
tendra que justificar este cambio, a través de un dictamen técnico, mediante acta
administrativa en la que intervendran el usuario, la Contraloria Municipal y el
Secretario de Ayuntamiento, sustentandolo con la factura.

En caso de robo de motores a vehiculos o maquinaria, el usuario de la unidad,
tendra que reportarlo al Oficial Mayor a efecto de iniciar el acta correspondiente
ante la Contraloria Municipal, en este documento participaran: el usuario de la
unidad, el jefe superior inmediato, el Contralor Municipal, el Secretario del
Ayuntamiento y el representante legal del municipio de Nicolas Romero, éste
ultimo tiene la obligacién de dar vista al Ministerio Publico para llevar a cabo las
investigaciones pertinentes y deslindar responsabilidades.

Los vehiculos de uso operativo deberan exhibir en sus portezuelas delanteras o en
lugar visible una calcomania o rotulado permanente de la identificacion oficial del
municipio. Aquellos que, por la naturaleza de las funciones de las unidades
administrativas, no deban contar con esta identificacion, tienen que obtener la
autorizacién Organo Maximo de Gobierno.

Articulo 26. Los vehiculos, maquinaria pesada y equipo electronico, deberan estar
asegurados conforme al diagnostico o estudio de viabilidad que justifique la
proteccion y salvaguarda del patrimonio, lo anterior se realizara considerando la
suficiencia presupuestaria la cual estara debidamente especificada y aprobada en
la partida del gasto del presupuesto de egresos y dentro del programa
correspondiente.

Tratandose de bienes muebles adquiridos en lote o paquete, invariablemente se
debera desglosar en la factura, el valor de cada bien, con sus caracteristicas de
identificacion.

Articulo 27. Los bienes intangibles, no seran considerados dentro del activo no

circulante, tales como: licencias de software, redes de cémputo, entre otros, sin
embargo, se estableceran los controles internos necesarios y la elaboracion de un
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inventario fisico de todo el software y programas informaticos, designando a los
responsables de su custodia y acceso a este tipo de bienes.

En caso de reparaciones cuando sea necesario desarmar el equipo, se levantara
un acta administrativa o se implementara una bitacora en la que intervendran: el
titular de la unidad de informatica o su equivalente; el usuario y la Contraloria
Municipal, en dicho documento se describiran las condiciones en que se encuentra
el equipo, asi como, la capacidad de memoria y tipo de reparaciones requeridas.
Al momento en que regrese el equipo, el area de informatica o sus equivalentes
verificaran, la reparacién, la memoria y se le colocaran los sellos de seguridad
correspondientes.

Articulo 28. En las adquisiciones o compras pagadas en moneda extranjera, se
tendra que realizar la conversidbn a pesos mexicanos y establecerse en las
facturas, conforme al tipo de cambio que publique el Banco de México, en el Diario
Oficial de la Federacion de acuerdo con el dia de su pago; cantidad que debera
reflejarse en la cédula de bienes muebles patrimoniales.

Articulo 29. La cuenta de “Equipo de Defensa y Seguridad”, se ajustara a lo
establecido en la Ley Federal de Armas de Fuego y Explosivos y demas
disposiciones legales aplicables con el objeto de llevar a cabo un control de
inventarios.

En cuanto a adquisiciones, extravios, robos, destruccion, aseguramiento,
decomiso, permuta o donacion, los servidores publicos, a fin de justificarlos con
las actas correspondientes ante el Organo Superior, independientemente, para el
registro de altas y bajas del equipo en mencién, se deberda cumplir con la
normatividad establecida en estos lineamientos.

CAPITULO IV
DEL INVENTARIO GENERAL DE BIENES INMUEBLES

Articulo 30. El inventario general de bienes inmuebles es el documento en donde
se registran todos los bienes inmuebles propiedad del municipio de Nicolas
Romero, el cual debera contener todas las caracteristicas de identificacion, tales
como: nombre, zona, ubicacidn, medidas y colindancias, tipo de inmueble,
superficie construida, uso, medio de adquisicion, situacion legal, valor y todos los
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demas datos que se solicitan en la cédula. (Anexo 3) CEDULA DE INVENTARIO
DE INMUEBLES.

Articulo 31. El responsable de la elaboracion del inventario de bienes inmuebles
municipales es el Secretario del Ayuntamiento, con la intervencién del Sindico
Municipal y la participacién de la Contraloria Municipal, al concluirlo deberan
asentar sus firmas junto con la del Presidente del Comité y del Tesorero Municipal.
Se centraran los seguros para los bienes inmuebles, conforme al estudio de
viabilidad, asi como, a la suficiencia presupuestaria debidamente especificada y
aprobada en la partida del gasto del presupuesto de egresos y dentro del
programa correspondiente.

Articulo 32. La elaboracion de este inventario fisico se realizara dos veces al afo,
y su aprobacion por el Ayuntamiento debera ser, el primero a mas tardar el ultimo
dia habil del mes de junio, el segundo el ultimo dia habil del mes de diciembre.

Articulo 33. El inventario fisico de bienes inmuebles reflejara el monto total por los
inmuebles propiedad del Municipio de Nicolas Romero, el cual obedece al valor de
adquisicién, el valor catastral al momento de su adquisicion o bien, el valor
razonable (el cual no debera ser menor que el valor catastral). Dicho monto sera
independiente al valor catastral actualizado de cada uno de los bienes.

Articulo 34. Los terrenos y los edificios se consideraran como activos
independientes y su registro contable se hara por separado, aun a pesar de haber
sido adquiridos conjuntamente. Con excepcion de minas o canteras y salvo casos
excepcionales, los terrenos tienen vida ilimitada.

Para el caso de bienes inmuebles, que se encuentren sujetos a algun gravamen,
es de suma importancia que no se destinen recursos de gasto de inversién, en
dichos inmuebles.

CAPITULO V
DEL SISTEMA DE INFORMACION INMOBILIARIA

Articulo 35. El Sistema de Informaciéon Inmobiliaria, contempla los bienes del
dominio publico y privado de las entidades fiscalizables, el cual tiene como
proposito obtener, generar y procesar informacién inmobiliaria necesaria y
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oportuna, en la ejecucion de acciones coordinadas para el adecuado uso y destino
de los bienes inmuebles.

Asi mismo, integra los datos de identificacion fisica, antecedentes juridicos,
registrales y administrativos de los inmuebles propiedad de las entidades
fiscalizables; ademas debera recopilar y mantener actualizados los datos,
documentos e informes necesarios para la plena identificaciéon de estos.

Articulo 36. La integracion de la informacion a este sistema, se realizara en un
término que no exceda de un afo contado a partir de la instalacion del
Ayuntamiento y presentado en Sesion de Cabildo para su conocimiento y opinion,
en el caso de que se adquieran bienes inmuebles se debera realizar la
actualizacion del inventario general y del Sistema de Informacion Inmobiliaria en
un plazo de 120 dias habiles a partir de su adquisicion, presentando un informe
trimestral al Ayuntamiento en Sesion de Cabildo; estas acciones seran realizadas
por el Secretario del Ayuntamiento y del Sindico Municipal.

Articulo 37. ElI Ayuntamiento dictara las normas reglamentarias y procedimientos
para el funcionamiento e integracion de estos sistemas.

Articulo 38. El Sindico Municipal, debera regularizar la propiedad de los bienes
inmuebles dentro de un plazo de 120 dias habiles, salvo en los casos en que se
requiera de representatividad legal por parte de la entidad fiscalizable, para la cual
solicitara el apoyo de quien la ley determine como representante legal.

Articulo 39. El Ayuntamiento tendra que solicitar a los poderes publicos del Estado,
a sus dependencias u organismos que usen o tengan a su cuidado bienes
inmuebles propiedad municipal, la informacién, datos y documentos en relaciéon a
dichas propiedades con el propdsito de que sean inscritas en el Sistema de
Informacién Inmobiliaria.

CAPITULO VI
DEL INVENTARIO FisICO

Articulo 40. El inventario fisico es el acto mediante el cual se realizara la
inspecciodn fisica de los bienes muebles en el lugar donde se encuentran ubicados,
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obteniendo el reporte de su existencia, estado fisico actual y verificando sus datos
de identificacion.

El proceso del inventario fisico inicia tomando como base los registros de los
bienes muebles e inmuebles contenidos en los inventarios generales de bienes
muebles e inmuebles.

Articulo 41. Los inventarios fisicos tienen como objetivo verificar la existencia de
los bienes que se encuentren en la entidad fiscalizable, comprobar el estado de
uso y conservacion de estos, constatar y actualizar los resguardos de los bienes
muebles y, en su caso, continuar o empezar la regularizacion de los bienes
inmuebles.

Articulo 42. E| Contralor Municipal, establecera “las bases generales” para la
realizacion de los inventarios fisicos de los bienes muebles e inmuebles, cuyas
bases contendran como minimo los siguientes datos o acciones:

1. Establecer la calendarizacion de los levantamientos fisicos de los
inventarios;

II. Hacer del conocimiento, de forma escrita, a todas las areas del municipio de
Nicolas Romero, que se llevaran a cabo los inventarios fisicos, para que se
brinden todas las facilidades al personal involucrado en dichos inventarios;

M. Solicitar a los usuarios que tengan bienes muebles que se encuentren en
desuso, descompuestos, siniestrados y/o robados que, presenten la
documentacion o la informacion que permita comprobar la ubicacién o
destino de estos al momento del inventario fisico; y

V. Referenciar cual es el listado o documento fuente que se tomara como base
para el inventario fisico de los bienes muebles.

Articulo 43. El Contralor Municipal, sera el responsable de levantar las actas
circunstanciadas por cada una de las unidades administrativas del municipio, en
las que ademas de asentar los bienes muebles existentes, se mencionaran los
hallazgos que se presenten en el desarrollo del inventario fisico, asentando en el
acta los bienes muebles faltantes, sobrantes y aquellos que por su estado fisico se
consideren obsoletos, firmando las actas, los involucrados que realicen dicho
inventario fisico, asi como el enlace designado por cada unidad administrativa.
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Para el caso de los inmuebles, el Contralor Municipal, levantara las actas
circunstanciadas y sera testigo de la situacion en la que se encuentren los predios
de propiedad municipal.

Al realizar el inventario fisico, se debera comprobar que los datos de identificacion
de cada uno de los bienes, sean los mismos que se encuentren registrados en el
libro de bienes muebles e inmuebles.

Al término del inventario fisico, y de las precisiones que lleve a cabo el area
patrimonial, el Contralor Municipal entregara las actas administrativas con el
resultado definitivo del inventario fisico acompanado de las cédulas de bienes
muebles de cada unidad administrativa, emitidas por el Sistema CREG Patrimonial
o del Control Patrimonial del Departamento de Control y Registro Patrimonial, al
Presidente del Comité en Sesién Ordinaria del mismo.

CAPITULO VII
DE LA CONCILIACION DEL INVENTARIO

Articulo 44. La conciliacion del inventario de bienes muebles con los registros
contables tiene por objeto establecer los criterios para uniformar, sistematizar y
precisar los pasos a seguir para la debida conciliaciéon del inventario de bienes
muebles con los respectivos registros contables.

Articulo 45. En caso de que no se tenga conciliado el inventario con los registros
contables correspondientes a las administraciones anteriores, los trabajos iniciaran
tomando como base los registros de los bienes muebles e inmuebles contenidos
en los anexos de entrega recepcion, que corresponden a los inventarios generales
de bienes muebles e inmuebles y deberan aplicar los procedimientos establecidos
en los presentes Lineamientos.

Para conciliaciones subsecuentes, se partira de la ultima realizada. Dicha
conciliacion se realizara como minimo dos veces al afo, para lo cual, se
recomienda que sea en las mismas fechas del inventario fisico.

CAPITULO VIII
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DE LA CONCILIACION FiSICO-CONTABLE

Articulo 46. El Presidente del Comité registrara y clasificara el total de bienes
muebles que existen en el municipio, ademas de todos los hallazgos que se
presentaron en el desarrollo del inventario fisico, anexando las relaciones de los
bienes faltantes, sobrantes y aquellos considerados como obsoletos.

Articulo 47. En Sesion de Comité, por conducto del Presidente del Comité, se
entregara el resultado del inventario fisico de bienes muebles al Tesorero
Municipal, con el fin de que realice la conciliacion, acordando la fecha para la
entrega de los resultados.

Articulo 48. ElI Tesorero Municipal procedera a realizar la conciliacion,
correspondiendo los bienes uno a uno, de la siguiente manera:

l. Consultar el saldo de las cuentas de bienes muebles de los estados
financieros correspondientes a la fecha del inventario fisico, asi como los
auxiliares que reflejen la integracion de dichos saldos;

Il Recabar todas las pdlizas donde se registraron movimientos que afecten a
las cuentas de bienes muebles, con sus respectivos soportes
documentales, iniciando por el afio inmediato anterior y hasta el ultimo afio
en el que se cuente con informacion;

Ml Desglosar los conceptos de los bienes que amparan el soporte documental
para enlistarlos uno a uno, en la cédula correspondiente al tipo de bien
adquirido;

V. Identificar los saldos y movimientos contables de los que no sea posible su
integracion; y

V. Identificar los bienes muebles que no cuenten con el documento que
acredite su propiedad.

Articulo 49. Al terminar la conciliacion, las diferencias se podran clasificar en los
supuestos siguientes:

l. Bienes muebles que tienen registros en el inventario de bienes
muebles y en los estados financieros:
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a) Bienes muebles en buen estado.
b) Bienes muebles en estado obsoleto.
c) Bienes muebles sin existencia fisica.

Il Bienes muebles con registro unicamente en el inventario de bienes
muebles:

a) Bienes muebles en buen estado.
b) Bienes muebles en estado obsoleto.
c) Bienes muebles sin existencia fisica.

M. Bienes muebles con registros unicamente contables:

a) Bienes muebles en buen estado.

b) Bienes muebles en estado obsoleto.
c) Bienes muebles sin existencia fisica.
d) Saldos y movimientos no identificados.

V. Bienes muebles que existen fisicamente que no tienen registros en el
inventario ni en la contabilidad:

a) Bienes en buen estado.
b) Bienes muebles en mal estado u obsoletos.

V. Bienes muebles registrados en el inventario de bienes muebles
patrimoniales y/o contablemente como Activo no Circulante con costo
menor a 70 y mayor a 35 veces del valor diario de la Unidad de Medida
y Actualizacion (UMA).

CAPITULO IX
DE LA INTEGRACION Y ACUERDO DE PROPUESTAS

Articulo 50. Concluida la conciliacion, se presentara por conducto del Tesorero
Municipal al Comité en el formato correspondiente, quien lo analizara y en su caso
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validara mediante acta administrativa, con la menciéon del nimero y monto de
los bienes muebles susceptibles a baja o alta.

El Comité acordara las propuestas considerando lo siguiente:

l. Los bienes muebles clasificados en los supuestos | y Il inciso a)
respectivamente, del articulo anterior, deberan permanecer en la cuenta del
activo no circulante y en el inventario;

. Bienes muebles que tienen registros en el inventario de bienes
muebles y en los estados financieros:

M. Bienes muebles con registros unicamente contables:
a) Bienes muebles en buen estado.

Il. Los comprendidos en los supuestos Il y IV inciso a) respectivamente, del
articulo anterior, deberan ser registrados en la cuenta correspondiente al
activo no circulante y permanecer en el inventario.

Il Bienes muebles con registro unicamente en el inventario de bienes
muebles:

\A Bienes muebles que existen fisicamente que no tienen registros
en el inventario ni en la contabilidad:

a) Bienes muebles en buen estado.

Lo anterior, una vez que se haya comprobado que dichos bienes no se encuentren
en comodato, y se cuente con la documental de su legal procedencia,
otorgandoles un valor razonable, mismo que debera ser aprobado por parte del
Ayuntamiento.

Correspondera al Tesorero Municipal, establecer el valor razonable o de mercado
de los bienes muebles, de acuerdo a las técnicas establecidas en el Acuerdo por
el que se emiten las Reglas de Registro y Valuacion del Patrimonio, publicado en
D.O.F el 11 de diciembre de 2023, y a las politicas de registro del Manual Unico de
Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del
Gobierno y Municipio del Estado de México vigente;
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M. De los bienes muebles considerados en los supuestos |, Il, lll y IV inciso b)
respectivamente, del articulo anterior, deberan ser dados de baja mediante
el procedimiento establecido en los presentes Lineamientos:

. Bienes muebles que tienen registros en el inventario de bienes
muebles y en los estados financieros;

Il Bienes muebles con registro unicamente en el inventario de bienes
muebles;

Il Bienes muebles con registros unicamente contables: y

\A Bienes muebles que existen fisicamente que no tienen registros
en el inventario ni en la contabilidad:

b) Bienes muebles en mal estado u obsoletos.

Lo anterior, una vez que se haya comprobado que no se encuentran registrados
en comodato y aclarando su legal procedencia;

V. Los bienes muebles presentados en los supuestos |, Il y Ill inciso c)
respectivamente, del articulo anterior, para su baja, se debera contar con la
resolucion del procedimiento administrativo correspondiente, instaurado por
la Contraloria Municipal o la actuacion legal respectiva, para determinar la
situacion administrativa, financiera y legal a que haya lugar, procurando el
beneficio de la hacienda publica municipal y del patrimonio de los
organismos descentralizados:

. Bienes muebles que tienen registros en el inventario de bienes
muebles y en los estados financieros:

Il. Bienes muebles con registro unicamente en el inventario de bienes
muebles:

Ml Bienes muebles con registros unicamente contables:

c) Bienes muebles sin existencia fisica.

V. En el supuesto Il en su inciso d) del articulo anterior:
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Mll. Bienes muebles con registros unicamente contables:
d) Saldos y movimientos no identificados.

Para su baja debera contar con el dictamen correspondiente que integrara la
siguiente informacion: fecha de elaboracién, nombre de la cuenta, subcuenta y sub
subcuenta afectada, importe, podliza correspondiente, antigiedad del saldo o
movimiento, investigacion documentada que permita conocer las acciones
realizadas para la determinacion de saldo no integrado, visto bueno del area
juridica, nombres, firmas y cargos del personal que intervino y supervisé la
informacion; y

Cuando la causa sea imputable por robo o siniestro de la documentacion, debera
presentar la carpeta de investigacion del ministerio publico y el seguimiento
correspondiente; y

VL. Los bienes muebles identificados en el supuesto V del articulo anterior:

V. Bienes muebles registrados como Activo no Circulante con costo
menor a 70 y mayor a 35 veces del valor diario de la Unidad de
Medida y Actualizacion (UMA).

Deberan ser considerados para su desincorporacién del inventario de bienes
muebles patrimoniales y baja de los registros contables del activo no circulante, y
en su caso podran ser integrados en las cédulas de bienes muebles de bajo costo
0 en los medios de control interno.

~ CAPITULOX
DE LA VALIDACION Y AUTORIZACION DE PROPUESTAS

Articulo 51. Acordadas las propuestas de registro y/o depuracion, seran
presentadas al Maximo Organo de Gobierno por conducto del Secretario Ejecutivo
del Comité para su consideracion.

En caso de ser aprobadas las propuestas, se continuara con la realizacion de los
procedimientos de alta y/o baja de bienes muebles a través de la Secretaria del
Ayuntamiento, en un término que no podra ser superior a 60 dias habiles
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siguientes a su aprobacion por el Ayuntamiento, cumpliendo con los requisitos
establecidos en los presentes Lineamientos.

Por cada proceso de conciliacién, se enviara al Organo Superior de Fiscalizacion
del Estado de México, en el mes posterior en que el Ayuntamiento apruebe las
propuestas de alta y baja, un expediente que contendra toda la informacién
correspondiente.

TITULO QUINTO
FORMAS Y REQUISITOS PARA ADQUIRIR BIENES

CAPITULO |
DE LA ADQUISICION DE BIENES MUEBLES

Articulo 52. Las formas en las que el municipio puede adquirir para su patrimonio
bienes muebles, previo debido cumplimiento de los requisitos y disposiciones que
para el efecto sean necesarios, son las siguientes:

a. Por Compra;

b. Por Donacion;

C. Por Dacion en Pago; y

d. Por Nacencia de Activo Bioldgico.

APARTADO PRIMERO
POR COMPRA

Articulo 53. Para adquirir bienes muebles por compra, se deberan satisfacer los
siguientes requisitos:

l. Observar lo establecido en el Cddigo Civil del Estado de México; en la Ley
de Bienes del Estado de México y sus Municipios; en el Cddigo
Administrativo del Estado de Meéxico, entre otros ordenamientos legales
aplicables;
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Contar con acuerdo del Ayuntamiento segun sea el caso, autorizando la
adquisicion, via presupuesto de egresos;

Estar considerada en el presupuesto de egresos respectivo, por lo que los
bienes adquiridos se destinaran a cumplir con los programas establecidos;

Contar con un Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y
Enajenaciones conforme a las disposiciones vigentes;

Contar con acta de fallo del Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de
Inmuebles y Enajenaciones;

Realizar la adquisicion mediante licitaciéon publica, o en la modalidad que
corresponda de acuerdo a las disposiciones vigentes, para asegurar las
mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes para la entidad fiscalizable;

El Secretario del Ayuntamiento, elaborara la actualizacién del inventario de
bienes muebles de manera mensual por la adquisiciéon de los bienes, y
tendra 30 dias habiles para su registro respectivo en el Sistema CREG
Patrimonial de Bienes Muebles, asi mismo se debera integrar un expediente
individual por cada bien;

Registrar contablemente la adquisiciéon de cada bien;

Contar con el registro en el Sistema CREG Patrimonial de Bienes Muebles
y en el Libro Especial de Inventarios de Bienes Muebles e Inmuebles; y

Podlizas contables.

APARTADO SEGUNDO
POR DONACION

Articulo 54. La adquisicién por donacion es el acto mediante el cual el municipio
recibe bienes muebles de forma gratuita de una o varias personas fisicas o
juridicas colectivas, quienes los entregan de forma voluntaria con plena libertad.
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Articulo 55. Para adquirir bienes muebles por donacién, se deberan satisfacer los
siguientes requisitos:

l. Observar lo establecido en la Ley de Bienes del Estado de México y sus
Municipios;

Il. Contar con el convenio de donacién, donde se precisen las caracteristicas
del donativo, su valor y la legal procedencia del mismo;

M. El Secretario del Ayuntamiento, elaborara la actualizacién del inventario de
bienes muebles de manera mensual por la adquisicion de los bienes
muebles, y tendra 30 dias habiles para su registro respectivo en el Sistema
CREG Patrimonial de Bienes Muebles, asi mismo, se debera integrar un
expediente individual por cada uno de los bienes;

IV.  El Tesorero Municipal, expedira el CFDI por el ingreso correspondiente por
el valor del bien en especie; si este se desconoce se establecera el precio
estimado de mercado;

V. Contar con el registro en el Sistema CREG Patrimonial de Bienes Muebles
y en el Libro Especial de Inventarios de Bienes Muebles e Inmuebles; y

VL. Pdlizas contables.

APARTADO TERCERO
POR DACION EN PAGO

Articulo 56. La adquisicidon de bienes muebles por dacion en pago es el acto
mediante el cual la entidad fiscalizable acepta recibir bienes muebles de una
persona fisica o juridica colectiva quienes los entregan para cubrir créditos fiscales
a su cargo.

Articulo 57. Para adquirir bienes muebles por donacién, se deberan satisfacer los
siguientes requisitos:

l. Observar las disposiciones de dacién en pago, previstas en el Codigo
Financiero del Estado de México y Municipios, en el Cédigo Civil del Estado
de México, asi como en la Ley de Bienes del Estado de México y sus
Municipios;
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Il. Cuando el bien objeto de la dacion en pago, sea por motivo de la
instauracion del procedimiento administrativo de ejecucion, la aceptacion se
tendra por formalizada una vez que el embargo quede firme y las
autoridades fiscales puedan disponer fisicamente del bien;

1l. En caso de obras de arte y cultura, asi como de bienes muebles de facil
realizacion, se aceptaran siempre y cuando se puedan incorporar al
patrimonio del municipio y su valuacion se determine por perito calificado en
la materia, designado por la entidad fiscalizable;

IV. Acta de la Sesion de Cabildo en la que el Ayuntamiento sefiale los motivos,
el tipo de pago, monto y destino del bien, para el caso de que la dacién sea
por varios bienes, se deberan desglosar el costo por cada bien, verificando
que la suma de los bienes corresponda al importe de la dacién;

V. Convenio de dacion por el pago en especie, donde se precisen las
caracteristicas del bien o bienes y la legal procedencia del mismo o los
mismos; asi como especificar si se encuentran libres de gravamen;

VI. El Secretario del Ayuntamiento, elaborara la actualizacién del inventario de
bienes muebles de manera mensual por la adquisicién de los bienes, y
tendra 30 dias habiles para su registro respectivo en el Libro Especial de
Inventarios de Bienes Muebles e Inmuebles, asi mismo se debera integrar
un expediente individual por cada bien;

VIl. El Tesorero Municipal expedira el CFDI por el ingreso donde se especifique
el total del adeudo fiscal y el valor del bien o los bienes en especie;

VIIl. El registro en el Sistema CREG Patrimonial de Bienes Muebles y en el Libro
Especial de Inventarios de Bienes Muebles e Inmuebles; y

IX. La Pdliza contable.

APARTADO CUARTO
POR NACENCIA DE ACTIVO BIOLOGICO
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Articulo 58. Se considera activo biolégico por nacencia cuando un semoviente
perteneciente al ente municipal se reproduce en una o varias crias y estas se
encuentran en condiciones saludables para acrecentar el numero de su especie.

Articulo 59. Para el alta de activo bioldgico por nacencia, se cubriran los siguientes
requisitos:

l. Acta administrativa del Comité donde se propone al Ayuntamiento la
adhesion del activo biolégico al inventario de bienes muebles;

Il Acta de la Sesion de Cabildo en la que el Ayuntamiento aprobd la
inscripcién y modificacion del inventario de bienes muebles;

M. Registro genealdgico de la especie;

V. Certificado médico del estado de salud del semoviente, asi como avalios
determinados por médico veterinario zootecnista;

V. Se asignara a cada cria una marca o sefial, arete, tatuaje dependiendo de
la especie. En especies menores se hard un acta administrativa de no
identificacion a fin de no danar a las especies realizando un conteo cada
semestre de dichos activos bioldgicos;

VI. Registro del nombre y caracteristicas con los signos individuales;

VIl. Reporte fotografico;

VIIl. Asignacion de un numero de inventario;

IX. Registro en el Sistema CREG Patrimonial de Bienes Muebles y en el Libro
Especial de Inventarios de Bienes Muebles e Inmuebles; y

X. La Pdliza contable.

CAPITULO Il
DE LA ADQUISICION DE BIENES INMUEBLES
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Articulo 60. Las formas en las que el municipio puede adquirir para su patrimonio
bienes inmuebles, previo debido cumplimiento de los requisitos y disposiciones
que para el efecto sean necesarios, son las siguientes:

a. Por Compra;
b. Por Donacion; y
C. Por Dacion en Pago.

APARTADO PRIMERO
POR COMPRA

Articulo 61. Para adquirir bienes inmuebles por compra, se deberan satisfacer los
siguientes requisitos:

l. Observar lo establecido en el Codigo Civil del Estado de México, en la Ley
de Bienes del Estado de México y sus Municipios, asi como en el
Reglamento del Registro Publico de la Propiedad del Estado de México y en
el Codigo Administrativo del Estado de México, entre otros;

1. Contar con el acta de la Sesién de Cabildo en la que el Ayuntamiento
autorizé la adquisicién, via presupuesto de egresos;

M. Contar con un Comité de Arrendamientos en términos de las disposiciones
legales aplicables;

IV. Contar con acta de fallo del Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de
Inmuebles y Enajenaciones;

V. Los bienes adquiridos se destinaran a cumplir con los planes y programas
previamente establecidos;

VL. Constar en escritura publica;

VII. El Secretario del Ayuntamiento, elaborara la actualizaciéon administrativa del
inventario de bienes inmuebles, por la adquisicion de los bienes al valor de
su adquisicion, independientemente de su valor catastral y para ello contara
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con 30 dias habiles a partir de su adquisicidon, asi mismo se debera integrar
un expediente individual por cada bien;

VIIl. El Sindico Municipal realizara las gestiones necesarias para regularizar la
propiedad de los bienes inmuebles adquiridos, tendran para ello un plazo de
120 dias habiles contados a partir de la fecha de la adquisicion, rindiendo
un informe de la adquisicién al Ayuntamiento para su conocimiento y
opinion;

IX. Registrar contablemente la adquisicién del bien;
X. Realizar el registro en el Sistema CREG Patrimonial de Bienes Inmuebles,

en el Libro Especial de Inventarios de Bienes Muebles e Inmuebles y en el
Sistema de Informacién Inmobiliaria; y

XI. La Pdliza contable.

APARTADO SEGUNDO
POR DONACION

Articulo 62. La adquisicion por donacién es el acto mediante el cual la entidad
fiscalizable recibe bienes inmuebles de forma gratuita de una o varias personas
fisicas o juridicas colectivas quienes lo entregan de forma voluntaria con plena
libertad y sin recibir nada a cambio.

Articulo 63. Para adquirir bienes inmuebles por donacion, se deberan satisfacer
los siguientes requisitos:

. Observar lo establecido en el Cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios, en el Cédigo Civil del Estado de México, asi como en la Ley de
Bienes del Estado de México y sus Municipios;

Il Contar con el convenio de donacion, donde se precisen las caracteristicas
del donativo, su valor individual por el bien objeto y la legal procedencia, asi
como especificar si se encuentra libre de gravamen;

M. Constar en escritura publica;
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Iv. El Secretario del Ayuntamiento, elaborara la actualizacién administrativa del
inventario, por la adquisicion de los bienes inmuebles y para ello contara
con 30 dias habiles a partir de su adquisicidn, asi mismo se debera integrar
un expediente individual por cada bien;

V. El Sindico Municipal realizara las gestiones necesarias para regularizar la
propiedad de los bienes inmuebles adquiridos, tendra para ello un plazo de
120 dias habiles contados a partir de la fecha de la adquisicién, rindiendo
un informe al Ayuntamiento para su conocimiento y opinion;

VL. El Tesorero Municipal expedira el CFDI por el ingreso correspondiente por
el valor del inmueble; si no se conoce se establecera a precio por perito
calificado en la materia, o en su defecto a valor catastral;

VIl. Registrar contablemente la adquisicion del inmueble;

VIll. Contar con el registro en el Sistema CREG Patrimonial de Bienes
Inmuebles, en el Libro Especial de Inventarios de Bienes Muebles e
Inmuebles y en el Sistema de Informacion Inmobiliaria; y

IX. La Pdliza contable.

APARTADO TERCERO
POR DACION EN PAGO

Articulo 64. La adquisicién de bienes inmuebles por daciéon en pago, es el acto
mediante el cual el Ayuntamiento, acepta recibir bienes inmuebles de una persona
fisica o juridica colectiva quienes lo entregan para cubrir créditos fiscales a su
cargo, siempre y cuando se puedan destinar a un servicio publico conforme al
valor que resulte del peritaje elaborado por especialista en valuacién inmobiliaria
registrado ante el Instituto de Informacién e Investigacién Geografica, Estadistica y
Catastral del Estado de México.

Articulo 65. Para adquirir bienes inmuebles por dacién en pago, se deberan
satisfacer los siguientes requisitos:
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I Observar las disposiciones de dacidon en pago, previstas en lo establecido
en el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, en el Codigo
Civil del Estado de México, asi como en la Ley de Bienes del Estado de
México y de sus Municipios;

Il Que el bien se pueda destinar a un servicio publico, conforme al valor que
resulte del peritaje elaborado por especialista en valuacion inmobiliaria
registrado ante el Instituto de Informacion e Investigacion Geografica,
Estadistica y Catastral del Estado de México;

M. El acta de la Sesion de Cabildo en la que el Ayuntamiento autorice y se
sefalen los motivos de pago, uso y destino que se le dara al bien inmueble,
y en el caso de que la dacién sea por uno o varios bienes se debera
especificar el desglose del costo por cada inmueble, verificando que la
suma de los inmuebles corresponda al importe de la dacion;

Iv. Convenio de dacién, por el pago en especie, donde se precisen las
caracteristicas del inmuebles o los inmuebles y la legal procedencia de los
mismos, asi como especificar si se encuentran libres de gravamen;

V. El Sindico Municipal realizara las gestiones necesarias para regularizar la
propiedad de los bienes inmuebles adquiridos, tendran para ello un plazo de
120 dias habiles contados a partir de la fecha de la adquisicién, rindiendo
un informe al Ayuntamiento en Sesion de Cabildo para su conocimiento y
opinién, asi mismo se debera integrar un expediente individual por cada

inmueble;
VL. Registrar contablemente la adquisicién del bien;
VIl. Contar con el registro en el Sistema CREG Patrimonial de Bienes

Inmuebles, en el Libro Especial de Inventarios de Bienes Muebles e
Inmuebles y en el Sistema de Informacién Inmobiliaria; y

VIll. La Podliza contable.

TiTULO SEXTO
FORMAS Y REQUISITOS PARA DAR DE BAJA LOS BIENES
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CAPITULO |
DE LA BAJA DE LOS BIENES MUEBLES

Articulo 66. Para realizar la baja de bienes muebles, la Secretaria del
Ayuntamiento elaborara el programa anual para la disposicion final de bienes
muebles, para lo cual sera necesario integrar un expediente técnico que contenga
la documentacion relativa a la baja de cada uno de los bienes muebles
susceptibles de baja, mismo que deberd ser enviado al Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de México para su analisis y revision.

Articulo 67. La forma en que los bienes seran dados ser dados de baja del
patrimonio del municipio una vez que han cumplido con su vida util o dadas las
caracteristicas de estos ya no pueden cumplir la finalidad para la que fueron
adquiridos, son las siguientes:

a. Por Enajenacion;

b. Por Robo o Siniestro;

c. Por Obsolescencia;

d. Por Donacion;

e. Por No Localizados;

f. Por Dacién en Pago;

g. Por Tratarse de Instrumental Médico y Laboratorio;

h. Del Activo Biologico por Muerte;
i Por Contrato De Comodato Entre Unidades Administrativas; Y

j- Por Permuta.

APARTADO PRIMERO
POR ENAJENACION
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Articulo 68. La baja por enajenacion es el acto que realizan las entidades
fiscalizables, para dar de baja sus bienes y trasmitir la propiedad y el dominio de
estos, a titulo oneroso.

Podran ser enajenados bienes muebles que, por sus caracteristicas y condiciones,
ya no sean de utilidad para el municipio y sus unidades administrativas y/u
operativas, los cuales deberan ser avalados mediante acta administrativa firmada
por el Sindico Municipal, Tesorero Municipal, Secretario del Ayuntamiento y
Contralor Municipal.

Articulo 69. Para dar de baja bienes muebles por enajenaciéon, se deberan
satisfacer los siguientes requisitos:

. Observar lo establecido en el Cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios, en el Cadigo Civil del Estado de México, asi como en la Ley de
Bienes del Estado de México y de sus Municipios, en el Cadigo
Administrativo del Estado de México y el Manual Unico de Contabilidad
Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y
Municipios del Estado de México;

Il. Acta administrativa del Comité, la cual se soportara con el listado de los
bienes muebles;

M. Fotografias que demuestren el estado fisico de los bienes muebles
susceptibles de enajenacion, en las que se incluird el numero de inventario
y demas caracteristicas de identificacion;

Iv. Una vez que se cuente con el acta administrativa debidamente soportada y
firmada por los integrantes del Comité, se sometera a consideracién del
Ayuntamiento para la resolucién del acuerdo respectivo;

V. Acta de la Sesion de Cabildo en la que el Ayuntamiento autorizé la baja de
bienes muebles por enajenacién, en la que se estableceran los siguientes
sefalamientos: motivos de la enajenacion, destino de los recursos que se
obtengan de la venta, autorizacion para darlos de baja del inventario
general de bienes muebles, asi como la baja contable a precio de costo
historico o de adquisicion, el numero de inventario y las caracteristicas de
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identificacion de cada uno de ellos, asi como el total del importe que sera
dado de baja;

VL. El avaluo de los bienes, emitido por institucién publica, o elaborado por
perito calificado en la materia;

VIl. La enajenacidon de los bienes muebles sera a través de subasta publica
conforme a las disposiciones legales aplicables, enviando al Organo
Superior de Fiscalizacion del Estado de México, la publicacion de la
convocatoria;

VIIl. Realizar invitacién por escrito con 15 dias habiles de anticipacion al Organo
Superior de Fiscalizacion del Estado de México, para que asista un
representante a presenciar la subasta publica, con el propdsito de que éste
verifique y firme unicamente como observador del evento;

IX. El acta de fallo de la enajenacion de la subasta publica contendra como
minimo los siguientes requisitos: la denominacion de la entidad fiscalizable,
dia y hora del evento, lugar del evento, numero de subasta, servidores
publicos presentes en el acto, personas que compraron las bases para
participar en la subasta, nombre de los participantes, descripcion de los
bienes subastados, nombre de los ganadores, hora de cierre y apartado de
firmas de la misma, indicando nombres y cargos de los servidores publicos
que intervinieron en el acto;

X. Al momento de la venta de los bienes muebles, la Tesoreria Municipal
debera expedir el CFDI por el ingreso de los recursos obtenidos de la
enajenacion de los bienes, y el registro contable y en el sistema CREG
Patrimonial por la baja de los bienes muebles a costo histérico;

Xl. El Registro de baja en el Sistema CREG Patrimonial de Bienes Muebles y
en el Libro Especial de Inventarios de Bienes Muebles e Inmuebles; y

XIl. La Pdliza contable.

En el caso de que resulte incosteable la publicacion de la subasta publica en los
diarios de mayor circulacién nacional y local por el costo-beneficio que este
representa, se podra realizar mediante mantas o carteles que deberan colocarse
en lugares visibles de la entidad fiscalizable, presentando al Organo Superior de
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Fiscalizacion del Estado de México, las fotografias originales de los anuncios o
carteles colocados.

Cuando los bienes muebles, tanto en lo econdbmico como en su volumen no sean
de una magnitud representativa y el avaluo resulte inconveniente para la entidad
fiscalizable, éste sera elaborado por un experto en la materia, manifestado en hoja
membretada, con firma y sello, expresando las condiciones técnicas o mecanicas
en que se encuentran los bienes, asi como sus caracteristicas de identificacion;
este avallo sera aprobado por el Ayuntamiento, informando al Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de México, para su validacion.

APARTADO SEGUNDO
POR ROBO O SINIESTRO

Articulo 70. Para dar de baja bienes muebles por robo o siniestro, se deberan
satisfacer los siguientes requisitos:

. Observar lo establecido en el Cdédigo Penal del Estado de México;

Il Acta administrativa levantada por el Contralor Municipal, en la que se
establezcan los hechos ocurridos, describiendo las caracteristicas de
identificacion del bien mueble, mismas que deben coincidir con las descritas
en la averiguacion previa o carpeta de investigacion segun corresponda
atendiendo a la fecha en que ocurrieron los hechos, iniciada ante el
ministerio publico;

M. Copia certificada de la carpeta de investigacién iniciada ante el ministerio
publico;

IV. Acta de la Sesion de Cabildo en la que el Ayuntamiento autorice la baja del
bien mueble por robo o siniestro, precisando las caracteristicas de
identificacion del mismo;

V. Tratdandose del parque vehicular asegurado, se anexara copia certificada de
la pdliza del seguro y copia certificada del dictamen donde se especifique
que es pérdida total por robo o siniestro del bien, mencionando los datos de
identificacion, mismos que deben coincidir con las actas mencionadas;
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VL. Copia de la pdliza donde se registro la baja del bien mueble;

Vil. ElI CFDI de ingresos, de los recursos obtenidos por el cobro del seguro o
reintegro fincado al servidor publico responsable del resguardo del bien
mueble;

VIll. En caso de siniestro debera contar con certificacion por institucion publica,

donde describa las causas que originan la obsolescencia (si pudieran
presentar un riesgo sanitario en su uso por terceros) y el destino que
pudieran tener el o los bienes; evidencia documental y filmica (fotos o
video) del destino final de los bienes;

IX. Registro de baja en el Sistema CREG Patrimonial de Bienes Muebles y en
el Libro Especial de Inventarios de Bienes Muebles e Inmuebles; y

X. La Pdliza contable.

APARTADO TERCERO
POR OBSOLESCENCIA

Articulo 71. Los bienes muebles de las entidades fiscalizables, que por sus
caracteristicas o condiciones no pueden seguir siendo utilizados para el fin que
tenian destinados, o su vida util haya concluido y su reparacidén es incosteable,
podran ser destruidos y eliminados del inventario general de bienes muebles, en
su caso también del activo fijo.

Articulo 72. Para dar de baja bienes muebles obsoletos, se deberan satisfacer los
siguientes requisitos:

. Estudio técnico en el que se justifigue que los bienes muebles por sus
condiciones de servicio, deterioro y uso, se ha determinado que su
reparacion es incosteable para la entidad fiscalizable, en cuanto a precio
calidad y financiamiento, por tal motivo son susceptibles de ser destruidos y
como consecuencia dados de baja de los inventarios, emitido por experto
en la materia;

1. Acta administrativa firmada por el Comité, donde se avale los bienes
susceptibles a destruir, la cual debe incluir las fotografias que demuestren
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VL.

VIL.

VIIL.

“2024. Ano del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”.

el estado fisico de los bienes susceptibles de destruccion, e incluira el
numero de inventario y demas caracteristicas de identificacion;

Acta de la Sesion de Cabildo en la que el Ayuntamiento autorice la baja de
los bienes muebles para su destruccion, mencionando los motivos, nombre,
cantidad y caracteristicas de identificacion, asi como el importe total del
saldo dado de baja;

Constancia de desincorporacion de material contaminante de los bienes,
emitido por perito experto en la materia;

Realizar invitacion por escrito con 15 dias habiles de anticipacion al Organo
Superior de Fiscalizacion del Estado de México, para que asista un
representante a presenciar el acto de destruccion, con el propésito de que
éste verifique y firme unicamente como observador del evento;

Al momento de la destruccioén, se levantara acta administrativa del Comité,
elaborada por el Contralor Municipal, en la que se especifique la relacion y
total de los bienes muebles destruidos, asi como los actos, circunstancias y
hechos ocurridos en el evento;

Fotografias que evidencien el proceso de destruccion de los bienes
muebles;

Registro de baja en el Sistema CREG Patrimonial de Bienes Inmuebles y en
el Libro Especial de Inventarios de Bienes Muebles e Inmuebles; y

La Pdliza contable.

APARTADO CUARTO
POR DONACION

Articulo 73. La baja por donacion es el acto mediante el cual la entidad
fiscalizable, transfiere en forma gratuita, bienes muebles de su propiedad a una
persona fisica o juridica colectiva, los ayuntamientos pueden donar los bienes
muebles que hayan cumplido con su vida util.
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Articulo 74. Para dar de baja bienes muebles por donacion, se deberan satisfacer
los siguientes requisitos:

l. Peticion escrita formulada por la persona fisica, o juridica colectiva que
solicite el o los bienes, dirigida al Presidente Municipal, en la que se
mencione el uso y destino que se les dara a los bienes muebles;

Il Estudio socioecondmico elaborado por el Tesorero Municipal, en el que se
justifique el otorgamiento del bien mueble sujeto a donar;

M. Acta administrativa firmada por el Comité, que avale los bienes muebles
sujetos a ser donados;

IV. Acta de la Sesién de Cabildo en la que el Ayuntamiento autorice la baja de
los bienes muebles por donacién, mencionando los motivos, nombre,
cantidad y caracteristicas de identificacion, asi como el saldo que sera dado
de baja;

V. Convenio por la donacién de los bienes muebles concedidos, especificando
el total de éstos, con sus caracteristicas de identificacidn, incluyendo el
numero de inventario;

VL. Carta de agradecimiento suscrita por los beneficiados, dirigida al Presidente
Municipal, en la que se haga constar la recepcion de los mismos, asi como
fotocopia de su identificacion oficial, domicilio particular y demas datos
necesarios para su localizacion;

VII. Registro de baja en el Sistema CREG Patrimonial de Bienes Muebles y en
el Libro Especial de Inventarios de Bienes Muebles e Inmuebles; y

VIIl. La Pdliza contable.

APARTADO QUINTO
POR NO LOCALIZADOS

Articulo 75. La baja de bienes muebles no localizados es el acto mediante el cual
la entidad fiscalizable, excluye de sus inventarios uno o varios bienes no
encontrados fisicamente.
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Articulo 76. Para dar de baja bienes muebles no localizados, se deberan
satisfacer los siguientes requisitos:

. Que los bienes muebles no pertenezcan al periodo constitucional de su
administracion;

Il Acta administrativa levantada por el Contralor Municipal, en la que se
establezca fehacientemente que los bienes fueron buscados
minuciosamente en las instalaciones de la entidad fiscalizable, describiendo
sus caracteristicas y el numero de inventario que le corresponde;

Ml Resolucién del procedimiento administrativo correspondiente instaurado por
la Contraloria Municipal o la actuacién legal, para determinar la situacion
administrativa, financiera y legal a que haya lugar, procurando el beneficio
de la hacienda publica municipal y del patrimonio municipal;

IV. Acta administrativa firmada por el Comité, que avale los bienes susceptibles
a ser dados de baja por no localizados;

V. Acta de la Sesion de Cabildo en la que el Ayuntamiento apruebe la baja de
los bienes muebles, mencionando que se autoriza la baja por ser bienes no
localizados fisicamente, las caracteristicas de identificacion y el saldo total
de los bienes de baja;

VI. Registro de baja en el Sistema CREG Patrimonial de Bienes Muebles y en
el Libro de Especial de Inventarios de Bienes Muebles e Inmuebles; y

VIl. La Pdliza contable.

APARTADO SEXTO
POR DACION EN PAGO

Articulo 77. La baja de bienes por dacién en pago es el acto mediante el cual la
entidad fiscalizable, acepta dar bienes muebles a una persona fisica o juridica
colectiva, quienes lo reciben para cubrir créditos fiscales o cumplir con pagos de
adeudos de la entidad municipal.
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Articulo 78. Para dar de baja bienes muebles por dacion en pago, se deberan
satisfacer los siguientes requisitos:

l. Observar las disposiciones de dacién en pago, previstas en el Cddigo
Financiero del Estado de México y Municipios;

Il Acta administrativa firmada por el Comité, que avale los bienes muebles
susceptibles a ser dados de baja por dacion en pago;

M. Acta de la Sesion de Cabildo en la que el Ayuntamiento autoriza la baja de
los bienes muebles por dacion en pago, mencionando los motivos y
caracteristicas de identificacion por cada bien;

IV. Convenio de dacion, por el pago en especie, donde se precisen las
caracteristicas del bien o bienes, asi como el monto total por la operacion,
describiendo el importe individual del bien y copia de identificaciéon de
quienes participan en el acto;

V. Registro contable de la dacion del bien;

VI. Registro de baja en el Sistema CREG Patrimonial de Bienes Muebles y en
el Libro Especial de Inventarios de Bienes Muebles e Inmuebles; y

VIl. La Pdliza contable.

APARTADO SEPTIMO
DEL INSTRUMENTAL MEDICO Y DE LABORATORIO

Articulo 79. Para dar de baja instrumental médico y de laboratorio, o deshacerse
de manera oficial de aquellos que tengan vida util por un periodo determinado, se
observaran los presentes lineamientos ademas de lo establecido en el Libro
Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México y el Codigo para la
Biodiversidad del Estado de México.

Articulo 80. Para dar de baja instrumental médico y de laboratorio, se deberan
satisfacer los siguientes requisitos:
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Acta administrativa firmada por el Comité, que avale que el instrumental
meédico o de laboratorio es susceptible de ser dado de baja;

Registro contable de la baja del bien;

Registro de baja en el Sistema CREG Patrimonial de Bienes Muebles y en
el Libro Especial de Inventarios de Bienes Muebles e Inmuebles; y

La Podliza contable.

APARTADO OCTAVO
DEL ACTIVO BIOLOGICO POR MUERTE

Articulo 81. Para dar de baja activo biolégico por muerte, se observaran los
presentes lineamientos, ademas de lo establecido en la Ley Federal de Sanidad
Animal.

Articulo 82. Para dar de baja activo biolégico por muerte, se deberan satisfacer
los siguientes requisitos:

VL.

Acta ante la Contraloria Municipal, donde se describan los hechos que
dieron lugar al acto, la cual servira para deslindar responsabilidades, segun
corresponda;

En caso de que la muerte del activo biolégico esté relacionada en algun
hecho delictivo se debera contar con carpeta de investigaciones ante el
Ministerio Publico correspondiente;

Certificado de muerte, expedido por médico veterinario;

Acta administrativa firmada por el Comité, donde se avale los activos
bioldgicos susceptibles a ser dados de baja;

Acta de la Sesion de Cabildo en la que el Ayuntamiento autorice la baja de
los activos biologicos por muerte, mencionando los motivos y caracteristicas
de identificacién por cada bien;

Evidencia fotografica;
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VIL.

VIIL.
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Registro contable de la baja del bien;

Registro de baja en el Sistema CREG Patrimonial de Bienes Muebles y en
el Libro Especial de Inventarios de Bienes Muebles e Inmuebles; y

La Podliza contable.
APARTADO NOVENO

POR CONTRATO DE COMODATO
ENTRE UNIDADES ADMINISTRATIVAS

Articulo 83. Los bienes muebles en comodato son los objetos que, por su
naturaleza de uso, pueden ser trasladados de un lugar a otro; son propiedad de un
tercero y se encuentran en uso para satisfacer algunas necesidades de la entidad
fiscalizable y estaran relacionados en un formato independiente.

Cuando se realicen convenios de comodato de bienes muebles entre unidades
administrativas, se llevara a cabo la actualizacion en las cédulas correspondientes.

Articulo 84. Para otorgar en comodato los bienes muebles, se deberan satisfacer
los siguientes requisitos:

Observar lo establecido en el Codigo Civil del Estado de México, asi como
en la Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios;

Contar con la solicitud del bien mueble requerido por la unidad
administrativa;

El titular del area que otorga el bien elaborara un oficio de aceptacion por el
comodato del bien, anotando todas las caracteristicas de identificacion,
numero de inventario y nombre de la persona que tiene bajo su resguardo
dicho bien;

Acta administrativa firmada por el Comité, que avale la aceptacion del
comodato;

119



Ano: 3, Namero: CLIV, Volumen |, Periodo: 29 — noviembre - 2024 en Nicolas Romero y/o Centro
Histérico San Pedro Azcapotzaltongo, Estado de México.
Fecha de Publicaciéon: 29 de noviembre del 2024

“2024, Ao de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”.
“2024. Ano del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”.

V. Acta administrativa en la que se hara constar la transferencia del bien, asi
como las caracteristicas y datos de identificacion, levantada por la
Contraloria Municipal,

VI. Informe por escrito de los titulares de las unidades administrativas que
entregan y que reciben el bien mueble en comodato al Secretario del
Ayuntamiento, para que éste lleve a cabo la actualizacion del resguardo de
los bienes y del inventario; y

VII. Registro de baja en el Sistema CREG Patrimonial de Bienes Muebles y en

el Libro Especial de Inventarios de Bienes Muebles e Inmuebles.

APARTADO DECIMO
POR PERMUTA

Articulo 85. La permuta es un contrato por el cual cada uno de los contratantes se
obliga a darse un bien por otro.

Articulo 86. Acto mediante el cual la entidad fiscalizable, lleva a cabo el
intercambio de bienes muebles con instituciones publicas o particulares para
cumplir con sus planes y programas especificos.

Articulo 87. Para llevar a cabo la permuta de bienes muebles, se debera
satisfacer los siguientes requisitos:

l. Acreditar la necesidad de la permuta y el beneficio social que esta reporta a
la entidad fiscalizable;

Il Acta administrativa firmada por el Comité, que avale el o los bienes
susceptibles a ser permutados;

M. Solicitud del Ayuntamiento dirigida a la persona fisica o juridica colectiva
propietaria del bien que se necesite permutar;

IV.  Avaluo de los bienes sujetos a intercambio, emitido por institucion publica o
por perito calificado en la materia;
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V. Acta de la Sesion de Cabildo en la que el Ayuntamiento apruebe la
permuta, anotando los motivos que originaron este contrato mencionando
las caracteristicas de los bienes;

VI. Contrato o convenio de permuta de bienes muebles;
VIl. Documentos o facturas que acrediten la legal procedencia de los bienes;

VIIl. Registro en el Sistema CREG Patrimonial de Bienes Muebles y en el Libro
Especial de Inventarios de Bienes Muebles e Inmuebles; y

IX. La Pdliza contable.

CAPIiTULO Il
DE LA BAJA DE LOS BIENES INMUEBLES

Articulo 88. La baja de bienes inmuebles es el acto por el cual las entidades
fiscalizables, excluyen un bien inmueble de su inventario general de bienes
inmuebles, considerando lo estipulado en la Ley de Bienes del Estado de México y
sus Municipios, Ley Organica Municipal del Estado de México y demas
disposiciones legales aplicables.

Para efectos de estas bajas se requiere: la autorizaciéon de la Legislatura o de la
Diputacion Permanente, por lo que el Presidente Municipal enviara la solicitud a la
Legislatura Local por conducto del Ejecutivo Estatal acompafandose con todos los
documentos, justificaciones y dictamenes técnicos.

Articulo 89. Para dar de baja los bienes inmuebles propiedad del municipio,
incluyendo los de los organismos publicos descentralizados y fideicomisos
publicos, se deberan satisfacer los siguientes requisitos:

l. Acta administrativa firmada por el Comité, que avale que el o los bienes son
susceptibles de ser dados de baja;

Il Acuerdo de la Sesion de Cabildo en la que el Ayuntamiento autoriza la baja
de estos bienes inmuebles, el cual debera contener lo siguiente:
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a) Exposicion de los motivos de la enajenacion del bien inmueble o de
cualquier otro acto o contrato que implique la transmisién de la
propiedad del inmueble;

b) Superficie, medidas, colindancias, ubicacién exacta del inmueble y
sus caracteristicas de identificacion;

c) El uso y destino que se le dar3g;

d) Valor catastral del inmueble, emitido por el Instituto de Informacién e
Investigacion Geografica Estadistica y Catastral del Estado de
México, en caso de subasta;

e) Escritura Publica;

f) La mencion de que el inmueble no estd destinado a un servicio
publico municipal y que no tiene un valor arqueoldgico, historico o
artistico, para lo cual se debera de tener la certificacién por la
autoridad competente;

g) Fotografias originales que evidencien el estado actual del inmueble; y

h) Autorizacioén de la baja emitida por el Ayuntamiento.

La solicitud a la Legislatura, se debera acompafiar con los siguientes datos:
superficie, medidas, linderos y ubicaciéon exacta del inmueble, valor fiscal y
comercial del inmueble certificado por perito autorizado en la materia, condiciones
de la operacién y motivos que se tengan para realizarla, documentacién que
acredite la propiedad del inmueble, comprobaciéon de que el inmueble no esta
destinado a un servicio publico municipal y que no tiene un valor arqueoldégico,
histoérico o artistico, certificado por la autoridad competente, en el caso de
enajenacion, mencionar el destino que se dara a los fondos que se obtengan de la
enajenacion.

M. Acuerdo de la autorizacién de la baja por parte de la Legislatura, publicado
en la Gaceta del Gobierno con las caracteristicas del bien;

IV.  Registro de baja en el Sistema CREG Patrimonial de Bienes Inmuebles, en

el Libro Especial de Inventarios de Bienes Muebles e Inmuebles y en el
Sistema de Informacién Inmobiliaria; y
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V. Registro contable por la baja del bien inmueble.

En todos los casos de baja de bienes muebles e inmuebles, se debera cumplir con
lo sefalado en el Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las
Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de
México.

Articulo 90. La permuta es el acto mediante el cual las entidades fiscalizables
llevan a cabo el intercambio de bienes inmuebles con instituciones publicas o
particulares para cumplir con sus planes y programas especificos.

Articulo 91. Para llevar a cabo la permuta de bienes inmuebles, se debera
satisfacer los siguientes requisitos:

. Observar lo establecido en el Codigo Civil del Estado de México, en la Ley
de Bienes del Estado de México y de sus Municipios, asi como en el
Reglamento del Registro Publico de la Propiedad del Estado de México;

Il. Otorgarse contrato en escritura publica;

M. Acta administrativa firmada por el Comité, que avale el o los inmuebles
susceptibles a ser permutados;

Iv. Solicitud del Ayuntamiento a la persona fisica o juridica colectiva que posea
el inmueble;

V. Acta de la Sesion de Cabildo en la que el Ayuntamiento aprueba la permuta
anotando los motivos que originan el contrato, mencionando las
caracteristicas del inmueble;

VL. La autorizacion de la Legislatura Local, por lo cual se debera cumplir con
los requisitos que se han sefalado en los procedimientos de donativos y
enajenaciones de bienes inmuebles;

VIl. Avaluo de los bienes que se van a intercambiar, emitido por Institucion
Publica o perito calificado en la materia;

VIIl. Pdliza de los registros contables de alta y baja de los bienes; y
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IX. Registro en el Sistema CREG Patrimonial de Bienes Inmuebles y en el Libro
de Inventarios de Bienes Muebles e Inmuebles.

TiTULO SEPTIMO
DE LOS REQUISITOS DEL RESGUARDO E INVENTARIO
CAPITULO |
DEL RESGUARDO

Articulo 92. El resguardo, es una medida de control interno, que permite conocer
a quien fue asignado el bien mueble, responsabilizando al servidor publico o
usuario de su conservacion y custodia.

A cada bien mueble se le asignara una tarjeta de resguardo que contendra como
minimo las siguientes caracteristicas:

l. Numero de tarjeta de resguardo;
Il. Nombre y escudo del Municipio;
Ml Denominacién de la unidad administrativa en la que se ubica el mueble;

V. Clave de la unidad administrativa en la que se ubica el mueble;

V. Descripcion del bien mueble;
VI. Grupo de la Cuenta Contable del activo;
VII. Numero de inventario; marca, modelo, numero de serie, numero de motor,

tipo de material, color, estado de uso;
VIIl. Fecha de asignacion;

IX.  Valor de adquisicion; y
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X. Fecha de elaboracion del resguardo, nombre, cargo y firma del usuario y
responsable del bien mueble. (ANEXO 6 RESGUARDO).

En el municipio, el Comité, sera el encargado de fijar las politicas de elaboracion,
control y asignacion de bienes muebles y sus respectivos resguardos.

Realizada la depuracion del inventario de bienes muebles, la Secretaria del
Ayuntamiento, debera actualizar las tarjetas de resguardo.

Articulo 92. El Comité vigilara que la Secretaria del Ayuntamiento a través del
Departamento de Control y Registro Patrimonial tengan actualizados los
resguardos con la documentacion soporte de cada uno de los bienes muebles,
conteniendo en cada uno de los expedientes individuales como minimo, la
siguiente documentacion:

l. Documento original que acredite la propiedad del bien y/o copia certificada
tratandose de varios bienes contenidos en el documento;

Il En el caso de ser un activo biolégico, también debera integrarse lo
establecido en los articulos 59 y 78 de los presentes Lineamientos;

Ml Original del resguardo firmado por el servidor publico responsable del uso y
custodia del bien mueble;

V. Fotografias del bien mueble histéricas y actualizadas en cada inventario
fisico; y

V. La Pdliza contable de su adquisicion.
) CAPITULO Il
DEL NUMERO DE INVENTARIO

Articulo 93. ElI numero de inventario es el codigo que se le asigna a los bienes
muebles para su identificacion y control, y se integrara de la siguiente manera:

. Se utilizaran las tres primeras letras del nombre del municipio;

Il Un digito para determinar si es ayuntamiento u organismos descentralizado:
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a)
b)
c)
d)

e)

0 AYUNTAMIENTO;
2 ODAS

3 DIF

4 IMCUFIDE

5 OTROS

Ml Tres digitos para el numero que le corresponde al municipio;

IV. Laclave de la dependencia general; y

V. El numero consecutivo correspondiente al bien, el cual sera unico e
irrepetible.

Los puntos 3, 4 y 5 seran tomados de los catalogos del Manual Unico de
Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del
Gobierno y Municipios del Estado de México.

Articulo 94. La etiqueta de numero de inventario debera estar pegada al bien
siempre y cuando las condiciones técnicas lo permitan y contendra lo siguiente:

. Escudo del municipio y nombre del municipio;

Il.  Cédigo QR;

ll. Nombre genérico de identificaciéon del bien;

Iv. Caddigo de barras; y

V. Numero de inventario y nombre del area municipal en donde esta asignado.

Articulo 95. El incumplimiento de los presentes Lineamientos, sera sancionado en
términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios y demas ordenamientos vigentes en la materia.
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Articulo 96. El incumplimiento de la conciliacion fisico-contable sera observado
con medidas de apremio por el Organo Superior de Fiscalizaciéon del Estado de
México, la fecha limite para realizar la conciliacion sera el 30 de junio del ejercicio
fiscal en curso.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Publiquense los presentes Lineamientos en el Periodico Oficial
“Gaceta Municipal” del Ayuntamiento de Nicolas Romero, Estado de México.

SEGUNDO. Los presentes Lineamientos, entrardn en vigor a partir de su
publicacién en el Periédico Oficial “Gaceta Municipal” del Ayuntamiento de Nicolas
Romero, Estado de México.

Dados en Nicolas Romero, Estado de México el 29 de noviembre de dos mil
veinticuatro.
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, (ANEXO 1)
CEDULA DE INVENTARIO NIC

Inventario de Bienes Muebles

Datos que debera contener el formato de registro de bienes muebles NIC, cuya
finalidad sera: Registrar los bienes muebles con los que cuenta la entidad
municipal:

1. Nomenclatura: IBM0098202400

2. IBM: Inventario de Bienes Muebles
3. 0: Clave para identificar a la entidad*
4. 098: Numero de la entidad municipal®
5. 2024: Ejercicio Fiscal

6. 00: Mes (ultimo mes del semestre)

1. Numero Consecutivo: Anotar el nUmero consecutivo de los bienes muebles
con los que cuenta la entidad.

2. Cuenta: Anotar el numero de cuenta de acuerdo a la Lista de Cuentas
establecidas en el Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las
Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de
México (vigente).

3. Subcuenta: Anotar el numero de subcuenta de acuerdo a la Lista de Cuentas
establecida en el Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las
Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de
México (vigente).

4. Nombre de la Cuenta: Anotar el nombre de la cuenta contable que
corresponda, de acuerdo al Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las
Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de
México (vigente).
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5. Numero de Inventario: Anotar el numero de inventario asignado a cada uno de

los bienes, conforme a la norma vigente.

6. Nombre del Resguardatario: Anotar el nombre del servidor publico
responsable del bien.

7. Nombre del Mueble: Anotar el nombre del bien mueble de forma individual.

8. Marca: Anotar la marca del bien mueble. (En caso de que algunos bienes no
cuenten con marca, se debera especificar el motivo en la columna de
comentarios).

9. Modelo: Anotar el modelo del bien mueble. (En caso de que algunos bienes no
cuenten con modelo, se debera especificar el motivo en la columna de
comentarios).

10. Numero de serie: Anotar el numero de serie del bien mueble. (En caso de que
algunos bienes no cuenten con numero de serie, se debera especificar el motivo
en la columna de comentarios).

11. Numero de placa: Anotar el numero de placa del bien. (Equipo de transporte).

12. Numero de motor: Anotar el numero de motor del bien. (Equipo de
transporte).

13. al 16. Factura o CFDI: Anotar numero, fecha, nombre del proveedor y costo
del bien.

17. al 19. Pdliza: Anotar tipo, numero y fecha de las pdlizas relacionadas con la
alta contable del bien.

20. Fecha de Movimiento de Alta: Anotar la fecha de alta del bien.

21. Area Responsable: Anotar el nombre de la unidad administrativa a la que
esta asignado el bien.

22. al 25. Depreciacion: Anotar el tiempo de vida util del bien, porcentaje, importe
mensual y acumulado por bien.
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26. Comentarios: Anotar los aspectos relevantes del bien mueble.

27. Total: Debe ser la suma total del Costo (columna 16).

Nota: El documento en PDF debera reflejar las firmas autografas y sellos de los
Integrantes del Comité de Bienes Muebles e Inmuebles en el siguiente orden:

Presidente Municipal, Tesorero Municipal, Secretario del Ayuntamiento, Organo
Interno de Control y Sindico Municipal.
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Formato 1.
Cédula de Inventario NIC.
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, (ANEXO 2)
CEDULA DE INVENTARIO DE BIENES BC.

Inventario de Bienes Muebles de Bajo Costo
Datos que debera contener el formato de registro de bienes muebles BC, cuya
finalidad sera: Registrar los bienes muebles con los que cuenta la entidad

municipal.

*De acuerdo al Manual para la Planeacién, Programacion y Presupuesto de
Egresos Municipal para el Ejercicio Fiscal 2024.

1. Nomenclatura: IBMBC0098202400

2. IBMBC: Inventario de Bienes Muebles de Bajo Costo
3. 0: Clave para identificar a la entidad*

4. 098: Numero de la entidad municipal®

5. 2024: Ejercicio Fiscal

6. 00: Mes (ultimo mes del semestre)

1. Nimero Consecutivo: Anotar el niUmero consecutivo de los bienes muebles de
bajo costo con los que cuenta la entidad.

2. Partida del Gasto: Anotar el niumero de la partida de acuerdo al Clasificador
por Objeto del Gasto establecido en el Manual Unico de Contabilidad
Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno vy
Municipios del Estado de México (vigente).

3. Concepto de la Partida del Gasto: Anotar el nombre de la partida por objeto
del gasto.

4. Numero de Inventario: Anotar el nUmero de inventario asignado a cada uno de
los bienes, conforme a la norma vigente.
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5. Nombre del Mueble: Anotar el nombre del bien mueble de forma individual.

6. Marca: Anotar la marca del bien mueble. (En caso de que algunos bienes no
cuenten con marca, se debera especificar el motivo en la columna de
comentarios).

7. Modelo: Anotar el modelo del bien mueble. (En caso de que algunos bienes no
cuenten con modelo, se debera especificar el motivo en la columna de
comentarios).

8. Numero de Serie: Anotar el numero de serie del bien mueble. (En caso de que
algunos bienes no cuenten con numero de serie, se debera especificar el motivo

en la columna de comentarios).

9. al 12. Factura o CFDI: Anotar el numero, fecha, nombre del proveedor y costo
del bien mueble.

13. al 15. Pdliza: Anotar tipo, numero y fecha de las pdlizas relacionadas con la
alta contable del bien mueble.

16. Movimiento de Alta: Anotar |la fecha de alta del bien mueble de bajo costo.

17. Area Responsable: Anotar el nombre de la unidad administrativa a la que
esta asignado el bien mueble de bajo costo.

18. Comentarios: Anotar los aspectos relevantes del bien mueble.

Total: Debe ser la suma total del Costo (columna 12).

Nota: El documento en PDF debera reflejar las firmas autdgrafas y sellos de los
Integrantes del Comité de Bienes Muebles e Inmuebles de acuerdo al siguiente

orden: Presidente Municipal, Tesorero Municipal, Secretario del Ayuntamiento,
Organo Interno de Control y Sindico Municipal.
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Formato 2.
Inventario de Bienes Muebles de Bajo Costo
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, (ANEXO 3)
CEDULA DE INVENTARIO DE BIENES INMUEBLES

Datos que debera contener el formato de registro de bienes Inmuebles, cuya
finalidad sera: Registrar los bienes inmuebles con los que cuenta la entidad
municipal:

1. Nomenclatura: IBI0098202400

2. IBI: Inventario de Bienes Inmuebles

3. 0: Clave para identificar a la entidad*

4. 098: Numero de la entidad municipal®

5. 2024: Ejercicio Fiscal

6. 00: Mes (ultimo mes del semestre)

1. Nimero Consecutivo: Anotar el nUmero consecutivo de los bienes inmuebles.

2. Cuenta: Anotar el numero de cuenta de acuerdo a la Lista de Cuentas
establecida en el Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las
Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de
México (vigente).

3. Subcuenta: Anotar el numero de subcuenta de acuerdo a la Lista de Cuentas
establecida en el Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las
Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de
México (vigente).

4. Nombre de la Cuenta: Anotar el nombre de la cuenta contable que
corresponda, de acuerdo al Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las
Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de
México (vigente).
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5. Nombre del Inmueble: Anotar el nombre con el que se identifica el bien
inmueble.

6. Ubicacion: Anotar la direccion donde se encuentra el bien.
7. Localidad: Anotar la localidad donde se encuentra el bien.

8. al 11. Medidas y Colindancias: Anotar medidas y colindancias del bien
inmueble.

12. Superficie: Anotar el total de la superficie del bien inmueble en metros
cuadrados.

13. Superficie Construida: Anotar la cantidad de la superficie construida del bien
inmueble en metros cuadrados.

14. Fecha de Adquisiciéon: Anotar dia, mes y aio en que se adquirié el bien.

15. Valor de Adquisiciéon: Anotar el valor del bien inmueble a la fecha de
adquisicion, el cual no debera ser menor al valor catastral.

16. Uso: Anotar el uso o destino para el cual se adquirio el bien.

17. Documento que Acredita la Posesion: Anotar el documento que ampare la
posesion del inmueble.

18. Numero de Escritura y/o Fecha del Contrato: Anotar el numero de la
escritura publica y/o fecha del contrato.

19. Numero del Registro Publico de la Propiedad: Anotar el numero del registro
publico de la propiedad.

20. Clave Catastral: Anotar el numero que corresponda al padréon catastral del
inmueble.

21. Valor Catastral: Anotar el valor del bien inmueble asignado por el area de
Catastro.

22. Modalidad de Adquisiciéon: Anotar si el inmueble se adquirié por compra,
donacion, expropiacion u otro medio.
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23. al 25. Pdéliza: Anotar el tipo, numero y fecha de la pdliza donde se realizé el
registro contable.

26. Fecha de Alta: Anotar la fecha de alta del bien inmueble.

27. al 30. Depreciacion: Anotar el tiempo de vida util del bien, porcentaje, importe
mensual y acumulado por bien (Aplica para la cuenta 1233).

31. Comentarios: Anotar aspectos relacionados con el bien inmueble.

Total: Debe ser la suma total del Valor de Adquisicion (Columna 15).

Nota: El documento en PDF debera reflejar las firmas autdgrafas y sellos de los
Integrantes del Comité de Bienes Muebles e Inmuebles de acuerdo al siguiente

orden: Presidente Municipal, Tesorero Municipal, Secretario del Ayuntamiento,
Organo Interno de Control y Sindico Municipal.
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Formato 3.
Inventario de Bienes Inmuebles
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SEGUNDO. - HAGANSE LLEGAR LAS ACTUACIONES A QUE HAYA LUGAR A
LAS AREAS CORRESPONDIENTES PARA LOS USOS Y FINES
CONDUCENTES.

TERCERO. - PUBLIQUESE EN LA GACETA MUNICIPAL.

CUARTO. - CUMPLASE.

ll. 2. PROPUESTA Y APROBACION EN SU CASO, DE LA INTEGRACION DEL
CONSEJO DE COMERCIO DEL MUNICIPIO DE NICOLAS ROMERO,
ESTADO DE MEXICO.

CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 115 FRACCION Il DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 64
FRACCION IV DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO;
108 DEL BANDO MUNICIPAL DE NICOLAS ROMERO, ESTADO DE MEXICO.
EL PUNTO Ill. 2. DEL ORDEN DEL DIiA HA SIDO APROBADO POR
UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES PRESENTES DE ESTE
CABILDO. EN CONSECUENCIA, EL AYUNTAMIENTO DE NICOLAS ROMERO,
ESTADO DE MEXICO, REUNIDO EN ASAMBLEA DELIBERANTE, APRUEBA EL
SIGUIENTE:
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ACUERDO 02/65/EX/2024.

PRIMERO. -

SE AUTORIZA LA INTEGRACION DEL CONSEJO DE COMERCIO

DEL MUNICIPIO DE NICOLAS ROMERO, ESTADO DE MEXICO, PARA
QUEDAR COMO SIGUE:

LelrEeE elElE L NOMBRE DEL TITULAR
EL ADMINISTRACION PUBLICA ACTUAL
CONSEJO MUNICIPAL O SECTOR
PRESIDENTE | PRESIDENTE MUNICIPAL LIC. ARMANDO NAVARRETE
LOPEZ

SECRETARIO | TITULAR DE LA UNIDAD DE MTRO. MARCO ANTONIO

EJECUTIVO | TIANGUIS Y VIA PUBLICA HERNANDEZ FUENTES

VOCAL 1 REGIDOR (A) C. JONATHAN ROSAS GARCIA,

TERCER REGIDOR

VOCAL 2 SECRETARIO DEL LIC. RODOLFO LOPEZ OLVERA
AYUNTAMIENTO

VOCAL 3 COMISARIO DE SEGURIDAD | LIC. FRANCISCO JOVAN
PUBLICA Y PROTECCION | CAMACHO OSNAYA
CIUDADANA

VOCAL 4 COORDINACION MUNICIPAL | MTRO. SYDNEY OMAR
DE PROTECCION CIVIL Y GARDUNO BARRERA
BOMBEROS

VOCAL 5 DIRECTOR DE AREA DE ING. ARTEMIO HERNANDEZ
MOVILIDAD RESENDIZ

VOCAL 6 CONSEJERO JURIDICO Y LIC. EDMUNDO RODRIGUEZ
CONSULTIVO RAMIREZ

VOCAL 7 DIRECTOR DE AREA DE ING. DAVID ROA GONZALEZ
SERVICIOS PUBLICOS

VOCAL 8 DIRECTOR DE AREA DE MTRO. VICTOR ALEJANDRO
DESARROLLO URBANO VAZQUEZ RAMIREZ
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VOCAL 9 DIRECTORA DE MTRA. IDANIA KARINA LOPEZ
DESARROLLO SOSTENIBLE | REYES

VOCAL 10 PRESIDENTE DE LA UNION | LIC. DONATO ZAMORA ROSAS
DE COMERCIANTES
ESTABLECIDOS,
LOCATARIOS Y TIANGUIS
DEL MUNICIPIO DE NICOLAS
ROMERO A.C. (U.C.E.L.T)

VOCAL 11 REPRESENTANTE DE | C. LUCIO GAMBOA TORRES
TIANGUISTAS DE ECONOMIA
FAMILIAR (ECOFAM)

VOCAL 12 UNION DE COMERCIANTES | C. ABRAHAM RAMIREZ CRUZ
EN PEQUENO N.R., A.C.

VOCAL 13 TIANGUISTAS Y LOCATARIOS | C. JOSE FONSECA BASTIDA
DE JB, ASOCIACION CIVIL

VOCAL 14 AGRUPACION DE C. ODILON CRUZ MORENO
COMERCIANTES
HEMICICLO A JUAREZ A.C.

VOCAL 15 UNION DE COMERCIANTES | C. EMILIANO MORELOS
TIANGUISTAS JOSE MARIA | MARTINEZ
MORELOS Y PAVON A.C.

VOCAL 16 REPRESENTANTE DE C. GERMAN SANTOS
CARRETILLEROS MARTINEZ

VOCAL 17 REPRESENTANTE DE C. PABLO JASSO CHAVARRIA
TIANGUISTAS UNIDOS AL
SERVICIO DE LA COMUNIDAD

VOCAL 18 REPRESENTANTE DE UNION | C. LEOBARDO OLVERA
DE COMERCIANTES, | MARTINEZ
TIANGUISTAS DE NICOLAS
ROMERO, A.C.

SE HACE DE SU CONOCIMIENTO QUE LOS MIEMBROS DE ESTE CONSEJO
TOMARAN PROTESTA EN LA SESION DE INSTALACION DEL MISMO.
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SEGUNDO. - EL OBJETO DEL CONSEJO DE COMERCIO DE NICOLAS
ROMERO, ESTADO DE MEXICO, ES SER UN FORO DE OPINIONES,
COMENTARIOS, PROPUESTAS, SUGERENCIAS CON EL ANIMO DE
APORTAR IDEAS Y PROYECTOS A LAS AUTORIDADES MUNICIPALES
COMPETENTES PARA RESOLVER PROBLEMAS PUBLICOS QUE LE ATANEN
A DICHO SECTOR Y MEJORAR SU ENTORNO Y DESARROLLO ECONOMICO
Y SOCIAL.

TERCERO. - EL CONSEJO DE COMERCIO DE NICOLAS ROMERO, ESTADO
DE MEXICO, DEBERA QUEDAR INSTALADO EN UN PLAZO NO MAYOR A
TRES DIAS CONTADOS A PARTIR DE LA APROBACION POR PARTE DEL
AYUNTAMIENTO EN SESION DE CABILDO.

CUARTO. - EL CONSEJO DE COMERCIO DE NICOLAS ROMERO, ESTADO DE
MEXICO, PARA SU OPERACION DEBERA EMITIR SU REGLAMENTO
INTERNO O LINEAMIENTOS, ATENDIENDO A LO PREVISTO EN MATERIA DE
MEJORA REGULATORIA POR CUANTO A SU PROCEDIMIENTO DE
CREACION, REVISION, ANALISIS DE IMPACTO REGULATORIO,
APROBACION Y TURNO AL PLENO DEL ORGANO MAXIMO DE GOBIERNO
PARA SU RESPECTIVO ACUERDO.

QUINTO. — PUBLIQUESE EN LA GACETA MUNICIPAL;

SEXTO. - CUMPLASE.
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PUBLICACION DEL OFICIO NR/PM/STCMSP/01544/2024.
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GACETA MUNICIPAL PRESENTADA EN FORMA: Fisica y Digital.
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HONORABLE AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE NICOLAS ROMERO,
ESTADO DE MEXICO 2022 - 2024

LIC. ARMANDO NAVARRETE LOPEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

C. YOSELIN NANYELI MENDOZA RAMIREZ C. ROBERTO BAUTISTA PEREZ

SiINDICA MUNICIPAL PRIMER REGIDOR SUPLENTE

C. SILVIA GONZALEZ RAMIREZ C. JONATHAN ROSAS GARCIA
SEGUNDA REGIDORA SUPLENTE TERCER REGIDOR

C. ROSARIO CRUZ SALINAS C. JORGE ALEJANDRO BUENROSTRO RAMOS
CUARTA REGIDORA SUPLENTE QUINTO REGIDOR
C. OSCAR OSNAYA CRUZ C. VANESSA SELENE ESCOBAR MARTINEZ
SEXTO REGIDOR SEPTIMA REGIDORA
C. JUANA ELIDETH JASSO JUAREZ C. EDUARDO GONZALEZ GARCIA

OCTAVA REGIDORA SUPLENTE NOVENO REGIDOR

LIC. RODOLFO LOPEZ OLVERA
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
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