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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

REGISTRC DE PERSONAS FISICAS Y JURIDICAS COLECTIVAS QUE SE INCORPORAN AL CATALOGO DE PROVEEDORES Y/C PRESTADORES DE
SERVICIOS EN EL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES.

1.- ARTICULOS 8 Y 134 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
N 2.- ARTICULOS 123, 124 Y 129 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO.
| 3- ARTICULO 21 DE LA LEY DE CONTRATACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO Y SUS MUNICIPIOS,
4- ARTICULOS 24, 25, 256 Y DEL 29 AL 42 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACION PUBLICA DEL ESTADO DE
MEXICO Y MUNICIPIOS.
5-ARTICULOS 15,52 APARTADO A FRACCION IV Y 72 DEL BANDO MUNICIPAL DE NICOLAS ROMERO, ESTADO DE MEXICO,
PUBLICADO EL CINCO DE FEBRERO DEL 2025.
| 6-ARTICULOS 2, 92 FRACCION XV, 93 FRACCION IV INCISO A, 98 FRACCION VIl Y 100 FRACCION X DEL REGLAMENTO
ORGANICO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE NICOLAS ROMERO, ESTADO DE MEXICO, APOROBADO EL
| TREINTA Y UNO DE ENERO DEL 2025.

CEDULA DE REGISTRO DEL PADRON DE PROVEEDORES Y PRESTADORES DE
SERVICIOS,

| CUANDO ALGUNA PERSONA FiSICA O JURIDICA COLECTIVA REQUIERA FORMAR PARTE DEL
| CATALOGO DE PROVEEDORES Y/O PRESTADORES DE SERVICIOS DE LA DIRECCION DE
ADMINISTRACION DEL AYUNTAMIENTO DE NICOLAS ROMERO.

Sl, VERIFICAR QUE SEA UNA PERSONA FISICA O PERSONA JURIDICO COLECTIVA
CONSTITUIDA LEGALMENTE.

PERSONAS FISICAS

ORIGINAL COPIA 4

1. ACTA DE NAGIMIENTO s UNO (1)
2. CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL E INSCRIPCION EN
EL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES, QUE si UNO (1)
SENALE DOMICILIO FISCAL VIGENTE, ASI COMO LA NN
ACTIVIDAD PREPONDERANTE AL MOMENTO DE LA \\
SOLICITUD. UNG (1)
3. IDENTIFICACION OFICIAL DEL PROPIETARIC. sl
4. DECLARACION FISCAL ANUAL DEJ EJERCICIO
INMEDIATO ANTERIOR O ESTADOS FINANCIEROS DEL
ULTIMC EJERCICIO FISCAL, DICTAMINADOS POR
CONTADOR PUBLICO REGISTRADO EN TERMINOS DEL 5 e
gg%ggﬂi%ﬁ;;?&g’gﬁ&fg ;ﬂgﬁgﬁ 1-ARTICULO 116 DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS
LOS MOVIMIENTOS REALIZADOS Y EL SALDO AL FINAL ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO,
DEL MES ANTERIOR A LA FECHA DE SOLICITUD DE 2-ARTICULO 21 DE LA LEY DE CONTRATACION PUBLICA
INSCRIPCION, PARA EL CASO DE EMPRESAS DE DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIFIOS.
NUEVA CONSTITUCION. 3.-ARTICULOS 24 Y 32 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE
5. ESTADOS FINANCIEROS DEL MES INMEDIATO s UNO (1) |CONTRATACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO.

BNTERIOR. A LA FECHA Dt BOUCTED De
INSCRIPCION, ACOMPANADOS DE LA CEDULA
PROFESIONAL DEL CONTADOR PUBLICO QUE LOS
EMITE, : "

6. DOS FOTOGRAFIAS RECIENTES TAMARNO INFANTIL A S UNO (1) .
COLOR, DEL PROPIETARIO C© REPRESENTANTE
LEGAL s UNO (1)

7. CARTA COMPROMISO DE VERIFICACION Y
ACTUALIZACION DE DOCUMENTOS, sl

8. CURRICULOM.

9. PAGC DE IMPUESTO SOBRE LA RENTA DEL MES - UNO (1)
INMEDIATO ANTERIOR A LA FECHA DE SOLICTUD DE

INSERIRCIONG COMNAGESE 15| RESIBR BELISATrdY 1ra. Seccitn, Nicoldad Romero, Estado de México, 54400

Loy,

UNO (1)
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TRAVES DE INTERNET O RECIBO DE PAGO ANTE =

INSTITUCION BANCARIA. sl UNO (1)
10. COMPROBANTE DE DOMICILIO.
11. ESCRITO DE DATOS BANCARIOS EN DONDE CONSTE sI UNO (1)

NOMBRE DEL BANCO, NO. DE CUENTA, SUCURSAL Y

CLABE INTERVBANCARIA. 5 UNO (1)
12.  OPINION DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES ANTE

EL SAT (POSITVO), NO MAYOR A QUINCE DiAS

NATURALES.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1. ACTA CONSTITUTIVA Y SU ULTIMA MODIFICACION. ORIGINAL COPIA
2

CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL E INSCRIPCION sl UNO (1)
EN EL REGIRTRQ FEDERAI DE CONTRIRLIVENTES
QUE SENALE DOMICILIO FISCAL VIGENTE, ASi COMO sl UNO (1)
ACTIVIDAD PREPONDERANTE AL MOMENTC DE LA
SOLICITUD DEL REGISTRO.

3. PODER SUFICIENTE DEL REPRESENTANTE LEGAL, sl UNO (1)
EMITIDO POR EL FEDERATORIO PUBLICO.

4. IDENTIFICACION OFICIAL DEL PROPIETARIO O DEL
REPRESENTANTE LEGAL (VIGENTE). S| UNO (1)

5. DECLARACION FISCAL ANUAL DEJ EJERCICIO
INMEDIATO ANTERIOR O ESTADOS FINANCIEROS DEL
ULTIMO EJERCICIO FISCAL, DICTAMINADCS POR
CONTADOR PUBLICO REGISTRADO EN TERMINOS DEL
CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION; O LOS ESTADOS
DE CUENTA BANCARIOS, EN LOS QUE SE INDIQUEN
LOS MOVIMIENTOS REALIZADOS Y EL SALDO AL FINAL
DEL MES ANTERIOR A LA FECHA DE SOLICITUD DE

INSCRIPCION, PARA EL CASO DE EMPRESAS DE 1.-ARTICULO 116 DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS
NUEVA CONSTITUCION, ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.

6. [ESTADOS FINANCIERQOS DEL MES INMEDIATO sl UNO (1) 2-ARTICULO 21 DE LA LEY DE CONTRATACION PUBLICA
ANTERIOR A LA FECHA DE SOLICITUD DE DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

INSCRIPCION, ACOMPANADOS DE LA CEDULA

, 3.-ARTICULOS 24 Y 32 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE
B DL CONMADOR: PURCO DOk E0S CONTRATACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO.
7. DOS FOTOGRAFIAS RECIENTES TAMARANG INFANTIL 5l UhOLh)
A COLOR, DEL PROPIETARIO O REPRESENTANTE
LEGAL. si UNO (1)
8. CARTA COMPROMISO DE VERIFICACION Y
ACTUALIZACION DE DOCUMENTOS. S| UNO (1)
9. CURRICULUM.

10. PAGO DE IMPUESTO SOBRE LA RENTA DEL MES
INMEDIATO ANTERIOR A LA FECHA DE SOLICTUD DE

INSCRIPCION, CON ACUSE DE RECIBO DEL SAT, A o S
TRAVES DE INTERNET O RECIBO DE PAGO ANTE
INSTITUCION BANCARIA. ” uNo ()
11, COMPROBANTE DE DOMICILIO.
12. ESCRITO DE DATOS BANCARIOS EN DONDE CONSTE & UNO (1)
NOMBRE DEL BANCO, NO. DE CUENTA, SUCURSAL Y

CLABE INTERBANCARIA.
13. OPINION DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES ANTE

EL SAT (POSITIVO), NO MAYOR A QUINCE DIAS St UNO(1)
NATURALES.
INSTITUCIONES PUBLICAS :
| X
NIA lNIA N/A
™

[|PASOS A SEGUIRIGUE | 1- SOLICITAR LOS REQUISITOS PARA ALTA EN EL CATALOGO DE PROVEEDORES Y/O PRESTADORES SERVICIOS
“ALIZAR EL
CUDADAND

2-PRESENTARSE EN LA DIRECCION DE ADMINISTRACION CON LA DOCUMENTACION COMPLETA

3.-UNA VEZ REVISADA LA DOCUMENTACION, SE GENERA LA ORDEN DE PAGO

4.-REALIZAR EL PAGO CORRESPONDIENTE EN LAS CAJAS DE TESORERIA MUNCIPAL

5.- ENTREGAR COPIA DEL RECIBO DE PAGO

6.-ESPERAR MAXIMO 72 HRS. PARA LA EXPEDICION DE LA CEDULA DE PROVEEDOR Y/Q PRESTADOR DE SERVICIOS

3 DiAS HABILES

Fundamente Juridico: GACETA DE GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO PUNTO
$903.00 CUARTO DE LA RESOLUCION DE FECHA VEINTIOCHO DE JUNIO DEL DOS MIL
VEINTICUATRO. .

EN LINEA (PORTAL DE

EFECTIVO | X TARIJETA DE CREDITO | X TARJETADE DEBITO | X PAGOS)

N/A

TESORERIA MUNICIPAL

TEBNA ~ | CHEQUE CERTIFICADO O DE CAJA

Av. Juarez S/N, Colonia Benito Juarez ra. Seccion, Nicolds Romereo, Estado de México, 54400
[
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Coblerno de stcién que tramsforma

NO SE REALIZA EL TRAMITE POR FALTA DE ALGUNO DE LOS REQUISITOS O EN SU DEFECTO POR FALTA DE PAGO POR
EL CONCEPTO DE EXPEDICION DE CEDULA DE PROVEEDORES DE BIENES Y/O PRESTADORES DE SERVICIOS.

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

NO. INT. Y EXT:: SIN NUMERO

MUNICIPIO: | NICOLAS ROMERO
LUNES A VIERNES 2:00 -18:00 HORAS

TELEFONDS EXTS. BAM

HORARIOY DIAS DE ATENCIONM:

CORRLO ELECTRONICT,

66519181 catzalogodeproveedores@nicelasromero.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NO. INT. Y EXT. N/A

MUNICIPIO: ] N/A

HORARIC ¥ DIAS DE ATENCION: |

TELEFONDS EXTSE FAX; CORREQ ELECTRONIES:

[EORMATGS) DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE

- &AUTORIZAN CONDONACION DEL PAGO?

RESPUESTA: NG, DEBIDO A QUE EL PAGO TIENE SU FUNDAMENTO EN LA RESOLUCION PUBLICADA EN LA GACETA DE GOBIERNGC
DEL ESTADO DE MEXICO PUBLICADA EL 28 DE JUNIQ DEL 2024.

INTA FRE
AR ¢S1 NO CUENTO CON LOS REQUISITOS COMPLETOS, PUEDEN HACER ALGUNA EXCEPCION Y ME REGISTRAN?

RESPUESTA: NO, LOS REQUISITOS ESTAN SOLICITADOS CONFORME AL ARTICULO 34 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE
CONTRATACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

¢SE ENVIAN LOS DOCUMENTOS POR CORREC ELECTRONICO?

RESPUESTA: Sl, AL CORREQ catalogodeproveedores@nicolasromero.gob.mx PARA SU VALIDACION, UNA VEZ QUE LA DOCUMENTACION
ES VALIDADA SE SOLICITA QUE EL INTERESADQ SE PRESENTE CON LOS DOCUMENTOS ORIGINALES PARA LA

REALIZAR EL COTEJO DE LOS MISMOS, SI NO EXISTEN INCONSISTENCIAS, SE EXPIDE LA ORDEN DE PAGO PARA QUE

EL INTERESADO REALICE EL PAGO CORRESPONDIENTE EN LAS CAJAS DE LA TESORERIA MUNICIPAL Y ENTREGUE

COPIA DEL RECIBO OFICIAL EN LA DIRECCION DE ADMINISTRACION, EL PROCESO TERMINA AL RECOGER SU CEDULA
DE PROVEEDOR AL DIA SIGUIENTE.

S RELACIONADOS

Cobiernc de accion que transforma

2025 - 2027

DIRECCION DE
ADMINISTRACION




