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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

TRAMITE:

Codige de la Cedula NR/DGIM/001/2025

| Regisiro de fas empresas interesadas a participar en los procesos de adjudicacion para la contraacién de la ejecucién obra plblica ¥ servicios relacionados
{ con ia misma.

Articule 8 de k2 Constitucidn Politica de los Estadoes Unidos Mexicanes;

Articulos 74, 73, 74y 75 del Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado
de México;

Articulos |, 18, 20 fracciones |, 1, IV, ¥, XV, 2004, ¥ XXV, 23 Apartado A fraccion ¥, 104 Fraccion YO0,
105 fraccion 1 inciso b, 107 fraccion VI, 108 Apartado b, fraccidn If del Reglamento Orginico de fa
Administracion Poblica Municipal de Nicolds Romero, Estado de México, 2025, publicado en Gaceta
Municipal el dia 5 de febrero de 2025;

Articulos 15, 52 apartado A fraccion V, 73 y 75 del Bando Municipal 2025 del H. Ayuntamiento de Micolis
| Romero, publicado en Gaceta Municipal el dia 5 de febrero de 2025.

ICENCIA DEL DOCUMENTIO BRI ETR= (IS (PT o ]
AOBTENER; 31 de diciembre de 2025.

Oficio de inscripcion al Padron de

 DOCUMENTO A OBTENER;
f < el Contratistas.

T
SE REALIZ, NEA?; NO | DIRECCION | No aplica
|

| Cuando la empresa tenga el interés de participar en los procesos de

JEBE REALIZARSE: IES TS i 5y &] 5n d bli
EBE REALIZARSE | adjudicacion para la contratacién y ejecucion de obra publica.

ESTA SUIETO A | Que se encuentre vigente y cumpla con los requisitos que establece la

: D IURIDICO-
- ORICINAL anotar © ¢ e ADMINISTRATIVO,
la palatra Sl o NO

PERSONAS FISICAS

Escrito de solicitud de inscripcién dirigida al Ing. Mario Alberto jorge
Rodriguez Gémez, Director General de Infraestructura Municipal que
incluya: nombre del contratista (persona fisica: nombre propio completo);
ntmero telefonico de las oficinas del contratista; niimero telefénico celular
del contratistz; correo electrénico del contratista, de igual forma deberan
presentar y acompafiar 2 su escrito fa documentacion que se encuentra
enumerada en los presentes requisitos, misma que tendrd que ser
presentada en original para cotejo y en formato digital PDF (no se admitird
otre formato) en un dispositivo extraible USB que incluird las copias digitales
de los documentos antes referidos obtenidas directamente de sus originales,
siendo los siguientes:

f.  Comprobante de domicilio en el Estado de México para oir y recibir Si N/A

notificaciones (de preferencia en el territorio municipal de Nicolis

Romero); , . .
2. Identificacién oficial vigente del contratista (INE); s NiA ?‘”’t}?u‘ﬁ’ as de la Censtimcion
3. Registro pawronal ante ef instituto mexicanc def seguro social; Si NIA olitica de los Estados Unidos
4. Cédula de registre al catdlogo de contratistas del Estado de México S NIA Mexicanos; 116 del Cédigo de

(SOF, antes SAOP); Procedimientos ) -Admmistratwos
5. Registro Federa! de Contribuyentes (RFC); _ Si NIA del Estado de México y 73, 74y 75
6. Declaracidn fiscal anual del iltimo ejercicio; v 8i NiA del Reglamento del Libro Décimo
7. Declaraciones fiscales parciales del eercicio fiscal en curse; S N/A Segundo  del - Codigo
8.  Estados fimancieros del Gltimo ejercicio fiscal auditados por contador 1 i A‘E“"f‘mm"‘t’m del Estado de

pliblica registrade ante h administracion general de auditoria fiscal México.

federal. exhibir copia del registro def contador y su cedula profesional,

{en caso de no contar con ellos la manifestacion por escrito);
g, Opinion de cumplimiento del servicio de administracidn tributaria 8i NIA

(SAT);
10, Curriculum actualizado; Si N/A
11. Relcidn de obras significativas realizadas en los Gltimos tres afios S A

{incluir copia de los contratos y de las actas de entrega-recepcién); )
i2. Relacion de maquimria y equipo (solo si son de su propiedad, en caso Si NIA

de no contar con elflos fa manifestacién por escrito);
3. Cedula profesional def personal técnico al servicio del contratista; gl mﬁi

i

4. Certificacion de conocimientos y habilidades en superintendencia de
obra del personal técnico al servicio del contratista el cual deberd tener
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el sello 0 en su caso el resello de revalidacién méximo de tres afios
atrds a Ja fecha de presentacion; Si N/A
i5. Certificacién de conocimientos y habilidades en precios unitarios del
personal técnico al servicio del contratista el cual debera tener el sello
o en su caso el resello de revalidacion miximo de tres afios atrds a fa
fecha de presentacion; Si NA
i8. Certificacién de conocimientos en el uso y manejo de la biticora
electrénica de obra plblica y fiel del personal téenico al servicio del
contratista; Si N/A
i7. Escrito donde manifieste bajo protesta de decir verdad si se encuentra
© no bajo alguno de los supuestos del articulo 12.48, del libro décimo
segundo del codigo administrativo del Estado de México.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
Escrito de solicitud de inscripeibn dirigida al Ing. Mario Alberto jorge
Rodriguez Gémez, Director General de Infraestructura Municipal que
incluya: nombre del contratista (personas morales; razén social); nombre y
calidad del representante legal; ndmero telefénico de las oficinas del
contratista; nimero telefonico celular del contratista o de su representante
legal; correo electrénico del contratista. de igual forma deberan presentar y
acompafiar a su escrito la documentacion que se encuentra enumerada en
los presentes requisitos, misma que tendrd que ser presentada en original
paia cotejo y en formato digital FDF {no se admitird otro formato} en un
dispositivo extratble USB que incluird las copias digitales de los documentos
antes referidos obtenidas directamente de sus originales, siendo los
siguientes:
i o . s Si NiA
i. Comprobante de domicilio en el Estado de México para ofr y recibir
notificaciones (de preferencia en el territorio municipal de Nicolds
Romera}; ) N/A
2. Acta constitutiva y sus modificaciones; Sf N/A
3. identificacién oficial vigente del representante legal (INE); Sf N/A
4. Registro patronal ante ef instituto mexicano del seguro social; Sf N/A
5. Cédula de registro ai catilogo de contratistas del Estado de México Si
(SOP, antes SAOP); N/A —
6. Registro Federal de Contribuyentes (RFC); S? NIA t:f:f;UID d8 lde 3:'3 gOHStSU%On
7. Declaracidn Fiscal Anual del Oltimo ejercicio; Si N/A Mo e ? ﬁz dStIa gsod o ;)s
8. Declaracionss Fiscales Parciales del ejercicio fiscal en curso; Si N/A Prexlc;f\o.s ’ : o e
9. Estados Financieros del itimo ejercicio fiscal, auditados por contador Si e e S
o ; - P : : del Estado de Méxicoy 73, 74y 75
publico registrado ante la administracion general de auditorfa fiscal del Regiamento del Libro Décimo
federal. exhibir copia del registro del contador y su cedula profesional. S uned?o del Cédizo
{en caso de no contar con ellos la manifestacidn por escrito); . Ailg A, del  Estad ﬁ
10. Opinidn de cumplimiento del servicio de administracién tributaria Si NIA ministrative. - del - stado de
(SAT); México.
i 1. Curriculum actualizado; Si N/A
12. Cancelacidn de obras significativas realizadas en los Gltimos tres afios Si IyiRe
{incluir copia de los contratos y de las actas de entrega-recepcion);
3. Relacion de maquinaria y equipo (s6lo si son de su propiedad, en caso Si N/A
de no contar con ellos la Manifestacién por escrito); N/A
4. Cédula profesioml del personal téenico al servicio del contratist; Si NIA
5. Certificacién de conocimientos y habilidades en superintendencia de i
obra del personal técnico al servicio del contratista el cual deberd
tener el sello o en su caso el resello de revalidacién miximo de tres
afios atrds a la fecha de presentacion;
i6. Certificacién de conocimientos y habilidades en precios unitarios del Si N/A
personal téenico al servicio del contratista ef cual deberd tener el seilo
0 en su caso el resello de revalidacion miximo de tres afios atrds a la
fecha de presentacién; Si NA
17. Certificacion de conocimientos en el uso y manejo de la biticora
electrdnica de obra publica y fiel del personal téenico al servicio del
contratista; Si N/A
18. Escrito donde manifieste bajo protesta de decir verdad si se encuentra
© no bajo alguno de los supuestos del articulo 12.48, del libro décimo
segundo del codigo administrativo del Estado de México.
INSTITUCIONES PUBLICAS
l N/A N/A N/A

‘ N/A

UIR QUE DEBE DE REALIZAR
iR Q! £ N/A

08 dias habiles

D DE RESPUESTA

Sin costo

i Fundamento Juridico
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TARJIETA DE Vo EN LINEA (PORTALDE | N/
EFECTIVO N/A CREDITO N/A BEB!TO N/A PAGOS) &

N/A

N/A

Indispensable cumplir con toda la documentacién solicitada para su inscripcidn, presentando los originales

N DEL TRAMITE 3
para su cotejo.

E LA AFIRMATIVA FICTA

UNIDAD ADMINISTRATIMA RESPONSABLE:

Coordinacion de Obras de infraestructura y
Equipamiento

Direccién General de Infraestructura Municipal

S: LSRR SR NBIS S ENIBIENIGA g, Maric Alberto Jorge Rodriguez Gémez
I
i DOMICILIO: RelNEE= I Av. 20 de noviembre NO. INT. Y EXT. SIN

COLONIA Centro Historico, San Pedro Azcapotzaltongo MUNICIPIO: Nicolds Romero

De lunes a viernes de 9:00 2 18,00 horas

SR { 244Q0 HORARIO Y DIAS DE ATENCION:

-ONOS: EXTS) FAX: CORREO ELEC ]u(\ NICO:

direcciondeobraspublicasnr@gmail.com

FICINA;

NO. INT, Y EXT.: N/A
MUNICIPIO: N/A
FAX. CORREO ELECTROMNICO:
N/A N/A N/A
:} FORMATO(S) DESCARCABLES N/A
INFORMACION ADICIONAL
E PREGUMNTA FRECUENTE 1 ;Puede inscribirse cualquier persona’
RESDUESTA: S ‘Sg, todas las éé;sonas f?ﬁcas ¥ mora!es s;empre} cuamdo cumplan <on k:»s requtsnos que estab!ece e!
Articulo 73 del Reglamento del Libro Décimo Segunde del Cadigo Administrativo del Estado de
México.
,? PRECUNTA FRECUENTE 2: iQue documentacion debo presentar para la revalidacién de ta Inscripcién en el Padrén de Empresas?
RESPUESTA: Es la misma documentacion que se presentd en fa inscripcion, cumpliendo los mismos requisitos, mas
adin si existen modificaciones legales en fa personalidad de fa empresa (persona moral) que representa.
| PREGUNTA FRECUENTE 3: Cuantos afios dura un gobierno municipal en el Estado de México
RESPUESTA: 3 afios
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
. /,_-.\\ N/A

FECHA DE ACTUALIZACION:

VISTO BUENO:

febrero de 2025

h que transforma

Lic. José Juan Villagran/Rpja 1T, T I bosr
Enlace de la Unidad Admipisésative: sechiraotortent : B s
BAnaSEnanhas sy
DIRECCION GENERAL DE

INFRAESTRUCTURA
MUNICIPAL




