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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

CONSTANCIA DE DOMICILIO

NR/SAJ010/2025

DOCUMENTO QUE COMPRUEBA QUE EL CIUDADANO MAYOR DE EDAD, CUENTA CON DOMICILIO DENTRO DEL MUNICIFO DE NICOLAS
ROMERD, SOLICITANDOLD ANTE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO.
ARTICULO B DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS VIGENTE:
ARTICULO 116 DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO VIGENTE
ARTICULO 91 FRACCION V ¥ X DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO VIGENTE.
ARTICULOS 1Y 69 DEL BANDO MUNICIPAL DE NICOLAS ROMERO, ESTADO DE MEXICO VIGENTE.

ARTICULD 1, 23 APARTADO A FRACCION II, 58 FRACCION V, X Y X1, 59 FRACCION Il INCISO G ¥ &4 INCISO F
FRACCION | ¥ il DEL REGLAMENTO ORGANICO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE NICOLAS
ROMERO, ESTADO DE MEXICO VIGENTE. _

CONSTANCIA DE DOMICILIO

51 |NO | DIRECCION WEB MA,

CUANDO EL SOLICITANTE REQUIERA UN DOCUMENTO LEGAL QUE COMPRUEBE EL DOMICILIO ©
RESIDENCIA AL MOMENTO DE REALIZAR UN TRAMITE Y/O SEA SOLICITADA POR ALGUNA INSTANCIA
MEDICAS Y/O DEPENDENCIAS GUBERMAMENTALES (EMBAJADAS, RELACIONES EXTERIORES,
ESCUELAS, JUZGADOS, NOTARIOS PUBLICOS) Y CUMPLA CON TODOS LOS REQUISITOS.

FERSONAS Fisicas

REQUISITOS GENERALES

1. SOUCITUD DE CONSTANCIA DE DOMICILIO
(INDICANDO EL MOTIVO PARA EL QUE SE sl I
UTILIZARA), |

2. CREDENCIAL PARA VOTAR VIGENTE CON NO
DOMICILIO ACTUAL

3. ACTA DE NACIMIENTO (QUE NO EXCEDA MAS
DE & MESES) © CURP (COM FECHA DEL PRESENTE NO

ANO)
4 FOTOGRAFIA TAMAND INFANTIL (BLANCO Y
MEGRO O A COLOR, SIN NINGUN SELLO, DE
5 ARTICULO 8 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS
FRENTE, NO SELFIS) | ESTADOS UNIDOS MEXICANOS VIGENTE
ARTICULO |16 DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS
NOTA: S| NO CUENTAS CON CREDENCIAL PARA ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO
YOTAR CON TU DOMICILIO ACTUAL, TIENES | VIGENTE.
QUE PRESENTAR N I
.  CREDENCIAL PARA VOTAR VIGENTE NO

& COMPROBANTE DE DOMICILIO VIGENTE, QUE
MO EXCEDA MAS DE 3 MESES Y A NOMBRE
DEL INTERESADO:

a.  RECIBO DE CFE, AGUA, TELEFONO,
PREDIAL, CABLE, GAS NATURAL

b, CONSTANCIA DE DOMICILIO
EXPEDIDA POR EL DELEGADO O
COPACI DE TU DOMICILIO
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NOTA: SI NO CUENTAS CON CREDENCIAL PARA
YOTAR, TIENES QUE PRESENTAR NO f

I, UNA IDENTIICACION OFICIAL VIGENTE:
a. PASAPORTE
b, CEDULA PROFESIONAL
e LICENCIA PARA COMDUCIR
d CREDENCIAL DEL INAPAM

1. COMPROBAMNTE DE DOMICILIO VIGENTE, QUE I
NG EXCEDA MAS DE 3 MESES Y A NOMBRE DEL NO
INTERESADO:

a.  RECIBO DE CFE AGUA, TELEFONO,
PREDIAL, CABLE, GAS NATURAL

b CONSTANCIA DE DOMICILIO .
EXPEDIDA POR EL DELEGADO ©
COPACI DE TU DOMICILIO

NOTA; EL TRAMITE ES PERSONAL

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

A /A INFA A
INSTITUCIONES PUBLICAS
MNIA, MIA MIA MIA

ASOE A SEGLIR QLI |, PRESENTARSE EN LAS OFICINAS DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO;

EBE DE REALIZ F 2. PROPORCIOMNAR LA DOCUMENTACION COMPLETA,

3. UNA VEZ AUTORIZADA Y LLENADO EL FORMATO, SE GENERARA LA ORDEN DE PAGO, PARA PODER
REALIZARLO EN LA TESORERIA MUNICIPAL;

4. REGRESAR A LAS OFICINAS DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO PARA HACER ENTREGA DEL
COMPROBANMNTE DE PAGO;

5. ESPERAR EL TIEMPO ESTIPULADO PARA LA ENTREGA DE LA CONSTANCIA DE DOMICILIO (SIGUIENTE
DiA HABIL DESPUES DE HABER PRESENTADA LA DOCUMENTACION COMPLETA),

6. UNA VEZ ENTREGADA LA CONSTANCIA, FIRMAR UN ACUSE DE RECIBIDO,

L Y

24 HORAS HABILES

Fundamento Juridico ARTICULO 147, FRACCION V DEL CODIGO FINANCIERD
DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

EFECTIVO | X| TARJETA DE ann|Tn::| :u:l TARJETA DE DEBITO | X|  EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | N/A

$113.14

TESORERLA MUNICIPAL

EITHAS A 19, g A5 Wil HG AH-H:A

LRITERICYS Lt
RESCLUCION D NO SE PODRA REALIZAR EL TRAMITE S| NO CUMPLE CON TODOS LOS REQUISITOS SOLICITADOS.

TRAMITI

DEPARTAMENTO DE CONSTAMNCIAS Y
CERTIFICACIOMES

LE MO, INT. Y EXT. 5/
CF’L’DHHN CENTRO J MUMNICIPIO: MICOLAS ROMERD
CP.: | 54400 piel Ll SRR el A S e (s VR INFORMES: LUNES A VIERMES 0900 — 1B:00 HORAS.

TRAMITE: LUNES A VIERMES 09:00 - 16:30 HORAS,

ENTREGA DE CONSTANCIA: DIA SIGUIENTE HABIL APARTIR DE LAS |3.00
HORAS
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OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
NIA
NIA
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MUMNICIPIO: l A
MNIA

MN/A MIA

MO APLICA

INFORMACION ADICIONAL
{PUEDE REALIZAR EL TRAMITE UN TERCERO?

NO, DEBE DE ACUDIR LA PERSONA II';-ITEHES.ADA. DADO QUE EL TRAMITE ES PERSONAL
PREGUNTA FRECUENTE 2 ;:ui.u'ru CONSTANCIAS PUEDO SACAR POR PERSONA?
RESPUESTA: NO HAY UN LIMITE. LAS NECESARIAS _
m:.n!u PUEDE RECOGER LA CONSTANCIA! _
RESPUESTA: CUALQUIER PERSONA PUEDE RECOGERLA SIEMPRE Y CUANDO EXHIBA EL RECIBO OFICIAL DE PAGO,
| TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
O APLICA

FECHA DE ACTUALIZACION:

FEBRERO / 2025

LALIRA ARIANA ARANA GONZALEZ
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