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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMERE:

TRAMITE: SERVICIO:
Certificacion de Clave y Valor Catastral

DESCRIPCION: CODIGO DE LA CEDULA: NR/TM/003/25

Documento emitido por la autoridad catastral municipal correspondiente al inmueble sujeto al cambio
de régimen de propiedad, que contiene imagen institucional, folio, direccién, clave catastral, nombre o
razon social del propietario o poseedor, superficie, valor de terreno y construccion.

Constitucién politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 36 fraccion I, 115 fraccion
=BINlaN YIS Grell | Codigo Financiero del_ Estado de_Méx_ico y.Municipios, articulo’ 1_66, 173, '1_812 1_82;
LEGAL: Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios,
’ articulo 21, 22; Manual Catastral del Estado de México, Politicas Generales ACC003,
ACCO004; Bando Municipal de Nicolas Romero articulo 71.

VIGENCIA DEL
Certificado de Clave y Valor Catastral DOCUMENTO A

DOCUMENTO A
OBTENER:

Ejercicio fiscal
vigente

OBTENER:

A=l NEV/ =Sl S| [ NO[DIRECCION [N/A
LINEA?

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE
DEBE REALIZARSE:

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O
SERVICIO ESTA SUJETO A
INSPECCION O VERIFICACION Y
OBJETIVO DE LA MISMA

Cuando lo solicite el contribuyente.

N/A

ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-

REQUISITOS: Anotar Sl o anotar con ADMINISTRATIVO
NO numero

PERSONAS FiSICAS

1. Documentos legibles que
acrediten la propiedad (Escritura NO 1 Manual Catastral del Estado de México.
publica, contrato de ACGCO004, ACGC0O06, ACGCO0O7.
compraventa, sesion o donacién,
sentencia judicial que haya Coédigo Financiero del Estado de
causado ejecutoria, operaciones México y Municipios, articulos, 166
traslativas de dominio con su fraccion 11, 173.

respectivo pago de derechos,
certificado agrario o sesién de
derechos agrarios parcelario o
comunales, inmatriculacién
administrativa o judicial, cedula
de contratacién por parte de un
o6rgano regulador de la tierrg,
acta entrega cuando se trate de
inmuebles de interés social).

Av. Juarez S/N, Colonia Benito Judrez 1ra. Seccipn, Nicolds Romero, Estadc de Meéxico, 54400
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2. ldentificacién oficial del NO Manual Catastral del Estado de México.
propietaric © poseedor del ACGC004, ACGCO06, ACGCOQ07.
inmueble (INE, cartilla, cédula
profesional o pasaporte vigente).

En caso de no ser el propietario,
debera presentar una carta
poder acompafada con copia de
las identificaciones oficiales de
las personas involucradas.
Manual Catastral del Estado de México.

3. Recibo oficial por concepto de NO ACGC004, ACGC006, ACGCO007.
pago del Impuesto Predial del
ano corriente.

Manual Catastral del Estado de México.

4. Solicitud de servicios llenada por ACGCCO004, ACGCO06, ACGCO07.
el contribuyente, entregada al Si
presentar la documentacion Manual Catastral del Estado de México.
completa. ACGCC0O04, ACGCO06, ACGCO007.

5. Manifestacion de Valor Catastral, - Manual Catastral del Estado de México.
en formato proporcionado por el 2 ACGC004, ACGCO06, ACGCOO7.
departamento de Catastro.

Codigo Financiero del Estado de

6. Croguis de ubicacién del Si México y Municipios, articulo, 171
inmueble. fraccion

7. Pago de derechos. NO Codigo Financiero del Estado de

México y Municipios, articulos, 166
fraccién Il
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS

1. Documentos legibles que Manual Catastral del Estado de México.
acrediten la propiedad (Escritura ACGCO004, ACGCO06, ACGCOO07.
publica, contrato de de productos catastrales
compraventa, sesidén o donacion,
sentencia judicial que haya
causado ejecutoria, operaciones NO
traslativas de dominio con su
respectivo pago de derechos,
certificado agrario o sesién de
derechos agrarios parcelario o
comunales, inmatriculacion
administrativa o judicial, cedula
de contratacién por parte de un
érgano regulador de la tierra).

2. ldentificacion oficial del
propietario o poseedor del
inmueble (INE, cartilla, cédula
profesional o pasaporte vigente). NO Manual Catastral del Estado de México.

En caso de no ser el propietario,
deberd presentar una carta
poder acompafada de las
identificaciones oficiales de las
personas involucradas.

3 I JUudico iid. OSTULY

ACGCO04, ACGCOO06, ACGCOO7.
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3. Recibo oficial por concepto de NO 1
pago de Impuesto Predial del Manual Catastral del Estado de México.
ano corriente. ACGCO004, ACGCO0B, ACGCO007.

4. Solicitud de servicios llenada por sl 0

el contribuyente, que se entrega Manual Catastral del Estado de México.
al presentar documentacion ACGCO004, ACGCO06, ACGC007.
completa.

si 0

5. Manifestacion de Valor Catastral Manual Catastral del Estado de México.

(formato proporcionado en el ACGC004, ACGCO06, ACGCO007.
Departamento de Catastro).

NO 1 ) . .

6. Pago de derechos. Coédigo Financiero del Estado de
México y Municipios, articulos, 166
fraccion |l

INSTITUCIONES PUBLICAS

1. Documentos legibles gue
acrediten la propiedad (Escritura Manual Catastral del Estado de México.
publica, contratc de compra ACGCO04, ACGCO006, ACGCO007,
venta, sesién o donacién, ACGCOI13.

it 0 NO 1

sentencia judicial gue haya
causado ejecutoria, operaciones
traslativas de dominio con su
respectivo pago de derechos,
certificado agrario o sesion de
derechos agrarios parcelario o
comunales, inmatriculacién
administrativa o judicial, cedula
de contratacién por parte de un
organo regulador de la tierra).

2. ldentificacion oficial del
propietario o poseedor del
inmueble (INE, cartilla, cédula Manual Catastral del Estado de México.
profesional o pasaporte vigente). NO ] ACGCO004, ACGCO006, ACGCO007,
En caso de no ser el propietario, ACGCO13.
debera presentar una carta
poder acompafada de las
identificaciones oficiales de las
personas involucradas.

Manual Catastral del Estado de México.
3. Recibo oficial por concepto de NO 1 ACGCO004, ACGCO00s, ACGCO007,
pago de Impuesto Predial del ACCCO13.
ano corriente.
Manual Catastral del Estado de México.

4. Solicitud de servicios llenada por ) ACGC004, ACGCOO0s, ACGC007,

el contribuyente, que se entrega Sl o} ACGCO13.

al presentar la documentacién

completa. Manual Catastral del Estado de México.
ACGCOQ4, ACGCO006, ACGCO007,
ACGCOI13.

omero, Estado de Meéxico, 54400
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5. Manifestacion de Valor Catastral Sl 0
(formato proporcionado en el
Departamento de Catastro).
PASOS A e Presentar solicitud por escrito en el formato establecido a la Coordinacion de
SEGUIR QUE Catastro.
DEBE DE e Validar caracteristicas técnico-administrativas con los cartégrafos, ubicando el
REALIZAR EL predio y que los documentos estén conforme al sistema (sic).
CIUDADANO e Entrega los rec_:|bos de pago a los contribuyentes.
Presentar copia del pago de derecho.
e Recoger producto o servicio solicitado en un lapso 3 dias habiles presentando
su pago de derechos original.

3 dias habiles

PLAZO MAXIMO
DE RESPUESTA
COSTO: 25 UMA (Valor diario de la
unidad de medida vy
actualizacién vigente)

Fundamento Juridico, Cédigo Financiero del Estado de
Meéxico y Municipios, articulo 166 fraccion Il

e TARJETA DE TARJETA DE EN HIRER
PAGO: EFECTIVO ST | ernerrte 5T | Searo Si | (PORTAL DE |No
PAGOS)

DONDE PODRA

PAGARSE: Tesoreria Municipal

OTRAS

ALTERNATIVAS: KA

CRITERIOS DE Cuando en la recepcidén de la documentacién proporcionada por el solicitante se

RESOLUCION detecte gue es insuficiente o presente alguna incongruencia, inconsistencia, tachadura
o enmendadura, que impida la prestacién del servicio requerido, no se recibira el

DEL TRAMITE P . g S .

tramite, informandole al solicitante los motivos correspondientes.

APLICACION DE
LA AFIRMATIVA BG
FICTA.

UNIDAD
RESPONSABLE:

ADMINISTRATIVA
DEPENDENCIA U ORGANISMO:

Tesoreria Municipal Coordinacién de Catastro

TITULAR B} =
DEPENDENCIA: M. en AP. Maria de Jesus Olga Jorge Mendoza.

DOMICILIO: : Benito Judrez No. INT.y EXT. |[S/N
COLONIA:

MUNICIPIO: |Nicolds Romero

Slel=VN=lloApI/NSWBI= | Unes a viernes de 02:00 a 17:00 horas.
ATENCION: Sabados de 09:00 a 13:00 horas.

LADA: TELEFONOS: : 3 CORREO ELECTRONICO:

subdireccioncatastronr@gmail.com

C.B:

55 6651-9120

Av. Juarez S/N, Colonia Benito Juarez Tra. Seccidn, Nicolas Romero, Estade de México, 54400
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OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

A N/A
OMBRE D ANPAD)
N x N/A
Bl® O CALLE: N/A No. INT.y EXT. |N/A
COLONIA: N/A MUNICIPIO: |N/A

HORARIO Y DIAS DE

ATENCION:
CORREO ELECTRONICO:

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

N/A

PR A FR ¢Por qué debo llenar el formato de manifestacion?

RESPUESTA: Es requisito obligado para solicitar cualquier trémite catastral.

SN =@ NP S@OISNII=IS ;| Por qué debo ubicar mi predio?

RESPUESTA: Para ser identificado en la Cartografia y Limite Catastral.

i SelSiNr N ==lSelll=\ii=® ; Unicamente el propietario puede solicitarlo?

RESPUESTA: Cualguier persona que acredite su interés juridico

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONA\\?OS

N/A \

ELABORO: ISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

05/02/2025

Lic. EGgenio Rodriguez €3
Coordinador de Cafast

Goblerno ;noac UW =I"F'§)a|acem'|2‘g;7
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SETORETRAL M RICIRAL - FESORERLA

coonmr:g;%u DE MUNICIPAL
CAT:

Av. Juarez S/N, Colonia Benito Juarez lra. Seccion, Nicolas Romero, Estado de Meéxico, 54400
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