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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE: SERVICIO:

Inscripcion al padrén catastral

DESCRIPCION: CODIGO DE LA CEDULA: NR/TM/008/25

Los propietarios o poseedores de inmuebles, independientemente del régimen juridico de propiedad,
ubicados en territorio del estado, incluyendo las dependencias y entidades publicas, estén obligados
a inscribirlos ante el Catastro del Ayuntamiento, mediante manifestacion que presenten de acuerdo
al procedimiento establecido en el Manual Catastral.

Articulo 36 fraccién 1,115 fraccidn |1, de la Constitucidn politica de los Estados Unidos
Mexicanos; Articulo 166, 170 fraccion Xll, 173, 175, 181, 182, 183, del Codigo Financiero
RONBEVISNIECR c| Estado de México y Municipios; Articulo 21, 22 del Reglamento del Titulo Quinto
LEGAL: del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios; Politicas Generales
ACCO003, ACCO04 del Manual Catastral del Estado de México; Articulo 71 del Bando
Municipal de Nicolds Romero.

VIGENCIA DEL
Blo@E\VISNIK@NY Pcrmanente
OBTENER:

BISJGUIVISNIE®IWVN Clave Catastral asignada geograficamente e
OBTENER: identificada por el propietarioc.

¢SE REALIZA EN B NO |DIRECCION |N/A
LINEA?

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE
DEBE REALIZARSE:

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE
O SERVICIO ESTA SUJETO A
INSPECCION © VERIFICACION Y
OBIJETIVO DE LA MISMA

Cuando lo solicite el contribuyente.

N/A

ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-

REQUISITOS: Anotar Sl o anotar con ADMINISTRATIVO
NO ndmero

PERSONAS FiSICAS

1. Documentos legibles gue NO 1 Coédigo Financiero del Estado de
acrediten la propiedad (Traslado de Meéxico y Municipios, articulos, 175,
Dominio, Contrato de compraventa 179, 180, 181, 182, 182bis, 183, 184,

y/o Escrituras Publicas). Manual Catastral del Estado de

2. ldentificacién oficial del propietario México, ARAOOT, ARAOO2, ARAQOS,

o poseedor del inmueble (INE, ACCOQ1, ACCOOZ’:., ACCO04%,

cartilla, cédula profesional o ACGCO004, ACGC007, ACGCOT,

pasaporte vigente). En caso de no NO 1 ACGCO14 fraccion | inciso e.

ser el propietario, debera presentar

una carta poder acompafiada de Coédigo Financiero del Estado de

las identificaciones oficiales de las México y Municipios, articulos, 175,

persofiss iwelucradas. 179, 180, 181, 182, 182bis, 183, 184,
. i M | Catastral del Estado de

3. Croquis de localizacién del| NO 0 i

México, ARAOOT, ARA0O2, ARAOQOS,
ACCOO0T, ACCOQ3, ACCO04,

inmueble.

Av. Juarez S/N. Colonia Benito Judrez 1ra. Seccidn, Niceolas Romero. Estado de México, 54400
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y/o Escrituras Publicas).

Identificacidon oficial del propietario
o poseedor del inmueble (INE,
cartilla,

profesional o

4. Solicitud de servicios llenada por el Sl 1 ACGCCO004, ACGCO007, ACGComn,
contribuyente, que se entrega al ACGCO14 fraccién | inciso e.
presentar la documentacion
completa. Cédigo Financiero del Estado de

México y Municipios, articulos, 175,
179, 180, 181, 182, 182bis, 183, 184,
Manual Catastral del Estado de
México, ARAOO1, ARACO2, ARADOQS,
ACCO00T, ACCO003, ACC004,
ACGCC004, ACGCO007, ACGCOoT,
ACGCO14 fraccién | inciso e.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS

1. Documentos legibles gue NO 1 Cadigo Financiero del Estado de
acrediten la propiedad (Traslado de México y Municipios, articulos, 175,
Domlnlo, Cor‘ltra’to‘de compraventa 179, ]80, 181, ]82, 182b|5, '183r 184,
ylo Escrituras Publicas). Manual Catastral del Estado de

2. ldentificacion oficial del propietario México, ARAOOI, ARAOOZ, ARAOOS,
o poseedor del inmueble (INE, NO 1 ACCOQT, ACCOO3, ACCO04,
cartilla, cédula profesional o ACGC004, ACGC007, ACGCOoMN,
pasaporte vigente). En caso de no ACGCO14 fraccion | inciso e.
ser el propietario, deberd presentar
una carta poder acompafada de Cédigo Financiero del Estado de
las identificaciones oficiales de las México y Municipios, articulos, 175,
personas involucradas. 179, 180, 181, 182, 182bis, 183, 184,

3 Croouis  de el o NO 1 Ma’n_ual Catastral del Estado de
- México, ARAOOT, ARAOOZ2, ARAQO3,

ACCO007, ACCO0O03, ACCO004,

4. Solicitud de servicios llenada por el ACGCO004, ACGCO007, ACGCOon,
contribuyente, que se entrega al 3 0 ACGCOQI14 fracciéon | inciso e.
presentar la documentacion Sl
completa. Cdédigo Financiero del Estado de

México y Municipios, articulos, 175,
179, 180, 181, 182, 182bis, 183, 184,
Manual Catastral del Estado de
México, ARAOQ1, ARAOO2, ARAQQO3,
ACCOO0T, ACCO0O03, ACCO004,
ACGC004, ACGCO007, ACGCO,
ACGCO14 fraccidn | inciso e.
INSTITUCIONES PUBLICAS

1. Documentos legibles que Coédigo Financiero del Estado de
acrediten la propiedad (Traslado de México y Municipios, articulos, 175,
Dominio, Contrato de compraventa|  No 1 179, 180, 181, 182, 182bis, 183, 184,

S rh Mir-n]'it: Do

Manual Catastral del Estado de
México, ARAOOT, ARAQOZ, ARADO3,
ACCO00T, ACCO03, ACCO04,

mare Estado de Mévico SA4A400
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ser el propietario, deberéa presentar ACGCO04, ACGC007, ACGcoT,

una carta poder acompanada de ACGCO14 fraccion | inciso e.

las identificaciones oficiales de las

personas involucradas. Cédigo Financiero del Estado de
NO 1 México y Municipios, articulos, 175,

3. Croquis de localizacion del 179, 180, 181, 182, 182bis, 183, 184,

i ble.

TR Manual Catastral del Estado de
4. Solicitud de servicios llenada por el| México, ARAOOT, ARAOO2, ARAOOCS,

contribuyente, que se entrega al s 0 ACCOOT, ACCO03, ACCO04,

presentar la documentacion ACCCO004, ACGC007, ACGCon,

completa. ACGCO14 fraccién | inciso e.

Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios, articulos, 175,
179, 180, 181, 182, 182bis, 183, 184,
Manual Catastral del Estado de
México, ARAOOT, ARAOO2, ARAQO3S,
ACCO001, ACCOQ3, ACCO04,
ACGCO04, ACGC007, ACGCOoT],
ACGCO14 fraccidon | inciso e.

PASOS A e Presentar documentacion a la Coordinaciéon de Catastro.

SEGUIR QUE e Serevisan los documentos que estén correctos.

DEBE DE e Se pasan con los cartégrafos para checar la ubicacion del predio vy que los
REALIZAR EL documentos estén conforme al sistema (sic).

CIUDADANO e Sele daelalta al padron.

PLAZO MAXIMO

DE RESPUESTA jENsligl¥ire’s

COSTO: NA [NA
FORMA EN LINEA
PAGO: EFECTIVO  |Na |TARIETA DE|\ [TARIETA DE\\ \ | porTAL DE|NO

CREDITO DEBITO

PAGQOS)

DONDE PODRA
PAGARSE:

Tesoreria Municipal

Oficinas receptoras ubicadas en el Registro Civil 2, ubicado en Camino a la Presa
OTRAS S/N, colonia la Colmena y en el centro comercial Town Center, ubicado en
MRS VN VSN Boulevard Arturo Montiel Rojas, km 107 Vista Hermosa, Col. Ampliacién, C.P. 54400
Nicolés Romero.

CRITERIOS DE

RESOLUCION Cuando el solicitante cumpla con todos los requisitos.
DEL TRAMITE
APLICACION DE
LA AFIRMATIVA RNZN
FICTA.

Av. Juarez S/N, Colonia Benito Judrez 1ra. Seccidn, Nicelas Romero, Estade de Meéxico, 54400
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ADMINISTRATIVA

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD
RESPONSABLE:

Coordinacién de Catastro

Tesoreria Municipal

TITULAR DE A | j
DEPENDENCIA: M. en A. P. Maria de Jesus Olga Jorge Mendoza

DOMICILIO: CALLE: Benito Juarez No. INT.y EXT. |S/N

COLONIA:
C.Pi

Centro MUNICIPIO: | Nicolds Romero

HORARIO Y BIVNSIBIS | Unes a viernes de 09:00 a 17:00 horas.
ATENCION: Sabados de 09:00 a 13:00 horas.

LADA: TELEFONOS: EAX: CORREOQ ELECTRONICO:

subdireccioncatastronr@gmail.co
m

55 ©6651-9190

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

@ A N/A

OMBR R D

N N/A

DO SN CALLE: N/A No. INT.y EXT. |N/A
COLONIA: N/A MUNICIPIO: |N/A

C.P. HORARIO Y DIAS DE

ATENCION: N/A

LADA: TELEEONOS:

EXTS: EAX: CORREO ELECTRONICO:

FORMATO(S)

DESCARCABLES N/A

INFORMACION ADICIONAL

2]} AER .Por qué debo darme de alta?

RESPUESTA: Por ser una obligacion del propietario o poseedor del inmueble.
Bie == ¢Por qué debo ubicar mi predio?

RESPUESTA: Para ser identificado en la Cartografia y Limite Catastral.

PR R

:Unicamente el propietario puede solicitarlo?

RESPUESTA: Cualquier persona que acredite su interés juridico.

Av. Juarez S/N, Colonia Benito Juarez Ira. Seccion, Nicolas Romero, Estado de México, 54400
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TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A

ELABORO: VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

05/02/2025

Lic. Eug%/Rodrl‘gue

Coordinador de Céta

\ P- Maria
dorge Me
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TESORER]A
MUNICIPAL

N\, COORDINACION DE 4
Ny CATASTRO

Av. Juarez S/N, Colonia Benito Juarez Ira. Seccion, Nicolas Romere, Estado de México, 54400
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