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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE:

TRAMITE: SERVICIO:
Registro de altas por régimen en condominio

DESCRIPCION:

CODIGO DE LA CEDULA: NR/TM/013/25

Cuando se adqguiera, fusione, subdivida, lotifique, relotifique, fraccione, cambie de uso de suelo un
inmueble mediante autorizacidon gue emita la autoridad competente, o se modifique la superficie de
terreno o construccion, cualguiera que sea la causa, es necesario actualizar los datos tecnicos,
administrativos y el valor catastral del Padrén Municipal, y en su caso asignar claves e inscribirlos para
tal efecto, los propietarios o poseedores de esos inmuebles deberdn declarar ante la autoridad
catastral municipal, dentro de los treinta dias siguientes a la fecha en que se haya otorgado la
autorizacion correspondiente.

Constitucion politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 36 fraccion |, 115
fraccion II; Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, articulo 166, 170
SEINIDECISNIEOR fraccidn X1, 173,175, 181,182, 183; Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero
LEGAL: del Estado de México y Municipios, articulo 21, 22; Manual Catastral del Estado de
México, Politicas Generales ACC003, ACCO04; Bando Municipal de Nicolas Romero
articulo 71.

VIGENCIA DEL
PI@@UIYISNIEeNAY Permanente
OBTENER:

BIO/GUIVISINIEORFN Clave Catastral asignada geograficamente e
OBTENER: identificada por el propietario.

o=l NE =Nl S| (NO |DIRECCION | N/A
LINEA?

CASES  EN LS TOUE TEE do | lici | b
TRAMITE DEBE REALIZARSE: Cuando lo solicite el contribuyente.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O
SERVICIO ESTA SUIJETO A
INSPECCION O VERIFICACION Y
OBIETIVO DE LA MISMA

N/A

ORIGIN COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-
REQUISITOS: AL an’otar con ADMINISTRATIVO
Anotar numero
Slo NO
PERSONAS FISICAS

1. Documentos legibles que Manual Catastral del Estado de
acrediten la propiedad (Trasladode| NO 1 México.
Dominio, Contrato de ACCO0O0T, ACCO002, ACCO003,
compraventa y/o Escrituras ACCO04 INCISO F, G Y H, V433,
Publicas).

ACGCCO04, ACGCCO007, IV.4.32,

S5di i i del Estado de
2. ldentificacién oficial del propietario Ceaigel Finencielal idel Estaco

o poseedor del inmueble (INE,| NO 1 México y Municipios, artl’culol 175
cartilla, cédula profesional o bis, 199. Reglamento del Titulo
pasaporte vigente). En caso de no Quinto del -Cédigo Financiero del
ser el propietario, debera presentar Estado de México y Municipios,
una carta poder acompafada de articulo 62 y 63.

las identificaciones oficiales de las
personas involucradas.
Av. Juarez S/N, Colonia Benito Juarez 1ra. Secdidén, Nicolds Romero, Estado de México, 54400
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3. Recibo oficial por concepto de Manual Catastral del Estado de
pago de Impuesto Predial del afio| NO 1 México.
corriente. ACCO0O0T, ACC002, ACCO0OQ03,
ACCOO04 INCISO F, G Y H, V433,
4. Solicitud de servicios llenada por el ACGCO04, ACGCO007, IV.432,
contribuyente, que se entrega. ’a[ &f 0 Cédigo Financiero del Estado de
presentar la documentacion . S .
completa. México y Municipios, articulo 175
bis, 192. Reglamento del Titulo
5. Manifestacién de Valor Catastral Quinto del -Cédigo Financiero del
(formato proporcionado en el Estado de México y Municipios,
Departamento de Catastro). si 0 articulo 62 y 63.
6. Constitucion régimen en Manual Catastral del Estado de
condominio, tabla de indivisos, México.
reglamento  interno, memoria ACCO01, ACC002, ACCO003,
descriptiva del proyecto, planos ACCO04 INCISO F, G Y H, V433,
arquitecténicos (plantas, cortes, ACGCO04% ACGCOO07 V432
fachadas y de conjunto), planos o NO 1 codi ! e ’ T
—— normal, [—— d& édigo Financiero del Estado de
construccioén, aviso de terminacion México y Municipios, articulo 175
de obra, licencia estatal de uso de bis, 199. Reglamento del Titulo
suelo, al alineamiento y numero Quinto del -Cédigo Financiero del
oficial. Estado de México y Municipios,
articulo 62 y 63.
Manual Catastral del Estado de
México.
ACCOOQ], ACC002, ACCOQ3,
ACCO004 INCISO F, G Y H, V433,
ACGCO04, ACGC007, [IV.432,
Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios, articulo 175
bis, 199. Reglamento del Titulo
Quinto del -Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios,
articulo 62 y 63.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS
1. Documentos legibles que Manual Catastral del Estado de
acrediten la propiedad (Trasladode| NO 1 Meéxico.
Dominio, Contrato de ACCO00]1, ACCO002, ACCO0Q3,
compraventa y/o Escrituras ACCO04 INCISO F, G Y H, V433,
BUblieas). ACGCO04, ACGCQO07, IV.432,
2. ldentificacion oficial del propietario Coldl.go Flnanc.le_ro- ol Es’,tado de
o poseedor del inmueble (INE, México y Municipios, artlculo' 15
cartilla, cédula profesional o| NO 1 bis, 199. Reglamento del Titulo
pasaporte vigente). En caso de no Quinto del -Cédigo Financiero del
ser el propietario, debera presentar Estado de México y Municipios,
una carta poder acomparfiada de articulo 62 y 63.
Av. Juarez S/N, Colonia Benito Juarez 1fa. Secgion, Nicolas Romero, Estado de Meéxico, 54400
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las identificaciones oficiales de las Manual Catastral del Estado de
personas involucradas. México. '
NO 1 ACCOO0T, ACCO002, ACCOO03,

3. Recibo oficial por concepto de ACCO04 INCISO F, G Y H, V433,
pago de Impuesto Predial del afio ACGCO04, ACGC007, IV.432
CorsLe, Cédigo Financiero del Estado de

4. Solicitud de servicios llenada por el| Si 0 México y Municipies, articulo 175
contribuyente, que se entrega al bis, 199. Reglamento del Titulo
presentar la documentacién Quinto del -Cédigo Financiero del
completa. Estado de México y Municipios,

3 articulo 62 y 63.

5. Manifestacidon de Valor Catastral| Sl 0
(formato  proporcionado en el Manual Catastral del Estado de
Departamento de Catastro). México.

ACCOOQ1, ACCO002, ACCOO03,
L ) ACCO04 INCISO F, G Y H, V433,

6 Copstitucion | reginert o en ACGCO04, ACGCO07, IV.432,
condominio, t_abla de mdl\/lsqs, NO ] Cdédigo Financiero del Estado de
reglamento interno, memoria s . 2
descriptiva del proyecto, planos México y Municipiocs, articulo 175
arquitectdnicos (plantas, cortes, bis, 199. Reglamento del Titulo
fachadas y de conjunto), planos o Quinto del -Codigo Financiero del
escala normal, licencia de Estado de México y Municipios,
construccion, aviso de terminacion articulo 62y 63.
de obra, licencia estatal de uso de
suelo, al alineamiento y nudmero
oficial.

INSTITUCIONES PUBLICAS

1. Documentos legibles que Manual Catastral del Estado de
acrediten la propiedad (Trasladode| NO 1 México.

Dominio, Contrato de ACCO0]1, ACCO0Q02, ACCO0OQ03,
compraventa y/o Escrituras ACCO04 INCISO F, G Y H, V433,
Publicas). ACGCO04, ACGCO07, IV.432,

2. ldentificacién oficial del propietario Co’dl_go Fmanc.lelro. = ES:tado de
o poseedor del inmueble (INE,| NO 1 México y Municipios, articulo 175
cartilla, cédula profesional o bis, 199. Reglamento del Titulo
pasaporte vigente). En caso de no Quinto del -Cédigo Financiero del
ser el propietario, debera presentar Estado de México y Municipios,
una carta poder acompafiada de articulo 62 y 63.
las identificaciones oficiales de las
personas involucradas. Manual Catastral del Estado de

México.

3. Recibo oficial por concepto de| NO 1 ACCO0O0T, ACC002, ACCO003,
pago de Impuesto Predial del afio ACCO04 INCISO F, G Y H, V433,
corriente. ACGCO04, ACGCO07, IV.432,

4. Solicitud de servicios llenada porel | . 5 CC”dI_QO Flnanc_le_ro_ del Es’,tado de
contribuyente, que se entrega al México y Municipios, articulo 175
presentar la documentacion bis, 129. Reglamento del Titulo
completa. Quinto del -Cédigo Financiero del

L Ay Judrez SN Colonia Benito Juarez ks Secdidn Nicolds Domers Egtado de Maxico S4400
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5. Manifestacion de Valor Catastral
(formato proporcionado en el
Departamento de Catastro). s 0

6. Constitucion régimen en
condominio, tabla de indivisos,
reglamento interno, memoria
descriptiva del proyecto, planos
arquitectonicos (plantas, cortes,
fachadas y de conjunto), planos o| NO 1
escala normal, licencia de
construccién, aviso de terminacion
de obra, licencia estatal de uso de
suelo, al alineamiento numero
oficial.

Estado de México y Municipios,
articulo 62 y 63.

Manual Catastral del Estado de
México.

ACCO0], ACCQ002, ACCO003,
ACC004 INCISO F, G Y H, V433,
ACGCO04, ACGCO007, IV.432,
Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios, articulo 175
bis, 199. Reglamento del Titulo
Quinto del -Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios,
articulo 62 y 63

PASOS A e Presentar solicitud por escrito en el formato establecido a la Coordinacion

SEGUIR QUE de Catastro.

DEBE DE e Validar caracteristicas técnico-administrativas con los cartégrafos, ubicando
REALIZAR EL el predio y que los documentos estén conforme al sistema (sic).
CIUDADANO s Entrega los recibos de pago a los contribuyentes.

e Presentar copia del pago de derecho.

e Recoger producto o servicio solicitado en un lapso 3 dias habiles
presentando su pago de derechos original.

PLAZO MAXIMO
2] === 200 S5 - W 3 dias habiles

COSTO: 1.35 UMA (Valor diario de la
unidad de medida vy
actualizacién vigente)

Articulo 166 del

México y Municipios.

Codigo Financiero del Estado de

FORMA TARJIETA EN LINEA
PAGO: EFECTIVO |Si |DE S EéRéEETTO S (PORTAL DE|No
CREDITO PAGOS)

DONDE PODRA

PAGARSE: Tesoreria Municipal

OTRAS

ALTERNATIVAS: N/A

CRITERIOS DE

RESOLUCION Cuando el solicitante cumpla con todos los requisitos.

DEL TRAMITE

APLICACION DE
LA AFIRMATIVA RV
EICTA.

DEPENDENCIA U ORGANISMO:

Tesoreria Municipal

UNIDAD ADMINISTRATIVA
RESPONSABLE:

Coordinacién de Catastro

TITULAR DE

DEPENDENCIA: M. en A. P. Maria de JesUs Olga Jorge Mendoza

Benito Juarez

DOMICILIO:

No. INT.y EXT. |S/N

T c T
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COLONIA:
C.P.

Centro
HORARIO

LADA: TELEFONOS:

55 6651-9190

ATENCION:

MUNICIPIO: | Nicolds Romero

Lunes a viernes de 09:00 a 17:00 horas.
Sabados de 09:00 a 13:00 horas.
EXTS: FAX: CORREO ELECTRONICO:

Y DIAS DE

Subtesoreria2019.2021@hotmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA:

N/A

NOMBRE DEL TITULAR DE
LA OFICINA:

N/A

DOMICILIO:

N/A No. INT.y EXT. |N/A

HORARIO

ATENCION:

MUNICIPIO: | N/A

Y DIAS DE

EAX: CORREQ ELECTRONICO:

FORMATO(S)
DESCARGABLES

N/A

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1

iPor qué debo darme de alta?

RESPUESTA:

Por ser una obligacién del propietario o poseedor del inmueble.

PREGUNTA FRECUENTE 2:

¢ Por gué debo ubicar mi predio?

RESPUESTA:

Para ser identificado en la Cartografia y Limite Catastral.

B ) A B,

¢Unicamente el propietario puede solicitarlo?

RESPUESTA:

Cualquier\persona que acredite su interés juridico.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONA%)S

N/A

\

ELABORO:

4
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YISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

05/02/2025
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