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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE: SERVICIO:

Expedicion de copias certificadas

DESCRIPCION: CODIGO DE LA CEDULA NR/TM/015/25

Expedir copias certificadas de los documentos gue solicite el propietario y que formen parte del
expediente administrativo

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 31, fraccién IV,
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, articulo 27, fraccién II;
Cdédigo Financiero del Estado de México y Municipios, articulo 148, fraccion II; Ley
EUNDAMENTO Organica Municipal del Estado de México articulo 95 fraccion XVIII; Ley de Ingresos
LEGAL: de los Municipios del Estado de México para el gjercicio fiscal 2025, articulo 1; Bando
Municipal de Nicolds Romero, articulo 71; Reglamento Organico de la
Administracidén Publica Municipal de Nicolds Romero, articulos 75, 76 y 77
fracciones |y Il

DOCUMENTO A Copia certificada de los documentos RACENCEYDI=E
OBTENER: solicitados. DOCUMENTO A N8
OBTENER:

:SE REALIZA EN NO |DIRECCION |N/A
LINEA?:

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE
DEBE REALIZARSE:

A solicitud del contribuyente interesado.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE
O SERVICIO ESTA SUJETO A
INSPECCION O VERIFICACION Y
OBIETIVO DE LA MISMA

Este tramite estd sujeto a una inspeccidn previa para verificar la
informacion proporcionada por el solicitante y corroborar que se
cumplan los requisitos establecidos

ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-

REQUISITOS: Anotar Sl o anotar con ADMINISTRATIVO
NO numero

PERSONAS FISICAS
1. Llenado de solicitud para la entrega de Si 2 Constitucién  Politica de los
la documentacion requerida. Estados Unidos Mexicanos,
articulo 37, fraccioén IV,
2. Identificacion oficial vigente del Constituciéon Politica del Estado
propietario. En caso de no ser el titular, Libre y Soberano de Meéxico,
se deberd presentar una carta poder si 3 articulo 27, fraccién 1l; Ley
acompanada de copias de las Orgéanica Municipal del Estado de
identificaciones oficiales vigentes de México articulo 95 fraccion XVl
quienes intervienen en la misma Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios, articulo 148,

Av. Juarez S/N, Colonia Benito Juarez 1ra. Seccién, Nicolas Romero, Estado de México, 54400
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3. Copia del recibo de pago del impuesto

predial correspondiente al ejercicio
fiscal vigente.

Si

fraccion ll; Ley de Ingresos de los
Municipios del Estado de México
para el ejercicio fiscal 2025, articulo
1; Bando Municipal de Nicolas
Romero, articulo 71; Reglamento
Orgénico de la Administracion
Publica Municipal de Nicolas
Romero, articulos 75, 76 y 77
fracciones | y Il

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS

1.

Llenado de solicitud para la entrega de
la documentacion requerida.

Copia del recibo de pago del impuesto
predial correspondiente al ejercicio
fiscal vigente.

Identificacion  oficial vigente del
representante legal e identificacién
oficial vigente del propietario. En caso
de no ser el titular, se deber3 presentar
una carta poder acomparfiada de
copias de las identificaciones oficiales
vigentes de guienes intervienen en la
misma.

Acta constitutiva vy, en su caso, poder
notarial.

Si

Sl

NO

NO

Constitucién  Politica de los
Estados Unidos Mexicanos,
articulo 31, fraccion V;
Constitucién Politica del Estado
Libre y Soberano de Meéxico,
articulo 27, fraccién 1l; Ley
Orgénica Municipal del Estado de
México articulo 95 fraccion XVIII;
Cdédigo Financiero del Estado de
México y Municipios, articulo 148,
fraccion Il; Ley de Ingresos de los
Municipios del Estado de Meéxico
para el ejercicio fiscal 2025, articulo
1; Bando Municipal de Nicolas
Romero, articulo 71; Reglamento
Orgéanico de la Administracidn
Publica Municipal de Nicolas
Romero, articulos 75, 76 y 77
fracciones | y Il

INSTITUCIONES PUBLICAS

1.

Llenado de solicitud para la entrega de
la documentacion requerida.

Copia del recibo de pago del impuesto
predial correspondiente al ejercicio
fiscal vigente.

Identificacion  oficial vigente del
representante legal e identificacién
oficial vigente del propietario. En caso
de no ser el titular, se deberd presentar
una carta poder acompafada de
copias de las identificaciones oficiales
vigentes de quienes intervienen en la
misma.

Si

Si

Si

Constituciéon  Politica de los
Estados Unidos Mexicanos,
articulo 31, fraccién V;
Constitucién Politica del Estado
Libre y Soberano de Mexico,
articulo 27, fraccién Il; Ley
Orgénica Municipal del Estado de
México articulo 95 fraccion XVIII;
Cdédigo Financiero del Estado de
México y Municipios, articulo 148,
fraccion ll; Ley de Ingresos de los
Municipios del Estado de México
para el ejercicio fiscal 2025, articulo
1; Bando Municipal de Nicclas
Romero, articulo 71; Reglamento
Organico de la Administracion
Publica Municipal de Nicolas

Av. Juarez S/N, Colonia Benito Juarez Tra. Seccidn, Nicolds Romero, Estado de Mexico, 54400
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4. Acta constitutiva y, en su caso, poder No 3 Romero, articulos 75, 76 y 77

notarial. fracciones | y Il
PASOS A 1. El contribuyente se dirige a la caja 1 para solicitar informacion sobre la
R Q obtencién de copias certificadas.
DEBE DB 2. Posteriormente, se le proporciona la informacién y los requisitos necesarios.
REA AR 3. Se le entrega un formato de solicitud.
DADA @

4. El contribuyente presenta la solicitud o el formato debidamente llenado, junto
con la documentacion requerida.

5. Se verifica que no falte ningun requisito y se le indica que lo ingrese por oficialia
de partes, y que espere 5 dias habiles, para que realice el pago correspondiente y
se le pueda entregar la documental solicitada.

ol 5 dias

OSTO Primer Foja $96.16 Articulo 148, fracciéon Il del Cédigo Financiero del
Foja Subsecuente $47.17 Estado de México y Municipios.
ORMA D EN LINEA
T DE TARIJETA DE
PAGQO EFECTIVO| Si AF?:;SITO Si DEBITO Si (PORTAL DE| N/A
PAGOS)

DONDE PODR -
SRahe Tesoreria Municipal.
OTRA
. e N/A

Cuando se presente alguna inconsistencia que impida la prestacion del trédmite

RESO O requerido, se informaré al solicitante sobre los motivos correspondientes para que
D R la subsane y se le dé continuidad.
AP ON D
A AEIRMA A si
A
DAD AD RA
DEPEND OR ©,
B PO AB

Tesoreria Municipal Departamento de Impuesto Predial

AR D A
SEPEND A M. en A.P. Maria de Jesus Olga Jorge Mendoza
DO O CALLE: Av. Benito Juarez NO. INT.Y EXT.: |S/N
COLONIA: Centro MUNICIPIO: | Nicolds Romero
C.P: ORARIO Y DIAS D Lunes a viernes 09:00 a 18:00 horas

54400
O Sabados de 09:00 a 13:00 horas

Av. Judrez S/N, Colonia Benito Juarez 1ra. Seccidén. Nicolds Romero, Estado de México, 54400
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TELEFONOS: CORREQ ELECTRONICO:

55-66-51-54-00

tesoreria@nicolasromero.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

O N/A

OMBRE D Ap DE DY

AQO

DO S CALLE: N/A NO. INT. Y EXT.: |N/A
COLONIA; N/A MUNICIPIO: | N/A

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

TELEFONOS: : CORREO ELECTRONICO:

FORMATO(S)
DESCARGABLES

N/A

INFORMACION ADICIONAL

PR AER ¢ De gué documentos puedo solicitar copias certificadas?

RESPUESTA: De toda la documentaciéon que se encuentre bajo nuestro resguardo en
su expediente administrativo.

DD B :Qué sucede si la documentacion que solicitd no existe?

RESPUESTA: Se le informara que no se localizé la documentacion requerida

= e b A= el sk ¢ Cual es mi clave catastral?

RESPUESTA: La clave catgstral se encuentra en la parte superior izguierda del recibo
de pago del ifnpuesto predial. Comienza con “099" y consta de 16 digitos.

TRAMITE ERVICIOS RELACIONADOS

N/A v ’

Vigto Bueno: Fecha de Actualizacion:

05/02/2025
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