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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Fe de erratas

DESCRIPCION: CODIGO DE LA CEDULA NR/TM/017/25

Corregir errores detectados en los comprobantes de pago emitidos por la Tesoreria Municipal o
modificar datos en sistema, de algun documento que fue ingresado de manera incorrecta por el
contribuyente.

Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 31, fraccion IV;
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, articulo 27, fraccion l;
Ley Organica Municipal del Estado de México articulo 95 fraccidn XIX; Codigo
EEABEONUSN ORI Financiero del Estado de México y Municipios, articulo 147, fraccién VII; Ley de
LEGAL: Ingresos de los Municipios del Estado de México para el ejercicio fiscal 2025, articulo
1; Bando Municipal de Nicolas Romero, articulo 71; y Reglamento Orgénico de la
Administracion Publica Municipal de Nicoldas Romero, articulos 75, 76 y 77
fracciones |y Il.

etV a GreP M Documento con la correccién de datos VIGENCIA DEL
OBTENER: solicitada. BleleVIVI= IO Ninguna
§ OBTENER:

¢SE REALIZA EN NO [DIRECCION |N/A
LINEA?:

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE
DEBE REALIZARSE:

Cuando lo solicite el contribuyente.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE

O SERVICIO ESTA SUJETO A Este trémite esta sujeto a una inspeccién previa para verificar la
INSTESel@ (el NReRV =Rl Ie@@INRE informacion proporcionada por el solicitante.

OBIETIVO DE LA MISMA

ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-

REQUISITOS: Anotar Sl o a@notar con ADMINISTRATIVO
NO numero

PERSONAS FiSICAS

Constituciéon  Politica de los
1. Llenado de solicitud para la entrega de |a . Estados Unidos  Mexicanos,
documentacion requerida. S| 2 stiiculs 3, fraccion IV:
Constitucion Politica del Estado

Libre y Soberano de México,

2. lIdentificacién oficial vigente del artl‘cu]? 27, _fraccic’m I Ley
propietario. En caso de no ser el titular, of 2 Orggmca Municipal del Es‘t’ado de
deberd presentar una carta poder México articulo 95 fraccion XIX;
acompafiada de  copias de las Coédige Financierce del Estado de
identificaciones oficiales vigentes de México y Municipios, articulo 147,

quienes intervienen en la misma. fraccion VII; Ley de Ingresos de los
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Coblerno de accién que tranaforma

3. Recibo de pago del impuesto predial.

Si

Municipios del Estado de México
para el ejercicio fiscal 2025, articulo
1; Bando Municipal de Nicolas
Romero, articulo 71; y Reglamento
Organico de la Administracion
Publica Municipal de Nicolas
Romero, articulos 75, 76 y 77
fracciones l y Il

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS

1. Llenado de solicitud para la entrega de
la documentacion requerida.

2. Recibo de pago del impuesto predial.

3. ldentificacidn oficial vigente del
representante legal. En caso de no ser el
titular, debera presentar una carta poder
acompafada de copias de las
identificaciones oficiales vigentes de
guienes intervienen en la misma.

4. Acta constitutiva y/o poder notarial.

Si

Sl

Constituciéon  Politica de los
Estados Unidos Mexicanos,
articulo 3], fraccion IV;
Constitucién Politica del Estado
Libre y Soberano de México,
articulo 27, fraccion I, Ley
Organica Municipal del Estado de
México articulo 95 fraccion XIX;
Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios, articulo 147,
fraccién VII; Ley de Ingresos de los
Municipios del Estado de México
para el ejercicio fiscal 2025, articulo
1; Bando Municipal de Nicolas
Romero, articulo 71; y Reglamento
Orgédnico de la Administracion
Publica Municipal de Nicolas
Romero, articulos 75, 76 y 77
fracciones 1y Il

INSTITUCIONES PUBLICAS

1. Llenado de solicitud para la entrega de
la documentacién requerida.

2. Recibo de pago del impuesto predial.

3. ldentificacién oficial vigente del
representante legal. En caso de no ser el
titular, debera presentar una carta poder
acompanada de copias de las
identificaciones oficiales vigentes de
guienes intervienen en la misma.

4. Acta constitutiva y/o poder notarial.

Si

Si

si

Constitucion  Politica de los
Estados Unidos Mexicanos,
articulo 31, fraccion AVA
Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de México,
articulo 27, fraccion |Il; Codigo
Financiero del Estado de México y
Municipios, articulo 147, fraccion
VIl; Ley de Ingresos de los
Municipios del Estado de México
para el ejercicio fiscal 2025, articulo
1; Bando Municipal de Nicolas
Romero, articulo 71; y Reglamento
Orgénico de la Administracion
Publica Municipal de Nicolas
Romero, articulos 75, 76 y 77
fracciones | y Il.
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PASOS A 1. El contribuyente se dirige a la caja 1 para solicitar informacién sobre la correccién
SEGUIR QUE de datos (fe de erratas).

DEBE DE
REALIZAR EL
CIUDADANO

2. Posteriormente, se le proporciona la informacién y los requisitos.
3. Se le entrega un formato de solicitud.

4, El contribuyente presenta la solicitud o el formato debidamente llenado, junto
con la documentacidén requerida.

5. Se verifica que no falte ningun requisito y se le indica gue ingrese la
documentacion por oficialia de partes. Posteriormente, deberd esperar hasta tres
dias habiles para realizar su pago y recibir la correccién solicitada.

PLAZO MAXIMO [ERSIEE

DE RESPUESTA

COSTO: $1374 Articulo 147, fraccion VI, del Cédigo Financiero del

Estado de México y Municipios.
FORMA DE EN LINEA
.| TARJET " 2
PAGO: EFECTIVO| Si ?:Egﬁg Si TARJ;E’;]?E Si (PORTAL DE| N/A
PAGOS)

DONDE PODRA

PAGARSE: Tesoreria Municipal

OTRAS

ALTERNATIVAS: NiA

CRITERIOS DE Cuando se presente alguna inconsistencia que impida la prestaciéon del tramite
RESOLUCION requerido, se informara al solicitante sobre los motivos correspondientes para que
DEL TRAMITE la subsane y se le dé continuidad.

APLICACION DE
LA AFIRMATIVA Kt
FICTA.

UNIDAD ADMINISTRATIVA
RESPONSABLE:

DEPENDENCIA U ORCANISMO:

Tesoreria Municipal Departamento de Impuesto Predial.

TITULAR DE LA M. en AP. Maria De Jesus Olga Jorge Mendoza
DEPENDENCIA:

DOMICILIO: CALLE: Av. Benito Judrez NO. INT.Y EXT.: |S/N

COLONIA: Centro MUNICIPIO: |Nicolds Romero

C.P: 54400 HORARIO Y DIAS DE Lunes a viernes de 09:00 a 18:00 horas.
ATENCION: Sabados de 09:00 a 13:00 horas.

Av. Juarez S/N, Colonia Benito Juarez Ira. Seccidn, Nicolas Romero, Estado de México, 54400
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Gobiarne de acsitn que transforma

TELEFONOS: CORREOQ ELECTRONICO:

66515400 tesoreria@nicolasromero.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

® A N/A
OMBRE D AR D
N/A
AD
DO ® CALLE: N/A NO. INT.Y EXT.: |N/A
COLONIA: N/A MUNICIPIO: |N/A

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

TELEFONOS: : CORREO ELECTRONICO:

FORMATO(S)
DESCARGABLES

N/A

INFORMACION ADICIONAL

B]5, A ER ;Cudl es mi clave catastral?

RESPUESTA: La clave catastral se encuentra en la parte superior izquierda del recibo
de pago del impuesto predial. Inicia con “099” y consta de 16 digitos.

Seioe i s tl=e == < Qué correcciones puedo solicitar?

RESPUESTA: Puede solicitar correcciones en la direccion, la superficie de construccion,
la superficie de terreno, la clave catastral y el nombre del propietario y/o
poseedor.

ElEl=@ UG == =e = bi=ke <ENn qué documento se realiza la correccion de datos?

\

RESPUESTA: La correccion de Yatos se realiza en el recibo de pago del impuesto

predial ya emitid
TRAMITES O CIOS RELACIONADOS
N/A

Fecha de Actualizacion:

05/02/2025

<-.~.|..|\. 1A

C.Clemente Hernaﬁ\dez S

Jefe de Departamento:de.. ..
Impuesto Preai |‘h

Goblerno de accich que tranator "na

2025 - 2027
) %ﬂh?:-s—';ﬁr _—M,J:-sm;?
\a TESOHERIA

MUNICIPAL




