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DENUNCIA

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

1BRE: TRAMITE: . SERVICIO: 4

DENUNCIA

D I: Codigo de la Cédula

Este tramite se solicita cuando algln servidor publico incumple con sus obligaciones laborales que debera observar en el desempefic de su
empleo, cargo o comision, de acuerdo @ los principios de disciplina, legalidad, objetividad, profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad,
integridad, rendicién de cuentas, eficacia y eficiencia que rigen el servicio publico; Iniciande proceso de investigacion para el servidor publico
imputado, que permita dirimir la presunta comisién de faltas administrativas cometidas.

° Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulos 8,14, 16 primer pérrafo, 108 ultimo péarrafo,

109 fracciones 11l y I3,
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, articulos 122 y 13°.

L
. Ley General de Responsabilidades Administrativas, Articulos 94
e Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, articulos 45, 94
° Ley Organica Municipal del Estado de México, articulos 110, 111, 112 fracciones X y XIX
° Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, articulos 1,2, 6,7, 9, 12, 25, 30, 37, 106, 113,
N4,123 y 127.
. Cddige Financiero del Estado de México y municipios, articulo 148 fraccién | inciso A) y B), fraccién Il inciso
A)y B)
Ninguno. Podra solicitar copia simple o certificada de la denuncia VIGENCIA DEL
el e RS IE NSNS mediante escrito y realizando previamente pago de derechos en Tesoreria [ilelel8I¥IS e Permanente
Municipal. OBTENER:

. B . —
S Ll | NO | DIRECCIONWEB | genunciascontraloria@nicolasromero.gob.mx

MITE DEBE En caso de incumplimiento por parte de los servidores puablicos en el desempefio de su
empleo, cargo o comisién.

Esta sujeto a inspeccidn derivado de que el tramite se realiza cuando un servidor publico
incumple con las obligaciones a su cargo, con el objetivo de verificar que el servidor publico no
haya incumplido con la normatividad aplicable vigente.

COPI
ORIGINAL anotar con
REQUISI ano a nimero la
palabra Slo NO  cantidad de
copias

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATI

PERSONAS FisICAS

1. Presentar Escrito fisico o mediante el correo electrénico Sl UNO (1) Ley de Responsabilidades Administrativas del
ylo Constancia de Denuncia (esta se entrega en Estado de México y Municipios articulo 95
Contraloria Municipal).

3 Sl UNO (1) Cédigo de Procedimientos Administrativos del

2. Identificacién oficial vigente. Estado de México articulo 118

- UNQ (1)

El requisito se integrard en el expediente de
Denuncia correspondiente para su atencién, toda
vez que es parte del proceso administrativo
conforme a la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios.

3. Losdocumentos que ofrezca como prueba (en su caso).

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
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DENUNCIA
i Presentar Escrito o Constancia de Denuncia (esta se Sl UNO (1) Ley de Responsabilidades Administrativas del
entrega en Contraloria Municipal). Estado de México y Municipios articulo 95
2. Identificacion oficial vigente. Sl UNO (1) Codigo de Procedimientos Administrativos del
Estado de México articulo 118
3. Documentacion con la que acredite la personalidad Sl UNO (1)
Legal, donde conste nombre del duefio. El requisito se integrard en el expediente de
si Denuncia correspondiente para su atencion, toda
4. Los documentos o elementos de conviccidn que UNOC (1) vez que es parte del proceso administrativo
ofrezca como prueba (en su caso). conforme a la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios.
INSTITUCIONES PUBLICAS
T Presentar Escrito o Constancia de Denuncia (esta se Sl UNGC (1) Ley de Responsabilidades Administrativas del
entrega en Contraloria Municipal). Estado de México y Municipios articulo 95
2. ldentificacion oficial vigente. Sl UNOC (1) Cdadigo de Procedimientos Administrativos del
Estado de México articulo 118
3. Oficio con membrete oficial de la Institucién Padblica. Sl UNO (1)
El requisito se integrara en el expediente de
4. Los documentos o medios de conviccién que ofrezca sl UNO (1) Denuncia correspondiente para su atencién, toda
como prueba (en su caso). vez gue es parte del proceso administrativo
conforme a la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios.

1-Ingresar escrito fisico o mediante correo electrénico a la Contraloria Municipal o Presentarse en la Contraloria
Municipal y solicitar constancia de denuncia para su llenado. 2.- Presentar documentos o soporte documental gue
se tengan como prueba. 3.- Darle seguimiento a su tramite.

3 dias habiles para su radicacién, cumpliendo con todos los requisitos; toda vez que se realiza investigacién y el
tiempo de respuesta depende del avance de la misma.

Fundamento Juridico: Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos,

GRATUITO 4
articulo 17
TARJETA DE EN LINEA (PORTAL DE
EFECTIVO | NO | CREDTo | NO | TARJETA DE DEBITO | NO PAGOS) NO

N/A
N/A

Articulo 16 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.
Articulo 8 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.
La resolucién es variable, derivado de |a falta administrativa que se denuncia y del resultado de la investigacién.

De acuerdo a lo establecido en el articulo 135 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

CONTRALORIA MUNICIPAL DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION

LRSI =R n R WA Bl S S RIS NS PS MAnica Gabriela Trigueros Rodriguez

plolNlleliN(ofN CALLE: | Av.Judrez NO.INT.Y EXT.: s/n

Benito Juarez Tra Seccién MUNICIPIO: | Nicolds Romero

Lunes a viernes 2:00 - 18:00 Horas !
EXTS: CORREO ELECTRONICO:

contraloria@nicolasromero.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
N/A -
[NO.INT. Y EXT.: [N/A
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COLONIA:

HORARIC Y DIA
ATENCION:

CP. DE

TELEFONOS:

66519188

Av. Judrez s/n. Colonia Benito Judrez 1° Seccién. Nicolds Romero. Estado de México. 54400.
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DENUNCIA

COLONIA:  [N/A [ MUNICIPIO: [N/A
HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

TELEFONOS:

CORREO ELECTRONICO:
N/A

N/A

INFORMACICN ADICIONAL
iPuedo darle seguimiento a la denuncia?

PREGUNTA FRECUENTE T:

RESPUESTA: Si, puede solicitar informacidn del avance del trémite, independientemente de que seré informada por parte de la
Contraloria Municipal.

PREGUNTA FRECUENTE 2:

&£Qué conductas cometidas por los servidores publicos, son sujetos de responsabilidad administrativa?

Todas aquellas que se encuentren en los supuestos previstos en los articulos 50, 51, 52y 68 de la Ley de
RESPUESTA: Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, Reglamentos Internos, asi como Leyes o
Reglamentos que se desprenden del cargo que desempenie el servidor publico involucrado.

EHSENIRREN SR SRRl ; Cudles son los motives por los que tarda o no se resuelve ripido una denuncia?

RESPUESTA: Depende de la informacién que se proporciona al realizar la denuncia, ya que muchas veces la informacién no es
basta o suficiente para realizar los actos de investigacién correspondiente.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A
ELABORO: VIST® BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
A ’>
LJ 5 % 26 de febrero 2026.
|
J v
Mariela Estrella Moreno Ménica Gak{@é Trigueros Rodriguez
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