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INSCRIPCION AL PADRON DE CONTRATISTAS DE OBRA
PUBLICA MUNICIPAL

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE: X

Inscripcion al Padrén de Contratistas de Obra Publica Municipal SERVICIO:
DESCRIPCION

Registro de las empresas interesadas a participar en los procesos de adjudicacién para la contratacién de la
gjecucién obra publica y/o servicios relacionados con la misma.

CLAVE B]=

IDENTIEICACION NR/DGIM/001/2026

Articulo 8 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
Articulos 71, 73, 74 y 75 del Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo
FUNDAMENTO Administrativo del Estado de México;

BARBICT Articulos 15, 52 apartado A fraccién V, 70 Y 71 del Bando Municipal de Nicolds Romero,
Estado de México publicado en Gaceta Municipal el dia 5 de febrero de 2026.

VIGENCIA DEL DOCUMENTO A
OBTENER:

DOCUMENTO

OBTENER No aplica

Respuesta por escrito.

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
e PRESENCIAL ;
MODALIDAD (ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)

X

N/A N/A

CASOS EN LOS QUE EL
TRAMITE DEBE
REALIZARSE

Cuando la empresa tenga el interés de participar en los procesos de adjudicacién para la
contratacion y ejecucién de obra publica municipal.

|ESPECIFICAR S1 ESTE TRAMITE O SERVICIO g . P s .
ESTA SUIETO A INSPECCION o En el seguimiento de acuerdo al tipo de adjudicacién asignada en el

VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA MisMA  LiSASIUERIIEEIE SN IEE

COPIAS ANOTAR CON
ORIGINAL NUMERO LA FUNDAMENTO JURIDICO -
REQUISITOS ANOTAR LA CANTIDAD DE COPIAS ADMINISTRATIVO
PALABRA SI O NO (simple, notarial,
certificada)

PERSONAS FiSICAS

Escrito de solicitud de inscripcién
dirigida al Ing. Mario Alberto Jorge
Rodriguez Gémez, Director General de
Infraestructura Municipal que incluya:
nombre del contratista (persona fisica:
nombre propic completo); nlmero
telefénico de las oficinas del contratista;
ndmero telefénico celular del
contratista; correo electrénico del
contratista, de igual forma deberan
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INSCRIPCION AL PA'DRON DE CONTRATISTAS DE OBRA
PUBLICA MUNICIPAL

presentar y acompafar a su escrito la
documentacién que se encuentra
enumerada en los presentes requisitos,
misma que tendrd gque ser presentada
en original para cotejo y en formato
digital PDF (no se admitird otro
formato) en un dispositivo extraible USB
que incluird las copias digitales de los
documentos antes referidos obtenidas
directamente de sus originales, siendo
los siguientes:

1. Comprobante de domicilio en el

Estado de México para oir y recibir Si N/A
notificaciones (de preferencia en el
territorio  municipal de Nicolas Articulo 8 de la
Romero); Constitucion Politica de los
2. Identificacién oficial vigente del Estados Unidos Mexicanos;
contratista (INE): Si N/A N6  del Coédigo de
3. Registro patronal ante el instituto Procedimientos
mexicano del seguro social; Si N/A Administrativos del Estado
4. Cédula de registro al catdlogo de de México y 73, 74 y 75 del
contratistas del Estado de México Si N/A Reglamento  del Libro
(SOP, antes SAOP); Décimo Segundo del
5. Registro Federal de Contribuyentes Cédigo Administrativo del
(RFC); Si N/A Estado de México.
6. Declaracion fiscal anual del dltimo .
ejercicio; Si N/A
7. Declaraciones fiscales parciales del
ejercicio fiscal en curso; Si N/A
8. Estados financieros del dltimo
gjercicio fiscal, auditados por Si N/A

contador publico registrado ante la
administracion general de auditoria
fiscal federal. exhibir copia del
registro del contador y su cedula
profesional. (en caso de no contar
con ellos la manifestacion por

escrito);

9. Opinidn de cumplimiento del )
servicio de administracidn tributaria Si N/A
(SAT);

10. Curriculum actualizado;

1l. Relacién de obras significativas Si N/A
realizadas en los Ultimos tres afios < N/A

(incluir copia de los contratos y de
las actas de entrega-recepcion);

12. Relacion de maquinaria y equipo Si
(s6lo si son de su propiedad, en caso N/A
de no contar con ellos la
manifestacién por escrito);
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INSCRIPCION AL PA’DRC')N DE CONTRATISTAS DE OBRA
PUBLICA MUNICIPAL

13. Cédula profesional del personal
técnico al servicio del contratista;

14. Certificacién de conocimientos y Si N/A
habilidades en superintendencia de )
obra del personal técnico al servicio Si N/A

del contratista el cual debera tener
el sello o en su caso el resello de
revalidacién maéximo de tres afios
atras a la fecha de presentacion;

I15. Certificacién de conocimientos y
habilidades en precios unitarios del .
personal técnico al servicio del Si N/A
contratista el cual debera tener el
sello o en su caso el resello de
revalidacién maximo de tres afios
atras a la fecha de presentacién;

16. Certificacidon de conocimientos en el
usc y manejo de la bitacora
electrénica de obra publica y fiel del Si N/A
personal técnico al servicio del
contratista;

I17. Escrito donde manifieste bajo
protesta de decir verdad si se )
encuentra o no bajo alguno de los Si N/A
supuestos del articulo 12.48, del libro
décimo segundo del cédigo
administrativo del Estado de
México.

PERSONA RIDICO CO A

Escrito de solicitud de inscripcién
dirigida al Ing. Mario Alberto Jorge
Rodriguez Gémez, Director General de
Infraestructura Municipal que incluya:
nombre del contratista (personas
morales; razén social); nombre y calidad
del representante legal; numero
telefénico de las oficinas del contratista;
ndmero telefénico celular del
contratista o de su representante legal;
correo electrénico del contratista. de
igual forma deberdn presentar y
acompafar a su escrito la
documentacidon que se encuentra
enumerada en los presentes requisitos,
misma gque tendrad que ser presentada
en original para cotejo y en formato
digital PDF (no se admitira otro formato)
en un dispositivo extraible USB que
incluird las copias digitales de los

3 . . . Pagina3de 7. .
Av. Judrez s/n, Colonia Benito Juarez 1° Séccién, Nicolds Romero, Estado de México, 54400.

FRE ROV B E R GV B E R BV E R F RO BN F ROV EHF K8




& T
=R

Gobierno %N

de NICOLAS ¢ ) COBIERNG DEL ) M PG

ROMERO / ESTADO DE MEXICO« e
MEXICO o=

2026. Afio del Humanismo Mexicano en el Estado de México

*,‘l‘,*‘.‘3‘?.***.“3‘?.%,{-.*.&3“'3.*,*;*’.\":1‘i’.*:ﬁ*‘.ﬁh‘?.ﬂr;ﬁ#.ﬁ'4\'?.‘*,{1*’.‘5ﬂi’.*,t#,\:“d"'l.*,t*’.c'dI-'?.*:ﬁ*‘.ﬁ"ﬂ”'."i‘:@'.*.‘-‘i"ﬂ’.*ﬂ"_*.'.“ﬂ

INSCRIPCION AL PA}DRGN DE CONTRATISTAS DE OBRA
PUBLICA MUNICIPAL

documentos antes referidos obtenidas
directamente de sus originales, siendo
los siguientes:

I. Comprobante de domicilio en el Si N/A
Estado de México para oir y recibir
notificaciones (de preferencia en el
territorioc  municipal de Nicolas

Romero);

2. Acta constitutiva v sus Si N/A
modificaciones;

3. identificacién oficial vigente del Sj N/A
representante legal (INE);

4. Registro patronal ante el instituto Sj N/A
mexicano del seguro social;

5. Cédula de registro al catdlogo de Si N/A Articulo 8 de is
contratistas del Estado de México Constitucién Politica de los
(SOP, antes SAOP); Estados Unidos Mexicanos;

6. Registro Federal de Contribuyentes Si N/A N6 del Cédigo de
(RFC); Procedimientos

7. Declaracion Fiscal Anual del tltimo Si N/A Administrativos del Estado
RIercIcio; _ de México y 73, 74 y 75 del

8. Declaraciones Fiscales Parciales del Si N/A Reglamento del Libro
ejercicio fiscal en curso; Décimo  Segundo  del

9. Estados Financieros del Gltimo Si N/A Cédigo Administrativo del
gjercicio fiscal, auditados por Estado de México.
contador pUblico registrado ante la
administracion general de

auditoria fiscal federal. exhibir
copia del registro del contadory su
cedula profesional. (en caso de no
contar con ellos la manifestacién
por escrito);

10. Opinidén de cumplimiento del Si N/A
servicio de administracién
tributaria (SAT);
11. Curriculum actualizado; Si N/A
12. Cancelacién de obras significativas Sj N/A

realizadas en los Gltimos tres afios
(incluir copia de los contratos y de
las actas de entrega-recepcion);

13. Relacién de magquinaria y equipo Si N/A
(sélo si son de su propiedad, en
caso de no contar con ellos la
Manifestacion por escrito);

14. Cédula profesional del personal Si N/A
técnico al servicio del contratista;
I5. Certificacién de conocimientos y Si N/A

habilidades en superintendencia
de obra del personal técnico al
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INSCRIPCION AL PADRéN DE CONTRATISTAS DE OBRA
PUBLICA MUNICIPAL

servicio del contratista el cual
debera tener el sello o en su caso el
resello de revalidacion maximo de
tres afios atras a la fecha de
presentacion;

16. Certificacién de conocimientos y N/A
habilidades en precios unitarios del Si
personal técnico al servicio del
contratista el cual debera tener el
sello o en su caso el resello de
revalidaciéon maximo de tres afios
atras a la fecha de presentacion;

17. Certificacién de conocimientos en N/A
el uso y manejo de la biticora Sj
electrénica de obra publica y fiel del
personal técnico al servicio del

contratista;
18. Escrito  donde manifieste  bajo N/A
protesta de decir verdad si se Si

encuentra o no bajo alguno de los
supuestos del articulo 12.48, del
libro décimo segundo del cédigo
administrativo del Estado de

México.
|INSTITUCIONES PUBLICAS

No aplica

Escrito de solicitud de inscripcidn dirigida al Ing. Mario Alberto Jorge Rodriguez Gémez,
Director General de Infraestructura Municipal que incluya: nombre del contratista
(personas morales; razén social); nombre y calidad del representante legal;, nimero
telefénico de las oficinas del contratista; nimero telefénico celular del contratista o de
SIS eVl =Mellla| SU representante legal; correo electrénico del contratista. de igual forma deberan
BI==1=NpT==INNF/N =l Sl Presentar y acompanar a su escrito la documentacién gue se encuentra enumerada en
CIUDADANO los presentes requisitos, misma que tendra que ser presentada en original para cotejo y
en formato digital PDF (no se admitira otro formato) en un dispositivo extraible USB que
incluira las copias digitales de los documentos antes referidos obtenidas directamente
de sus originales.

pLAZO  MAXIMO DE [

RESPUESTA
: FUNDAMENTO .
Sin costo JURIDICO No aplica

TARJETA DE
CREDITO

EN LINEA
TARJETA DE DEBITO (PORTAL DE
PAGOS)

EFECTIVO

No aplica No aplica No aplica No aplica
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INSCRIPCION AL PA’DRC')N DE CONTRATISTAS DE OBRA
PUBLICA MUNICIPAL

=

¢DONDE PODRA

PAGARSE? Netagpiizs

| OTRAS ALTERNATIVAS No aplica

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE
CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION

No aplica

CRITERIOS
RESOLUCION
TRAMITE

Indispensable cumplir con toda la documentacién solicitada para su inscripcién,
presentando los originales para su cotejo.

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA @8 No aplica
NEGATIVA FICTA

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Al @)
DEPENDENCIA U ORGANISMO RESPONSABLE

Coordinacion de Obras de
Infraestructura y Equipamiento

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Ing. Mario Alberto Jorge Rodriguez Gémez
DOMICILIO

Direccion General de Infraestructura Municipal

CALLE Av. 20 de noviembre NO. INT. Y EXT.: Sin ndmero

COLONIA Benito Juatez Tra. Seccién i SINl@I=[e Nicolds Romero
[@=N 54400 s[e127NEl[eR AN I=F g r = Nel[e]\l De Iunes a viernes de 09:00 a 18:00 horas

LADA TELEFONOS CORREO ELECTRONICO:

+52 5566519171 1401 obraspublicasnicolasromero@gmail.com

#52 5566519171 1403 obraspublicasnicolasromero@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

@ISIElNA No aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA  INGETs][fsf

DOMICILIO

CALLE No aplica | NERINIRA=> S No aplica

[elo]He}NIV-M No aplica ISh\lelisliel No aplica

C.P. HORARIO Y DIAS DE ATENCION [METe]ife

LADA TELEFONOS EXT. CORREO ELECTRONICO:

No aplica | No aplica No aplica | No aplica

FORMATO(S) DESCARCABLES No aplica

. ) . ) Pagina 6 de 7. .
Av. Judrez s/n, Colonia Benito Juarez 1° Séccidn, Nicolds Romero, Estado de México, 54400.

FRF RIS F R BV E R ROV E R F ROV B HE R SV EHF RS




T LI

==k Gobierno
é de NICOLAS
&y ROMERO

ot :)&MEXICO
ADO DE { e e ————
MEXICO =t

2026. Ario del Humanismo Mexicano en el Estado de México

Ll S LU P P A LT S R PN TR NG ,-h#.ﬁ:ht‘i;’kgk#.ﬂh&?.‘Av}_‘a\‘.iHG?.*:I-.*."‘*HW.’A—,{-,#.@Nf.*:ir;i\‘.ﬂ-’:t‘?.‘k,ﬂk#.@kﬂf.%:i-_fjk

INSCRIPCION AL PADRON DE CONTRATISTAS DE OBRA
PUBLICA MUNICIPAL

INFORMACION ADICIONAL
PRECUNTA FRECUENTE ¢Puede inscribirse cualquier persona?
RESPUESTA: Si, todas las personas fisicas y morales siem prey cuando cumplan con los

requisitos que establece el Articulo 73 del Reglamento del Libro Décimo
Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México.

PREGUNTA FRECUENTE ¢Que documentacidn debo presentar para la revalidacién de |a Inscripcién en el
Padrén de Empresas?

RESPUESTA: Es la misma documentacién que se presentd en la inscripcion, cumpliendo los
mMismos requisitos, mas adn si existen modificaciones legales en la personalidad
de la empresa (persona moral) que representa.

PR A FR ¢Cuantos afios dura un gobierno municipal en el Estado de México?

RESPUESTA: 3 afos

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
No aplica

nooefo L as n o M & ® O

ELABORO: VISTO BUENO:

FECHA DE ACTUALIZACION:

Cobiedne dg accion que transferma
2025 - 2027
EEOnnSn TR T
A _Dif ;

Lic. José Juan Villagran Rojas

Marzo 2026

Al % Jorge Rodriguez Gémez
oF General de Infraestructura Municipal

Enlace Administrativo
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