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ASESORIA EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACION Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:
TRAMITACION DE SOLICITUDES DE ACCESQ A LA INFORMACION.
DESCRIPCION

SERVICIO:

DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 152 DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS, CUALQUIER PERSONA POR Sl MISMA O A TRAVES DE SU REPRESENTANTE,
PODRA PRESENTAR SOLICITUD DE ACCESO A INFORMACION ANTE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA, A TRAVES DEL SISTEMA
ELECTRONICO O DE LA PLATAFORMA NACIONAL, EN LA OFICINA DESIGNADA PARA ESO, EN ESTE CASO LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA MUNICIPAL.

CLAVE DE

IDENTIFICACION RR:DIG-01-25

ARTICULO 6 Y 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.

ARTICULO 5,112, 113, 122 Y 123 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
MEXICO.

FUNDAMENTO ARTICULOS 53 FRACCION IIl, 150, 151, 152 DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
JURIDICO INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

ARTICULOS 12 ¥ 88 DEL BANDO MUNICIPAL DE NICOLAS ROMERO.

CAPITULO Ill DEL REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA DEL MUNICIPIO DE NICOLAS ROMERO.

VIGENCIA
DOCUMENTO /A ACCESO, RECTIFICACION, CANCELACION U OPOSICION DE LOS DEL
OBTENER DATOS PERSONALES. DOCUMENTO
A OBTENER:
HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA

PRESENCIAL
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)

2026

MODALIDAD

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE

ELPA E
DEBE REALIZARSE CUANDO RTICULAR LO SOLICIT

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O
SERVICIO ESTA SUJETO A
INSPECCION O VERIFICACION Y
OBIJETIVO DE LA MISMA

N/A
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ASESORIA EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACION Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES

COPIAS ANOTAR
CON NUMERO LA FUNDAMENTO JURIDICO -
CANTIDAD DE ADMINISTRATIVO
COPIAS (simple,
notarial, certificada)

ORIGINAL
ANOTAR LA
PALABRA SI O
NO

REQUISITOS

PERSONAS FISICAS

NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
PERSONAS JURIDICO
COLECTIVAS

NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

INSTITUCIONES
PUBLICAS

NO APLICA N/A N/A N/A

NS eIV s =t =lelUl= TRAER LA DOCUMENTACION COMPLETA
DEBE DE REALIZAR EL
CIUDADANO

PLAZO MAXIMO DE pleR¥iNies
RESPUESTA

COSTO

FUNDAMENTO

$ NO APLICA JURIDICO

EN LINEA
TARJETA DE DEBITO (PORTAL DE
PAGOS)

EFECTIVO TARIETADE
FORMA DE PAGO CREDITO

N/A

¢DONDE PODRA

PAGARSE? NO APLICA

OTRAS ALTERNATIVAS el yR{er

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE
CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL
TRAMITE

NO APLICA
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ASESORIA EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACION Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA O3 NO APLICA
NEGATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORCANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE
DIRECCION DE INNOVACION GUBERNAMENTAL

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

TITULAR DE VICTOR HUGO AGUILAR PAVON
DEPENDENCIA

DOMICILIO

BENITO JUAREZ 1ERA SECCION

NO. INT. Y NICOLAS
EXT. ROMERO

COLONIA  [EEZdele] ISINIe=lel | UNES A VIERNES 9:00 - 18:00 HORAS

cp 54400 HORARIO Y DIAS DE LUNES A VIERNES 9:00 -18:00 HORAS
& ATENCION

LADA TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO:

CALLE

55 53712500 184 unidadetransparencianr@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

M@= = DI M NNV DI Wiy OL 1VIA REYES CABALLERO
OFICINA

DOMICILIO

ISINfell=lfel DIRECCION DE INNOVACION GUBERNAMENTAL

BleleyN =il I AN S B]= LUNES A VIERNES DE 09:00 A 18:00 HORAS
ATENCION

TELEFONOS : CORREOQO ELECTRONICO:

DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA ZQUE ES UNA SOLICITUD DE INFORMACION?
FRECUENTE

Una solicitud de informacion es la peticién formulada por los particulares para tener acceso a la
informacién publica en posesion de los Sujetos Obligados del Estado de México, esto, sin necesidad de
gue los solicitantes acrediten su personalidad, el tipo de interés, las causas por las cudles presentan su
solicitud o los fines a los que habran de destinar los datos solicitados.

RESPUESTA:
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ASESORIA EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACION Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Una Solicitud de Derechos ARCO, se refiere a aquel derecho que tiene un titular de datos perscnales
para solicitar el acceso, rectificacion, cancelacién, u oposicion sobre el tratamiento de sus datos, ante el
Sujeto Obligado que esté en posesién de los mismos.

PREGUNTA ZEN DONDE PUEDO PRESENTAR UNA SOLICITUD DE INFORMACION VIA INTERNET?
FRECUENTE

RESPUESTA: Para realizar su solicitud de informacién de manera electrénica, debera realizar su registro en el
Sistema de Acceso a la Informacién Mexiquense (Saimex), ingresando directamente a |a pagina
electronica www.saimex.org.mx o bien, haga clic en el enlace correspondiente de Saimex, en
www.infoem.org.mx de manera presencial en la Unidad de Transparencia Municipal.

PREGUNTA ¢EN DONDE PUEDO PRESENTAR UNA SOLICITUD DE DERECHOS DE ACCESO, RECTIFICACION,
ERECUENTE CANCELACION U OPOSICION (ARCO) ViA INTERNET?

RESPUESTA: Las solicitudes anénimas, con nombre incompleto o seudénimo seran procedentes para su trémite por
parte del Sujeto Obligado ante quien se presente. No podra requerirse informacion adicional con
motivo del nombre completo proporcionado por parte del solicitante, ya que no es necesario que
acredite su personalidad para dar respuesta a su solicitud, por lo que tras registrarse con su hombre o
con un pseuddnimo, deberd seguir cuidadosamente las instrucciones y enviar su solicitud al Sujeto
Obligado del cual desee obtener informacién.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

ELABORO: VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

— e

27 / FEBRERO / 2026

ING. JONATHAN BRIYAHAM HERNANDEZ LIC.VI'CT'O_F?'." GO AGUILAR PAVON

RN iy T
CABRERA Dmscmfp&'gngrg, VACION

JEFE DE LA UNIDAD ESTADISTICA GUBERNAMENTAL.
MUNICIPAL DE LA DIRECCION DE 4
INNOVACION GUBERNAMENTAL Y ENLACE
DE MEJORA REGULATORIA
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