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MODIFICACION DE CONSTRUCCIONES

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Nombre del tramite TRAMITE:
Modificacion de construcciones SERVICIO:

DESCRIPCION

Actualizar la informacion del padrén catastral y el valor catastral del inmueble con respecto a las
| construcciones existentes dentro del mismo.

CLAVE DE

DENTIFIcacion  KSAREIEE

Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, articulos 166, 175, 175 Bis,
181, 182, 183; Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de
Meéxico y Municipios, articulos 21, 22, 48; Manual Catastral del Estado de México,
Politicas Generales ACC003, ACCO04, ACGCO14 fraccién | inciso b y d; Bando
Municipal de Nicolds Romero, articulo &8.

FUNDAMENTO
JURIDICO

Permanente.

OCUMENTO y )
P : | Manifestacion catastral.

HIBRIDO JINTA A BUNTA
. ) 7, PRESENCIAL y e i

(ANEXAR LINK) IANEXAR LINK)

NO

Si N/A

—=

OERNeIBI=N = Cuando se realice una construccidén o en caso de existir esta tenga
=SRSI=NEENEEIE modificacion cualquiera que sea la causa.

EQDF_IF CAR S| ESTE
TRA VICIO ESTA
Sl 'JETH ECCION O 5
VERIFICAC Y OBIETIVO
DE LA MISMA

COPIAS
ANOTAR
S CON
ANoTan s NUMEROLA FUNDA
REQUISITOS PALABRA S| O CANTIDAD A
: e o) DE COPIAS
NO L
(simple,
notarial,
certificada)

C
L

Al O JURIDICO -
D 1IN

T¢
STRATIVO

N
I

PERSONAS FISICAS
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MODIFICACION DE CONSTRUCCIONES

1. Llenado de Manifestacién Catastral Reglamento del Titulo
(proporcionado por la Tesoreria Si 0 Quinto articulo 34 fraccion V
Municipal). inciso E.

Manual Catastral del Estado
de México,

ARGO002, VCIOOl, VCIO03,
ACGC004, ACGCO07.

2. Documento que acredite la NO 1 Reglamento  del Titulo
propiedad, que estos contengan Quinto articulo 34 fraccidén V
medidas y colindancias, superficie inciso E.
del terreno, indivisos en caso de Manual Catastral del Estado
condominio. de México,

ARGO002, VCIOOl, VCIOO03,
ACGCO004, ACGCO07.

x s ; : ’ Reglamento  del Titulo
3. Identificacidn oficial del propietario NO 1 - 2 .
o poseedor del inmuzbls (INE Quinto articulo 34 fraccidn V
7 p 1 : inciso E.
cartilla, cédula profesional o fig=n
pasaporte vigente). En caso de no Manu’al_ Catastral del Estado
de México.

ser el propietario, debera presentar
uUna carta poder acompanada de las
identificaciones oficiales de las
personas involucradas.

PERSONAS JURIDICO

COLECTIVAS

Lienado de Manifestacién Catastral Sl 0 Reglamento del Titulo

ARGO02, VCI001, VCIO03,
ACGCO04, ACGCO007.

(proporcionado por la Tesoreria Quinto articulo 34 fraccién V
Municipal). inciso E.
Manual Catastral del Estado
de México.

ARGO002, VCIOO01, VCIOOZ,
ACGC004, ACGCO007.

2. Documento que acredite la NO 1 Reglamento del Titulo
propiedad, gue estos contengan Quinto articulo 34 fraccién V
medidas y colindancias, superficie inciso E.
del terreno, indivisos en caso de Manual Catastral del Estado
condominio. de México.

ARGO002, WVCI001, VCIOO03,
ACGCO004, ACGCO07.
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MODIFICACION DE CONSTRUCCIONES

o poseedor del inmueble (INE,
cartilla, cédula

personas involucradas.

[INSTITUCIONES

PUBLICAS

Municipal).

Documento  gue

condominio.

cartilla, cédula

personas involucradas.

NO Reglamento del Titulo
Identificacién oficial del propietario Quinto articulo 34 fraccion V
inciso E.
profesional o Manual Catastral del Estado
pasaporte vigente). En caso de no de México.
ser el propietario, deberd presentar ARGOQ2, VCI00T, VCIO03,
una carta poder acompafiada de las ACGC004, ACGCO07.
identificaciones oficiales de las
Llenado de Manifestacién Catastral Reglamento  del  Titulo
(proporcionado por la Tesoreria Si Quinto articulo 34 fraccién V
inciso E.
Manual Catastral del Estado
de México.
ARGO002, VCIOOl, VCI003,
ACGC004, ACGCO007.

) S e NO Reglamento del Titulo
propiedad, ‘que estos contengan Quinto articulo 34 fraccion V
medidas y colindancias, superficie inciso E.
del terreno, indivisos en caso de Manual Catastral del Estado

de México.

ARGC002, VCIOOl, VCI003,

ACGC004, ACGCO0Q07.
Identificacion oficial del propietario NO Reglamento  del  Titulo
0 poseedor del inmueble (INE, Quinto articulo 34 fraccion V

profesional o inciso E.

pasaporte vigente). En caso de no Manual Catastral del Estado
ser el propietario, deberd presentar ien g”c‘fgizco- Ve WEHE
}Jna c_arta poder acompanada de las ACGCO04 ACGCOOT.
identificaciones oficiales de las

PASOS A
QUE DEBE
REALIZAR

Presentar documentacion a la coordinacién de catastro.

Se revisan los documentos gue estén correctos.

Se pasan con los cartografos para checar la ubicacién del predio y que los

documentos estén conforme al sistema (sic).

Se actualiza la construccién respecto a los metros cuadrados que nos

manifiesta el contribuyente.
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. MODIFICACION DE CONSTRUCCIONES

BI= 30 minutos.

FUNDAMENTO

N/A JURIDICO

N/A

TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA

N/A N/A N/A N/A

cDONDE PODRA . -
: =2 22 Tesoreria Municipal

ALTERNATIVAS N/A

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO
CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION
De conformidad con el Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, la autoridad

contard con tres dias para prevenir al solicitante (articulo 119), y el solicitante contaré con quince dias
para atender la prevencién (articulo 135).

Cuando en la recepcién de la documentacién proporcionada por el solicitante
para modificacion de construccion se detecte que es insuficiente o presente
alguna incongruencia, inconsistencia, tachadura o enmendadura, que impida la
CRITERIOS BI= prestacion del servicio requerido, no se recibird el tramite, informandole al

OLUCION ) solicitante los motivos correspondientes. Una vez recibido el tramite, y fuesen
TRAMITE detectadas alguna omisidn, inconsistencia, tachaduras o enmendaduras, se
emitira un comunicado oficial en un plazo no mayor a siete dias habiles,
exponiendo las razones por las cuales no es posible emitir el documento o plano,
o realizar el servicio solicitado.

ACION DE LA
RMATIVA
NECATIVA FICTA

Bl N/A. (Se da una contestacion a la solicitud con la revisidn e integracién del
expediente correspondiente a dicho tramite).

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA
cINUDENCIA U URUAN VI

Tesoreria Municipal Coordinacion de catastro

DE 8 M. en A.P. Maria De Jesus Olga Jorge Mendoza

NDENCIA
DOMICILIO

Benito Judrez NO.INT. Y I
=0

Centro ANINI[@sl@ Nicolas Romero
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MODIFICACION DE CONSTRUCCIONES

IO EEEIORESIEEEBIA | unes a viernes de 09:00 a 18:00 horas.
ATENCION

TELEFONOS CORREQO ELECTRONICO:
556651-9190

subdireccioncatastronr@gmail.com
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICIN NN

=

INOMBRE DEL TITULAR DE INU/N
‘ LA OFICINA

NO. INT
EXT.

MUNICIPIO NN

HORARIO Y DIAS DE INV/N
ATENCION

LADA TELEFONOS XT. CORREOQ ELECTRONICO: ‘
’ . "
FORMATO(S) N/A
DESCARCABLES
INFORMACION ADICIONAL
PRECUNTA ¢Por qué debo dar de alta mi construccién?
FRECUENTE
RESPUESTA: Esobligacion del propietario o poseedor del inmueble declarar ante la coordinacién

de catastro dichas modificaciones, mediante manifestacién catastral y/o
documentos emitidos por parte de la autoridad competente para mantener
actualizada la base gravable del célculo del impuesto predial.

| PREGUNTA épuedo realizar la manifestacion si no tengo licencia y termino de obra?
FRECUENTE

RESPUESTA: Si, mediante manifestacidn catastra se llevard a cabo un estudio técnico o visita
fisica para realizar el calculo de los metros cuadrados sobre |a construccion.

‘ PREGUNTA ¢Puedo dar de baja construccion?
|FRECUENTE
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MODIFICACION DE CONSTRUCCIONES

RESPUESTA: Si, consiste en presentargl documento de aprobacién por la autoridad competente,
de la demolicién de un mueble o mediante manifestacion catastra se llevara a
cabo un estudio técnico Wisita fisica para determinar la actualizacidn.

TRAMITES O SERVICIQS RELACIONADOS CON LINK

FECHA DE ACTUALIZACION:

03/03/2026.

C. José Frangisco Garcia Avila. M. ef A. P. Maria d& Jesus Olga
Coordinador de Catastro

nlcoLA: IQNIHO

; Goblerno d- -cclun que transforma i
\ - 2027
e xxw;ﬁaxw_ Y
% TESCRERIA MUNICIPAL /'
Y\ COORDINACION DE /

acalen aue transferma

asulerne as
2028 - 2027
BONS OO GR DO nRIED,
TESORERIA
MURNICIPAL
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