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REGISTRO DE ALTAS POR REGIMEN EN CONDOMINIO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

TRAMITE:

Registro de altas por régimen en condominio SERVICIO:;

DESCRIPCION

Cuando se adquiera, fusione, subdivida, lotifique, re lotifique, fraccione, cambie de uso de suelo un
inmueble mediante autorizacidn que emita la autoridad competente, o se modifigue la superficie de
terreno o construccién, cualquiera que sea la causa, es necesario actualizar los datos técnicos,
administrativos y el valor catastral del padrén municipal, y en su caso asignar claves e inscribirlos para
tal efecto, los propietarios o poseedores de esos inmuebles deberdn declarar ante la auteridad catastral
municipal, dentro de los treinta dias siguientes a la fecha en que se haya otorgado la autorizacién
correspondiente.

CLAVE DE

IDENTIFICACION NR/TM/013/26

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulos 36 fraccidn [, 115
fraccién I, IV inciso a; Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios,
FUNDAMENTO articulos 166, 175, 181, 182, 183; Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero
JURIDICO del Estado de México y Municipios articulos 22 fraccion | inciso ¢, 48, 62; Manual
Catastral del Estado de México, Politicas Generales ACC002, ACCO03, ACCO04,
IV.431, IV.432,V.433; Bando Municipal de Nicolas Romero, articulo 68.

Ejercicio
fiscal
vigente.

DOCUMENTO
OBTENER

Manifestaciéon catastral.

HIBRIDO . | DE PUNTA A BUNTA
) _ PRESENCIAL e b ;
e _ (ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)
MODALIDAD

CASOS, EN LOS QUE. EL
TRAMITE DEBE REALIZARSE
ECIFICAR S|
{ITE O SERVICIO

Cuando lo solicite el contribuyente.

ORIGINAL
ANOTAR LA FUNDAMENTO JURIDICO -
PALABRA S| O ADMINISTRATIVO
NO

REQUISITOS
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REGISTRO DE ALTAS POR REGIMEN EN CONDOMINIO

CANTIDAD
DE COPIA

(-.u'hplu

certificada)

1. Documentos legibles que NO 1 Cédigo Financiero del Estado de
acrediten la propiedad (Traslado México y Municipios, articulo 175
de Dominio, Contrato de bis, 199. Reglamento del Titulo
compraventa y/o Escrituras Quinto del Cédigo Financiero del
Publicas). Estado de México y Municipios,

articulo 62 y 63.

Manual Catastral del Estado de
México.

ACCOQ1, ACCO002, ACCO0Q3,
ACCO004 INCISO F, G Y H, V433,
ACGC004, ACGCO007, IV.432.

2 Identificacion oficial del

propietario o poseedor del NO 1

inmueble (INE, cartilla, cédula Cédigo Financiero del Estado de
profesional o pasaporte México y Municipios, articulo 175
vigente). En caso de no ser el bis, 199. Reglamento del Titulo
propietario, deberd presentar Quinto del Coédigo Financiero del
una carta poder acompariada Estado de México y Municipios,
de las identificaciones oficiales articulo 62 y 63.

de las personas involucradas. Manual Catastral del Estado de

Meéxico.

ACCO00], ACCO002Z, ACCOOQ03,
ACCO04% INCISO F, G Y H, V433,
ACGCO04, ACGCO007, IV.432.
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REGISTRO DE ALTAS POR REGIMEN EN CONDOMINIO

Recibo oficial por concepto de
pago de Impuesto Predial del
afio corriente.

Solicitud de servicios llenada
por el contribuyente, que se
entrega al presentar la
documentacién completa.

Manifestacion de Valor Catastral
(formato proporcionado en el
Departamento de Catastro).

NO

Si

Si

;

Cdédigo Financiero del Estado de
México y Municipios, articulo 175
bis, 199. Reglamento del Titulo
Quinto del Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios,
articulo 62 y 63.

Manual Catastral del Estado de
México.

ACCOQT, ACC002, ACCO0O03,
ACCO04 INCISO F, G Y H, V433,
ACGC004, ACGCO0O07, IV.4.3.2.

Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios, articulo 175
bis, 199. Reglamento del Titulo
Quinto del Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipiocs,
articulo 62 y 63.

Manual Catastral del Estado de
México.

ACCO001, ACCO002, ACCO003,
ACCO04 INCISO F, G Y H, V433,
ACGC004, ACGCO007, IV.432.

Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios, articulo 175
bis, 199. Reglamento del Titulo
Quinto del Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios,
articulo 62y 63.

Manual Catastral del Estado de
México.
ACCO00]1, ACCO002, ACCO0Q3,

ACCO04 INCISO F, G Y H, V433,
ACGCO004, ACGCO07, IV.432.
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REGISTRO DE ALTAS POR REGIMEN EN CONDOMINIO

©. Constitucion del régimen en
condominio, por Gaceta oficial,
planoy oficio de autorizaciéon de
régimen, subdivision o)
lotificacidn, tabla de indivisos,
reglamento internc, memoria
descriptiva del proyecto, planos
arquitectdnicos (plantas, cortes,
fachadas y de conjunto), planos
o escala normal, licencia de
construccion, aviso de
terminacion de obra, licencia
estatal de uso de suelo, al
alineamiento y nimero oficial.

NO

Cdédigo Financiero del Estado de
México y Municipios, articulo 175
bis, 199. Reglamento del Titulo
Quinto del Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios,
articulo 62 y 63.

Manual Catastral del Estado de
México.

ACCO001, ACCO002, ACCO0O03,
ACCO04 INCISO F, G Y H, V4.33,
ACGCO04, ACGCO07, IV.432.

PERSONAS JURIDICO

COLECTIVAS

1; Documentos legibles que
acrediten la propiedad (Traslado
de Dominio, Contrato de
compraventa yf/o Escrituras
Publicas).

2, |dentificacion oficial del
propietario o poseedor del
inmueble (INE, cartilla, cédula
profesional o pasaporte
vigente). En caso de no ser el
propietario, debera presentar
una carta poder acompanada
de las identificaciones oficiales
de las personas involucradas.

NO

NO

Cdédigo Financiero del Estado de
México y Municipios, articulo 175
bis, 199. Reglamento del Titulo
Quinto del Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios,
articulo 62 y 63.

Manual Catastral del Estado de
México.

ACCO00], ACCO002, ACCO003,
ACCOO04 INCISO F, G Y H, V433,
ACGCO004, ACGCO007, IV.4.3.2.

Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios, articulo 175
bis, 199. Reglamento del Titulo
Quinto del Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios,
articulo 62 y 63.

Manual Catastral del Estado de
México.

ACCO001, ACCO002, ACCO003,
ACCO04 INCISO F, G Y H, V433,
ACGCO004, ACGCO007, IV.4.3.2.
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REGISTRO DE ALTAS POR REGIMEN EN CONDOMINIO

Recibo oficial por concepto de
pago de Impuesto Predial del
ano corriente.

Solicitud de servicios llenada
por el contribuyente, que se
entrega al presentar Ia
documentaciéon completa.

Manifestacion de Valor Catastral
(formato proporcionado en el
Departamento de Catastro).

Constituciéon del régimen en
condominio, por Gaceta Oficial,
planoy oficio de autorizacion de
régimen, subdivision 0
lotificacién, tabla de indivisos,
reglamento interno, memoria
descriptiva del proyecto, planos

NO

Si

NO

Codigo Financiero del Estado de
México y Municipios, articulo 175
bis, 199. Reglamento del Titulo
Quinto del Codigo Financiero del
Estado de México y Municipios,
articulo 62 y 63.

Manual Catastral del Estado de
México.

ACCO00], ACCO002, ACCO003,
ACCO04 INCISO F, G Y H, V433,
ACGCO004, ACGC007, IV.432.

Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios, articulo 175
bis, 199. Reglamento del Titulo
Quinto del Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios,
articulo 62 y 63.

Manual Catastral del Estado de
México.

ACCO001, ACC002, ACCO03,
ACCO04 INCISO F, G Y H, V433,
ACGC004, ACGCO07, IV.43.2.

Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios, articulo 175
bis, 199. Reglamento del Titulo
Quinto del Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios,
articulo 62y 63.

Manual Catastral del Estado de
México.

ACCOQ1, ACCO002, ACCQ03,
ACCO04 INCISO F, G Y H, V433,
ACGC004, ACGCO07, IV.432.
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REGISTRO DE ALTAS POR REGIMEN EN CONDOMINIO

arquitectonicos (plantas, cortes,
fachadas y de conjunto), planos
0 escala normal, licencia de
construccion, aviso de
terminacidn de obra, licencia
estatal de uso de suelo, al
alineamiento y nimero oficial.

Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios, articulo 175
bis, 199. Reglamento del Titulo
Quinto del Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios,
articulo 62 y 63.

Manual Catastral del Estado de
México.

ACCO001, ACCO002, ACCOO03,
ACCO04 INCISO F, G Y H, V433,
ACGCO004, ACGCOQ7, IV.4.32.

[INSTITUCIONES
PUBLICAS

1 Documentos  legibles que
acrediten la propiedad (Traslado
de Dominio, Contrato de
compraventa y/o Escrituras
Plblicas).

2. Identificacion oficial del
propietario o poseedor del
inmueble (INE, cartilla, cédula
profesional o] pasaporte
vigente). En caso de no ser el
propietario, deberd presentar
una carta poder acompafiada
de las identificaciones oficiales
de las personas involucradas.

3. Recibo oficial por concepto de
pago de Impuesto Predial del
afno corriente.

NO

NO

NO

Codigo Financiero del Estado de
México y Municipios, articulo 175
bis, 199. Reglamento del Titulo
Quinto del Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios,
articulo 62 y 63.

Manual Catastral del Estado de
México.

ACCO0O0], ACCO002, ACCO003,
ACCO04 INCISO F, G Y H, V433,
ACGCO004, ACGCO07, IV.432.

Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios, articulo 175
bis, 199. Reglamento del Titulo
Quinto del Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios,
articulo 62y 63.

Manual Catastral del Estado de
Meéxico.

ACCO0O0], ACCO002, ACCO0Q03,
ACCO04 INCISO F, G Y H, V433,
ACGCO04, ACCCO007, IV.432.

Cédigo Financiero del Estado de
Meéxico y Municipios, articulo 175
bis, 199. Reglamento del Titulo
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REGISTRO DE ALTAS POR REGIMEN EN CONDOMINIO

Quinto del Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios,
articulo 62 y 63.
Manual Catastral del Estado de
México.
ACCOQ0T, ACCO002, ACCO003,
ACCO04 INCISO F, G Y H, V433,
ACGC004, ACGCO07, IV.432.
4. Solicitud de servicios llenada o . )
por el contribuyente, que se 0 Cddigo Financiero del Estado de
entrega al presentar la i México y Municipios, articulo 175
documentacién completa. Sl bis, 199. Reglamento del Titulo
Quinto del Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios,
articulo 62 y 63.
Manual Catastral del Estado de
México.
ACCO00], ACCO002, ACCO003,
ACCO04 INCISO F, G Y H, V433,
ACGCO0O04, ACGCO007, IV.432.
Cédigo Financiero del Estado de
5 Manifestacién de Valor Catastral México y Municipios, articulo 175
(formato proporcionado en el bis, 199. Reglamento del Titulo
Departamento de Catastro). s 0 Quinto del Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios,
articulo 62 y 63.
Manual Catastral del Estado de
México.
ACCO001, ACCO002, ACCO03,
ACCO04 INCISO F, G Y H, V433,
ACGC004, ACGCO007, IV.432.
Caodigo Financiero del Estado de
6. Constituciéon del régimen en México y Municipios, articulo 175
condominio, por Gaceta oficial, 1 bis, 199. Reglamento del Titulo
planoy oficio de autorizacion de NO Quinto del Cédigo Financiero del
régimen, subdivisién o] Estado de México y Municipios,
lotificacidn, tabla de indivisos, articulo 62 y 63.
reglamento interno, memoria Manual Catastral del Estado de
descriptiva del proyecto, planos México.
arquitecténicos (plantas, cortes,
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REGISTRO DE ALTAS POR REGIMEN EN CONDOMINIO

fachadas y de conjunto), planos ACCO001, ACC002, ACCO003,
o escala normal, licencia de ACCO04 INCISO F, G Y H, V433,
construccion, aviso de ACGC004, ACGCO007, IV.432.

terminacidon de obra, licencia
estatal de uso de suelo, al
alineamiento y himero oficial.

PASOS A =SBl o Presentar solicitud por escrito en el formato establecido a la coordinacién de

catastro.
REALIZAR e Validar caracteristicas técnico-administrativas con los cartégrafos, ubicando el
CIUDADANO predio y que los documentos estén conforme al sistema (sic).

Entrega los recibos de pago a los contribuyentes.
Presentar copia del pago de derecho.

* Recoger producto o servicio solicitado en un lapso 3 dias hébiles presentando
su pago de derechos original.

Quince dias habiles

COSTC FUNDAMENTO
JURIDICO

TARIJETA DE s - EN LINEA
Il DR S arar TABE DERO ) 3
CREDITO (PORTAL DE PAGOS]

Tesoreria Municipal

N/A

ECUENTA ELSU Q0 ~DLI’-’ ARA PREV ? AL SOLICITANTE, ¥
‘..{_WUE CLUENTA ',JlE U_, MO LUMPLIR CON LA VENCION

| De conformidad con el Cdodigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, la autoridad
contara con tres dias para prevenir al solicitante (articulo 119), y el solicitante contara con quince dias
para atender la prevencidén (articulo 135).

Cuando en la recepcién de la documentacién proporcionada por el solicitante
para realizar un alta de un régimen de propiedad en condominio se detecte que
es insuficiente o presente alguna incongruencia, inconsistencia, tachadura o
enmendadura, que impida la prestacidn del servicio requerido, no se recibira el
tramite, informandole al solicitante los motivos correspondientes. Una vez
recibido el tramite, y fuesen detectadas alguna omisién, inconsistencia,
tachaduras o enmendaduras, se emitird un comunicado oficial en un plazo no
mayor a siete dias habiles, exponiendo las razones por las cuales no es posible
emitir el documento o plano, o realizar el servicio solicitado.
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A I\,aCI( N DE LA
Pt B N/A. (Se da una contestacién a la solicitud con la revisién e integracion del

1 expediente correspondiente a dicho tramite).

l ”‘IID*—J _.Ef H"HL«TD
RESPONSABLE

TITULAR  DE
DEPENDENCIA

DOMICILIO

MISI@li=llom Nicolds Romero

CORREO ELECTRONICO:

subdireccioncatastronr@gmail.com
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

NOMBRE DEL TITULAR DE

)
LA OFICINA

DOMICILIO

MUNICIPIO

CORREQO ELECTRONICO:

INFORMACION ADICIONAL

¢Qué documentos debo presentar de soporte para dar de alta un condominio?
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REGISTRO DE ALTAS POR REGIMEN EN CONDOMINIO

RESPUESTA: Titulo de propiedad del condominio y de las unidades condominales.

1.

2. Reglamento Interno del Condominio, Tabla de Indivisos.
3. Autorizacién del cambio de régimen de propiedad.

4. Planos Generales Aprobados.

5. Licencias.

6. Recibo del Ultimo pago del impuesto predial.

7. Manifestacién Catastral.

8. Certificacion de clave y valor catastral.

9. Croqguis de localizacidn.

10. Copia del plano arquitectdnico

PREGUNTA ¢Qué debo hacer si ya cuento con mi plano y oficio autorizado?
FRECUENTE

RESPU ESTA: Oficina de la coordinacion de catastro.

‘ PREGUNTA :Qué es un indiviso?
|FRECUENTE

RESPUESTA: Es el porcentaje de
las superficies de las

TRAMITES O SER

rreno gue le corresponde a cada inmueble; y que representa
eas comunes del condominio

10S RELACIONADOS CON LINK

FECHA DE ACTUALIZACION:

03/03/2026.

“ i c oL 4

Goblerno de accidén que transtarms

2025 - 2027
o= e r s G
'\ TESORERIA MUNICIPAL /
%y, COORDINACION DE #
% CATASTRO

GCoblerno de acclon que transform:,

2025 - 2027 i
SIS OSSN

TESORERiA

MUNICIPAL
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