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EXPEDICION DE COPIAS SIMPLES

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Expedir copias simples de los documentos que solicite el propietario y que formen parte del expediente
administrativo que estdn bajo resguardo de la Tesorerfa Municipal.
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DE
| IDENTIFICACION NR/TM/016/26

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 31, fraccion IV,
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, articulo 27,
fraccion lI; Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, articulo 148,
fraccion II; Ley Organica Municipal del Estado de México, articulo 95 fraccién
XVIII; Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México para el Ejercicio
Fiscal 2026, articulo 1; Bando Municipal de Nicolds Romero, articulo 68.

FUNDAMENTO JURIDICO

BlslaSli= eSS IEN==l Copia simple de los documentos solicitados.

HIBRIDO
(ANEXAR LINK)

M A solicitud del contribuyente interesado.

ESTE TRAMITE ©
SUJETO A
‘ER FiC CION

Este tramite estd sujeto a una inspeccidn previa para verificar la
il informacion proporcionada por el solicitante y corroborar que se
cumplan los requisitos establecidos.

ORIGINAL ANOTAR

PERSONAS FISICAS
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EXPEDICION DE COPIAS SIMPLES

1. Llenado de solicitud para la entrega i (éc:cni:itugé_r:jPolﬁicq dedas
de la documentacién reguerida. Sl No afts:u?c;s ;I o;aci)%%an?\i;
Constitucion Politica del
2. ldentificacion oficial vigente del Estado Libre y Soberano de
propietario. En caso de no ser el si 1 México, articulo 27, fraccién
titular, se debera presentar una Il; Codigo Finangietro del
carta poder acompafada de copias Eﬂui?gpioge arthr’/clzi)ﬁaco 14g
de las identificaciones oficiales fsceidn ”_: Ley Orgénica:
vigentes de quienes intervienen en Municipal del Estado de
la misma México, articulo 95 fraccién
XVIII; Ley de Ingresos de los
3. Copia del recibo de pago del Si 1 Municipios del Estado de
impuesto predial correspondiente al México para el !Ejerciciq
ejercicio fiscal vigente. E[:E?ilo ZOiAGCmi(a:ir;;ulo dja'
Nicolds Romero, articulo
68.
PERSONAS JURIDICO
COLECTIVAS
1. Llenado de solicitud para la entrega sf NO ]I:/llt;i:ieco g !’tl'ci?g%ag'zccig?x
de la documentacién requerida. I Cédligo Basticiers del
Estado de México vy
2. Copia del recibo de pago del - Municipios, articulo 148,
impuesto predial correspondiente al sl 1 fraccién II; Ley Orgénica
gjercicio fiscal vigente. Municipal del Estado de
México, articulo 95 fraccidon
3. ldentificacién oficial vigente del m:’i{;?{;eg;?rgiasgf [g:
representante legal e identificacion México para el Ejercicio
oficial vigente del propietario. En NO 1 Fiscal 2026, articulo T;
caso de no ser el titular, se deberd Bando Municipal de
presentar una carta poder Nicolds Romero, articulo
acompafiada de copias de las e8.
identificaciones oficiales vigentes de
guienes intervienen en la misma.
4. Acta constitutivay, en su caso, poder
notarial. NO 1
Pagina2des
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EXPEDICION DE COPIAS SIMPLES

INSTITUCIONES PUBLICAS

1. Llenado de solicitud para Ia entrega Si NO Libre y Soberano de
de la documentacion requerida. México, articulo 27, fraccién

I, Cédigo Financiero del

2. Copia del recibo de pago del Estado de México vy
 impuesto predial correspondiente al s ]Jc\/luni_c'ipiosz articulo ,1{*8:
gjercicio fiscal vigente. 1 raecion Il Ley Organica

Municipal del Estado de
Meéxico, articulo 95 fraccién

3. Identificacién oficial vigente del XVIII; Ley de Ingresos de los

representante legal e identificacién Municipios del Estado de
oficial vigente del propietario. En i México para el Ejercicio
caso de no ser el titular, se debera S 1 Fiscal 2026, articulo T;

Bando Municipal de
Nicoldas Romero, articulo
68.

presentar una carta poder
acompafada de copias de las
identificaciones oficiales vigentes de
guienes intervienen en la misma.

4. Acta constitutiva y, en su caso, poder NO 1
notarial.

1. El contribuyente se dirige a la caja 8 para solicitar informacién sobre la
obtencion de copias certificadas.

2. Posteriormente, se le proporciona la informacidn y los requisitos
necesarios.

3. Se le entrega un formato de solicitud.

4. El contribuyente presenta la solicitud o el formato debidamente llenado,
junto con la documentacién requerida.

5. Se verifica gue no falte ningdn requisito, el contribuyente realiza el pago
correspondiente y posteriormente espera la entrega del documento.

CIUDADANO

PLAZO C 4S8 1 hora

RESPUESTA

COSTO Primer Foja
$26.27 e Articulo 148, fraccién | del Cédigo
Foja Jl.jﬁi'ql':-lﬂc;:w i Financiero del Estado de Meéxico y

Subsecuente Municipios.

$1.87
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EXPEDICION DE COPIAS SIMPLES

SE EN LINEA
\DE . o I i
TARJETA DE DEBITO (PORTAL DE
PACOS
SI N/A
LICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE

PREVENCION

3 dias habiles de acuerdo con el articulo 118 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estadode
México vigente.

85 Cuando se presente alguna inconsistencia que impida la prestacién del tramite
BISS requerido, se informars al solicitante sobre los motivos correspondientes para
que la subsane y se le dé continuidad.

CANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RE

N

Tesoreria Municipal Departamento de Impuesto Predial

TITULAR DE LA M. en A.P. Maria de Jesus Olga Jorge Mendoza

DEPENDENCIA

DOMICILIO

NO. INT. ¥ S/N

RS [ Unes a viernes 09:00 a 18:00 horas
Sabados de 09:00 a 13:00 horas

TELEFONOS EXT CORREQ ELECTRONICO:
16N
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

|

tesoreria@nicolasromero.gob.mx

DOMICILIO
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EXPEDICION DE COPIAS SIMPLES

MUNICIRI

CORREO ELECTRONICO:

INFORMACION ADICIONAL

¢De qué documentos puedo solicitar copias simples?

RESPUESTA: De toda la documentacién que se encuentre bajo nuestro resguardo en su
expediente administrativo.
D"\PﬁUMTL

¢Queé sucede si la documentacién gue solicitd no existe?

RESPUESTA: Se le informara que no se localizé la documentacion requerida.

¢Cual es mi clave catastral?

al se encuentra en la parte superior izquierda del recibo de pago del
impuesto predl Comienza con “099" y consta de 16 digitos.

ELABORGE FECHA DE ACTUALIZACION:

andez S&dnchez

e

ent&de

C.Clemente H
Jefe del Depa i=iggl

Olga 03/03/2026.
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