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LICENCIA MUNICIPAL PARA PRORROGA, SUSPENSION,

TERMINO DE OBRA
REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
| Licencia de Construccion para obra extemporanca. TRAMITE:
‘ Licencia de Prorroga, Suspensién, Término de Obra SERVICIO:

DESCRIPCION

‘ Expedir al contribuyente las Constancias para prorroga, suspensidn voluntaria y/o termino de obra segin sea el caso.

‘ CLAVE DE IDENTIFICACION BSEUBISISHIETrIip]

Articulos:

1, 31 fraccién IV, 115 fracciones IV v V incisos a) y d) de la Constitucién Politica de los Estados Unidos

Mexicanos;

1,27 fraccion I, 112, 122, 125 fraccion ITI de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México:

1, 31 fracciones XVIIL, 86, 87 fraccién V y 96 sexies fracciones II, VIy IX de la Ley Orgénica Municipal

del Estado de México;

1, Numeral 4, 4.3, 4.3.3 de la Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México para el ejercicio fiscal

FUNDAMENTO JURIDICO vigente.

5.1,52,34,55,5.6,5.7,5.10 fraccion VI, IX, 5.17, 5.24,5.25,5.26,5.27,5.35,5.57,5.63 y 5.64 del Cédigo

Administrativo vigente en el Estado de México.

1 ¥ 135 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, vigente.

1.2 fraccién 11, 3, 4. 5, 6, 8, 9, 10, 135, 146, 147 y 148 del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo

Administrativo del Estado de México, vigente.

15,16,17, 18, 19, 20 fraccién XU, 42 inciso A, fraccién XIX, Inciso B fraccién XVI, 52 inciso A fraccion

VI, 53,73 Y 151 fraccién XIV, XV, XVI, XVII, XVIIL XIX del Bando Municipal Vigente.

‘ VIGENCIA
et B Licencia de Prorroga, Constancia se suspensién o Constancia de Termino de  [18]210

‘ DOCUMENTO A OBTENER Obra DOCUMENTO

A OBTENER:
! HIBRIDO Ry DE PUNTA A PUNTA
| SR PRESENCIAL ;s _
it (ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)
MODALID.

1 afio

X

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE [eirnriey pretende obtener la constancia de prorroga, suspension voluntaria v/o término de obra
REALIZARSE por una sola vez y por un tiempo maximo de un afio.
| ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O
SERVICIO ESTA SUJETO A ; S A, .
SN G TR VAT (NI Realizar la correcta identificacién del inmueble.
) DE LA MISMA

COPIAS

it e ORIGINAL ANOTARLA G i FUNDAMENTO
REQUISITOS previaal | ANOTAR CON et
PALABRASIONO | | :
i ol IRERG AL e IS0
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LICENCIA MUNICIPAL PARA PRORROGA, SUSPENSION,

TERMINO DE OBRA
D D

}. Solicitud requisitada y firmada por el propietario del Si 1 Articulos, 18.33 y 18.34 del
inmueble. Libro Décimo Octavo de las
2. Documento que contenga la Clave Catastral. No 1 Construcciones del Cadigo
3. Licencia de uso de suelo vigente (en su caso). No 1 ﬁ@m;msugﬂvo del Estado de
4. Licencia de construccién v/o proérrogas anteriores, asi como No 1 e?uco, Hgsts. sem

los planos autorizados. < - I;rArnculp 11(10 del Cédigo de

ocedimientos

5. Libro de bitdcora de obra firmado por el director responsable

de obra. Administrativos del Fstado

de México. Vigente.
Utilidad: acreditar qué el
contribuyente se encuentra
en el supuesto legal para la
expedicién de la constancia
de prorroga, suspensién
voluntaria y/o término de
obra.

Destino: para integrar el
expediente administrativo de
contribuyente

PERSONAS JURIDICO
COLECTIVAS

L. Solicitud requisitada y firmada por el propietario del Si 1 Articulos, 18.33 v 18.34 del

inmueble. Libro Décimo Octavo de las
2. Documento que contenga la Clave Catastral, No 1 Construcciones del Cédigo
3. Licencia de uso de suelo vigente (en su caso). No 1 Administrativo del Estado de
4. Licencia de construccign y/o promogas anteriores, asi como N 1 Meéxico, vigente.
: d o , s
los planos autorizados. % : ﬁrl‘flcelgio '116de1 Cédigo de
5. Libro de bitécora de obra firmado por el director responsable Ac?zflinisn;:gvoi 45t Bstads
de:ghm, de México. Vigente,
Utilidad: acreditar qué el
coniribuyente se encuentra
en el supuesto legal para la
expedicién de la constancia
de prérroga, suspensidn
voluntaria y/o término de
obra.
Destino: para integrar el
expediente administrativo de
contribuyente
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A
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LICENCIA MUNICIPAL PARA PRORROGA, SUSPENSION,

TERMINO DE OBRA

P Se presenta en la ventanilla solicitando los requisitos y el formato unico de solicitud, para realizar tramite.

D i Se presenta en la ventanilla con el formato tnico, debidamente requisitado y firmado.
Una vez acreditada la personalidad juridica, recibe del técnico de la ventanilla la orden de pago, debiendo
entregar copia de la orden y recibo pagado.
Una vez acreditada la personalidad Juridica, el técnico de la ventaniila entrega el tramite realizado vy el
usuario/ particular firmara de recibido una copia de la misma.

2IE 10 dias habiles
Casa habitacion: $760.17
por cada 100 metros : .
cuadrados o fraccidn. Fundamento Juridico: de conformidad con el
e articulo 144 fraccién II inciso F) del Cédigo
Comercio: $ 760.17 por Financiero del Estado de México ¥ Municipios,
cada 100 metros cuadrados .
= vigente.
o fraccidn.
D D i ’ R
R D
X X X N/A
DOND DRA P Tesoreria Municipal.
R Cheque certificado o de caja.

De acuerdo al art. 119 del Cédigo de procedimientos Administrativos del Estado de México.

5 Se recibirdn documentos, brindando asesoria en caso de haber faltantes: v cnando ¢l expediente esté completo,
se realizard la licencia, misma que se entregara cuando el usuario compruebe el pago de la misma mediante
recibo oficial de pago.

R N/A
' . . P P -,
Direccién de Desarrollo Urbano Direccién de Desarrollo Urbano
D Ing. Argq. Victor Alejandro Vazquez Ramirez
B
Av. 20 de noviembre s/n
Centro Histérico San Pedro Azcapotzaltongo Nicolds Romero
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LICENCIA MUNICIPAL PARA PRORROGA, SUSPEN; SION,

TERMINO DE OBRA
CPp 54400 HORARIO Y DIAS DE Lunes a Viernes 9:00 — 18:00 Horas
s ATENCION
LADA | TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO:
+52 5566519170 1431 N/A

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICIN BN
A

NOMBRE DEL TITULAR DE B N/A
OFICINA

DOMICILIO

NO. INT. v /N

CALLE EXT

COLONIA MUNICIPIO BRFEN

Cp N/A HORARIO Y DIAS DE YN
: ATENCION

LADA TELEFONQS EXT:
N/A N/A N/A N/A

CORREQ ELECTRONICO:

FORMATO(S) Formato Unico de Solicitud,

DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL
PREGUN {Puede venir ofra persona que no sea el propictario a realizar el tramite?
FRECUE
RESPUESTA: Usted puede autorizar a un propio, a través de una carta poder con identificaciones originales (INE,, cédula

profesional (no electrénica) y/o pasaporte). del propietario, quien recibe el poder, y dos testigos.

PREGUNTA ;Tengo que realizar algin otro Pago a parte de la constancia?
FRECUENTE

RESPUESTA: No, inicamente se realizara el Pago de la expedicion de la constancia que se sujetard a los costos contenidos en el
Cédigo Financiero del Estado de México ¥ Municipios, vigente.

PREGUNTA iSe realizara alguna inspeccién fisica al inmueble?
FRECUENTE

RESPUESTA: | 51, se realizard inspeccion fisica debers proporcionar un niimero telefénico para notificarle la fecha de la visita,
ésta deberd programarse en un tiempo de tres dias habiles como maximo.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
LICENCIA DE CONSTRUCCION y LICENCIA DE USO DE SUELO
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PRORROGA, SUSPENSION,
DE OBRA

ELABORD

FECHA DE ACTUALIZACION:

05/03/2026.
Arq. Martha Myriiam Martinez Ponce

Ledn
Enlace de Ia Unidad Administrativa
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