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CERTIFICACION DE CLAVE Y VALOR CATASTRAL

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAM[TES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:
Certificacion de clave y valor catastral
DESCRIPCION

Documento emitido por la autoridad catastral municipal correspondiente al inmueble sujeto a cambio
de régimen de propiedad, que contiene imagen institucional, folio, direccién del inmueble, clave
catastral, nombre o razén social del propietario o poseedor, superficie, valor del terreno y construccion.

CLAVE
IDENTIFICACION

Bl N R/TM/003/26

Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, articulos 166 fraccion i1, 181,
182; Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de Méxicoy
Municipios, articulos 21, 22, 48; Manual Catastral del Estado de México, Politicas
Generales ACC003, ACCO04, ACGCO14 fraccidn Il inciso a; Bando Municipal de
Nicolds Romero, articulo 68.

FUNDAMENTO
JURIDICO

NClA DEL §S[Slfeiiele]
A B fiscal
vigente
HIBRIDO )E PUNTA A PUNTA

(ANEXAR LINK) L ANEXAR LINK)

& Certificado de Clave vy Valor Catastral

MODALIDAD

NO N/A

. SUJETO A

RIEICACION ;N/A

COPIAS
ANOTAR
CON

FUNDAMENTO
NUMERO LA FUNDAMENT

JURIDICO -
ADMINISTRATIVO

PERSONAS FISICAS
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CERTIFICACION DE CLAVE Y VALOR CATASTRAL

Documentos legibles que acrediten la
propiedad (Escritura pubilica, contrato
de compraventa, sesidn o donacidn,
sentencia judicial que haya causado
ejecutoria, operaciones traslativas de
dominio con su respectivo pago de
derechos, certificado agrario o sesidn
de derechos agrarios parcelario o
comunales, inmatriculacion
administrativa o judicial, cédula de
contratacion por parte de un dérgano
regulador de la tierra, acta entrega
cuando se trate de inmuebles de
interés social).

Identificacién oficial del propietario o
poseedor del inmueble (INE, cartillg,
cédula profesional o pasaporte
vigente). En caso de no ser el
propietario, debera presentar una carta
poder acompafada con copia de las
identificaciones oficiales de |las
personas involucradas.

Recibo oficial por concepto de pago del
Impuesto Predial del afio corriente.

Solicitud de servicios llenada por el
contribuyente, entregada al presentar
la documentacién completa.

Manifestacion de Valor Catastral, en
formato proporcionado por el
departamento de Catastro.

Croquis de ubicaciéon del inmueble.

NO

NO

NO

Sl

Sl

Si

Manual Catastral del
Estado de México.
ACGCO004, ACGCO006,
ACGCO007.

Manual Catastral del
Estado de México.
ACGCO004, ACGCO006,
ACGCO007. '
Manual Catastral del
Estado de México.
ACGC004, ACGCO006,
ACGCO07.

|Manual Catastral del
Estado de México.
ACGCO004, ACGCOO06,
ACGCO0O07.

Manual Catastral del|
Estado de México.
ACGC004, ACGCO006,
ACGCOO07.

Manual Catastral del
Estado de México.
ACGC004, ACGCO006,
ACGCO007.
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CERTIFICACION DE CLAVE ¥ VALOR CATASTRAL

7. Pago de derechos. NO ] Cédigo Financiero del
Estado de México vy
Municipios, articulo, 166
fraccion Il

| PERSONAS JURIDICO

COLECTIVAS

1. Documentos legibles que acrediten la
propiedad (Escritura publica, contrato ' Manual Catastral del
de compraventa, sesién o donacidn, Estado de México.
sentencia judicial que haya causado ACGCO004, ACGCO006,
ejecutoria, operaciones traslativas de NO 1 ACGCO007.
dominio con su respectivo pago de
derechos, certificado agrario o sesién
de derechos agrarios parcelario o
comunales, inmatriculacién
administrativa o judicial, cédula de
contratacion por parte de un érgano Manual Catastral del
regulador de la tierra). Estado de México.

ACGCO004, ACGCO0086,

2. Identificacion oficial del propietario o ACGCO007.
poseedor del inmueble (INE, cartilla, NO 1
ceédula profesional o pasaporte
vigente). En caso de ho ser el
propietario, debera presentar una carta Manual Catastral del
poder acompafada de las Estado de México.
identificaciones  oficiales de las ACGCQ004, ACGCO00g6,
personas involucradas. ACGCO007.

3. Recibo oficial por concepto de pago de NO 1
Impuesto Predial del afio corriente. Manual Catastral del

Estado de México.
ACGC004, ACGCO006,
ACGCO007.

4. Solicitud de servicios llenada por el !
contribuyente, que se entrega al Si 0} Manual Catastral del
presentar documentacién completa. Estado de México.

ACGCO004, ACGCO006,
ACGCO007.

5. Manifestacién de Valor Catastral
(formato proporcionado en el
Departamento de Catastro). Sl 0
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CERTIFICACION DE CLAVE Y VALOR CATASTRAL

INSTITUCIONES

| PUBLICAS

Documentos legibles que acrediten la
propiedad (Escritura publica, contrato NO 1
de compra venta, sesién o donacién,
sentencia judicial que haya causado
ejecutoria, operaciones traslativas de
dominio con su respectivo pago de
derechos, certificado agrario o sesidén
de derechos agrarios parcelario o
comunales, inmatriculacion
administrativa o judicial, cédula de
contratacion por parte de un érgano
regulador de la tierra).

2. ldentificacién oficial del propietario o
poseedor del inmueble (INE, cartilla,
cédula profesional o pasaporte NO 1
vigente). En caso de no ser el
propietario, deberd presentar una carta
poder acompanada de las
identificaciones  oficiales de las
personas involucradas.

3. Recibo oficial por concepto de pago de
Impuesto Predial del afio corriente. NO 1

4. Solicitud de servicios llenada por el
contribuyente, que se entrega al si 0
presentar la documentacién completa.

5. Manifestacion de Valor Catastral
(formato  proporcionade en el
Departamento de Catastro).

Si o

Manual Catastral del
Estado de México.
ACGC004, ACGCOQOO0s,
ACGCO007, ACGCO13.

Manual Catastral del
Estado de México.
ACGCO004, ACGCO006,
ACGCC007, ACGCO13.

Manual Catastral del
Estado de México.
ACGCO004, ACGCO0086,
ACGC007, ACGCO13.

Manual Catastral del
Estado de México.
ACGCO004, ACGCOQOO0g,
ACGCO007, ACGCO13.

Manual Catastral del
Estado de México.
ACGCO004, ACGCO00s,
ACGCO07, ACGCO13.

=
D

de catastro.
CiUDA

Presentar solicitud por escrito en el formato establecido a la coordinacién
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CERTIFICACION DE CLAVE Y VALOR CATASTRAL

‘e Validar caracteristicas técnico-administrativas con los cartografos,
ubicando el predio y que los documentos estén conforme al sistema (sic).

e Entrega los recibos de pago a los contribuyentes.

e Presentar copia del pago de derecho.

e Recoger pr-od-u cto o servicio sol'ic-itado en un lapso 3 dias habiles

PLAZO MAXIMCO DE BNGEXEEREIES
RESPUESTA

COSTO 25 UMA (Valor
diario de |la unidad
de medida
‘actualizacion
vigente) ($293.27)

FUNDAMENTO Cdédigo Financiero del Estado de México
M JURIDICO y Municipios, articulo 166 fraccion Il

TARJETA DE TARIJETA DE EN LINEA

EFECTIVO =
e ~ CREDITO DEBITO (PORTAL DE PAGCOS)

\ EL QUE J_'EHT EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL
CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION

De conformidad con el Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, la autoridad
contaréd con tres dias para prevenir al solicitante (articulo 119), y el solicitante contara con quince dias para
atender la prevencion (articulo 135).

e Cuando por algln motivo el predio del que se solicita la certificacion de
clave y valor catastral, no se encuentre inscrito en el padrén catastral o su
informacion no esté actualizada, el solicitante debera presentar ante la|
autoridad catastral municipal, los requisitos establecidos y en su caso, los
estudios técnicos que le sean requeridos para su inscripcidn o
actualizacidon en el padrén catastral municipal correspondiente.

e Cuando en la recepcién de la documentacidn proporcionada por el
solicitante se detecte que es insuficiente o presente alguna
incongruencia, inconsistencia, tachadura o enmendadura, que impida la
prestacion del servicio requerido, no se recibira el tramite, informandole
al solicitante los motivos correspondientes. Una vez recibido el tramite, y
fuesen detectadas alguna omisién, inconsistencia, tachaduras o
enmendaduras, se emitird un comunrcado of‘ual en un plazo no mayor
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CERTIFICACION DE CLAVE Y VALOR CATASTRAL

a siete dias habiles, exponiendo las razones por las cuales no es posible
emitir el documento o plano, o realizar el servicio solicitado.

: Bl N/A. (Se da una contestaciédn a la solicitud con la revision e integracion del
JE ATIV Flﬂ 8l expediente correspondiente a dicho tréamite).
LA 4_\ YAy

= UNIDAD ADMINISTRATIVA
JERPENDEDR A LI ORGCANISMO I -~
DEPEND CIA U ORGANIS RESPONSABLE

Coordinacién de catastro

DE B2 M. en A.P. Maria de Jests Olga Jorge Mendoza
DEPENDENCIA

DOMICILIO

NO, INT. v
EXT.

MISINeii=llom Nicolds Romero

ATENCION

TRONICO:

T’:LEFOI'I'"WS EXT CO’DDEG ELE*’"

LA OFIC

DOMICILIO

MUNICIPI

RE XT. CORREO ELECTRONICO
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CERTIFICACION DE CLAVE Y VALOR CATASTRAL

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA iCudles son los requisitos para expedicion del certificado de clave vy valor Catastral?
FRECUENTE

RESPUESTA: Se entrega el formato establecido donde sefialan los requisitos establecidos.

PREGUNTA ¢Puedo realizar el tramite en otra dependencia?
FRECUENTE

RESPUESTA: El trdmite se realiza de manera presencial en la oficina de la coordinacién de|
catastro.

PREGUNTA ¢Qué es un certiffiado de clave y valor catastral?
FRECUENTE

RESPUESTA: Documento emitidg Ror |a autoridad catastral municipal que contiene nombre del
propietario o pos c§or, clave catastral, superficies, valores de terreno Y%
construcciones,

TRAMITES O SER MOS RELACIONADOS CON LINK

FECHA DE ACTUALIZACION:

03/03/2026.

[ -
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TESORERIA
MUNICIPAL
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