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SOLICITUD DE MATERIALES PARA LA CONSTRUCCI()N
PARA OBRA PUBLICA EN COORDINACION CON LA
COMUNIDAD.

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:
Solicitud de materiales para la construccion (arena, cemento, grava, tabiques, tubos) para

3 :
obra publica en coordinacién con la comunidad. sER s

DESCRIPCION

La ciudadania podra solicitar materiales de construccion al Gobierno Municipal a través de la Oficialia de Partes, cuya
entrega en su caso, seran utilizados para la construccién de calles, banquetas, guarniciones, muros de contencién,
brocales, andadores, etcétera, ello de acuerdo a |a disponibilidad de los recursos presupuestarios que se encuentren
autorizados en el Programa Anual de Obra.

CLAVE DE IDENTIFICACION NR/DGIM/003/2026

Articulos 8°. De la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 121
fraccién Ill, 12.4 y 12.60 del Libro decimo Segundo del Cédigo Administrativo del
FUNDAMENTO JURIDICO Estado de México; 1, y 135 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del
Estado de Meéxico; 70 y 71 del Bando Municipal del H. Ayuntamiento
Constitucional de Nicolas Romero, publicado el 05 de febrero de 2026

DOCUMENTO A OBTENER Respuesta por escrito. VIGENCIA DEL DOCUMENTO A OBTENER: INleETellle=]

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
‘ PRESENCIAL il ;
MODALIDAD (ANEXAR LINK]) (ANEXAR LINK)

N/A b'e N/A

oo N = \Ple Sl A= r=/AVIkg=l CUando se requiera material de construccién para llevar a cabo trabajos de obra
DEBE REALIZARSE con participacion ciudadana en beneficio y mejora de la comunidad.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA SUJETO A ([gREiNelfeter=teRs LRt eTa el s a s seguimiento y hasta su
INSPECCION © VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA MISMA contestacién.

COPIAS ANOTAR CON

,‘“r)\g?"\]\gi",& NUMERO LA FUNDAMENTO JURIDICO -
REQUISITOS L,\ s CANTIDAD DE COPIAS ADMINISTRATIVO
PALABRA S| O s ;
NO (simple, notarjal,
certificada)
PERSONAS FISICAS
1.- Escrito debidamente requisitado; S 1 )
i i ificacid ! Articulo 8 de la
2.- Presentar copia de identificacion de o .
quien promueve (INE, cedula No ] Constltumorj Politica _de los
profesional y/o pasaporte); Estados Unidos M?x[canos
3- Domicilio para ofr y recibir No ] y 116,118 y 113 del Codigo de
notificaciones; Procedimientos
4.- Personas autorizadas para recibir NG Admlp|§trat|vos del Estado
notificaciones. 1 de México.
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SOLICITUD DE MATERIALES PARA LA CONSTRUCCION
PARA OBRA PUBLICA EN COORDINACION CON LA

COMUNIDAD.
-‘ PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
No aplica No aplica No aplica No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS
No aplica No aplica No aplica No aplica

SESIOSWIRS 2 lblReBI=NpI=={=el = Realizar escrito libre de solicitud de materiales de construccidn para la realizacion
REALIZAR EL CIUDADANO de obra pablica dentro del territorio municipal, anexando los requisitos
documentales, debiendo presentarlo en las oficinas de la Oficialia de Partes del
Ayuntamiento para su atencién y seguimiento.

W vl VIV VieNnlR={==IN|=V'"W 10 dias habiles

COSTO Funpamento [N
JURIDICO Gapicn
EN LINEA

EFECTIVO T""RJ.ETIA PE TARJETA DE DEBITO (PORTAL DE
FORMA DE PAGO SRS PAGOS)

No aplica
¢DONDE PODRA PAGARSE? No aplica
OTRAS ALTERNATIVAS No aplica

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE
CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION

No aplica No aplica No aplica

XOOOXX

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL Faqt|b|l|dag y dlspc?n}bllldad de los recursos mater:lales con los que, en su caso,
TRAMITE seria efectiva la solicitud de los materiales necesarios para llevar a cabo Iz obra
i publica

AN R @/ Nel[e] N MWW=V No dejar de observar lo que establece el Cédigo de procedimientos
| O NEGATIVA FICTA Administrativos dando respuesta antes de los plazos establecidos.

UNIDAD ADMINISTRATIVA

G \/
DEPENDENCIA U ORGANISMO RESPONSABLE

Direccién General de Infraestructura Municipal Coordinacién de Obras por Administracion

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Ing. Mario Alberto Jorge Rodriguez Gémez
DOMICILIO

EANLE Av. 20 de noviembre NO. INT. Y EXT.: Sin nimero

COLONIA Benito Juatez ra. Seccién WISh(eli=lleMN Nicolas Romero
(GH= 54.400 s(el=VN=l (e AR A BI=F =N e[lo]\N De |unes a viernes de 09:00 a 18:00 horas

LADA TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO:
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SOLICITUD DE MATERIALES PARA LA CONSTRUCCION
PARA OBRA PUBLICA EN COORDINACION CON LA

COMUNIDAD.
+52 5566519171 1401 obraspublicasnicolasromero@gmail.com
+52 5566519171 1403 obraspublicasnicolasromero@gmail.com
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

CIR[EINVA No aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA  INeE]slife=]

DOMICILIO

CALLE No aplica NO. INT. Y EXT.

No aplica

COLONIA No aplica

C.P. HORARIO Y DIAS DE ATENCION INEEISIIes

A TELEFONOS - CORREO ELECTRONICO:

FORMATO(S) DESCARGABLES  [NEEIS[=
INFORMACION ADICIONAL

MUNICIPIC  EN[e¥:Telller]

No aplica | No aplica

PREGUNTA FRECUENTE ¢Doénde puedo acudir de manera personal para que me orienten sobre la forma
de realizar el escrito?

RESPUESTA: En las oficinas de la Direccién General de Infraestructura Municipal

PREGUNTA FRECUENTE ¢Puedo generar un escrito para todas las obras pUblicas que considere

necesarias por hacer?

RESPUESTA: Debera ser un escrito por solicitud (obra pablica), con el fin de dar respuesta a
cada peticidn de obra, toda vez que, cada accién solicitada para obra publica

cuenta con un proceso técnico de atencién propio.

PR D ¢Puedo solicitar material para construccién en propiedad privada?

RESPUESTA: El material que se solicita y sen su caso se entrega es solo para llevar a cabo obra
publica en beneficio de las comunidades que buscan el beneficio.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

s *
N\
Ax \ VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
LA \

r/;l.‘\.:\wf::"
| Soviermo de gecion e
L o e

Lic. José Juan Villagran Rojassccipn /Albert rge Rodriguez Gémez

P z AL o
Enlace Administrativo ., INFRAE or @Generalde Infraestructura Municipal

W

Marzo 2026

Pagina3de3
Av. Judrez s/n, Colonia Benito Judrez 1° Seccidn, Nicolas Romero, Estado de México, 54400.

B RV SR RN R RS I RN R R E VR X




