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COORDINACION Y VINCULACION INSTITUCIONAL
PARA TRAMITES EXTERNOS

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

I NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:
| COORDINACIGN Y VINCULACION INSTITUCIONAL PARA TRAMITES EXTERNOS SWeled X

| DESCRIPCION

Servicio administrativo mediante el cual la coordinacién de turismo brinda orientacién, acompafamiento y
vinculacién institucional a personas fisicas o morales del sector turistico, artesanal y productivo del municipio, para
la gestién de tramites, registros, certificaciones, programas de apoyo, capacitaciones y demas procedimientos ante
dependencias estatales, federales o instituciones privadas. La coordinacién actla como enlace institucional y
| facilitador, sin sustituir las atribuciones resolutivas de la autoridad competente externa.

| CLAVE DE

 IDENTIFICACION NR/DDE/0041/2026

Articulos 8, 115 fracciones |l de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 112, 113, 124 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Titulo séptimo capitulo Il de los derechos y obligaciones de los prestadores servicios
turisticos en sus fracciones i, lIl, IV, VI, Y XllI; capitulo VIl de los derechos y obligaciones
de las y los artesanos en su fraccion IV, de la Ley de Turismo Sostenible y Desarrollo
Artesanal del Estado de México vigente.

Articulos 52, 117 y 118 del Bando Municipal de Nicolds Romero Estado de México, publicado
el cinco de febrero del 2026.

FUNDAMENTO
JURIDICO

VIGENCIA DEL Variable

| b
Eosh andis A Varia en funcién de la institucién DOCUMENTO A segun
BETENEE OBTENER: Rt

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
‘ ; PRESENCIAL
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)

MODALIDAD

N/A X N/A

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE
DEBE REALIZARSE

=SSzl SNBSSy =l AV =ell No estd sujeto a inspeccién formal; sin embargo, la coordinacién realiza una
SISl (el o =S VSIS Uk e I revision administrativa preliminar para validar documentacién y determinar la
[\l elello] e RVI==lIZ[e"Yel[6lN\B procedencia de la canalizacién. Las verificaciones oficiales corresponden a la
OBIJETIVO DE LA MISMA autoridad externa competente.

A peticién del interesado

COPIAS

ORIGINAL ANOTAR ANOTAR  cyyNDAMENTO JURIDICO -
REQUISITOS LA PALABRA SI O - ADMINISTRATIVO |

NUMERO
LA
v o i D o ebetie 0 £ Bl s v bk | GAIMTIEAD)
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COORDINACION Y VINCULACION INSTITUCIONAL
PARA TRAMITES EXTERNOS

DE
COPIAS
(simple,
notarial,

certificada)

PERSONAS FISICAS

1- INE S| 1 Titulo séptimo capitulo Il de los

. . derechos y obligacicnes de los
2.- registro en listado en base de datos de la prestadores servicios turisticos en
coordinacion sus fracciones |, Ill, IV, VII, y XllI;

capitulo VIl de los derechos y
obligaciones de las y los artesanos
en su fraccién IV, de la Ley De
Turismo Sostenible y Desarrollo
Artesanal del Estado de México

vigente.
| PERSONAS JURIDICO-
COLECTIVAS
1- INE Sl 1 Titulo séptimo capitulo Il de los
. 5 derechos obligaciones de los
2 registro en listado en base de datos de la prestado,eg servigios turfsticos en
coordinacién sus fracciones I, IIl, IV, VII, y XII|;

capitulo VIl de los derechos y
obligaciones de las y los artesanos
en su fraccién IV, de la Ley De
Turismo Sostenible y Desarrollo
Artesanal del Estado de México
vigente.

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A N/A

PASOS A SECUIR QUE DEBE 1. Presentarse en la coordinacién de turismo.

DE REALIZAR 2.Entregar documentacién correspondiente.

CIUDADANO 3.Recibir orientacién y validacién documental.

4.Firmar formato de canalizacién.

5.Dar seguimiento ante la dependencia externa com petente

MAXIMO BI= 7 dias héabiles.

FUNDAMENTO
JURIDICO

GRATUITO

EN LINEA
[ EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARIJETA DE DEBITO (PORTAL DE
‘ FORMA DE PAGO PAGOS)

E)C'NDE PODRA DAGAQ;E? N/A
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15 DIAS HABILES

‘CDITEQIOS DE RESOLUCION
DEL TRAMITE

OTRAS ALTERN

APLICACION DE LA N/A

Direccién de Desarrollo Econémico

TITULAR B]3 : Leda. Yuri Denisse Navarrete Sanchez
DEPENDENCIA

CALLE Av. Benito Juarez NO INT. Y S/N
EXT;:
COLONIA Juarez Centro CUShIEEleN Nicolds Romero
cp 54400 eIl OB @B VNSNS | Unes A Viernes 9:00 —18:00 Horas
e ATENCION
A TELEFONOS EXT CORREQC ELECTRONICO:

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLICADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE

COORDINACION Y VINCULACION INSTITUCIONAL
PARA TRAMITES EXTERNOS

ATIVAS N/A

ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION

e Lasolicitud sea presentada por persona debidamente identificada.
Se entregue la documentacién minima requerida.
La gestién esté relacionada con el sector turistico, artesanal o productivo del
municipio.
No contravenga la normatividad vigente.
Sea competencia de una institucién externa susceptible de vinculacién.

O NEGATIVA

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE
|

Coordinacién de Turismo

DOMICILIO

5566519187 1301 turismo.nicoldsromero@amail.com

OFICINA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA B4
QFICINA

CALLE

COLONIA MUNICIPIO

S X HORARIO Y

TELEFONOS XT. CORREO ELECTRONICO:

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

DOMICILIO
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COORDINACION Y VINCULACION INSTITUCIONAL
PARA TRAMITES EXTERNOS

FORMATO(S) X
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

SRS S IS @ BIS RN ¢ La coordinacién resuelve directamente mi tramite?

RESPUESTA: No. La coordinacién funge como enlace y facilitador: la resolucion corresponde a la institucién externa
competente.

=RV E S BI=NI ; Tiene algin costo el servicio?

RESPUESTA: No, es completamente gratuito.

22 =EV PRIl 2NN : Cudnto tiempo tarda el tramite?

RESPUESTA: La canalizacion municipal es inmediata o en un plazo méaximo de 1dfa habil; el tiempo de resolucién
depende de la dependencia externa.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

X

ELABORO: VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

MARZO 2026

—
"0 M
Soblerns de seclon que tran]

2025 - 2027

L . COORDINACION DE
TURISMO

- 2027

P E ~e
DIRECCION DE
~EC A DD, ,
DESARROLL
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