k Gobierno : conitano onL :)?
de NICOLAS : ESTADO DE T"MEXICO« R &
ROMERO MEXICO - - ol ot i

2025-202'

2026. Afio del Humanismo Mexicano en el Estado de México

T AW RN D e U 0 S 6, 3% 3, RN 0 3 e SN e e, A B 3 e D 3 46, QD 3 e A QD 3 et D 3 e, D 3 1
SERVICIO SOCIAL-PRACTICAS PROFESIONALES

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

TRAMITE:
SERVICIO: [

| NOMBRE DEL TRAMITI

|
SERVICIO SOCIAL-PRACTICAS PROFESIONALES

| DESCRIPCION
[

% TRAMITE QUE SOLICITAN LOS ESTUDIANTES DE NIVEL MEDIO SUPERIOR Y/O SUPERIOR PARA PRESTAR SU
|SERVICIO SOCIAL O PRACTICAS PROFESIONALES EN EL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
|INTEGRAL DE LA FAMILIA DE NICOLAS ROMERO.

CLAVE ,
IDENTIFICACION

B NR/DIF/49/26

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS. ARTICULO 5°.

LEY DE EDUCACION DEL ESTADO DE MEXICO. SECCION SEXTA DEL SERVICIO
UNDAMENTOQO SOCIAL

‘u IRIDICO
e REGLAMENTO DEL SERVICIO SOCIAL

! DOCUMENTO &Y CARTA DE TERMINO DE SERVICIO SOCIAL Y/O

OBTENER PRACTICAS PROFESIONALES

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A 2026
OBTENER:

HIBRIDO Yy} DE PUNTA A PUNTA
T ; PRESENCIAL _ i
| " (ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)
MODALIDAD

NO APLICA X NO APLICA

CUANDO LA INSTITUCION EDUCATIVA DETERMINE QUE EL ALUMNO HA
CUMPLIDO CON LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS PARA LA PRESTACION DEL
SERVICIO, EMITIENDO LA CARTA DE PRESENTACION CORRESPONDIENTE

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE
DEBE REALIZARSE

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE o
| SERVICIO  ESTA  SUIETO
INSPECCION O VERIFICACION \

| OBJETIVO DE LA MISMA |

INO APLICA

COPIAS
‘ ANOTAR
i : CON
ORIGIN % S0 i A ‘ E:
—\-N!El"i;?\R-\iL\ NUMERO LA FUNDAMENTO JURIDICO -
REQUISITOS G e =t CANTIDAD ADMINISTRATIVO
PALABRA SI O S d
: DE COPIAS
NO >
(simple.
notarial.
certificada)

PERSONAS FISICAS
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SERVICIO SOCIAL-PRACTICAS PROFESIONALES

1. CARTA DE PRESENTACION DE LA ST NO .
INSTITUCION EDUCATIVA DIRIGIDA NO - ARTICULO 23.- LAS
AL ENCARGADO DE DESPACHO DEL - DEPENDENCIAS, MUNICIPIOS
DEPARTAMENTO DE  RECURSOS NO SI E . INSTITUCIONES,
HUMANOS ) SI NO SOMETERAN_ ANUALMENTE
2. IDENTIFICACION OFICIAL O ESCOLAR A LA CONSIDERACION DE LA
3. ACTADENACIMIENTO _ L SI UNIDAD, LOS
4. CURP REQUERIMIENTOS DE
5. COMPROBANTE DE DOMICILIO PRESTADORES PARA LA
, , EJECUCION DE SUS
- |PROYECTOS, DE ACUERDO A
LO ESTABLECIDO EN EL
MANUAL DEL SERVICIO.
 PERSONAS JU RIDICO NO APLICA
COLECTIVAS
NO APALICA NO APALICA |NO APALICA NO APALICA
INSTITUCIONES
PUBLICAS _
FORMA UN GRUPO CON POR LO NO APLICA | NO APLICA |ARTICULO 116 DEL CODIGO
DE PROCEDIMIENTOS

MENOS 15 FAMILIAS.
: : ADMINISTRATIVOS DEL
2. HACER SOLICITUD POR ESCRITO ESTADO DE MEXICO.

ANTE EL SMDIF

‘ PASOS A SEGUIR QUF §y:¥NZ:SFN DOCUMENTACION COMPLETA
DEBE DE REALIZAR EL
CIUDADANO |

PLAZO MAXIMO DE|
 RESPUESTA

COSTO FUNDAMENTO
JURIDICO

St EN LINEA
EFECTIVO T"R'[L ;,T? : TARJETA DE DEBITO (PORTAL DE
' FORMA DE PAGO CREDIEC PAGOS)

NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

| (DONDE PODRA

‘ PAGARSE? NO APLICA

NO APLICA
OTRAS ALTERNATIVAS
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SERVICIO SOCIAL-PRACTICAS PROFESIONALES
| PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL
QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION

|
| 5 A 10 MINUTOS EN LO QUE SE BRINDA INFORMACION AL CIUDADANO
| CRITERIOS DE 1

| RESOLUCION SEM NO APLICA
| TRAMITE |

|APLICACION DE  LA|
| AFIRMATIVA 0
NEGATIVA FICT

NO APLICA

S S 3 \ UNIDAD ADMINISTRATIVA
EPENDENCIA U C ANISMO
DEF DENCIA U ORGANISMO RESPONSABLE

SISTEMA MUNICIPAL DIF DE NICOLAS ROMERO DEPARTAMENTO DE RECURSOS

HUMANOS
'TITULAR DE LA MTRO. IRVING SANTOS ZUNIGA
DEPENDENCIA

DOMICILIO

» S AV. LERDO DE TEJADA NO. INT. Y S/N
CALLE s

ol ]
(@] NOINENN [ IRERTAD WMISINIT@IIE NICOLAS ROMERO

O

LSS SIORVER M ESIPIS L UNES A VIERNES 9:00 — 18:00 HORAS
ATENCION

EP. S

LADA TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO:

NO RECURSOSHUMANOS.DIFNR2527 @GMAIL.COM
55 16604997 APLICA

|

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

Slg(@ IR NO APLICA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA poPNgR(ofX
OFICINA

’ DOMICILIO

(ORI NO APLICA
EXT.

WIBIN(@ IS NO APLICA
O

HORARIO Y DIAS DE pS[oFNg# (oY
ATENCION
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SERVICIO SOCIAL-PRACTICAS PROFESIONALES

LADA, TELEFONOS EXT. CORREO ELECTRONICO:

NO NO QAPLICA " |NO NO APLICA

APLICA APLICA

FORMATO(S) NO APLICA

DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA : .

FRECUENTE &A QUIEN VA DIRIGIDA LA CARTA DE PRESENTACION?

RESPUESTA: AL ENCARGADO DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS Y SERVICIO SOCIAL,
ING. JORGE VIDAL MONROY ROA
(PUEDO ADELANTAR HORAS?

RESPUESTA: NO, EL TIEMPO ESTABLECIDO PARA LA REALIZACION DEL SERVICIO SOCIAL ESTA
CONTEMPLADO PARA LLEVARSE A CABO 4 HORAS DIARIAS ,
(TIENE ALGUN COSTO?

NO, EL TRAMITE ES GRATUITO

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

'NO APLICA
ELABORO: VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE  |DIRECTOR GENERAL DEL SISTEMA
RECURSOS HUMANOS MUNI(IPAL PARA EL DESARROLLO
GRAL DE LA FAMILIA DE
NICOLAS ROMEROQ

MARZO 2026

TA MTRQ.

2025 - 2027
RECURSOS
HUMANOS
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