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REASIGNACION DE CLAVE CATASTRAL, MEDIANTE
MANIFESTACION CATASTRAL

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE

Reasignacidn de clave catastral, mediante manifestacién catastral
DESCRIPCION

Realizar la busqueda y ubicacion del inmueble con base en la informacion proporcionada por el
contribuyente para obtener la clave actual del inmueble de acuerdo con la cartografia catastral.

B N R/TM/007/26

— A~

ACION

Caodigo Financiero del Estado de México y Municipios, articulos 175, 181, 182, 183;
Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financierc del Estado de México y
Municipios, articulos 21, 22, 48; Manual Catastral del Estado de México, Politicas
Generales ACC003, ACC0O04, ACGCO14 fraccion | inciso e; Bando Municipal de
Nicolds Romero, articulo 68.

Notificacion de reasignacion de clave catastral. Permanente.

HIBRIDO | I INTA A PUNTA
o 3 PRESENCIAL et el ‘
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)

NO Si N/A

HUE =8

[ZADSE Cuando lo solicite el contribuyente.

ESPECIFIC
TRAMITE O
SUJETO
VERIFIC
DE LA

COPIAS
ANOTAR
CON
NUMERO LA FENTO JURIDICO
CANTIDAD DMINISTRATIVO
DE COPIAS

ORIGINAL
ANOTAR LA
PALABRASIO
NO

certific ada]
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REASIGNACION DE CLAVE CATASTRAL, MEDIANTE

MANIFESTACION CATASTRAL

PERSONAS FISICAS

1. Llenado de Manifestacion Catastral si
(proporcionado por la Tesoreria
Municipal).

2. Documento que acredite la
propiedad, que estos contengan NO
medidas y colindancias, superficie
del terreno, indivisos en caso de
condominio.

NO

3. Boleta Predial al corriente.

4. ldentificacion oficial del propietario
o poseedor del inmueble (INE, NO
cartilla, cédula profesional o
pasaporte vigente). En caso de no
ser el propietario, debera presentar

una carta poder acompanada de las

identificaciones oficiales de las
personas involucradas.

Manual Catastral del Estado
de México.

ACGCO001, ACGCO04,
ACGCOOp, ACGCO007,
ACCOO06.

Manual Catastral del Estado
de México.

ACGCO0071, ACGCO004,
ACGCO006, ACGCO007,
ACCO006.

Manual Catastral del Estado
de México.

ACGCO007, ACGC004,
ACGCO00g, ACGCO007,
ACCOQ06.

 PERSONAS JURIDI
COLECTIVAS

Llenado de Manifestaciéon Catastral Sl
(proporcionado por la Tesoreria
Municipal).

2. Documento gque acredite la NO

propiedad, que estos contengan
medidas y colindancias, superficie
del terreno, indivisos en caso de
condominio.

NO
3. Boleta Predial al corriente.

4. |dentificacién oficial del propietario
o poseedor del inmueble (INE, NO
cartilla, cédula profesional o
pasaporte vigente). En caso de no
ser el propietario, debera presentar
una carta poder acompafiada de las
identificaciones cficiales de las
personas involucradas.

Manual Catastral del Estado

de México.

ACGCO007, ACGCO004,
ACGCO0g, ACGCO007,
ACCO0O06.

Manual Catastral del Estado
de México.

ACGCO007, ACGCO004,
ACGCO006, ACGCO007,
ACCOO06.

Manual Catastral del Estado
de México.

ACGCO0Q0], ACGC004,
ACGCO0O0g, ACGCO007,
ACCOO06.

Manual Catastral del Estado
de México.
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REASIGNACION DE CLAVE CATASTRAL, MEDIANTE

MANIFESTACION CATASTRAL

INSTITUCION
PUBLICAS

FORMA DE PAGO

ACGCO00T, ACGCO004,
ACGCO0O06, ACGCO007,
ACCOO06.

Llenado de Manifestacion Catastral
(proporcionado por la Tesoreria
Municipal).

Documento que acredite Ia
propiedad, que estos contengan
medidas y colindancias, superficie
del terreno, indivisos en caso de
condominio.

Boleta Predial al corriente.

Identificacion oficial del propietario
o poseedor del inmueble (INE,
cartilla, cédula profesional o
pasaporte vigente). En caso de no
ser el propietario, deberd presentar
una carta poder acompanada de las
identificaciones oficiales de las
personas involucradas.

Si

NO

NO

NO

Manual Catastral del Estado

de México.

ACGCO001, ACGC004,
ACGCO006, ACGCO007,
ACCOO06.

Manual Catastral del Estado
de México.

ACGCO007, ACGCO004,
ACGCO006g, ACGC007,
ACCOO06.

Manual Catastral del Estado
de México.

ACGCO00], ACGCO004,
ACGCO0OQ0Ss, ACGCO007,
ACCOO06.

Manual Catastral del Estado
de México.

ACGCO007, ACGC004,
ACGCO006, ACGC007,
ACCOO06.

EE

SESICSRRES=eBlEl « Presentar documentacion a la coordinacién de catastro.

QUE Bl e Se revisan los documentos que estén correctos.

5 e Se pasan con los cartégrafos para checar la ubicacién del predio y que los
documentos estén conforme al sistema (sic).

e Sereasigna la clave.

30 minutos

N/A

EFECTIVO

FUNDAMENTO
JURIDICO

TARIJETA DE
CREDITO

Pagina3de®
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REASIGNACION DE CLAVE CATASTRAL, MEDIANTE
MANIFESTACION CATASTRAL

N/A N/A N/A N/A

PODRA 5 .
Tesocreria Municipal

N/A

ALTERNATIVAS

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE. Y EL PLAZO
CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION

| De conformidad con el Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, la autoridad
contara con tres dias para prevenir al solicitante (articulo119), y el solicitante contara con quince dias para
|atender la prevencion (articulo 135).

e Cuando por algun motivo el predio del que se solicita la reasignacion de
clave catastral, no se encuentre inscrito en el padrén catastral o su
informacién no esté actualizada, el solicitante debera presentar ante la
autoridad catastral municipal, los requisitos esta blecidos y en su caso, los
estudios técnicos que le sean requeridos para su inscripcion o
actualizacion en el padrén catastral municipal correspondiente.

CBITERIOS | ¢ Cuando en la recepcién de la documentacién proporcionada por el

RESOLUCION D solicitante se detecte que es insuficiente o presente alguna

TRAMITE incongruencia, inconsistencia, tachadura o enmendadura, que impida la

prestacion del servicio requerido, no se recibira el tramite, informandole al

solicitante los motivos correspondientes. Una vez recibido el tramite, y

fuesen detectadas alguna omisién, inconsistencia, tachaduras o

enmendaduras, se emitird un comunicado oficial en un-plazo no mayor a

siete dias habiles, exponiendo las razones por las cuales no es posible

emitir el documento o plano, o realizar el servicio solicitado.

APLICACION

AEIRMAT] : N/A. (Se da una contestacién a la solicitud con la revisién e integracién del

Bl expediente correspondiente a dicho tramite).

UNIDAD ADMINISTRATIVA

NDENCIA U ORGANISMO RESPONSABLE

Coordinacién de catastro

Tesoreria Municipal

TITULAR DE N M. en A.P. Maria De Jesus Olga Jorge Mendoza
DEPENDENCIA

DOMICILIO

NO. INT. vV IV
EXT.:

Benito Juarez
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REASIGNACION DE CLAVE CATASTRAL, MEDIANTE
MANIFESTACION CATASTRAL

-Centro MUNICIPIO

Nicolds Romero

Sle=lN=llo N A INEBI=N | unes a viernes de 09:00 a 18:00 horas.
ATENCION

TELEFO

CORREQ ELECTRO

INICO:

subdireccioncatastronr@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

DOMICILIO

| FORMATO(S)
DESCARGABLES

r‘r‘ INIT
PRECUNTA

FRECUENTE
RESPUESTA:

MUNICIPIO

CORREQ ELECTRONICO:

INFORMACION ADICIONAL

;Puede cambiar mi clave catastral?

Si en cualguiera de estos supuestos:

a) Cuando el inmueble se localice en una manzana que ha sido saturada en el
ndmero de claves permitidas.

b) Cuando el inmueble se localice en una manzana que se dividié por la apertura
de una vialidad.

¢) Cuando el inmueble se encuentra en una manzana que es necesario subdividir
por la modificacion o actualizacién de una o varias dreas homogéneas.

d) Cuando la clave registrada no corresponda a la localizacion fisica del inmueble.
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REASIGNACION DE CLAVE CATASTRAL, MEDIANTE
MANIFESTACION CATASTRAL

¢Por qué debo ubicar mi predio?

RESPUESTA: Para ser identificado en la cartografia y limite catastral.

¢Me afecta un cambio de clave catastral?

RESPUESTA: Cualquier persona que\credite su interés juridico.
TRAMITES O SERVIQOS RELACIONADOS CON LINK

FECHA DE_
ACTUALIZACION:

03/03/2026.

v
I =1 c oL A2

| Goblerno de acclén que transforma |
i f

i\ 2025 - 2027 i
R Ty A e TR
%, TESORERIA MUNICIPAL /
Ny, COORDINACION DE ¢
Ry CATASTRO

Mg oL AS

Gebierno d= acclén gue transforma
2025 - 2027
LR e
TESORERIA
MUNICIPAL
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