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CARTA DE ACEPTACION DE SERVICIO SOCIAL, PRACTICAS
PROFESIONALES Y/O ESTADIAS.

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE;

CARTA DE ACEPTACION DE SERVICIO SOCIAL, PRACTICAS PROFESIONALES Y/O

Z SERVICIO:
ESTADIAS.

DESCRIPCION

Dar respuesta al prestador de servicio social, practicas profesionales y/o estadias mediante una carta de aceptacién
dirigida a su escuela.

CLAVE DE

: NR/DBS/008
IDENTIFICACION /DBS/

Articulo 3 y 115 fraccién Il de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulos 5,122 y 124 de la Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de México.
FUNDAMENTO

s Articulo 4 del Reglamento del Servicio Social del Estado de México.
JURIDICO

Articulo 77 del Bando Municipal de Nicolas Romero 2026.

VIGENCIA DEL
Carta de aceptacion DOCUMENTO A ¥:Nl5
OBTENER:

| DOCUMENTO
OBTENER

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)

MODALIDAD https://nicolasromero.gob.mx/servicio-

social-practicas-profesionales-y-

estadias/

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE

Inicio de servicio social, practicas profesionales y/o estadias.
DEBE REALIZARSE

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O |
SERVICIO ESTA SUJETO A|
INSPECCION O VERIFICACION Y|
OBIJETIVO DE LA MISMA ‘

COPIAS
ORIGINAL ANOTAR LA ANOTAR CON

REQUISITOS, “In »
5 PALABRA 510 NO NaMEROLA
CANTIDAD DE

___cOPIAS Gimple.

FUNDAMENTO JURIDICO -ADMINISTRATIVO
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CARTA DE ACEPTACION DE SERVICIO SOCIAL, PRACTICAS
PROFESIONALES Y/O ESTADIAS.

notarial

certificada)
| :
PERSONAS FISICAS

ORIGINAL COPIA | Manual general de
procedimientos del
1. Carta de presentacion proporcionada por la Sl N/A ayuntamiento de  Nicolas
escligla romero, procedimiento: carta
2. Comprobante de domicilio NO 1 de aceptacién de sewicio
social, practicas profesionales
3. Credencial de la escuela NO 1 y/o estadias.
PERSONAS JURIDICO
COLECTIVAS
N/A N/A N/A N/A
INSTITUCIONES
PUBLICAS
N/A N/A N/A

Prise i ES =eUlI=d El o la estudiante debera presentarse en las oficinas de la Unidad de Servicio Social, Practicas
| QUE DEBE b= Profesionales y Estadias, entrega su documentacién o sefiala que ya fue remitida via correo
REALIZAR =8 electrdnico, la Unidad la validarad y de ser el caso elaborard la carta de presentacién en un

CIUDADANO lapso de 24 horas.

PLAZO MAXIMO DE
RESPUESTA

| COSTO FUNDAMENTO
| JURIDICO

TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA
EFECTIVO S 5
EORMA DE PAGO CREDITO DEBITO (PORTAL DE PAGOS)

:DONDE PODRA
PAGARSE?

OTRAS
ALTERNATIVAS

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE
CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION
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CARTA DE ACEPTACION DE SERVICIO SOCIAL, PRACTICAS
PROFESIONALES Y/O ESTADIAS.

N/A

CRITERIOS B)=
=i=(e]Eb[el(e] M358 Cumpliendo con los requisitos
TRAMITE

| APLICACION DE LA
AFIRMATIVA o
NEG

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DEPENDENCIA U ORGANISMO
RESPONSABLE

Direccion de Bienestar Social Coordinacion de Educacion

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Leda. Thamara Ivone Gonzalez Rodriguez

DOMICILIO

Av. Benito Judrez NO. INT. Y
EXT.:

CALLE

COLONIA WIBINllel|al{el Nicolas Romero

-5 Slel=:\=ile A pll-WpI=] Lunes a Viernes 9:00 - 18:00 Horas
ispal ATENCION

TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO:

52 5566519169 N/A serviciosocialnr@nicolasromero.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

NOMBRE RIS N/A
TITULAR DE LA
(OFICINA

DOMICILIO

NO. INT. Y IV/N

CALLE EXT.

COLONIA MUNICIPIO

N/A HORARIO Y DiAS DE IY/N
ATENCION

alz

TELEFONOS 3 CORREO ELECTRONICO:
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CARTA DE ACEPTACION DE SERVICIO SOCIAL, PRACTICAS
PROFESIONALES Y/O ESTADIAS.

N/A N/A

FORMATO(S)
DESCARGABLES (FNJ/N

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA - .
¢Cual es el horario de entrega de cartas de aceptacién?

FRECUENTE

RESPUESTA: De 092:00 horas a 18:00 horas

PREGUNTA ¢El alumno podra realizar su tramite sin contar con alguna credencial de la escuela?

FRECUENTE

RESPUESTA: Si, comprobando que es alumno de la institucién mediante un horario vigente, tira de materias
© constancia.

PREGUNTA éSe puede solicitar una reposiciéon en caso de extravio?

|[FRECUENTE

RESPUESTA: Si, se solicita en la Unidad de Servicio Social, Practicas Profesionales y Estadias

PREGUNTA ¢Cual es el costo de la reposicién de la carta de aceptacion?

FRECUENTE

RESPUESTA: No tiene costo
PREGUNTA £Cual es el horario de entrega de cartas de aceptacién?
FRECUENTE

RESPUESTA:

De 09:00 horas a 18:00 horas

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
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CARTA DE ACEPTACION DE SERVICIO SOCIAL, PRACTICAS
PROFESIONALES Y/O ESTADIAS.

CARTA DE TERMINO DE SERVICIO SOCIAL, PRACTICAS PROFESIONALES Y ESTADIAS

ELABORO: VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
Vi o 03/MARZO/2026

LIC. ROSENDO NAVA MONTIEL LCDA. THAMARA IVONE GONZALEZ
COORDINAD! CACION RODRIGUEZ

DIRECTORA WSOCIAL

A

M'iEDLAS SO MEED

Goblerno de scclén que transforma

2025 - 2027
e RN e

COORDINACION DE
EDUCACION

Goblernc de acclén que transforma

2025 - 2027

DIRECCION DE
EIEMESTAR SOCIAL
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