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INSCRIPCION AL PADRON CATASTRAL

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAM|TE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE: X
Inscripcién al padrén catastral SERVICIO:
DESCRIPCION

Los propietarios o poseedores de inmuebles, independientemente del régimen juridico de propiedad,
ubicados en territorio del Estado, incluyendo las dependencias y entidades publicas, estan obligados a
inscribirlos ante el Catastro del Ayuntamiento, mediante manifestacién que presenten de acuerdo con
el procedimiento establecido en el Manual Catastral del Estado de México.

CLAVE

DE
IDENTIFICACION NR/TM/008/26

Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulos 36 fraccion |, 115
fraccion I, IV inciso a; Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios,
articulos 166, 175, 181, 182, 183; Reglamento del Titulo Quinto del Cddigo
Financiero del Estado de México y Municipios, articulos 21, 22 fraccidén | inciso a,
48; Manual Catastral del Estado de México Politicas Generales ACC0O0T, ACC003,
ACC0O04, ACGCO14 fraccion 1l inciso a; Bando Municipal de Nicoldas Romero,
articulo 68.

FUNDAMENTO

JURIDICO

Registro digital.

Orden de pago por la clave catastral asignada
geograficamente e identificada por el propietario.

Ejercicio
fiscal
vigente

HIBRIDO et DE PUNTA A PUNTA
| e PRESENCIAL : ‘ i
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)
MODALIDAD ;

NO Si N/A

B Cuando lo solicite el contribuyente.

COPIAS
ANOTAR FUNDAMENTO
REQUISITOS ANOTARLA  NU Biez St
PALABRASIONO CANTIDAD ADMINISTRATIVO
DE COPIAS
(simple,

ORIGIN
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INSCRIPCION AL PADRON CATASTRAL

notarial,
certificada)

PERSONAS FISICAS

1. Documentos legibles que acrediten NO 1 Manual Catastral del
la propiedad (Traslado de Dominio, Estado de México,
Contrato de compraventa y/o ARAQO1, ARA002,
Escrituras Publicas). ARAOQ3, ACCOOQ],

ACCO003, ACCO004,
ACGCO004, ACGCO007,
ACGCOTI, ACGCO14

fraccion | inciso a.

Manual Catastral del

2 Identificacion oficial del propietario <
o poseedor del inmueble (INE, NO 1 Eﬁ:gg'l - A]\Fli)gg%
cartilla, cgdula profesional o ARAOQO3, ACCOOT,
pasaporte vigente). En caso de no ACCOO03 ACCO04%
ser el propietario, debera~ presentar ACGCO04, ACGCOO07,
una carta poder acompafada de las ACGCOT ACGCOl4

identificaciones oficiales de las

I fraccion | inciso a.
personas involucradas.

Manual Catastral del

3. Croquis de localizacion  del NO 1 Estado de México,
inmueble. ARAQO], ARA0OQ2,
ARADOQ3, ACCO00T,

ACCOQ3, ACCO004,

ACGCO004, ACGCO007,

ACGCOT], ACGCO14

fraccion | inciso a.

4, Solicitud de servicios llenada por el Manual Catastral del
contribuyente, que se entrega al si 1 Estado de México,
presentar la documentacidn ARAOQOQ1, ARA00Z,
completa. ARAOQ3, ACCOO0T,

ACCO003, ACCO04,
ACGCO04, ACGC007,
ACGCOT], ACGCO14

fraccion | inciso a.

PERSONAS JURIDICO

COLECTIVAS

1. Documentos legibles que acrediten NO 1 Manual Catastral del
la propiedad (Traslado de Dominio, Estado de México,
ARAOQOQ1, ARAO0Q2,
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INSCRIPCION AL PADRON CATASTRAL

Contrato de compraventa y/o ARAQOQ3, ACCO001,

Escrituras Publicas). ACCO003, ACCO004,
ACGCO004, ACGCO007,
ACGCOT], ACGCO14
fraccion | inciso a.

2. Identificacion oficial del propietario NO 1 Manual Catastral del
o poseedor del inmueble (INE, Estado de México,
cartilla, cédula profesional o ARAOOT, ARA002,
pasaporte vigente). En casoc de no ARAQO3, ACCOOT,
ser el propietario, debera presentar ACCO003, ACCOO04,
una carta poder acompanada de las ACGCO04, ACGC007,
identificaciones oficiales de las ACGCOT], ACGCO14
personas involucradas. fraccidn | inciso a.

3. Croquis de localizacion  del NO | Manual Catastral del
inmueble. Estado de Meéxico,

ARAODO1, ARADOZ,
ARAOOQ3, ACCO001,
ACCO003, ACC004,
ACGCO004, ACGCO007,
ACGCOT], ACGCO14

fraccion | inciso a.

Manual Catastral del

4. Solicitud de servicios llenada por el i 0 Estade  de Médcs
contribuyente, que se entrega al ARAOO] AR A002,
presentar la documentacion AR AOOI’;, ACCOO]Z
completa ACCO03, ACCO04,

ACGCO004, ACGC007,
ACGCOTT, ACGCO14

fraccion | inciso a.

INSTITUCIONES

PUBLICAS
il Documentos legibles que acrediten Manual Catastral del
la propiedad (Traslado de Dominio, NO 1 Estado de México,
Contrato de compraventa y/o ARAOQQ], ARAQO2,
Escrituras Publicas). ARAQOOQ3, ACCOO0],
ACCO003, ACCO004,
ACGCO004, ACGCO007,
ACGCOT], ACGCO14

fraccién | inciso a.
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INSCRIPCION AL PADRON CATASTRAL

2 Identificacion oficial del propietario NO 1 Manual Catastral del
O poseedor del inmueble (INE, Estado de México,
cartilla, cédula profesional o ARAQO], ARAQQ2Z,
pasaporte vigente). En caso de no ARAOOQ3, ACCOQ1,
ser el propietario, debera presentar ACCO003, ACCO04,
Una carta poder acompafada de |as ACGCO004, ACGC007,
identificaciones oficiales de las ACGCOT], ACGCO14
personas involucradas. fraccidn | inciso a.

3. Croquis de localizacién  del Manual = Catastral del

; NO Estado de México,

nrauebles 1 ARAOO], ARAQO2,
ARAOOQZ, ACCO07,
ACCO003, ACCO004,
ACGCO004, ACGC007,
ACGCOT, ACGCO14
fraccion | inciso a.

&, Solicitud de servicios llenada por el Manual Catastral del
contribuyente, que se entrega al Si 0 Estado de  México,
presentar la documentacioén ARAQQ], ARAQ02,
completa. ARAQOQ3, ACCO001,

ACCO003, ACCOQ04,
ACGCOQ04, ACGCO007,
ACGCOT1, ACGCO14

fraccion | inciso a.

s oA =eVlERelBI «  Presentar documentacion a la coordinacién de catastro.

DEBE DE REALIZAR EL [Ny o for documentos que estén correctos.

CIUDADANO e Se pasan con los cartdgrafos para checar la ubicacién del predio y que los
documentos estén conforme al sistema (sic).

Se le da el alta al padrén.

PLAZO MAXIMO DE EfIEREI
RESPUESTA

FUNDAMENTO
JURIDICO

TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA
CREDITO DEBITO (PORTAL DE PAGOS)

EFECTIVO

Tesoreria Municipal
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INSCRIPCION AL PADRON CATASTRAL

OTRAS ALTERNATIVAS I/

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE Y EL PLAZO
CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION

De conformidad con el Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, la autoridad
contard con tres dias para prevenir al solicitante (articulo119), y el solicitante contara con guince dias para
atender la prevencidn (articulo 135).

Cuando en la recepcién de la documentacién proporcionada por el solicitante
para su inscripcion se detecte que es insuficiente o presente alguna
incongruencia, inconsistencia, tachadura o enmendadura, que impida la
CRITERIOS 4=l prestacion del servicio requerido, no se recibird el tramite, informandole al
| BESOLUCION 8 solicitante los motivos correspondientes. Una vez recibido el trémite, y fuesen
TRAMITE detectadas alguna omisién, inconsistencia, tachaduras o enmendaduras, se
emitira un comunicado oficial en un plazo no mayor a siete dias habiles,
exponiendo las razones por las cuales no es posible emitir el documento o plano,
o realizar el servicio solicitado.

8 N/A. (Se da una Contestacién a la solicitud con la revisién e integracion del
expediente correspondiente a dicho tramite).

UNIDAD ADMINISTRATIVA

JEPENDENCIA U ORGANISMO A T
DEPENDE lA U ORGANISMO RESPONSABLE

Tesoreria Municipal Coordinacién de catastro

TITULAR ElE N M. en A.P. Maria De Jesus Olga Jorge Mendoza
DEPENDENCIA

DOMICILIO

Benito Judrez NO.INT. VY HiIN
EXT

@slNelNIV S Centro ASINHE@I=llem Nicoldas Romero

-5 54400 LCUCREBISEIE | unes a viernes de 09:00 a 18:00 horas.
T ATENCION

LADA TELEFONOS EXT CORREOQ ELECTRONICO:
556651-9190 1610
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

subdireccioncatastronr@gmail.com

OFICIN

A

NOMBRE DEL TITULAR DE RNV
LA OFICINA
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INSCRIPCION AL PADRON CATASTRAL

DOMICILIO

MUNICIPIO INVZS

HORARIO Y DIAS DE [N/
ATENCION

TELEFONOS XT. CORREO ELECTRONICO:

FrQDP\fT.il,TO{S-]
DESCARGARBLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA ¢Por qué debo darme de alta?
FRECUENTE

RESPUESTA:

Es obligacién del propietario o poseedor del inmueble cuando el ciudadano
adguiera.

PREGUNTA ¢Por qué debo ubicar mi predio?
FRECUENTE

RESPUESTA:

PREGCUNTA ¢Unicamente el propietario puede solicitarlo?
FRECUENTE

RESPUESTA:

Para ser identificado en la cartograffa y limite catastral,

Cualquier persona qi acredite su interés juridico.

TRAMITES O SERY{CIOS RELACIONADOS CON LINK

FECHA DE ACTUALIZACION:

03/03/2026.

; Goblerno de »ccién que transierms
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