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PODA DE AREAS VERDES A INSTITUCIONES EDUCATIVAS

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:

Poda de areas verdes a instituciones educativas SERVICIO:

Por medio de una solicitud de los ciudadanos o autoridades escolares se puede Mejorar la imagen de las dreas verdes de las
instituciones educativas de todos los niveles.

CLAVE DE IPENTIFICACION  BRETIe[YIH:TrdirlS

Articulos 8 y 115 fraccidn Il inciso g) de la Constitucién Politica de los Estado Unidos Mexicanos.
Articulos 122, 123 y 124 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Articulo 125 fraccién VIl de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

Titulo Quinto, Capitulo V, Seccién Quinta, Articulo 72, Titulo Sexto, Capitulo Unico, Articulo 103, 104
Fraccion I, 11, IV, VI, VIII Y X Articulo 105 y 106 del Bando Municipal Vigente de Nicolas Romero Estado
de México.

FUNDAMENTO JURIDICC

VIGENCIA DEL

DOCUMENTO A OBTENER N/A DOCUMENTO A N
OBTENER:

DE PUNTA A PUNTA
(ANEXAR LINK)

HIBRIDO
[ANEXAR LINK)

PRESENCIAL

MODALIDAD
X

(e Si= e SNe E =B ="V ii="e]==1=] Cuando la maleza este demasiado crecida y lainstitucidon no tenga los recursos para llevar
REALIZARSE a cabo dicho trabajo

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE e

==V lelleN SNl = ie M (Nsj=I=lelellelll Se realiza una inspeccidn fisica del lugar para cuantificar las herramientas a ocupar en los
O VERIFICACION Y OBIETIVO DE LA RiEleCle-R=Cllrc]

MISMA

CON NUMERO
ORIGINAL ANOTAR LA LA CANTIDAD
PALABRA S| O NO DE COPIAS
(simple, notarijal,
certificada)

FUNDAMENTO JURIDICO -

REQUISITOS ADMINISTRATIVO

PERSONAS FisICAS
1.- Solicitud por escrito. N/A Articulo 116 del Codigo de
2.- Credencial de elector de |la persona solicitante Si N/A Procedimientos

3.- Numero telefénico sefalado en |a solicitud o recibo No 1 Adrministrativos del Estado
de México.

Manual de Procedimientos
de la Direccién de
Infraestructura Municipal.
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PODA DE AREAS VERDES A INSTITUCIONES EDUCATIVAS

PERSONAS JURIDICO

COLECTIVAS

NO APLICA

INSTITUCIONES PUBLICAS

1.- solicitud por escrito. Si N/A Articulo 116 del Cédigo de
2.- Datos de la institucién Publica e INE la o el director ) Procedimientos

de la escuela Si N/A Administrativos del Estado
3.- numero telefonico sefalado en la solicitud o recibo No 1 de México.

Manual de Procedimientos
de la Direccién de
Infraestructura Municipal.

INICIO

El usuario acude a dejar oficic de peticidén del servicio.

Se envia el oficio de peticién a la Direccidn de Area de Servicios Plblicos.

Se realiza una inspeccion fisica del lugar para cuantificar los materiales necesarios.
Con base en los recursos del Area de Parques y Jardines se programa el servicio.
Se extiende la orden de trabajo para la realizacién del servicio.

Se informa al peticionario de la fecha de realizacion del servicio.

Se acude a la realizacion del servicio.

Se solicita oficio de agradecimiento e identificacién oficial.

Se entrega documentacidn a la secretaria del Area de Parques y Jardines.

0. Serealiza el registro correspondiente.

= o

PASOS A SEGUIR QUE DEBE
DE REALIZAR ElS
CIUDADANO

B0®Nau

FIN

PLAZO MAXIMO B/ 5 dfas
RESPUESTA

COSTO

FUNDAMENTO
JURIDICO

NO APLICA NO APLICA

EN LINEA

EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO
(PORTAL DE PAGOS)

FORMA DE PAGO

NO APLICA NO APLICA NO APLICA

NO APLICA

:DONDE PODRA PAGARSE? ileF-\=IN[o

OTRAS ALTERNATIVAS NO APLICA

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLICGADO PARA PREVENIR ALSOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE
ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION

2 DIAS Y 3 DIAS RESPECTIVAMENTE.

CRITERIOS DE RESOLUCION

DEL TRAMITE Cuando la escuela no tenga los recursos para realizar los trabajos y cumpla los requisitos sefialados.

APLICACION DE LA

NO APLICA
AFIRMATIVA O NEGATIVA
FICTA
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PODA DE AREAS VERDES A INSTITUCIONES EDUCATIVAS

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Direccidn General de Infraestructura Municipal Direccion de Area de Servicios Plblicos

TITULAR DE 22N Ing. Mario Alberto Jorge Rodriguez Gémez
DEPENDENCIA

DOMICILIO

20 de noviembre NO. INT. Y
EXT.

COLONIA Juéarez Centro WISINliEli=llel Nicolas Romero

cp 54400 HORARIO Y BIASINB’= | unes a viernes de 9:00 a 18:00 hrs
= ATENCION

LADA TELEFONOS CORREO ELECTRONICO:
5566519119

daserviciospublicos2527@nicolasromero.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

@lZ@l\VA8 Direccidn de Area de servicios plblicos

NOMBRE BEL TITULAR DE LA INES(IAEINeW NIV aV e
OFICINA

DOMICILIO

Guillermo Prieto

COLONIA Juarez centro Whlile=llel Nicolds Romero

cp 54400 HORARIO Y BIIASENBIS] De unes a viernes a de 9:00 a 18:00 hrs.
i ATENCION

LADA TELEFONOS 3 CORREO ELECTRONICO:
5566519119

daserviciospublicos2527@nicolasromero.gob.mx

FORMATO(S) NO APLICA
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

2 IS PR REE@YENIEE ; En qué momento se da el apoyo a las instituciones educativas?

RESPUESTA:
2SR SIS @VISNgIss ; Es necesario |a participacién de los papas?

Cuando la necesidad sea mayor y no tenga los recursos para llevar a cabo estos trabajos.

RESPUESTA: Como medida de seguridad si, ya que ellos pueden a ayudar a que los nifios no se acerquen al drea

donde se esta trabajando

2= @IS == Se SISl ; Se realiza en horario de escuela?

RESPUESTA: De preferencia no, ya que asi se corre menos riesgo para la comunidad estudiantil
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PODA DE AREAS VERDES A INSTITUCIONES EDUCATIVAS

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

Marzo 2026

Néstor I-{ug Alvarez Vargas rio Albertgdtrge Rodriguez Gémez

Director de Area lde Servicios Publicos Director General de Infraestructura

icipal

Cobierno de accisn que trangforma

2025 - 2027

Lt Shh e
| DIRECCION DE AREA DE
SERVICIOS PUBLICOS

Gobierng de sccion gue transforma

2025 - 2027

\ DIRECCION GENERAL DE
INFRAESTRUCTURA
MUNICIPAL
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