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CARTA DE TERMINO DE SERVICIO SOCIAL, PRACTICAS
PROFESIONALES Y/O ESTADIAS.

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:

CARTA DE TERMINO DE SERVICIO SOCIAL, PRACTICAS PROFESIONALES Y/O ESTADIAS. [§=={V[elle"

| DESCRIPCION

Al concluir con las horas solicitadas por la institucién educativa se le brinda al prestador de servicio social, practicas
profesionales y/o estadias una carta de término dirigida a la institucién.

CLAVE
| IDENTIFICACION

i Articulo 3 y 115 fraccién Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

E
NR/DBS/009

Articulos 5, 122 y 124 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.

FUNDAMENTO JURIDICO . . . .
‘ Articulo 4 del Reglamento del Servicio Social del Estado de México.

Articulo 77 del Bando Municipal de Nicolds Romero 2026.

= VIGENCIA DEL
Carta de Término DOCUMENTO VN
A OBTENER:

 DOCUMENTO
| OBTENER

DE PUNTA A PUNTA
(ANEXAR LINK)

HIBRIDO
(ANEXAR LINK)

PRESENCIAL
MODALIBAD
N/A X N/A

eis{el SN Kool == B s/ NV Ri=l Cumpliendo el total de horas de servicio social, practicas profesionales y/o
DEBE REALIZARSE estadias, seglin la institucion.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE oj
|SERVICIO ESTA  SUJETO A
INSPECCION O VERIFICACION Y
OBJETIVO DE LA MISMA

N/A

COPIAS
FUNDAMENTO
ORIGINAL ANOTAR ANOTAR CON
REQUISITOS LA PALABRA SI O

NO

NUMERO LA JURIDICO -
CANTIDAD DE ADMINISTRATIVO

COPIAS
(simple,

Pagina 1de5

Av. Judrez s/n, Colonia Benito Judrez 1° Seccién, Nicolds Romero, Estado de México, 54400.




Gobierno fﬁ, GOBITRNG DL :ﬁp ";!' g
% de NICOLAS ; ssnooos MEXICO« N N
& ROMERO @y MEXICO Praes i

2025 - 2027

2026. Arnio del Humanismo Mexicano en el Estado de México

V3 A N B % R B T T e e RT3 A RN D e A WD 3 e A T 3 e I U B A A QT e A I N T e b 5D P e b6,
CARTA DE TERMINO DE SERVICIO SOCIAL, PRACTICAS
PROFESIONALES Y/O ESTADIAS.

notarial,

certificada)

PERSONAS FISICAS

ORIGINAL COPIA Articulo 31 del
1. Listas de asistencia firmadas y selladas por la Reglamento del
dependencia asignada Sl N/A Servicio Social del

Estado de México.

Manual General de

Procedimientos del
Ayuntamiento de
Nicolas Romero,

Procedimiento: Carta
de Término de Servicio

Social, Practicas
Profesionales yfo
Estadias.

PERSONAS JURIDICO

| COLECTIVAS
N/A N/A N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A

ZEsle LIVl BENelUI= El o |la estudiante deberd presentarse en la Unidad de Servicio Social, Practicas
Bi==1=DISR A S BVl =8 Profesionales y Estadias con sus listas de asistencia firmadas y selladas por la
CIUDADANO dependencia a la que fueron asignados. Si las horas estan completas, la Unidad elabora
la carta de término y la entrega en un plazo de 24 horas.

PLAZO MAXIMO DE AN e

| RESPUESTA

COSTO FUNDAMENTO
JURIDICO

EN LINEA

TARIETA DE TARIJETA DE
EFECTIVO : ; (PORTAL DE

|
| FORMA DE PAGO CREDITO DEBITO i
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CARTA DE TERMINO DE SERVICIO SOCIAL, PRACTICAS
PROFESIONALES Y/O ESTADIAS.

e e b 7
| ¢{DONDE PODRA

| PAGARSE?

N/A

OTRAS ALTERNATIVAS N/A

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE
CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION

N/A

CRITERIOS DE

RESOLUCION /S8 Cumpliendo con el total de horas sefialadas en la normatividad vigente
| TRAMITE

APLICACION DE
AFIRMATIVA
NEGATIVA FICTA

UNIDAD ADMINISTRATIVA |
DEPENDENCIA U ORGANISMO A

RESPONSABLE

Direcciéon de Bienestar Social Coordinacion de Educacidn

Titular De La Dependencia Lcda. Thamara lvone Gonzalez Rodriguez
DOMICILIO

Av. Benito Juarez NO. INT. Y
EXT.:

CALLE

COLONIA \BINlisiEl[el Nicolds Romero

(el =2V =l [eR ARSI Lunes a Viernes 9:00 - 18:00 Horas
ATENCION

| 54400
‘@izl

TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO:

5566519169 N/A serviciosocialnr@nicolasromero.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

NOMBRE BI= 8 N/A
TITULAR DE LA
OFICINA
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CARTA DE TERMINO DE SERVICIO SOCIAL, PRACTICAS
PROFESIONALES Y/O ESTADIAS.

DOMICILIO

CALLE NO. INT. Y R/N
EXT.

COLONIA MUNICIPIO

N/A HORARIO Y DIiAS DE N/
ATENCION

cp

LADA TELEFONOS : CORREO ELECTRONICO:
N/A

FORMATO(S)
DESCARGABLES NI/

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA | {Cudl es el horario de entrega de cartas de término?
FRECUENTE

RESPUESTA: De 09:00 horas a 18:00 horas

PREGUNTA ¢El alumno puede adelantar horas diarias para concluir con su servicio en menor
FRECUENTE tiempo al que indica su carta?

RESPUESTA: No, el alumno podra cubrir con mas horas diarias Gnicamente en el caso de

inasistencia para reponer las horas faltantes.

PREGUNTA ¢Se puede solicitar una reposicion en caso de extravio?
FRECUENTE

RESPUESTA:

Si, en la Unidad de Servicio Social, Practicas Profesionales y Estadias

iCual es el costo de la reposiciéon de la carta de término?
FRECUENTE

RESPUESTA: No tiene costo

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
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CARTA DE TERMINO DE SERVICIO SOCIAL, PRACTICAS
PROFESIONALES Y/O ESTADIAS.
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CARTA DE ACEPTACION DE SERVICIO SOCIAL, PRACTICAS PROFESIONALES Y ESTADIAS

ELABORO: VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
; . ¥ o 03/MARZOR026
LIC. ROSENDO NAVA MONTIEL LCDA. THAMARA IVONE GONZALEZ
COORDINADOR DE EDUCACION RODRIGUEZ
- DIRECTORA DE BIENESTAR SOCIAL
T ——

o e
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}'?
a Geblerno de aceldn que wransforma "
i

2025 - 2027
S L EN A

COORDINACION DE
EDUCACION

1 ETeTE A

m o M Ea D

Coblernc de accion que transforma

2025 - 2027

DIRECCION DE
BIENESTAR SOCIAL
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