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PODA DE AREAS VERDES DE USO COMUN

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMIT

SERVICIO:

Poda de areas verdes de uso comin

Para mejorar la imagen del territorio y entorno municipal a través de un embellecimiento se realiza una solicitud de la ciudadania
para que se realice el mantenimiento y poda de las dreas verdes de uso comun.

CLAVE DE IDENTIFICACION Y1« Y10 kTplorlS

Articulos 8 y 115 fraccion Il inciso g) de la Constitucidon Politica de los Estado Unidos Mexicanos.
Articulos 122, 123 y 124 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Articulo 125 fraccién VIl de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México.

Titulo Quinto, Capitulo V, Seccién Quinta, Articulo 72, Titulo Sexto, Capitulo Unico, Articulo 103, 104
Fraccion |, lll, IV, VI, VIII Y X Articulo 105 y 106 del Bando Municipal Vigente de Nicolas Romero Estado
de México.

FUNDAMENTO JURIDICO

VIGENCIA DEL

DOCUMENTO A OBTENER N/A DOCUMENTO A 7N
OBTENER:

DE PUNTA A PUNTA
(ANEXAR LINK)

HIBRIDO
(ANEXAR LINK)

PRESENCIAL
MODALIDAD

X

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE
REALIZARSE

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE ‘O

SERVICIG ESTA =SUEmeNINSEi=slelslll Se realiza una inspeccidn de los lugares en donde se va a realizar el servicio para poder
© VERIFICACION Y OBIETIVO DE LA [El[gleCldlslRic-Tek][e}H
MISMA

Periodicamente para una mejor imagen y sobre todo en época de lluvias.

COPIAS ANOTAR
CON NUMERO
ORIGINAL ANOTAR LA LA CANTIDAD
FEGaEES PALABRA SI O NO DE COPIAS
(simple, notarial,
certificada)

FUNDAMENTO JURIDICO -
ADMINISTRATIVO

PERSONAS FISICAS
1.- Solicitud por escrito o via telefénica.

N/A Articulo 116 del Cédige de

2.- Credencial de elector. Si N/A Procedimientos
3.- Nimero telefonico sefalado en la solicitud o recibo. No 1 Administrativos del Estado
de México.

Manual de Procedimientos
de la Direccién  de
Infraestructura Municipal.

PERSONAS JURIDICO
COLECTIVAS
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PODA DE AREAS VERDES DE USO COMUN

1.- Solicitud por escrito o via telefénica. 3 Articulo 16 del Cédigo de
Eingd : Si N/A o
2.- Datos de la persona juridico colectiva. ) Procedimientos
3.- Nimero telefénico sefialado en la solicitud o recibo. Sl e Admlpl:stratlvos del Estado
No 1 de México.

Manual de Procedimientos
de la Direccion de
Infraestructura Municipal.

INSTITUCIONES PUBLICAS

1.- Solicitud por escrito o via telefénica. Sj N/A Articulo N6 del Cédigo de
2.- Datos de la institucién Publica. ) Procedimientos
Si N/A Administrativos del Estado

3.- Numero telefdnico sefialado en la solicitud o recibo. o
No 1 de México.

Manual de Procedimientos
de la Direccion de
Infraestructura Municipal.

INICIO
1. Elusuario acude a dejar oficic de peticién del servicio.
2. Seenvia el oficio de peticién a la Direccion de Area de Servicios Publicos.
3. Serealiza una inspeccién fisica del lugar para cuantificar los materiales necesarios.
PASC RO pi=== 4. Con base en los recursos del Area de Parques y Jardines se programa el servicio.
REALIZAR 5. Seextiende la orden de trabajo para la realizacion del servicio.
DADANO 6. Seinforma al peticionaric de la fecha de realizacién del servicio.
7. Seacude a la realizacion del servicio.
8. Sesolicita oficio de agradecimiento e identificacién oficial.
9. Seentrega doecumentacién a la secretaria del Area de Parques y Jardines.
10. Se realiza el registro correspondiente.
FIN
PLAZO o 5 dias
0 D &
®
oSG NO APLICA 2y NO APLICA
® ARJETA DE CREDIT® TARIETA DE DEBITO :
ORMA DE PAGO PR DE PAGO
NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
DONDE PODRA PAGAR NO APLICA
OTRAS A RNATIVA NO APLICA
P O CC Q O OB ADO PARA PR R O A P @ Q A
O PARA PLIR CO A PR O

2 DIAS Y 3 DIAS RESPECTIVAMENTE.

Este servicio se realiza de forma permanente y es responsabilidad de la Direccién de Area de

.' : OS DE RESO S servicios Publicos llevar a cabo los trabajos a través del Departamento de Parques y Jardines.
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PODA DE AREAS VERDES DE USO COMUN

APLICACION  DE L [NFSNE,
AFIRMATIVA O NEGATIVA
FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Direccion General de Infraestructura Municipal Direccién de Area de Servicios Publicos

TITULAR DE 24 Ing. Mario Alberto Jorge Rodriguez Gémez
DEPENDENCIA
DOMICILIO

20 de noviembre NQO. INT. Y
EXT:

Judrez Centro WIsINs=lleM Nicolds Romero

e e ANl IS Ba [ unes a viernes de 9:00 a 18:00 hrs
ATENCION

TELEFONOS CORREO ELECTRONICO:

5566519119 daserviciospublicos2527@nicolasromero.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

el=Ial\VA Direccién de Area de servicios publicos

NelV={==0 o = B [ S =0 =MW Néstor Hugo Alvarez Vargas

DOMICILIO

islileislel Nicolds Romero

sol=/N=l[c I ENs SISl De lunes a viernes a de 9:00 a 18:00 hrs.
ATENCION

TELEFONOS ! CORREQ ELECTRONICO:

daserviciospublicos2527@nicolasromero.gob.mx

FORMATO(S) NO APLICA
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

=ieSe SRS sIS @RISR ; Hay servicio el fin de semana?

No. solo informacion

RESPUESTA:

=l=i=lal NS ==lTelli= =l ; Existe algun programa para mantenimiento de areas verdes?

RESPUESTA:

Si. solo para los jardines y explanadas

PREGUNTA FRECUENTE

¢Es necesario presentar una solicitud para la poda de dreas de uso comudn?
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PODA DE AREAS YERDES DE USO COMUN

RESPUESTA: Si. ya que si no se presenta el departamento solo realiza la poda de dreas verdes de las vialidades principales

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

FECHA DE ACTUALIZACION:

VISTO BUENO:

ric Albe rge Rodriguez Gémez
irector eral de Infraestructura

Munpicipal

ELABQRO:

Marzo 2026

i ~Bierno de accién qu‘e trangferma
: 2025 - 2027 - o
R T Cobierno g, acziaﬂ C(:_;?f-'-;““"“"“'
_DIRECCION DE AREA DE x“i}ﬁnéw;f_'l
'-\.SERVIClOS PUBLICOS DIRECCION GENERAL DE
INFRAESTRUCTURA

MUNICIPAL
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