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CEDULA DE PROVEEDOR DE BIENES Y/O PRESTADOR
DE SERYICIOS

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:
CEDULA DE PROVEEDOR DE BIENES Y/O PRESTADOR DE SERVICIOS SERVICIO:

DESCRIPCION

Registro de personas fisicas y juridicas colectivas que se incorporan al catélogo de proveedores y/o prestadores de
| servicios en el departamento de recursos materiales.

:CLAVE DE IDENTIFICACION [IXa¥i[=]

1- ARTICULOS 8 Y 134 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS. ,

2- ARTICULOS 123, 124 Y 129 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE MEXICO.

3.- ARTICULO 21 DE LA LEY DE CONTRATACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO Y
SUS MUNICIPIOS.

4- ARTICULOS 24, 25, 26 Y DEL 29 AL 42 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE
FUNDAMENTO JURIDICO CONTBATACION PUBLICA DEL ESTADO DEM EXICO Y MUNICIPIOS.

5-ARTICULOS 15,52 APARTADO A FRACCION IV Y 69 DEL BANDO MUNICIPAL DE
NICOLAS ROMERO, ESTADO DE MEXICO, PUBLICADO EL CINCO DE FEBRERO DEL

2026.

6.-ARTICULQS 2, 92 FRACCION XV, 93 FRACCION IV INCISO A, 99 FRACCION VIl Y 100 ‘@
FRACCION X DEL REGLAMENTO ORGANICO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
MUNICIPAL DE NICOLAS ROMERO, ESTADO DE MEXICO, APROBADO EL TREINTA'Y i
UNO DE ENERO DEL 2025.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A
OBTENER:

Cédula de proveedor de bienes y/o prestadores de

DOCUMENTO A OBTENER St
servicios

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
| : p PRESENCIAL : .
| MODALIDAD (ANEXAR LINK) [ANEXAR LINK)

Cuando alguna persona fisica o juridica colectiva requiera formar parte del

CASOS (@) J JAM o ot
! EE%ESQEELF ,\SR?‘EL' i gl T catélogo de proveedores y/o prestadores de servicios del departamento de
T recursos materiales adscrito a la direccién de administracion.
ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O !

SiEelilellenEsSTEISe ) S, verificar que sea una persona fisica o persona juridica colectiva constituida
INSPECCION O VERIFICACION Y |[lElerllagl=laid=X

OBJETIVO DE LA MISMA
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CEDULA DE PROVEEDOR DE BIENES Y/O PRESTADOR

DE SERVICIOS

14.

13

PERSONAS JURIDICO
COLECTIVAS

se encuentra dentro de los supuestos
mencionados por el articulo 74 de la ley de
contratacion publica del estado de México y
municipios.

Manifestacién por escrito bajo protesta de
decir verdad, donde declare gue no actualiza
el supuesto de conflicto de interés previsto
en la ley de responsabilidades
administrativas del estado de México y
municipios.

Opinion de cumplimiento de obligaciones
ante el SAT (positivo), del mes corriente.

Si

Uno (1)

Uno (1)

Acta constitutiva y su Ultima modificacién
con registro publico del comercio.

Cédula de identificacion fiscal e inscripcidon
en el registro federal de contribuyentes, que
sefale domicilio fiscal vigente, asi como
actividad preponderante al momento de la
solicitud del registro.

Poder suficiente del representante legal,
emitido por el federa torio pulblico con
registro pdblico del comercio.

Identificacién oficial del propietario o del
representante legal (vigente).

Declaracién fiscal anual del gjercicio
inmediato anterior o estados financieros del
dltimo ejercicio fiscal, dictaminados por
contador pdblico registrado en términos del
codigo fiscal de la federacion; o los estados de
cuenta bancarios, en los que se indiguen los
movimientos realizados y el saldo al final del
mes anterior a la fecha de solicitud de
inscripcién, para el caso de empresas de
nueva constitucion. :

Estados financieros del mes inmediato
anterior a la fecha de solicitud de inscripcion,
acompafiados de la cédula profesional del
contador publico gue los emite.

Dos fotografias recientes tamano infantil a
color, del propietario o representante legal.
Carta compromiso de \verificacion vy
actualizacion de documentos.

Curriculdm.

Pago de impuesto sobre la renta del mes
inmediato anterior a la fecha de solicitud de
inscripcién, con acuse de recibo del SAT, a

ORIGINAL

Si

Si

S|

Si

Sl

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

COPIA
Uno (1)

Une (1)

UNO (1)
UNO (1)

UNO (1)

Uno (1)

Uno (1)
Uno (1)

Uno (1)

Uno (1)

Uno (1}

Uno (1)

T.-Articulo 116 del cédigo de

procedimientos

administrativos del estado

de México.

2.-Articulo 21 de la ley de
contratacién publica del
estado de México y
municipios.

3.-Articulos 24 vy 32 del
reglamento de la ley de
contratacion publica del
estado de México.
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CEDULA DE PROVEEDOR DE BIENES Y/O PRESTADOR
DE SERVICIOS

través de internet o recibo de pago ante
institucién bancaria. Si Uno (1)

1. Comprobante de domicilio.

12. Escrito de datos bancarios en donde conste
nombre del banco, no. de cuenta, sucursal y .
clave interbancaria. Si

13. Manifestacion por escrito donde bajo Uno (1)
protesta de decir verdad se sefalard que no
se encuentra dentro de los supuestos .
mencionados por el articulo 74 de la ley de Si
contratacion publica del estado de México y Unom
municipios.

14. Manifestacién por escrito bajo protesta de
decir verdad, donde declare que no actualiza
el supuesto de conflicto de interés previsto

en la ley de responsabilidades
administrativas del estado de México y
municipios.

15. opinién de cumplimiento de obligaciones
ante el SAT (positivo), del mes corriente.
| INSTITUCIONES PUBLICAS

NSO SEERSSElFIIENe |V S pI==1=] 1 -Solicitar los requisitos para alta en el catalogo de proveedores y/o prestadores
DE REALIZAR =8 servicios mediante correo electrdnico o en las instalaciones.

CIUDADANO 2.-Presentarse en la direccién de administracién con la documentacién completa.

N/A, N/A N/A

3.-Una vez revisada la documentacidn y verificando que este completa se genera la
orden de pago.

4.-Realizar el pago correspondiente en las cajas de tesoreria municipal.
5.-Entregar copia del recibo de pago.

6.-Esperar maximo 72 horas para la expedicién de la cédula de proveedor y/o
prestador de servicios

i
| PLAZO MAXIMO

RESPUESTA 3 dias habiles

|cosTO FUNDAMENTO

JURIDICO

cuarto de la resolucién de fecha veintinueve de

Gaceta de gobierno del estado de México punto \
mayo del dos mil veinticinco.

$944.00

EN LINEA

EFECTIVO TAREIADF  TARJETA DE DEBITO (PORTAL DE
'FORMA DE PAGO SR PAGOS]

(DONDE PODRA ; = 5
DAGARSE? En las cajas de Tesorerfa Municipal.
|OTRAS ALTERNATIVAS Cheque certificado o de caja.
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CEDULA DE PROVEEDOR DE BIENES Y/O PRESTADOR
DE SERVICIOS

| ST : : e s i S :
| PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE
| CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION

‘ Se previene al solicitante al momento de la revisién de documentacién y el plazo de entrega es a consideracién del
| mismo siempre y cuando se cumpla en su totalidad con los requisitos.

il oy -3 No se realiza el trémite por falta de alguno de los requisitos o en su defecto por falta
CRITERIOS DE s - s
fhaste de pago por el concepto de expedicién de cédula de proveedor de bienes y/o
ON DEL TRAMITE T
prestadores de servicios.

DE LA
NECATIVA

No aplica

DEPENDENCIA U ORCANISMO

Direccién de administracion Departamento de recursos materiales

TITULAR DE LA DEPENDENCIA  |R[MNC IRV ElTe[Blr A elel V] (<74

BOMICILIO

@A N = Avenida Benito Judrez NERINIE=E SIN NUMERO

COLONIA Benito Juarez Tra seccidn (cabecera MUNICIPIO
municipal)

HORARIO Y A D .
s 00
C.P. ATENCION Lunes a Viernes De 9:00-5:30 HRS.

LADA TELEFONOS =.4) CORREO ELECTRONICO: @
55 66519181 NA

Nicolés Romero

catalogodeproveedores@nicolasromero.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA

DOMICILIO
CALLE NO. INT. Y EXT

COLONIA MUNICIPIO

HORARIO
ATENCION

TELEFONOS CORREOQO ELECTRONICO:

CP:

FORMATO(S)
DESCARCARBI ES
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CEDULA DE PROVEEDOR DE BIENES Y/O PRESTADOR
DE SERVICIOS

INFORMACION ADICIONAL

¢Autorizan condonacién de pago?

RESPUESTA: No, debido a que el pago tiene su fundamento juridico en la resolucién publicada en la
gaceta de gobierno del estado de México publicada el veintinueve de mayo de dos mil
veinticinco.

PREGUNTA &Si no cuento con requisitos completos, pueden hacer alguna excepcién y me
FRECUENTE registran?
RESPUESTA: No, los requisitos estan solicitados conforme a lo estipulado en el reglamento de la ley de
contratacion publica del estado de México y municipios.
P Se envian los documentos por correc electrénico?
o
RESPUESTA: Si el solicitante asi lo cree conveniente al correo electrénico

catalogodeproveedores@nicolasromero.gob.mx para su validacién, una vez quela
documentacion es validada se solicita que el interesado se presente con los documentos
originales para realizar el cotejo de los mismos, si no existen inconsistencias, se expide Ia
orden de pago para que el interesado realice el pago correspondiente en las cajas de la
tesoreria municipal y entregue copia del recibo oficial en la direccién de administracion, el
proceso termina al recoger su cédula..

- A £Cémo obtengo las cartas compromiso que se mencionan en los requisitos?

RESPUESTA: Por medio del correo electrénico catalogodeproveedores@nicolasromero.gob.mx

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

NA
ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:
- [
' ~v /4 26/02/2026
C. DANIEL EE}UARDO BAUTISTA W
SANCHEZ Director®®Admini¥tracidn
Jefe del departamento de recursos
materiales
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Av. Judrez s/n. Colonia Benito Judrez 1° Seccién. Nicolds Romerao. Estado de México. 54400.

<B



